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Asunto

Envío de descarte de acervo documental
Ciudad de México, XX de XXXX 
de 2026.
(NOMBRE DEL TITULAR)
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES E INFRAESTRUCTURA
PRESENTE
Atn’: (Nombre del titular)

Jefe de la División de Infraestructura Física

​​​​

Por este conducto me permito informar que la biblioteca (nombre de la biblioteca) de esta Unidad Académica ha concluido su proceso de descarte de Acervo Documental, el cual consta de XX títulos y XX 
volúmenes de (libros, publicaciones periódicas, tesis, etc.), tras determinar que dicho material (no tiene ningún uso por ser obsoleto, tiene un número excesivo de duplicados, se encuentra en estado físico dañado y/o el acervo no cuenta con pertinencia para los planes de estudio actuales).

Por lo anterior, y en estricto apego a los lineamientos emitidos en el procedimiento DBP-PO-14 “Descarte de acervo documental para las bibliotecas que integran la Red Institucional” de la Dirección de Bibliotecas y Publicaciones, me permito hacer la entrega física del material descartado, el cual se avala con la copia adjunta del Dictamen de Afectación debidamente autorizado por nuestras autoridades, mismo que formaliza la presente actividad.

Sin otro particular, y agradeciendo el apoyo para la disposición final de este material, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.
ATENTAMENTE
“La Técnica al Servicio de la Patria”

Nombre del titular de la UAA

Director(a)

	Ccp.
	Ing. Miguel Ángel Cortizo Rodríguez.- Encargado de la Dirección de Bibliotecas y Publicaciones del IPN.



XXXX/XXXX/xxxx
CDD 2023: 6C.18 Inventario físico y control de bienes inmuebles
�Asegurarse de sustituir todos los textos en color rojo, según corresponda.


�Asegurarse de sustituir todos los textos en color rojo, según corresponda.


�Actualizar nombre del titular, disponible en la página web de la Dirección de Recursos Materiales e Infraestructura.


�Es sumamente relevante que ingrese el número de títulos y volúmenes (en el caso de libros, publicaciones periódicas y/o e-books) o volúmenes (para cualquier otro tipo de material diferente a los antes mencionados)


�Seleccione la o las opciones que correspondan para su redacción.


�Revisar actualización del titular de la DBP, en caso de ser necesario.







