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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

I. INTRODUCCION

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos se elaboran y
emiten de conformidad con lo previsto en el articulo 134 pa-
rrafos primero, tercero y cuarto de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, el pendltimo parrafo del articu-
lo 1 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y 3 de su Reglamento de la Ley de Adqui-
siciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; los
articulos 12 y 14, fraccion XX de la Ley Orgénica del Instituto
Politécnico Nacional, en el articulo primero del Acuerdo por
el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisi-
ciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servi-
cios relacionadas con las mismas, emitido el 9 de septiembre
de 2010 por la Secretaria de la Funcién Pablica, asi como en
el antependltimo pérrafo del punto 2 Objetivos del Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisi-

ciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Que al efecto deberdn adoptarse e instrumentarse sistemas y
mecanismos que coadyuven a la realizacién de las acciones,
actos y contratos que permitan la simplificacién, reduccion,
agilizacién y transparencia de los trédmites administrativos,
asi como la desconcentracién de funciones y delegacién de
facultades en los procedimientos de adquisiciones, arrenda-

miento de bienes muebles y servicios.

OBJETIVOS

1. Ejercer con eficiencia, eficacia, economia, transparencia,
honradez y exclusivamente para los fines a que se en-
cuentran destinados, los recursos presupuestales para la
adquisicion, arrendamiento de bienes muebles y la con-
tratacién de servicios necesarios para el cumplimiento de
las metas y objetivos de los programas que tiene a su car-

go el Instituto Politécnico Nacional.
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2. Fincar las bases para que los procedimientos de contrata-
cién se ejerzan con la participacién puntual de las Depen-
dencias Politécnicas, asi como de Canal Once; a través de
procedimientos de contratacion que aseguren las mejo-
res condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamien-

to, oportunidad y demés circunstancias pertinentes.

3. Clarificar la forma en que deberan realizarse en el IPN y
Canal Once, cada una de las etapas del procedimiento de
contratacion, salvaguardando que se realicen con eficien-
cia, con total transparencia para la rendicion de cuentas
y se dé mayor certidumbre a los servidores publicos que
intervengan en sus distintas etapas, cumpliendo cabal-

mente con la normatividad.

4. Proporcionar a las diversas dreas administrativas del IPN
y Canal Once los elementos necesarios que especifiquen
y precisen la aplicacién funcional interna de la normativi-

dad en los procedimientos de contratacidn.

5. Establecer las areas especificas y los niveles jerarquicos
de los servidores publicos del IPN y Canal Once, que
atenderdn y se responsabilizardn de los diversos actos
relacionados con los procedimientos de contratacion; asi
como la forma en que deberan cumplir con los términos
y plazos establecidos en la Ley y su Reglamento; es decir,
definir directrices que permitan a los servidores publicos
de las unidades administrativas llevar a cabo la 6ptima
operacion de las adquisiciones, arrendamiento de bienes
muebles, y servicios contratados, cumpliendo con la nor-

matividad que rige a la materia.

6. Fortalecer en el IPN y en el Canal Once las acciones ten-
dientes a la optimizacién de recursos destinados para
operaciones mediante la vigilancia de las normas que
rigen en la materia y el control de los procedimientos ad-
ministrativos que se apliquen en los procedimientos de

contratacion.
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7. Las Politicas, Bases y Lineamientos contenidos en este do-
cumento, establecen criterios que promueven la moder-
nizacion y desarrollo administrativo, la descentralizacion
y desconcentracion de funciones y la efectiva delegacion
de facultades, de conformidad con lo establecido en el
articulo 9 de la LAASSP.

ll. MARCO NORMATIVO

De manera enunciativa, mas no limitativa, se indican las dis-
posiciones que regulan la materia de adquisiciones, arrenda-
miento de bienes muebles y servicios aplicables en el sector

publico, de acuerdo a su jerarquia juridica.
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Tratados de Libre Comercio suscritos o que en el futuro sean
celebrados por México con Titulos o Capitulos de Compras
del Sector Publico que contengan disposiciones en materia
de adquisiciones.

Leyes

e Ley Orgénica de la Administracion Piblica Federal.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

e Ley de Ingresos de la Federacién.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pdblica.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pdblica.

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

e LeyFederal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacién.

e Ley Federal de Austeridad Republicana.

Reglamentos

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Respon-
sabilidad Hacendarla.

e Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y

Normalizacién.

e Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Cédigos

e Codigo Civil Federal.
e Cddigo Fiscal de la Federacién.

e Coddigo Federal de Procedimientos Civiles.

Decretos

e Decreto por el que se promulga el Presupuesto de
Egresos de la Federacién de cada ejercicio fiscal, segun
corresponda.

e Decreto por el que se modifica el diverso que establece
las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de
los recursos publicos, y las acciones de disciplina presu-
puestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para
la modernizacion de la Administracion Pablica Federal.

e Decreto que establece las medidas para el uso eficiente,
transparente y eficaz de los recursos publicos, y las accio-
nes de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico, asi como la modernizacién en la Administracién
Pdblica Federal.

e Decreto por el que se establecen diversas medidas en
materia de adquisiciones, uso de papel y de la certifica-
ciéon de manejo sustentable de bosques por la Adminis-

tracién Pablica Federal.

Acuerdos

e Acuerdo por el que se expide el Manual de Aplicacion
General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

e Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la
Comision Intersecretarial de Compras y Obras a la Micro,
Pequena y Mediana Empresa.

e Acuerdo por el que se establece la estratificacion de la
micro, pequefas y medianas empresas.

e Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que
se deberédn observar para la utilizacién del Sistema Elec-
trénico de Informacién Pidblica Gubernamental denomi-

nado CompraNet.
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e Acuerdo relativo al establecimiento de los lineamientos
generales para las campanas de comunicacién social de
las dependencias y entidades de la Administracion Publi-
ca Federal (publicado anualmente en el Diario Oficial de
la Federacién).

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para
el uso de medios remotos de comunicacion electrénica,
en el envio de propuestas dentro de las licitaciones publi-
cas que celebren las dependencias y entidades de la Ad-
ministracién Publica Federal, asi como en la presentacion
de las inconformidades por la misma via.

e Acuerdo que tiene por objeto emitir las politicas y dispo-
siciones para la Estrategia Digital Nacional, en materia de
tecnologias de la informacién y comunicaciones, y en la
de seguridad de la informacién, asi como establecer el
Manual Administrativo de Aplicacion General en dichas

materias.

Lineamientos

e Lineamientos de eficiencia energética para la Administra-
cién Publica Federal.

e Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las me-
didas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los
recursos publicos, y las acciones de disciplina presupues-
taria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacién de la Administracién Publica Federal.

e Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de
oficina por parte de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, Guia General que Regula
el Programa de Acompaiiamiento Preventivo en las Con-
trataciones que Realicen las Dependencias y Entidades
de la Administracién Pablica Federal.

e Lineamientos para la Contratacién de los Servicios de Te-

lefonia de Larga Distancia.

Manuales

e Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

e Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia
de Recursos Materiales.

e Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia
de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones y de
Seguridad de la Informacion (MAAGTICSI).

Reglas

e Reglas para la aplicacién del margen de preferencia en el
precio de los bienes de origen nacional, respecto del pre-
cio de los bienes de importacion, en los procedimientos
de contratacion de caracter internacional abierto que rea-
lizan las dependencias y entidades de la Administracién
Publica Federal.

® Reglas para la celebracién de licitaciones publicas inter-
nacionales bajo la cobertura de tratados de libre comer-
cio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos.

® Reglas parala aplicacién de las reservas contenidas en los
capitulos o titulos de compras del sector publico de los
TLC suscritos por los Estados Unidos Mexicanos.

® Reglas para la determinacién, acreditacién y verificacion
del contenido nacional de los bienes que se ofertan y en-
tregan en los procedimientos de contratacion, asi como
para la aplicacion del requisito de contenido nacional
en la contratacion de obras publicas, que celebren las
dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal.

® Reglas para la obtencién de la opinién de cumplimiento
de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

® Reglas para la obtencién de la constancia de situacion
fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos.

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Pu-

blica Federal.

Disposiciones para incorporarse al programa de Cadenas

Productivas de Nacional Financiera, S.N.C.

OFICIO circular mediante el cual se emiten diversas directri-
ces para los Oficiales Mayores de las dependencias y equiva-
lentes en las entidades de la Administracién Publica Federal
y Titulares de los Organos Internos de Control, que deberan
observarse en las contrataciones que se realicen entre entes

publicos.

Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publi-
cas y otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, auto-
rizaciones y concesiones, asi como el Acuerdo por el que se
modifica el diverso que expide el protocolo de actuacién en
materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga
de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
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OFICIO CIRCULAR No. UNAOPSFP/309/0743/2008 por el
que se establece el procedimiento que deberédn observar las
dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Fe-
deral y las entidades federativas que realicen contrataciones

con recursos federales, previo a la formalizacion de los con-

tratos o pedidos que sean celebrados bajo el ambito de las
leyes de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sec-
tor Pdblico, y de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, para verificar que los proveedores o contratistas

estén al corriente en sus obligaciones fiscales.

Criterios de SFP

CritAD-01 Caélculo y determinacion del porcentaje del 30% a que se refiere el articulo 42 de la LAASSP.

CritAD-02 Garantia de Cumplimiento - Improcedencia de Requerirla a Instituciones de Seguros.

CritAD-03 Incrementos en Contratos Abiertos.

CritAD-05 Penas Convencionales. Procedencia, determinacién y aplicacion.

CritAD-10 Criterio de interpretacion de los articulos 22 fraccién VI de la LAASSP y 19 de RLAASSP, para la Integra-
cién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

TU-01/2012 Determinacidn y asignacion de la puntuacién o unidades porcentuales en diversos rubros y subrubros,
asi como valoraciéon de su acreditacidn, previstos en los Lineamientos para la aplicacién del criterio de
evaluacién de proposiciones a través del mecanismo de puntos o porcentajes en los procedimientos de
contratacion regulados por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico y la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

OP-01-2008

Criterios generales para determinar la normatividad aplicable en los proyectos sujetos al programa para
la modernizacién de los Organismos Operadores de Agua (PROMAGUA) y otros similares apoyados con

recursos de fondos federales para el desarrollo de infraestructura.

Ademas de todas aquellas disposiciones normativas que resulten aplicables.

Ill. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS EMPLEADAS

Las definiciones contenidas en los articulos 2 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico
y 2 de su Reglamento, son aplicables para efectos de las pre-
sentes POBALINES:

Acuerdo: El “Acuerdo por el que se emiten diversos linea-
mientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y ser-
vicios y de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas”, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 9
de septiembre de 2010.

AD o Adjudicacion Directa: Procedimiento de contratacién
previsto por los articulos 26 fraccion Ill, 40, 41 y 42 de la
LAASSP.

Area Administradora del Contrato y/o Pedido: Nombre y car-
go del Servidor Piblico del drea responsable de realizar el

seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones

del contrato y/o pedido, a través de la supervision y control,
asi como el encargado de aplicar las sanciones pecuniarias a

los incumplimientos del proveedor.
Area Convocante: El IPN y Canal Once.
APF: Administracién Publica Federal.

Areas Requirentes y/o Areas Técnicas: Cualquier Depen-
dencia Politécnica, asi como cualquier Area Administrativa o
Técnica del IPN y Canal Once, facultada para establecer es-
pecificaciones, determinar las caracteristicas técnicas de las
adquisiciones, arrendamientos o servicios; formular requeri-
mientos de acuerdo a sus necesidades, asi como realizar las
evaluaciones y emitir los dictdmenes técnicos de los proce-
dimientos en materia de adquisiciones, arrendamientos de
bienes muebles o contrataciones de servicios de cualquier

naturaleza.

Autorizacién plurianual: La autorizacién presupuestaria emi-

tida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para la
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celebracion de contratos de adquisiciones, arrendamiento
de bienes muebles y/o servicios que rebasen las asignacio-
nes presupuestales del ejercicio fiscal de que se trate, confor-

me a lo dispuesto por el articulo 50 de la LFPRH.

CAAS: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servi-
cios del IPN.

Canal Once: Estacion de Televisiéon XEIPN Canal Once del
Distrito Federal.

CENAC: Centro Nacional de Célculo del IPN.
CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet

Cll: Coordinacién de Imagen Institucional del IPN.

Contratos Marco: Acuerdos de voluntades que celebran las
dependencias con uno o mas posibles proveedores en los
términos de los articulos 17 de la LAASSP y 14 de su RLAASSP.

Convocatoria: El documento mediante el cual se dan a cono-
cer los requerimientos de bienes, arrendamiento de bienes
muebles y/o servicios del IPN conforme al Anexo Técnico ela-
borado por el Area Requirente o Area Técnica; que contiene
los requisitos legales, técnicos y econdmicos que deberan
cumplir los interesados en participar en la correspondiente
Licitacion Publica y/o IM3P; el modelo de contrato y/o pedi-
do; asi como los términos y condiciones conforme a lo dis-
puesto por los articulos 29 de la Ley y 39 de su Reglamento, a
que se sujetaré el procedimiento de contratacion respectivo,

el cual serd publicado en CompraNet.

DABYS: Division de Adquisicion de Bienes y Servicios de la

Direccidn de Recursos Materiales e Infraestructura del IPN.

DBC: Departamento de Bienes en Custodia de la Divisién de
Infraestructura Fisica de la Direccién de Recursos Materiales

e Infraestructura del IPN.

DC: Departamento de Compras de la Divisién de Adquisicion
de Bienes y Servicios de la Direccion de Recursos Materiales
e Infraestructura del IPN.

DCH: Direccién de Capital Humano de la Secretaria de Admi-
nistracién del IPN.

DCN: Departamento de Control Normativo de la Division de
Adquisicion de Bienes y Servicios de la Direccion de Recur-

sos Materiales e Infraestructura del IPN.

Dictamen de Evaluacion Técnica de las Proposiciones: Docu-
mento que contiene la dictaminacién sobre el cumplimiento
y solvencia, de las secciones técnicas de las proposiciones
que presenten los licitantes y que hayan sido recibidas en un
procedimiento de contratacién; las cuales son revisadas de
forma analitica y pormenorizada, empleando el método de
evaluacién establecido en el Anexo Técnico y la Convocato-
ria. Este documento lo emiten el Area Técnica y el Area Requi-
rente, fundando y motivando su decisién sobre la solvencia
de las proposiciones, debiendo expresar lo casos en los que
haya un desechamiento, puntualmente los incumplimientos
que le restan solvencia a la propuesta y que son causas de

desechamiento.

Dictamen de Evaluacién Legal, Administrativa y Econdémica
de las Proposiciones: Documento que contiene la dictamina-
cién sobre el cumplimiento de las secciones legal, adminis-
trativa y econémica de las proposiciones de los licitantes, que
hayan sido recibidas en un procedimiento de contratacién,
que son revisadas de forma analitica y pormenorizada, em-
pleando el método de evaluacion establecido en el Anexo
Técnicoy la Convocatoria, que emite el Area Contratante, con
participacién en la seccién econémica del Area Técnica vy el
Area Requirente fundando y motivando su decisién sobre la
solvencia de la propuesta y en su caso las que son causas de

desechamiento.

Dependencias Politécnicas: Las consideradas en el articulo
2 del Reglamento Orgénico del IPN, exceptuando a la Co-
mision de Operacion y Fomento de Actividades Académicas
del Instituto Politécnico Nacional y al Patronato de Obras e
Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional.

DG: Direccién General del IPN.
DIM: Departamento de Investigacion de Mercado de la Divi-
sion de Adquisicidn de Bienes y Servicios de la Direccién de

Recursos Materiales e Infraestructura del IPN.

DPyP: Direccién de Programacién y Presupuesto del IPN.
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DRF: Direccién de Recursos Financieros del IPN.

DRMI: Direccién de Recursos Materiales e Infraestructura de

la Secretaria de Administracion del IPN.

IM3P: Procedimiento de contratacion por invitacion a cuando
menos tres personas previsto por los articulos 26 fraccién Il
40,41,42 y 43 de la LAASSP.

IPN: Instituto Politécnico Nacional.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

LP o Licitacion Publica: Procedimiento de contratacién pre-
visto en los articulos 26 fraccion |, 26 Bis, 26 Ter. y 28 de la
LAASSP.

Lineamientos de las OSD: Los “Lineamientos para la utiliza-
cién de la modalidad de ofertas subsecuentes de descuen-
to en las licitaciones publicas electrénicas” previstos en el

Acuerdo.

MIPYMES: Las micro, pequefias y medianas empresas de
nacionalidad mexicana a que hace referencia la Ley para el
Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequena y Me-
diana Empresa.

OAG: Oficina del Abogado General del IPN.
OIC: Organo Interno de Control en el IPN.

PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios.

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion para cada

ejercicio fiscal.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IPN.

Requisicion: Documento impreso o electrénico en el que se
plasma la necesidad de un bien o un servicio, se verifica la
suficiencia presupuestaria con que se cubrird el compromiso

y se autoriza su adquisicion o contratacién.

RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrenda-
mientos y Servicios del Sector Publico.

RLFPRH: Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Res-
ponsabilidad Hacendaria.

SAD: Secretaria de Administracién del IPN.

SAT: El Servicio de Administracién Tributaria.
SE: Secretaria de Economia.

SEP: Secretaria de Educacién Publica.

SFP: Secretaria de la Funcion Pablica.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SICORC: Sistema de Consultas y Orientacién sobre las Reser-
vas de Compras.

SUBRECO: Subcomité Revisor de Convocatorias del IPN.

SUBCOMITE: El Subcomité de Adquisiciones, Arrendamien-

tos y Servicios del Canal Once.
TESOFE: Tesoreria de la Federacién.

TIC: Las tecnologias de informacién y comunicaciones que
comprenden el equipo de cémputo, software y dispositivos
de impresién que sean utilizados para almacenar, procesar,
convertir, proteger, transferir y recuperar informacion, datos,

voz, imégenes y video.

TLC’s: Tratados de Libre Comercio suscritos o que en el fu-
turo sean celebrados por México con Titulos o Capitulos de
Compras del Sector Publico que contengan disposiciones en

materia de adquisiciones.

UMA: Unidad de medida y actualizacién que sirve como re-
ferencia econémica en pesos para determinar la cuantia del
pago de las obligaciones y supuestos previstos en las leyes

federales, de las entidades federativas.

IV. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

Las presentes POBALINES son normas internas de observan-

cia general y obligatoria, para todas las Dependencias Poli-
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técnicas, asi como para todos aquellos servidores publicos
del IPN, que intervengan en los procedimientos de contrata-
cién en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
sin perjuicio de lo establecido en otras disposiciones juridi-
cas aplicables. La observancia de las mismas, no exime a los
servidores publicos de la obligatoriedad de apegarse a las
Leyes, Reglamentos y normatividad vigentes aplicables en la

materia.

Las disposiciones aplicables al CAAS se entenderan aplica-

bles a los Subcomités.

V. POLITICAS GENERALES DE ORIENTACION APLICABLES
DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y EJECU-
CION DE LOS CONTRATOS

V.1. Politica de Planeacién

Los servidores publicos del IPN que participen en los pro-
cedimientos de contratacion en materia de adquisiciones,
arrendamiento de bienes muebles y servicios, dentro del &m-
bito de sus respectivas competencias, observaran las siguien-

tes Politicas:

Las Dependencias Politécnicas, para la planeacion de sus
adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y servicios,

deberan:

e Ajustarse a sus respectivos objetivos y programas.

e Sujetarse a las previsiones de recursos establecidos en
sus presupuestos aprobados anualmente.

Lo anterior, en consideracion que el IPN prevé en su norma-
tividad que los objetivos y programas institucionales se cum-

plan a corto y mediano plazo.

V.2. Politica de Programacion y Presupuestacion

Los Titulares de la DRMI y la DRF y sus &reas equivalentes
conforme a sus respectivas atribuciones en el Canal Once
efectuaran, en el ambito de sus respectivas competencias, la
verificacién de los montos establecidos en el PAAAS (capi-
tulos de gasto 2000, 3000 y 5000) del afio siguiente y de las

adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y servicios,

para todas las Dependencias Politécnicas, los cuales se entre-

garan a su respectiva DPyP.

El Titular de la DRF del IPN y su érea equivalente conforme
a sus respectivas atribuciones en el Canal Once, respectiva-
mente en el &mbito de sus competencias, seradn responsables
del control y seguimiento del ejercicio del presupuesto de las
partidas centralizadas autorizadas y asignadas para operar el
PAAAS. Asi mismo, hara las observaciones correspondientes
y, en su caso, propondré a las dreas requirentes, las solucio-

nes que considere procedentes.

V.3. Politica sobre las convocatorias a la licitacién publica y

las invitaciones a cuando menos tres personas

La DRMI y su equivalente conforme a sus respectivas atri-
buciones en Canal Once, contardn con modelos de con-
vocatorias de LP e IM3P en sus diversas modalidades y
particularidades. Los modelos de contrato y pedido, deberan
ser validados previamente por la OAG del IPN, y servirdn de
guia para su elaboracién y utilizacion.

Previo al inicio de los procedimientos de contratacidn a través
de LP y de IM3P, invariablemente se someteran las convoca-
torias a consideracion del SUBRECO o al SUBCOMITE, segun
corresponda, con al menos tres (3) dias habiles de anticipa-
cién para Sesion Ordinaria y un (1) dia habil para Sesion Ex-
traordinaria, ambos plazos contados a partir de que se convo-
que por escrito y mediante el envio de la carpeta electrénica
con los casos a tratar y la orden del dia, a los miembros del
SUBRECO o al SUBCOMITE respectivamente, e Invitados.

V.4. Politica sobre adjudicaciones directas

I. Las AD deberdn apegarse a lo establecido en los
articulos 40, 41 y 42 de la LAASSP, siendo responsa-
bilidad de la DRMI y su equivalente conforme a sus
respectivas atribuciones en Canal Once, vigilar que se
cumplan los requerimientos establecidos en la norma-

tividad aplicable y conforme a los siguientes criterios:

A. Todas las acciones y procesos de AD al amparo del
articulo 42 de la LAASSP, se realizardn conforme a
los montos de actuacion establecidos en el Decreto
de PEF de cada ejercicio fiscal, segin corresponda y

serén determinados en la primera sesion del CAAS o
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del SUBCOMITE, los montos de actuacién aplicables
al IPN y a cada Dependencia Politécnica. Siempre que
las mismas no se fraccionen para quedar comprendi-
das en el supuesto del monto de actuacién, por lo que
se deberé vigilar que no se actualicen las cinco fraccio-
nes que sefala el articulo 74 del RLAASSP.

B. Parallevar a cabo el proceso de contratacién, se debe-
ré4 contar con la investigacion de mercado correspon-
diente, o en su defecto de acuerdo con lo establecido
en el numeral V.10 de las presentes POBALINES, asi
como las excepciones que prevén los articulos 42 de
la LAASSP en su ultimo parrafo y el articulo 75 del
RLAASSP.

C. Es responsabilidad de la DRMI y su equivalente con-
forme a sus respectivas atribuciones en Canal Once,
vigilar que en su conjunto las operaciones realizadas
en cada ejercicio fiscal por AD e IM3P al amparo del
articulo 42 de la LAASSP, no excedan el 30% del total
del presupuesto de adquisiciones, arrendamiento de
bienes muebles y servicios a ejercer en el IPN en cada
ejercicio presupuestario; privilegiando la implementa-

cién de licitaciones publicas.

D. Las contrataciones que se ubiquen en un monto de
actuacién que corresponda a IM3P, podran adjudicar-
se mediante AD, debiendo ser autorizadas invariable-
mente por la SAD en el IPN y por su Director General
en Canal Once, conforme lo sefala el parrafo segundo
del articulo 42 de la LAASSP.

E. Asi mismo, se contard con modelo de Términos y
Condiciones para las contrataciones por AD, las cua-
les serén validadas por el SUBRECO sujetdndose a las
disposiciones legales de las presentes POBALINES y
la normatividad aplicable.

Para los casos de excepcidn de licitacidn publica por AD,
al amparo del articulo 41 de la LAASSP, se deberé obser-

var lo siguiente:

A) Para la contratacidén de bienes, arrendamiento de bie-
nes muebles y/o servicios que se requieran dictaminar

por el pleno del CAAS o del Subcomité, por encontrar-

g/m

se en alguno de los supuestos de las fracciones |, IlI, VIII,
IX segundo pérrafo, X, XlIl, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl y XIX
del articulo 41 de la LAASSP, de la siguiente forma:

1) Presentar mediante oficio a la DRMI solicitud di-
rigida al Presidente del CAAS o del Subcomité,
firmado por el Titular del Area Técnica y/o Area
Requirente, por lo menos con 7 dias naturales de
anticipacion para sesién ordinaria y con 72 horas
de anticipacién para sesién extraordinaria, de no
atenderse los citados plazos, el asunto no se inclui-
ré en la sesion;

2) En el caso de adquisicion de bienes, la constancia
de existencia de bienes mediante el (FO-CON-02);

3) Requisicién de Bienes arrendamiento de bienes
muebles y servicios de acuerdo al (FO-CON-03);

4) Suficiencia Presupuestal especifica;

5) Anexo Técnico que relina todas las caracteristicas
técnicas, sefaladas en las presentes POBALINES.
Con la descripcion de bienes, arrendamiento de
bienes muebles y/o servicios, asi como sus especi-
ficaciones, condiciones y requerimientos técnicos;

6) La investigacion de mercado, ademas del resulta-
do de la misma en el (FO-CON-05);

7) Peticiones de oferta y/o cotizaciones;

8) Autorizaciones Particulares;

9) Justificacién motivada y fundada en donde se si-
tde la situacion juridica en la que se actualice el
supuesto de la excepcién, cumpliendo con lo que
ordenan los articulos 40 segundo pérrafo de la
LAASSP, asi como el 71y 72 del RLAASSP, y

10)Documentacion Legal necesaria.

Por dictamen técnico del area solicitante para la con-
tratacion de bienes, arrendamiento de bienes mue-
bles y/o servicios, por encontrarse en alguno de los
supuestos de las fracciones Il, IV, V, VI, VII, IX primer
parrafo, XI, XIl y XX del articulo 41 de la LAASSP, se

integraran en lo procedente, de la siguiente forma:

1) En el caso de adquisicién de bienes, la constancia
de existencia de bienes mediante el (FO-CON-02);

2) Requisicién de bienes arrendamiento de bienes
muebles y servicios de acuerdo al (FO-CON-03);

3) Suficiencia Presupuestal especifica;



4) Anexo Técnico que relna todas las caracteristicas
técnicas, sefaladas en las presentes POBALINES.
Con la descripcion de bienes, arrendamiento de
bienes mueblesy /o servicios, asi como sus especi-
ficaciones, condiciones y requerimientos técnicos;

5) La investigacién de mercado, ademas del resulta-
do de la misma en el (FO-CON-05);

6) Peticiones de oferta y/o cotizaciones;

7) Autorizaciones Particulares;

8) Justificacién motivada y fundada en donde se si-
tde la situacion juridica en la que se actualice el
supuesto de la excepcién, cumpliendo con lo que
ordenan los articulos 40 segundo pérrafo de la
LAASSP, asi como el 71y 72 del RLAASSP, y

9) Documentacion Legal necesaria.

V.5. Politica sobre las etapas previas a los procedimientos de
contratacion

Las Areas Técnicas y/o Areas Requirentes, elaboraran el Ane-
xo Técnico integrando las especificaciones técnicas, caracte-
risticas, método de evaluacién seleccionado y en el caso de
evaluacién binaria su justificacién para ello; asimismo, la do-
cumentacidn necesaria que deberédn presentar los licitantes
para la evaluacién de las propuestas, indicacién de la con-
dicién de los precios y moneda, conforme a la investigacién
de mercado, el carécter nacional o internacional del proce-
dimiento, plazo de entrega o de arrendamiento de bienes
muebles y/o prestacidén de los servicios, lugar de entrega
y/o prestacion de los servicios, asi como horarios, condicién
de entrega en el caso de bienes (preferentemente senalar el
INCOTERM DDP Delivered Duty Paid, Entrega con Derechos
Pagados en Destino Final; en virtud de que el INCOTERM no
contempla las maniobras de descarga en su versién original,
se deberé agregar; ademas de la descripcién del mismo, en
la condiciéon de entrega, lo siguiente: (incluyendo las manio-
bras de descarga en el lugar de entrega); especificar si se
requieren muestras e indicar claramente el método de eva-
luacidn o anélisis de laboratorio solicitado; normas oficiales
internacionales, mexicanas o de referencia segun apliquen;
consideraciones particulares; penas convencionales; deduc-
tivas; anticipos en su caso; el administrador del contrato o
pedido, siendo su responsabilidad el apegarse a los criterios
de austeridad y racionalidad vigentes al momento de oficiali-

zar su requerimiento.

Las solicitudes o requerimientos que presenten las Areas
Técnicas y/o Areas Requirentes deberan elaborarse tomando
en consideracion los tiempos necesarios para realizar ade-
cuadamente los plazos y etapas previas, propias y posteriores
del procedimiento de contratacién, tales como; el plazo de
entrega y/o de arrendamiento del bien mueble, y/o presta-
cion de los servicios segun sea el caso, por lo que deberan
remitirse a su Area Contratante, con la oportunidad necesa-
ria para atender su requerimiento en tiempo y forma, para
lo cual deberan adjuntar los documentos que apliquen se-
gun la relacion establecida en el numeral V1.3 de las presen-
tes POBALINES, a fin de que el Area Contratante respectiva
después de su revision y analisis, defina el procedimiento de
contratacion aplicable, de conformidad con la normatividad y
se elabore la convocatoria correspondiente; las solicitudes o
requerimientos que no se entreguen en los tiempos y térmi-
nos descritos, no seran atendidas bajo ninguna circunstancia,
siendo exclusiva responsabilidad de las Areas Técnicas y/o

Areas Requirentes.

V.6. Politica de consolidacién

La SAD, tendré a su cargo autorizar los bienes, arrendamien-
to de bienes muebles y servicios susceptibles a consolidar a
través de la DRMI y la Direccién de Servicios Generales, de
conformidad con la circular que para tal efecto emita la SAD

en cada ejercicio presupuestal.

V.6.1.Consolidacién Externa. Los bienes, arrendamiento
de bienes muebles y/o servicios podrén contratarse
en forma conjunta con otras dependencias y/o enti-
dades, siempre que para ello se observe lo dispues-
to en el articulo 17 de la LAASSP y 13 del RLAASSP.
La DRMI y su equivalente conforme a sus respectivas
atribuciones en Canal Once, seran las encargadas de
coordinar y participar en los procedimientos de con-
tratacién consolidada con otras Dependencias de la

APF, apoyandose del personal que designe.

V.6.2.Consolidacién Interna. Las Dependencias Politécnicas
podrén incorporarse en alguno de los procedimientos
de contratacion a nivel central sin que se encuentre
prevista su consolidacién, para lo cual deberén solici-
tarlo a la DRMI por escrito y se estableceran los crite-

rios para dicha consolidacién.
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Los bienes, arrendamiento de bienes muebles y/o
servicios susceptibles de ser integrados en un sélo
procedimiento de contratacion serdn aquellos cuya
naturaleza lo permita, o se haya instruido por parte
de la SAD, para lo cual las Areas Técnicas y/o Areas
Requirentes presentaran a la DRMI su requerimiento
para ser incluido en los términos que esta Ultima le

solicite.

Los titulares de las &reas requirentes y areas técnicas
deberdn remitir sus requerimientos en tiempo y for-
ma, considerando los plazos de entrega, fabricacién
o contratacion; las solicitudes o requerimientos que
no se entreguen en los tiempos y términos descritos,

no seran atendidas bajo ninguna circunstancia siendo

exclusiva responsabilidad de las Areas Técnicas y/o

Areas Requirentes.

Los titulares de la DRMI y de la DPyP, en coordinacion
con el titular del Area Requirente o Area Técnica, en
el &mbito de sus respectivas competencias, seran res-
ponsables de llevar a cabo la consolidacién de ad-
quisiciones, arrendamiento de bienes muebles y/o
servicios con las Dependencias Politécnicas.

Dentro de los bienes, arrendamiento de bienes muebles y/o
servicios a contratar mediante un proceso consolidado esta-
réan incluidos aquellos instrumentados por la Coordinadora
de Sectory otras dependencias y entidades de la Administra-
ciéon Publica Federal, entre otros se encuentran:

BIENES SERVICIOS ARRENDAMIENTOS

Combustibles, lubricantes
y aditivos.

Recarga de extintores.

Fotocopiado.

Informaticos y software
de uso institucional.

Mantenimiento y reparacion de:

Plantas de emergencia.
Aires acondicionados.
Red de hidrantes.

Subestaciones y plantas de energia eléctricas.

Unidades de energia ininterrumpida.
Parque vehicular.

Comunicaciones.

Telefonia basica (analdgica y digital) y celular.

Vehiculos.

Material y dtiles de oficina.

Conduccién de sefales (analdgicas y digitales).

Vales de despensa.

Seguros.

Vigilancia.

Limpieza.

Fumigacidn.

Telecomunicaciones e internet.

Pasajes aéreos.

Jardineria.
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V.7. Politica de pago

Con fundamento en lo establecido en los articulos 65 y 66
del RLFPRH, en el caso de los contratos las Areas Técnicas y/o

Areas Requirentes deberan:

a) Enviar para tramite de pago a la DRF o incorporar al
Sistema Institucional de Gestién Administrativa; y su
equivalente conforme a sus respectivas atribuciones
en Canal Once, segun corresponda, incluyendo toda
la documentacién necesaria para dicho tramite con-
forme se encuentre establecido en el propio instru-

mento juridico.

b) Para el caso de las contrataciones consolidadas que
lleve a cabo la DRMI como Area Requirente enviara
para trémite del compromiso de pago a la DRF, ori-
ginal del instrumento juridico debidamente forma-
lizado; siendo el proveedor el Unico responsable de
efectuar los tramites conducentes para el pago corres-

pondiente.

Cabe senalar que, para el IPN, es responsabilidad del provee-
dor tramitar su altay encontrarse debidamente actualizado en
el registro del Sistema de Administracion de Proveedores de

Bienes y Servicios Institucional del IPN, que administra la DRF.

En el caso de adquisicién de bienes, la DRMIy su equivalente
conforme a sus respectivas atribuciones en Canal Once, remi-
tird fotocopia simple de los pedidos al DBC y su equivalente
en Canal Once, con el objeto de validar y respaldar su recep-
cién y acreditar la procedencia del pago contra los CFDI que

presente el proveedor.

Los proveedores podran transferir su derecho de cobro y so-
licitar el descuento a través de factoraje financiero con suje-
cién a las disposiciones del Programa Cadenas Productivas
de Nacional Financiera, S.N.C., Institucion de Banca de De-
sarrollo, o mediante transferencia electrénica de fondos a la
cuenta bancaria del beneficiario, a través del Sistema Integral
de la Administracién Financiera Federal (SIAFF) que opera la
TESOFE, segln sea el caso y se realizaran por regla general
dentro de los 20 dias héabiles contados a partir de la recepcién
en la DRF y su equivalente conforme a sus respectivas atribu-

ciones en Canal Once del CFDI debidamente requisitado.

Es requisito indispensable para el pago, la presentacion ante
la DRMI y su equivalente conforme a sus respectivas atribu-
ciones en Canal Once de la garantia de cumplimiento del
contrato o pedido por parte del proveedor, cuando las ope-
raciones no se encuentren exceptuadas de la presentacion

de dicha garantia.

Asimismo, deberé entregar adjunta a su(s) CFDI (s), la docu-
mentacién que acredite la recepcién satisfactoria de los bienes,
de arrendamiento de bienes muebles y/o servicios prestados
y si fuera el caso, del pago de las sanciones aplicables por
penas convencionales por atraso en el cumplimiento de sus

obligaciones y/o aplicacion de deductivas.

V.8. Politica sobre la elaboracién de contratos y pedidos

La DRMI y su equivalente conforme a sus respectivas atribu-
ciones en Canal Once, utilizaran los modelos de los contratos,
pedidos y convenios modificatorios que se requieran para las
contrataciones previstas en la LAASSP, su RLAASSP, las pre-
sentes POBALINES y demas normatividad relativa de orden
supletorio; dichos modelos, serdn validados por la OAG,

cuando corresponda.

Cada vez que sean reformadas o adicionadas las disposicio-
nes juridicas en la materia, la DRMI y su equivalente conforme
a sus respectivas atribuciones en Canal Once, remitirédn los
proyectos de contratos a modificar a revisién y validacién a la
OAG, mismos que deberdn acompanarse con la justificacion

correspondiente.

Asi mismo, deberd remitirse a la OAG dentro de los treinta
dias naturales siguientes a la firma, para que, en caso de asi
proceder, se registre y archive, un ejemplar de original con
firmas autdgrafas de todos los contratos que se suscriban, asi

como sus convenios modificatorios.

V.9. Politica para importacién de bienes, pago de fletes, im-

puestos y derechos

Tratdndose de bienes que sean de origen extranjero, en la
convocatoria se debera establecer que a la entrega de los
bienes debera otorgar el Certificado de Origen del bien de
que se trate, emitido por el pais de fabricacién, cumpliendo

con las reglas de marcado y origen, el cual debera ser acom-
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pafado con los documentos que acrediten la legal importa-
cién de los bienes al pais. Para las condiciones de entrega
se establecerd el INCOTERM (términos internacionales de
comercio), que resulte mas conveniente para el Estado, es-
tableciendo preferentemente la condicién de entrega DDP
(Delivered Duty Paid), incluyendo ademas las maniobras de
descarga en destino final, en el lugar convenido dentro del

territorio nacional.

También deberéd cumplir o cubrir con las restricciones arance-
larias que impliquen y prevean las consideraciones adminis-

trativas y tratados para evitar la doble tributacién.
V.10. Politica de investigacién de mercado

Con anticipacién al inicio de los procedimientos de contra-
tacién contemplados en el articulo 26 de la LAASSP; o bien,
para las contrataciones efectuadas al amparo de los articulos
1° quinto parrafo de la LAASSP y 4 del RLAASSP, se debe-
ra realizar una Investigacion de Mercado que deberé cons-
tar en un documento independiente con apoyo de la DRMI
y su equivalente conforme a sus respectivas atribuciones en
Canal Once, de conformidad con lo establecido en los articu-
los 26 de la LAASSP, 28, 29 y 30 de su RLAASSP y las presen-
tes POBALINES.

* Respecto del cumplimiento a lo dispuesto en la fraccién |
del articulo 28 del RLAASSP, las Areas Técnicas y/o Areas
Requirentes podran obtenerla directamente del Sistema
Compranet o solicitar apoyo a la DRMI y su equivalente
conforme a sus respectivas atribuciones en Canal Once
para obtener la informacién que se encuentre disponi-
ble en dicho sistema respecto de los Contratos Marco
vigentes y de los procedimientos que se encuentren en
los apartados de seguimiento y concluidos; el resultado
de las consultas, debera plasmarse en el documento de
Investigacion de Mercado. Por lo que respecta a lo esta-
blecido en las fracciones Il y Il del articulo 28 referido,
correspondera su ejecucion a las Areas Técnicas y/o Areas
Requirentes.

® La debida integracion, veracidad de la informacién, ana-
lisis y resultado de la investigacién de mercado, sera res-
ponsabilidad de las Areas Técnicas y/o Areas Requirentes
conjuntamente con la DRMI y su equivalente conforme

a sus respectivas atribuciones en Canal Once, y debera

estar suscrita por los Titulares de las mismas; debiendo
remitirlas, para quedar integrada en el expediente del
procedimiento de contratacién respectivo. Asimismo, la
DRMI y su equivalente conforme a sus respectivas atribu-
ciones en Canal Once, si lo considera conveniente, podré
ampliar dicha investigacién de mercado.

e La elaboracion de la investigacién de mercado para las
AD realizadas al amparo del articulo 42 de la LAASSP se
podré acreditar con el envio de la solicitud de cotizacio-
nes a través del Sistema Compranet con la herramienta
denominada SDI (solicitud de informacion), con lo cual se
podra proceder de inmediato a la adjudicacion a través
de Compranet a la propuesta solvente més convenien-
te para el Estado, independientemente del nimero de
cotizaciones que se reciban; o en caso de determinarlo
conveniente, el requerimiento debidamente integrado
documentalmente podré incorporarse al sistema Com-
pranet como abierto a cualquier interesado, en cuyo caso
se podra adjudicar independientemente del niumero de
cotizaciones que se reciban, siempre y cuando cumplan
con los Términos y Condiciones que solicite la convocante

para la evaluacién de las propuestas.

VI. BASES Y LINEAMIENTOS

VI.1.Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios (drea responsable de elaborar y actualizar el

programa)

La SAD o su equivalente conforme a sus respectivas atribucio-
nes en Canal Once integraran y actualizardn en cada ejercicio
fiscal el proyecto del PAAAS considerando los conceptos de
las partidas de gasto de los capitulos 1000 en sus casos ex-
cepcionales, 2000, 3000 y 5000 del Clasificador por Objeto
del Gasto, con base en lo establecido en el articulo 20 de la
LAASSP y 16 de su RLAASSP, con apoyo de la DPyP y su equi-
valente en Canal Once; y del Area Requirente o Area Técnica,
en el dmbito de sus respectivas competencias.

Lo anterior, con base en la informacion que le remitan en los
meses de noviembre y diciembre de cada ejercicio fiscal, las
Dependencias Politécnicas. Para efectos de lo anterior, dichas

unidades, deberan capturar en el formato FO-PPI-01 “Progra-
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ma Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios” emi-
tido por la SFP, la informacién para la adquisicién de bienesy
contratacién de arrendamiento de bienes muebles y/o servi-
cios, que integrara el PAAAS del afio siguiente. Para tal efecto,
se deberé tomar en consideracion los programas sustantivos,
de apoyo administrativo y de inversiones establecidos en el
proyecto de presupuesto, asi como los requerimientos presu-
puestales necesarios en el desempefio de las funciones insti-
tucionales y observando las disposiciones aplicables en materia
de ahorro y racionalidad del gasto del Gobierno Federal.

Es responsabilidad de las Dependencias Politécnicas vigilar
que en los requerimientos planteados en el transcurso del
ejercicio presupuestal de que se trate, no se rebasen los con-
sumos histéricos de bienes, salvo causas justificadas, las cua-
les deberédn ser debidamente fundadas y motivadas por el
titular del Area Requirente y/o Area Técnica ante la SAD y su
equivalente conforme a sus respectivas atribuciones en Canal

Once, segun corresponda.

La adquisicién de bienes de consumo se realizaré preferen-
temente bajo la modalidad de contrato abierto de acuerdo a
las necesidades que se vayan presentando; o en caso de que
se conozcan cantidades y fechas de entrega, en lugar de ser
un contrato abierto se optard por contratar mediante entre-

gas programadas durante el ejercicio fiscal de que se trate.

Las Dependencias Politécnicas se abstendrdn de comprar
bienes considerados como “Tecnologias de Informacién y
Comunicaciones”, salvo que se obtenga la autorizacién espe-
cifica de conformidad con los numerales 32 y 33 de los “Li-
neamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas
para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos pu-
blicos y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejer-
cicio del gasto publico, asi como para la modernizacién de la
Administracién Publica Federal”, publicados el 30 de enero
de 2013 en el Diario Oficial de la Federacién y sus corres-
pondientes modificaciones; en caso de software se estara a
lo dispuesto por el numeral 34 de los referidos Lineamientos.

Una vez aprobado el PAAAS, la SAD y su equivalente confor-
me a sus respectivas atribuciones en Canal Once, lo pondré a
disposicién del publico en general a través de CompraNet y
en la pagina de Internet del IPN a més tardar el 31 de enero

de cada afo.

El PAAAS, podré ser adicionado, modificado, suspendido o
cancelado sin responsabilidad alguna para el IPN o el Canal
Once. La actualizacién mensual del PAAAS en el sistema
CompraNet para el IPN sera responsabilidad de la DRMI y
de su equivalente conforme a sus respectivas atribuciones en
Canal Once, las cuales realizardn dichas adecuaciones con-

forme al presupuesto aprobado.

VI.1.1. Modificaciones al PAAAS

La SAD o su equivalente conforme a sus respectivas atribucio-
nes en Canal Once, podrén adicionar, modificar, suspender o
cancelar sus solicitudes en el médulo electronico de captura
del PAAAS dentro de los Ultimos 5 dias habiles de cada mes,

obteniendo de forma electrénica el acuse correspondiente.

Asimismo, conforme al articulo 58 de la LFPRH, la SAD o
su equivalente conforme a sus respectivas atribuciones en
Canal Once deberan realizar las modificaciones al calendario
del presupuesto ante la DPyP que corresponda y anexarlo al
acuse mencionado; posteriormente, la DRMIy su equivalente
conforme a sus respectivas atribuciones en Canal Once, re-
visard que estas adecuaciones presupuestarias no excedan
una variacién mayor al 5% del presupuesto total del ramo, en
cuyo caso deberd coordinar con la DPyP que corresponda, la
integracion de esta informacién en los informes trimestrales
através de la SEP y presentados ante la SHCP, conforme a lo

establecido en el mencionado articulo 58 de la LFPRH.

Las solicitudes que no hayan sido incluidas en el PAAAS
por las Dependencias Politécnicas en su caracter de Area
Requirente o Area Técnica, a través de sus areas de adminis-
tracién dentro del plazo sefalado en el parrafo inmediato an-
terior, deberén ser incorporadas en dicho mdédulo previo a la
solicitud de contratacién, quedando bajo su responsabilidad

cualquier incumplimiento al respecto.

Las actualizaciones al PAAAS, serdn presentadas trimestral-
mente por la DRMI y su equivalente conforme a sus respec-
tivas atribuciones en Canal Once, al CAAS y al SUBCOMITE
respectivamente; para su revisidn y seguimiento en las sesio-
nes ordinarias correspondientes a los meses de abiril, julio,

octubre y enero de cada afo.
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V1.2. Areas responsables de los procedimientos de adqui-

sicion y de contratacion

VI.2.1. Areas Convocantes

El IPN y Canal Once.

VI.2.2. Areas Contratantes

La DRMI y su area equivalente conforme a sus respectivas
atribuciones del Canal Once, tendrén el caracter de Areas
Contratantes y les correspondera la conducciéon de los pro-
cedimientos de adquisicién de bienes y de contratacion de
arrendamiento de bienes muebles y servicios que requieran

las Areas Requirentes o Areas Técnicas.

VI.2.3. Areas Técnicas

Las diferentes Dependencias Politécnicas, en su caracter de

Areas Técnicas, seran responsables de:

* Elaborar conjuntamente con el Area Requirente las espe-
cificaciones técnicas que se deberan incluir en el procedi-
miento de contratacion y en su Anexo Técnico.

e Responder en la junta de aclaraciones, las preguntas y/o
solicitudes de aclaracion que sobre estos aspectos rea-
licen los licitantes para el procedimiento contratacion y
efectuar las precisiones que consideren pertinentes sin
que ello pueda significar el cambio de las especificacio-
nes originales, ni modificacién del requerimiento original.

e Evaluar las propuestas técnicas de las proposiciones reci-
bidas derivadas de los procedimientos de contratacion.

® Proporcionar las respuestas de las inconformidades reci-
bidas por parte de los licitantes los en sus aspectos téc-
nicos, asi como en su caso las quejas o denuncias que se
reciban referente a los procedimientos de contratacién en

que intervengan.

El Area Técnica, podré tener también el caracter de Area
Requirente.

V1.2.4. Areas Requirentes
Las diferentes Dependencias Politécnicas, que soliciten for-

malmente la adquisicién de bienes o la contrataciéon de
arrendamiento de bienes muebles y/o servicios o bien aque-

llas que los utilizardn, tendrén el caracter de Area Requirente

y seran responsables de:

e Fungir como responsable de las especificaciones técnicas
que se deberan incluir en el procedimiento de contrata-
cion y su Anexo Técnico.

e Responder en la junta de aclaraciones, las preguntas y/o
solicitudes de aclaracién que sobre estos aspectos reali-
cen los licitantes sobre el procedimiento de contratacién
y efectuar las precisiones que consideren pertinentes sin
que ello pueda significar el cambio de las especificacio-
nes originales, ni modificacion del requerimiento original.

e Evaluar las propuestas técnicas de las proposiciones reci-
bidas derivadas de los procedimientos de contratacion.

® Proporcionar las respuestas de las inconformidades reci-
bidas por parte de los licitantes en sus aspectos técnicos,
asi como en su caso las quejas o denuncias que se reciban
referente a los procedimientos de contratacién en que

intervengan.

Las Areas Requirentes tendran a su cargo la recepcién, inte-
gracion y revision de todas las solicitudes de adquisicion de
bienes, de contratacidon de arrendamiento de bienes mue-
bles y servicios, asi como de su entrega a la Ventanilla Unica
de la DRMI y su area equivalente conforme a sus respectivas
atribuciones del Canal Once, segun corresponda, para que
una vez aceptadas por ésta, se proceda a iniciar el procedi-

miento de contratacion que corresponda.

En Canal Once remitirdn las solicitudes a su respectiva Area

Contratante conforme a su procedimiento establecido.

VI.3. Niveles jerarquicos de los servidores publicos autoriza-
dos para firmar requisiciones o solicitudes de bienes,
arrendamiento de bienes muebles y/o servicios, forma
en que éstos deberan integrar la documentacion que
acompaiie su solicitud; asi como nivel jerdrquico de los
servidores publicos con facultades para suscribir los di-

ferentes documentos vinculados a la misma.

Las Areas Requirentes deberan elaborar, obtener o gestionar
la documentacién que resulte aplicable al tipo de contrata-

ciéon, segun se indica a continuacién:
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Bienes del Capitulo
2000 del Clasificador

Servicios del
Capitulo 3000

Otros servicios del Capitulo 3000 del
Clasificador por Objeto del Gasto

Bienes del
Capitulo 5000

Requisitos ) del Clasificador | Consultorias, Ase- del Clasificador
por Objeto del Obieto del : : Congresos y Obi
Gasto por Objeto de sorias, Estudios e . i por Objeto
onvenciones
Gasto Investigaciones del Gasto
Oficio de solicitud para la adquisicién
de bienes o la contratacién de arrenda- X X X X X
miento de bienes muebles o servicios.
Formato de requisicion de bienes o
o X X X X X
servicios FO-CON-03
Suficiencia presupuestal X X X X X
Oficio de liberacién de inversién X
Autorizacién para la contrataciéon plu-
: X X X X X
rianual
Constancia de existencia de bienes o
nivel bajo de inventarios en almacén X X
FO-CON-02
Autorizaciéon de erogacién de servicios
X X
sujetos a aprobacién
Constancia de no existencia de traba-
X
jos similares
Dictamen de que no se cuenta con per-
X
sonal capacitado o disponible
Estudios de factibilidad X
Estudios de costo beneficio X
Estudios de sustentabilidad ambiental X X X X X
Solicitud de reduccién de plazos X X X X X
Peticién de ofertas FO-CON-04 X X X X X
Resultado de la investigacién de mer-
X X X X X
cado FO-CON-05
La solicitud de la Direccién de Capital
Humano tratdndose de contratacién de X
servicios de capacitacion
Autorizacién para llevar a cabo la co-
rrespondiente campafia publicitaria y X
en su caso.
Dictamen del CENAC (tratdndose de
bienes y/o contratacién de arrenda-
X X X
mientos o servicios informaéticos y de
telecomunicaciones)
Autorizacién de la SHCP y/o la SFP
(cuando proceda en adquisiciones y/o
contratacion de arrendamientos y ser- X X X

vicios informéticos o de telecomunica-

ciones)
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5 T Servicios del Otros servicios del Capitulo 3000 del Bienes del
2(')2':)95 IZI :P't;' ° Capitulo 3000 Clasificador por Objeto del Gasto Capitulo 5000
el Clasificador
Requisitos . del Clasificador | Consultorias, Ase- del Clasificador
por Objeto del . ! Congresos 'y :
Gasto por Objeto del | sorfas, Estudios e c ) por Objeto
Gasto Investigaciones ONVEncIones del Gasto
Opinién favorable del Estudio de Facti-
o . X X X
bilidad Técnica
Normas oficiales mexicanas, normas
mexicanas y/o normas internacionales X X
en que se sustente una contratacién
Autorizacidn para otorgar anticipo X X X X X
Especificaciones de la contratacion
.. X X X X X
(Anexo Técnico)

*Lo anterior deberd considerarse enunciativo mas no limitativo. Para los casos excepcionales del capitulo 1000 del Clasificador por Objeto

del Gasto se utilizara lo relativo al capitulo 2000 si son bienes y 3000 si se trata de arrendamiento de bienes muebles y/o servicios.

VI1.3.1. Oficio de solicitud de adquisicién de bienes y de contra-
tacién de arrendamiento de bienes muebles y/o servicios

El oficio de solicitud de adquisicion de bienes y de con-
tratacion de arrendamiento de bienes muebles y/o servicios
debera ser suscrito por el Titular del Area Requirente o Area
Técnica, con nivel minimo de Director de Area, dirigido al
Titular del Area de la DRMI y su &rea equivalente conforme
a sus respectivas atribuciones del Canal Once, sefalando el
objeto de la contratacién y la documentacién soporte, que
acompafa a la misma, con base en la tabla sefalada en el
numeral VI.3. de las presentes POBALINES.

VI.3.2.Requisicion de bienes, arrendamiento de bienes mue-
bles y/o servicios

Las Areas Requirentes o Areas Técnicas deberan llenar el for-
mato de requisicién de bienes y servicios indicado para tales
efectos en el Manual de Adquisiciones, disponible en el sitio:
https://compranet.hacienda.gob.mx/ conforme al formato es-
tablecido por la SFP denominado FO-CON-03 “Requisicién de
Bienes, Arrendamientos y Servicios”, que establece el "Manual

Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisi-

ciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico”.

Dicho formato sera suscrito por el Titular del Area Requirente
y/o Area Técnica, y en su caso, la firma del Titular del Area a
quien esté encargada la partida presupuestaria centralizada
con nivel minimo de Director de Area. Una vez requisitado
deberéa ser entregado a la DRMI y su drea equivalente confor-
me a sus respectivas atribuciones del Canal Once.

En las requisiciones de bienes y solicitudes para la contrata-
cién de arrendamiento de bienes muebles y/o servicios, las
Areas Requirentes o Areas Técnicas deberan indicar de forma
clara el plazo de entrega, asi como la vigencia de la contra-
tacién, evitando en medida de lo posible, sefalar una fecha
de inicio especifica; por lo anterior, deberan considerar los
plazos particulares determinados para cada procedimiento
de contratacién segun sea el caso, plasmados en las presen-
tes politicas. Las requisiciones de bienes, arrendamiento de
bienes muebles y servicios, deberan ser firmadas por los ser-
vidores publicos, de acuerdo con los siguientes niveles jerar-

quicos u homdlogos:

Tipo de Procedimiento

Nivel Jerdrquico minimo de quien

Nivel jerarquico minimo de quien

firma la solicitud administra el contrato*

Casos de Excepciodn a Licitacion Publica, Articulo 41 de la
LAASSP

Caso de Excepcidn a Licitacion Publica, por monto de actua-
cién, articulo 42 de la LAASSP

Licitacién Pablica

Articulo 26 Ter de la LAASSP

Titular del Area Requirente

Titular del Area Requirente

Titular del Area Requirente

Director de Area

Director de Area

Director de Area
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Notas:

En caso de que en la estructura orgénica del Area
Requirente no existiere el nivel citado, podré considerarse
el nivel inmediato inferior.

ii. En el caso de la Direccion General podra ser a través de
sus Coordinaciones.

iii. Para el caso de ausencia definitiva de los servidores pu-
blicos, las solicitudes pueden ser firmadas por el servidor
publico que deba suplirle en términos del Reglamento
Interno del IPN y el Reglamento Orgénico del IPN.

Las fechas limite para entregar requisiciones de bienes,
arrendamiento de bienes muebles y/o servicios en cada ejer-
cicio anual vigente, cuya adquisicion sea para ejercerse en
ese mismo ejercicio fiscal, se darén a conocer a las Areas Re-
quirentes o Areas Técnicas en cuanto la SHCP emita los linea-

mientos de cierre presupuestal.

VI.3.3. Suficiencia presupuestal

Los Titulares de las Areas Requirentes o Areas Técnicas, so-
licitardn a su DPyP respectiva, la suficiencia presupuestal,
especificando el objeto de la contratacion mediante una
descripcién sucinta de los bienes, arrendamiento de bienes
muebles y/o servicios de que se trate, e indicando el monto
de recursos solicitados de acuerdo con los recursos disponi-
bles en su presupuesto respectivo. Tratdndose de contratos
abiertos en presupuesto, se deberd sefalar el monto mini-
mo y maximo a ejercer; y en contratos abiertos en cantidad,
la cantidad minima y méxima respectivamente anotando los

montos a que equivalen dichas cantidades.

El oficio o documento mediante el cual su DPyP respectiva,
emita la suficiencia presupuestal especifica debera ser suscri-
to por el Director de Area, sefialando el monto que ampara
dicha autorizacién; la(s) partida(s) que comprende y el monto
de cada una de ellas, para llevar a cabo la correspondiente

contratacioén.

VI.3.4. Oficio de autorizacién especial de inversién

Cuando se requiera convocar, adjudicar y formalizar compro-
misos que les permitan iniciar o continuar, a partir del 1 de
enero del ejercicio fiscal inmediato siguiente al que se convo-
que, aquellos programas y proyectos de inversién que por su

importancia y caracteristicas asi lo requieran, las Areas Requi-
rentes o Areas Técnicas gestionaran ante su DPyP respectiva, a
mas tardar el dltimo dia habil de noviembre de cada ejercicio,
la autorizacién especial que deberé emitir en su caso, la SHCP.

VI.3.5. Oficio de Liberacién de Inversion

Las Areas Requirentes o Areas Técnicas, solicitaran a la DPyP
respectiva gestione ante la SEP el oficio de liberacion de in-
version para ejercer los recursos de programas y proyectos
de inversion afectos al Capitulo 5000 del Clasificador por Ob-
jeto del Gasto.

VI.3.6.Autorizacién para la contratacion plurianual de bienes,
arrendamiento de bienes muebles y/o servicios

En los casos en los que las Areas Requirentes o Areas Técnicas
determinen la conveniencia de celebrar contratos que abar-
quen mas de un ejercicio presupuestal, de conformidad con el
articulo 50 de la LFPRH y 147 del RLFPRH, deberan realizar los
trdmites correspondientes ante su DPyP respectiva, para que
ésta gestione la autorizacién de la SEP y ésta a su vez ante la
SHCP para celebrar contratos plurianuales de adquisiciones,
arrendamiento de bienes muebles y/o servicios. Esta auto-
rizacién es indispensable para que las Areas Contratantes ini-

cien el trdmite de contratacion correspondiente.

VI.3.7. Constancia de existencia de bienes

En términos de lo previsto por el articulo 27 del RLAASSP,
para la adquisicién de bienes del Capitulo 2000 y 5000 del
Clasificador por el Objeto del Gasto, las Areas Requirentes
o Areas Técnicas, por conducto de sus Titulares, solicitaran al
responsable del DBC de la DIF y su area equivalente confor-
me a sus respectivas atribuciones del Canal Once, la emision
de la constancia de existencia de bienes con las mismas ca-
racteristicas mediante el uso del FO-CON-02 Constancia de

existencias.

Cuando exista un bajo nivel de inventario de un bien, las
Areas Requirentes o Areas Técnicas bajo su mas estricta res-
ponsabilidad, deberan elaborar el documento por el que se
recomiende su adquisicién, debiendo acompanar la constan-
cia emitida por el responsable del DBC de la DIF y su éarea
equivalente conforme a sus respectivas atribuciones del
Canal Once.
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Cuando el requerimiento esté destinado a un proyecto o
consumo especifico, el Titular del Area Requirente o Area
Técnica deberd sefalar el programa al cual se destinard y el

plazo méximo para proceder a su utilizacion.

VI.3.8.Autorizaciéon de consultorias, asesorias, estudios e in-
vestigaciones

VI1.3.8.1. Autorizacién de erogacion

Con base en lo previsto por el articulo 19 de la LAASSP, las
erogaciones para la contratacion de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones requieren contar con la autoriza-
cién por escrito de la DG respectiva, la cual debera ser trami-
tada ante su DPyP correspondiente; para el caso del IPN, esta

funcion también podra ser ejercida por SAD.

Este es un requisito indispensable para que el Area Con-

tratante inicie el trdmite de contratacion.

VI1.3.8.2. Constancia de no existencia de trabajos similares

En términos de lo dispuesto por el articulo 19 de la LAASSP,
las Areas Requirentes o Areas Técnicas, deberan solicitar a la
DCH informacién sobre la existencia de trabajos similares a
aquéllos que se pretenda contratar. Dicha érea, por conducto
de su Titular, emitird una constancia en la que se indique la

existencia o no de trabajos sobre la materia de que se trate.

En caso de existir trabajos similares y que éstos no puedan uti-
lizarse: por estar desactualizados, o bien en razén de que por
otras circunstancias aplicables no satisfagan los requerimien-
tos del IPN, el Titular del Area Requirente o Area Técnica, bajo
su estricta responsabilidad, justificard que dichos trabajos no
pueden ser utilizados, remitiendo el documento en el que sus-
tente las razones y motivos de tal decisién al Area Contratante

para que se prosiga con el trdmite de contratacion.

VI1.3.8.3.Dictamen de que no se cuenta con personal capaci-
tado o disponible

En términos de lo dispuesto por el articulo 19 pérrafo cuarto
de la LAASSP, el Area Requirente o Area Técnica debera ela-
borar un dictamen suscrito por su Titular, en el que se indique
que no se cuenta con personal capacitado o disponible para

la realizacion de los servicios objeto de la contratacion.

VI.3.9. Autorizaciones de Partidas Restringidas

Acorde con lo previsto por el articulo 63 de la LFPRH, las ero-
gaciones por concepto de gasto de orden social, congresos,
convenciones, exposiciones, seminarios, espectaculos cultu-
rales o de cualquier otro tipo de foro y evento anédlogo estan
restringidas en cuanto a su ejercicio y por ende, requieren
autorizacion del titular de la DG correspondiente, con cargo
alas partidas 33104, 33501, 38201, 38301, 38401, 44101, por
lo que para dichas erogaciones las Areas Requirentes o Areas
Técnicas, solicitarédn su gestién por conducto de la DPyP de
la SAD y sus areas equivalentes conforme a sus respectivas
atribuciones del Canal Once, para someterse a consideracién

y aprobacién del Titular de la DG.

VI.3.10. Estudio de factibilidad para arrendamiento de bie-

nes muebles

De conformidad con lo previsto por el articulo 12 de la
LAASSP, las Areas Requirentes o Areas Técnicas que soliciten
el arrendamiento de bienes muebles con o sin opcién a com-
pra, deberan realizar previamente un estudio de factibilidad a
efecto de determinar la conveniencia de dichas opciones, en
el que se tome en consideracién lo dispuesto por el articulo
10 del RLAASSP. El estudio de factibilidad deberd compren-

der ademas los siguientes aspectos:

e Andlisis por el que se sustenta que la compra del equipo
es menos conveniente que su arrendamiento;

e Manifestacion de que con base en la investigacion de
mercado se estima que con dicha modalidad de contrata-
cién se obtendran las mejores condiciones para el Estado
en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad,
y/o

e Otras circunstancias que, en su caso, el Area Requirente
estime pertinentes para sustentar la conveniencia de di-
cha modalidad.

El estudio de factibilidad sera suscrito por el Titular del Area
Requirente o Area Técnica con nivel jerarquico minimo de Di-

rector de Area.

La opinién favorable del estudio de factibilidad sera expedi-
da por la DRMIy su &rea equivalente conforme a sus respec-

tivas atribuciones del Canal Once.
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VI.3.11. Estudio de costo beneficio para adquisicion de bie-
nes muebles usados o reconstruidos

En términos de lo previsto por el articulo 12 Bis de la LAASSP,
cuando se solicite la adquisicion de bienes muebles usados
o reconstruidos, las Areas Requirentes o Areas Técnicas reali-
zardn un estudio de costo beneficio para determinar la proce-
dencia de este tipo de adquisiciones en el que se considere,
entre otros aspectos, el costo del avalio cuando asi resulte
aplicable, el tiempo de vida util de los bienes, y se precise lo

siguiente:

¢ Que no sea conveniente la adquisicién de bienes nuevos
o bien que no sea recomendable su arrendamiento, y

e Que se determine, con base en la investigacién de mer-
cado, que con los bienes usados se obtienen las mejo-
res condiciones para el IPN en cuanto a calidad, precioy

oportunidad.

El estudio de costo beneficio debera ser suscrito por el Ti-
tular del Area Requirente o Area Técnica, que ostente nivel
jerarquico minimo de Director de Area y obtener la opinién
favorable del estudio de factibilidad que serad expedida por
la DRMIy su &rea equivalente conforme a sus respectivas atri-

buciones del Canal Once.

VI.3.12. Sustentabilidad ambiental

En términos de lo dispuesto por el articulo 26 de la LAASSP,
las Areas Requirentes o Areas Técnicas consideraran aspec-
tos de sustentabilidad ambiental en la adquisicién de bienes,
en la contratacién de arrendamiento de bienes muebles y/o
servicios, particularmente de aquellos relativos a la evalua-
cién de tecnologias que permitan la reduccién de gases que

causan el efecto invernadero y la eficiencia energética.

Asimismo, deberdn tomar en consideracion lo previsto en el
articulo 26 de la LAASSP y los “Lineamientos para las adquisi-
ciones de papel para uso de oficina por parte de las depen-
dencias y entidades de la Administracién Piblica Federal”, y
en los “Lineamientos de eficiencia energética para la Admi-
nistracién Publica Federal”, publicados en el Diario Oficial de
la Federacién el 2 de octubre de 2009 y 31 de octubre de

2007 respectivamente.

VI.3.13. Solicitud de servicios de capacitacién

Las Areas Requirentes o Areas Técnicas remitiran a la DCH o
su area equivalente conforme a sus respectivas atribuciones
del Canal Once, sus solicitudes de servicios de capacitacion,
asi como sus DNC’s (Deteccién de Necesidades de Capaci-
tacion), con la documentacion soporte correspondiente para
que ésta, en su caso, proceda a tramitar ante la DRMI o su
area equivalente conforme a sus respectivas atribuciones del
Canal Once, segun corresponda, su contratacion.

VI.3.14. Autorizacién de campaiias publicitarias

La Cll o su érea equivalente conforme a sus respectivas atri-
buciones del Canal Once, serd la Unica area responsable
de autorizar y solicitar mediante requisicién a la DRMI o su
area equivalente conforme a sus respectivas atribuciones del
Canal Once, correspondiente, la contratacion de medios de

difusién masiva impresos y electrénicos.

VI.3.15. Bienesy servicios informaticos o de comunicaciones

Las Areas Requirentes o Areas Técnicas, deberan enviar al
CENAC o su érea equivalente conforme a sus respectivas atri-
buciones del Canal Once; sus necesidades de contratacion
para la adquisicién de bienes o arrendamiento y/o servicios
informaticos o de comunicaciones relacionados con las Tec-
nologias de la Informacién y las Comunicaciones (TIC), inclui-
do el software, soporte y licenciamiento, a efecto de que se

sometan a su anélisis y dictaminacién técnica.

Las Areas Requirentes o Areas Técnicas solicitaran al CENAC
o su area equivalente conforme a sus respectivas atribucio-
nes del Canal Once; gestionar el trdmite del dictamen técnico
favorable por parte de la Unidad de Gobierno Digital de la
Secretaria de la Funciéon Publica, sin el cual no podra proce-
der a la contratacion de bienes y/o servicios de TIC. Para ello
deberéd requisitarse el debido estudio de factibilidad estable-
cido por el MAAGTICSI, siendo responsabilidad de las Areas
Requirentes o Areas Técnicas su elaboracién y ajustes deriva-

do de las observaciones que en él se plasmen.

Las Areas Requirentes o Areas Técnicas podra solicitar al
CENAC o su érea equivalente conforme a sus respectivas atri-
buciones del Canal Once, la consolidacién para la contrata-
cién de adquisicidn de bienes o arrendamiento y/o servicios

informéticos o de comunicaciones.
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Las Areas Requirentes o Areas Técnicas solicitaran a la DRMI
o su area equivalente conforme a sus respectivas atribucio-
nes del Canal Once, la requisicién de bienes arrendamiento
de bienes muebles y/o servicios informaticos o de comunica-
ciones. La requisicion que dicha adquisiciéon o contratacién
deberé contar con las autorizaciones técnicas necesarias en

esta materia.

VI.3.16. Reduccidon de plazos

El Titular del Area Requirente o Area Técnica, de conformidad
con lo dispuesto porlos articulos 32 tercer parrafo de la LAASSP
y 43 de RLAASSP, podra solicitar a las Areas Contratantes res-
pectivas, autorizar la reduccion del plazo para la presentacién
y apertura de proposiciones, debiendo justificar y acreditar las
razones de dicha solicitud. Las Areas Contratantes, segtn apli-
que, analizarén si dicha solicitud resulta procedente o no, y de-
terminaran lo conducente, lo cual se incluird en el expediente

de la contratacion correspondiente.

VI.3.17. Anexo Técnico

El Area Requirente o Area Técnica sera la responsable de ela-
borar el Anexo Técnico, el cual deberé ser congruente con la
naturaleza y las caracteristicas de las adquisiciones, arrenda-
miento de bienes muebles o servicios que pretendan con-
tratarse, estableciendo con claridad, las especificaciones de
contratacién, mismas que se incorporaran en sus términos en
el instrumento contractual correspondiente y deberan conte-
ner, de manera enunciativa mas no limitativa, los siguientes

aspectos:

e El objeto de la contratacién y sus productos, con la des-
cripcién analitica y pormenorizada de los bienes, arrenda-
miento de bienes muebles y/o servicios que se pretenden
contratar;

e Condicion de los precios (fijos o variables), en caso de ser
variables se deberd establecer el mecanismo y/o férmula
de ajuste que se emplears;

e Criterio de evaluacion e informacion documental, admi-
nistrativa, técnica y/o econdmica necesaria y obligatoria
para dicha evaluacién;

e En el caso de bienes la indicacion si se requieren o no
muestras y en caso de requerirse, la forma en que se revi-

saran técnicamente;
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Forma de adjudicacién determinada por el Area
Contratante;

En su caso, los programas de trabajo;

La forma de pago;

Los plazos, lugares y condiciones de entrega de los bie-
nes, del arrendamiento de los bienes muebles y/o de la
prestacion de arrendamiento de bienes muebles y/o ser-
vicios;

Tratdndose de contratos abiertos, especificar la descrip-
ciéon completa de los bienes, arrendamiento de bienes
muebles o servicios con sus correspondientes precios
unitarios, asi como la cantidad minima y maxima de los
bienes, arrendamiento de bienes muebles o servicios a
contratar, o bien, el presupuesto minimo y méaximo que
podra ejercerse;

La vigencia del contrato o pedido;

Plazo para la aceptacion o rechazo de los bienes, arrenda-
miento de los bienes muebles y/o servicios;

Porcentaje de penas convencionales a aplicar y la férmula
para la determinacién de dichas penas convencionales;
En su caso, las deductivas aplicables y su forma de célculo;
En su caso, si se otorgaradn o no anticipos, monto de los
mismos y su amortizacion;

En su caso, plazo de la garantia de operacién y funciona-
miento de los bienes en condiciones normales de opera-
cién, el cual no podré ser inferior de un afio tratdndose de
bienes de inversion;

En su caso, plazo en que el proveedor garantice la exis-
tencia en el mercado de consumibles y/o accesorios para
el adecuado funcionamiento de los bienes;

La formay porcentaje en que deberd garantizarse el cum-
plimiento de los contratos o pedidos;

Las normas oficiales mexicanas, normas mexicanas, nor-
mas internacionales y normas de referencia que resulten
aplicables a los bienes objeto de contratacién de arren-
damiento de bienes muebles y/o servicios a contratar, de-
bera precisar el nombre y demas datos de identificacién
de las mismas, asi como la forma de corroborarlas y/o los
plazos que, para efectuar las pruebas de laboratorio, en
caso de apliquen;

En el caso de requerirse pruebas de laboratorio por el
Area Requirente o Area Técnica, éstas, deberan conside-
rar que los plazos para la emision de los resultados de di-
chas pruebas, sean factibles y estén considerados dentro



del plazo del procedimiento de contratacion establecido
por la LAASSP, ya que si el plazo para las mismas resul-
ta ser imposible, no se aceptard su requerimiento lo cual
quedara bajo su mas estricta responsabilidad; los resulta-
dos de las pruebas deberédn ser emitidos por un labora-
torio certificado para efectuarlas, de acuerdo a la norma
solicitada en el Anexo Técnico y que resulten aplicables,
debiendo acreditarlo documentalmente;

e Ensu caso, si estd sujeto a sistemas de control de calidad,
sefalar cuéles y la forma de comprobarlos;

e El nombre y cargo del Administrador del contrato o
pedido, y

e Los demas elementos previstos en la normativa aplicable o
que ajuicio del Area Contratante, Técnica y Requirente sean
necesarios para precisar los alcances de la contratacion.

El Anexo Técnico debera estar firmado por el servidor pu-
blico responsable del Area Requirente o Area Técnica cuyo
nivel jerarquico no debera ser inferior al de Director de Area

o equivalente.

VI.3.18. Investigacion de mercado

Con base en lo dispuesto por el sexto parrafo del articulo 26
de la LAASSP y 28, 29 y 30 del RLAASSP, las Areas Requiren-
tes o Areas Técnicas con apoyo del DIM de la DRMI, llevaran
a cabo una investigacion de mercado.

Para Canal Once, la investigacién de mercado se realizard de
manera conjunta entre el Area Contratante y las Areas Requi-

rentes o Areas Técnicas.

La investigacién de mercado permite, principalmente:

e Tener una nociodn clara de la existencia de proveedores;

e Indicar si las caracteristicas y especificaciones de los bie-
nes, arrendamiento de bienes muebles y/o servicios re-
queridos estan disponibles en el mercado;

e Proporcionar un estimado del precio de los bienes, arren-
damiento de bienes muebles y/o servicios prevalecientes
en el mercado, y

e Contar con una base econdmica para solicitar la suficiencia

presupuestal requerida para su adquisicién o contratacion.

Los resultados de la investigacion de mercado, el cuadro

comparativo de las cotizaciones presentadas y la documen-

tacién, seran suscritas por el Titular del Area Requirente o

Area Técnica.

La investigacién de mercado debera realizarse con la antici-
pacién que permita conocer las condiciones que imperan en
el mercado previo al momento de iniciar el procedimiento
de contrataciéon que corresponda, cuya fecha de realizacién
estard dentro de los tres meses previos a que se emita la con-
vocatoria a la LP o bien, la IM3P, salvo en el caso de las AD
que se realicen en los términos del sexto parrafo del articulo
42 de la LAASSP, en cuyo caso la fecha de la investigacion
respectiva no podré ser superior a la sefialada en el parrafo
tercero del articulo 30 del RLAASSP.

El presupuesto que se deberd considerar en la suficiencia
presupuestal serd la mediana de las cotizaciones que se hu-
bieren obtenido en la investigacién de mercado més un 10%

(diez por ciento) para obtener el precio aceptable.

Para el caso de precios obtenidos del propio IPN o Canal
Once, o del sistema Compranet, se efectuarad su actualizacién
para fines de comparacién, esto con la finalidad de traer los
valores encontrados en la consulta, a Valor Presente Neto,
utilizando para ello los indices nacionales de precios al con-
sumidor, del mes inmediato anterior al que se refiera la inves-
tigacién de mercado (o Ultimo disponible), entre el valor del
indice nacional de precios al consumidor de la fecha del fallo

del procedimiento que se tome como referencia.

V1.3.19. Anticipos

De acuerdo con la naturaleza de los bienes a adquirir y bajo
su responsabilidad, el Titular de las Areas Requirentes o Areas
Técnicas, con nivel jerarquico minimo de Director de Area o
equivalente, podra determinar el otorgamiento de anticipos
justificando dicha determinacién en el expediente de la con-
tratacion respectiva. Dicho anticipo debera ser como minimo
el 30% del monto total de la adquisicion incluyendo el IVA
tratdndose de bienes de alta rotacién, y del 50% maximo del
monto total de la adquisicién incluyendo el IVA, tratdndose
de MIPYMES y/o de bienes de fabricacién especifica; el cual
deberd llevar el visto bueno de la SAD y su &rea equivalente

conforme a sus respectivas atribuciones del Canal Once.

El Titular del Area Requirente o Area Técnica presentara al

Area Contratante la solicitud y justificacion del anticipo debi-
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damente fundada y motivada, acompafiada de la suficiencia
presupuestal que corresponda, la cual seré autorizada por la
SAD o su equivalente conforme a sus respectivas atribucio-
nes en Canal Once, quienes podran designar por escrito a un
servidor publico con nivel minimo de Director de Area, para
el ejercicio de esta atribucion.

El anticipo se otorgara al proveedor una vez que éste haya
entregado al Area Contratante la garantia correspondiente
por el monto total del anticipo, incluyendo el IVA, observan-
do para ello en lo conducente, lo previsto por el articulo 84,
péarrafo quinto del RLAASSP.

El Area Requirente o Area Técnica establecerd, en las espe-
cificaciones de la contratacidn, la forma mediante la cual se

llevara a cabo la amortizacién del anticipo otorgado.

El Area Requirente o Area Técnica podré, dentro de su pre-
supuesto autorizado, bajo su responsabilidad y por razones
fundadas y motivadas, solicitar el pago de suscripciones, se-
guros o de otros servicios en los que no sea posible pactar
que su costo sea cubierto después de que la prestacion del

servicio se realice.

VI.4. Procedimientos de contratacién

En cumplimiento de lo previsto en los articulos 134 de la
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 26,
fraccién |, 26 Bis, 26 Tery 27 a 39 de la LAASSP; asi como del
35 a 59 del RLAASSP, las adquisiciones de bienes y la contra-
tacién de arrendamiento de bienes muebles y servicios en
el IPN o Canal Once, se llevaran a cabo a través del procedi-
miento de LP.

Cuando el procedimiento de LP no sea idéneo para asegurar
las mejores condiciones disponibles, con base en lo previs-
to por los articulos 26 fracciones Il y lll, 40, 41, 42 y 43 de
la LAASSP, la adjudicacién se podré llevar a cabo mediante
alguno de los procedimientos de excepcion a la LP: (ii) invita-
cién a cuando menos tres personas (IM3P), y (iii) adjudicacién
directa (AD).

Cuando se opte por adjudicar contratos mediante pro-
cedimientos de excepcion a la LP, se deberan acreditar los
criterios aplicables de economia, eficacia, eficiencia, impar-

cialidad, honradez y transparencia que aseguren las mejores

condiciones para el IPN o Canal Once.

VI.4.1.Disposiciones y reglas que se deben tener en consi-
deracién al elaborar convocatorias en los que resulten
aplicables los titulos o capitulos de compras del sector
publico de los tratados suscritos por México y grado de

integracién nacional de los bienes.

e Lasdisposiciones contenidas en los capitulos de com-
pras del sector publico establecidos en los Tratados
de Libre Comercio de los que México sea parte.

e Los Umbrales establecidos en los Tratados Internacio-
nales que se emiten por la SFP de manera semestral,
atendiendo al tipo de procedimiento de contratacién

a realizar.

e Lasreglas de caracter general que emitala SFPy SHCP,
asi como lo dispuesto en el Acuerdo por el que se es-
tablecen las reglas para la aplicacion del margen de
preferencia en el precio de bienes de origen nacional
respecto del precio de los bienes de importacién, en
los procedimientos de contratacion de caracter inter-
nacional abierto que se realicen; en el caso de que el
monto estimado de la contratacién rebase el umbral,
dicho margen de preferencia no se podra aplicar con-
tra los bienes que se oferten por los socios comercia-
les de los Estados Unidos Mexicanos, dado el espiritu
de trato igualitario de los Tratados.

e Las demaés disposiciones administrativas que resulten
aplicables.

A. Siderivado de la Investigacién de Mercado se acredita
que existe oferta nacional (que cumplan con el grado
de integracion nacional), suficiente en cuanto a precio,
calidad y oportunidad y su monto es inferior a los um-
brales, se efectuard una Licitacion Publica de Caracter
Nacional, dando preferencia a llevar a cabo licitacio-

nes exclusivas para Mipymes.

B. Si derivado de la Investigacién de Mercado se acre-
dita que existe oferta nacional (que cumplan con el
grado de integracion nacional), suficiente en cuanto
a precio, calidad y oportunidad y el monto estimado

para una adquisicién rebase el monto de los umbrales
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establecidos para los Tratados de Libre Comercio que
cuentan con capitulo de Compras del Sector Publico,
sélo se podra efectuar Licitacién Pidblica de Caréacter
Nacional una vez que se cuente con el Registro corres-
pondiente en las Reservas de los Tratados (SICORC).
En caso de no contar con las Reservas porque éstas
se encuentren agotadas se deberd efectuar una Licita-
cion Publica de Caracter Internacional Bajo Cobertura
de los Tratados; invitando a aquellos paises cuya re-

serva se haya agotado.

. Si derivado de la Investigacién de Mercado se acredi-
ta que no existe oferta nacional suficiente en cuanto
a precio, calidad y oportunidad; y el monto estimado
de adquisicién rebase el monto de los umbrales es-
tablecidos para los Tratados de Libre Comercio que
cuentan con capitulo de Compras del Sector Publico;
pero existe oferta con los socios comerciales de los
Estados Unidos Mexicanos, se deberd efectuar una Li-
citacion Publica de Caréacter Internacional Bajo Cober-
tura de los Tratados, en la cual no se aplica el margen
de preferencia, ya que el espiritu de los Tratados, es
el trato igualitario y en dicha licitacién solo participan
proveedores nacionales; asi como proveedores de los
paises que son socios comerciales y ofrezcan bienes

nacionales y/o provenientes de dichos paises.

También podra efectuarse Licitacién Publica de Carac-
ter Internacional Bajo Cobertura de los Tratados; cuan-
do haya sido declara desierta una Licitacién Publica de

Caréacter Nacional.

. Cuando haya sido declarada desierta una Licitacion
de Caracter Nacional se podréa efectuar una Licitacion
Pidblica de Caracter Internacional Abierta, asi mismo
serd obligatoria cuando asi se estipule para las contra-
taciones financiadas con créditos externos otorgados

al gobierno federal o su aval.
El margen de preferencia aplicaré en los casos de:

a) Licitacion Publica Internacional Abierta arriba del
Umbral con Reglas de Tratados; respecto de los
bienes nacionales (que cumplan con el grado de
integracion nacional), contra los bienes ofrecidos
por paises que, no son socios comerciales; es decir

que no tienen celebrado un Tratado de Libre Co-

mercio con Capitulo de Compras del Sector Publi-

co con México.

b) Licitacion Publica Internacional Abierta Fuera de la
Cobertura de Tratados (debajo del umbral), al ser
debajo del umbral, aplica el margen de preferen-
cia de los bienes de origen nacional, (que cumplan
con el grado de integracion nacional) contra los
bienes ofrecidos de cualquier pais.

E. De conformidad con lo dispuesto por el Gltimo parrafo
del articulo 40 de la LAASSP, a los procedimientos de
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas y de Adjudi-
cacion Directa le resultan aplicables las fracciones |, Il 'y
[l del articulo 28 de la LAASSP, asi como la naturaleza

prevista en los incisos anteriores del presente numeral.

F. En los casos de excepcidén de licitacién al amparo del
articulo 41 de la LAASSP, cuyo monto estimado de
contratacion sea superior a los umbrales, se debera:

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 13
del Tratado entre México, Estados Unidos y Canadé
(T-MEC) y los correlativos contenidos en el resto de
los tratados de libre comercio suscritos por México,
se considera que una adquisicion se encuentra dentro

del &mbito de aplicacién de los tratados cuando:

1. La cobertura de los tratados considere a la SEP y al
IPN como una dependencia y érgano desconcen-
trado sujetos al cumplimiento del titulo o capitulo

de compras del sector publico;

2. El bien a adquirir o el servicio a contratar se en-
cuentre considerado dentro de la cobertura del
referido titulo o capitulo de los tratados, y

3. El monto a que ascienda la contratacion supere el
valor de los umbrales establecidos el T-MEC y sus

correlativos, actualizado por la SFP.

En los casos de bienes de procedencia extranjera que deban
entregarse en el territorio nacional, se debera establecer en
la convocatoria que el proveedor preferentemente debera
pagar los derechos e impuestos de importacion para el in-
greso de los bienes a territorio nacional, cubriendo fletes y
riesgos hasta el destino final de los bienes objeto de contra-

tacién, y que deberd cumplir con las restricciones no arance-
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larias que correspondan, inclusive las Normas Oficiales Mexi-
canas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales y Normas
de referencia que resulten aplicables, por lo que el IPN sélo
cubrird o restituird el monto correspondiente al impuesto al
valor agregado y, en su caso, los impuestos que establezcan

las disposiciones fiscales aplicables.

En los procedimientos de contratacién de carécter nacional,
las Areas Contratantes deben considerar las disposiciones
contenidas en las Reglas para la determinacién, acreditacién
y verificacién del contenido nacional de los bienes que se
ofertan y entregan en los procedimientos de contratacion, asi
como para la aplicacién del requisito de contenido nacional
en la contratacién de obras publicas que celebren las depen-

dencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

Para el caso de que derivado de la investigacién de merca-
do arroje que existe oferta de los bienes que cumplan con
el grado de integracién nacional, la proveeduria sea nacio-
nal en cuanto a precio, calidad y oportunidad; y el monto de
adquisicion sea superior a los umbrales para los Tratados de
Libre Comercio con Capitulo de Compras del Sector Piblico,
el procedimiento de contratacién solamente se podra cele-
brar de caracter nacional, una vez que se obtenga el registro
en el Sistema SICORC que administra la SHCP, otorgando el
nimero de Registro de las Reservas tanto Transitoria como
Permanente de los Tratados de Libre Comercio con Compras

de Gobierno que tiene celebrados nuestro pais.
VI.4.2. Licitacion publica

VI.4.2.1. De la convocatoria

Para el IPN la convocatoria a la LP serd elaborada y suscrita
por la DRMIy su DAByS.

En el caso de Canal Once seré suscrita por el Area Contratante
de acuerdo a su estructura por su equivalente conforme a sus

respectivas atribuciones.

Las convocatorias a LP deberén atender lo dispuesto por los
articulos 29 de la LAASSP y 39 del RLAASSP. La DRMI o su
equivalente conforme a sus respectivas atribuciones en Canal
Once, seré responsable de elaborar las convocatorias y pre-
sentarlas a revision; anélisis y aprobacion del SUBRECO o al
SUBCOMITE, seguin corresponda.

VI.4.2.2. Revision y aprobacién de la convocatoria

Las convocatorias se someteran a revision, andlisis y aprobacion
del respectivo SUBRECO o SUBCOMITE, seglin corresponda.

Seréd responsabilidad de los integrantes del SUBRECO o
SUBCOMITE, segun corresponda, revisar y, en su caso, pre-
sentar por escrito o de manera verbal las precisiones, ajustes
que consideren necesarios, que quedaran acreditados en el

acta correspondiente.

VI.4.2.3.Plazos requeridos para llevar a cabo una licitacion

publica de acuerdo a sus particularidades

Las Areas Requirentes son responsables de integrar toda la

documentacién de caracter técnico y administrativo.

A partir de la recepcién del oficio de solicitud de adquisicién
de bienes, de contratacidn de arrendamiento de bienes mue-
bles y/o servicios que el Area Requirente presente, acompa-
fado de toda la documentacién soporte que sea necesaria
para iniciar el procedimiento de contratacién, y una vez que
se verifique que éstos cumplen con todos y cada uno de los
requisitos de manera cuantitativa como cualitativa, el Area
Contratante convocara a sesién del SUBRECO o SUBCOMITE,
segun corresponda, dicha sesion se deberé celebrar al menos

tres (3) dias habiles después de haber sido convocada.

Una vez aprobada la convocatoria, el Area Contratante la
publicard en CompraNet en un plazo méximo de cinco (5)
dias habiles y gestionara la publicacion de un resumen de la
misma, en el Diario Oficial de la Federacidn, la cual debera
enviarse para su publicacion a més tardar el mismo dia que se
publique en el sistema Compranet, misma que deberé conte-
ner la informacién prevista en los articulos 30 de la LAASSP
y 42 del RLAASSP.

En todo caso, los plazos a que deberé sujetarse el Area Con-
tratante durante una LP en sus diversas modalidades serén

los siguientes:

a) LICITACION PUBLICA NACIONAL RESERVADA DE LOS
TLC'S (superior al umbral con registro SICORC) o ABA-
JO DEL UMBRAL, en cuyo caso (también aplica para la
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licitacidn exclusiva para MIPYMES solo cuando el monto la LAASSP, 35 y 36 del RLAASSP; el plazo es de 30 a 35
estimado de contratacion es inferior al umbral), con fun- dias naturales como tiempo éptimo para llevar a cabo las

damento en los articulos 26 fraccién |, 28 fraccion | de etapas propias del procedimiento de contratacion.

“LICITACION PUBLICA NACIONAL RESERVADA DE LOS TLC’S (superior al umbral con registro
SICORC) o ABAJO DEL UMBRAL en cuyo caso (también aplica para la licitacion exclusiva para

MIPYMES solo cuando el monto estimado de contratacion es inferior al umbral), ”
Articulos 26 fraccion |, 28 fraccion | de la LAASSP, 35 y 36 del RLAASSP

Publicacion en Compranet

15 dias naturales Fallo (debera emitirse dentro de los 20
A partir de su Publicacion para la Apertura dias naturales siguientes a la
Entre la junta publica de revision de Propuestas, éste plazo incluye juntas Presentacion y Apertura de
del proyecto de convocatoria en de aclaraci (@ pci se Proposiciones pudiendo diferirse
su caso, o 5 dias naturales desde puede reducir a 10 dias naturales) hasta 20 diinaturales mas) Plazo de Entrega
el ingreso de la doct ion
Ingreso de inistrativa hasta el Subcomité. I 15 dias naturales 1 a 20 dias naturales N 15 dias naturales
Documentacién | | 1
Administrativa opcional I 5 dias I 3 dias I _I Plazo establecido  Prorrogable hasta 20 _I
naturales naturales . hasta 20 dias i a J
7 dias Y
icacio naturales
10 dias Programacion C:;:lr:::tl?/"e?\r\llio Firma del pedido
habiles de Sesion de de resumen de Contrato
Convocatoria nvocare valuacién de Propuestas
Junta de Apertura de
Aclaraciones Propuestas
b) LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL BAJO COBERTU- articulos 26 fraccion |, 28 fraccion Il de la LAASSP y 43 del
RA DE LOS TRATADOS DE LIBRE COMERCIO cuando de RLAASSP, en ésta licitacion no aplica margen de preferen-
la Investigacion de mercado realizada se determina que cia; el plazo es de 50 a 60 dias naturales como tiempo

no existe oferta nacional suficiente en cuanto precio, can- éptimo para |levar a cabo las etapas propias del procedi—

tidad calidad u oportunidad, pero existe con los socios miento de contratacién. También puede convocarse pro-

comerciales, o existiendo, no se pudo obtener el regis- T g, . .
! ' P 9 ducto de una Licitacién Publica de Caréacter Nacional que

tro para todas las reservas permanente y transitoria en el . .
P P y haya sido declarada desierta.
SICORC, o para alguna de ellas, con fundamento en los

“LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL BAJO COBERTURA DE LOS TRATADOS DE
LIBRE COMERCIO”

(De la Investigacion de mercado se determina que no existe oferta nacional suficiente en cuanto precio,
cantidad, calidad u oportunidad, pero existe con los socios comerciales, o existiendo no se pudo obtener
los registro para todas las reservas permanente y transitoria en el SICORC, o para alguna de ellas)
Articulos 26 fraccion I, 28 fraccion Il de la LAASSP, 43 RLAASSP

Publicacién en Compranet

40 dias naturales Fallo (debera emitirse dentro de los 20
A partir de su Publicacién para la Apertura dias naturales siguientes a la
Entre la junta publica de revision de Propuestas, éste plazo incluye juntas Presentacion y Apertura de
del proyecto de convocatoria en de aclaraci ( pci se Proposici pudi diferirse
su caso, o 5 dias naturales desde puede reducir a 10 dias naturales) hasta 20 diainaturales mas)
el ing de la doct tacion
Ingreso de inistrativa hasta el St ité 40 dias naturales 1 a 20 dias naturales A\ 15 dias naturales I
Doct tacion | | | 1

1
Administrativa I opcional I sdias | 3dias | ~| Plazo establecido  Prorrogable hasta 20 _l
naturales naturales 7 di hasta 20 dias dias mas J
Y Y Y las naturales Y

’ Publicacié naturales
10 dias Programacion Comuprl:::t“;ne?\'\‘/io Firma del pedido
habiles de Sesion de de resumen de Contrato
Proyecto de SUBRECO

Convocatoria
al D.O.F.

Junta de

Evaluacioén de Propuestas

Apertura de
Propuestas

Convocatoria

Aclaraciones
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LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL ABIERTA FUERA
DE LA COBERTURA DE LOS TRATADOS DE LIBRE CO-
MERCIO, cuando haya sido declara desierta una Licitacion
de Caréacter Nacional se podréa efectuar una Licitacién Pa-
blica de Carécter Internacional Abierta, asi mismo sera
obligatoria cuando asi se estipule para las contrataciones
financiadas con créditos externos otorgados al gobierno
federal o su aval; o cuando de la investigaciéon de merca-
do se determina que no existe oferta nacional suficiente

en cuanto precio, cantidad, calidad y oportunidad y el
monto estimado de Adquisicion es Inferior a los umbrales
de los Tratados de Libre Comercio, con fundamento en
los articulos 26 fraccion |, 28 fraccion Il LAASSP, en ésta
licitacién aplica margen de preferencia cumpliendo con
el grado de integracion nacional contra cualquier pais; el
plazo es de 35 a 40 dias naturales como tiempo éptimo
para llevar a cabo las etapas propias del procedimiento
de contratacion.

“LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL ABIERTA FUERA DE LA COBERTURA
DE LOS TRATADOS DE LIBRE COMERCIO”

(De la investigacion de mercado se determina que no existe oferta nacional suficiente en
cuanto precio, cantidad, calidad y oportunidad y su monto estimado de Adquisicion es Inferior
a los umbrales de los Tratados de Libre Comercio)

Articulos 26 fraccion |, 28 fraccion lll de la LAASSP

Publicacion en Compranet

20 dias naturales
A partir de su Publicacién para la Apertura
de Propuestas, éste plazo incluye juntas

Entre la junta publica de revision

Fallo (debera emitirse dentro de los 20
dias naturales siguientes a la
Presentacion y Apertura de

diferirse

del proy e iaen de
l su caso, o 5 dias naturales desde puede reduciiw dias naturales)

elingreso de la d

se Pr
hasta 20 diainaturales mas)

ativa hasta el

Ingreso de I
Documentacién | Il

20 dias naturales

1 a 20 dias naturales \l 15 dias naturales I

Administrativa | opcional I s5dias |  3dias 1

\ J\__haturales p  naturales )

7 dias

I Plazo establecido
hasta 20 dias
naturales

Prorrogable hasta 20 ﬁ
dias naturales mas

Publi en

10 dias Programacion ;

habiles de Sesion de Czr;]pr:;:?:‘zneg:m
Proyecto de SUBRECO Convocatoria
Convocatoria

al D.O.F.

Junta de

Aclaraciones

d) LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL ABIERTA CON

REGLAS DE LOS TRATADOS DE LIBRE COMERCIO, cuan-
do el Monto estimado de Adquisicion es superior a los
umbrales de los Tratados de Libre Comercio derivado de
la Investigacion de Mercado y en la misma se establece
que no hay oferta nacional, ni con los socios comerciales
que sea suficiente en cuanto a precio, cantidad, calidad y
oportunidad; o, a) se haya declarado desierta una licita-
cién, ya sea de caracter nacional o bajo la cobertura de

Firma del pedido
Contrato

Evaluacion de Propuestas

Apertura de
Propuestas

Tratados, b) cuando la adquisicion sea financiada con cré-
dito externo otorgado al gobierno federal o su aval, con
fundamento en los articulos 26 fraccién |y 28 fraccién il
LAASSP; en ésta licitacion aplica margen de preferencia
cumpliendo con el grado de integracién nacional contra
paises que no sean socios comerciales porque aplican
reglas de tratados; el plazo es de 35 a 40 dias naturales
como tiempo dptimo para llevar a cabo las etapas propias
del procedimiento de contratacion.

“LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL ABIERTA CON REGLAS DE LOS TRATADOS
DE LIBRE COMERCIO”

(El Monto estimado de Adquisicion estimado superior a los umbrales de los Tratados de Libre Comercio
derivado de la Investigacion de Mercado y en la misma se establece que no hay oferta nacional, ni con
los socios comerciales suficiente en cuanto a precio, cantidad, calidad y oportunidad; o, a) se haya
declarado desierta una licitacion, ya sea de caracter nacional o bajo la cobertura de Tratados, b) cuando
la adquisicion sea financiada con crédito externo otorgado al gobierno federal o su aval)
Articulos 26 fraccion |, 28 fraccion Ill de la LAASSP

Publicacién en Compranet

20 dias naturales
A partir de su Publicacion para la Apertura
de Propuestas, éste plazo incluye juntas

Entre la junta publica de revision
de aclaraciones

Fallo (debera emitirse dentro de los 20
dias naturales siguientes a la
Presentacion y Apertura de

se Pr ici i diferirse

del proyecto de convocatoria en
l su caso, o 5 dias naturales desde

el ingreso de la d

puede reducir a 10 dias naturales)

Plazo de Entrega

hasta 20 dias naturales mas)

Ingreso de hasta el 20 dias naturales A4 1 a 20 dias naturales \ 15 dias naturales I
D tacién 1 1 1
Administrativa I i I sdias | 3dias | ¢ | P1azo estavlecido  Prorrogable hasta 20 _l
naturales naturales hasta 20 dias J
Y Y

Programacion Publicacién en
i Compranet y envio

de Sesion de de resumen de
SUBRECO Convocatoria

al D.O.F.

10 dias
habiles
Proyecto de
Convocatoria

Junta de

Aclaraciones

naturales

Firma del pedido
Contrato

Evaluacion de Propuestas

Apertura de
Propuestas




El Area Requirente, con el objeto de llevar a cabo una debida
planeacién de los bienes, arrendamiento de bienes muebles
o servicios que solicite, deberd prever los plazos sefalados
en las tablas anteriores, debiendo considerar adicionalmente
el plazo de entrega de los bienes o el inicio para la prestacién
de los arrendamientos de bienes muebles y/o servicios, los

cuales son posteriores a la emisién y notificacion del fallo.

La necesidad de programar visitas al sitio en el caso de los
servicios, arrendamiento de bienes muebles, o bienes que
requieran instalacion dadas sus caracteristicas particulares,
asi como de juntas de aclaraciones adicionales, serd determi-
nado de comun acuerdo entre el Area Contratante y el Area
Requirente, en cuyo caso se ampliara el plazo referido en los

parrafos precedentes.

VI.4.2.4.Utilizacion de la modalidad de ofertas subsecuentes

de descuento

La DRMI, asi como su equivalente conforme a sus respecti-
vas atribuciones en Canal Once, analizard el PAAAS y, en
su caso, justificard la conveniencia de utilizar la modalidad
de OSD.

En cada caso, la DRMI, asi como su equivalente conforme a
sus respectivas atribuciones en Canal Once, deberd atender
lo previsto por el numeral tercero de los Lineamientos de
las OSD, y dejar constancia de que se cumplieron los requi-

sitos previstos en la disposiciéon en cita.

Los procedimientos de LP en los que se utilice la modalidad
de OSD se desarrollaran conforme a lo previsto por los ar-
ticulos 28, pendltimo y ultimo pérrafos, 35, 36 Bis, fraccion I
y 37 de la LAASSP y deberan considerar lo establecido en los
Lineamientos de las OSD.

Serd responsabilidad del Titular de la DRMI, asi como su equi-
valente conforme a sus respectivas atribuciones en Canal
Once, verificar que en las respectivas convocatorias a licitacio-
nes publicas existan los aspectos que permitan el adecuado
desarrollo de la OSD de conformidad con lo previsto por el

numeral octavo de los Lineamientos de las OSD.

VI.4.3.Junta de aclaraciones y niveles jerérquicos de los servi-
dores publicos facultados para presidir y participar en

las mismas

Los servidores publicos facultados para presidir, conducir y
suscribir las juntas de aclaraciones de los procedimientos de
LP, que deriven de ellas seran, indistintamente:

e Titular de la DRMIy su equivalente en Canal Once.
e Titular de la DAByS y su equivalente en Canal Once.
Los servidores publicos facultados para presidir, conducir y

suscribir las juntas de aclaraciones de los procedimientos de

IM3P, que deriven de ellas serén, indistintamente:
e Titular de la DRMIy su equivalente en Canal Once.
e Titular de la DAByS y su equivalente en Canal Once.

e Titular del DCy su equivalente en Canal Once.

En ambos casos LP e IM3P se invitard a participar:

a) Un servidor publico designado por el OIC, y

b) Un servidor publico designado por la OAG

Los servidores publicos que asistan a la junta de aclaraciones
en representacion el Area Requirente y/o técnica deberan
contar, cuando menos, con nivel jerarquico de Jefe de De-

partamento.

VI.4.4. Acto de presentacidn y apertura de proposiciones y ni-
veles jerarquicos de los servidores publicos facultados

para presidir y participar en los mismos y emitir el fallo

Los servidores publicos facultados para presidir los actos de
presentacion y apertura de proposiciones de los procedi-
mientos de LP y para suscribir los documentos que deriven

de ellas, inclusive emitir el fallo, serdn, indistintamente:
e Titular de la DRMIy su equivalente en Canal Once.

e Titular de la DAByS y su equivalente en Canal Once.

Los servidores publicos facultados para presidir los actos de
presentacion y apertura de proposiciones de los procedi-
mientos de IM3P y para suscribir los documentos que deri-

ven de ellas, seran, indistintamente:
e Titular de la DRMIy su equivalente en Canal Once.

e Titular de la DAByS y su equivalente en Canal Once.

g /29



e Titular del DCy su equivalente en Canal Once.

En ambos casos de LP e IM3P se invitara a participar:
a) Un servidor publico designado por el OIC, y

b) Un servidor publico designado por la OAG.

VI.4.5. Plazos que durarédn los impedimentos para recibir
proposiciones o adjudicar contratos previstos por el
articulo 50, fracciones lll y XIII, de la LAASSP

VI.4.5.1.Plazo que durara el impedimento de la fraccién llI
del articulo 50 de la LAASSP

El impedimento previsto por el articulo 50, fraccién I, de la
LAASSP prevalecera por un periodo de 2 (dos) afios conta-
dos a partir de la rescision del segundo contrato.

VI.4.5.2.Plazo que durard el impedimento de la fraccién XllI
del articulo 50 de la LAASSP

El impedimento previsto por el articulo 50 fraccion Xlil de la
LAASSP prevaleceréd por un lapso de 1 (un) afio contado a
partir del dia en que haya fenecido el término establecido en
la convocatoria a la licitaciéon o, en su caso, el previsto para

la formalizacién del contrato por el articulo 46 de la LAASSP.

VI.4.6. Criterios de evaluacién

V1.4.6.1. Puntos y/o Porcentajes

En los procedimientos de contratacion por LP, IM3P y AD que
contemplen el criterio de evaluaciéon de Puntos y Porcenta-
jes a que se refieren los articulos 36 de la LAASSP y 52 del
RLAASSP, la evaluacién se llevard a cabo en términos de lo
dispuesto por los “Lineamientos para la aplicacién del criterio
de evaluacion de proposiciones a través del mecanismo de

puntos o porcentajes en los procedimientos de contratacién”.

Se deberé prever el otorgamiento de puntos a personas con
discapacidad, conforme al nimero de trabajadores con esas
caracteristicas, 0 a empresas que cuenten con personas con
discapacidad, o bien que apliquen politicas, précticas de
equidad de género y las MIPYME, en los términos previstos
por el articulo 14 de la LAASSP.

La contratacidn de consultorias, asesorias, estudios e investi-
gaciones, invariablemente se efectuara por éste mecanismo,
salvo que exista justificacién expresa debidamente suscrita

por el Titular del Area Requirente.

VI1.4.6.2. Costo Beneficio

En los procedimientos de contratacion por LP, IM3P y AD que
se emplee el mecanismo de evaluacion por costo beneficio
referido en los articulos 36 de la LAASSP y 53 del RLAASSP,
las Areas Requirentes deberan establecer la relacién cos-
to-beneficio (B/C) como su indice neto de rentabilidad, iden-
tificando el cociente que se obtendra de dividir el valor actual
de los ingresos totales netos o beneficios netos (VAI), entre el
valor actual de los costos de inversién o costos totales (VAC)

del proyecto de que se trate.

Para su céalculo se halla la suma de los beneficios descon-
tados, traidos al presente (a valor presente neto VPN), y se

divide sobre la suma de costos también descontados.

Para la toma de decisién para viabilidad de un proyecto se de-

bera considerar la comparacién con 1, de la siguiente forma:

1. si B(Beneficio) / C(Costo) es mayor que 1, los beneficios

superan los costos, por lo que debe ser considerado.

2. siB(Beneficio)/ C(Costo) es igual que 1, los beneficios son

iguales a los costos, por lo que no hay beneficio.

3. siB(Beneficio)/ C(Costo) es menor que 1, los costos supe-

ran los beneficios, por lo que no se debe considerar.

VI1.4.6.3. Binario

En los procedimientos de contratacién por LP, IM3P y AD que
contemplen el criterio de evaluacion binario referido en los
articulos 36 de la LAASSP y 51 del RLAASSP, se calcularan el
precio conveniente y el precio no aceptable, considerando

lo siguiente:

1.- Para el precio conveniente el porcentaje serd del 40%
(cuarenta por ciento) conforme a lo dispuesto por la frac-
cién Il del Apartado B del articulo 51 de la RLAASSP.

2.- Para el precio no aceptable el porcentaje serd del 10%
(diez por ciento), de conformidad con lo previsto por el
articulo 2 fraccion Xl de la LAASSP.
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3.- De conformidad con lo establecido en el segundo pérrafo
para el caso de que no existan proveedores nacionales
establecido en el articulo 38 de la LAASSP el porcentaje
para determinar el precio no aceptable seréd del 10% (diez

por ciento).

VI.4.7. Evaluacién técnica, administrativa, legal y econdmica
de proposiciones en los procedimientos de Contrata-
cién por LP, IM3P y AD; asi como niveles jerdrquicos
de los servidores publicos facultados para evaluar y

elaborar el dictamen de las propuestas
Dictamen Evaluacién técnica

El Titular del Area Requirente y/o Area Técnica cuando resulte
aplicable o, en su caso, el servidor publico con nivel no infe-
rior a Director de Area que éste designe, llevaré a cabo la eva-
luacién de las ofertas técnicas que presenten los licitantes,

de conformidad con los criterios previstos en la convocatoria.

Dicho servidor publico deberé elaborar y firmar un dictamen
en el que motive y fundamente las razones por las que se

aceptan o desechan las proposiciones presentadas.

Con el objeto de permitir al Area Contratante, elaborar en
tiempo y forma el acta de fallo, el Area Requirente debera
entregar el Dictamen de Evaluacién Técnica de las Proposi-
ciones en la hora y fecha que se sefale en el acta de presen-
tacién y apertura de proposiciones o en su defecto al menos
con 48 horas de anticipacién al de la fecha y hora estableci-
das en la convocatoria para dar a conocer el fallo respectivo;
en caso contrario, podra diferirse la fecha del acto indicado

sin responsabilidad para el Area Contratante.
Dictamen de Evaluacién Legal, Administrativa y Econémica

El Area Contratante, por conducto del servidor publico que
corresponda, llevard a cabo la evaluacion de las ofertas eco-
némicas presentadas por los licitantes de conformidad con
los criterios previstos en la convocatoria. Cuando por su na-
turaleza las propuestas econdmicas estén vinculadas con las
caracteristicas técnicas del requerimiento, se deberédn efec-
tuar de manera conjunta entre el Area Contratante y el Area
Requirente o Area Técnica; como es el caso de Servicio Inte-

gral de Limpieza, Jardineria y Fumigacién, entre otros.

Como resultado de dicha evaluacién, el o (los) servidor (es)
publico (s) que corresponda (n) deberd (n) elaborar y sus-
cribir el dictamen respectivo en el que indique, de manera
fundaday motivada, las razones por las que se aceptan o des-

echan las proposiciones presentadas.

La DRMI, asi como su equivalente conforme a sus respecti-
vas atribuciones en Canal Once, realizarén la evaluacion de
la documentacién legal y administrativa en términos de los
criterios previstos en las convocatorias correspondientes.
Como resultado de dicha evaluaciéon se debera elaborar el

dictamen respectivo.

VI.4.8. Cancelacién de partidas o de procedimientos de contra-

tacion y servidores publicos facultados para solicitarlo

Con base en lo dispuesto por los articulos 38, 46 y 52 de la
LAASSP y 101 del RLAASSP, el Titular del Area Requirente so-
licitara al Area Contratante la cancelacién de procedimientos
de contratacion, o bien, la cancelacién de partidas, debiendo

fundar y motivar por escrito dicha determinacion.

Una vez determinados y aceptados, en su caso, los gastos no
recuperables que se generen por la cancelacién de un pro-
cedimiento de contratacion serén cubiertos por la DRF o su
area equivalente conforme a sus respectivas atribuciones del

Canal Once, con cargo al presupuesto del Area Requirente.

VI1.4.9. Emisién del fallo y servidor publico facultado para

emitirlo

El servidor publico del Area Contratante responsable de
conducir la licitacién, elaborard y emitira, con base en los dic-
tdmenes de evaluacion técnico, econdmico y legal, el fallo del

procedimiento de contratacién.

El servidor publico del Area Contratante responsable de
conducir la licitacion, suscribira el fallo del procedimiento de
contratacion, el que también debera estar rubricado y firma-
do por el servidor publico del Area Requirente a que se refie-
re el primer pérrafo del numeral VI.4.7 de estas POBALINES y
las personas que asistan, sin que la falta de firma de alguno de

ellos le reste certidumbre o validez.
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VI.4.10. Devolucién de proposiciones desechadas

La devolucién de las proposiciones desechadas en los proce-
dimientos de contratacion por LP, IM3P y AD se realizaré pre-
via solicitud por escrito del licitante que la haya presentado,
durante los sesenta (60) dias naturales posteriores a la fecha
en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo en los casos
previstos en el articulo 56 de la LAASSP. Una vez transcurrido
el plazo sefialado el Titular de la DRMI, asi como su equiva-
lente conforme a sus respectivas atribuciones en Canal Once
podrd instruir se proceda a la destruccion de las proposicio-

nes que correspondan.

VI.4.11. De las excepciones a la licitacién publica al amparo
del articulo 41 de la LAASSP

En los supuestos que prevé el articulo 41 de la LAASSP, el
Titular del Area Requirente, suscribira el escrito de justifica-
cién a que se refieren los articulos 40 péarrafo segundo y 41
de la LAASSP, el cual debera elaborarse considerando, segin
corresponda, lo previsto por los articulos 71y 72 el RLAASSP
y demés disposiciones aplicables.

Estas contrataciones en ningun caso podran incorporar bie-
nes, arrendamiento de bienes muebles y/o servicios que se
encuentren comprendidos en las partidas cuya contratacién
se realizard de manera consolidada, salvo que se solicite por
escrito exponiendo las razones para ello, ante la DRMI o su
equivalente en Canal Once, para que ésta a su vez obtenga
en su caso, la autorizacion de la SAD o de la Direccién Gene-
ral del Canal Once.

VI.4.11.1. Excepciones por IM3P fundadas en lo previsto por
el articulo 41 de la LAASSP

Los procedimientos de contratacion que se sustenten en las
fracciones VII, VIII, IX primer péarrafo, XI, XIl y XV, del articulo
41 de la LAASSP, y su correlativo del 72 del RLAASSP deberén
realizarse preferentemente a través de IM3P.

VI.4.11.2. Excepciones a la licitacién publica que deben so-

meterse a autorizacion del CAAS

Con fundamento en lo previsto por el articulo 22, fraccion |l

de la LAASSP, los supuestos de excepcion previstos por el

articulo 41, fracciones |, lll, VIII, IX segundo pérrafo, X, XllI, XIV,
XV, XVI, XVII, XVIII'y XIX de la LAASSP deberdn someterse a
dictamen previo del CAAS y su equivalente conforme a sus

respectivas atribuciones en Canal Once.

Lo anterior, para satisfacer los objetivos para los cuales estan
destinados, y asegurar las mejores condiciones para el Esta-
do en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad,
segun las circunstancias que concurran en cada caso, y con-

forme resulten aplicables en los siguientes criterios:

e Eficacia: el IPN mostrard que con los procedimientos de
contratacion se realizard con oportunidad y atendiendo
las caracteristicas requeridas por la dependencia para
obtener las mejores condiciones de contratacién y cum-
plir los objetivos que se persiguen.

e Eficiencia: Se deberéd dejar constancia que el procedi-
miento de contratacion permite el uso racional de recur-
sos con los que cuenta el IPN para obtener las mejores
condiciones en la misma, evitando la pérdida de tiempo'y
recursos al Estado.

e Economia: Se demostrara el ahorro de recursos cuantifi-
cado en dinero que se estima obtener al llevar a cabo la
contratacion.

e Imparcialidad: el IPN deberad mostrar que la seleccién del
procedimiento de contratacidén no otorgaréd condiciones
ventajosas a ninguno de los participantes.

e Honradez: el IPN deberéa sefalar las medidas que se han
tomado para evitar que los procedimientos de contrata-
cién se realicen actos de corrupcion, asi como que los
servidores publicos que intervengan en los mismos no se
aprovechen de su cargo para favorecer a algin o algunos
de los participantes y de que se exigird de éstos la misma
conducta.

e Transparencia: el IPN dejard constancia de las medidas
adoptadas para que todos los participantes en alguno de
los procesos de contratacién tengan acceso de manera
oportuna, clara y completa a la informacion relativa a los

procedimientos.

V1.4.11.3. Excepciones a la licitacion publica cuya proceden-
cia es responsabilidad del Area Requirente

Los procedimientos de contratacién que se realicen de con-

formidad con los supuestos de excepcidn a la LP previstos en
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el articulo 41, fracciones Il, IV, V, VI, VII, IX primer pérrafo, X, XI
y XX de la LAASSP deberan ser sustentados por el Titular del

Area Requirente, quedando bajo su estricta responsabilidad

los aspectos relativos a la idoneidad de la persona fisica o

moral propuesta, la razonabilidad de los precios.

Fraccion del articulo 41

Se acredita con:

Peligre o se altere el orden social, la economia, los servi-
cios publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente
de alguna zona o regién del pais como consecuencia de
caso fortuito o de fuerza mayor;

Documento expedido por la autoridad competente de
cualquier nivel de Gobierno.

Se realicen con fines exclusivamente militares o para la
armada, o su contratacion mediante licitacion publica
ponga en riesgo la seguridad nacional o la seguridad pu-
blica, en los términos de las leyes de la materia.

NO APLICA

Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible
obtener bienes o servicios mediante el procedimiento de
licitacién publica en el tiempo requerido para atender la
eventualidad de que se trate, en este supuesto las canti-
dades o conceptos deberan limitarse a lo estrictamente
necesario para afrontarla;

Documento publico o privado donde se haga constar la
ocurrencia del caso fortuito o causa de fuerza mayor.

\

Se haya rescindido un contrato adjudicado a través de
licitacién publica, en cuyo caso se podré adjudicar al Li-
citante que haya obtenido el segundo o ulteriores luga-
res, siempre que la diferencia en precio con respecto a
la proposicién inicialmente adjudicada no sea superior
a un margen del diez por ciento. Tratdndose de contra-
taciones en las que la evaluacién se haya realizado me-
diante puntos y porcentajes o costo beneficio, se podra
adjudicar al segundo o ulterior lugar, dentro del referido
margen;

Resolucion que determine la rescision administrativa.

Vi

Se haya declarado desierta una licitacién publica, siem-
pre que se mantengan los requisitos establecidos en la
convocatoria a la licitacién cuyo incumplimiento haya
sido considerado como causa de desechamiento porque
afecta directamente la solvencia de las proposiciones;

Acta de presentacién y apertura de propuestas y Acta de
Fallo.

Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos
y productos alimenticios basicos o semiprocesados, se-
movientes.

Requisicidn (solicitud) y ficha técnica.

Xl

Se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios
cuya contratacién se realice con campesinos o grupos
urbanos marginados, como personas fisicas o morales;

Personas Morales (Copia del Acta Constitutiva, Curriculum,
en su caso Poder Notarial del Representante Legal, Identifi-
cacién Oficial Vigente y RFC. Personas Fisicas Identificacion
Oficial Vigente, Curriculum y RFC.

Xl

Se trate de la adquisicién de bienes que realicen las de-
pendencias y entidades para su comercializacion directa
o para someterlos a procesos productivos que las mis-
mas realicen en cumplimiento de su objeto o fines pro-
pios expresamente establecidos en el acto juridico de su
constitucioén;

Acreditar que la adquisicion de bienes que realicen para
su comercializacién directa o para someterlos a procesos
productivos se realicen en cumplimiento de su objeto o fi-
nes propios expresamente establecidos en el acto juridico
de su constitucion.
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Fraccion del articulo 41

Se acredita con:

XX .
deriven de un contrato marco.

Se trate de la suscripcion de Contratos especificos que

Copia Simple del Contrato Marco y su Anexo Técnico.

VI.4.12. Excepciones a la licitacion por monto de actuacion
sustentadas en el articulo 42 de la LAASSP

Cuando el importe de la adquisicion de bienes o de la con-
tratacién de arrendamiento de bienes muebles o servicios
no exceda los montos méaximos establecidos con base en el
Presupuesto de Egresos de la Federacién del ejercicio fiscal
que corresponda, la contratacién respectiva se podré llevar a
cabo, a través de una IM3P o de una AD.

La DRMI, asi como su equivalente conforme a sus respectivas
atribuciones en Canal Once seré responsable de verificar que
no se fraccionen las adquisiciones, arrendamiento de bienes
muebles o servicios objeto de contrataciones como se con-
templa en el articulo 74 de RLAASSP, y que no se exceda el
porcentaje previsto en la LAASSP autorizado al IPN en cada

ejercicio presupuestario.

En casos excepcionales y atendiendo a la naturaleza de las
adquisiciones, de la contrataciéon de arrendamiento de bie-
nes muebles y/o servicios, la SAD o su drea equivalente con-
forme a sus respectivas atribuciones del Canal Once podré
autorizar que una contratacion que por su monto de contrata-
cién deba llevarse a cabo mediante una IM3P se lleve a cabo

a través de una adjudicacion directa.
VI1.4.12.1. De la invitaciéon a cuando menos tres personas

Cuando sea el caso, el Titular del Area Requirente, solicita-
ré al Area Contratante, la contrataciéon mediante IM3P de
conformidad con los articulos 26 fraccién Il, 42 y 43 de la
LAASSP. La solicitud respectiva debera estar sustentada en
la investigacién de mercado realizada para tal efecto. El Area
Contratante, en aras de la transparencia que debe revestir
a los procedimientos de contratacién, podré incluir a otros
diferentes ademaés de los proveedores contemplados en la
Investigacion de Mercado, con el fin de obtener mejores con-

diciones para el Estado.

Para la elaboracion y aprobacién de la convocatoria y el pro-
ceso de contratacion a través de la IM3P, serd aplicable lo
previsto para la licitaciéon publica considerado en la LAASSP,
el RLAASSP, el Manual Administrativo de Aplicacion General
en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y las presentes POBALINES.

La DRMI, asi como su equivalente conforme a sus respecti-
vas atribuciones en Canal Once, segln corresponda, enviaran
las invitaciones por escrito o por medios electrénicosy a través

de Compranet a los participantes y a las Areas Requirentes.

El Area Contratante verificard, previo al envio de la invitacién,
que los licitantes invitados no se ubiquen en alguno de los

impedimentos previstos por el articulo 50 de la LAASSP.

V1.4.12.2. Plazos requeridos para llevar a cabo una Invitacion

a Cuando Menos Tres Personas

Unavez que el Area Requirente entregue al Area Contratante,
la solicitud de contratacion con toda la documentacién so-
porte que sea necesaria, convocaréa a sesién del SUBRECO o
SUBCOMITE, segun corresponda, en la que se revisard, anali-

zardy, en su caso, aprobaré el proyecto de IM3P.

Una vez aprobado el proyecto de IM3P, el Area Contratante,

procederé a enviar las invitaciones.

En todo caso, los plazos a que deberd sujetarse el Area

Contratante durante una IM3P seran los siguientes:

a) INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PER-
SONAS, RESERVADA DE LOS TLC'S (registro SICORC) O
ABAJO DEL UMBRAL, también aplica para exclusiva para
MIPYMES cuando el monto estimado de contratacién es
inferior al umbral, o bien, superandolo, se ha obtenido el

registro correspondiente en el SICORC, con fundamento
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articulos 26 fraccion |l, 28 fraccion |, 42 y 43 de la LAASSP,
35y 36 del RLAASSP; el plazo es de 20 a 25 dias naturales

como tiempo éptimo para llevar a cabo las etapas propias

del procedimiento de contratacién.

“INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
RESERVADA DE LOS TLC'S (registro SICORC) O ABAJO DEL UMBRAL”

(también aplica para exclusiva para MIPYMES solo abajo del umbral)
Publicacién en Compranet y ulos 26 fraccioén Il, 28 fraccion |, 42 y 43 de la LAASSP, 35 y 36 del RLAASSP

Publicacién en el portal o pagina
Web de la Dependencia, envio de
invitaciones electrénicas y
escritas con el programa de actos
Al menos 10 dias naturales en
caso de programarse junta de
aclaraciones

4

Al menos 05 dias naturales sin

Fallo (debera emitirse dentro de los 20
dias naturales siguientes a la
Presentacion y Apertura de

Proposiciones pudiendo diferirse
hasta 20 dias naturales mas) Plazo de Entrega
A
Y

N\

Ingreso de_ . junta de aclaraciones 120 dias naturales 15 dias naturales
Documentacién | | | |
Administrativa | 5dias | 3 dias _ I Plazo establecido  Prorrogable hasta 20 I_l

naturales naturales hasta 20 dias i a
Y Y 7 dias naturales
naturales

A partir de la entrega

Revision de P Firma del pedido
documentacion . . de_l'a dltima . Contrato
y envio a mvnt’amon, oenvioa Evaluacion de Propuestas
SUBRECO través de compranet
Junta de Apertura de
Aclaraciones Propuestas

b) INVITACION INTERNACIONAL A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS BAJO COBERTURA DE LOS TRATADOS DE LIBRE
COMERCIO cuando de la Investigacién de mercado realiza-
da se determina que no existe oferta nacional suficiente en
cuanto precio, cantidad calidad u oportunidad, pero existe
con los socios comerciales, o existiendo dicha oferta, no se
pudo obtener el registro para todas las reservas permanente

y transitoria en el SICORC, o para alguna de ellas, con fun-
damento en los articulos 26 fraccién |l, 28 fraccién Il, 42 y 43
de la LAASSP y 43 del RLAASSP, en ésta invitacidn no aplica
margen de preferencia; el plazo es de 50 a 60 dias naturales
como tiempo Sptimo para llevar a cabo las etapas propias

del procedimiento de contratacién.

“INVITACION INTERNACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
BAJO COBERTURA DE LOS TRATADOS DE LIBRE COMERCIO”

(De la Investigacion de mercado se determina que no existe oferta nacional suficiente en cuanto precio,
cantidad, calidad u oportunidad, pero existe con los socios comerciales, o existiendo dicha oferta, no se pudo
obtener los registro para todas las reservas permanente y transitoria en el SICORC, o para alguna de ellas)
Articulos 26 fraccion Il, 28 fraccion I, 42 y 43 de la LAASSP, 35 y 36 del RLAASSP

Publicacion en Compranet y
Publicacioén en el portal o pagina

Web de la Dependencia, envio de
invitaciones electrénicas y
escritas con el programa de actos

Fallo (debera emitirse dentro de los 20
dias naturales siguientes a la

Al menos 40 dias naturales Presentacion y Apertura de
pudiendo reducirse a cuando Proposiciones pudiendo diferirse
menos ‘IOAdlas naturales hasta 20 dias naturales mas) Plazo de Entrega
A
Al menos 40 dias naturales Y A
Ingreso de 1 a 20 dias naturales 15 dias naturales
Documentacion | 1 1 | I I
Administrativa [ 5dias | _ I Plazo establecido  Prorrogable hasta 20 I_I
naturales hasta 20 dias i a
— Y 7 dias
naturales

A partir de la entrega

Revision de . Firma del pedido
documentaciéon . . de_l'a dltima . Contrato
y envio a mwt’acwn, o envioa Evaluaci e Propuestas
SUBRECO través de compranet

Junta de
Aclaraciones

Apertura de
Propuestas
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INVITACION INTERNACIONAL A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS ABIERTA FUERA DE LA COBERTURA DE LOS
TRATADOS DE LIBRE COMERCIO cuando de la inves-
tigacién de mercado se determina que no existe oferta
nacional suficiente en cuanto precio, cantidad, calidad y
oportunidad y el monto estimado de adquisicion es In-
ferior a los umbrales de los Tratados de Libre Comercio,

con fundamento en los articulos 26 fraccién |l, 28 fraccidn
lll, 42 y 43 de la LAASSP, en ésta invitacion aplica mar-
gen de preferencia cumpliendo con el grado de integra-
cién nacional contra cualquier pais; el plazo es de 30 a 35
dias naturales como tiempo 6ptimo para llevar a cabo las
etapas propias del procedimiento de contratacion.

“INVITACION INTERNACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
ABIERTA FUERA DE LA COBERTURA DE LOS TRATADOS DE LIBRE COMERCIO”

(De la investigacion de mercado se determina que no existe oferta nacional suficiente en cuanto precio, cantidad,
calidad y oportunidad y su monto estimado de Adquisicion es Inferior a los umbrales de los Tratados de Libre Comercio)
Articulos 26 fraccion Il, 28 fraccion lll, 42 y 43 de la LAASSP, 35 y 36 del RLAASSP

Publicacién en Compranet y
Publicacién en el portal o pagina

Web de la Dependencia, envio de
invitaciones electrénicas y
escritas con el programa de actos
Al menos 20 dias naturales
pudiendo reducirse a cuando

Fallo (debera emitirse dentro de los 20
dias naturales siguientes a la
Presentacion y Apertura de
Proposiciones pudiendo diferirse

menos 10Adlas naturales hasta 20 dias naturales mas) Plazo de Entrega
A
Al menos 20 dias naturales Al
Ingreso de_ 1 a 20 dias naturales 15 dias naturales
Documentacioén | 1 | ] I I
Administrativa | 5dias | ﬁ I Plazo establecido  Prorrogable hasta 20 |_I
dias naturales mas

naturales
= 7 dias

A partir de la entrega

Revision de P
documentacion .. de_l’a ultima :
" invitacién, o envio a
yenvioa través de compranet
SUBRECO P!

Junta de

Aclaraciones

d) INVITACION INTERNACIONAL A CUANDO MENOS TRES

PERSONAS ABIERTA CON REGLAS DE LOS TRATADOS
DE LIBRE COMERCIO cuando el Monto estimado de Ad-
quisicién es superior a los umbrales de los Tratados de
Libre Comercio derivado de la Investigacién de Mercado
y en la misma se establece que no hay oferta nacional, ni
con los socios comerciales que sea suficiente en cuanto
a precio, cantidad, calidad y oportunidad; o, a) se haya
declarado desierta una licitacion siempre que el importe
quede dentro del monto de actuacién determinado para

naturales

Apertura de
Propuestas

hasta 20 dias
naturales

Evaluacioén de Propuestas

Firma del pedido
Contrato

una IM3P, ya sea de caracter nacional o bajo la cobertura
de Tratados, b) cuando la adquisicién sea financiada con
crédito externo otorgado al gobierno federal o su aval,
con fundamento en los articulos 26 fraccién |y 28 fraccion
lll, 42 y 43 de la LAASSP; en ésta invitacién aplica margen
de preferencia cumpliendo con el grado de integracion
nacional contra paises que no sean socios comercia-
les porque aplican reglas de tratados; el plazo es de 30 a
35 dias naturales como tiempo dptimo para llevar a cabo
las etapas propias del procedimiento de contratacion.

“INVITACION INTERNACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
ABIERTA CON REGLAS DE LOS TRATADOS DE LIBRE COMERCIO”

(El Monto estimado de Adquisicion estimado superior a los umbrales de los Tratados de Libre Comercio derivado de la
Investigacion de Mercado y en la misma se establece que no hay oferta nacional, ni con los socios comerciales suficiente en cuanto
a precio, cantidad, calidad y oportunidad; o, a) se haya declarado desierta una licitacion, ya sea de caracter nacional o bajo la
cobertura de Tratados, b) cuando la adquisicion sea financiada con crédito externo otorgado al gobierno federal o su aval)
Articulos 26 fraccion Il, 28 fraccion lll, 42 y 43 de la LAASSP

Publicacién en Compranet y
Publicacién en el portal o pagina

Web de la Dependencia, envio de
invitaciones electronicas y
escritas con el programa de actos

Al menos 20 dias naturales
pudiendo reducirse a cuando

Fallo (debera emitirse dentro de los 20
dias naturales siguientes a la
Presentacion y Apertura de
Proposiciones pudiendo diferirse
hasta 20 dias naturales mas)

Plazo de Entrega
i [ Pizoiocrreos 4
Y N\

menos 10Adias naturales
l Al menos 20 dias naturales
Ingreso de

Documentacion | 1 |

1 a 20 dias naturales I 15 dias naturales I

Administrativa [ 5dias |

A partir de la entrega

Revisién de de la Gltima
documentacién . . .. -
. invitacion, o envio a
yenvioa través de compranet
SUBRECO P

naturales ﬁ
e — 7 dias

naturales I
Junta de

Aclaraciones

Plazo establecido
hasta 20 dias
naturales

Evaluacién de Propuestas

Prorrogable hasta 20 l I
dias naturales mas

Firma del pedido
Contrato




El Area Requirente, con el objeto de llevar a cabo una debida
planeacién de los bienes, arrendamiento de bienes muebles
y/o servicios que solicite, debera prever los plazos sefialados
en la tabla anterior, debiendo considerar adicionalmente el
plazo de entrega de los bienes o el inicio para la prestacién
de los arrendamientos de bienes muebles y/o servicios, los

cuales son posteriores a la emisidn y notificacién del fallo.

La necesidad del Area Requirente de no programar una junta
de aclaraciones por parte del Area Contratante sera a peti-
cién expresa por escrito del Area Requirente sefialando ex-

presamente las razones para ello.
V1.4.12.3. De la Adjudicacién Directa

La adquisicion de bienes, arrendamiento de bienes muebles
y la contratacién de servicios que se adjudiquen al amparo
del articulo 42 de la LAASSP, se efectuara a través del sistema
Compranet y preferentemente con proveedores que se en-
cuentren registrados en dicho sistema. Sélo en caso de que no
se encuentren proveedores idéneos o que habiendo éstos no
se encuentren interesados, se podra enviar invitacion y/o adju-
dicar con alguno otro que cuente con capacidad de respuesta
inmediata y cuya actividad comercial o profesional esté rela-
cionada con los bienes o arrendamiento de bienes muebles

y/o servicios s objeto del contrato o pedido a celebrarse.

Tratdndose de adquisiciones o contrataciones que se cele-
bren con fundamento en el articulo 16, parrafo primero de la
LAASSP, cuyo monto sea inferior a trescientas UMAS, basta-
rd Unicamente el documento comprobatorio del gasto para
sustentar la adjudicacion directa, la cual deberé ser autoriza-
da por el servidor publico que realice las funciones del Area

Requirente.
V1.4.13. Contrataciones en el Extranjero

La adquisicién de bienes, arrendamiento de bienes muebles
y la contratacién de servicios que deban ser utilizados o pre-
sentados en el extranjero se realizaran con fundamento en el
articulo 16 de la LAASSP y 12 del RLAASSP.

El Titular del Area Requirente debera elaborar una justifica-

cién en los términos contenidos en el cuarto parrafo del ar-

ticulo 16 de la LAASSP y el dictamen de procedencia de la
contratacion deberd ser autorizado por el Titular de la DRMI,
asi como su equivalente conforme a sus respectivas atribucio-
nes en Canal Once o bien por los servidores publicos en los

que se delegue dicha facultad.

El Titular del Area Requirente seré facultado para autorizar el

documento comprobatorio del gasto para sustentar la AD.
VI.4.14. Fomento de MIPYMES

La DRMI, asi como su equivalente conforme a sus respectivas
atribuciones en Canal Once, dardn seguimiento a los pro-
gramas de desarrollo de proveedores y su elaboracién, para
fomentar la participacion de las MIPYMES, las Areas Requiren-
tes y las Areas Contratantes deberan tomar en consideracién
lo previsto por los articulos 8 de la LAASSP y 76 del RLAASSP,
en relacién con lo dispuesto por la Ley para el Desarrollo de
la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresay

demas disposiciones aplicables.

V1.4.15. Aspectos Particulares Aplicables a los Procedimien-
tos de Contratacion

V1.4.15.1. De los contratos y pedidos
A. Elaboracién de pedidos y modificacion de pedido

La OAG dictaminaréa previa solicitud de la DRMI o su equiva-
lente conforme a sus respectivas atribuciones en Canal Once,

el modelo de pedido que utilizaran.

Toda modificacion requiere que se formule con anticipacidn
a la fecha limite de cumplimiento, durante la vigencia del

pedido.

El Titular de la SAD es la persona facultada para la forma-
lizacion de los pedidos y sus modificaciones; para el caso del
Canal Once, sera su Director General el responsable de fir-

mar dichos instrumentos.

La DRMI o su equivalente conforme a sus respectivas atribu-
ciones en Canal Once serén responsables de que se elaboren

y formalicen los pedidos en la fecha, hora y lugar previstos
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en el fallo, en el oficio de adjudicacién, o bien dentro de los
quince (15) dias naturales siguientes al de la notificacién del
fallo o de la adjudicacién.

B. Elaboracion de los contratos y convenios modificatorios

El contrato que corresponda, se elaborard conforme a los
modelos de contratos establecidos, previamente revisado y
dictaminado por la OAG.

La formalizacién del contrato, sera en la fecha, hora y lugar
previstos en el fallo, en el oficio de notificacién de la adjudica-
cién, o bien dentro de los quince (15) dias naturales siguien-

tes al de la notificacion del fallo o de la adjudicacion.

La celebracién de convenios modificatorios estard a lo dis-

puesto por los articulos 52 de la Ley y 91y 92 del Reglamento.

El Area Requirente dentro de la vigencia de los mismos, de-
bera realizar la solicitud a la DRMI o su equivalente conforme
a sus respectivas atribuciones en Canal Once, precisando el

alcance y motivos de la modificacion.

Toda modificacién requiere que se formule con anticipacién
a la fecha limite de cumplimiento, durante la vigencia del

contrato.

El procedimiento para formalizar el convenio modificatorio

se ajustaré al establecido para los contratos.

VI.4.15.2. Formalizacién de contratos y pedidos

La formalizacién de los instrumentos juridicos de contra-
tacion (contratos y pedidos) para la adquisicidn de bienes,
la contratacién de arrendamiento de bienes muebles y/o
servicios estard a cargo de los servidores publicos que en
el dmbito de sus respectivas competencias se encuentren
facultados para representar y comprometer al IPN, de con-
formidad con las atribuciones que les confiera el Reglamen-
to Interno del IPN, el Reglamento Orgénico del IPN y/o los
respectivos acuerdos delegatorios de facultades y/o las pre-
sentes POBALINES.

Dicha formalizacién por parte de todos sus actores se realiza-

ra en la fecha, horay lugar previstos en el fallo, en el oficio de

adjudicacion, o bien dentro de los quince (15) dias naturales

siguientes al de la notificacion del fallo o de la adjudicacion.

VI.4.15.3. Responsables de firmar los contratos, pedidos y

convenios modificatorios

Con base en los montos de contratacion los respectivos

instrumentos contractuales seran suscritos por:

Los contratos y pedidos deberén ser suscritos por el Titular
de la SAD o su equivalente en Canal Once; el Titular del Area
Contratante que corresponda, asistidos por el Titular de la Di-
reccién del Area Requirente en cuanto a sus especificaciones
técnicas, el designado para la verificacién del cumplimiento
de las obligaciones contractuales, quien no podré tener un
nivel inferior a Jefe de Departamento; si mismo para el caso
de los contratos, la firma de revisién y aprobacién juridica por
parte del Titular la Direccién de Convenios y Trdmite Regis-
tral. Una vez recabadas las firmas anteriormente sefialadas, se
llevara a cabo la formalizacion del pedido o contrato de que
se trate por parte del Representante o Apoderado Legal del

proveedor correspondiente.

Para convenios modificatorios firmaran los mismos servidores
publicos que suscribieron el instrumento contractual original,
quien los sustituya en el cargo o se encuentre facultado para

ello.

Tratdndose de los contratos o pedidos abiertos para efec-
tos de su formalizacién se considerard el monto maximo

adjudicado.

Asimismo, podran firmar los contratos y pedidos otros servi-
dores publicos que se encuentren expresamente previstos en
los respectivos acuerdos delegatorios de facultades y/o dis-
posiciones juridicas aplicables por los montos que en dichos

instrumentos se indique.
VI1.4.15.4. Contratos y pedidos abiertos

Corresponde al Area Requirente determinar la conveniencia
de celebrar contratos y/o pedidos abiertos, de conformidad
con lo previsto por los articulos 47 de la LAASSP y 85 del
RLAASSP.
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Para efectos de lo anterior, debera precisar tal determinacion
en la solicitud de contratacién respectiva, en la cual esta-
blecera la cantidad minima y maxima especifica de bienes o
arrendamiento de bienes muebles y/o servicios requeridos,
o bien, el monto minimo y méximo que podra ejercerse
por cada una de las partidas presupuestales objeto de la

contratacioén.

Los criterios que el Area Requirente debera considerar para
determinar la conveniencia de celebrar contratos o pedidos

abiertos seran, entre otros, los siguientes:

1) Que los bienes, arrendamiento de bienes muebles y/o
servicios de que se trate sean requeridos de manera
reiterada, y/o

2) Que los requerimientos totales no puedan determinarse
de manera previa a la formalizacién del instrumento juri-

dico de contratacién respectivo.

Corresponde al Area Requirente, por conducto del servidor
publico que se hubiere designado como Administrador del

Contrato o Pedido, supervisar su cumplimiento.
V1.4.15.5. Contratos y pedidos plurianuales

Bajo su responsabilidad, el Titular del Area Requirente
determinard vy justificard la realizacion de contrataciones
plurianuales y tramitard la autorizacién respectiva ante las
autoridades correspondientes, para lo cual deberé conside-
rar los criterios establecidos en los articulos 50 de la LFPRH
y 147 del RLFPRH. La justificacion correspondiente debera
obrar en el expediente de la contratacion respectiva.

En todo caso, las Areas Requirentes deberén atender, entre

otros, los criterios:

® Que la necesidad del servicio sea recurrente, continua y
que la suspension del mismo pueda provocar algian dafio,

perjuicio o interrupciéon de su operacidn, y

e Que exista recurrencia en el consumo de los bienes o
prestacion de los arrendamientos de bienes muebles

y/o servicios.

El Titular del Area Requirente, debera presentar ante el Area

Contratante, el oficio de autorizacién que emite la SHCP de

manera conjunta con la solicitud o requerimiento de bienes,
arrendamiento de bienes muebles y/o servicios, atento a lo
previsto por el articulo 25 de la LAASSP y 39 fraccién |, in-
ciso d) del RLAASSP.

En el supuesto de que la contratacién rebase un ejercicio
presupuestal, el Area Requirente o Area Técnica debera pre-
sentar la solicitud por oficio, en términos del articulo 50 de
la LFPRH, en la que acredite que la contratacién plurianual
generard mejores términos y condiciones que celebrarla por

un Unico ejercicio presupuestal.

A esta solicitud el Area Requirente o Area Técnica debera
acompanfar el documento en el que se acredite el anélisis,
comparacion y evaluacion a detalle de ambos tipos de con-
trataciones; asimismo, debera plantear la peticién ala DRMI o
DRF para que ésta, a su vez, gestione ante la DPyP o sus equi-
valentes conforme a sus respectivas atribuciones en Canal

Once la autorizacién correspondiente en la SEP y en la SHCP.

Una vez que se cuente con la autorizacién de la SEP y de la
SHCP, el IPN estaré en posibilidades de asumir los compromi-
sos que rebasen las asignaciones presupuestarias aprobadas
para el ejercicio fiscal en turno y podré estimar el monto pre-
supuestal requerido de manera total, asi como el monto de
cada uno de los ejercicios presupuestales que abarque dicho
requerimiento.

En la formulacién de los presupuestos de cada uno de los
ejercicios que abarquen las contrataciones plurianuales, la
DPyP o su equivalente conforme a sus respectivas atribucio-
nes en Canal Once, en coordinacién con el Area Requirente o
Area Técnica deberéan incorporar el monto pertinente a cada
uno de los ejercicios presupuestales dentro de la informacion
o reporte correspondiente, atendiendo a los contratos que
en sumomento se encuentren vigentes.

VI1.4.15.6. Contratos que inicien su vigencia en el ejercicio
fiscal siguiente a aquél en que se formalicen

Corresponde al Titular del Area Requirente justificar la pro-
cedencia de realizarla adquisicién de bienes, la contratacion
de arrendamiento de bienes muebles y/o servicios cuya vi-
gencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquél en que

se realice la formalizacién respectiva. Para dichos efectos, el
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Titular del Area Requirente deberé acreditar la aplicacién de
los criterios previstos en los articulos 134 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 25 segundo pérra-
fo de la LAASSP; 35 de la LFPRHy 146 del RLFPRH.

En todo caso, el Area Requirente debera anexar a la solici-
tud de contratacién que corresponda el documento emitido
por el Médulo de Administracion y Seguimiento de Contra-
tos Plurianuales, de conformidad con el articulo 146 fraccién
| del RLFPRH.

En caso de los arrendamientos de bienes muebles y/o servi-
cios cuya contratacién deba ser formalizada en el ejercicio fis-
cal previo a aquél en que inicie la vigencia de su realizacion,
previa solicitud de las Areas Requirentes la DRMI y la DRF o
sus equivalentes conforme a sus respectivas atribuciones en
el Canal Once, segun competa, debera solicitar por oficio a la
DPyP o su equivalente, realice las gestiones pertinentes para
obtener la autorizacién presupuestaria de la SHCP, a través
de la SEP en su calidad de Coordinadora de Sector.

VI1.4.15.7. Contratos Marco

El Area Requirente verificaré en la pagina de internet de la
SHCP la existencia de Contratos Marco de los bienes o servi-
cios que se pretenda contratar, en su caso, y con base en la
investigacion de mercado que se hubiere llevado a cabo, de-

terminardy justificara la conveniencia o no de su utilizacién.

VI.4.15.8. Erogaciones en materia de comunicacién social

El Titular de la Cll o su equivalente conforme a sus respectivas
atribuciones en el Canal Once seré responsable de que se
elaboren y formalicen los documentos para autorizar las ero-
gaciones realizadas en materia de comunicacion social, las
cuales se acreditaran mediante érdenes de transmisién para
medios electrénicos, con érdenes de insercion para medios
impresos y con érdenes de servicio para medios comple-
mentarios. En todos los casos deben especificar la tarifa
convenida, concepto, descripcién del mensaje, poblacién
destinataria, cobertura, pautas de difusién en medios electré-
nicos y circulaciéon certificada en medios impresos, ademas
de los requisitos establecidos en el articulo 45 de la LAASSP,
81y 82 del RLAASSP, con independencia de los otros requi-
sitos que tengan que cubrirse en dichos documentos confor-

me al Acuerdo de Comunicacién Social.

Los responsables de firmar las érdenes de transmision, érde-
nes de insercién y 6rdenes de servicio, seré el Titular de la
Cll o su equivalente conforme a sus respectivas atribuciones
en el Canal Once, asistidos por sus correspondientes Areas
Requirentes, hasta por el monto méximo establecido con
base en el Presupuesto de Egresos de la Federacion del ejer-

cicio fiscal que corresponda de una AD.

V1.4.15.9. Contratos y pedidos suscritos al amparo del articu-
lo 1 de la LAASSP

En términos de lo dispuesto por el quinto parrafo del articu-
lo 1 de la LAASSP y cumpliendo los requisitos que sefiala el
articulo 4 del RLAASSP, asi como observar y cumplir cabal-
mente el “OFICIO circular mediante el cual se emiten diversas
directrices para los Oficiales Mayores de las dependencias y
equivalentes en las entidades de la Administracién Publica
Federal y titulares de los Organos Internos de Control, que
deberan observarse en las contrataciones que se realicen en-
tre entes publicos”, exclusivamente la SAD y su equivalente
conforme a sus respectivas atribuciones en Canal Once, po-
drén celebrar contratos de adquisiciones, arrendamientos y
servicios con las dependencias y entidades de la Adminis-
tracion Publica Federal, o con alguna perteneciente a la ad-
ministracién publica de una entidad federativa, sin sujetarse
a lo previsto en la LAASSP. En su proceso de contratacion se
deberén acreditar que con dichas contrataciones se obtienen
las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, finan-
ciamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes.

Para los efectos del parrafo anterior, el Area Requirente que
solicite un procedimiento de contratacion, debera integrar
en el expediente respectivo, de manera enunciativa y no

limitativa lo siguiente:

1. Documento suscrito por el Titular del Area Requirente
con nivel jerarquico minimo de Director de Area median-
te el cual justifique, fundamente, motive, y autorice la ad-

judicacién correspondiente.

2. Investigacién de mercado, suscrita por el Titular del Area
Requirente, que comprenda proveedores del sector pu-
blico y privado, cuyo objeto social o legal, prevea acti-
vidades o facultades que se relacionen con los bienes,
arrendamiento de bienes muebles y/o servicios a contra-

tar, que acredite su capacidad técnica y material, y de la
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que se desprenda que con la contratacion propuesta se
acreditan las mejores condiciones para el IPN, la cual de-
beréa ser suscrita por el Titular del Area Requirente.

3. Anexo Técnico con las Especificaciones de la contratacién.

4. Acta Constitutiva; Decreto o Acuerdo de Creacién; o dis-
posicion legal con que se acredite el objeto social o le-

gal y la naturaleza juridica de lainstitucién seleccionada.

5. Facultades del representante legal o poderes otorgados
para obligar a la institucion seleccionada.

6. Manifestacion por escrito del representante legal o apo-
derado de la institucién seleccionada, en la cual declare
que ésta cuenta con la capacidad para entregar los bienes
o prestar los arrendamientos de bienes muebles y/o servi-
cios objeto de la contratacion, y que para cumplir con las
obligaciones derivadas del contrato no requiere celebrar
contrato o pedido alguno con terceros que exceda del
49% (cuarenta y nueve por ciento) del importe total del
contrato principal. En caso de que se requiera contratar
a terceros, se deberan precisar los correspondientes bie-

nes, arrendamiento de bienes muebles y/o servicios.

7. Acreditar fehacientemente la documentacién comproba-
toria prevista en el "OFICIO circular mediante el cual se
emiten diversas directrices para los Oficiales Mayores de
las dependencias y equivalentes en las entidades de la
Administracién Publica Federal y titulares de los Organos
Internos de Control, que deberan observarse en las con-
trataciones que se realicen entre entes publicos”.

V1.4.15.10. Aspectos relacionados con obligaciones con-
tractuales

VI1.4.15.10.1. Del arbitraje

Corresponde al Titular del Area Requirente solicitar previa
opinién favorable al OAG al Area Contratante incluir la clau-
sula arbitral en los contratos o pedidos; o bien de firmar el
convenio escrito posterior ala suscripcion de aquél, en tér-
minos de lo previsto por los articulos 80, 81 y82 de la LAASSP
y 137 del RLAASSP.

VI.4.15.10.2. De las Garantias

La DRMIy su equivalente conforme a sus respectivas atribu-

ciones en el Canal Once solicitaran y recibiran las garantias

que procedan de acuerdo al procedimiento de contratacién
y de las modificaciones que se realicen a los instrumentos
juridicos de contratacion, las cuales se concentrarén a tra-
vés del servidor publico designado para ello, quien debera
calificarlas, validarlas e integrar el informe correspondiente
de acuerdo a las disposiciones emitidas por la TESOFE. Las
garantias deberédn ser remitidas para su resguardo a la DRF
o su equivalente, conforme a sus respectivas atribuciones en

el Canal Once.

Las garantias se otorgaran a través de fianza otorgada por
institucion autorizada a favor de la TESOFE, sin perjuicio de
que se pueda estipular que se podra garantizar mediante
alguna otra forma prevista por el articulo 79, fraccion Ill del
RLFPRH, como son el cheque certificado o de caja.

Asimismo, se debe de determinar si las obligaciones con-
tractuales resultan divisibles y/o indivisibles a partir del ana-
lisis que se realice en concordancia con lo dispuesto en
el articulo 2003 del Cdédigo Civil Federal y con el Criterio
AD-02/2011 emitido por la SFP, sobre las caracteristicas,
cantidad y destino de los bienes, arrendamiento de bienes

muebles y/o servicios objeto de la contratacién.

Cuando asi se requiera en razén de la naturaleza de la con-
tratacion, el Area Requirente podra prever en las especifica-
ciones de la contratacién, la obligacién de los proveedores
de contar con un seguro que contemple una cobertura por
responsabilidad civil, de conformidad con los porcentajes o
montos que se establezcan en las propias especificaciones
de la contratacién. La obligacién correspondiente debera
preverse en el instrumento juridico de contratacién de que

se trate.

Las pélizas de responsabilidad civil quedarén bajo resguar-
do del Administrador del Contrato o Pedido, quien debera
remitir una copia de la misma al Area Contratante, la cual se

incorporaré al expediente de contratacion.

VI.4.15.10.3. Garantia de cumplimiento

La garantia de cumplimiento seréd del 10% (diez por ciento)
del monto total del contrato o pedido o bien tratdndose de
instrumentosjuridicos abiertos, dicho porcentaje aplicara so-

bre el monto méximo de éstos, sin considerar impuestos;
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la cual debera estar vigente hasta la total aceptacién de los
arrendamientos de bienes muebles y/o servicios o la entrega

delos bienes.

Cuando el monto de la contratacidon, no exceda el monto
para la AD al amparo del primer péarrafo del articulo 42 de la
LAASSP, se podré garantizar mediante cheque certificado o
de caja expedido a favor de la TESOFE. En este supuesto de
Ley se podré exceptuar al proveedor de presentar la garantia
de cumplimiento en términos del dltimo parrafo del articulo
48 de la LAASSP, mediante escrito firmado por el titular del
Area Requirente.

Las garantias por tratarse de valores deberén ser resguarda-
das por la DRF y su equivalente conforme a sus respectivas
atribuciones en el Canal Once del IPN. El proveedor den-
tro de los diez dias naturales siguientes a la formalizacion
del contrato o pedido, entregara las garantias al DCN de la
DABYS y sus equivalentes conforme a sus respectivas atribu-
ciones en el Canal Once; por lo que una vez recibida, verifica-
da y aceptada por dicho departamento, seréd enviada por la
DRMI a la DRF y sus equivalentes conforme a sus respectivas

atribuciones en el Canal Once, para su resguardo.

Con el objeto de obtener la liberacion de la garantia, el pro-
veedor deberd solicitarla a la DRMI y su equivalente confor-
me a sus respectivas atribuciones en el Canal Once, para que
ésta solicite al Area Requirente su conformidad por escrito
debiendo manifestar que las obligaciones de cumplimiento
que ampara dicha garantia han sido cumplidas satisfactoria-
mente; en consecuencia la DRMI o su equivalente conforme
a sus respectivas atribuciones en el Canal Once, solicitara a la
DRF o su equivalente en Canal Once que devuelva la garantia
original, por escrito a la compafia garante, turnando copia
de dicho ocurso a la DRMI o su equivalente en Canal Once y
al proveedor interesado.

La DRMIy su equivalente conforme a sus respectivas atribu-
ciones en el Canal Once, seré la responsable de determinar
la reduccién de garantias de cumplimiento a proveedores, de
conformidad a lo establecido en el articulo 48 de la LAASSP
y 86 del RLAASSP.

En las contrataciones plurianuales, el Area Requirente pre-

cisard en la solicitud de contratacion, si la garantia de cum-

plimiento ampararé el monto total establecido en dicho ins-
trumento o podréd ser renovada cada ejercicio fiscal por el
monto que se ejercerd en el mismo.

Para todas aquellas contrataciones en las que se requiera
modificar la pdliza correspondiente se le debera solicitar al
proveedor en términos del articulo 103 del RLAASSP.

Cuando se realicen modificaciones a los contratos o pedidos,
la garantia de cumplimiento deberd actualizarse. Si se hu-
biera entregado fianza, la actualizacion podra ser mediante
una nueva fianza o el endoso correspondiente bajo las mo-
dificaciones a las condiciones contractuales. Para el caso de
que se hubiera entregado cheque certificado o de caja, la
actualizacion consistird en la entrega de un nuevo cheque

en relacién con el monto adicional del contrato.

Sélo para los casos en que el monto de las obligaciones
consignadas en el contrato o pedido derivadas de una LP
o una IM3P sean menores o iguales al monto de AD esta-
blecido por el Decreto de Presupuesto de Egresos de la
Federacion del ejercicio fiscal que corresponda, el provee-
dor podré garantizar su cumplimiento mediante cheque de
caja o certificado a favor de la TESOFE, que serd devuel-
to al proveedor, quien deberé solicitarlo por escrito al Area
Contratante. La DRF contard con un plazo de quince (15)
dias hébiles a partir de la recepcién de la solicitud que rea-
lice el Area Contratante para realizar la entrega de la garantia

respectiva.

VI.4.15.10.4. Garantia de anticipo

En toda contrataciéon en que se pacte el otorgamiento de
anticipos, deberé exigirse al proveedor la garantia corres-
pondiente, misma que deberd amparar el 100% (cien por

ciento) del monto total del anticipo incluyendo el IVA.

La garantia del anticipo y el original del CFDI que ampa-
re su pago deberédn entregarse cuando menos con siete (7)
dias habiles previos a la fecha programada para el pago

del anticipo en el instrumento juridico de contratacién.

Las garantias por tratarse de valores deberén ser resguarda-
das por la DRF del IPN o su equivalente en Canal Once. El
proveedor deberd entregar cuando menos con siete (7) dias
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héabiles previos a la fecha programada para el pago del
anticipo siguientes a la formalizacién del contrato o pedido,
la garantia al DCN de la DABYS o sus equivalentes en Canal
Once; por lo que una vez recibida, verificada y aceptada por
dicho departamento, sera enviada por la DRMI a la DRF o sus
equivalentes en Canal Once para su resguardo.

Con el objeto de obtener la liberacién de la garantia, el pro-
veedor deberd solicitarla a la DRMI o su equivalente en Canal
Once, para que ésta solicite al Area Requirente su conformi-
dad por escrito debiendo manifestar que el anticipo ha sido
amortizado en su totalidad; en consecuencia, la DRMI o su
equivalente en Canal Once, solicitard a la DRF o su equiva-
lente en Canal Once que devuelva la garantia original, por
escrito a la compaiiia garante, turnando copia de dicho ocur-
so a la DRMI o su equivalente en Canal Once y al proveedor

interesado.

La falta de presentacion de la garantia de anticipo por cau-
sas imputables al proveedor, daré lugar a que no se entregue
dicho anticipo, continudndose con el cémputo del plazo de

entrega convenido en el contrato o pedido.

A solicitud del Area Requirente, la DRMI y su equivalente
conforme a sus respectivas atribuciones en el Canal Once,
gestionarén la devolucién de la garantia del anticipo ante la
DRF o su equivalente en Canal Once.

La solicitud que realice el Area Requirente debera acompa-
farse con la solicitud presentada por el proveedor. Para que
proceda la devolucién de la garantia debera constar en el ex-
pediente que el anticipo en cuestion ha sido amortizado en

términos del instrumento de contratacion que corresponda.

VI.4.15.10.5. Garantia de los bienes, arrendamiento de bie-

nes muebles y/o servicios

En las especificaciones de la contratacién, el Area Requirente
determinard si para la adquisicion de bienes, la contratacién
de arrendamiento de bienes muebles y/o servicios el pro-
veedor estara obligado a otorgar una garantia contra defec-
tos de fabricacién y/o vicios ocultos, segun corresponda, con-
siderando la naturaleza de los bienes a adquirir o servicios a
arrendar o contratar. El Area Requirente sefialara las carac-
teristicas de dichas garantias y los plazos durante los cuales

deberén estar vigentes.

En las especificaciones de la contratacién, el Area Requirente
podré prever que el proveedor de que se trate tendré la obli-
gacion de responder por dolo, negligencia e impericia, sin
perjuicio de las garantias que le corresponda otorgar en tér-

minos de la LAASSP y demés disposiciones aplicables.

Para los bienes que cuenten con garantia del fabricante sera
necesario que éstos se entreguen con la pdliza correspon-

diente o su equivalente.

VI.4.15.10.6. Liberacién de Garantias

De conformidad con la solicitud de liberacién por escrito,
que emita el Administrador del contrato o pedido corres-
pondiente, la DRMI y su equivalente conforme a sus respec-
tivas atribuciones en el Canal Once, solicitaran la devolucion
de la garantia ante la DRF o su equivalente en Canal Once,
O en su caso, adjuntando copia simple de la solicitud del
proveedor y la conformidad por parte del Administrador
del Contrato o Pedido. Lo anterior, a efecto de que la DRF
o su equivalente conforme a sus respectivas atribuciones en
el Canal Once, devuelvan la garantia otorgada y, en conse-

cuencia, la cancelacion de las fianzas respectivas.

VI.4.15.11. Criterios para la elaboracién de las férmulas o
mecanismos de ajuste para pactar decrementos
o incrementos de precios

Con base en lo previsto por el articulo 44 parrafo primero de
la LAASSP, las contrataciones se celebraran bajo el esquema
de precio fijo. El Area Requirente podra reconocer los incre-
mentos o requerir las reducciones de precios conforme a las

disposiciones juridicas que resulten aplicables.

VI1.4.15.12. De la administracién del contrato o pedido

La administracién del contrato o pedido de las adquisicio-
nes, y de la contratacién de arrendamiento de bienes y de
servicios, corresponderan al Titular del Area Requirente o
bien al servidor publico que éste hubiere designado por es-
crito para llevar a cabo tales funciones, quien debera contar
con nivel minimo de Director de Area; quien podré auxi-
liarse para lasfunciones de supervisién del servidor publico
que designe para tal efecto, mismo que no podra tener un

nivel inferior a Jefe de Departamento.
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El Administrador del Contrato o Pedido serd responsable de
integrar el expediente respectivo a fin de acreditar la debi-
da administracion, supervision y vigilancia en términos de
las obligaciones contraidas en el instrumento juridico de
contratacion. Asimismo, serd responsable de que la adqui-
sicién de bienes de inversion se notifique a la DRMI y sus
equivalentes en el Canal Once para que se proceda a su re-
gistro contable, remitiendo al efecto el CFDI y la descripcidn

y nimero de los bienes adquiridos.

Adicionalmente, el Administrador del Contrato o Pedido serd
responsable de manera enunciativa méas no limitativa de lo

siguiente:

1. Una vez cumplidas las obligaciones en el contrato o
pedido, verificara, revisard y en su caso autorizara la pro-
cedencia del CFDI y de la documentacién soporte que

ampare dicho cumplimiento para su trémite de pago;

2. Realizar la inspecciéon de los bienes y, en su caso, proce-
der a la devolucién de los mismos. Tratandose de arren-
damiento de bienes muebles y/o servicios revisar los
entregables y cuando se detecten deficiencias, solicitar

correcciones a los mismos;

3. Calcular y determinar la aplicacién de las penas conven-
cionales y deductivas en los casos que se actualicen los
supuestos sefialados en el contrato y verificar que éstas

sean cubiertas por parte del proveedor;

4. Sustentar por escrito los casos en los que proceda el ini-
cio de la rescisién administrativa del contrato o pedido,
laterminacion anticipada y la suspension de la prestacion
de los arrendamientos de bienes muebles y/o servicios,
y comunicarlo por escrito al Area Contratante, para que

por su conducto se inicien los trdmites correspondientes;
5. Elaborary entregar los reportes correspondientes, y

6. Elaborar, en los casos que proceda, el finiquito del

contrato.

VI1.4.15.13. Pagos

Los pagos por concepto de la adquisicién de bienes, y la
contratacion de arrendamiento de bienes muebles y/o ser-
vicios, sélo resultardn procedentes cuando los avances

correspondan a entregables que hayan sido debidamente

devengados en términos de las disposiciones presupuesta-
rias aplicables, y se efectuaran por regla general, mediante
transferencia electrénica a la cuenta bancaria del proveedor
o de la persona a la que se hubieren cedido los derechos de

cobro conforme a la normatividad aplicable.

La DRF o su equivalente en Canal Once, verificard que la do-
cumentacién justificativa y comprobatoria del gasto cumpla
con los requisitos establecidos para dar curso al tramite de
pago de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, en

términos de las disposiciones aplicables.

En caso de incumplimientos a lo establecido en los ins-
trumentos contractuales, el Area Requirente a través del Ad-
ministrador del contrato o pedido solicitard por escrito a
la DRF o su equivalente en Canal Once, la linea de captura
por los montos determinados correspondientes a las penas
convencionales y/o deductivas determinadas adjuntando la
documentacion que acredite tal determinacion. En este su-
puesto, el Administrador del contrato o pedido, informara
al proveedor el monto del pago que debera realizar por con-
cepto de la aplicacion de penas convencionales o deductivas
determinadas. Asimismo, sera responsabilidad del Adminis-
trador del contrato o pedido informar al Area Contratante
dentro de los 5 (cinco) dias hébiles siguientes a que tenga
conocimiento del incumplimiento que corresponda, los
datos de los proveedores e importes derivados de penas

convencionales y deductivas generadas en dicho periodo.

VI.4.15.14. Pagos anticipados

Cuando se trate de suscripciones, seguros o de servicios en
los que no sea posible pactar que su pago se efectie des-
pués de que éstos sean prestados, se podré optar por pagar
de forma anticipada.

El Director del Area Requirente, solicitara por escrito y de
forma justificada al Titular de la SAD y su equivalente con-
forme a sus respectivas atribuciones en el Canal Once, la
autorizacion para el pago anticipado de los conceptos ante-
riormente sefalados.

VI.4.15.15. Pagos progresivos

En aquellas adquisiciones de bienes o contratacion de arren-

damiento de bienes muebles y/ o servicios en la que se
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hubiere previsto pagos progresivos, éstos se podran efec-
tuar siempre y cuando el responsable de la administracién
del contrato verifique que los entregables hayan sido debi-
damente devengados y recibidos a entera satisfaccion del
IPN o Canal Once segun corresponda y en términos de las
disposiciones aplicables.

VI.4.15.16. Penas convencionales

Las penas convencionales se aplicaran por el atraso en la en-
trega de los bienes o la prestacién de los arrendamientos de
bienes muebles y/o servicios, en los plazos establecidos en

el contrato o pedido.

El porcentaje aplicable como pena convencional a cargo
del proveedor por atraso en la entrega de los bienes o la
prestacién de los arrendamientos de bienes muebles y/o ser-
vicios, no podrd ser menor al 0.5% (punto cinco por cien-
to) ni mayor al 2% (dos por ciento) del valor de los bienes,
arrendamiento de bienes muebles y/o servicios entregados
o prestados con atraso, sin considerar el IVA. La periodici-
dady el porcentaje de la penalizacién serad determinada por
el Area Requirente, atendiendo las caracteristicas de los
bienes, arrendamiento de bienes muebles y/o servicios. El
monto total de las penas convencionales no podréa rebasar
en su conjunto el monto de la garantia otorgada por el
proveedor.

Para la determinacién del porcentaje aplicable como pena
convencional, el Area Requirente debera valorar lo siguiente:
1. El objeto de la contratacion;

2. Las condiciones de contratacidn;

3. El' monto e importancia de la contratacion;

4. La necesidad entiempo de disponer de los bienes, arren-

damiento de bienes muebles y/o servicios, y

5. La afectacién que podria ocasionarse al IPN o Canal
Once ante un posible incumplimiento.

El Area Requirente podra autorizar un porcentaje mayor de
penalizaciéon cuando el méaximo establecido en este docu-
mento ponga en riesgo la adecuada prestacién del servicio
o bien, cuando afecte la oportunidad con que deba contarse

con los bienes, arrendamiento de bienes muebles y/o servi-

cios, debiendo justificar por escrito las razones de tal deter-
minacion, lo cual deberé establecerse en el Anexo Técnico y
hacerse constar en el expediente de contratacién que obre
en sus archivos; debiendo considerar que el monto total de
las penas convencionales no podréd rebasar en su conjunto

el monto de la garantia otorgada por el proveedor.

En los procedimientos de contratacién cuyos contratos o
pedidos no requieran garantia de cumplimiento, el monto
méximo de las penas convencionales deberd ser del 20%
(veinte por ciento) del monto de los bienes arrendamiento
de bienes muebles y/o servicios no entregados o prestados

oportunamente.

VI.4.15.17. Deductivas

Las deductivas al pago de bienes, arrendamiento de bienes
muebles y/o servicios se aplicardn cuando exista cumpli-
miento parcial o deficiente en las obligaciones contractuales
a cargo del proveedor, para lo cual el Area Requirente debe-
rd determinar en el Anexo Técnico las causales motivo de la

deduccion.

El Area Requirente de acuerdo con las condiciones especi-
ficas precisara en el Anexo Técnico de la contratacion respec-
tiva, el porcentaje de la deduccién que se aplicara para cada

tipo de deficiencia y/o cumplimiento parcial.

V1.4.15.18. Sanciones por Cancelacién

Cuando una partida o parte de la misma no sean entrega-
dos los bienes o prestados los arrendamientos de bienes
muebles y/o servicios objeto del contrato adjudicado no dé
inicio y la pena convencional por atraso que proporcional-
mente corresponda a la parte no entregada o prestada, re-
base el monto de la pena prevista en el pedido o contrato,
previa notificacién al proveedor, se podra modificar el contra-
to correspondiente, cancelando las partidas de que se trate,
o parte de las mismas cuando ello sea posible, aplicando al
proveedor por dicha cancelacién una cantidad equivalente a
la pena convencional méxima por atraso que corresponderia
en el caso de que los bienes, arrendamiento de bienes mue-
bles y/o servicios hubieran sido entregados o prestados en
fecha posterior a la pactada, siempre y cuando la suma total
del monto de las cancelaciones no rebase el diez por ciento

del importe total del contrato.
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Si el pedido o contrato es rescindido, no se aplicara la san-
cién por cancelacién y se debera hacer efectiva la garantia
de cumplimiento.

VI.4.15.19. Penas Contractuales

Con fundamento en el articulo 53 de la LAASSP, pueden es-
tipularse penas contractuales sefialando un monto por cada
evento en el que pueda incurrir, para que el proveedor res-
ponda de los defectos y vicios ocultos de los bienes o de la
calidad de los arrendamientos de bienes muebles y/o ser-
vicios, o cualquier otra responsabilidad o incumplimiento
de algun otro tipo de obligacion, en que pueda incurrir en
términos del contrato o de cualquier otra disposicidn legal
aplicable.

V1.4.15.20. Supervisiony control para la recepciéon de bienes

Los bienes ingresaran a través del DBC de la DIF, o en el
caso de Canal Once en su almacén debiendo comparecer un
representante del Area Requirente a fin de verificar que se

cumplan las condiciones del contrato o pedido.

El Area Requirente debera emitir su conformidad expresa de
haber recibido los bienes, sefalando si fue a entera satisfac-
cién o hubo retrasos, cumplimientos parciales y/o deficien-

tes respecto de lo pactado en el contrato o pedido.

La DRMI o su equivalente en Canal Once debera asignarles
ndmero de inventario a los bienes instrumentales recibidos y
se procederé a la formalizacién del resguardo respectivo, a
efecto de mantener su control para identificar la adscripcién

de los mismos.

V1.4.15.21. Rescision, terminacidn anticipada de contratacio-
nes y suspension temporal de prestacién de los
arrendamientos de bienes muebles y/o servicios
y finiquito

El Titular del Area Requirente solicitara al Area Contratante el
inicio de la rescisién administrativa del contrato o pedido con
base en la informacién proporcionada por el Administrador
del contrato o pedido, el cual justificard y acreditara la pro-
cedencia del inicio del procedimiento por incumplimiento
de obligaciones, agotamiento de penalizaciones, agotamien-

to de deductivas, terminacién anticipada, suspension de la

prestacion de arrendamiento de bienes muebles y/o servi-
cios o la noformalizacién del contrato o pedido. La justifica-
cién y el acreditamiento de la(s) causal(es) debera(n) constar

en el expediente de contratacion respectivo.

VI.4.15.21.1. Rescisidn

El Administrador del Contrato o Pedido seré responsable de
elaborar el informe que deberé contener claramente las cau-
sas motivos o hechos que constituyen el incumplimiento de
las obligaciones contractuales a cargo del proveedor y que
sustentan la procedencia de iniciar el procedimiento de res-
cisién, e integrar la documentacién generada entre ellas y
el proveedor relacionada con los incumplimientos y remitirla
mediante oficio por el que se solicite el inicio del procedi-

miento al Area Contratante.

Correspondera al Area Contratante por conducto del Titular
de la DRMI o su equivalente en Canal Once, con la asesoria
de la OAG y con los elementos proporcionados por el Area
Requirente, la determinacién de rescindir administrativamen-

te el contrato o pedido.

El procedimiento de rescisién se realizard con las forma-
lidades previstas en el articulo 54 de la LAASSP y 98 del
RLAASSP.

V1.4.15.21.2. Terminacién Anticipada

El Administrador del contrato o pedido seré responsable de
elaborar con la debida oportunidad la justificaciéon que de-
berd contener claramente las causas motivos o hechos que
sustentan la procedencia de iniciar la terminacién anticipada
del pedido o contrato, e integrar la documentacién y re-
mitirla mediante oficio por el que se solicite el inicio del
procedimiento al Area Contratante. Salvo los casos motivo
de la resoluciéon de Autoridad Competente, debiendo en
este supuesto el Area Contratante realizar la terminacién

anticipada y notificarla al proveedor y al Area Requirente.

Corresponderé al Area Contratante por conducto del Titular
de la DRMI o su equivalente en Canal Once, con la asesoria
de la OAG y con los elementos proporcionados por el Area
Requirente, la determinacién de dar por terminado anticipa-

damente el contrato o pedido.

Q /46



El procedimiento de rescisidon se realizard con las formali-
dades previstas en el articulo 54 bis de la LAASSP y 102 del
RLAASSP.

VI.4.15.21.3. Suspensién temporal de los arrendamientos

de bienes muebles y/o servicios

El Administrador del contrato o pedido serd responsable
de elaborar con la debida oportunidad la justificacién que
debera contener claramente los motivos del caso fortuito o
de fuerza mayor que sustentan la procedencia de suspender
temporalmente la prestacion del servicio objeto del pedido
o contrato, e integrar la documentacién y remitirla mediante
oficio al Area Contratante para que ésta lleve a su vez los tra-

mites administrativos a que diere lugar.

Corresponderé al Area Contratante por conducto del Titular
de la DRMI o su equivalente en Canal Once, con la asesoria
de la OAG y con los elementos proporcionados por el Area
Requirente, la determinacién de suspender temporalmente
el contrato o pedido; asi como en su caso la reprogramacién

de los arrendamientos de bienes muebles o servicios.

El procedimiento de suspensién se realizard con las formali-
dades previstas en el articulo 55 bis de la LAASSPy 102 del
RLAASSP.

V1.4.15.21.4. Finiquito

El Area Contratante, para efectos de rescisién del contrato, se
apegaré a lo previsto en los Articulos 99 y 103 fracciones |,
inciso d y fraccién Ill del RLAASSP.

Correspondera al Area Contratante por conducto del Titular
de la DRMI o su equivalente en Canal Once, con la asesoria
de la OAG y con los elementos proporcionados por el Area

Requirente, la celebracién del finiquito del contrato o pedido.

Para el caso de finiquito derivado de suspension o termina-
cién anticipada de contrato, se apegaréda lo dispuestoen el
articulo 102 del RLAASSP.

VIl. COMPRANET

La DRMIy su equivalente conforme a sus respectivas atribu-

ciones en el Canal Once, en el dmbito de sus respectivas

competencias, integrardn y mantendréan actualizada la infor-
macién que deba incorporarse en CompraNet en materia
de adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y/o ser-
vicios del IPN, de acuerdo con el articulo 56 de la LAASSP.

Seré responsabilidad del Titular de la DRMI y su equivalen-
te conforme a sus respectivas atribuciones en el Canal Once,
gestionar la integracion de la informacién e instruir y verificar
que se lleve a cabo la actualizacion de CompraNet en el

plazo previsto en el péarrafo precedente.

VIII. MODIFICACIONES A LAS POBALINES

Los miembros del CAAS y los Titulares de las Areas
Contratantes podrén presentar propuestas de modificacién
a las POBALINES.

Las propuestas de modificacién deberan remitirse al Secre-
tario Técnico del CAAS, con diez (10) dias habiles de antici-
pacion a la celebracién de la préxima sesion ordinaria del
CAAS para efectos de su verificacién y procedencia.

Las modificaciones que sean dictaminadas por el CAAS, se-
ran remitidas dentro de los siguientes diez (10) dias hébiles
por conducto de su Presidente Titular del CAAS al Director
General. En caso de ser consideradas procedentes por el
Titular del IPN, las modificaciones a las POBALINES se di-
fundiran por el mismo medio en el que éstas se hayan pu-
blicado, para lo cual, se iniciarén los trdmites conducentes

para su publicacién en un plazo no mayor a treinta (30)

dias héabiles.

IX. INTERPRETACION DE LAS POBALINES

Corresponderd al CAAS y al Subcomité en el &mbito de sus
respectivas competencias, interpretar para efectos adminis-

trativos las disposiciones contenidas en las POBALINES.

La Secretaria Técnica del CAAS o del Subcomité segin co-
rresponda, podrd, cuando asi lo considere procedente, so-
licitar la opinién normativa de la OAG y/o al OIC o bien
a la instancia o dependencia que corresponda interpretar,

respecto de las consultas que se susciten con motivo de su
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aplicacion, con la finalidad de contribuir a las mejoras de las

contrataciones publicas.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Las presentes POBALINES, entrardn en vigor una
vez autorizadas por la Direccién General del IPN, de acuerdo
a la propuesta presentada por el CAAS, siendo difundidas en
la Gaceta Politécnica para su debida observanciay aplicacion,
en COMPRANET y en la normateca del IPN.

SEGUNDQO. Los procedimientos de contratacién que se en-
cuentren en tramite a la fecha en que entren en vigor las pre-
sentes POBALINES, se atenderan y resolveran en términos de

las disposiciones internas que les dieron origen.

TERCERO. Derivado de la entrada en vigor de las presentes
POBALINES, las é&reas involucradas participantes deberan
adecuar sus procedimientos.

CUARTO. Se abrogan las Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Ins-

tituto Politécnico Nacional, de fecha 31 de octubre de 2011.

LAS PRESENTES POBALINES FUERON DICTAMINADAS POR
EL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SER-
VICIOS DEL IPN, EN SU SEXTA SESION ORDINARIA, CELE-
BRADA EL DIA 24 DE JUNIO DE 2020 Y AUTORIZADAS POR
EL DIRECTOR GENERAL EL DIA 6 DE JULIO DE 2020.

“LATECNICA AL SERVICIO DE LA PATRIA”

El Director

neral

DR. MARIO ALBERTO|RODRIGUEZ CASAS
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO

POLITECNICO NACIONALY DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CANAL ONCE

APROBADO EN LA SEXTA SESION ORDINARIA DEL CAAS CELEBRADA EL 24 DE JUNIO DE 2020

El presente manual se emite en cumplimiento a lo dispuesto
en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Esta-
dos Unidos Mexicanos; 22, fracciones V y VI de la LAASSP;
19 al 22 de su RLAASSP; Manual Administrativo de Aplica-
ciéon General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico y demas disposiciones relativas

y aplicables.

CAPITULO I. DEFINICIONES
Para los efectos de este Manual se entenderé por:

Canal Once: Estacion de Television XEIPN Canal Once del
Distrito Federal.

CAAS: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Instituto Politécnico Nacional.

Convocatoria: Documento que contiene las condiciones y
0s requisitos de caracter legal, técnico y econdmico base de
| tos d ter legal, t base del
procedimiento de contratacién relacionado con la licitacién
publica o invitacién a cuando menos tres personas, para la ad-
quisicion de articulos de consumo, bienes de inversién, arren-

damiento de bienes muebles y contratacién de servicios.

Dependencias Politécnicas: Las consideradas en el articulo
2 del Reglamento Organico del IPN, exceptuando a la Co-
mision de Operacién y Fomento de Actividades Académicas
del Instituto Politécnico Nacional y al Patronato de Obras e

Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional.

IPN: Instituto Politécnico Nacional.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

OIC: Organo Interno de Control en el Instituto Politécnico

Nacional.

RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrenda-
mientos y Servicios del Sector Publico.

SFP: Secretaria de la Funcidn Pablica.

Subcomité: Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del IPN.

SUBRECO: Subcomité Revisor de Convocatorias del IPN.

CAPITULO II. OBJETIVO

El CAAS tendrd como objetivos salvaguardar la transparen-
cia en el uso de los recursos publicos que destine el Instituto
Politécnico Nacional a la adquisicién de articulos de consu-
mo, bienes de inversidn, arrendamiento de bienes muebles
y contratacién de servicios, mediante la aplicacion de la
LAASSP, asi como el RLAASSP y demés disposiciones que se

emitan en la materia.

CAPITULO Ill. INTEGRACION DEL COMITE

1. MIEMBROS, CON DERECHO AVOZ Y VOTO
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Presidente: Titular de la Secretaria de Administracion.
Vocales:
e Titular de la Secretaria General.

e Titular de la Coordinacion General de Planeacién e Infor-

macion Institucional.
e Titular del Centro Nacional de Célculo.
e Titular de la Direccién de Programacion y Presupuesto.

e Titular de la Direccidén de Recursos Materiales e Infraes-

tructura.

e Titular de la Direccién de Recursos Financieros

Los miembros del CAAS podrén designar, por escrito, a sus

respectivos suplentes.

Los suplentes deberan tener un nivel jerdrquico minimo de

inmediato inferior al de los miembros Titulares.

2. PARTICIPANTES, CON DERECHO A VOZ, PERO SIN VOTO

Secretario Técnico: Titular de la Divisién de Adquisiciones de

Bienesy Servicios.

Asesores:

e Titular de la Oficina del Abogado General.

* Titular del Organo Interno de Control en el IPN.

Invitados: Aquellas personas cuya intervencion se considere
necesaria, a solicitud de los miembros o asesores del CAAS,
para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier
otra naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a la
consideracion del CAAS.

El Presidente designard, por escrito, al Secretario Técnico y
en su caso, al suplente de éste, mismo que deberéan tener un

nivel jerarquico minimo de Jefe de Division.

Los asesores del CAAS podran designar, por escrito, a sus
respectivos suplentes, los que deberan tener un nivel jerar-

quico minimo de Director de Coordinacién.

CAPITULO IV. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL CAAS

Los integrantes del CAAS tendran las siguientes funciones:

Presidente:

Expedir las convocatorias y érdenes del dia de las sesio-

nes ordinarias y extraordinarias.
® Presidir las sesiones del CAAS.

* Presentar el informe trimestral de conclusion y resultados
generales que se realicen conforme a los articulos 22 frac-
cién IV de la Ley y 23 del RLAASSP.

e Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometieron

a la consideracién del mismo.
Presidente Suplente:

e Suplir las ausencias del presidente, con todas las funcio-

nes y responsabilidades del mismo.
Secretario Técnico:

e Elaborar convocatorias, érdenes del dia y listados de los
asuntos que se trataran, incluyendo en las carpetas co-
rrespondientes los soportes documentales necesarios;
asi como remitir dichos documentos a los participantes
en el CAAS en forma impresa o por medios electrénicos,
en los plazos establecidos en el articulo 22 fraccién IV, del
RLAASSP.

e Levantar la lista de asistencia a las sesiones del CAAS para

verificar que exista el quérum necesario.

e Supervisar que los acuerdos del CAAS se asienten en los
formatos respectivos, elaborar el acta de cada una de las se-
siones y dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos.

e Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se

mantenga actualizado.

® Presentar, cuando se requiera, la revision y actualizacion

del Manual de Integracién y Funcionamiento del CAAS.

e Las demaés que instruya el CAAS o el Presidente.
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Secretario Técnico Suplente: participen, emitir su voto y las demés a que se refiere el

presente Manual; los asesores y los invitados firmaran Unica-

e Suplir las ausencias del Secretario Técnico, con todas las

funciones y responsabilidades del mismo.

Vocales:

e Entregar al Secretario Técnico, la documentacion comple-
ta que respalde y fundamente fehacientemente los asun-
tos que se deban someter a la consideracién del CAAS en
un plazo de siete (7) dias habiles previos a la realizacion
de las sesiones ordinarias de acuerdo al calendario esta- B
blecido para ellas; y para el caso de las sesiones extraor-
dinarias, en las que se justifique plenamente la urgencia
de su celebracion, el plazo serd de tres (3) dias habiles
previos a la celebraciéon de la reunién; lo anterior, para es-
tar en posibilidades de convocar a la sesién extraordinaria 2.
con al menos 24 horas de anticipacién; sino se cumple
con los plazos anteriormente citados el caso no se incluira

en la sesion.

e Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos
que se sometan a la consideracién del CAAS a efecto de
emitir el voto correspondiente, asi como pronunciar los 3.

comentarios que estimen pertinentes.

Asesores:

® Proporcionar de manera fundada y motivada la orienta- 4.
cién necesaria en torno a los asuntos que se traten en el
CAAS, de acuerdo con las facultades que tenga conferi-

das el area que los haya designado.

Invitados:

e Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier
otra naturaleza de su competencia, relacionados exclusiva-

mente con el asunto para el cual hubieren sido invitados. 5.

e Suscribir un documento en el que se obligan a guardar
absoluta confidencialidad en caso de que durante su par-
ticipacidn tengan acceso a informacién clasificada con tal
caracter en términos del parrafo séptimo del articulo 19
del RLAASSP.

Serd responsabilidad de los miembros del CAAS firmar el 6.

acta que se levante de cada una de las sesiones en las que

g/m

mente el acta como constancia de su asistencia y, en su caso,

participacion.

CAPITULO V. FUNCIONES DEL CAAS

El CAAS tendra las siguientes funciones:

Revisar el programa y el presupuesto de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como sus modificaciones,
y formular las observaciones y recomendaciones conve-
nientes, antes de su publicacién en el Sistema CompraNet
y en la pagina de Internet del IPN.

Dictaminar, previamente a la iniciacién del procedimien-
to, sobre la procedencia de la excepcién a la licitacidn
publica por encontrarse en algunos de los supuestos a
que se refieren las fracciones |, Ill, VIII, IX segundo pérrafo,
X, X, XIV, XV, XVI, XVII, XVl y XIX del articulo 41 de la
LAASSP.

Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
que les presenten, asi como someterlas al titular del IPN; en
su caso, autorizar los supuestos no previstos en las mismas.

Establecer en las politicas, bases y lineamientos los as-
pectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la eva-
luacién de las tecnologias que permitan la reduccién de
la emision de gases de efecto invernadero y la eficiencia
energética, que deberédn observarse en las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y
utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir

costos financieros y ambientales.

Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y re-
sultados generales de las contrataciones que se realicen
y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para ve-
rificar que el programa y presupuesto de adquisiciones,
arrendamientos y servicios se ejecuten en tiempo y forma,
asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corre-

gir sus procesos de contratacion y ejecucion.

Autorizar, cuando se justifique, la creacion de los Subco-

mités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, asi



como aprobar los manuales de integracion y funciona-
miento de los mismos, determinando la materia compe-
tencia de cada uno, las éreas y los niveles jerarquicos de
los servidores publicos que los integren, asi como la for-
ma y términos en que deberan informar al propio CAAS

de los asuntos que conozcan.

7. Elaborar y aprobar el Manual de Integracién y Funciona-
miento del CAAS, conforme a lo establecido en el articulo
22, fraccién VI, de la LAASSP.

8. Establecer el calendario de sesiones ordinarias mensua-
les del ejercicio inmediato posterior.

9. Determinar los rangos de los montos méximos de contra-
tacién a partir del presupuesto autorizado al IPN para las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, tanto para el
Area Central (Direccién de Recursos Materiales e Infraes- 2.
tructura), como para las Unidades Responsables (Depen-
dencias Politécnicas), aplicables de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 42 de la Ley.

10. Coadyuvar en el cumplimiento de la LAASSP y demas dis-

posiciones aplicables en la materia.

El CAAS no dictaminara los siguientes asuntos:

1. La procedencia de la contratacion en los casos de excep-
cién a que se refiere el penultimo parrafo del articulo 41
de la LAASSP, en sus fracciones II, IV, V, VI, VII, IX primer
parrafo, XI, XIl y XX; las cuales serén responsabilidad del

area usuaria o requirente.

2. Los procedimientos de contrataciéon por monto que se
fundamenten en el articulo 42 de la LAASSP.

3. Los asuntos cuyos procedimientos de contratacién se
hayan iniciado sin dictamen previo del CAAS.

CAPITULO VI. OPERACION DEL CAAS 5.

Las sesiones del CAAS se celebraran en los términos siguientes:

1. Serén ordinarias aquellas que estén programadas en el
calendario anual de sesiones, las cuales se podran cance-

lar cuando no existan asuntos a tratar.
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Si es cancelada una sesidn ordinaria, el Presidente a través
del Secretario Técnico, debera informar por medios elec-
trénicos a los miembros y asesores del CAAS al menos
con un dia habil de anticipacién previo a la fecha progra-

mada para la sesién.

Serén extraordinarias las sesiones del CAAS para tratar
asuntos de caracter urgente, previa solicitud formula-
da por escrito por el titular de un area requirente o area
contratante.

En las ocasiones en que, por razones debidamente jus-
tificadas, se requiera cambiar de fecha, hora o sede las
reuniones ordinarias del CAAS, el Presidente a través del
Secretario Técnico, lo hard del conocimiento de los miem-
bros e invitados, con una anticipacién minima de un (1)

dia hébil, a través de correo electrénico.

Se llevardn a cabo cuando asistan al menos cuatro de
los miembros con derecho a voz y voto. Las decisiones y
acuerdos del CAAS se tomaran de manera colegiada por
mayoria de votos de los miembros con derecho a voz y
voto presentes en la sesidn correspondiente y, en caso de
empate, el Presidente tendré voto de calidad.

Las sesiones solo podrén llevarse a cabo cuando esté su

Presidente o su Suplente.

La convocatoria de cada sesidn, junto con el orden del
diay los documentos correspondientes a cada asunto, se
entregaré en forma impresa o, de preferencia, por medios
electrénicos a los participantes del CAAS cuando menos
con tres (3) dias habiles de anticipaciéon a la celebracién
de las sesiones ordinarias y con un (1) dia habil de
anticipacion para las extraordinarias. La sesion sélo podra
llevarse a cabo cuando cumplan los plazos indicados. De
no darse cumplimiento a estos plazos, el Presidente a tra-
vés del Secretario Técnico reprogramara la fecha de su
presentacion al pleno del CAAS, a fin de dar cumplimien-
to a los citados plazos.

Los asuntos que se sometan a la consideracién del CAAS
deberédn presentarse en el formato que el CAAS consi-
dere conveniente, y tratdndose de las solicitudes de ex-
cepcién a la licitacién publica invariablemente debera
contener un resumen de la informacién prevista en los ar-
ticulos 71y 72 del RLAASSP y la relacion de la documen-

tacién soporte que se adjunte para cada caso.



La solicitud de excepcién a la licitacion publica y la do-
cumentacién soporte que quede como constancia de la
contratacion deberén ser firmadas por el titular del rea

requirente o drea técnica, segun corresponda.

El formato debera estar firmado por el Secretario Técnico,
quien serd responsable de que la informacién contenida
en el mismo corresponda a la proporcionada por las areas

respectivas.

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el
CAAS, el formato deberd ser firmado en la propia sesién
por cada asistente con derecho a voto.

Cuando de la solicitud de excepcidn a la licitacidn publica
o documentacion soporte presentada por el drea requiren-
te, o bien del asunto presentado, no se desprendan, a juicio
del CAAS, elementos suficientes para dictaminar el asunto
de que se trate, éste debera ser rechazado, lo cual quedara
asentado en el acta respectiva, sin que ello impida que el
asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasién
a la consideracion del CAAS, una vez que se subsanen las

deficiencias observadas o sefialadas por éste.

En ningln caso el CAAS podré emitir su dictamen condi-
cionado a que se cumplan determinados requisitos o a
que se obtenga documentacion que sustente o justifique

la contratacion que se pretenda realizar.

Los dictdmenes de procedencia a las excepciones a la li-
citacion publica que emita el CAAS no implican responsa-
bilidad alguna para los miembros del CAAS respecto de
las acciones u omisiones que posteriormente se generen
durante el desarrollo de los procedimientos de contrata-

cién o en el cumplimiento de los contratos o pedidos.

De cada sesion se elaboraré acta que serd aprobada vy fir-
mada por todos los que hubieran asistido a ella, a més
tardar en la sesién inmediata posterior. En dicha acta se
debera senalar el sentido de los acuerdos tomados por
los miembros con derecho a voto y, en su caso, los comen-

tarios relevantes de cada asunto.

Los asesores y los invitados firmardn Gnicamente el acta
como constancia de su asistencia o participacién y como
validacion de sus comentarios. La copia del acta debida-
mente firmada debera ser integrada en la carpeta de la

siguiente sesion.

8.

10.

11.

El orden del dia de las sesiones ordinarias contendra un
apartado correspondiente al seguimiento de acuerdos
emitidos en las sesiones anteriores. En el punto corres-
pondiente a asuntos generales sélo podran incluirse

asuntos de caracter informativo.

En la dltima sesion de cada ejercicio fiscal se presentara a
la consideracién del CAAS el calendario de sesiones ordi-

narias del siguiente ejercicio.

En la primera sesién ordinaria del ejercicio fiscal se ana-
lizara, previo a su difusién en el Sistema CompraNet y en
la pagina de internet del IPN, el programa anual de ad-
quisiciones, arrendamientos y servicios autorizado, y se
aprobaran los rangos de los montos méximos a que alude
el articulo 42 de la LAASSP, a partir del presupuesto auto-
rizado al IPN para el Area Central (Direccién de Recursos
Materiales e Infraestructura), como para las Unidades Res-
ponsables (Dependencias Politécnicas).

El contenido de la informacién y documentacién que se
someta a la consideracién del CAAS serd de la exclusiva

responsabilidad del drea que las formule.

Las sesiones ordinarias y extraordinarias podréan celebrar-
se en via no presencial, a través de los medios electré-
nicos o tecnoldgicos correspondientes, las cuales seran
vélidas y, Gnicamente se requerird que en su momento se
formalice la suscripcion de la lista de asistencia, dictamen

de acuerdos y el acta correspondiente.

CAPITULO VII. DEL SUBCOMITE

El CAAS contara con el siguiente:

1.

Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de Canal Once.

CAPITULO VIII. FUNCIONES DEL SUBCOMITE

El Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del IPN, en el &mbito de la competencia de la unidad u ér-

gano de apoyo que le corresponda, realizaré las siguientes

funciones:
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Revisar el programa y el presupuesto de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de su competencia, asi como
sus modificaciones y formular las observaciones y reco-

mendaciones convenientes.

Dictaminar, previamente a la iniciacién del procedimien-
to, sobre la procedencia de la excepcién a la licitacion
publica por encontrarse en algunos de los supuestos a
que se refieren las fracciones |, lll, VIII, IX segundo pérrafo,
X, X, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl y XIX del articulo 41 de la
LAASSP.

Analizar trimestralmente el informe de la conclusién y
resultados generales de las contrataciones que se reali-
cen en el dmbito de su competencia y presentarlo ante
el CAAS en la sesidon correspondiente; y en su caso, reco-
mendar las medidas necesarias para verificar que el pro-
grama y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y
servicios se ejecuten en tiempo y forma, asi como propo-
ner medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos

de contratacién y ejecucion.

Proponer modificaciones a la integracién del Subcomité
y presentarla para su aprobacion al CAAS, conforme a lo
establecido en el articulo 22, fraccién VI, de la LAASSP.

Establecer su calendario de sesiones ordinarias del ejer-
cicio inmediato posterior, que podran ser quincenales,
mensuales o bimestrales.

Conocer los criterios de evaluacién a aplicar en los pro-
yectos de convocatorias para procedimientos de licita-

cién publica e invitacién a cuando menos tres personas.

Analizar y verificar que el contenido de los proyectos de
convocatorias cumpla con las condiciones, términos, ca-
racteristicas, especificaciones y datos relacionados con
los procesos de licitacion publica e invitaciéon a cuando
menos tres personas, segun corresponda, para la adqui-
siciéon de bienes y contratacién de servicios, de conformi-

dad con las disposiciones normativas aplicables.

Aprobar, conforme a la normatividad correspondiente, las
convocatorias para los procesos de licitacion publica e invi-
tacion a cuando menos tres personas, con el propdsito de

autorizar la publicacién de las convocatorias definitivas.
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9. Conocer el resultado de las evaluaciones de las propues-

tas técnicas y econdmicas de los licitantes, a efecto de
aprobar el dictamen base para el fallo correspondiente.

10. Coadyuvar en el cumplimiento de la LAASSP y demés dis-

posiciones aplicables en la materia.

Ademas de las funciones anteriores, el Subcomité de Adqui-

siciones, Arrendamientos y Servicios del Canal Once realizara

las siguientes:

Determinar los rangos de los montos méaximos de con-
tratacidn en que se ubica el Canal Once de conformidad
con el articulo 42 de la LAASSP, a partir del presupuesto
autorizado al Canal Once para las adquisiciones, arrenda-

mientos y servicios.

Revisar el programa anual de adquisiciones, arrendamien-
tos y servicios antes de su publicacion en CompraNety en
la pdgina de internet de Canal Once, de acuerdo con el

presupuesto aprobado para el ejercicio correspondiente.

Los Subcomités no dictaminaran los siguientes asuntos:

La procedencia de la contratacién en los casos de excep-
cién a que se refiere el penultimo parrafo del articulo 41
de la LAASSP.

Los procedimientos de contratacion mediante adjudica-
cién directa, por monto, que se fundamenten en el articu-
lo 42 de la LAASSP.

Los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se
hayan iniciado sin dictamen previo del Subcomité corres-
pondiente.

CAPITULO IX. FUNCIONES DE LOS
INTEGRANTES DEL SUBCOMITE

Los integrantes de los Subcomités tendran las siguientes fun-

ciones:

Presidente (Titular de la Direccién de Recursos Materiales e

Infraestructura):

Expedir las convocatorias y érdenes del dia de las sesio-

nes ordinarias y extraordinarias.



e Presidir las sesiones del Subcomité.

e Presentar al Subcomité correspondiente y al CAAS el in-
forme trimestral de conclusién y resultados generales de
las contrataciones que se realicen.

e Convocar a los miembros de Subcomité cuando sea

necesario.

e Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a la

consideracién del mismo.

Presidente Suplente (Titular de la Division de Adquisiciones
de Bienes y Servicios):

e Suplir las ausencias del Presidente, con todas las funcio-

nesy responsabilidades del mismo.

Secretario Técnico (Titular de la Division de Adquisiciones de

Bienesy Servicios):

e Elaborar las convocatorias, las érdenes del dia y los lis-
tados de los asuntos que se trataran, incluyendo en las
carpetas correspondientes los soportes documentales
necesarios; asi como remitir dichos documentos a cada
participante del Subcomité, en forma impresa o, de pre-
ferencia, por medios electrénicos, en los plazos estableci-
dos en el articulo 22 fraccion IV, del RLAASSP.

e |evantar la lista de asistencia a las sesiones del Subcomité
para verificar que exista el quérum necesario.

e Supervisar que los acuerdos del Subcomité se asienten en
el formato respectivo, elaborar el acta de cada una de las se-

siones y dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos.

e Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se
mantenga actualizado.

e Presentar al CAAS, cuando se requiera, la actualizacién de
la Integracién del Subcomité de Adquisiciones, Arrenda-

mientos y Servicios, correspondiente.

Secretario Técnico Suplente (Servidor Publico con un nivel
jerarquico minimo de Jefe de Departamento):

e Suplir las ausencias del Secretario Técnico, con todas las

funciones y responsabilidades del mismo.

Vocales:

e Entregar al Secretario Técnico, la documentacion com-
pleta que respalde y fundamente fehacientemente los
asuntos que se deban someter a la consideracion del
Subcomité en un plazo de siete (7) dias hébiles previos
a la realizacién de las sesiones ordinarias de acuerdo al
calendario establecido; y para el caso de las sesiones
extraordinarias, en las que se justifique plenamente la
urgencia de su celebracion, el plazo sera de tres (3) dias
habiles previos a la celebracién de la reunién; lo anterior,
para estar en posibilidades de convocar a la sesién ex-

traordinaria con al menos 24 horas de anticipacién.

® Analizar el orden del dia y los documentos de los asun-
tos que se sometan a la consideracion del Subcomité, asi
como pronunciar los comentarios que estimen pertinen-

tes a efecto de emitir el voto correspondiente.

Asesores:

* Proporcionar de manera fundada y motivada la orienta-
cion necesaria respecto de los asuntos que se traten en
el Subcomité, de acuerdo con las facultades que tenga

conferidas el drea que los haya designado.

Invitados:

e Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier
otra naturaleza de su competencia, relacionados exclusiva-

mente con el asunto para el cual hubieren sido invitados.

e Suscribir un documento en el que se obligan a guardar
absoluta confidencialidad en caso de que durante su par-
ticipacidn tengan acceso a informacién clasificada con tal
caracter en términos del parrafo séptimo del articulo 19
del RLAASSP.

Seré responsabilidad de los miembros de los Subcomités fir-
mar el acta que se levante de cada una de las sesiones en las
que participen, emitir su voto y las demés a que se refiere el
presente Manual; los asesores y los invitados firmaran Unica-
mente el acta como constancia de su asistencia o participa-

ciény como validacién de sus comentarios.
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CAPITULO X. OPERACION DEL SUBCOMITE

Las sesiones del Subcomité se celebraran en los siguientes

términos:

1.

Serédn ordinarias aquellas que estén programadas en el
calendario anual de sesiones, las cuales se podran cance-

lar cuando no existan asuntos a tratar.

Serén extraordinarias las sesiones del Subcomité para tra-
tar asuntos de caracter urgente debidamente justificados,
previa solicitud formulada por el titular de un éarea requi-

rente o drea contratante.

En las ocasiones en que, por razones debidamente jus-
tificadas, se requiera cambiar de fecha, hora o sede las
reuniones ordinarias del Subcomité, el Presidente del mis-
mo lo hara del conocimiento de los miembros e invitados,

con una anticipaciéon minima de un (1) dia habil.

Las sesiones se llevaran a cabo cuando asistan la mayoria
de los miembros con derecho a voz y voto. Las decisiones
y acuerdos se tomaran de manera colegiada por mayoria
de votos de los miembros con derecho a voz y voto pre-
sentes en la sesidn correspondiente y, en caso de empate,

el Presidente tendré voto de calidad.

Las sesiones solo podrén llevarse a cabo cuando esté su

Presidente o su Suplente.

La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del
dia y los documentos correspondientes a cada asunto,
se entregard en forma impresa o, de preferencia, por
medios electrénicos a los participantes del Subcomité
cuando menos con tres (3) dias habiles de anticipacion a
la celebracién de las sesiones ordinarias y con un (1) dia

habil de anticipacion para las extraordinarias.

La sesidén sélo podré llevarse a cabo cuando se cumplan

los plazos indicados.

Los asuntos que se sometan a la consideracién del Subco-
mité deberén presentarse en el formato que el Subcomité

considere conveniente, y tratdndose de las solicitudes de
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excepcidn a la licitacién publica invariablemente debera
contener un resumen de la informacién prevista en el ar-
ticulo 71 del RLAASSP y la relacién de la documentacién

soporte que se adjunte para cada caso.

La solicitud de excepcién a la licitacion publica y la do-
cumentacién soporte que quede como constancia de la
contratacion deberén ser firmadas por el titular del area

requirente o area técnica, segun corresponda.

El formato debera estar firmado por el Secretario Técnico,
quien serd responsable de que la informacién contenida
en el mismo corresponda a la proporcionada por las éreas

respectivas.

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por
el Subcomité, el formato deberé ser firmado en la propia

sesidn por cada asistente con derecho a voto.

Cuando de la solicitud de excepcidn a la licitacion publica
o documentacién soporte presentada por el drea requi-
rente, o bien del asunto presentado, no se desprendan, a
juicio del Subcomité, elementos suficientes para dictami-
nar el asunto de que se trate, éste debera ser rechazado,
lo cual quedaré asentado en el acta respectiva, sin que
ello impida que el asunto pueda ser presentado en una
subsecuente ocasidn a la consideracidn del Subcomité,
una vez que se subsanen las deficiencias observadas o

sefaladas por éste.

En ningln caso el Subcomité podra emitir su dictamen
condicionado a que se cumplan determinados requisitos
0 a que se obtenga documentacion que sustente o justifi-

que la contratacion que se pretenda realizar.

Los dictdmenes de procedencia a las excepciones a la li-
citacion publica que emita el Subcomité no implican res-
ponsabilidad alguna para los miembros del Subcomité
respecto de las acciones u omisiones que posteriormente
se generen durante el desarrollo de los procedimientos

de contratacién o en el cumplimiento de los contratos.

De cada sesion se elaborard acta que seré aprobada y fir-

mada por todos los que hubieran asistido a ella, a més



10.

11.

tardar en la sesiéon inmediata posterior. En dicha acta se
deberd sefalar el sentido de los acuerdos tomados por
los miembros con derecho a voto y, en su caso, los co-
mentarios relevantes de cada asunto. Los asesores y los
invitados firmaran Unicamente el acta como constancia de
su asistencia o participacién y como validacién de sus co-
mentarios. La copia del acta debidamente firmada debera

ser integrada en la carpeta de la siguiente sesion.

El orden del dia de las sesiones ordinarias contendra un
apartado correspondiente al seguimiento de acuerdos
emitidos en las sesiones anteriores. En el punto corres-
pondiente a asuntos generales sélo podran incluirse

asuntos de caracter informativo.

En la dltima sesién de cada ejercicio fiscal se presentaréd a
la consideracién del subcomité el calendario de sesiones

ordinarias del siguiente ejercicio.

En la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal se anali-
zard, previo a su difusion en CompraNety en la pagina de
internet del Instituto, el programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios autorizado y se determinaran
los rangos de los montos méximos de actuacién a que
alude el articulo 42 de la LAASSP, a partir del presupuesto
autorizado al Canal Once.

El contenido de la informacion y documentacién que se
someta a la consideracién del Subcomité seré de la exclu-

siva responsabilidad del drea que las formule.

Las sesiones ordinarias y extraordinarias podran celebrar-
se en via no presencial, a través de los medios electré-
nicos o tecnoldgicos correspondientes, las cuales serédn
vélidas y, Gnicamente se requerird que en su momento se
formalice la suscripcion de la lista de asistencia, el dicta-

men de acuerdos y el acta correspondiente.

CAPITULO XI. DISPOSICIONES GENERALES

El Comité tendra la responsabilidad de mantener actualizado
el presente Manual de conformidad con las politicas, bases y
lineamientos y demas disposiciones juridicas o administrati-
vas que se expidan en materia de normatividad presupues-
tal y de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y

contratacion de servicios, asi como de su cumplimiento.

Cuando se requiera realizar modificaciones al presente
Manual, dichas modificaciones deberan presentarse a los
miembros del CAAS para su estudio y, en caso de que se con-
sideren procedentes, deberén ser aprobadas por la mayoria
de sus miembros presentes, a efecto de incorporarlas a este
Manual y se difundan entre las unidades administrativas del

Instituto Politécnico Nacional.

Los asuntos no previstos, asi como la interpretacién y alcance

del presente Manual, serdn resueltos por el CAAS.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Manual entrard en vigor al dia siguien-
te de su aprobacién por el CAAS. Una vez aprobado por las
instancias correspondientes, serd publicado en la Gaceta
Politécnica.

Segundo. Se abroga el Manual de Integracién y Funcio-
namiento del Comité y del Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Canal Once, aprobado el 3
de marzo de 2015, en la Primera Sesién Extraordinaria del
Comité.

Tercero. Los asuntos que se encuentren en tramite antes de
la entrada en vigor del presente Manual, se atenderan y re-
solverdn de conformidad con las disposiciones vigentes al

momento de inicio de su tramitacion.
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE
REVISOR DE CONVOCATORIAS DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

APROBADO EN LA SEXTA SESION ORDINARIA DEL COMITE CELEBRADA EL 24 DE JUNIO DE 2020

I. INTRODUCCION

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 22 Fraccion
V, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y Articulo 21 Fraccion | de su Reglamento:
el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Politécnico Nacional, en su Sexta sesién Ordinaria
celebrada el 24 de junio de 2020, aprobd el Manual de Inte-
gracion y Funcionamiento del SUBRECO.

La implementacion del presente Manual responde a las exi-
gencias de modernizacién de los procedimientos de con-
tratacién, precisa los aspectos que permiten la participacién
responsable de los servidores publicos que lo integran, en la
revision de las convocatorias de los procedimientos de licita-
cién publica y/o de invitacién a cuando menos tres personas
previamente a su publicacion.

El SUBRECO, es el érgano colegiado encargado de analizar,
modificar y, en su caso aprobar las convocatorias de los pro-
cedimientos de licitacion publica y/o de invitacién a cuando
menos tres personas, en materia de adquisiciones, arrenda-
mientos y servicios que pretenda realizar el Instituto Politéc-
nico Nacional, conforme a la normatividad aplicable en la

materia.

II. OBJETIVO

Que las convocatorias para los procedimientos de las licita-
ciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas,

sean analizadas, modificadas y en su caso validadas para su

aprobacién por el SUBRECO, de tal manera que se aseguren
los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad,
honradez y transparencia que resulten procedentes, para ob-
tener las mejores condiciones para el IPN y en apego a lo
dispuesto por la normatividad vigente en materia de adqui-
siciones, arrendamientos de bienes muebles y servicios del

sector publico.

ll. GLOSARIO DE TERMINOS

En la aplicacion del presente Manual de Integracion y Funcio-
namiento del Subcomité Revisor de Convocatorias del IPN,
se entenderd, ademas de las definiciones establecidas en los
Articulos 2 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Ser-
vicios del Sector Publico, 2 de su Reglamento, las POBALINES
y las del Manual del CAAS, lo siguiente:

CAAS: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Instituto Politécnico Nacional.

CONVOCATORIA: Documento que contiene las condiciones
y los requisitos de caracter legal, técnico y econdémico base
del procedimiento de contratacién relacionado con la Licita-
cién Publica o Invitacion a Cuando Menos Tres Personas para
la adquisicion de articulos de consumo, bienes de inversién,
arrendamiento de bienes muebles y contratacién de servi-
cios, el cual cuenta previamente con el dictamen favorable
del SUBRECO.

COMPRANET: Sistema electréonico de contrataciones guber-
namentales.
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IPN: Instituto Politécnico Nacional.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

MANUAL DE ADQUISICIONES: Manual Administrativo de
Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrenda-

mientos y Servicios del Sector Publico

RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrenda-

mientos y Servicios del Sector Publico.

SUBRECO: Subcomité Revisor de Convocatorias del Instituto
Politécnico Nacional.

IV. INTEGRACION DEL SUBRECO

A. CON DERECHO AVOZY VOTO

Presidente: Titular de la Direccidon de Recursos Materiales e

Infraestructura.

Presidente Suplente: El Titular de la Division de Adquisicion
de Bienes y Servicios.

Secretario Técnico: Titular de la Divisién de Adquisicién de

Bienesy Servicios.

Secretario Técnico Suplente: El designado por el Secretario
Técnico mediante escrito, debiendo tener el nivel jerdrquico
inmediato inferior, quien solo podré participar en ausencia

del Titular.

Vocales:

Titular de la Direccién de Programacién y Presupuesto.
Titular de la Direccién Recursos Financieros.

Titular de la Direccién de Servicios Generales.

Titular de la Division de Infraestructura Fisica.

Titular del Departamento de Compras o el Titular del Depar-

tamento de Control Normativo.

Vocales Suplentes: Los designados mediante escrito por el
vocal con nivel jerdrquico inmediato inferior del titular; el cual

no podra ser inferior al nivel de jefe de departamento.
B. CON DERECHO A VOZ, PERO SIN VOTO

C. ASESORES:

a) Un servidor publico designado por la Oficina del Aboga-
do General, con un nivel jerarquico no inferior a Jefe de

Departamento.

b) Un servidor publico designado por el Titular del Organo
Interno de Control en el IPN, con un nivel jerarquico no

inferior a Jefe de Departamento.

D. INVITADOS:

Titular del Area Requirente quien invariablemente debera
asistir o aquellas personas facultadas para aclarar aspectos
técnicos o administrativos que tengan los conocimientos re-
lacionados con la contrataciéon motivo de las convocatorias
sometidas a consideracién del SUBRECO.

V. FUNCIONES DEL SUBRECO
El SUBRECO tendra las siguientes funciones:

1. Analizar, modificar y en su caso aprobar las convocatorias
en el dmbito de su competencia para los procedimientos
de Licitacién Pablica e Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas, asi como las de Invitacién a Cuando Menos Tres

Personas que se traten de Contrato Marco.

2. Revisar la informacién soporte para la emisién de las con-

vocatorias.

3. Verificar que las convocatorias cumplan con los requisi-
tos establecidos en los articulos 29 de la LAASSP y 39 del
RLAASSP y demés normatividad aplicable en la materia,
de acuerdo al procedimiento de contratacién y a la natu-
raleza de los bienes, servicios o arrendamientos de bienes

muebles que se requieran.

4. Formular las recomendaciones y observaciones a las
dreas técnicas en la integracién de la informacion que se

requiera para elaborar las convocatorias.
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5. Presentar el informe trimestral de sus actividades al Comi- 7.
té de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Insti-
tuto Politécnico Nacional.
8.

6. Dictaminar las modificaciones al presente manual deriva-

Emitir opinién para cada una de las modificaciones que se

determinen, y

Firmar las actas de las sesiones a las que hubiere asistido.

das de las propuestas presentadas por los miembros del  Presidente Suplente:

SUBRECO, a efecto de que sea sometido, en su caso, a la
aprobacion del CAAS. .

7. Las demds que le asigne el Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Instituto Politécnico

Suplir las ausencias del presidente, con todas las funcio-
nesy responsabilidades del mismo.

Nacional. Secretario Técnico:

VI. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS INTE-
GRANTES DEL SUBRECO

2.

Los Integrantes del SUBRECO tendrén las siguientes funciones:

Presidente:

. . 3.

1. Asistir puntualmente a las sesiones que convoque el
SUBRECO;

2. Recibir las solicitudes de asuntos, turnarlas a la Divisidn
de Adquisicion de Bienes y Servicios para su revision,
analisis y verificacién de la documentacién soporte de
la convocatoria, a fin de que ésta se encuentre apegada
a la normatividad vigente en la materia, previamente a la >
presentacion al SUBRECO;

3. Convocar a las Sesiones Ordinarias y/o Extraordinarias
del SUBRECO; 6

4. Presidir, coordinar y dirigir formalmente el adecuado de- /-
sarrollo de las sesiones del SUBRECO;

5. Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a
consideracion del mismo;

6. Vigilar que las resoluciones y acciones que lleve a cabo 8.
el SUBRECO se orienten al cumplimiento de las dispo-
siciones que regulen la operacion de las adquisiciones,

9.

arrendamientos de bienes muebles y contrataciones de

servicios;
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Asistir puntualmente a las sesiones que convoque el
SUBRECO;

Vigilar la expediciéon de las convocatorias que se realicen
en los procesos de Licitacién e Invitacién a Cuando Me-

nos Tres Personas;

Acordar con el Presidente el orden del dia y las convoca-
torias que se someterédn a consideracidn y aprobacion del
SUBRECO;

Expedir las Ordenes del Dia, asi como firmar y autorizar las
Convocatorias en ausencia del Presidente del SUBRECO;

Remitir a cada integrante del SUBRECO en forma impresa
o por medios electrénicos, las convocatorias y el Orden del

dia, que seran analizadas en la sesién correspondiente;
Tomar Lista de Asistencia y determinar si existe Quérum;

Firmar Lista de Asistencia, el Acuerdo y el Acta de la Reu-
nién correspondiente, asi como vigilar que se recaben las
firmas de los participantes y llevar un control de las mis-
mas; los acuerdos y actas deberan firmarse a mas tardar

en la sesién ordinaria inmediata siguiente; y

Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a

consideracién del mismo, y

Las demés que le asignen el Presidente o el pleno del
SUBRECO.



Secretario Técnico Suplente:

e Suplir las ausencias del Secretario Técnico, con todas las

funciones y responsabilidades del mismo.

Vocales:

1. Asistir puntualmente a las sesiones que convoque el
SUBRECO;

2. Efectuar su pronunciamiento durante la sesién, los co-
mentarios o sugerencias que considere deben ser reali-
zados a las convocatorias, motivando y fundando dichos

comentarios;

3. Proponer modificaciones relacionadas con aspectos téc-
nicos, administrativos y/o legales de los asuntos someti-
dos a la consideracion del SUBRECO en el ambito de su

competencia;

4. Analizar con oportunidad el Orden del Dia y la Convoca-
toria que se someteran a la aprobacion de los miembros
del SUBRECO;

5. Emitir su voto u opinién segun corresponda, respecto de
los contenidos del acta, de las resoluciones y acciones del
SUBRECO;

6. Atender las solicitudes especificas que se deriven de los
acuerdos del SUBRECO dentro del &mbito de competen-
cia de las dreas que representan;

7. Firmar las actas de las sesiones a las que hubieren asistido;
8. Presentar cuando lo estime conveniente para el mejor
funcionamiento del SUBRECO, la propuesta de modifica-

cién del presente Manual, y

9. Las demés que le asignen el Presidente o el pleno del
SUBRECO.

Asesores:

1. Asistir puntualmente a las sesiones que convoque el
SUBRECO;

2. Enviar comentarios preferentemente por correo electro-
nico previos a la reunién y efectuar su pronunciamiento
durante la sesidn, los comentarios o sugerencias que con-
sidere deben ser realizados a las convocatorias, motivan-

doy fundando dichos comentarios;

3. Opinar sobre la aplicacién de la normatividad en la mate-

ria en los asuntos competencia del SUBRECO, y

4. Firmar las actas de las sesiones a las que hubieren asistido.

Invitados:

1. Participar exclusivamente en el punto del Orden del Dia al

que fue convocado.

2. Efectuar su pronunciamiento durante la sesién, los co-
mentarios o sugerencias que considere deben ser reali-
zados a las convocatorias, motivando y fundando dichos

comentarios.

3. Aclarar, fundar y motivar los aspectos técnicos, adminis-
trativos o de cualquier otra naturaleza de su competencia,
relacionadas exclusivamente con el asunto para el cual

hubieran sido invitados.

4. Firmar la Lista de Asistencia, el Acuerdo y el Acta de la

Reunién correspondiente.

VII. POLITICAS DE OPERACION DEL SUBRECO

Las sesiones del SUBRECO se celebrardn en los términos si-

guientes:

1. EI SUBRECO se reunirad cada vez que se requiera revisar
convocatorias de Licitacion Publica e Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas, previa convocatoria por escrito que
deberd efectuarse por conducto el Secretario Técnico, la
cual se hard del conocimiento de los Vocales, Asesores e
Invitados, al menos 48 horas de anticipacion previos a la
celebracién de las Sesiones Ordinarias; cuando existan
razones de urgencia debidamente fundada y motivada

podra convocarse con al menos 24 horas de anticipacién,
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para las Sesiones Extraordinarias. En caso de inobservan-

cia a dichos plazos, la sesion no podré llevarse a cabo.

Las Sesiones se llevaran a cabo puntualmente, en el dia'y
hora convocados, cuando asistan la mayoria de los inte-

grantes con derecho a voz y voto.

En ausencia del representante del drea técnica o requi-
rente, se retirard el asunto a tratar de la orden del dia, toda
vez que ésta, es el drea responsable de los aspectos técni-

cos del requerimiento.

La aprobacién de los asuntos sometidos a la considera-
cién del SUBRECO se adoptaran por mayoria de votos de
los miembros presentes con derecho a voz y voto, debien-
do indicarse en el acta respectiva de la reunién quienes
emiten el voto y el sentido de éste; excepto en los casos
en que la decisidn sea undnime. En caso de empate el Pre-
sidente tendra el voto de calidad. No se aprobaréan convo-
catorias condicionadas o que se encuentran incompletas

en su integracion documental.

Es responsabilidad de los integrantes del SUBRECO, asis-
tir puntualmente y debidamente informados de los asun-
tos que seradn presentados en las sesiones a que sean
convocados y emitir en el dmbito de su competencia, las
observaciones que correspondan, mismas que quedaran

asentadas en el acta respectiva.

Al ser aprobadas las Convocatorias, seran impresas en el
acto de la sesién respectiva y rubricada por los Integran-
tes del SUBRECO y entregadas en ese momento al Presi-

dente, para el trdmite correspondiente.

Establecer el calendario de sesiones mensuales ordina-

rias del ejercicio inmediato posterior.

En la dltima sesién de cada ejercicio fiscal se presentard a
la consideracion del SUBRECO el calendario de sesiones

ordinarias del siguiente ejercicio.

VIII. DISPOSICIONES GENERALES

El SUBRECO tendra la responsabilidad de mantener actua-
lizado el presente manual, de conformidad con las politi-
cas, bases y lineamientos y demas disposiciones juridicas
o administrativas que se expidan en materia de normativi-
dad presupuestal y de adquisiciones, arrendamientos de
bienes muebles y contratacion de servicios, asi como de su

cumplimiento.

Cuando se requiera realizar modificaciones al presente ma-
nual, las propuestas deberdn presentarse a los miembros del
SUBRECO para su estudio y en caso de que se consideren
procedentes, el proyecto serd dictaminado favorablemente
por el SUBRECO, a efecto de que sea sometido a, en su caso,
aprobacién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Instituto Politécnico Nacional.

TRANSITORIOS

PRIMERO: El presente Manual fue aprobado en la SEXTA
SESION ORDINDARIA del Comité de Adquisiciones, Arrenda-
mientos y Servicios del Instituto Politécnico Nacional con fecha
24 de junio de 2020, y entraré en vigor al dia siguiente de su
aprobacion. Asimismo se difundirg, en la Gaceta Politécnica, en

la Pagina de Internet del Instituto Politécnico Nacional.

SEGUNDOQO: Se dejan sin efectos todas las disposiciones que

se opongan al presente Manual.

TERCERO: Los asuntos que se encuentren en trdmite antes
de la entrada en vigor del presente Manual, se atenderan y
resolveran de conformidad con las disposiciones vigentes al

momento del inicio de su tramitacién.
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