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Jefa del Departamento de Servicios Académicos 

Estudios 

Especialidad en Finanzas 
Universidad Tecnológica Americana 

Licenciatura en Actuaría 
Universidad Tecnológica Americana

Habilidades 

Iniciativa y aprendizaje activo, resolución de 
problemas, capacidad de persuasión, 
flexibilidad y adaptación al cambio. 

Experiencia Profesional 

Instituto Politécnico Nacional 
CECyT No. 10 "Carlos Vallejo Márquez" 

Jefa del Departamento de Servicios 
Académicos 
Mayo 2022 - A la fecha 

Asistente del Departamento de Servicios 
Académicos 
Oct. 2021 – Mayo 2022 

Asistente de la Oficina de Compras 
Ene. 2019 – Oct. 2021 

Cursos, Diplomados 

• Inducción al IPN – C.G.F.I.E.  del I.P.N. – 2017 –

40 hrs.

• Organización y Conservación de Archivos –

C.G.F.I.E.  del I.P.N. – 2017 – 25 hrs.

• Metodología de las 5’s – C.G.F.I.E.  del I.P.N. -

2017) – 25 hrs.

• Lectura eficaz de documentos Institucionales –

C.G.F.I.E.  del I.P.N. – 2017 – 20 hrs.

• Excel Avanzado – C.G.F.I.E.  del I.P.N. – 2017 - 40

Hrs.

• Organización y Conservación de Archivos –

C.G.F.I.E.  del I.P.N. – 2018 – 25 hrs.

• Prevención en materia de delitos electorales y

equidad en la contienda – Fiscalía Especializada

para la Atención de Delitos Electorales y el I. P. N. -

2018 – 10 hrs.

• Word Avanzado – C.G.F.I.E.  del I.P.N. – 2018 - 40

hrs.

• Ortografía y Gramática – Universidad Virtual del

Estado de Guanajuato – 2018 – 60 hrs.

• Excel Básico – C.G.F.I.E.  del I.P.N. – 2018 – 20 hrs.

• Diplomado Presupuesto basado en Resultados –
2020

• Atención a alumnos – 2020
• Cambios y permanencias – 2020
• Principios de G-Suite – 2020
• Herramientas en línea – 2020
• Introducción a la Innovación Educativa – 2020

• Inteligencia intra e inter personal para el
trabajo – 2020

• Investigación con enfoque Steam – 2020
• Talento 4.0 docente – 2020
• Uso de dispositivos digitales en la educación 4.0

– 2020
• Administración del tiempo – 2021


