
PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR REGISTRO 
DE SERVICIO SOCIAL 4TO, 5TO, 6TO SEMESTRE 

Y EGRESAD@S
DEPARTAMENTO DE EXTENSIÓN Y APOYOS EDUCATIVOS.



¿QUÉ DEBO CONSIDERAR ANTES DE COMENZAR CON MI TRÁMITE?

1. IMPORTANTE: LEE CON ATENCIÓN TODO EL PROCEDIMIENTO ANTES DE COMENZAR

2. Antes de realizar tu registro, asegúrate de contar con los siguientes documentos en PDF y descargados directamente del sistema:

 CURP (Actualizada)

 Dictamen de autorización directamente de la descarga (Sólo 4to semestre) 

 Constancia de estudios (Descargarla directamente del SAES)

 Constancia de vigencia de derechos (IMSS o ISSSTE) (Que indique que SÍ cuentas con el servicio vigente)

 Certificado de nivel Medio Superior (En caso de ser egresado)

 Verifica el calendario oficial en la página https://serviciosocial.ipn.mx/

3. Recuerda que el mismo día que realices tu registro en el SISS, deberás enviar tu documentación

https://serviciosocial.ipn.mx/


¿En dónde realizar mi 
Servicio Social?

Dentro del CECyT10

Tu lugar será asignado 
al momento de validar 
tu expediente digital y 
tu registro en el SISS

Dependencias externas

Consulta las vacantes 
por perfil en las 
dependencias 

autorizadas por el IPN



1. Ingresa a https://serviciosocial.ipn.mx/ en el apartado de Información, dentro de

Vacantes por Perfil.

2. Elige tu Nivel (Medio Superior), Área (Físico-Matemáticas) y Carrera

3. Podrás visualizar los prestatarios por perfil

4. Ponerse en contacto con el área donde deseas realizar tu servicio para que seas

aceptado (debes indicar el nombre de la persona que te aceptó, éste será tu

responsable directo, debe ser jefe de área o presidente de academia y debe de ser

en contra turno a tu horario de clases)

¿CÓMO BUSCO UNA VACANTE EN UNA DEPENDECIA EXTERNA?

https://serviciosocial.ipn.mx/


REVISAR CALENDARIO CON FECHAS DE INICIO Y TÉRMINO DE SERVICIO SOCIAL 
Y ELEGIR LA FECHA CORRESPONDIENTE. (SERVICIO SOCIAL PRESENCIAL)

 Lo encuentras en la página de servicio social:

https://serviciosocial.ipn.mx/

• Ingresar a vacantes por perfil

• Ingresar a ver fechas autorizadas por la 
DEySS

https://serviciosocial.ipn.mx/


REALIZAR  REGISTRO EN LA PÁGINA

https://serviciosocial.ipn.mx/
1. Ingresar en pre registrar  alumno

2. Dar clic en he leído el aviso y acepto

3. Dar clic en servicio social tradicional

4. Llenar el formato 

EL USUARIO Y LA CONTRASEÑA (TÚ LOS ELIGES) SON
MUY IMPORTANTES, SE SEGUIRÁN UTILIZANDO
DURANTE TODO EL PROCESO DE SERVICIO SOCIAL.

https://serviciosocial.ipn.mx/


¿QUÉ DOCUMENTOS DEBO ENVIAR?

EXPEDIENTE DIGITAL

4to Semestre

En un sólo 
correo

Archivo 1. EN UN SOLO 
PDF Y EN EL SIGUIENTE 

ORDEN:

a) DICTAMEN DE 
AUTORIZACIÓN 

b) CURP (DESCARGA de la  
página oficial)

c) CONSTANCIA DE    
ESTUDIOS (Digital con 
código QR)

Archivo 2. EN PDF:

a) Constancia de 
vigencia de 
derechos (IMSS o 
ISSSTE)

5to y 6to Semestre

En un sólo correo

Archivo 1. EN UN SOLO 
PDF Y EN EL SIGUIENTE 

ORDEN:

a) CURP (DESCARGA de la  
página oficial)

b) CONSTANCIA DE    
ESTUDIOS (Digital con 
código QR)

Archivo 2. EN PDF:

a) Constancia de 
vigencia de 
derechos (IMSS o 
ISSSTE)

Egresados 

En un sólo 
correo

EN UN SOLO PDF Y EN EL 
SIGUIENTE ORDEN:

a) CURP (DESCARGA de la  
página oficial)

b) CERTIFICADO DE NIVEL 
MEDIO SUPERIOR                   
(DIGITALIZADO)



EJEMPLO ILUSTRATIVO PARA 4TO SEMESTRE

b)

a)

c)

a)

Archivo 2Archivo 1



EJEMPLO ILUSTRATIVO PARA 5TO Y 6TO SEMESTRE

Archivo 1
a)

b)

a)
Archivo 2



EJEMPLO ILUSTRATIVO PARA EGRESADOS

Archivo 

b)

a)



EL CORREO DEBERÁ CONTENER LOS SIGUIENTES DATOS: 

• NOMBRE COMPLETO:

•  NÚMERO DE BOLETA:

• CARRERA:

• INDICAR SI DESEAS REALIZARLO DENTRO DEL PLANTEL (SE TE ASIGNARÁ UN LUGAR CUANDO TU EXPEDIENTE 

DIGITAL Y REGISTRO SEAN VALIDADOS)

• DEPENDENCIA: (SI LO REALIZARÁS FUERA DEL PLANTEL)

• FECHA DE REGISTRO EN EL SISS: DÍA/MES/AÑO (RECUERDA QUE EL ENVÍO DE EXPEDIENTE DIGITAL DEBERÁ SER 

EL MISMO DÍA DE REGISTRO EN EL SISS)

• NÚMERO DE TELÉFONO CELULAR 



**IMPORTANTE**

 PROGRAMA CORRECTO PARA REALIZAR EL REGISTRO EN EL SISS

“CECYT 10: APOYO A LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS” (SI LO REALIZAS DENTRO DEL PLANTEL)

  EL SERVICIO SOCIAL SE REALIZARÁ EN CONTRATURNO DE TU HORARIO DE CLASES

  4 HORAS DIARIAS DE LUNES A VIERNES 

 T.M. 9:00 A 13:00 O DE 10:00 A 14:00 HORAS    T.V. 14:00 A 18:00 O DE 15:00 A 19:00 HORAS

  TENDRÁ UNA DURACIÓN DE 6 A 7 MESES CUBRIENDO UN TOTAL DE 480 HORAS

 SI NO SABES COMBINAR ARCHIVOS EN PDF, EN GOOGLE ENCONTRARÁS LA APLICACIÓN 

“ILOVEPDF” QUE TE PERMITIRÁ HACERLO PARA QUE LOS ARCHIVOS SEAN ENVIADOS 

DIRECTAMENTE DE LA DESCARGA.



LA UNIDAD ACADÉMICA VALIDARÁ LA DOCUMENTACIÓN Y REGISTRO EN 
EL SISS, DE SER CORRECTO SE TE ASIGNARÁ UN ÁREA Y RESPONSABLE 
DIRECTO DONDE DEBERÁS PRESENTARTE PARA REALIZAR TU SERVICIO 

SOCIAL. 
ASÍ MISMO, SE TE ENVIARÁ UN CORREO ELECTRÓNICO CON 

INSTRUCCIONES PARA LA DESCARGA DE LA CARTA COMPROMISO (ESTA 
INDICARÁ NOMBRE Y CARGO DE TU RESPONSABLE).



ENVIAR  AL CORREO ELECTRÓNICO: servsocialcecyt10@ipn.mx

La siguiente documentación en PDF, es importante que 

envíes un solo archivo (EL NOMBRE DEL ARCHIVO SERÁ 

TU NOMBRE COMPLETO EMPEZANDO POR APELLIDO 
PATERNO) y en el siguiente orden:

• CARTA COMPROMISO (ambos lados) DEBE SER LA 

DESCARGA DEL SISS NO FIRMADA NI SELLADA

• DICTAMEN DE AUTORIZACIÓN DIRECTAMENTE DE LA 

DESCARGA (EXCLUSIVO 4TO SEMESTRE)

• CURP (DESCARGA DE LA PÁGINA OFICIAL)

• COMPROBANTE DE CONSTANCIA DE ESTUDIOS 

ACTUALIZADA (DEBE TENER QR) O CERTIFICADO DE 

NIVEL MEDO SUPERIOR (SI ERES EGRESAD@)

• EN EL CORREO, ESCRIBE EN ASUNTO: DOCUMENTOS 

OK Y TU NOMBRE COMPLETO, INICIANDO POR 

APELLIDO PATERNO.

mailto:servsocialcecyt10@ipn.mx


PARA FINALIZAR…

 LA UNIDAD ACADÉMICA ENVIARÁ UN CORREO 
ELECTRÓNICO INDICÁNDOTE QUE TU 

EXPENDIENTE SERÁ ENVIADO A LA DIRECCIÓN 
DE EGRESADOS Y SERVICIO SOCIAL PARA SU 
AUTORIZACIÓN, RECUERDA CONSULTAR LAS 

INDICACIONES DE ENTREGA DE REPORTES 
PARA QUE SEAN ENTREGADOS EN TIEMPO Y 

FORMA.

 SE ADJUNTARÁ EL FORMATO PARA 
SOLICITAR LA CREDENCIAL DE SERVICIO 
SOCIAL, DEBERÁS LLENARLO Y TRAERLO AL 
ÁREA DE SERVICIO SOCIAL JUNTO CON 2 
FOTOGRAFÍAS TAMAÑO INFANTIL. 

 ASÍ MISMO SE DARÁN INDICACIONES PARA 
LA IMPRESIÓN DE TU CARTA COMPROMISO, 
RECABACIÓN DE FIRMAS Y ENTREGA EN EL 
ÁREA DE SERVICIO SOCIAL COMO LO INDICA 
A CONTINUACIÓN…



 PARA LA DESCARGA DE TU CARTA COMPROMISO 

INGRESA A LA PÁGINA: https://serviciosocial.ipn.mx/

• TECLEA TU CLAVE DE USUARIO Y CONTRASEÑA

• REALIZA LA DESCARGA

 IMPRIMIR UNA SOLA HOJA POR AMBOS LADOS EN TAMAÑO 
OFICIO

 RECABAR LAS SIGUIENTES FIRMAS CON TINTA AZUL

➢ 1.- FIRMA DE RESPONSABLE DIRECTO

➢ 2.- FIRMA DEL ALUMNO (O NOMBRE EN CASO DE NO CONTAR 
CON FIRMA)

➢ 3.- FIRMA DEL ALUMNO (O NOMBRE EN CASO DE NO CONTAR 
CON FIRMA)

 ENTREGARLA EN EL ÁREA DE SERVICIO SOCIAL  PARA 
RECABAR LAS FIRMAS FALTANTES Y CONCLUIR CON EL 
TRÁMITE DE REGISTRO.

 ***ES IMPORTANTE QUE SEA ENTREGADA EN BUEN ESTADO, 
NO DOBLADA, MANCHADA O RAYADA***

DESCARGA E IMPRIME TU CARTA COMPROMISO

https://serviciosocial.ipn.mx/


GRACIAS POR SU ATENCIÓN.

INFORMACIÓN DE CONTACTO:Elizabeth Yvonne Muñoz ValdezOperativo de Servicio SocialTel: 57296000 Extensión: 71024Correo Electrónico: servsocialcecyt10@ipn.mx

INFORMACIÓN DE CONTACTO:
Elizabeth Yvonne Muñoz Valdez
Operativo de Servicio Social
Tel: 57296000 Extensión: 71024
Correo Electrónico: servsocialcecyt10@ipn.mx

https://support.office.com/es-es/article/editar-la-presentaci%c3%b3n-de-la-escuela-44445997-6769-4d44-8b30-f9e3050adbfb?omkt=es-ES&ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
mailto:servsocialcecyt10@ipn.mx
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