PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR REGISTRO
DE SERVICIO SOCIAL 4TO, 5TO, 6TO SEMESTRE
Y EGRESAD@S

DEPARTAMENTO DE EXTENSION Y APOYOS EDUCATIVOS.

/




(En donde realizar mi
Servicio Social?

Dentro del CECyT10

Tu lugar sera asignado

al momento de validar

tu expediente digital y
tu registro en el SISS

Dependencias externas

Consulta las vacantes
por perfil en las
dependencias
autorizadas por el IPN




¢ COMO BUSCO UNA VACANTE EN UNA DEPENDECIA EXTERNA?

Ingresa a https://serviciosocial.ipn.mx/ en el apartado de Informacion, dentro de

Vacantes por Perfil.
Elige tu Nivel (Medio Superior), Area (Fisico-Matematicas) y Carrera
Podras visualizar los prestatarios por perfil

Ponerse en contacto con el area donde deseas realizar tu servicio para que seas
aceptado (debes indicar el nombre de la persona que te acepto, éste sera tu
responsable directo, debe ser jefe de area o presidente de academia y debe de ser
en contra turno a tu horario de clases)


https://serviciosocial.ipn.mx/
https://serviciosocial.ipn.mx/
https://serviciosocial.ipn.mx/
https://serviciosocial.ipn.mx/
https://serviciosocial.ipn.mx/
https://serviciosocial.ipn.mx/
https://serviciosocial.ipn.mx/

**DATOS QUE DEBO DE TOMAR EN CUENTA AL MOMENTO DE
REGISTRARME**

= E| registro en el SISS sin validar tiene una duracién de 5 dias por lo cual es importante
que el mismo dia que realices tu registro en el SISS envies tu documentacién, de lo
contrario el registro sera eliminado y deberas realizar uno nuevo.

= Programa: ”“CECYT 10: APOYO A LAS AREAS ADMINISTRATIVAS” (Si lo realizas dentro del
plantel)

= El servicio social se realizara en contra turno de tu horario de clases ( Unicamente 4 horas
diarias de lunes a viernes)

TURNO MATUTINO: 9:00 A 13:00 O DE 10:00 A 14:00 HRS. TURNO VESPERTINO: 14:00 A 18:00
O DE 15:00 A 19:00 HRS

® Tendrd una duracion de 6 a 7 meses cubriendo un total de 480 horas




{QUE DEBO CONSIDERAR ANTES DE COMENZAR CON MI TRAMITE?

IMPORTANTE: LEE CON ATENCION TODO EL PROCEDIMIENTO ANTES DE COMENZAR

1. Antes de realizar tu registro, asegurate de contar con los siguientes documentos en PDF y descargados
directamente del sistema:

CURP (Actualizada)

Dictamen de autorizacién directamente de la descarga (Sélo 4to semestre)

Constancia de estudios digital con cédigo QR (Solicitala en el Departamento de Gestién Escolar )
Constancia de vigencia de derechos (IMSS o ISSSTE) (Que indique que Si cuentas con el servicio vigente)
Certificado de nivel Medio Superior (En caso de ser egresado)

, @& .
Verifica el calendario oficial en la pagina https://serviciosocial.ipn.mx/ 1V |- —

=



https://serviciosocial.ipn.mx/

REVISAR CALENDARIO CON FECHAS DE INICIO Y TERMINO DE SERVICIO SOCIAL

Y ELEGIR LA FECHA CORRESPONDIENTE. (SERVICIO SOCIAL PRESENCIAL)

® Lo encuentras en la pagina de servicio social:

https://serviciosocial.ipn.mx/

e Ingresar a vacantes por perfil

. . . . . . e Ingresar a ver fechas autorizadas por la
. . . DEySS



https://serviciosocial.ipn.mx/

REALIZAR REGISTRO EN LA PAGINA

https://serviciosocial.ipn.mx/ % 7 )

1. Ingresar en pre registrar alumno

2. Dar clicen he leido el aviso y acepto

3. Dar clic en servicio social tradicional

4. Llenar el formato

EL USUARIO Y LA CONTRASENA (TU LOS ELIGES) ES IMPORTANTE QUE
LO CONSERVES, YA QUE SE SEGUIRAN UTILIZANDO DURANTE TODO EL
PROCESO DE SERVICIO SOCIAL.


https://serviciosocial.ipn.mx/

¢{QUE DOCUMENTOS DEBO ENVIAR?
CORREO: servsocialcecyt1io@ipn.mx

EXPEDIENTE DIGITAL

4to Semestre

En un sdlo
correo

Archivo 1. EN UN SOLO
PDF Y EN EL SIGUIENTE
ORDEN:

a) DICTAMEN DE
AUTORIZACION

b) CURP (DESCARGA de la
pagina oficial)

c) CONSTANCIA DE
ESTUDIOS (Digital con

codigo QR) )

a) Constancia de
vigencia de
derechos (IMSS o
ISSSTE)

Archivo 2. EN PDF:

5to y 6to Semestre

En un sdlo correo

Archivo 1. EN UN SOLO
PDFY EN EL SIGUIENTE
ORDEN:

a) CURP (DESCARGA de la
pagina oficial)
b) CONSTANCIA DE

ESTUDIOS (Digital con
codigo QR)

Archivo 2. EN PDF:

a) Constancia de
vigencia de
derechos (IMSS o
ISSSTE)

Egresados

En un sdlo
correo

|

EN UN SOLO PDF Y EN EL
SIGUIENTE ORDEN:

a) CURP (DESCARGA de la
pagina oficial)
b) CERTIFICADO DE NIVEL

MEDIO SUPERIOR
(DIGITALIZADO)

J




EJEMPLO ILUSTRATIVO PARA 4TO SEMESTRE

EDUCACION ﬂs a)

Archivo 1 e Archivo 2

Instituto Mexicano del Segurc Social

Asunto
Dictamen Senvicio Social

MEXICANOS

Cludad de México a XX XX de 2023

C.NOMBRE DEL ALUMNO

IO
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CONSTANCIA CORRESPONDIENTE. DICHO SERVICIO SERA CONSIDERADO NULO. y, >

ATENTAMENTE
“La Técnica sl Servicio de la Patria™

Cladt 30 Wb, # 20 do magrton

x e - - 6t gncugnira iscria en eshe plasel MF OTT SAN
30 (DRI LMt 15306 6 (s pIE QURTEZS ol 45 1 K6
e NS ST 8 HATHES ) VSO signaturas del quinto nivel, con una estancia de 4 semaestres,

8 18 Sobdackin S LA\ S04 et 06 M0 8 s DO
1 A3550 & TN SUTYO 0 Nsbed cod s

LIC. LILLA CORTES HEBMANDET
PRESIDENTA DE LA COMISION DE SERVICKD SOCIAL

, con un peamedc genenl de 855
xp Corvbutn d Saricie Soeisl
pin

estinganes per |8 g
o8 504 €

Lew

Datos de

vigancia es del 15 agosto de 2022 al 12 diclembra de 222

EZ HERNANDEZ E:d atrend i
¥ P RO D ” SLPENH
ERNACION i
. | Indt da México 3 1 do Septiomirg da 2022 1 % . -

P, mwscand o 800 911 11 11 a St R ALIBAS

TAMENTE: et z

TRAMTE GRATUITO EAVICK) DE LA BATRLA
CORCHADO LUNA e
OE GESTION ESCOLAR

ot 4 sopuriied

=,

=

Tortecs

BORAL BATE SOCMENTO CASICE O VALIDAT EIN OB T EN SIS DR TINEL EEOMSIG 0 SIEEASES




EJEMPLO ILUSTRATIVO PARA 5TO Y 6TO SEMESTRE

Archivo 1
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EJEMPLO ILUSTRATIVO PARA EGRESADOS
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EL CORREO DEBERA CONTENER LOS SIGUIENTES DATOS:

=

NOMBRE COMPLETO:

NUMERO DE BOLETA:

CARRERA:

INDICAR S| DESEAS REALIZARLO DENTRO DEL PLANTEL

> SI NO CUENTAS CON UN LUGAR (SE TE ASIGNARA UNO DE ACUERDO A LAS NECESIDADES CUANDO TU EXPEDIENTE
DIGITAL Y REGISTRO SEAN VALIDADOS)

> SI YA CUENTAS CON UN LUGAR INDICAR NOMBRE DE RESPONSABLE Y AREA (RECUERDA QUE DEBERA DE SER JEFE DE
AREA O PRESIDENTE DE ACADEMIA)

e DEPENDENCIA: (SI LO REALIZARAS FUERA DEL PLANTEL)

e FECHA DE REGISTRO EN EL SISS: DIA/MES/ANO (RECUERDA QUE EL ENVIO DE EXPEDIENTE DIGITAL DEBERA SER EL
MISMO DIA DE REGISTRO EN EL SISS)

e NUMERO DE TELEFONO CELULAR



LA UNIDAD ACADEMICA VALIDARA LA DOCUMENTACION Y REGISTRO EN
EL SISS, DE SER CORRECTO SE TE ASIGNARA UN AREA Y RESPONSABLE
DIRECTO DONDE DEBERAS PRESENTARTE PARA REALIZAR TU SERVICIO

SOCIAL.
ASI MISMO, SE TE ENVIARA UN CORREO ELECTRONICO CON
INSTRUCCIONES PARA LA DESCARGA DE LA CARTA COMPROMISO (ESTA
INDICARA NOMBRE Y CARGO DE TU RESPONSABLE).



ENVIAR AL CORREO ELECTRONICO: servsocialcecytl0@ipn.mx

La siguiente documentacion en PDF, es importante que
envies un solo archivo (EL NOMBRE DEL ARCHIVO SERA
TU NOMBRE COMPLETO EMPEZANDO POR APELLIDO
PATERNO) y en el siguiente orden:

e CARTA COMPROMISO (ambos lados) DEBE SER LA
DESCARGA DEL SISS NO FIRMADA NI SELLADA

REDCITEEG N O o 6/ R S TN DA AT TR |

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS H

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

vt %
e DICTAMEN DE AUTORIZACION DIRECTAMENTE DE LA hd s
DESCARGA (EXCLUSIVO 4TO SEMESTRE) - | /{

e CURP (DESCARGA DE LA PAGINA OFICIAL)

Identiticada con mimesn de bolek ¥ CURP - « 5 encuenita iscrin en eshe planked
como Alumra Regular an ol bumo matisting, cosando ssignatums del quinta nivel, con una estancs do 4 semestres,
de la carrera da Técnico an

grup

acadiérmics, can i pe

e COMPROBANTE DE CONSTANCIA DE ESTUDIOS

ACTUALIZADA (DEBE TENER QR) O CERTIFICADO DE e e—— o
NIVEL MEDO SUPERIOR (S| ERES EGRESAD@) o R

rrrrrrrrrrrr
LA TECHICA AL 8 mmnne A PATRIA*

LIC. FABICLA COROMADC LUNA

« EN EL CORREO, ESCRIBE EN ASUNTO: DOCUMENTOS e s
OK Y TU NOMBRE COMPLETO, INICIANDO POR : r%;‘im
APELLIDO PATERNO. ,, “ &

E&*{ﬁ'&gs



mailto:servsocialcecyt10@ipn.mx

PARA FINALIZAR...

= LA UNIDAD ACADEMICA ENVIARA UN CORREO =
ELECTRONICO INDICANDOTE QUE TU
EXPENDIENTE SERA ENVIADO A LA DIRECCION
DE EGRESADOS Y SERVICIO SOCIAL PARA SU
AUTORIZACION, RECUERDA CONSULTAR LAS
INDICACIONES DE ENTREGA DE REPORTES
PARA QUE SEAN ENTREGADOS EN TIEMPOY *
FORMA.

SE  ADJUNTARA EL FORMATO PARA
SOLICITAR LA CREDENCIAL DE SERVICIO
SOCIAL, DEBERAS LLENARLO Y TRAERLO AL
AREA DE SERVICIO SOCIAL JUNTO CON 2
FOTOGRAFIAS TAMANO INFANTIL.

ASI MISMO SE DARAN INDICACIONES PARA
LA IMPRESION DE TU CARTA COMPROMISO,
RECABACION DE FIRMAS Y ENTREGA EN EL
AREA DE SERVICIO SOCIAL COMO LO INDICA
A CONTINUACION...




DESCARGA E IMPRIME TU CARTA COMPROMISO

PARA LA DESCARGA DE TU CARTA COMPROMISO

INGRESA A LA PAGINA: https://serviciosocial.ipn.mx/

TECLEA TU CLAVE DE USUARIO Y CONTRASENA
REALIZA LA DESCARGA

IMPRIMIR UNA SOLA HOJA POR AMBOS LADOS EN TAMANO
OFICIO

RECABAR LAS SIGUIENTES FIRMAS CON TINTA AZUL
- FIRMA DE RESPONSABLE DIRECTO

2.- FIRMA DEL ALUMNO (O NOMBRE EN CASO DE NO CONTAR
CON FIRMA)

3.- FIRMA DEL ALUMNO (O NOMBRE EN CASO DE NO CONTAR
CON FIRMA)

ENTREGARLA EN EL AREA DE SERVICIO SOCIAL PARA
RECABAR LAS FIRMAS FALTANTES Y CONCLUIR CON EL
TRAMITE DE REGISTRO.

***ES IMPORTANTE QUE SEA ENTREGADA EN BUEN ESTADO,
NO DOBLADA, MANCHADA O RAYADA***
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ROTAL IMPORTAKTES

1. LA PRESENTE CARTA COMPROMISO CONTIENE LAS CORDMCIONES DE TIEMPO Y ESPACIO PARA LA REALITACKS DEL
SERWVICED SOCIAL DEL PRESTADOR CLIYDES DATOS APARECER [N L APARTADD PRESIRTACKIN

2. EN VIRTUD OF QUE SE TRATA DE UN DOCUMERTD OFICIAL, SE DESEZRAN RESFETAR LAS COMOICIONES
ESTADLECIDAS, FOR LO QUE POR HINGON MOITIVD [L FRESTADDR DE SERWICK FODRA IICKALD O CORCLUARLD
ANTES DE LAS FECHAS ESTASLECIDAS

A EHESE MISNOD SERTION, EL PRESTADOR DEDDRA REALAR 505 ACTIAOADES BN EL HORANID ESTARLECDG ¥ LA
LA SUPERTISIIN DE LA PERSOMA DESINADH COMD FESPOMSABLE IRECTD DEL PRESTADOR.

4 ASINISNG, EL PRESTADOR SOLAMENTE PODRA BZALIZAR 5US ACTTIDADES EN LA DIRECCKIN IMOSCADS, EM LA
CARTA COMPROMED ¥ BASD MIRGUNA CIRCUMSTANCIA PODRA DESAAROLLARLAL ER KINGLM OTRD LUGAR

5 ENCASD DN QUE ALGUND DE LOS TERMIKDS BAND LOS CLALES FUE FIRSSADS LA CARTA COMPROMIS T DERAN SER
CAMBIADTS, DEBERA HOTIICARSE FOR ESCRITO A LA DRECCON DE EGRESADCS ¥ SIRWIO0 SOCIAL, & EFECTD 0
(QUE (NCHOS CAMBIOS DUEDEN REGISTRADCS [N EL EXPEDENTE DEL PRESTADOR

6. £S5 MDISPERSABLE DUE TODOS LOS PRESTATARIOS VALIDEN LOS REPORTES MINSUALES ¥ FIRAL DE LDS
PRESTADORES EN EL SSTEMA MNSTTUCIONAL DE SEFVICID SOCKL {SIS5) ASMISMD, EL REPORTE DE DESEMPERD
DEBEZRA SER LLERADD ¥ ESCANEADD PARA ZR SUDIDO AL SISTEMA POR L RESPOMNSASLE DIRECTD DEL
FRESTADCR

FPRESTADOR DE SERWCKT SOCIAL:

) INFORMES DE SERVICHD: SOCIAL

DEBERAS ELABORAR BFCAMES NENSUALES GUE CESEN SER AVALADODS POR TU RESPOMIABLE DIRECTS YO EL
AWAL DE ACEPTACION DE LA DEFENDENCIA DONDE REALITAS TU SERWICKD SOCIAL, AL IGUAL QUE UM INFORWE
GLONAL DE ACTIMDADES AL TERMMG DF L& PRESTACKIN DE TU SERWIO0. CONFORME AL ARTICULD 36, FRACTON ¥
DL FEGLAMENTS DF SERWCSD SOCIAL DEL IPK, DISPOMES URICAMENTT. DE CINCO DIAS HATRLES FARA LA ENTREGA
D REPORTES, EVALIAACKIN O IMFORME EN EL ARES, DE SERVICKD SOCIAL DE TU LNIDAD ACADEMICA, POSTIRICAES
ALA CORCLUSION DEL PERICOO CORAESPOMNENTE

ESTIMADD PRESTHTARID

AL TEFMING 0 L& PRESTACKN DEL SERWICIO SOCKL, DESERL ELASORAR LINA CARTA DE TEFMING LA CUAL DESERA
LRI LOS SGURNTES RESUISHTDS.

PAFTL WEMDRETADD, MOMEAE 7 FIAMA DIL AwAL DE ACEFTADON DE LA CARTA COMPROMISO ¥ SELLD DE LA
RSTITLGHIN

| DEBERA ESFECIFICAR: MOMBRE CEL PRESTADOR, ROMERD DE BOLETA, CARRINA PEROO0 E FRESTACISN 0N
SERVICIY SOCIAL, HORARID CUBERTO ¥ MOMERD TOTAL DE HORAS PRESTADAS.

Il LE SOUCITAMOS ATENTAMENTE 5E FRESPETEN LOS TERMINOS MARCADOS EN EL ANVERSO DEL PRESENTE
DOCLMENTD, YA DUE A5l SE FACILITARA EL TRAMITE DF LIBERACHS DEL SEFVICKD SOCL DE MUESTROS ALUMMDS. ¥
FASANTES

HE LEIDG ¥ ACEFTO LOS TERMINGS MARCADOS EN EL ANVERSO DEL FRESERTE DOCUMENTD

3. NOMBRE DE ALUMNO 2. FIRMA DE ALUMNO

ROMBRE DEL FRESTADCR T


https://serviciosocial.ipn.mx/

GRACIAS POR SU ATENCION.

INFORMACION DE CONTACTO:

Elizabeth Yvonne Mufioz Valdez

Operativo de Servicio Social

Tel: 57296000 Extension: 71024

Correo Electréonico: servsocialcecyt10@ipn.mx



https://support.office.com/es-es/article/editar-la-presentaci%c3%b3n-de-la-escuela-44445997-6769-4d44-8b30-f9e3050adbfb?omkt=es-ES&ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
mailto:servsocialcecyt10@ipn.mx
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