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Instituto Politécnico Nacional
Secretaria de Educacién Pablica -

“La Téenica al Servicio de la Patria”

, ELINSTITUTO POLITECNICO NACIONAL (IPN)
A TRAVES DEL

M 90 Afios de la Creacidn del Consejo Téenico de la Escuela Politécnica Nacional
90 Aniversario del CECyT 9 "Juan de Dios Batiz"

50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa Alta
25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamira
20 Aniversario de la Defensoria de los Derechos Politéenicos

CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No. 11 “WILFRIDO MASSIEU” DEL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 267 y 281 del Reglamento Interno
del Instituto Politécnico Nacional, establece que su patrimonio esta constituido por el conjunto de bienes, derechos
y obligaciones de los que es titular; y los articulos 6, fraccion XX, 8 fraccidon XIV, 29 fraccién XXII, 58 fraccion XV
y 60 fraccion XV de nuestro Reglamento Organico y de acuerdo a los lineamientos que fueron publicados en la
Gaceta Politécnica de Numero 1548, del 19 de marzo de 2020. En los cuales Instituyen la manera en que los
Directores de Unidades Académicas, podran otorgar y, en su caso, revocar permisos a terceros para el uso,
aprovechamiento o explotacion temporal de espacios fisicos en los que el IPN, sea propietario o poseedor,

CONVOCA

A las personas fisicas o morales de nacionalidad mexicana, con experiencia minima de cinco afios comprobables
en el ramo, y que se encuentren interesadas en participar en el otorgamiento de espacios fisicos dentro de las
instalaciones del IPN, para la prestacion del SERVICIO DE CAFETERIA, para el afio 2027.

BASES
GENERALIDADES

1. El espacio de servicio que va a ser objeto de la prestacién, se refiere al ramo de CAFETERIA, que se
proporcionara dentro del CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No. 11 “WILFRIDO
MASSIEU", cuenta con una superficie de 128 m? (ciento veintiocho metros cuadrados), ubicado en el
Edificio 014, entre el Edificio “C” y Edificio “D” planta baja, sito en Avenida de los Maestros No. 217, Colonia
Casco de Santo Tomas, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11340, Ciudad de México.
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2. Enlaprestacion del servicio de cafeteria se observara un horario de lunes a viernes de 7:002 21:00 horas, _ O
y sabados de 7:00 a 16:00 horas, de conformidad con el calendario académico (modalidad escolarizada \g
del IPN). §

3. El contrato para el Uso del Espacio de SERVICIO DE CAFETERIA tendr4 una vigencia del 1 de febrero
al 31 de diciembre del 2027. \3‘\:‘,

4. La contraprestacion derivada del contrato de uso del espacio de SERVICIO DE CAFETERIA no debera §
ser menor de aproximadamente $13,147.00, (Trece mil cientocuarenta y siete pesos 00/100 M. N.) x\‘\J
mensuales, durante el periodo sefialado. (Nota: El costo anterior puede variar y esta sujeto a la
autorizacion del catalogo que emita la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a principios del afio 2026.)
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90 Afios de la Creacidn del Consejo Técnico de la Escuela Politécnica Nacional
90 Aniversario del CECyT 9 “juan de Dios %

50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa ARa

25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamir;
20 Aniversario de la Defensoria de los Derechos Politécnicos

5. Toda mejora, adaptacion, remodelacion o adecuacion del espacio de SERVICIO DE CAFETERIA correra
a cargo del usuario del espacio, previa autorizacion por escrito del IPN. Las gestiones se realizaran a
través del CECyT No. 11 “Wilfrido Massieu” de acuerdo a los Lineamientos para la operacion del Programa
Integral de Fortalecimiento de la Infraestructura Fisica Educativa (PIFIFE) del IPN, destacandose que en
todo momento dichas mejoras quedaran en beneficio del espacio fisico propiedad del IPN.

6. Los servicios de instalacion, limpieza y fumigacién (se realizard por lo menos cada 3 meses),
N mantenimiento correctivo y preventivo de los equipos eléctricos, hidraulicos, equipos de refrigeracion y

congelacion para asegurar su optimo funcionamiento; reparacion de filiros de agua necesarios para la
s preparacion de los alimentos; asi como, el estudio de calidad del agua con medicion de cloro residual
(cada 6 meses), pintura, asi como el inmueble, correrén por cuenta del prestador del servicio.

7. Ellistado de productos y servicios que proponga el usuario del espacio de SERVICIO DE CAFETERIA no
es limitativo, El CECyT No. 11 “Wilfrido Massieu" se reserva el derecho de no autorizar la venta de
k determinados productos.

8. El servicio de cafeteria estara sujeta a revisiones mensuales y semestrales por parte del CECyT No. 1 .
“‘Wilfrido Massieu” y autoridades del IPN.

9. El uso del espacio del SERVICIO DE CAFETERIA, los equipos eléctricos no deben sobrepasar el valor
maximo de la tension eléctrica permitida, asi como garantizar un uso racional de la misma. Cualquier dafio
por sobre carga electrica sera atendido por el usuario del espacio.

10. Dicho servicio esta dirigido a una poblacién de aproximadamente 5,000 personas, entre estudiantes,
profesores y personal de apoyo y asistencia a la educacion.

La contratacion del uso del espacio de SERVICIO DE CAFETERIA se sujetara a las siguientes:

|. DE LOS PARTICIPANTES
Podran participar las personas fisicas y morales constituidas bajo las leyes mexicanas, a excepcion de

trabajadores del Instituto Politécnico Nacional o familiares, dedicadas al SERVICIO DE CAFETERIA y que cuentan
con la autorizacion, el personal y los recursos suficientes para el cumplimiento del servicio.
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90 Afios de la Creacidn del Consejo Téenico de la Escuela Politécnica Nacional
90 Aniversario del CECyT 9 “Juan de Dios Batiz*

50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa Alta

25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamira
20 Aniversario de la Defensoria de los Derechos Politécnicos

Los participantes deberan presentar por escrito, bajo protesta de decir verdad, que cuentan con la capacidad
técnica, operativa, economica y legal para la contratacion del uso del espacio de servicio de cafeteria por el periodo

mencionado.

1

Los participantes deberan asegurar no encontrarse en los supuestos del articulo 8 de los lineamientos para el Uso
Aprovechamiento o Explotacion Temporal de los Espacios Fisicos en el Instituto Politécnico Nacional.
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Il. DE LOS REQUISITOS

|
|
|

Centro de Estudios Cientificos y Tecnolédgicos
“Wilfrido Massieu”

1.- Los participante deberan entregar una carpeta en donde se integren los siguientes documentos legalé

90 Afos de la Creacidn del Consejo Técnico de la Escuela Politéenica Naciona
90 Aniversario del CECyT 9 "Juan de Dios Bétiz"

25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altam

50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa A !
ira

20 Aniversario de la Defensoria de los Derechos Politécnicas

PERSONAS FISICAS

PERSONAS MORALES

Acta de nacimiento. Copia simple.

Identificacion oficial de la persona que suscribira el
instrumento juridico (credencial de elector INE,
pasaporte, etc.). Copia simple.

Cédula de Inscripcion Fiscal y/o Cédula al Registro
Federal de Contribuyentes donde se muestre el
domicilio fiscal. Copia simple.

Copia de la ultima declaracién del pago de impuestos
para acreditar que se encuentra al corriente en el pago
de sus obligaciones fiscales.

Comprobante de domicilio fiscal (con vigencia no mayor
a dos meses). Copia simple.

Original de la carta compromiso a través de la cual se
compromete a presentar, en un periodo no mayor a diez
dias habiles posteriores a la formalizacion del
instrumento juridico, la fianza correspondiente a la
misma de TRES MESES del monto mensual
comprometido en el instrumento juridico.

Carta en la que expresamente indique su correo
electronico para efectos fiscales.

Dos cartas de referencia y/o recomendacion del ramo.
Copia simple.

Dos documentos en copia simple que acrediten su
experiencia en el ramo de por lo menos cinco afos, asi
como, gue cuenta con los conocimientos y recursos
para PRESTACION DEL SERVICIO DE CAFETERIA
(contratos, reconocimientos, diplomas, etc.).
Manifestacion por escrito, bajo protesta de decir
verdad, de carecer de impedimentos legales para la
celebracion del contrato, como son el estar
comprendido en los supuestos del articulo 8, fracciones
Xl y XX, de la Ley federal de responsabilidades
administrativas de los servidores publicos. Original.
Manifestacion por escrito y bajo protesta de decir
verdad de no ser miembro de la comunidad, familiar de
estos y en general cualquier persona que tenga relacién
laboral con el IPN.

Copia simple de su Acta Constitutiva, debidamente
inscrita en el Registro Publico de Comercio
correspondiente al domicilio de la Sociedad.

Copia simple del Poder Notarial del Representante
Legal en caso de no tratarse del sefialado en el Acta
Constitutiva; asi como, de la identificacion oficial de la
persona que firmara el contrato.

Copia simple de Ceédula de Identificacién fiscal y/o
Cédula de Inscripcién al Registro Federal de
Contribuyentes, donde se muestre el domicilio fiscal.
Copia de la dltima declaracién del pago de impuestos
para acreditar que se encuentra al corriente en el pago
de sus obligaciones fiscales.

Copia simple de los comprobantes de domicilios fiscal
y legal, vigencia no mayor a dos meses.

Original de la Carta Compromiso a través de la cual se-

compromete a presentar, en un periodo no mayor a diez
dias habiles posteriores a la formalizacion del
instrumento juridico, la fianza correspondiente a la
suma de TRES MESES del monto mensual
comprometido en el instrumento juridico.

Carta en la que expresamente indique su correo
electrénico para efectos fiscales.

Dos cartas de referencia y/o recomendacién del ramo.
Copia simple.

Dos documentos en copia simple que acrediten su
experiencia en el ramo de por lo menos dos afos, asi
como, gque cuenta con los conocimientos y recursos
necesarios para prestar el servicio objeto del contrato
(contratos, reconocimientos, diplomas, etc.).
Manifestacion por escrito y bajo protesta de decir
verdad de que su Representante Legal, asi como los
socios, carecen de impedimentos legales para la
celebracion del contrato, como son el estar
comprendido en los supuestos del articulo 8, fracciones
Xl y XX, de la Ley federal de responsabilidades
administrativas de los servidores publicos. Original.
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90 Afios de la Creacidn del Consejo Técnico de la Escuela Politécnica Nacional
90 Aniversario del CECyT 9 "Juan de Dios Batiz" -

50 Aniversario dei CICS, Unidad Milp

25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Alta
20 Aniversario de fa Defensoria de los Derechos Politécnicos

2.- Presentar propuesta econémica por escrito en la que indique:

PERSONAS FiSICAS

PERSONAS MORALES

Presentar propuesta econémica por escrito en la que
indique o liste los precios y caracteristicas de los
productos y servicios que se compromete a
proporcionar de conformidad con las necesidades de la
unidad académica y con la normatividad vigente
aplicable.

Sistema de limpieza, vigilancia y control que garantice
la calidad, la seguridad y la higiene de los productos o
servicios que ofrecera.

Horarios de atencion de conformidad con el horario de
lunes a viernes de 7:00 a 21:00 horas y sabados de
7:00 a 16:00 horas, de conformidad con el calendario
académico (modalidad escolarizada del IPN).

Contar con el personal suficiente y adecuado para la
presentacion del servicio, en especial la limpieza.
Relacion del mobiliario y equipo que destinara
garantizando la funcionalidad del mismo.

Original de Carta en que se indique, bajo protesta de
decir verdad, que cuenta con los recursos técnicos,
humanos, operativos vy financieros para la
PRESTACION DEL SERVICIO DE CAFETERIA.

En caso de ser seleccionado, debera presentar copia
de la poliza de seguro de responsabilidad civil por el
espacio de cafeteria.

Los servicios que se compromete a prestar, de
conformidad con las necesidades de la dependencia
politécnica y con el calendario.

Lista de precios y productos que ofrecera.

Sistema de limpieza vigilancia y control que garantice
la calidad, la seguridad y la higiene de los productos o
servicios que ofrecera.

Horarios de atencién de conformidad con el horario de
lunes a viernes de 7:00 a 21:00 horas y sabados de
7:00 a 16:00 horas, de conformidad con el calendario
academico (modalidad escolarizada del IPN

Contar con el personal suficiente y adecuado para la

presentacion del servicio, en especial la limpieza. .

Relacion del mobiliario y equipo que destinara para la
prestacién del servicio.

Original de carta en que se indique, bajo protesta de
decir verdad, que cuente con los recursos técnicos,
humanos, operativos y financieros para la
PRESTACION DEL SERVICIO DE CAFETERIA.

En caso de ser seleccionado, debera presentar copia
de la poliza de seguro de responsabilidad civil por el
espacio de cafeteria.
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Nota: La documentacion debera presentarse en copia simple y en una carpeta exhibiendo el original o copia
certificada de cada uno de ellos, mismos que previo cotejo seran devueltos al solicitante.

Esta documentacion debera presentarse sin engargolar ni empastar.
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Centro de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos
“Wilfrido Massieu”

90 Afios de la Creacién del Consejo Técnico de la Escuela Politécnica Nacional
90 Aniversario del CECyT 9 “Juan de Dios BY
. . . A 50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa
Los escritos, cartas y manifestaciones deberan: 25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altami
20 Anlversario de la Defensoria de los Derechos Politécnicos
e Dirigirse al Director y Presidente del Consejo Técnico Consultivo Escolar del CECyT “WILFRIDO
MASSIEU”
e Tener fecha de elaboracion.
* Nombre y firma autdgrafa de la persona fisica o apoderado legal de la persona moral.
o Preferentemente estar membretados.

¢ La documentacion legal o administrativa debera estar rubricada por la persona fisica o por el apoderado
legal de la persona moral.

lll. LA PROPUESTA TECNICA ECONOMICA

Cada participante debera entregar propuesta técnico-econdmica que, invariablemente, debera incluir:

a. Relacion y descripcion de productos o servicios que ofertara: porciones, tamafios, gramaje y aportacion
caldrica para el caso de alimentos preparados; programa o calendario mensual de menus; y, fotografias o
imagenes de los menus y alimentos preparados.

b. La lista de Precios al Publico de los productos y servicios que ofertara. Se deben incluir;

c. Los alimentos preparados. Menu del Dia. Desayunos y comidas, ensaladas, jugos naturales, etc.

d. Los alimentos empaquetados, enlatados, embotellados, snacks, refrescos, jugos, agua embotellada, %

bebidas rehidratantes, malteadas, etc. §
e. Los demas productos o servicios que pretenda ofrecer. ,¥.
f.  Los horarios y dias de atencion al publico.

> @

La relacion de mobiliario y equipo que, de su parte y por cuenta propia del participante, destinaria para la
PRESTACION DEL SERVICIO DE CAFETERIA, asegurando que el mismo es nuevo y que se encuentra
en condiciones 6ptimas, para la prestacién del servicio. La relacién se realizard conforme a la siguiente "

tabla: \

CANTIDAD
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90 Afos de la Creacién del Consejo Técnico de la Escuela Politécnica Nacional
90 Aniversario del CECyT ¢ “Juan de Dios Ratiz2

50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa
25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamiva
20 Aniversario de la Defensoria de los Derechos Politécnicos

La relacion de los consumos de energia eléctrica del equipo y mobiliario que, qe su parte y cuenta propia,
el participante destinaria para la PRESTACION DEL SERVICIO DE CAFETERIA, tomados con base en la
ficha técnica del equipo y mobiliario.

Plan y programa de mantenimiento de instalaciones.
Plan y programas de mantenimiento de equipo y mobiliario.

Programa de limpieza de instalaciones (cocina, caja, pasillo, comedor, sanitarios, etc.). El “USUARIO”, de
acuerdo con los Lineamientos para el uso, aprovechamientos o explotacién temporal de espacios fisicos
en el IPN, de fecha 19 de marzo de 2020, conforme al articulo 9°, fraccion VIl de los nuevos lineamientos,
debera observar las disposiciones normativas internas y externas, en materia de sustentabilidad ambiental
y demas aplicables al uso que se dara al espacio de servicio, mismo que podra verificar en la pagina
electronica: http://www.ipn.mx/normatividad/Paginas/lineamientos.aspx

m. Programa de fumigaciones y aseo general.

Distribucién fisica del espacio para la prestacién del servicio de cafeteria.

Analisis y propuesta de los tiempos de atencion y entrega de alimentos preparados.
Dictamen de la supervisién sanitaria por parte de la Direccién de Servicios Estudiantiles
Plan y programa de abasto de insumos (relacién de dias y horario de proveeduria).
Organigrama, nimero de personas—buesto y descripcion general de sus actividades.

N
Presentar un programa de capacitacion del personal que prestara el servicio relacionado con los siguientes §
temas: atencion al cliente, actitud de servicio, manejo higiénico de los alimentos, seguridad e higiene, >Y\
calidad en el servicio.

Documento de compromiso que indique que el prestador se obliga a que toda plantilla de personal  *® Q:‘
relacionado con la PRESTACION DEL SERVICIO DE CAFETERIA se encontrara inscrito en el IMSS, Q\l
portaré gafete de identificacion y uniforme. ﬁg

Carta de presentacion de la propuesta econémica que debera contener la leyenda: “El pago que me obligo
a realizar a favor del IPN como PRESTADOR DEL SERVICIO DE CAFETERIA para el CECyT No. 11

‘Wilfrido Massieu” del IPN, dentro del periodo del 1 de febrero al 31 de diciembre de 2027, por concepto \g
de Uso de Espacios Fisicos y Contraprestacién es de aproximadamente $13,147.00, (Trece mil S
cientocuarenta y siete pesos. 00/100 M. N.) mensuales, mismo que me obligo a realizar de conformidad g §
con la normatividad vigente del IPN”. \\;
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90 Afios de la Creacidn del Consejo Técnico de la Escuela Politécnica Nacional-
90 Aniversario del CECyT 9 "Juan de Dios B&{iz"

— P . .. 50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa Al
Cada uno de los incisos de la propuesta técnica-econémica debefa-zs Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamira

@ Entregarse en un documento por separado. 20 Aniversario de la Defensoria de los Derechos Politécnicos
» Ser dirigido a la presidencia del Consejo Técnico Consultivo Escolar del CECyT No. 11 “WILFRIDO
MASSIEU"

» Contener fecha, nombre y firma autografa de la persona fisica o representante legal

IV. EL PROCEDIMIENTO

La presentacion de propuestas, la revision de las mismas y la eleccion del PRESTADOR DEL SERVICIO DE
CAFETERIA se sujetara al siguiente calendario:

e

03/nov/2026, en pagina del CECyT11 y escuelas
del IPN

Difusién de convocatoria

06/nov/2026, de las 10:00 a las 19:00 horas, en el
Registro y entrega-recepcién de requisitos Depto. de Recursos Financieros del CECyT No 11
“WILFRIDO MASSIEU”

09/nov/2026, 10:00 a 18:00 horas, cita en el
Visita guiada a las instalaciones de la cafeteria Depto. de Recursos Financieros del CECyT No 11
“WILFRIDO MASSIEU”

07/nov/2026, 12:00 a 18:00 horas, en el Depto. de
Recursos Financieros del CECyT No 11
“WILFRIDO MASSIEU”

10/nov/2026, de 10:00 a 19:00 horas en el Depto.
de Recursos Financieros del CECyT No 11
“WILFRIDO MASSIEU"

11/nov/2026,

Reunién de aclaraciones

Entrega-Recepcion de propuestas técnico-
econémicas

Revisién de las propuestas por parte del Consejo
Técnico Consultivo Escolar

Acuerdo del Consejo Técnico Consultivo Escolar
para la eleccion del PRESTADOR DEL SERVICIO

En sesion del Comité Interno de Proyectos,

R
A

DE CAFETERIA 11/nov/2026,
A Publicacién de resultados 11/nov/2026, \\@
Inicio de actividades 1 de febrero de 2027 - §

N QU0 ¥ \@' Ten p\“&ﬂ\ Y)--\ ('iCAR\(\,\ (6]
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V. CONSIDERACIONES FlNALES 20 Aniversario de la Defensoria de los Derechos Politécnicos

e El acuerdo del Consejo Técnico Consultivo Escolar sobre la eleccién del PRESTADOR DEL SERVICIO
DE CAFETERIA es inapelable.

¢ El incumplimiento o falta de cualquier requisito planteado en la presente convocatoria por parte de los
participantes sera causa de invalidez de las postulaciones.

e La propuesta técnica-econémica y demas documentacion formaran parte del contrato que celebrara el
CECyT No. 11 "WILFRIDO MASSIEU" con el participante seleccionado; por lo que ninguna de las
consideraciones podra ser modificada en el transcurso o desarrollo del contrato.

e Sera causa de invalidacion de propuestas la comprobacién de que dos o mas participantes acuerden con
dolo o vicio la presentacion de propuestas para la presente convocatoria.

» Cualquier situacion no prevista en la presente convocatoria podra ser resuelta por el Director y Presidente
del Consejo Técnico Consultivo Escolar del CECyT No. 11 "WILFRIDO MASSIEU”.

e La presente convocatoria seréa difundida en las Unidades Académicas del IPN a través de oficios.

e Los créditos de adjudicacion seran los establecidos en las bases de convocatoria autorizados por el
Consejo Tecnico Consultivo Escolar del CECyT No. 11 “WILFRIDO MASSIEU".

o Dar cumplimiento a los Lineamientos generales a los que deberan sujetarse la preparacion, la distribucion
y el expendio de los alimentos y bebidas preparados, procesados y a granel, asi como el fomento de los
estilos de vida saludables en alimentacion, dentro de toda escuela del Sistema Educativo Nacional,
publicados en el DOF el 30 de septiembre de 2024, con aplicacién en el nivel medio superior el 29 de
marzo de 2025.

' ATENTAMENTE N\
“LA TECNICA AL SERVICIO DE LA PATRIA” (&i
(*_\\ G\\

O URIBE MONTESINOS
NSEJOYTECNICO CONSULTIVO ESCOLAR
DEL CENT E ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS
“WILFRIDO MASSIEU”

Suseo  [Flotes Axa O c‘m%@
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==

/ ‘ EL INSTITUTO POLITEC’NICO NACIONAL (IPN)
A TRAVES DEL

/ %0 Afos de la Creacién del Consejo Técnico de la Escuela Politécnica Nacio

QG‘?O] 90 Aniversario del CECyT 9 "juan de Dios Bitiz
WO 50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa Alta
Y\g b\' 25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamira
20 Aniversario de la Defensoria de los Derechos Polltécnicos

CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No. 11 “WILFRIDO MASSIEU” DEL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 267 y 281 del Reglamento Interno
del Instituto Politécnico Nacional, establece que su patrimonio esté constituido por el conjunto de bienes, derechos
y obligaciones de los que es titular; y los articulos 6, fraccién XX, 8 fraccion XIV, 29 fraccion XXII, 58 fraczion XV
y 60 fraccion XV de nuestro Reglamento Orgénico y de acuerdo a los lineamientos yue fueron publicados en la
Gaceta Politécnica de Namero 1548, del 19 de marzo de 2020. En los cuales Instituyen la manera en que los
Directores de Unidades Académicas, podran otorgar y, en su caso, revocar permisos a terceros para el uso,
aprovechamiento o explotacion temporal de espacios fisicos en los que el IPN, sea propietario o poseedor,

CONVOCA

A las personas fisicas o morales de nacionalidad mexicana, con experiencia minima de cinco afios comprobables
en el ramo, y que se encuentren interesadas en participar en el otorgamiento de espacios fisicos dentro de las
instalaciones del IPN, para la PRESTACION DEL SERVICIO DE MAQUINA DE CAFE, para el afio 2027.

BASES
GENERALIDADES

1. El espacio de servicio que va a ser ohjeto de ia prestacion, se refiere al ramo de MAQUINA DE CAFE, que

~ se proporcionara dentro del CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No. 11

“‘WILFRIDO MASSIEU”, cuenta con una superficie de 2 m? (Dos metros cuadrados), ubicado en e! Edificio

“B" planta baja (aulas), sito en Avenida de los Maestros No. 217, Colonia Casco de Santo Tomas, Alcaldia
Miguel Hidalgo, C.P. 11340, Ciudad de México.

&
N
N
-]

2. En la prestacion del SERVICIO DE MAQUINA DE CAFE se observara un horario de lunes a viernes de
7:00 2 21:0C horas, y sabados de 7:00 a 16:00 horas, de conformidad con el calendario académico
(modalidad escolarizada del IPN).

3. El contrato para el Uso del Espacio de SERVICIO DE MAQUINA DE CAFE tendra una vigencia del 1 de
febrero al 31 de diciembre del 2027.

b4 44

~
I s

)
L

4. La contraprestacion derivada del contrato de uso del espacio de SERVICIO DE MAQUINA DE
REFRESCOS no deberd ser manor de aproximadamente $1,026.00 (Mil Veintiseis pesos 60/100 M. N.)
mensuales, durante el periodo sefialado. NOTA: El coslo anterior puede variar y esté sujeto a la
autorizacion del catalogo que emita la Secretaria de Hacienda y Crédito Publice a principios del afio 2026.
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5. Toda mejora, adaptacion, remodelacion o adecuacion del espacio de SERVICIO DE MAQUINA DE CAFE
correra a cargo del usuario del espacio, previa autorizacion por escrito del IPN. Las gestiones se realizaran
a través del CECyT No. 11 "Wilfrido Massieu” de acuerdo a los Lineamientos para la operacion del
Programa Integral de Fortalecimiento de la Infraestructura Fisica Educativa (PIFIFE) del IPN,
destacandose que en todo momento dichas mejoras quedaran en beneficio del espacio fisico propiedad
del IPN.

preventivo de los equipos eléctricos, equipos de refrigeraciéon y congelacion para asegurar su o6ptimo

Los servicios de instalacion, limpieza y fumigacion (se realizara cada mes), mantenimiento correctivo y
funcionamiento; pintura, asi como el inmueble, correran por cuenta del prestador del servicio. \

El listado de productos y servicios que proponga el usuario del espacio de SERVICIO DE MAQUINA DE
CAFE no es limitativo, EI CECyT No. 11 “Wilfrido Massieu” se reserva el derecho de no autorizar la venta
de determinados productos.

El SERVICIO DE MAQUINA DE CAFE estara sujeta a revisiones mensuales y semestrales por parte del
CECyT No. 11 "Wilfrido Massieu” y autoridades del IPN.

El uso del espacio de SERVICIO DE MAQUINA DE CAFE, los equipos eléctricos no deben sobrepasar el
valor maximo de la tension eléctrica permitida, asi como garantizar un uso racional de la misma. Cualquier
dafio por sobre carga eléctrica sera atendido por el usuario del espacio.

10. Dicho servicio esta dirigido a una poblacién de aproximadamente 5000 personas, entre estudiantes,
profesores, personal de apoyo y asistencia a la educacién.

La contratacion del uso del espacio de SERVICIO DE MAQUINA DE CAFE se sujetara a las siguientes:
CONDICIONES

I. DE LOS PARTICIPANTES

Podran participar las personas fisicas y morales constituidas bajo las leyes mexicanas, a excepcion de
trabajadores del Instituto Politécnico Nacional o familiares, dedicadas al SERVICIO DE MAQUINA DE CAFE y que
cuentan con la autorizacion, el personal y los recursos suficientes para el cumplimiento del servicio.

N0 F\‘TD‘ " Q*\&\ QL\ ‘Jl-«\‘kg
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Los participantes deberan presentar por escrito, bajo protesta de decir verdad, que cuentan con la capacidad

tecnica, operativa, econémica y legal para |a contratacién del uso del espacio de SERVICIO DE MAQUINA DE
CAFE por el periodo mencionado.

Los participantes deberan asegurar no encontrarse en los supuestos del articulo 8 de los lineamientos para el Uso,
Aprovechamiento o Explotacion Temporal de los Espacios Fisicos en el Instituto Politécnico Nacional.

Il. DE LOS REQUISITOS

1.- Los participantes deberan entregar una carpeta en donde se integren los siguientes documentos
legales:

DA DO V_—\@ se’) R\"KQ\/\ \L £ Q{.‘A)Bi}
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PERSONAS FISICAS PERSQ b
Acta de nacimiento. Copia simple. e  Copia simple de su Acta Constitutiva, debidamente
Identificacién oficial de la persona que suscribira el inscrita en el Registro Publico de Comercio
instrumento juridico (credencial de elector INE, correspondiente al domicilio de la Sociedad.
pasaporte, etc.). Copia simple. e  Copia simple del Poder Notarial del Representante
Cédula de Inscripcion Fiscal y/o Cédula al Registro Legal en caso de no tratarse del sefialado en el Acta
Federal de Contribuyentes donde se muestre el Constitutiva; asi como, de la identificacién oficial de
domicilio fiscal. Copia simple. la persona que firmara el contrato.
Copia de la dltima declaracion del pago de [ ¢  Copia simple de Cédula de Identificacion fiscal y/o
impuestos para acreditar que se encuentra al Cédula de Inscripcion al Registro Federal de
corriente en el pago de sus obligaciones fiscales. Contribuyentes, donde se muestre el domicilio fiscal.
Comprobante de domicilio fiscal (con vigencia no | » Copia de la dltima declaracion del pago de
mayor a dos meses). Copia simple. impuestos para acreditar que se encuentra al
Original de la carta compromiso a través de la cual corriente en el pago de sus obligaciones fiscales.
se compromete a presentar, en un periodo no |« Copia simple de los comprobantes de domicilios
mayor a diez dias héabiles posteriores a la fiscal y legal, vigencia no mayor a dos meses.
formalizacion del instrumento juridico, la fianza | «  Original de la Carta Compromiso a través de la cual
correspondiente a la misma de TRES MESES del se compromete a presentar, en un periodo no mayor -
monto mensual comprometido en el instrumento a diez dias habiles posteriores a la formalizacion del
juridico. instrumento juridico, la fianza correspondiente a lax
Carta en la que expresamente indique su correo suma de TRES MESES del monto mensual
electronico para efectos fiscales. comprometido en el instrumento juridico.
Dos cartas de referencia y/o recomendacion del | ¢  Carta en la que expresamente indique su correo
ramo. Copia simple. electrénico para efectos fiscales.
Dos documentos en copia simple que acreditensu | ¢ Dos cartas de referencia y/o recomendacion del
experiencia en el ramo de por lo menos cinco afios, ramo. Copia simple.
asi como, que cuenta con los conocimientos y | e Dos documentos en copia simple que acrediten su
recursos para prestar el SERVICIO DE MAQUINA experiencia en el ramo de por lo menos cinco afios, }’
DE CAFE (contratos, reconocimientos, diplomas, asi como, que cuenta con los conocimientos y F E\L
etc.). recursos necesarios para prestar el servicio objeto Ai‘
Manifestacion por escrito, bajo protesta de decir del contrato (contratos, reconocimientos, diplomas, 7
verdad, de carecer de impedimentos legales para efc.). \g
la celebracién del contrato, como son el estar | o Manifestacion por escrito y bajo protesta de decir NS
comprendido en los supuestos del articulo 8, verdad de que su Representante Legal, asi como los =
fracciones XI y XX, de la Ley federal de socios, carecen de impedimentos legales para la B
responsabilidades  administrativas de  los celebracion del contrato, como son el estar w
servidores publicos. Qriginal. comprendido en los supuestos del articulo 8, N
Manifestacion por escrito y bajo protesta de decir fracciones Xl y XX, de la Ley federal de C “f\‘
verdad de no ser miembro de la comunidad, responsabilidades administrativas de los servidores \”‘j
familiar de estos y en general cualquier persona publicos. Original.
que tenga relacion laboral con el IPN.
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2.- Presentar propuesta econémica por escrito en la que indique:

PERSONAS FiSICAS

PERSONAS MORALES

Presentar propuesta econémica por escrito en la
que indique o liste los precios y caracteristicas de
los productos y servicios que se compromete a
proporcionar de conformidad con las necesidades
de la unidad académica y con la normatividad
vigente aplicable.

Horarios de atencion de conformidad con el
horario de lunes a viernes de 7:00 a 21:00 horas
y sabados de 7:00 a 16:00 horas, de conformidad
con el calendario académico (modalidad
escolarizada del IPN).

Contar con el personal suficiente y adecuado para
la presentacion del servicio, en especial la
limpieza.

Relacion del mobiliario y equipo que destinara
garantizando la funcionalidad del mismo.

Original de Carta en que se indique, bajo protesta
de decir verdad, que cuenta con los recursos
tecnicos, humanos, operativos y financieros para
la PRESTACION DEL SERVICIO DE MAQUINA
DE CAFE.

En caso de ser seleccionado, deberé presentar
copia de la péliza de seguro de responsabilidad
civil por el espacio de MAQUINA DE CAFE.

Los servicios que se compromete a prestar, de
conformidad con las necesidades de la
dependencia politécnica y con el calendario.
Lista de precios y productos que ofrecera.
Horarios de atencién de conformidad con el
horario de lunes a viernes de 7:00 a 21:00 horas
y sébados de 7:00 a 16:00 horas, de conformidad
con el calendario académico (modalidad
escolarizada del IPN

Contar con el personal suficiente y adecuado para
la presentacién del servicio, en especial la
limpieza.

Relaciéon del mobiliario y equipo que destinara
para la prestacion del servicio.

Original de carta en que se indique, bajo protesta
de decir verdad, que cuente con los recursos
técnicos, humanos, operativos y financieros para
la PRESTACION DEL SERVICIO DE MAQUINA
DE CAFE. .
En caso de ser seleccionado, debera presentar
copia de la péliza de seguro de responsabilidad
civil por el espacio de MAQUINA DE CAFE.

Los escritos, cartas y manifestaciones deberan:

MASSIEU”.

R o i
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Indigena

Nota: La documentacion debera presentarse en copia simple y en una carpeta exhibiendo el original o copia
certificada de cada uno de ellos, mismos que previo cotejo seran devueltos al solicitante.

Esta documentacion debera presentarse sin engargolar ni empastar.

e Dirigirse al Director y Presidente del Consejo Técnico Consultivo Escolar del CECyT No. 11 “WILFRIDO

Oﬁ'\k {\_,\ ?:\\ L‘Q}\‘%}fia
Av. de los Maestros No. 217 Col. Casco de Santo Tomds, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11340, Ciudad de México.

2 02 5 Tel: (55) 5729-6000 Ext. 63601 www.cecytlLipn.mx

La Muier L X 0 00 T S O B s




2 l

» Educacion

Secretaria de Educacién Piblica

¢ Instituto Politécnico Naclonal
“La Téenica al Servicio de la Patria”

Centro de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos\,
“Wilfrido Massieu”

90 Afios de la Creacidn del Consejo Técnico de la Escuela Politécnica Nacional
90 Aniversario del CECyT 9 "Juan de Dios B4tiz"

50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa Alta

25 Aniversarlo del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamira
20 Aniversario de la Defensoria de los Derechos Politécnicos

e Tener fecha de elaboracion.
* Nombre y firma autégrafa de la persona fisica o apoderado legal de la persona moral.
e Preferentemente estar membretados.

¢ La documentacién legal o administrativa debera estar rubricada por la persona fisica o por el apoderado legal
de la persona moral.

Ill. LA PROPUESTA TECNICA ECONOMICA \\
Cada participante debera entregar propuesta técnico-econémica que, invariablemente, debera incluir; \

La lista de Precios al Publico de los productos y servicios que ofertara. Se deben incluir;

Los horarios y dias de atencion al publico.

La relacién de mobiliario que aceptaria como resguardo de acuerdo al Anexo Técnico de esta convocatoria,
La relacion de mobiliario y equipo que, de su parte y por cuenta propia del participante, destinaria para la
PRESTACION DEL SERVICIO DE MAQUINA DE CAFE, asegurando que el mismo es nuevo y que se

encuentra en condiciones 6ptimas, para la prestacion del servicio. La relacién se realizara conforme a la \
siguiente tabla:

oo ow

"NOMBRE CANTIDAD

e. Larelacion de los consumos de energia eléctrica del equipo y mobiliario que, de su parte y cuenta propia,
el participante destinaria para la PRESTACION DEL SERVICIO DE MAQUINA DE CAFE, tomados con

base en la ficha técnica del equipo y mobiliario. \y
f.  Plany programa de mantenimiento de instalaciones. o
g. Plany programas de mantenimiento de equipo y mobiliario ﬁ
h. Programa de fumigaciones y aseo general. N
.. Distribucion fisica del espacio para la prestacién del SERVICIO DE MAQUINA DE CAFE. N
j. Andlisis y propuesta de los tiempos de atencién y entrega de CAFES preparados. . \5
k. Organigrama, nimero de personas-puesto y descripcién general de sus actividades. \“\
|

Presentar un programa de capacitacion del personal que prestara el servicio relacionado con los siguientes

temas: atencion al cliente, actitud de servicio, calidad en el servicio. \;‘ﬁ
m. Documento de compromiso que indique que el prestador se obliga a que toda plantilla de personal N
relacionado con la PRESTACION DEL SERVICIO DE MAQUINA DE CAFE se encontrara inscrito en el N
IMSS, portara gafete de identificacién y uniforme. \‘ﬁ'
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normatividad vigente del IPN”,

» Entregarse en un documento por separado.

MASSIEU"

IV. EL PROCEDIMIENTO

DE CAFE se sujetara al siguiente calendario:

AU mstituta Politécnico Naclonal
e “La Técnica al Servicio de la Patria”

Carta de presentacion de la propuesta econdémica que debera contener la leyenda:
a realizar a favor del IPN como PRESTADOR DEL SERVICIO DE MAQUINA DE CAFE para el CECyT
No. 11 “Wilfrido Massieu” del IPN, dentro del periodo del 1 de febrero al 31 diciembre de 2027, por

concepto de Uso de Espacios Fisicos y Contraprestacion es de aproximadamente $1,026.00 (Mil
Veintiseis pesos 00/100 M. N.) mensuales, mismo que me obligo a realizar de conformidad con la

Difusion de convocatoria

Centro de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos S

“Wilfrido Massieu”

90 Afos de la Creacién del Consejo Técnico de la Escuela Politécnica Nacional
80 Aniversario del CECyT & "Juan de Dios Batiz"

50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa Alta

25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamira
20 Aniversario de la Defensoria de los Derechos Politécnicos

Cada uno de los incisos de la propuesta técnica-econémica debera:

» Dirigirse al Director y Presidente del Consejo Técnico Consultivo Escolar del CECyT No. 11 "WILFRIDO

« Contener fecha, nombre y firma autégrafa de la persona fisica o representante legal.

La presentacion de propuestas, la revision de las mismas y la eleccién del prestador del SERVICIO DE MAQUINA

03/nov/2026, en pagina del CECyT11 y
escuelas del IPN

“El pago que me obligo

Registro y entrega-recepcién de
requisitos

06/nov/2026, de las 10:00 a las 19:00 horas,
en el Depto. de Recursos Financieros del
CECyT No 11 “WILFRIDO MASSIEU”

Visita guiada a las instalaciones de la
MAQUINA DE CAFE

06/nov/2026, 10:00 a 18:00 horas, cita en el
Depto. de Recursos Financieros del CECyT No
11 “WILFRIDO MASSIEU”

Reunién de aclaraciones

09/nov/2026, 12:00 a 18:00 horas, en el
Depto. de Recursos Financieros del CECyT No
11 "WILFRIDO MASSIEU”

Indigena
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50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa Alta

25 Aniversarlo del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamira
20 Aniversario de la Defensoria de los Derechos Politécnicos

Entrega-Recepcion de propuestas 10/nov/2026, de 10:00 a 19:00 horas en el
técnico-econdmicas Depto. de Recursos Financieros del CECyT No 11
‘WILFRIDO MASSIEU”

11/nov/2026,

Revision de las propuestas por parte del
Consejo Técnico Consultivo Escolar
Acuerdo del Consejo Técnico Consultivo - o
- En sesion del Comité Interno de Proyectos,
Escolar para la eleccion del PRESTADOR | -1 e yopios

DEL SERVICIO DE MAQUINA DE CAFE | | /novi2026,
Publicacion de resultados 11/nov/2026,
Inicio de actividades 1 de febrero de 2027

V. CONSIDERACIONES FINALES

e El acuerdo del Consejo Técnico Consultivo Escolar sobre la eleccidn del prestador del servicio de
MAQUINA DE CAFE es inapelable.

* El incumplimiento o falta de cualquier requisito planteado en la presente convocatoria por parte de los
participantes seré causa de invalidez de las postulaciones.

* La propuesta técnica-econémica y demas documentacién formaran parte del contrato que celebrara el
CECyT No. 11 "WILFRIDO MASSIEU” con el participante seleccionado; por lo que ninguna de las
consideraciones podra ser modificada en el transcurso o desarrollo del contrato.

» Sera causa de invalidacion de propuestas la comprobacion de que dos o mas participantes acuerden con
dolo o vicio la presentacion de propuestas para la presente convocatoria.

7

» Cualquier situacién no prevista en la presente convocatoria podra ser resuelta por el Consejo Técnico
Consultivo Escolar del CECyT No. 11 “WILFRIDO MASSIEU”.

» La presente convocatoria sera difundida en las Unidades Académicas del IPN a través de oficios.

* Los créditos de adjudicacion seran los establecidos en las bases de convocatoria autorizados por el
Consejo Técnico Consultivo Escolar del CECyT No. 11 “WILFRIDO MASSIEU”.
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“La Técnica al Servicio de la Patria®

Centro de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos ¢
“Wilfrido Massieu”

EL INSTITUTO POLITEC,NICO NACIONAL (IPN)
A TRAVES DEL

N\ ,E“\ 50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa Alta
WA© 25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamir3
20 Aniversario de la Defensorfa de los Derechos Politécnicos

CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No. 11 “WILFRIDO MASSIEU” DEL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL., de conformidad con lo dispuesto por los articulos 267 y 281 del Reglamento Interno
del Instituto Politécnico Nacional, establece que su patrimonio esta constituido por el conjunto de bienes, derechos
y obligaciones de los que es titular; y los articulos 8, fraccion XX, 8 fraccion XIV, 29 fraccién XXII, 58 fraccion XV
y 60 fraccion XV de nuestro Reglamento Organico y de acuerdo a los lineamientos que fueron publicados en la
Gaceta Politécnica de Numero 1548, del 19 de marzo de 2020. En los cuales Instituyen la manera en que los
Directores de Unidades Académicas, podran otorgar y, en su caso, revocar permisos a terceros para el uso,
aprovechamiento o explotacién temporal de espacios fisicos en los que el IPN, sea propietario o poseedor,

CONVOCA

A las personas fisicas o morales de nacionalidad mexicana, con experiencia minima de cinco afios comprobables
en el ramo, y que se encuentren interesadas en participar en el otorgamiento de espacios fisicos dentro de las
instalaciones del IPN, para la PRESTACION DEL SERVICIO DE PAPELERIA, para el afio 2027.

BASES
GENERALIDADES

El espacio de servicio que va a ser objeto de la prestacion, se refiere al ramo de PAPELERIA, que se
proporcionara dentro del CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No. 11 “WILFRIDO
MASSIEU”, cuenta con una superficie de 11 m? (Once metros cuadrados), ubicado en el Edificio “B”
planta baja, sito en Avenida de los Maestros No. 217, Colonia Casco de Santo Tomas, Alcaldia Miguel
Hidalgo, C.P. 11340, Ciudad de México.

En la prestacion del SERVICIO DE PAPELERIA se observara un horario de lunes a viernes de 7:00 a \$’
21:00 horas, y sabados de 7.00 a 16:00 horas, de conformidad con el calendario académico (modalidad P\g‘s
escolarizada del IPN). LN

N
El contrato para el Uso del Espacio de SERVICIO DE PAPELERIA tendra una vigencia del 1 de febrero \ﬁ
al 31 de diciembre del 2027. %&*

La contraprestacion derivada del contrato de uso del espacio de servicio de papeleria no debera ser menor \1\\
de aproximadamente $5,643.00 (Cinco Mil Seiscientos Cuarenta y Tres pesos 00/100 M. N.) . X
mensuales, durante el periodo sefialado. (NOTA: El costo anterior puede variar y esta sujeto a la 3
autorizacion del catalogo que emita la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a principios del afio 2026.) >

:‘1 NG 1S \'\' cch ff‘me_\ \:‘:a L3 UT\Q
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90 Afios de la Creacidn del Consejo Técnico de la Escuela Politécnica Nacional
90 Aniversario del CECyT 9 "juan de Dios Batiz

50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa Alta

25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamira
20 Aniversario de la Defensoria de los Derechos Politécnicos

6. Toda mejora, adaptacion, remodelacion o adecuacion del espacio de SERVICIO DE PAPELERIA correra
a cargo del usuario del espacio, previa autorizacion por escrito del IPN. Las gestiones se realizaran a
través del CECyT No. 11 “Wilfrido Massieu” de acuerdo a los Lineamientos para la operacién del Programa
Integral de Fortalecimiento de la Infraestructura Fisica Educativa (PIFIFE) del IPN, destacéndose que en
todo momento dichas mejoras quedarén en beneficio del espacio fisico propiedad del IPN.

7. Los servicios de instalacién, limpieza y fumigacion (se realizard por lo menos cada 3 meses),
mantenimiento correctivo y preventivo de los equipos eléctricos, equipos de refrigeracion y congelacion
para asegurar su optimo funcionamiento; pintura, asi como el inmueble, correran por cuenta del prestador
del servicio.

8. Ellistado de productos y servicios que proponga el usuario del espacio de SERVICIO DE PAPELERIA no
es limitativo, EI CECyT No. 11 “Wilfrido Massieu” se reserva el derecho de no autorizar la venta de
determinados productos.

9. El servicio de papeleria estara sujeta a revisiones mensuales y semestrales por parte del CECyT No. 11
“Wilfrido Massieu” y autoridades del IPN. N

10. El uso del espacio de SERVICIO DE PAPELERIA, los equipos eléctricos no deben sobrepasar el valor
maximo de la tension eléctrica permitida, asi como garantizar un uso racional de la misma. Cualquier dafio
por sobre carga eléctrica sera atendido por el usuario del espacio.

11. Dicho servicio esta dirigido a una poblacién de aproximadamente 5000 personas, entre estudiantes,
profesores, personal de apoyo a la administracién educativa.

La contratacion del uso del espacio de servicio de papeleria se sujetara a las siguientes:

CONDICIONES
|. DE LOS PARTICIPANTES

Podran participar las personas fisicas y morales constituidas bajo las leyes mexicanas, a excepciéon de
trabajadores del Instituto Politécnico Nacional o familiares, dedicadas al SERVICIO DE PAPELERIA y que cuentan

N
R
\§
W

N

N

con la autorizacion, el personal y los recursos suficientes para el cumplimiento del servicio. 2
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Los participantes deberan presentar por escrito, bajo protesta de decir verdad, que cuentan con la capacidad
tecnica, operativa, econémica y legal para la contratacion del uso del espacio de SERVICIO DE PAPELERIA por

el periodo mencionado.
Los participantes deberan asegurar no encontrarse en los supuestos del articulo 8 de los lineamientos para el Uso,

Aprovechamiento o Explotacién Temporal de los Espacios Fisicos en el Instituto Politécnico Nacional.

Il. DE LOS REQUISITOS

1.- Los participantes deberan entregar una carpeta en donde se integren los siguientes documentos
legales:
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PERSONAS FiSICAS

PERSONAS MORALES

Acta de nacimiento. Copia simple.

Identificacion oficial de la persona que suscribira el
instrumento juridico (credencial de elector INE,
pasaporte, etc.). Copia simple.

Cedula de Inscripcion Fiscal y/o Cédula al Registro
Federal de Contribuyentes donde se muestre el
domicilio fiscal. Copia simple.

Copia de la ultima declaracion del page de impuestos
para acreditar que se encuentra al corriente en el pago
de sus obligaciones fiscales.

Comprobante de domicilio fiscal (con vigencia no mayor
a dos meses). Copia simple.

Original de la carta compromiso a través de la cual se
compromete a presentar, en un periodo no mayor a diez
dias habiles posteriores a la formalizacién del
instrumento juridico, la fianza correspondiente a la
misma de TRES MESES del monto mensual
comprometido en el instrumento juridico.

Carta en la que expresamente indique su correo
electronico para efectos fiscales.

Dos cartas de referencia y/o recomendacién del ramo.
Copia simple.

Dos documentos en copia simple que acrediten su
experiencia en el ramo de por lo menos cingo arios, asi
como, que cuenta con los conocimientos y recursos
para PRESTACION DEL SERVICIO DE PAPELERIA
(contratos, reconocimientos, diplomas, etc.),
Manifestacion por escrito, bajo protesta de decir
verdad, de carecer de impedimentos legales para la
celebracion del contrato, como son el estar
comprendido en los supuestos del articulo 8, fracciones
Xl 'y XX, de la Ley federal de responsabilidades
administrativas de los servidores publicos. Qriginal.
Manifestacion por escrito y bajo protesta de decir
verdad de no ser miembro de la comunidad, familiar de
estos y en general cualquier persona que tenga relacion
laboral con el IPN.

Copia simple de su Acta Constitutiva, debidamente
inscrita en el Registro Publico de Comercio
correspondiente al domicilio de la Sociedad.

Copia simple del Poder Notarial del Representante
Legal en caso de no tratarse del sefialado en el Acta
Constitutiva; asi como, de la identificacion oficial de la
persona que firmara el contrato.

Copia simple de Cédula de Identificacion fiscal yio
Cedula de Inscripcion al Registro Federal de
Contribuyentes, donde se muestre el domicilio fiscal.
Copia de la tltima declaracion del pago de impuestos
para acreditar que se encuentra al corriente en el pago
de sus obligaciones fiscales.

Copia simple de los comprobantes de domicilios fiscal
y legal, vigencia no mayor a dos meses.

Original de la Carta Compromiso a través de la cual se
compromete a presentar, en un periodo no mayor a diez
dias habiles posteriores a la formalizacion del
instrumento juridico, la fianza correspondiente a la¥
suma de TRES MESES del monto mensual
comprometido en el instrumento juridico.

Carta en la que expresamente indique su correo
electronico para efectos fiscales.

Dos cartas de referencia y/o recomendacion del ramo.
Copia simple.

Dos documentos en copia simple que acrediten su
experiencia en el ramo de por lo menos dos arios, asi
como, que cuenta con los conocimientos y recursos
necesarios para prestar el servicio objeto del contrato
(contratos, reconocimientos, diplomas, etc.).
Manifestacién por escrito y bajo protesta de decir
verdad de que su Representante Legal, asi como los
socios, carecen de impedimentos legales para la
celebracion del contrato, como son el estar
comprendido en los supuestos del articulo 8, fracciones
Xl 'y XX, de la Ley federal de responsabiidades
administrativas de los servidores publicos. Original.
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¥ Instituto Politécnico Naclonal
o “La Técnica al Servicio de la Patria”

Centro de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos

“Wilfrido Magsieu”

90 Afios de la Creacidn del Consejo Técnico de la Escuela Politécnica Nacio
90 Aniversario del CECyT 9 "juan de Dios Batiz"
50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa Alta

25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamira
20 Aniversario de la Defensorfa de los Derechos Politécnicos

PERSONAS FiSICAS

PERSONAS MORALES

Presentar propuesta econémica por escrito en la que
indique o liste los precios y caracteristicas de los
productos y servicios que se compromete a
proporcionar de conformidad con las necesidades de la
unidad académica y con la normatividad vigente
aplicable.

Sistema de limpieza, vigilancia y control que garantice
la calidad, la seguridad y la higiene de los productos o
servicios que ofrecera.

Horarios de atencién de conformidad con el horario de
lunes a viernes de 7:00 a 21:00 horas y sabados de
7:00 a 16:00 horas, de conformidad con el calendario
académico (modalidad escolarizada del IPN).

Contar con el personal suficiente y adecuado para la
presentacion del servicio, en especial la limpieza.
Relacion del mobiliario y equipo que destinara
garantizando la funcionalidad del mismo.

Original de Carta en que se indigue, bajo protesta de
decir verdad, que cuenta con los recursos técnicos,
humanos, operativos y financieros para la
PRESTACION DEL SERVICIO DE PAPELERIA.

En caso de ser seleccionado, debera presentar copia
de la pdliza de seguro de responsabilidad civil por el
espacio de cafeteria.

Los servicios que se compromete a prestar, de
conformidad con las necesidades de la dependencia
politécnica y con el calendario.

Lista de precios y productos que ofrecera.

Sistema de limpieza vigilancia y control que garantice
la calidad, la seguridad y la higiene de los productos o
servicios que ofrecera.

Horarios de atencién de conformidad con el horario de
lunes a viernes de 7:00 a 21:00 horas y sabados de
7:00 a 16:00 horas, de conformidad con el calendario
acadeémico (modalidad escolarizada del IPN

Contar con el personal suficiente y adecuado para la
presentacion del servicio, en especial la limpieza.
Relacion del mobiliario y equipo que destinara para la
prestacion del servicio.

Original de carta en que se indique, bajo protesta de
decir verdad, que cuente con los recursos técnicos,
humanos, operativos
PRESTACION DEL SERVICIO DE PAPELERIA.

En caso de ser seleccionado, deberé presentar copia
de la pdliza de seguro de responsabilidad civil por el
espacio de cafeteria.

y financieros para la_|

Nota: La documentacién debera presentarse en copia simple y en una carpeta exhibiendo el original o copia
certificada de cada uno de ellos, mismos que previo cotejo seran devueltos al solicitante.

Esta documentacion deberd presentarse sin engargolar ni empastar.

Los escritos, cartas y manifestaciones deberan:

» Dirigirse al Director y Presidente del Consejo Técnico Consultivo Escolar del CECyT "WILFRIDO
MASSIEU”

* Tener fecha de elaboracién.

» Nombre y firma autégrafa de la persona fisica o apoderado legal de la persona moral.
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90 Afios de la Creacidn del Consejo Técnico de la Escuela Politécnica Nacional
90 Aniversario del CECyT 9 "juan de Dios B4tiz"

50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa Alta

25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamira

i 5 i F; " 0 Anl io dg.la Def ia de I ligéeni
¢ Ladocumentacion legal o administrativa debera estar rubricada por 13’ pErEsHis fiSicE B por &F BpEasads s
legal de la persona moral.

Preferentemente estar membretados.

lll. LA PROPUESTA TECNICA ECONOMICA

Cada participante debera entregar propuesta técnico-econdémica que, invariablemente, debera incluir:

La lista de Precios al Publico de los productos y servicios que ofertara. Se deben incluir:

Los horarios y dias de atencién al publico.

La relacion de mobiliario que aceptaria como resguardo de acuerdo al Anexo Técnico de esta convocatoria.
La relacion de mobiliario y equipo que, de su parte y por cuenta propia del participante, destinaria para la
PRESTACION DEL SERVICIO DE PAPELERIA, asegurando que el mismo es nuevo y que se encuentra
en condiciones éptimas, para la prestacion del servicio. La relacion se realizara conforme a la siguiente

tabla:

aooTow

RELACION DEL EQUIPC
DESCRIPCION

‘NOMBRE

e. Larelacion de los consumos de energia eléctrica del equipo y mobiliario que, de su parte y cuenta propia,
el participante destinaria para la PRESTACION DEL SERVICIO DE PAPELERIA, tomados con base en la
ficha técnica del equipo y mobiliario.

f.  Plany programa de mantenimiento de instalaciones.

g. Plany programas de mantenimiento de equipo y mobiliario

h. Programa de fumigaciones y aseo general.

i.  Distribucion fisica del espacio para la prestacion del servicio de papeleria.

J.  Anédlisis y propuesta de los tiempos de atencién y entrega de alimentos preparados.

k. Organigrama, nimero de personas-puesto y descripcién general de sus actividades.

. Presentar un programa de capacitacién del personal que prestara el servicio relacionado con los siguientes
temas: atencion al cliente, actitud de servicio, calidad en el servicio.

m. Documento de compromiso que indique que el prestador se obliga a que toda plantilla de personal

relacionado con la PRESTACION DEL SERVICIO DE PAPELERIA se encontrara inscrito en el IMSS,

portara gafete de identificacién y uniforme.
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n. Carta de presentacion de la propuesta econémica que debera contener la Ieyenggayﬁ:paé"@ Jecshen @Ea Alta
a realizar a favor del IPN como PRESTADOR DEL smvf&?@%ﬁ‘“@g&ﬁ@ﬁﬁﬂé;ﬁ%g;gﬂ%@:ﬁ i

‘cnicos

“Wilfrido Massieu” del IPN, dentro del periodo del 1 de febrero al 31 de diciembre de 2027, por concepto
de Uso de Espacios Fisicos y Contraprestacion es de aproximadamente $5,643.00 (Cinco Mil Seiscientos

Cuarenta y Tres pesos 00/100 M. N.) mensuales, mismo que me obligo a realizar de conformidad con la
normatividad vigente del IPN”.

Cada uno de los incisos de la propuesta técnica-econémica debera:

* Entregarse en un documento por separado.

e Dirigirse al Director y Presidente del Consejo Técnico Consultivo Escolar del CECyT No. 11 “WILFRIDO
MASSIEU"

» Contener fecha, nombre y firma autoégrafa de la persona fisica o representante legal.

IV. EL PROCEDIMIENTO

La presentacion de propuestas, la revision de las mismas y la eleccion del PRESTADOR DEL SERVICIO DE
PAPELERIA se sujetara al siguiente calendario:

Actividad

03/nov/2026, en pagina del CECyT11 y escuelas del

Difusion de convocatoria IPN

06/nov/2026, de las 10:00 a las 19:00 horas, en el
Registro y entrega-recepcion de requisitos Depto. de Recursos Financieros del CECyT No 11
“WILFRIDO MASSIEU”

06/nov/2026, 10:00 a 18:00 horas, cita en el Depto.
Visita guiada a las instalaciones de la cafeteria de Recursos Financieros del CECyT No 11

“WILFRIDO MASSIEU”

o ; 09/nov/2026, 12:00 a 18:00 horas, en el Depto. de
Reunin de aclargeiories Recursos Financieros del CECyT No 11 “WILFRIDO
MASSIEU”
i b ! 10/nov/2026, de 10:00 a 19:00 horas en el Depto. de
E”é;ega;;escem“’” 99 | Propuestss | teenicos | p e os Finankisros del CECyT No 11 “WILFRIDO
conom MASSIEU”
Revision de las propuestas por parte del Consejo
Teécnico Consultivo Escolar 11/novi2028,
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| Acuerdo del Consejo Técnico Consultivo Escolar para
la eleccion del PRESTADOR DEL SERVICIO DE

PAPELERIA 11/nov/2026,

Centro de Estudios Cientificos y Tecnolégicos
“Witfrido-Massieu”
En sesién del Comité Interno de Proyectos,

Publicacion de resultados 11/nov/2026,

JUANosgE AT

20 Aniversario de la Defensorfa de los Derechos Politécnicos

V. CONSIDERACIONES FINALES

* El acuerdo del Consejo Técnico Consultivo Escolar sobre la eleccién del PRESTADOR DEL SERVICIO

DE PAPELERIA es inapelable.

e El incumplimiento o falta de cualquier requisito planteado en la presente convocatoria por parte de los

participantes sera causa de invalidez de las postulaciones.

¢ La propuesta técnica-econémica y demas documentacion formaran parte del contrato que celebrara el
CECyT No. 11 “WILFRIDO MASSIEU" con el participante seleccionado; por lo que ninguna de las

consideraciones podra ser modificada en el transcurso o desarrollo del contrato.

* Sera causa de invalidacién de propuestas la comprobacion de que dos o mas participantes acuerden con

dolo o vicio la presentacion de propuestas para la presente convocatoria.

* Cualquier situacion no prevista en la presente convocatoria podra ser resuelta por el Consejo Técnico

Consultivo Escolar del CECyT No. 11 “WILFRIDO MASSIEU".

¢ Lapresente convocatoria sera difundida en las Unidades Académicas del IPN a través de oficios.

acional

90 Aniversario del CECyT 9 "Juan de Dio

Inicio de actividades 1 de febrero de 2027 50 Aniversario del CICS, Unidad MEIpa Alta

25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomés y del CICATA, Unidad Altamira

b Batiz"

* Los créditos de adjudicacion seran los establecidos en las bases de convocatoria autorizados por el

Consejo Técnico Consultivo Escolar del CECyT No. 11 “WILFRIDO MASSIEU".

, ATENTAMENTE
“LA TECNICA AL SERVICIO DE LA PATRIA”

M. EN E. FE NDQ URIBE MONTESINOS
PRESIDENTE D NSEJO TECNICO CONSULTIVO ESCOLAR
DEL CENT] E ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS

- “WILFRIDO MASSIEU”
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