NORMAS GENERALES DE COMPORTAMIENTO ESCOLAR (REGLAMENTO)

LINEAMIENTOS INTERNOS

MODALIDAD PRESENCIAL

ME COMPROMETO con este Centro de Estudios, de acatar las disposiciones reglamentarias y de
disciplina que rige la vida Institucional; en el entendido que, si quebranto la Normatividad,
respetare la sancién a que me haga merecedor.

. HORA DE ENTRADA AL CECYT

a. Elhorario en que se mantendra abierta la puerta para ingresar es:

Sabado
La puerta abre a las 06:40 am, cierra a las 07:20 am

Domingo (marcados en el calendario)
La puerta abre a las 07:40 am, cierra a las 08:20 am

b. Después del cierre de puerta, contaras con 10 minutos para el ingreso al plantel, el cual se marcara
como retardo

c. No se permitira el ingreso de ningudn alumno a las instalaciones después del horario descrito.

d. Sielalumno acumula tres retardos, no se permitird el acceso al plantel hasta que se presente el padre
y/o tutor, para recibir de enterado un exhorto.

e. Sielalumno acumula 5 retardos, se acreedor a la suspensién definitiva.
f.  Los alumnos podran ingresar fuera del horario indicado, solo en los casos que se justifique avisado a

través del correo cecytllcurso@gmail.com, con 24 horas de anticipacién, indicando en el correo, el
motivo y/o justificante (en el caso que aplique), ademas de la identificacién oficial del padre y/o tutor.

g. Horario de clases:

. Domingos
Sabados .
(marcados en calendario)
Entrada 07:00 Entrada 08:00

ler clase  07:00 a 08:50 ler clase  08:00 a 09:50

Receso 08:50 a 09:05 Receso 09:50 a 10:05

2daclase  09:05a10:55 2da clase 10:05 a 11:55

Receso 10:55 a 11:10 Receso 11:55a12:10
3era clase 11:10 a 13:00 3eraclase 1210 a 14:00
Salida 13:00 Salida 14:00
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NORMAS GENERALES DE COMPORTAMIENTO ESCOLAR (REGLAMENTO)

LINEAMIENTOS INTERNOS

Il.  USO DE LA CREDENCIAL DE IDENTIFICACION DE ACCESO

a. Debera mostrar la credencial al momento de ingreso al plantel.

b. La credencial servira para el control de acceso, de la entrada a las instalaciones. Lo anterior a fin de
garantizar la seguridad de las alumnasy los alumnos, el orden en la institucion.

c. Lacredencial esintransferible y lo acredita como alumno(a) inscrito.

d. Debera portarla siempre al permanecer en las instalaciones del plantel; asi como presentarla a solicitud
del personal y autoridades del Instituto.

e. Lacredencial no se debe mutilar, pintar, rayar, pegarle calcomanias ni por la parte frontal o al reverso.

f. SIELALUMNO OLVIDA LA CREDENCIAL DOS VECES no se le permitird el acceso, hasta que muestre su
credencial y/o realice la reposicion.

l1l.  REPOSICION DE CREDENCIAL

En caso de extravio, robo o de infringir en una de las faltas del punto Il inciso e, se pagara la reposicion:
a. Realizar el pago correspondiente

b. Anotar en laficha de pago (vaucher) en la parte de frente, espacio en blanco nombre y grupo (con
tinta azul o negra).

c. Indispensable ENTREGAR FICHA DE PAGO ORIGINAL (vaucher) al momento de ingresar al CECyT,
el sdbado que asista a clase.

d. Lacredencial se le entregara al estudiante a través de los prefectos en el transcurso del horario de
clases.

IV.  SALIDA DE LAS INSTALACIONES

a. Unavezingresado el alumno(a) al CECyT, no podré salir de las instalaciones durante el horario de clases.

b. Sielalumno(a) requiere ausentar de las instalaciones antes de |la hora de salida establecidas en el punto
“l. HORA DE ENTRADA AL CECYT":

i. El padre y/o tutor tendra que asistir de manera personal al CECYT No. 11 por el alumno(a), quien se
debe de identificar con su credencial de votar, pasaporte o licencia de conducir.

ii. Si por alguna circunstancia no puede asistir el padre y/o tutor debera realizar un escrito a pufio y
letra (ho computadora) anotando nombre del alumno(a), grupo, dia, hora y motivo por el que se
debe ausentar, anexando copia de identificacion oficial y entregar el documento al momento de
ingresar a la escuela, ademas de su envid al correo cecytllcurso@gmail.com

iii. En caso de realizar el punto anterior, se le llamara por celular al padre y/o tutor al nimero que
registro al momento de la inscripciéon, para dar la salida al alumno(a), si no contesta la llamada no
se le dejara salir.
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NORMAS GENERALES DE COMPORTAMIENTO ESCOLAR (REGLAMENTO)

LINEAMIENTOS INTERNOS

c. Sielalumnoes mayor de edad y requiere ausentarse antes de la hora de salida establecidas en el punto
“l. HORA DE ENTRADA AL CECYT"; serd bajo su responsabilidad, firmando pase de salida y mostrando
su INE, si no muestra su identificacion no se le permitira la salida.

V. DENTRO DE LAS AULAS DE CLASES

a. Queda prohibido el uso de celular, dispositivo movil y/o reproductores de musica en clase, solo en caso
de emergencia y pidiendo el permiso al profesor(a) o en el caso que el profesor(a) lo requiera como
apoyo de clase.

b. Sialalumno essorprendido, jugando con el celular o utilizando en algo diferente al trabajo académico,
se realizara una invitacidén a guardalo, en caso de reincidir en la conducta se le retirara el celular,
dispositivo movil y/o reproductor de musica hasta el final de sus clases.

c. Dentro del aula los celulares deberan permanecer en modo vibrador o modo silencio, para no
interrumpir las clases.

d. Prohibido fumar dentro de las instalaciones del plantel es “Escuela Libre de Humo de Tabaco”
e. Prohibido Introducir alimentos y/o bebidas al salén de clase.
f.  Prohibido comer o beber en el salén de clase.
g. Durante las horas de clase esta prohibido:
i. Uso de Audifonos de cualquier tipo, si el alumno es sorprendido con el uso de estos, se realizara
una invitaciéon a guardalos, en caso de reincidir en la conducta se le retiraran hasta el final de

sus clases.

ii. Traer puestos lentes negros (solo por prescripcion médica, de la cual entregara una copia por
escrito)

iii. Traer puesta gorra de la sudadera, cachuchas, sombreros, etc.
iv. Tirar papeles u otros objetos al suelo.

V. Manchar, pintar, rayar, golpear, romper, pupitres, sillas, mesas, ventanas, puertas y demas

mobiliario.
Vi. Las carreras y lanzamientos de objetos en el aula.
Vil. Sustraer bienes del centro o de companeros.

h. Pegar algun documento, proponga o algo ajeno a la materia que estan impartiendo los profesores.

i.  Por ninguna circunstancia el alumno(a) debera de cambiarse de grupo al que fue asignado.
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NORMAS GENERALES DE COMPORTAMIENTO ESCOLAR (REGLAMENTO)

VL.

VIL.

LINEAMIENTOS INTERNOS

EN LAS INSTALACIONES DEL PLANTEL

Queda estrictamente prohibido consumir, comprar, vender y/o introducir CIGARRILLOS, VAPEADORES,
BEBIDAS EMBRIAGANTES, ESTUPEFACIENTES O PSICOTROPICOS (EJEMPLOS PSICOTROPICOS EL
ALCOHOL, LA MARIHUANA, MUCHAS DROGAS ILEGALES, COMO LA HEROINA, EL LSD, LA COCAINA,
ETC)

Queda estrictamente prohibido ingresar algun tipo de arma de fuego, arma blanca, explosivos, o
cualquier objeto que pueda ser usado para amenazar o producir lesiones.

Queda prohibido: Traer al plantel laptops, tablets, consolas de videojuegos, patinetas y/o scooters.

El CECyT No. 11 “Wilfrido Massieu” no se hace responsable de la pérdida de celulares o cualquier otro
dispositivo electrénico, patinetas y/o scooters.

Dentro de las instalaciones del plantel estad prohibido el uso de bocinas y/o aparatos electronicos que
genere algudn sonido fuerte.

FORMA GENERAL

Conocer y cumplir el presente Reglamento y los demas ordenamientos juridicos y administrativos
internos aplicables

Observar una conducta de respeto a los miembros de la comunidad politécnica y disciplina dentro y
fuera del aula.

Asistir con puntualidad a todas sus clases; evitando permanecer en los pasillos, canchas, cafeteria,
estacionamiento y areas verdes.

Hacer uso de las instalaciones y anexos de la escuela, conforme a las normas establecidas para su
seguridad.

Contribuir a conservar en buen estado y limpias las instalaciones e infraestructura escolar: paredes,
ventanas, pizarrones, ldmparas, mobiliario en general, instalaciones deportivas, servicios sanitarios,
jardines y demas anexos; ya que, en caso de algun dafo, serd responsabilidad del alumno(a) y su tutor
cubrir los gastos de reparacion o reposicion generados.

Cumplir en tiempo y forma con las actividades establecidas para cada Asignatura, las cuales incluso
pueden ser en linea.

Queda estrictamente prohibo que los estudiantes realicen venta de bebidas (la que fuese), alimentos
(dulces, pasteles, galletes, etc.), cualquier otro objeto.

Los estudiantes no pueden pedir alimentos a través de aplicaciones moéviles

Si el padre y/o tutor requiere entregarle algun alimento, libro o dinero a su hija o hijo se debera acercar
algun coordinador y/o prefecto para hacerlo llegar.

Si por alguna circunstancia (No imputable al CECyT 11 o al IPN) no se pueda tomar el asistir a las sesiones,

No se recuperara esta clase.
Instituto Politécnico Nacional
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NORMAS GENERALES DE COMPORTAMIENTO ESCOLAR (REGLAMENTO)

VIIL.

LINEAMIENTOS INTERNOS

SANCIONES

Si causara algun dafno material a las instalaciones, deberé repararlo de inmediato o en su caso, cubrird
el total del costo monetario.

En caso de incumplir con las normas civicas y de seguridad e higiene del plantel o con alguno de los
puntos anteriores, serd requerida la presencia del padre o tutor, a fin de informar la sancién a la que se
ha hecho acreedor el estudiante, de acuerdo con la normatividad institucional.

Disciplina y actitud inadecuada, decir palabras altisonantes dentro de las instalaciones del plantel, sera
requerida la presencia del padre o tutor, a fin de informar la sancién a la que se ha hecho acreedor el
estudiante, de acuerdo con la normatividad institucional.

Si el alumno(a) que se encuentre fuera de su salén de clases dentro de su horario y sin justificacion
alguna, serda amonestado; sera requerida la presencia del padre o tutor, a fin de informar la sancién a la
gue se ha hecho acreedor el estudiante, de acuerdo con la normatividad institucional.

Si incurre nuevamente en alguna de las faltas anteriormente sefaladas, se sancionard con baja

definitiva

SUSPENSION DEFINITIVA

Cabe sefalar que, en caso de causar suspension temporal o definitiva, no procederd ningudn tipo de
reembolso o devolucién de pago.

En ninguna circunstancia existe posibilidad de recibir una devolucién de la cuota de inscripcién por
abandono de las sesiones sin importar la razén.

No guardar respeto a los miembros de la comunidad como son: directivos, profesores, estudiantes,
secretarias, personal de intendencia y a los visitantes del plantel.

Cualquier acto de violencia en contra de los estudiantes, profesores, personas o bienes dentro de las
instalaciones del plantel.

Causar danos a los edificios, instalaciones, areas deportivas, mobiliario, maquinaria, equipo, medios
didacticos y bibliograficos y demas bienes del instituto.

Falsificar o utilizar indebidamente documentos escolares, credencial de identificacion, sellos, papeles
oficiales, asi como permitir el uso de credenciales de terceros

Apoderarse indebidamente de bienes y documentos que formen parte del patrimonio del plantel, de
su personal o de otros alumnos.

Portar armas blancas, de fuego, explosivos, o cualquier objeto que pueda ser usado para amenazar o
producir lesiones.

Recurrir a cualquier forma de violencia en las instalaciones del plantel o fuera de ellas usando el nombre
de la institucion.

Distribuir, vender, poseer, consumir, psicotrépicos o estupefacientes, asi como bebidas embriagantes,
en las instalaciones del plantel, o concurrir al mismo bajo la influencia de algunos de ellos.
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NORMAS GENERALES DE COMPORTAMIENTO ESCOLAR (REGLAMENTO)

LINEAMIENTOS INTERNOS

k. Distribuir, vender, poseer, utilizar cualquier tipo de VAPEADORES.

I.  Vender bebidas (la que fuese), alimentos (dulces, pasteles, galletes, etc.), cualquier otro objeto.

m. Incitar o inducir a otros alumnos a que realicen actos u omisiones que violen este reglamento.

Nn. A la persona que se le sorprenda realizando uso indebido de las instalaciones, ya sean salones, bafos,
laboratorios o areas comunes, serd dada de baja de manera automatica y sin la posibilidad de
reembolso; estas practicas incluyen faltas de respeto, agresiones fisicas o verbales y contactos fisicos

indebidos, tales como tocamientos, relaciones sexuales o cualquier tipo de acoso sexual.

Los asuntos no contemplados y casos no previstos en la presente normatividad seran resueltos en definitiva por
la coordinacién general.

El cumplimento de este Reglamento ayudara a todos y garantizard un mejor aprovechamiento y un ambiente
cordial.
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