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Por si no lo sabias o no te acordabas, el Programa de Tutorias
maneja cinco figuras de participacion, las cuales son:
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: 3. Tutoria de |
| Recuperacion académica |
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| 4. Tutoria de |
\regularizacion académica/’
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\N_ ____________________ ”
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El docente trabaja con 10 alumnos como maximo,
que lo eligieron como tutor

El docente acompaia a un grupo asignado n su carga
académica, durante el periodo escolar.

El docente trabaja con alumnos con dictamen de la
COSIE, durante el semestre, a través de asesorias para
poder recuperarlos.

El docente imparte asesorias de ciertos temas de
alguna unidad de aprendizaje, con la finalidad de apoyar
en asesoramientos a alumnos de diversos semestres.

Es un alumno que imparte asesorias de ciertos temas de
algunas unidades de aprendizaje, con la finalidad de
apoyar a sus compaiieros.

En importante que identifiques en qué figura estas colaborando, para que
en el SADPIT no tengas alguna confusion.
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Lo primero que tienes que hacer para empezar a utilizar el SADPIT, es
colocar en la barra de tu navegador la siguiente direccion:

www.sadpit.tutorias.ipn.mx

Esta te llevara a la pagina principal de la plataforma.

SEP ——
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I AlUMNC

Una vez en la pagina principal, sigue estos pasos para ingresar:

n
>

1 Z)
e,
-
—r
| |

No soy un robot

=nE reCAPTCHA I
@ Privacdad - Condicionas ———

ilmportante!

Paso 1.
Selecciona la pestaina “Tutor” dando un click.

Paso 2.

En los recuadros inferiores te solicitara que
coloques tu numero de empleado y una
contrasena, en este caso, la contrasena es tu
mismo numero de empleado.

Paso 3.

Posteriormente debes de seleccionar la casilla
de verificacion que dice “No soy un robot” y por
ultimo dar click en “Enviar”.

iEsto te llevara a tu sesion
personal en el SADPIT!

El ingreso para tus tutorados es igual, solo que ellos
deben de seleccionar la pestana “Alumno” y se les
solicitara colocar su numero de boleta, Ia
contrasena, es su mismo numero de boleta.

Te pedimos que como tutor los orientes sobre el
como deben de ingresar al SADPIT.
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Una vez dentro de tu sesion personal, jconécela!

Al comienzo te arrojara un aviso para recordarte
que invites a tus tutorados a entrar al SADPIT, y
que hagan la ficha de identificacion (mas adelante
te diremos de que se trata), solo dale click en el
boton verde “Entendido” para que desparezca.

AVISO

EStimacos dorentes:

v

Algunos de los elementos en tu sesion son:

Bienvenido

S __I——> A. Nombre del docente tutor
 NOMBREDELTUTOR

e o mmm mmm m)

B.Nombre de la tutoria en la que participas, en este

F | _— —_— _— | _— —_— —_— —_— ] * - -
Titora Individua) | ejemplo como se tienen alumnos tutorados
e e e e o o e e e e o individuales, estos aparecen debajo del titulo y a

Tutorado Ficha de Identificacion Apreciacion del tutorado

ANGELES MENDOZA PEDRO EMANUEL B | D. Casillas en donde se indica si los alumnos

APARICIO GARCIA ANGEL UBALDO tutorados han elaborado o no, la “ficha de

l
! |
I
I BAILON SANTIAGO LETICA® I I I identificacion” y la “apreciacion de la tutoria”.
DiAz FRaNCiscO AR EsTEFANIAB | [ | + Es importante que al inicio del semestre les
l BB AR TR I solicites realizar la “ficha de identificacion”.
| l « Y al final del semestre, debes solicitarles
I MENDOZA OLVERA BRANDON ALEXIS & - “ .=z 9
I | I realizar la “Apreciacion del tutorado”, que es
- e v I | la evaluacion al profesor tutor.
RANGEL CRUZ ULISES B
I e I E. Para la tutoria grupal hay que dar un click sobre
I e | ! l el numero del grupo para que la relaciéon de los
e e e e e J | | alumnos se pueda visualizar.
r=- i : e En el caso de la recuperacion académica y
Tutoria Grupal regularizacion, hay que dar un click sobre el icono
L Vs > que esta a un costado del nombre de la unidad de
C. Nombre de | = ™utoria de Regularizacion " " aprendizaje, para que se despliegue el o los
I nombres de los alumnos.
tus tutorados | Tutoria de Recuperacién Académica I Verifica que los datos de tus alumnos estén bien.

I HISTORIA DE LA ARQUITECTURA ANTIGUA A LA EDAD MEDIA B
I I I S S S . .

A& B
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Una vez que tus alumnos respondieron su ficha de identificacion, en
la pestana caracteristicas de los tutorados, podras apreciar una
serie de graficas que te daran elementos para plantear estrategias
en tu PTT.

Tiene hijos

Tiene internet Tiempo de traslado de casa— Recursando alguna unidad de
escuela apredizaje

NO:Zz.a%
sk o5 %

MAS DE 120 - MENOS DE 30
MINGTLO % MIN: 4.8 %
~— DE31 A0
MIN: 21,4 %
DE91 A 120
MIN: 26.2 %
DE 61 A 90
MIN: 35.7 %

sl 97.6 %

Me alimento todos los dias Cuenta con dictamen COSIE

antes de ir a la escuela
si: 0.0%
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> Para reportar a los tutorados individuales:

Ya que has
elementos
momento de comenzar a reportar
tu actividad como tutor.

Tutorado

ANGELES MENDOZA PEDRO EMANUEL &

APARICIO GARCIA ANGEL UBALDO B

BAILON SANTIAGO LETICIAE

DIAZ FRANCISCO MARIA ESTEFANIA &

MENDEZ ALMANZA NAZTIENKA MILENA &
MENDOZA OLVERA BRANDON ALEXIS &
NERIA ARREDONDO CLAUDIAE
RANGEL CRUZ ULISES &
RESENDIZ OLIVA ESTRELLA LIZET &

RIVERA AYALA SHECCID &

los
es

identificado

de tu sesion,

Areas de intervencion

Pertenencia institucional
—-— -

Acompaniamiento de la trayectoria escolar

—
—
QOrientacién sobre servicios y trimites.

Atencién especializada y canalizacién

Apayo especializado,

L EE

PASO 1.

Da un click sobre el
icono verde (a un
costado del nombre
del alumno).

Esto hara que@D se
despliegue una
ventana en donde

haras el reporte.

PASO 2. ]
Esta ventana lleva por titulo “Areas de
intervencion”, y contiene cinco rubros:

+ Pertenencia institucional.

+ Acompaiamiento de Ila trayectoria
escolar.

+ Orientacion sobre servicios y tramites.

+ Atencion especializada y canalizacion.

* Apoyo especializado.

Tu puedes dar click en cualquiera de

ellas para que se desplieguen vy
visualices los diversos temas que
puedes reportar.

\4

Areas de intervencion
F —_— —_— —_— —_— —_— _— —_— —_— —_— —_— _— —_— —_— | —_—

Pertenencia institucional
— —_— _— _— _— —_— — I _—— _— —_— —_— _— _— J

Generar en el alumne un sentido de pertenencia que promueva el arraigo institucional y la comprensidn de los valores,
considerando la difusidn de eventos académicos, culturales y deportivos del IPN Identidad institucional

CLema

[JHimne  ste

[ Escudo

|:| Mascota

D Porra

O Decdlogo

[JEventes

Identidad de la Unidad Académica

[ Histaria

[JLogros

[J Eventos en los que participa la escuela.

[[] Egresados destacados

[[] Ubicacién de las dreas y departamentos
Acompafiamiento de la trayectoria escolar

Orientacion sobre servicios y tramites.

Atencién especializada y canalizacién.

Apoyo especializado.

Cancelar Enviar consulta

PASO 3.

Para reportar, solo tienes que marcar (o dar un
click) en la casilla del tema que hayas visto y/o
platicado con tu tutorado; si algunas de Ilas
opciones no las abordaste en Ilas sesiones
tutoriales, no es necesario que las marques.
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COORDINACION
INSTITUCIONAL DE
T A POUITECNICA

Areas de intervencion

Pertenencia institucional
NN IIE I I IS IS IS IaE B BaE Bam Bam Eae .

Acompafiamiento de la trayectoria escolar

— e o o Em Em Em Em Em Ew Em s mm o= =)

Areas de intervencion

Pertenencia institucional

Acompafiamiento de |a trayectoria escolar
= T — — —

Orientacidn sobre servicios y tramites.

Wincular a los alumnas con las sreas responsables de los servicios que ofrece el IPN. en aspectos culturales, de salud.
deportivos y de apoyo econdmico, ademas de orientar sobre trémites, procedimientos y fechas para su realizacidn.

Retroalimentar y acompafiar la trayectoria escolar del alumna, verificando periddicamente el cumplimiento de actividades de
aprendizaje. entrega de tareas y resultados de |as evaluaciones parcizles y finales. Reglamentacidn

DRegla mento general de estudios
DRegla mento de titulacién
DRegla mento interno yio orgnico DA%
DSa beres previaments Adguiridos

Dudas académicas

DMaterias que cursa
DSeguimientu a las evaluaciones
[Mapa curricular

[JPian de estudios

[[Meodalidades educativas

DF‘ royectos aulafintegradorfterminal

Seguimiento a la trayectoria

[[]calendaric académico
DReiﬂscripc'o nes

[[Jexémenes a titulo de suficiencia
[(Jcarzs académica
I:‘Flex'b'lidad

Estrategias de estudio

|

Electivas/Optativas

|

Idiemas

I:‘Impur.ancia del idiema en la titulacian

Orientacion sobre servicios y tramites.

Atencidn especializada y canalizacidn.

Apoyo especializado.

[Jacsvidades culaurales
[Jpctividades deportivas
[Jrieos de Becas

[Jrechas de fa convocstaria
[Jservicia sacial

[riculacian

[Jcelex yio Cenlex
[JMevilidad

[Jeotss de crabaie
[[Irrémites de Gestion Escalar

[eiblioteca

ais

Atencidn especializada y canalizacian.

Apoyo especializado.

Areas de intervencion

Pertenencdia institucional

Acompafiamiento de la trayectoria escolar

Orientacién sobre servicios y trémites.
I I I I I I S S e e .
tencidn especializada y canalizacion.
BN I I S S S S S S S e .
Detectar problemaéticas de orden académico, emocional o de salud que sfecten el desarrolio de |a trayectoria escolar del
alumne, para posteriormente canalizarlo con especialistas del IPN y organizaciones con las que se tenga convenio institucional,

[J4raye y erientacién psicosocial
[[Jorientacién educativa y vocacional
[[Jorientacién para Ja salud
[[JCentros ce spoyo (CAE y CaPs]
[[JPrograma Institucional de Gestién con Perspactiva de Género

[Jpreven

it del delito (cosecavi)

Apoyo especializado.

PASO 4.

En cualquier momento
puedes pasarte a otro
rubro dando click para
desplegar otros
temas.

Y de igual manera que
el punto anterior, para
registrar solo tienes
que marcar (o dar un
click) en la casilla del
tema que abordaste
en la sesion tutorial
con tu alumno.

Si oprimes “Cancelar”,
todo lo que habias
marcado y redactado
se borra, y tienes que
volver abrir la
ventana.

NO oprimas “Enviar
consulta” hasta que
hayas terminado de
elaborar tu reporte.

Pagina No.76



Programa Institucional de Tutoria Politécnica

PASO 5.

A. En el rubro titulado “Apoyo especializado” -

al momento de darle click, se despliega un 'Apoyoespecializado. 1
- — L L _— — — L] —— —— — — — — —— — —— L]

recuadro de observaciones. : oy : : e

- Seleccione esta opcion Gnicamente en caso de que considere que algin alumno tutorado se encuentra en situacion de

ESta OPC|°“ s°I° debe de ser "enada en caso riesgo o alerta, por lo que requiere una canalizacion inmediata a alguno de los siguientes servicios atencién psicolégica

de que el tutor detecte que el alumno tiene y/o médica, asesoria legal, entre otros.

alguna situacion de riesgo que lo esta O Necesita ayuda

afectando en su vida académica, y que -

necesite de alguna otra orientacion. @

Ejemplos: casos de acoso, violencia, bullying,
enfermedad, etc.

B. Todas estas recomendaciones, casos de seguimiento y casos
atendidos, el tutor las puede visualizar en su sesion personal dando
click en la pestaia “Alertas”, ubicada en la parte superior de su
pantalla prin¢ipal.

A esto se le ha llamado “Médulo de alertas”,
pues esto lo puede visualizar el Director y el
Coordinador de Tutorias, para ser
primeramente atendido de manera interna en
la Unidad Académica dando algunas

recomendaciones al tutor, y en caso de

necesitar otro apoyo, la Direccion de ] e R e e S e . AR e & Cerrar sesion
Servicios Educativos brinda otras .

recomendaciones para que el docente pueda M . .

canalizar al alumno a otras instancias. @ Bleqverido

ALBERTO VILLANUEVA HERNANDEZ

Si el tutor quiere emitir una alerta, debe de = =
seleccionar primeramente la casilla “Necesita I_ Buir Atendidas
ayuda” dando un click sobre ella, y A ™Wostar 10 | registros

posteriormente redactar el problema del
tutorado en el recuadro.

Fecha Alumno Problematicas Identificadas por el Tutor(a) Recomendacion de DSE

Aln no se tienen registros

La Coordinacion La Direccion de
Institucional de Servicios
Tutoria Politécnica Educativos C. Ahi también podra visualizar cuales de sus alertas estan en
seguimiento y cuales ya fueron atendidas (segun la pestahna que
yg,} elija).
o &
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Asi es como se presenta la atencién realizada a la
alerta por partes de las areas que intervienen.
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» Para reportar a los tutorados grupales:

Tutoria Grupal

1AM1 &

Tutoria de Regularizacién

Tutoria de Recuperacién Académica
PROYECTO ARQUITECTONICO IV &
PROYECTO ARQUITECTONICO Ill &

PROYECTO ARQUITECTONICO Il

Areas de intervencion

Areas de intervencion

U W S S S S . S S S S S S S S

Pertenencia institucional

Qrientacién sobre servicios y trimites.

Atencién especializada y canalizacién

Apoyo especializado,

PASO 1.

Da un click sobre el
icono que representa
a una persona con
una palomita (a un

costado del numero
del grupo).
o,

)

Esto hara que se
despliegue una
ventana en donde
haras el reporte.

NOTAS IMPORTANTES:

PASO 2. )
Esta ventana lleva por titulo “Areas de
intervencion”, y contiene cinco rubros:

* Pertenencia institucional.

« Acompanamiento de Ila trayectoria
escolar.

* Orientacion sobre servicios y tramites.

* Atencion especializada y canalizacion.

* Apoyo especializado.

Tu puedes dar click en cualquiera de
ellas para que se desplieguen vy
visualices los diversos temas que
puedes reportar.

+ Se reportaigual que la tutoria individual (mismos pasos).

* Se hace un solo reporte para todo el grupo.

+ El modulo de alertas funciona igual que en el reporte individual,
solo que aqui te permite seleccionar a un alumno dentro de todo
el grupo, que pueda estar en alguna situacion de riesgo.

v

h——————————————J
Generar en el alumne un sentido de pertenencia que promueva el arraigo institucional y la comprensidn de los valores,
considerando la difusidn de eventos académicos, culturales y deportivos del IPN Identidad institucional
[Lema
OHimne i,
[JEscudo
[IMascota
D Porra
[ pecalogo
[JEventes

Identidad de la Unidad Académica

[ Historia

[ Logros

[[] Eventos en los que participa la escuela.
[[]Egresados destacados

[[] Ubicacién de las areas y departamentos

Acompafiamiento de la trayectoria escolar

Orientacion sobre servicios y tramites.

Atencién especializada y canalizacién.

Apoyo especializado.

Cancelar Enviar consulta

PASO 3.

Para reportar, solo tienes que marcar (o dar un click)
en la casilla del tema que hayas visto y platicado con
tus tutorados; si algunas de las opciones no las
abordaste en las sesiones tutoriales, no es necesario
que las marques.

En cualquier momento puedes pasarte a otro rubro
dando click para desplegar otros temas.

NO oprimas %“Enviar consulta” hasta que hayas
terminado de elaborar tu reporte.
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> Para reportar a los tutorados de Recuperacion Académica

Tutoria de Recuperacion Acadéemica

" T I I EaE S S S S S -
PROYECTO ARQUITECTONICO IVE
- - - - - —: (|

PROYECTO ARQUETECTONICO IHE

PROYECTO ARQUITECTONICO I @

Aunque a un lado del nombre de la Unidad de Aprendizaje aparece un icono en color negro, E
al darle click, NO permite visualizar ninguna ventana para reportar como la tutoria @
individual y grupal.

NOTAS IMPORTANTES:

+ Para poder abrir los grupos es necesario contar con el acuerdo de academia y el oficio de autorizacion de la
Direccion de Coordinacion DEMS o DES.

» Verifica que los datos de tus alumnos sean los correctos en el SADPIT.

+ EIl tutor debe solicitarle a los alumnos, que elaboren la “ficha de identificacion” (al inicio del semestre)y la
“apreciacion de la tutoria” (al final del semestre).

+ Aunque la calificacion del alumno sea reprobatoria, el docente debe hacer su reporte y guardar el portafolio
de evidencias del trabajo realizado.
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> Para reportar a los tutorados de
Regularizacion Académica

Aunque a un lado del nombre de la Unidad de Aprendizaje aparece un icono en color
negro, al darle click, NO permite visualizar ninguna ventana para reportar como la

tutoria individual y grupal. E

Esto es debido a que la Regularizacion son solo asesorias en un periodo muy
corto de tiempo y que, a diferencia de la Recuperacion Académica, aqui no se
coloca alguna calificacion en el ETS. Por tanto NO se reporta nada en el SADPIT.

Bienvenido

MARTHA PATRICIA RUIZ ROCHA

Tutoria Individual

Tutorado Ficha de Identificacion Bredation del tutorado
Tutorfa Grupal

Tutoria de|Regularizacion

Tutoria de Recu§yeracion Académica
—_— _— — _— —_— |

INT. DE GEOMETRIA EN ARQUITECTURA B
h - . - - -

utorado

Ficha de Identifiscian A\ 4 Apreciacién del tutorada
= = o EE o o o O EE EE O O O S S I S S S S S e e e .
PATIRO JAIMES ANGEL E I
I GEOMETRIA ¥ CONFIGURACION ESPACIAL B I
I Tirerad Fiene a cenrecén
I ROJAS ORNELAS BRIAN ALEJANDRO I
EXPRESION GRAFICAE I
Iz:\a,;z ESTRADA OSCAR EDUARDO
NUFIEZ GRIFALDO FRANCISCO JAVIER I
I RUIZ VILLARREAL DANIE

NOTAS IMPORTANTES:

Verifica que los datos de tus
alumnos sean los correctos
en el SADPIT o que estén
cargados.

El tutor debe solicitarle a los
alumnos, que elaboren Ila
“ficha de identificacion” (al
inicio del semestre) y Ila
“apreciacion de la tutoria” (al
final del semestre).

En el caso del profesor que
esta dando alguna
regularizacion, solo les
pedimos como evidencia, nos
envien los listados de
asistencia que vienen en el
plan de trabajo que hicieron
al inicio de la asesoria.

VLAN DE TRABAJO TUTORIAL PARA TUTORIA D

Tontrol de asistencia; |

No. Nombre dei alumno sesione: S

1 I I +

3 1t
3

4

5

3

T

1

e
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» Consideraciones generales para TODAS las figuras tutoriales:

1. La periodicidad sugerida con la que los tutores deben de reportar es la siguiente:

Figura tutorial Periodicidad

Individual Una vez a la semana (un reporte por cada alumno)
Grupal Una vez cada quince dias (un reporte por todo el
grupo)
Recuperacion Académica No se reporta en el SADPIT, pero la calificacion se

emite al final del semestre en el formato
establecido por laCoordinacion.

Regularizacion No se reporta en SADPIT, pero se enviaal
Coordinador los listados de asistencia.

2.En el caso de la tutoria individual y grupal la periodicidad se escucha complicada, pero realmente la
manera de hacerlo es muy sencilla y no toma demasiado tiempo, sin embargo, si algun tutor determina
registrar sus sesiones en periodos mas largos, lo puede hacer. Pero deben de recordar que los reportes
en el SADPIT son necesarios poder hacer la validacion de las constancias.

3.La “ficha de identificacion” que se le solicita al alumno, es informaciéon sobre: datos personales,
aspectos socioeconémicos, cuestiones académicas y habitos de estudio; con la finalidad de que el
docente cuente con un contexto general para su practica tutorial. Es por ello que al inicio del semestre
TODOS los tutores debe de solicitar a sus alumnos ingresar al SADPIT y realizar esta ficha.

La plataforma te da la opcion de poder ver un contexto general de tus tutorados, esta informacion la
puedes consultar dando clik en la pestafia ubicada en la parte superior de tu plataforma que dice:
“Caracteristicas de los tutorados”. 1

f .,

Alertas Caracteristicas de los tutorados I;Ji"'i:i“:" de la practica tutoria Sscatcescn
L -_— s .,

Bienvenido

ALBERTO VILLANUEVA HERNANDEZ
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4. Al término del semestre, el tutor debe de realizar como parte final del proceso, una autorreflexion al Programa y a
la Coordinacion de Tutorias, esta opcion la encuentras dando clik en la pestana ubicada en la parte superior de su

plataforma que dice: “Autoreflexion de la practica tutorial”.

@ Bienvenido

ALBERTO VILLANUEVA HERNANDEZ

@ Cerrar sesion

Esta evaluacion es importante que la realicen TODOS los tutores de las diversas figuras
(individual, grupal, recuperacion académica y regularizacion) , pues se toma en cuenta pz

la validacion de las constancias.

5.El tutor también debe de solicitar a sus alumnos al finalizar
el semestre, que ingresen al SADPIT y elaboren Ila
“Apreciacion de la tutoria”, que es la evaluacion que ellos le
realizan al docente y su practica tutorial, estos datos nos
permiten tomar acciones y estrategias para mejorar el Plan
de Accion Tutorial en nuestra Unidad Académica.

6.El coordinador del Plan de Accion Tutorial, les estara
informando de las fechas limites para cada uno de estos
reportes, sobre todo para la “Ficha de identificacion” y la
“Apreciacion de la tutoria” elaboradas por los alumnos. Y para
la realizacion de la “Autoreflexion de la practica tutorial”
realizada por el docente.

b N
x }
g X
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El SADPIT, en colaboracion de la DAE, proporciona a las autoridades
educativas, informacion periodo a periodo de evaluacion, los indices de

reprobacion por Unidad de aprendizaje, para poder tomar acciones que
prevengan la reprobacion durante el semestre.

Clave de

Materia

201

205

203

Pericdo .

Unidad Acadéemica MNOMBRE DE LA U DS D 8008 DE B A

Pericdo 2 Periodo 3
hostrar 10 reghstnos
FPrograrmia

MNombre Academico
GEOMETRIA Y MNIVEL MEDMD

TRIGOMNMOMETRLA SUPERIOR
EXIPRESION ORAL Y MNIVEL MEDMD

ESCRITA I SUPERIOR

COMPUTACION BASHCA MNMIWEL MEDND
i SUPERIOR

Alumnos

Inscritos

1755

1678

1e71

Alumnos
Reprobados L7
1068

&S50

591

Buscar:

FPorcentaje
Reprobados
D85

IB. T4

I5.3IT
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