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INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

CENTRO NACIONAL DE CÁLCULO
CENTRO DE ATENCIÓN A USUARIOS
MINUTA DE REUNIÓN
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	FECHA DE LA REUNIÓN:
	

	HORA DE INICIO:
	
	HORA DE TERMINO:

	

	LUGAR DE LA REUNION:
	

	OBJETIVO DE LA REUNION:

	


LISTA DE PARTICIPANTES
	NOMBRE COMPLETO
	CORREO ELECTRONICO
	TELEFONO/

EXTENSION
	FIRMA

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ACUERDOS / COMPROMISOS:

	N°
	Acuerdo
	Responsable(s) de ejecutarlo (s)
	Fecha compromiso

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


*Consecutivo: ______                                                                                                                              
* El consecutivo es llenado por el responsable de la documentación 

* Cuando no aplica algún rubro del formato, éste se inhabilita con una línea diagonal o la leyenda N/A.

* El formato no debe presentar tachaduras ni enmendaduras.

