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INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL

CENTRO NACIONAL DE CALCULO 
DIRECCIÓN DE CÓMPUTO Y COMUNICACIONES

FORMATO DE SOLICITUD
JUSTIFICACIÓN PARA OBTENER SERVICIO DE DATOS CON CONEXIÓN A LA RED INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES Y/O INTERNET

	 (1)    FECHA:
	
	
	

	UNIDAD RESPONSABLE:
	(2)


SOLICITO A LA DIRECCIÓN DE CÓMPUTO Y COMUNICACIONES LA AUTORIZACIÓN PARA QUE LOS USUARIOS DE ESTA UNIDAD A MI CARGO, TENGAN LA POSIBILIDAD DE UTILIZAR LOS SERVICIOS DE DATOS DE LA RED INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES (RIT) Y/O INTERNET, ESPECIFICADOS EN EL SIGUIENTE LISTADO; EN EL ENTENDIDO DE QUE ES UNA DISPOSICIÓN DE CARÁCTER INSTITUCIONAL, POR LO QUE SU UTILIZACIÓN NO SERÁ CONTRARIA A LOS INTERESES DEL INSTITUTO, NI  PARA EL ACCESO A PÁGINAS DE INTERNET DE LAS CONOCIDAS COMO “XXX” Y DE ENTRETENIMIENTO; ASÍMISMO, EL CABLEADO, EQUIPO Y CONFIGURACIONES OTORGADAS NO SE ALTERARÁN, DESTRUIRÁN O TRANSFERIRAN A OTRA PERSONA SIN ANTES HABERLO NOTIFICADO Y RECIBIDO EL VISTO BUENO POR ESCRITO.
	DATOS DEL USUARIO
	DATOS TÉCNICOS
	SERVICIOS SOLICITADOS (10)
	

	
	
	
	EXT.
	ACTIVIDAD  (7)
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	JUSTIFICACIÓN  (11)
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	TEL. (6)
	A

CA

D.
	ADMVA
	I

N

V
	A

PO

YO
	DIRECCIÓN IP  (8)
	TIPO DE SERVIDOR (9)
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	WWW
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	TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE  (12)
	
	JEFE DE UNIDAD DE INFORMATICA. (13)

	NOMBRE:
	
	
	NOMBRE:
	

	FIRMA:
	
	
	FIRMA
	


INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO
FORMATO DE SOLICITUD JUSTIFICACIÓN PARA OBTENER SERVICIO DE DATOS CON CONEXIÓN A LA RED INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES (RIT) Y/O INTERNET.

Objetivo:
Asignar y controlar el otorgamiento de los servicios de datos de la Red Institucional de Telecomunicaciones y/o Internet a los usuarios de las diversas unidades responsables del Instituto para optimizar e incrementar su productividad y utilización en el desarrollo de las funciones sustantivas, conforme a las disposiciones normativas aplicables.

Elabora:
El responsable del área de informática de las unidades académicas y administrativas del Instituto PolitécnicoNacional. 

Fuente de Datos:
Listado de direcciones IP asignadas a cada unidad responsable.

(1) Fecha:
Anotar el dia, mes y año en que se elabora el formato.

(2) Unidad Responsable:
Escribir el nombre completo de la oficina central, escuela, centro o unidad correspondiente.

(3) Nombre:
Señalar el nombre y apellidos del usuario al que se le autoriza el uso de(l) (los) servicio(s), incluyendo su título académico. Ej. Lic. Juan Oroya López.

(4) Puesto:
Indicar el puesto que desempeña el usuario respectivo, de acuerdo al nivel organizacional en el caso del personal de mando o bien a la actividad sustantiva que desarrolla el personal de apoyo o docente. Ej. Jefe de Depto. de Actividades Culturales; Analista; Investigador; Docente, etc.
(5) Área:
Mencionar el nombre del área a la cual se encuentra adscrito el usuario correspondiente. Ej. Subdirección Académica; Departamento de Servicios Escolares; Departamento Académico; Laboratorio; Taller, Oficina, etcétera.

6) Extensión Tel.
Anotar el número de la extensión telefónica, en la cual pueda ser localizado el usuario.

7) Actividad
Señalar con una “X” el tipo de actividad que realiza el usuario para el que se solicitan los servicios (académica, administrativa, de investigación, apoyo)

8) Dirección IP
Anotar el número de la dirección IP que tiene el usuario y para la cual se solicita la asignación del(os) servicio (s). Cabe indicar que aquellas direcciones IP que no sean reportadas en este formato, serán dadas de baja.
9) Tipo de Servidor
Llenar este campo únicamente en caso de tratarse de un servidor, especificando las funciones que desempeña (WEB, correo, etc.).

10) Servicios Solicitados:
Indicar con una X el (los) servicio(s) que se solicita(n) sea(n) autorizado(s) al usuario en cuestión: Red Institucional de Telecomunicaciones (RIT), Internet o Acceso a todos los servicios. En el caso de Internet especificar  el tipo de los servicios, cuando se requiera otro servicio, se deberá de mencionar en la justificación, sustentando además la petición de manera especifica
11) Justificación:
Exponer los motivos que justifiquen la solicitud de cada uno de los servicios solicitados para cada usuario, indicando el impacto, que representaría no tenerlos, en el desarrollo de las funciones del área y/o proyectos que tiene encomendados. En caso de tratarse de un servidor, además se deberá de mencionar el tipo de servicio que brinda y su justificación, en donde se señalará el número de usuarios y áreas a las que les da servicio.

12) Titular de la Unidad Responsable:
Escribir el nombre y firma del titular de la unidad responsable correspondiente, así como estampar el sello de la misma.

13) Jefe de Unidad de Informatica. 
Señalar el nombre del Jefe de Unidad de Informatica o encargado tecnico de la unidad solicitante, así como su firma, en señal de conocimiento de la solicitud inicial de servicios y, en su caso, las modificaciones y/o adiciones posteriores.

INSTRUCCIONES GENERALES:

· Se utilizarán tantas hojas como sean necesarias. 

· Con el objeto de agilizar el proceso de la asignación de los servicios, los formatos podrán ser enviados a la dirección electrónica conectividad@ipn.mx  para avanzar en la revisión y análisis, en tanto que son recibidos por la Dirección de Informática debidamente firmados y sellados.
Central Inteligente de Cómputo, Av. Juan de Dios Bátiz S/N, Esquina Juan O’Gorman, Unidad Profesional “Adolfo López Mateos” Zacatenco, Alcaldía Gustavo A. Madero, C. P. 07738 México D. F. Teléfono 

555729-6000 Ext. 29832 (AYUDA), FAX 46101, e-mail: conectividad@ipn.mx
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