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ANEXO: REGLAMENTO DE PRACTICAS Y VISITAS ESCOLARES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto establecer las normas a las que se sujetardn las practicas o visitas
escolares que realicen los alumnos y pasantes del IPN.

Articulo 2. Se entiende por practicas o visitas escolares las actividades programadas y sistematizadas que los alumnos
realicen en forma grupal fuera de las escuelas, centros y unidades de ensefianza y de investigacion del IPN, y que tengan
por objeto complementar los conocimientos tedricos adquiridos en las aulas.

Articulo 3. Toda priactica o visita escolar, para su realizacidon debera ser previamente autorizada por el Director del plantel
y desarrollarse bajo la supervisién de un profesor, el cual sera responsable de que las mismas se ajusten a los programas
aprobados por la Direccidn de Estudios Profesionales o por la Direccion de Educacion Media Superior, segun el nivel de
que se trate, conforme a lo que establece el presente Reglamento y demas ordenamientos legales aplicables. I11-132

Articulo 4. Las practicas y visitas escolares, dependiendo del lugar donde se realicen, podran ser: |. Metropolitanas, las
que se realicen en el Distrito Federal o en cualquiera de los municipios que conforman el drea conurbada. Il. Foraneas, las
que se realicen en cualquier otro punto de la Republica Mexicana.

Articulo 5. La Direccion Administrativa debera, invariablemente, contratar con la Aseguradora Hidalgo, un seguro grupal
para profesores, alumnos y operadores del IPN, participantes en las practicas y visitas escolares.

Articulo 6. El nimero de practicas y visitas escolares se determinaran en base a los contenidos de los planes y programas
de estudio de las diferentes carreras o areas de las especialidades que se impartan en las escuelas, centros y unidades de
ensefanza y de investigacion del IPN.

Articulo 7. La Direccion de Estudios Profesionales y la Direccion de Educacion Media Superior son los érganos de autoridad
responsables del estudio, aprobacidn y supervisidn de las practicas y visitas escolares, en sus respectivos niveles.

Articulo 8. La Direccién de Estudios Profesionales o la Direccidon de Educacidn Media Superior, segun corresponda,
autorizaran las practicas y visitas escolares que cumplan con la fundamentacién académica y la correcta aplicacién del
presupuesto.

Articulo 9. Corresponde a la Direccidn de Estudios Profesionales y la de Educacién Media Superior, hacer del conocimiento
de la Direccién Administrativa, el calendario de practicas y visitas escolares autorizado por ellas para efectos del articulo
5, del presente Reglamento.

Articulo 10. La Direccién de Estudios Profesionales, por conducto de a Divisidn del Area del Conocimiento correspondiente
y la Direccién de Educacion Media Superior, a través de su Division de Operacidn Académica, seran las encargadas de
revisar, supervisar y evaluar el desarrollo de las practicas y visitas escolares para que se realicen con apego irrestricto a
los lineamientos fijados en el presente Reglamento.

Articulo 11. Las escuelas, centros y unidades de ensefianza y de investigacion, a través de su Subdireccidon Académica,
Jefatura de Practicas y Visitas Escolares, Jefatura de Carrera y Academias de Profesores correspondientes, planearan,
desarrollaran y evaluaran los programas de practicas y visitas escolares, correspondiéndoles también la designacion de
los profesores responsables de las mismas.

Articulo 12. La autorizacion a que se refiere el articulo 3 del presente Reglamento, deberd hacerse del conocimiento de
la Direccién de Area correspondiente dentro de los 3 dias siguientes a su otorgamiento.

Articulo 13. Los programas y contenidos de las practicas y visitas escolares deberdn elaborarse conforme a los
lineamientos que establezca el Manual correspondiente. 111-133 Articulo 14. Las autoridades de las Escuelas, Centros y



Unidades de Ensefianza e Investigacion deberan apoyar académica y administrativamente al profesor o profesores
responsables de una practica o visita escolar.

Articulo 15. El presupuesto asignado a practicas y visitas escolares no podra, bajo ninguna circunstancia, ser utilizado para
un fin distinto.

Articulo 16. En el caso de que un programa de practica o visita escolar ya se encuentre autorizado y se deseé modificar,
las mismas escuelas, centros y unidades de ensefianza y de investigacion deberan solicitar a la Direccion de Area que
corresponda el cambio o modificacion que se pretende, dentro de un término que no sea inferior a 15 dias habiles antes
de la realizacién de la practica o visita propuesta.

Articulo 17. Si dentro de los 5 dias hébiles anteriores a la fecha de realizacién de una préctica o visita escolar sobre la cual
se ha solicitado modificacion, ésta no ha sido contestada por la Direccion de Area competente, se entendera que dicha
modificacion ha sido autorizada.

Articulo 18. Son obligaciones del Jefe de Practicas Escolares, las siguientes: |. Distribuir los formatos que para la realizacion
de las practicas y visitas escolares, elabore la Direccion del area correspondiente. Il. Recopilar la informacion y
documentacién que sobre la necesidad de practicas y visitas escolares requiera el plantel. lll. Coordinarse con las
Academias de Profesores del plantel para elaborar el calendario y los programas de practicas y visitas escolares. IV.
Coordinarse con las Academias de Profesores del plantel para elaborar la fundamentacion académica de las practicas y
visitas escolares, sujetandose para tal efecto a lo dispuesto en el Manual correspondiente. V. Coordinar y controlar las
actividades tendientes a la realizacidn de practicas y visitas escolares. VI. Las demas funciones que se requieran para
cumplir con las anteriores y las que se deriven de la Ley Organica del Instituto, del presente reglamento y de otros
ordenamientos aplicables.

Articulo 19. Para el cumplimiento de la obligacién a que se refiere la fraccién V del articulo anterior, se debera tener
presente lo dispuesto por el articulo 13 de este ordenamiento.

Articulo 20. Se entiende por profesor responsable de una practica o visita escolar, el docente que sea designado por el
Director del plantel para llevarla a cabo, acompafando al grupo respectivo.

Articulo 21. Tratandose de practicas o visitas escolares a las que asistan dos o mas profesores responsables, el Director
del plantel designard, de entre los mismos, a aquél que deba fungir como Coordinador de dicha practica o visita escolar.

111-134 Articulo 22. Corresponde al profesor responsable: |. Verificar que el grupo esté integrado solo por alumnos
acreditados para la actividad especifica que se realizara y ser el responsable de optimizar sus resultados, para lo cual dara
instrucciones a los alumnos asistentes acerca de los objetivos y la forma de realizacién de la misma. Il. Constatar que se
han cumplido los aseguramientos del grupo y que existen los minimos de seguridad en la unidad de transporte a utilizar.
I1l. Ser la autoridad maxima en la toma de decisiones durante la realizacidn de la practica o visita, salvo el caso en que sea
nombrado un coordinador por tratarse de varios profesores responsables. IV. Evaluar la participacion de los alumnos en
la practica o visita escolar. V. Recabar la documentacidn que permita comprobar fehacientemente el lugar y fecha de
realizacidn de la practica o visita escolar. VI. Elaborar, en colaboracion con los alumnos participantes, el informe técnico
de la practica o visita escolar realizada y entregarlo oportunamente.

Articulo 23. El profesor responsable no podra autorizar a los alumnos participantes actividad alguna que no se encuentre
prevista o sefialada por el programa de practica o visita escolar. Solo cuando exista causa plenamente justificada y bajo su
estricta responsabilidad, podra el profesor responsable permitir que un alumno se ausente o interrumpa la actividad
correspondiente.

Articulo 24. En caso de que durante el desarrollo de una practica o visita escolar ocurriese un accidente a cualquiera de
los participantes, el profesor responsable debera tomar las medidas necesarias para la aplicacién de los primeros auxilios
tratando de que se le dé la atencién médica adecuada al accidentado a la brevedad posible. También deberd informar
inmediatamente dicha situacién al plantel respectivo, preferentemente por conducto del Jefe de Practicas Escolares, para
que lo haga del conocimiento de los familiares del accidentado y de la Oficina del Abogado General, cuando por las
caracteristicas del accidente se requiera la asesoria legal.



Articulo 25. Se consideran alumnos participantes a aquellos educandos integrantes del grupo en que se esté cursando la
asignatura de la cual se desprende la practica o visita escolar autorizada.

Articulo 26. Son obligaciones del alumno participante: . Concurrir con puntualidad y pulcritud al lugar fijado de donde
partird el grupo para la realizacion de la practica o visita escolar; Il. Solicitar al profesor responsable la explicacion de los
objetivos y la forma de realizacidn de la practica o visita escolar; Ill. Observar una conducta intachable durante todo el
proceso de la practica o visita escolar; IV. Sujetarse a las disposiciones reglamentarias establecidas y acatar las medidas
que el profesor responsable juzgue pertinentes para asegurar el buen desarrollo de la practica o visita escolar. Il1-135 V.
Portar la credencial de estudiante del Instituto durante el desarrollo de la practica o visita escolar, y VI. Otorgar, por si o
por sus representantes legales, cuando sea menor de edad, su compromiso escrito de obedecer las instrucciones que
sobre el desarrollo de la practica o visita escolar, le dé el profesor responsable y la autorizacién de los padres o tutores
para participar en las actividades programadas.

Articulo 27. Los proyectos de practicas y visitas escolares propuestos por las escuelas, centros y unidades de ensefianza y
de investigacion, debera calendarizarse por afio natural. Asimismo, deberan incluirse en dichas propuestas las necesidades
presupuestales y los razonamientos académicos que las justifiquen.

Articulo 28. La asignacion y monto presupuestal para las practicas y visitas escolares, estara sujeto a: |. El presupuesto
global que el Instituto designe para esta actividad. Il La justificacién académica que sustente cada practica o visita escolar.
Ill. La cantidad de practicas o visitas escolares aprobadas por la Direccidon de Area correspondiente. IV. El nUmero de
docentes responsables y de alumnos que participen en la realizacidn de la practica o visita escolar. V. El lugar y los dias
que se requieran para el desarrollo de las précticas y visitas escolares.

Articulo 29. La Direccién de Estudios Profesionales y la Direccidén de Educacion Media Superior, en sus respectivos ambitos,
daran a conocer el presupuesto asignado a las Escuelas, Centros y Unidades de ensefianza y de investigacidon para la
realizacidn de prdacticas y visitas escolares.

Articulo 30. Las Escuelas, Centros y Unidades de ensefianza y de investigacion deberan realizar sus practicas y visitas
escolares, ajustandose al presupuesto asignado y a los procedimientos establecidos para dicho fin.

Articulo 31. Las Escuelas, Centros y Unidades de ensefianza y de investigacion deberan comprobar fehacientemente los
recursos autorizados que se hayan utilizado para la realizacion de practicas y visitas escolares, ante la Direccion de Area
correspondiente, conforme al procedimiento establecido para tal efecto.

Articulo 32. La Direccién de Estudios Profesionales y la Direccién de Educacién Media Superior con base en la informacion
remitida por las Escuelas, Centros y Unidades de ensefianza y de investigacion, solicitaran a la Direccidn de Programacion
del Instituto los incrementos requeridos al presupuesto de practicas y visitas escolares.

Articulo 33. El Manual que se expida para apoyar el cumplimiento de las obligaciones y funciones que deriven de este
Reglamento, debera ajustarse a sus disposiciones y no podrd contravenirlo en ningun caso. 111-136

Articulo 34. Los casos y situaciones no previstos en el presente Reglamento seran resueltos conforme a las disposiciones
que rigen la organizacion y funcionamiento del Instituto Politécnico Nacional. TRANSITORIOS PRIMERO. El presente
Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Politécnica. SEGUNDO. Se derogan las demds
disposiciones o normas de caracter académico, técnico y administrativo dictadas por autoridades u érganos del Instituto
Politécnico Nacional que se opongan al presente reglamento. “LA TECNICA AL SERVICIO DE LA PATRIA” ATENTAMENTE
C.P. OSCAR J. JOFFRE VELAZQUEZ DIRECTOR GENERAL México, D.F., a 31 de enero de 1990. Aprobado por el H. Consejo
General Consultivo en su Sesion Ordinaria del dia 31 de enero de 1990.



