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REGISTRO DE CUENTA BANCARIA POR PRIMERA VEZ

Para poder llevar a cabo el registro de tu cuenta bancaria en el SIBec, es necesario que
cuentes con una cuenta BBVA:

e Sieres mayor de edad, la cuenta bancaria BBVA debe de estar a tu nombre.
e Sieres menor de edad:
o Se recomienda que tu padre, madre o tutor acuda a la Institucién BBVA a
tramitarte una cuenta Link Card, como extension de su cuenta, o
o Podras registrar la cuenta bancaria de tu madre, padre o tutor y deberas
anexar la carta de autorizacién de dispersion y la credencial para votar
vigente por ambos lados del titular de la cuenta.
Adicionalmente deberas verificar que la cuenta que vayas a registrar no esté:
a. Cancelada.
Bloqueada.
Sea inexistente.
Exceda el limite de saldo.
Se encuentre en otra divisa.
Y que no cobre comisiones.

-~ o an

En esta cuenta serd depositado el monto correspondiente a la beca de la cual eres
beneficiario.

1. Deberas ingresar con el usuario y contrasefa al SIBec y dar clic en el apartado
Configuracién de Cuenta del menu Cuentas ubicado en el panel de control de la sesion,
como se muestra en la siguiente imagen:
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2. Responder la Encuesta de Satisfaccidon

Con la finalidad de conocer tu opinidn acerca de tu experiencia del proceso de becas del
Instituto Politécnico Nacional, te pedimos contestar las siguientes preguntas las cuales nos
ayudaran a detectar areas de oportunidad y trabajar en ellas para brindarte un mejor servicio.

Encuesta de Satisfaccion

§ Antes de tompletar tus detos bancarios, por favoe. toma snos minutos para responder esta encoesta sohire by procese de beea,

a dif nrsrofs Coneral de Berss 45 PN
i 3 pudcacio nmvaca ral de Beca;
| Seleccionar,. w
3, (La infarmanar de la Comoeatona Gereval de Becas del IPN e2 clara? *
| Seleccicnar.. w
03 fue 5= manegen =n la Commcatans General de Becas del (PN a2 =
il J&mica fa Ll etude:
" das. fes fuis
tudd = beca b= reaulia 4
Salecrionar, "
5. La cantidad de preguntas & realizar el estudic secioecnomice de b solicitud de tu becs te resulta
& {8 oo par parte def personal apera = s
i Inern para o 1
Sefeceionar v
qus I3 beca #yuda 3 ks conmnuanon de tus estubios” *
L CIICE, GUEID & SUEEIENC,
F]




Instituto Politécnico Nacional
Secretaria de Servicios Educativos
Direccion de Apoyos a Estudiantes

Sistema Informdatico de Becas

Registro de Cuenta Bancaria

3. Captura de cuenta en BBVA Bancomer

Una vez capturada la encuesta de satisfaccion iniciaras con el proceso de captura de cuenta
bancaria, recuerda que deberas realizar una apertura de cuenta tipo “Basica” o en caso de
ser menor "Link card” e identificar dentro del estado de cuenta o contrato el “No. Cuenta
CLABE", el cual se compone de 18 digitos y que a su vez podras identificar en tu estado de
cuenta o en los detalles de cuenta de la app BBVA.

Estado de Cuenta
TARJETA NOMINA BASICA BBVA
A PAGINA 1/8
BBV -
Fecha de Corte.
No. da Cuenta
No. de Clente
RFC

No. Cuerta "w, ———¥ 12 18002486795135 8

Ubicacién de N° de
cuenta Clabe
CLABE:

012 180 02486795135 8

4. Al terminar de ingresar el N° de cuenta CLABE y corroborar que tu nimero de contacto
sea vigente, debes presionar la tecla enter para posteriormente ingresar la contrasefa del
inicio de sesidn del SIBEC en el cuadro de texto correspondiente, asi como capturar tu
celular de contacto, recuerda mantenerlo actualizado ya que en caso de tener alguna
situacion con tu beca te marcaremos a este teléfono, como se muestra en la siguiente
imagen:

Mimero de cuenta 012180024867951358
bancaria o CLABE

interbancaria * terminar de colocar Iz CLABE interbancaria, presiona Ia tecla ENTER

Tipo Clabe

Banco BEVA BANCOMER

Contrasefia sssssmes

La contrasefia que debes colocar es con la que inicias sesidn en el SlBec.

Teléfono celular 2491231127
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5. Una vez capturada la contrasefia, es indispensable escanear los documentos de forma
legible, en un solo archivo en formato PDF no mayor a 3 MB con una resolucion de 150
dpi, se sugiere se identifique de la siguiente manera: Numero de boleta
Expediente_Bancario.pdf (por ejemplo: 2030123456_Expediente_Bancario.pdf).

e La primera hoja del Estado de Cuenta de la cuenta bancaria no mayor a tres meses
o bien, el contrato de apertura de la cuenta bancaria registrada en caso de ser una
cuenta de reciente creacion, la caratula del contrato donde se visualice el nombre de
la Institucion Financiera, nombre del cuentahabiente, N° de cuenta CLABE, en caso
de no contar con ello tendras que sacar una captura de pantalla de la app donde se
visualicen los datos bancarios o inclusive la captura del correo en caso de cuentas
digitales, asi como los que puedan modificarse debido a la operacion del banco y
que correspondan a los datos antes referidos.

e En caso de ser menor de edad e ingresar la cuenta de padre, madre o tutor, sera
necesario anexar al expediente la carta de consentimiento para dispersion (la podréas
descargar: https://www.ipn.mx/daes/servicios/becas/ - documentos) debidamente
requisitada y con firma autografa en tinta azul, junto a la imagen vigente por ambos
lados de la credencial para votar vigente del titular de la cuenta.

Estado de cuenta | | Examinar...] 2025720028_Expediente_Bancario.pdf

El documentoe que adjuntes, debe contener lo siguiente: la primera hoja de tu estado de cuenta el cual no
debera ser mayor a 3 meses o en caso de ser nuey
nombre, CLABE y fecha de apertura; la imagen de la id

nta, subir el contrato donde se vea reflejado:
cacidn oficial con fotografia vigente de ambos
ados del titular de la cuenta bancaria (Solamente aplica para menores de edad), en formato PDF y que no
exceda de los 3Mb.

NOTA: A continuacién, se muestra un ejemplo de los datos que debe de contener la primera
hoja del Estado de Cuenta Bancario, o bien el contrato de apertura, que debera contener al
menos: nombre de la Institucion Financiera, nombre del Cuentahabiente y niumero de
Cuenta CLABE, en la siguiente imagen se muestra un ejemplo:

Estado de Cuenta
TARJETA NOMINA BASICA BEVA
A PAGINA 1 /8
B BV Peroda DEL 15/)ULID 2022 AL 15/AGOSTO/2022
Facha do Corte 4/AGOSTO/2022
LAZARO CARDENAS DEL RiO :':m 1357;542!:::2
LUIS ENRIQUE ERRO S/N ) RFC CADLIS0521ME0
UNIDAD PROFESIONAL ADOLFO LOPEZ R TR GRS
MATEOS
GUSTAVO A. MADERO SUCURSAL: 4228 D.F. GAM
CIUDAD DE MEXICO MEXICO C.P. 07738 DIRECCION: AV INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL 2065,

LINDAVISTA, GAM, MEX DF
PLAZA: CIUDAD DE MEXICO
TELEFOMO: 5226 2663
Informacion Fnanciera
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6. Una vez capturados todos los datos solicitados, deberas leer con atencion el mensaje
de esta seccion y dar clic en "Si acepto” para posteriormente dar clic en el boton de
"Validar Contrasefa”.

Solicito a la Direccion de Apoyo a Estudiantes (DAES) que realice el depdsito de mi beca a la cuenta arriba indicada. Manifiesto que los
datos son correctos y soy titular de dicha cuenta o en caso de ser menor de edad se encuentra a nombre de mi madre, padre o tutor.

Asumo la responsabilidad de verificar la autenticidad de informacién proporcionada a la DAES en la Institucién Bancaria con la cual
celebré el contrato de apertura de cuenta, asi como aceptar que al momento de verificar la titularidad de la cuenta, si esta no llegara a
estar a mi nombre o a nombre de mi tutor en caso de ser menor de edad se me notificara mediante el SIBec para atender esta
observacion en un plazo de 3dias habiles y de no atenderla se me dara de baja de la beca

Deslindo a la DAES y a sus funcionarios de cualguier responsabilidad relacionada o resultante por el envio de pagos a la cuenta
proporcionada por un servidor, comprometiéndome a sacar a salvo y sin afectacion monetaria o administrativa a las entidades antes

mencionadas.

5i acepto

m Validar contrasefa

Datos correctos.

La contrasefia introducida es correcta, ahora puedes guardar tu cuenta/clabe.

‘ Continuar |

Para finalizar el registro debera dar clic en el botdn de “Guardar” y deberas esperar hasta
que se almacene correctamente tu informacion, con ello se concluye el registro de cuenta
bancaria en el SIBec, no olvides verificar que los datos hayan sido guardados correctamente.
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MODIFICACION DE CUENTA BANCARIA PARA SUBIR
DOCOCUMENTQOS EN SIBec

Para poder llevar a cabo el registro de tu cuenta bancaria en el SIBec, es necesario que
cuentes con una cuenta BBVA:

e Sieres mayor de edad, la cuenta bancaria BBVA debe de estar a tu nombre.
e Sieres menor de edad:
o Se recomienda que tu padre, madre o tutor acuda a la Institucién BBVA a
tramitarte una cuenta Link Card, como extensién de su cuenta, o
o Podras registrar la cuenta bancaria de tu madre, padre o tutor y deberas
anexar la carta de autorizacién de dispersién y la credencial para votar
vigente por ambos lados del titular de la cuenta.
Adicionalmente deberas verificar que la cuenta que vayas a registrar no esté:
g. Cancelada.
h. Bloqueada.
i. Sea inexistente.
j. Exceda el limite de saldo.
k. Se encuentre en otra divisa.
l. Y que no cobre comisiones.

1. Para subir documentos al SIBec referentes a la CLABE interbancaria que deseas modificar,
se debe aplicar la baja del N° de cuenta CLABE registrada; para ello deberas ingresar con
el usuario y contrasefia al SIBec y dar clic en el apartado Configuracion de Cuenta del
menuU Cuentas ubicado en el panel de control de la sesidbn, como se muestra en la
siguiente imagen:
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S e Configuracidn de Cuenta
Ssema Infemdtica de Banos

) Registro de Cuenta Bancaria: 5 lenes dudas sobre como registrar tu cusnta bancary, descarga ¢l
Meri 82 Jaupssrtn
- mamEl &

&  MisDatos
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& Esta es la informacion relacionada a tu cuenta bancaria o cuenta CLABE.
En caso de gue necesites dar de baja esta cuenta, ingresa en el campo correspondiente tu contrasefia de acceso &l SiBec, y una vez que
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Monirarea

Nomerodecuenta  AdshibaddssisbaTan
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(8] Depdsites Tpo - | Gabe
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Barco BEVA BAMCOMER.

Contrasefia Contrasena
La conwasefla que debes colocar es con la que indcias sesidn en el SiBec.

Ver E

\Bar de bja cuentia | Validar contrasefia

2. Posteriormente deberas capturar de nuevo la contrasefia con la que entras al SIBec, y dar
click en validar contrasefa:

Esta esla informacion relacionada a tu cuenta bancaria o cuenta CLABE

En caso de que necesites dar de baja ésta cuenta, ingresa en el campo correspondiente tu contrasefia de acceso al SiBec, y una vez que
la verifiques con el botdn "Validar contrasefia”, podras darla de baja dando clic en "Dar de baja cuenta™

Namero de cuenta L Ty
hancaria o CLABE

interbancaria

Tipa Clabe

Banco BBVA BANCOMER

Contrasefia sevemes|

La contrasefia que debes colocar es con la que inicias sesidn en el SIBec.

Ver Estado de cuenta

Datos cormrectos.

La contrasefia introducida es correcta, ahora puedes guardar tu cuenta/clabe.

Continuar
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3. Una vez validada deberas click en Dar de baja cuenta y esperar la confirmacion de la baja:

¢ Estas seguro?

Esta accion desvinculara la cuenta bancaria de tu usuario, jestas seguro que deseas proceder?

Cancelar ‘ Aceptar ‘
Configuracion de Cuenta
® ;Realizado! Se ha dado de baja la cuenta correctamente.
€ Registrode Cuenta Bancaria: Si tienes dudas sobre comao registrar tu cuenta bancaria, descarga el = Descarga de Encuesta de
manual & Satisfaccion

4. Al concluir el punto anterior, el SIBec habilitard nuevamente el registro del N° de cuenta
CLABE, te recomendamos corroborar que tu nUmero de contacto sea vigente, como se
ve a continuacion:

Nimero de cuenta 012180024867951358
bancaria o CLABE

interbancaria Y terminar de colocar la CLABE interbancaria, presiona la tecla ENTER

Tipo Clabe

Banco BBVA BANCOMER

Contrasefia ssssssse

iNO TE OLVIDES DE ACTUALIZAR
TU CELULAR EN CASO DE QUE

La contrasefia que debes colocar es con la que inicias sesion en el SIBec.
HAYA CAMBIADO!
Teléfono celular 2491231127

5. Una vez capturada la contrasefia, es indispensable escanear los documentos de forma
legible, en un solo archivo en formato PDF no mayor a 3 MB con una resolucién de 150
dpi, se sugiere se identifique de la siguiente manera: Numero de boleta
Expediente_Bancario.pdf (por ejemplo: 2030123456_Expediente_Bancario.pdf).

e La primera hoja del Estado de Cuenta de la cuenta bancaria no mayor a tres meses
o bien, el contrato de apertura de la cuenta bancaria registrada en caso de ser una
cuenta de reciente creacion, la caratula del contrato donde se visualice el nombre de
la Institucion Financiera, nombre del cuentahabiente, N° de cuenta CLABE, en caso
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de no contar con ello tendras que sacar una captura de pantalla de la app donde se
visualicen los datos bancarios o inclusive la captura del correo en caso de cuentas
digitales, asi como los que puedan modificarse debido a la operacion del banco y
que correspondan a los datos antes referidos.

e En caso de ser menor de edad e ingresar la cuenta de padre, madre o tutor, sera
necesario anexar al expediente la carta de consentimiento para dispersion (la podras
descargar: https://www.ipn.mx/daes/servicios/becas/ - documentos) debidamente
requisitada y con firma autégrafa azul, junto a la imagen vigente por ambos lados
de la credencial para votar vigente del titular de la cuenta.

Estado de cuenta

Examinar... | 2025720028_Expediente_Bancario.pdf

El documento que adjuntes, debe contener lo siguiente: la primera hoja de tu estado de cuenta el cual no

debera ser mayor a 3 meses o en caso de ser nueva cuenta, subir el contrato donde se vea reflejado:
nombre, CLABE y fecha de apertura; la imagen de la identificacion oficial con fotografia vigente de ambos
lados del titular de la cuenta bancaria (Solamente aplica para menores de edad), en formato PDF y que no
exceda de los 3Mb.

NOTA: A continuacién, se muestra un ejemplo de los datos que debe de contener la primera
hoja del Estado de Cuenta Bancario, o bien el contrato de apertura, que debera contener al
menos: nombre de la Institucion Financiera, nombre del Cuentahabiente y nimero de
Cuenta CLABE, en la siguiente imagen se muestra un ejemplo:

Estado de Cuenta
TARJETA NOMINA BASICA BEVA
A PAGING 1/8
B BV | DEL 15/)ULI0/ 2022 AL 15/AGOSTO/2022
AfAGOSTO 2022
LAZARO CARDENAS DEL RiO m.‘,;i;f:;:
LUIS ENRIQUE ERRD S/N ) CADLSG05 21 MED
UNIDAD PROFESIONAL ADOLFO LOPEZ 13 180 02486795135 &
MATEOS
GUSTAVO A. MADERO SUCLUIRSAL: 4228 D.F. GAM
CIUDAD DE MEXICO MEXICO C.P. 07738 DARECCION: AV INSTITUTO POLITECNICO MACIONAL 2065,
LINDAVISTA, GAM, MEX DF
PLAZA: CILIDAD DE MEXICO
TELEFOMNO: 5226 2663

Informacién Financiera
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6. Una vez capturados todos los datos solicitados, deberas leer con atencidn el mensaje de
esta seccion y dar clic en "Si acepto” para posteriormente dar clic en el boton de
"Validar Contrasefa”.

Solicito a la Direccion de Apoyo a Estudiantes (DAES) que realice el depdsito de mi beca a la cuenta arriba indicada. Manifiesto que los
datos son correctos y soy titular de dicha cuenta o en caso de ser menor de edad se encuentra a nombre de mi madre, padre o tutor.

Asumo la responsabilidad de verificar la autenticidad de informacion proporcionada a la DAES en la Institucion Bancaria con la cual
celebré el contrato de apertura de cuenta, asi como aceptar que al momento de verificar la titularidad de la cuenta, si esta no llegara a
estar a mi nombre o a nombre de mi tutor en caso de ser menor de edad se me notificara mediante el SIBec para atender esta
observacion en un plazo de 3dias habiles y de no atenderla se me dara de baja de la beca

Deslindo a la DAES y a sus funcionarios de cualguier responsabilidad relacionada o resultante por el envio de pagos a la cuenta
proporcionada por un servidor, comprometiéndome a sacar a salvo y sin afectacion monetaria o administrativa a las entidades antes
mencionadas.

v 5i acepto

m Validar contrasefia

Datos correctos.

La contrasefia introducida es correcta, ahora puedes guardar tu cuenta/clabe.

‘ Continuar |

Para finalizar el registro debera dar clic en el botdn de “Guardar” y deberas esperar hasta
que se almacene correctamente tu informacién, con ello se concluye el registro de cuenta
bancaria en el SIBec, no olvides verificar que los datos hayan sido guardados correctamente.



