Secretaria de Administracién
Direccion de Capital Humano

2018, Afio del Caudillo del Sur, Emiliano Zapala®

60 afios de la Unidad Profesional Adolfo Lopez Malaos

70 Aniversario del CECyT No. 3 “Eslanislao Ramirez Ruiz"
60 afios de XEIPN Canal Once, orgullosamente politécnico
60 Aniversario del CECyT No. 4 "Lazaro Cardenas®

LINEAMIENTOS PARA RECEPCION Y ENTREGA DE VALES CANJEABLES POR PUBLICACIONES EN
LAS LIBRERIAS DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

2019

Con fundamento en el convenio celebrado entre el Instituto Politécnico Nacional y la Seccién 60 del Sindicato
Nacional de Trabajadores de la Educaciodn, a efecto de dar cumplimiento al otorgamiento de las prestaciones
econdmicas para el Personal Académico, relativas a la entrega de vales por los conceptos de Superacién
Académica y como reconocimiento por el Dia del Maestro, canjeables por publicaciones en las librerias del
Instituto, correspondientes al afio 2019; la Direccién de Capital Humano, con el propésito de apoyar a la
distribucion eficiente y expedita de dichos vales, da a conocer el procedimiento de recepcién y entrega que
deberan de seguir la Division de Admisién y Desarrollo del Personal; el Titular del érea de capital humano, el
pagador habilitado y el Secretario General de la Delegacién Sindical de los centros de trabajo, y el personal
académico en general de las dependencias politécnicas.

Criterios

—

. El personal académico que presta sus servicios en el IPN tiene derecho a recibir vales por dos conceptos:
Superacién Académica y Dia del Maestro, siempre y cuando relna los siguientes requisitos:
a. Tener plaza docente dentro del Instituto.
b. Estar activo como docente en la némina del Instituto en la quincena 09/2019 (15 de mayo de 2019).

2. El importe por Superacién Académica es, de acuerdo con el total de horas de nombramiento que posea el
docente, como sigue:

a. $1,139.00 (Mil ciento treinta y nueve pesos 00/100 m.n.) para docentes con 20 horas o mas.
b. $590.00 (Quinientos noventa pesos 00/100 m.n.) para docentes con 20 horas o menos.

3. El personal académico, independientemente del tipo de nombramiento que posea, tiene derecho a $1,100.00
(Mil cien pesos 00/100 m.n.} por el Dia del Maestro.

4. El personal académico que desarrolle sus actividades en dos o més centros de trabajo del IPN Unicamente
tiene derecho a recibir los vales correspondientes en una sola zona pagadora.

5.Si las horas de nombramiento no corresponden a las establecidas en la némina a la quincena 09/2019, el
interesado deberd solicitar al Titular de su centro de trabajo la diferencia correspondiente a sus
nombramientos, quien mediante oficio los solicitard a esta Direccién anexando los vales que estaban
contemplados para el trabajador.

6. El Titular del centro de trabajo, a través del Titular del drea de capital humano, instruira al pagador habilitado
con el fin de que el Secretario General Delegacional esté presente en la entrega de vales.
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Procedimiento de recepcién y entrega

7. La Division de Admision y Desarrollo del Personal entregaré a cada centro de trabajo, lo siguiente:

a. Original y copia de relaciones del personal académico que tenga derecho a recibir los vales; cada nombre
vendra precedido de un ndmero para indicar el lugar donde debe estampar su firma el docente.
La primera relacién corresponderd al personal académico con 20 o mas horas de nombramiento, que
tendrd derecho a recibir $2,239.00 (Dos mil doscientos treinta y nueve pesos 00/100 m.n.) en vales
canjeables por libros.
La segunda relacién correspondera al personal académico con menos de 20 horas de nombramiento,
que tendrd derecho a recibir $1,690.00 (Mil seiscientos noventa pesos 00/100 m.n.) en vales canjeables por
libros.

b. Vales con diferentes importes:

Por Superacién Académica: vales de $200.00 (Doscientos pesos 00/100 M.N.); vales por $190.00 (Ciento
noventa pesos 00/100 m.n.), y vales por $139.00 (Ciento treinta y nueve pesos 00/100 m.n.).

Por Dia del Maestro: vales de $200.00 (Doscientos pesos 00/100 m.n.), y vales por $100.00 (Cien pesos
00/100 m.n.).

C. Recibo de entrega de vales por Centro de Trabajo.

8. Para recibir los vales a que tiene derecho, el personal académico debera:

a. Acudir con el pagador habilitado de su centro de trabajo con una identificacién oficial (INE/IFE, Cédula
Profesional o Pasaporte).

b. Firmar original y copia las relaciones correspondientes, contra la entrega de sus vales.
c. Constatar que se firme en el espacio que corresponde a su nombre en la relacién.

9. En el supuesto de que por causa de fuerza mayor el trabajador no pueda recibir personalmente los vales de
libros, el pagador habilitado podré entregarlos con carta poder y copia de las identificaciones de quien cede
y quien recibe el derecho. Esta documentacion se quedara en resguardo del centro de trabajo.

10. En caso de contar con personal académico omitido de manera involuntaria en alguna de las relaciones
entregadas, el Titular del drea de Capital Humano debera realizar el trémite a mas tardar el 11 de octubre de
20192 mediante la solicitud de vales para el personal académico omitide, misma que esta disponible en la
pagina web www.ipn.mx/dch/. En caso de resultar procedente el requerimiento, esta Direccién entregara los
vales respectivos vy la relacién complementaria.
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1. Por ningln motivo se deberdn entregar a docentes vales de libros si su nombre no se encuentra en alguna
de las relaciones. Incurrird en responsabilidad quien no cumpla con este precepto, haciéndose por ello
acreedor a la sancion correspondiente.

12. La fecha limite para que el personal académico reciba los vales a que tiene derecho, es el 15 de octubre de
2019.

Devolucion de relaciones y vales

13. Una vez finalizada la entrega de vales canjeables por libros, el Titular del centro de trabajo debera remitir a la
Direccién de Capital Humano mediante oficio, a mas tardar el dia 11 de octubre de 2019, la documentacion
que compruebe la entrega, de la siguiente manera:

a. Las relaciones en original v, si aplica, relaciones complementarias de los casos omitidos, con las firmas del
personal académico que recibid sus vales.

b. Listado de vales no entregados, que se encuentra disponible en la pagina web .ipn.mx/dch
original, acompafado de los vales no entregados (incluidos, si fuera el caso, los omitidos).

14. El personal académico que no recogid los vales en su centro de trabajo, dentro del plazo establecido para
ello, podra hacerlo en la Divisién de Admisién y Desarrollo del Personal a mas tardar el dia 31 de octubre de
2019, presentando identificacién oficial.

Los asuntos no contemplados en los presentes Lineamientos serdn resueltos en definitiva por la Direccién de
Capital Humano

Ciudad de México, a los veintinueve dias del mes de junio del afio dos mil diecinueve.

“La Técnica al Servici

ING. JUAN MANUEL VEL ms@ﬁ%@%\; PUBLICA
INSTITUTO POLITECHICO NACIONAL
‘RECCION DE CAPITAL HUMANO
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