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Secretaria de Educacidn Pablica “La Téenica al Servicie de la Patria”

Secretaria de Administracion
Direccién de Capital Humano

Oficio 90 Aftos de la Creacién del Consejo Técnico de la Escuela Politécnica Nacional

90 Aniversario del CECyT 9 "Juan de Dios Bitiz"
SAD-DCH-5039-2025 50 Aniversario del CICS, Unidad Milpa Alta

25 Aniversario del CICS, Unidad Santo Tomds y del CICATA, Unidad Altamira
20 Aniversario de la Defensoria de los Derechos Politécnicos
Asunto

Se emiten Lineamientos.

Ciudad de México, a 24 de junio de 2025.

CC. Titulares de las Dependencias Politécnicas
Presentes.

Con fundamento en los Articulos 8 fraccion IV, 19 fracciones Iy IV y 20 de la Ley Organica, articulos 52 fracciones IX, X,
XVII y XVIII del Reglamento Orgénico, 135 fraccién IV, 136 y 163 del Reglamento Interno, y 11 del Reglamento de las
Condiciones Interiores de Trabajo del Personal Académico del Instituto Palitécnico Nacional (IPN); asi como en los
numerales 13 SUPERACION ACADEMICA POR EL DIA DEL MAESTRO y 14 LIBROS DE SUPERACION ACADEMICA del
apartado V. DEMANDA DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y SOCIALES 2023-2025 de los “ACUERDOS QUE SUSCRIBEN LAS
REPRESENTACIONES DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL Y LA SECCION 60 DEL SINDICATO NACIONAL DE
TRABAJADORES DE LA EDUCACION, INTEGRANTES DE LA COMISION CENTRAL MIXTA PARITARIA IPN-SNTE SECCION 60
DE REVISION SALARIAL 2023-2024 Y DE PRESTACIONES ECONOMICAS Y SOCIALES 2023-2025 DEL PERSONAL
ACADEMICO” de fecha 1 de junio de 2023; relacionados con el pago al personal académico por el concepto de vales de
libros, los que seran canjeables por libros publicados por las Librerfas del Instituto o en diferentes Librerias y Casas
Editoriales participantes,

Por lo anterior, la Direccién de Capital Humano emite los siguientes:

Lineamientos para recepcion, entrega y devolucién de vales de libros electrénicos (monedero
electrénico) para el Personal Académico del Instituto Politécnico Nacional 2025

El objetivo primordial de estos lineamientos es eficientizar la distribucién de los monederos electrénicos de manera
pronta y expedita al personal académico en las Dependencias Politécnicas.

I. De los criterios generales

1. El personal académico que presta sus servicios en el IPN recibird un monedero electrénico por los conceptos de:
Superacién Académica por el dia del Maestro y Libros de Superacién Académica, siempre y cuando se encuentre
tivo en la nédmina institucional durante la quincena 09/2025 (15 de mayo de 2025).
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dia del Maestro. Por este concepto el personal académico,

independientemente del tipo de nombramiento que posea, recibird la cantidad de $1,450.00 (Mmil
cuatrocientos cincuenta pesos 00/100 m.n.).

1.2 Libros de Superacién Académica. El importe por el concepto antes sefialado es, de conformidad con el
total de horas de nombramiento que posea el personal académico, como sigue:

a. Al personal académico con nombramiento de 20 horas-semana-mes o mads, se le proporcionara la
cantidad de $1,465.00 (Mil cuatrocientos sesenta y cinco pesos 00/100 m.n.).

b. Al personal académico con menos de 20 horas-semana-mes, se le otorgara la cantidad de $760.00
(Setecientos sesenta pesos 00/100 m.n.).

2. El personal académico del IPN que desarrolle actividades en dos o més Dependencias Politécnicas, Gnicamente
recibird un monedero electrénico en una de ellas.

3. Las Dependencias Politécnicas a través de la pagaduria habilitada respectiva, hard entrega de los monederos
electronicos a las personas servidoras publicas integrantes del personal académico del IPN que cumpla con el

numeral 1 de estos Lineamientos.

Por lo anterior, se sugiere a las Dependencias Politécnicas que dicha entrega se realice en presencia de la o el
representante designado por la Delegacidn Sindical de la Seccién 60 del SNTE que corresponda.

4. Las personas servidoras publicas integrantes del personal académico del IPN que se encuentre en alguno de los
siguientes supuestos debera de realizar lo siguiente;

4.1, En caso de que las horas de nombramiento no corresponden a las establecidas en la némina a la quincena
09/2025; la persona servidora publica interesada debera requisitar el formato FV-01-2025 “Solicitud de
cambio de monto en monedero electrénico de vales de libros, correspondiente al afo 2025", el cual se
puede descargar en el enlace https://www.ipn.mx/dch/personaldocente.html| yentregarlo al drea de Capital
Humano o su equivalente en la Dependencia Politécnica donde se encuentre adscrita para que se realice el

trdmite respectivo.
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Asunto
Se emiten Lineamientos.

Para tal efecto, a través de la direccién de correo electrénico agmaldonadoc@ipn.mx y cemorales@ipn.mx,
la Division de Remuneraciones de esta Direccion recibird a mas tardar el 15 de julio de 2025, las solicitudes
de las Dependencias Politécnicas mediante el formato FV-02-2025 “Relacién de personal académico con
cambio de monto en los monederos electrénicos de vales de libros, correspondientes al afio 2025”,
debidamente requisitado.

4.2, Para el personal académico que por alguna razén no haya sido contemplado para la entrega de vales de
libros electrénicos (monedero electrénico) 2025; la persona servidora publica interesada debera requisitar
el formato FV-03-2025 “Solicitud de monedero electrénico de vales de libros de personal académico
no contemplado, correspondiente al afio 2025", el cual se puede descargar en el enlace
https://www.ipn.mx/dch/personaldocente.html y entregarlo al area de Capital Humano o su equivalente en
la Dependencia Politécnica donde se encuentre adscrita para que se realice el tramite respectivo.

En este caso, a través de la direccién de correo electrénico agmaldonadoc@ipn.mx y cemorales@ipn.mx, la
Divisién de Remuneraciones de esta Direccién recibird a mas tardar el 15 de julio de 2025, las solicitudes
de las Dependencias Politécnicas por medio del formato FV-04-2025 “Relacién de personal académico no
contemplado en los monederos electrénicos de vales de libros, correspondientes al afio 2025",
debidamente requisitado.

4.3. Para el personal académico que requiera reposicion por extravio o pérdida del monedero electrénico que
recibié en el afio 2025; la persona servidora publica interesada debera requisitar el formato FV-05-2025
“Solicitud de reposicién por pérdida o extravio de monedero electrénico de vales de libros,
correspondiente al afio 2025" el cual se puede descargar en el enlace https://www.ipn.mx/dch/
personaldocente.html y entregarlo al drea de Capital Humano o su equivalente en la Dependencia
Politécnica donde se encuentre adscrita para que se realice el tramite respectivo.

Para tal efecto, a través de |a direccién de correo electrénico agmaldonadoc@ipn.mx y cemorales@ipn.mx,

la Divisién de Remuneraciones de esta Direccién recibird a mas tardar el 29 de agosto de 2025, las

solicitudes de las Dependencias Politécnicas por medio del formato FV-06-2025 “Relacion de personal

académico por pérdida o extravio en los monederos electrénicos de vales de libros, correspondientes
- al afio 2025", debidamente requisitado.
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4.4, Para el personal académico que requiera reposicién por dafio del monedero electrénico que recibié en el

afo 2025; la persona servidora pUblica interesada debera requisitar el formato FV-07-2025 “Solicitud de
reposicion por dafio de monedero electrénico de vales de libros, correspondiente al afio 2025" el cual
se puede descargar en el enlace https://www.ipn.mx/dch/personaldocente.htmi y entregarlo al area de
Capital Humano o su equivalente en la Dependencia Politécnica donde se encuentre adscrita para que se
realice el trédmite respectivo.

En este caso, a través de la direccion de correo electrénico agmaldonadoc@ipn.mx y cemorales@ipn.mx, la
Division de Remuneraciones de esta Direccidn recibira a mas tardar el 29 de agosto de 2025, |as solicitudes
de las Dependencias Politécnicas por medio del formato FV-08-2025 “Relacién de personal académico
por dafio en los monederos electrénicos de vales de libros, correspondientes al afio 2025”,
debidamente requisitados.

5. Los monederos tendran vigencia hasta el 30 de noviembre de 2025 y sera responsabilidad de cada persona
servidora publica integrante del personal académico el uso y cuidado del monedero electrénico que haya recibido
en el afio 2025, asi como adquirir libros y diversas publicaciones que contribuyan a la mejora de su practica docente
y profesional. Cabe hacer mencién que, al finalizar este plazo, el IPN no serd responsable del saldo no ejercido ni de
los monederos no entregados por causas atribuibles a dichas personas servidoras publicas.

II. Del procedimiento de recepcién y entrega

6. El Departamento de Control de Némina de esta Direccién entregara a cada Dependencia Politécnica, lo siguiente;

6.1.

&,

Original y copia de las néminas del personal académico que reciba el monedero electrénico, en
concordancia con el numeral 1 de estos Lineamientos; cada nombre vendra precedido de un niimero para
indicar el lugar donde debe firmar de pufio y letra la persona servidora publica de la que se trate.

6.1.1.  La primera némina correspondera al personal académico con 20 o mas horas de nombramiento,
que recibira en un monedero electrénico con la cantidad de $2,915.00 (Dos mil novecientos quince
pesos 00/100 m.n.).
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Asunto

Se emiten Lineamientos.

6.1.2. La segunda némina corresponderd al personal académico con menos de 20 horas de
nombramiento, que recibird en un monedero electrénico la cantidad de $2,210.00 (Dos mil
doscientos diez pesos 00/100 m.n.).

6.2. Monederos electrénicos correspondientes por las cantidades descritas en el inciso anterior.
6.3. Recibo de entrega de monederos electrénicos por Dependencia Politécnica.

7. Para recibir los monederos electrénicos de manera individual, las personas servidoras publicas integrantes del
personal académico del IPN deberan:

il Acudir al drea de Capital Humano o su equivalente en la Dependencia Politécnica donde se encuentre
adscrita con una identificacion oficial vigente (Credencial para votar expedida por el INE, Cédula Profesional
con fotografia, Pasaporte o documento migratorio que lo acredite).

72, Firmar de pufio y letra la némina correspondiente, a contra entrega del monedero electrénico que se le
asigne.
7.3. Constatar que haya firmado en el espacio correspondiente a su nombre en la némina respectiva.

8. Por ninglin motivo la Dependencia Politécnica respectiva entregara monedero electrénico a alguna persona
servidora publica integrante del personal académico si el nombre de ésta no se encuentra relacionado en las
néminas emitidas por el Departamento de Control de Némina de esta Direccién.

II1. Del envio de néminas y monederos no entregados

9. Una vez finalizada la entrega de monederos electrénicos canjeables por libros, el Titular de la Dependencia
Politécnica respectiva remitird via oficio a la Direccién de Capital Humano del IPN con atencién a la Division de
Remuneraciones, con copia a la Divisién de Admisién y Desarrollo de Personal y al Departamento de Servicios
Administrativos, a mas tardar el dia 15 de julio de 2025: el formato FV-09-2025 “Resumen de monederos
electrénicos de vales de libros entregados y no entregados, correspondientes al aiio 2025", néminas y, de ser
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el caso, néminas complementarias de los casos no contemplados y cambio de monto asignado, las que deberan
estar debidamente requisitadas (firmadas de pufioy letra por parte de cada una de las personas servidoras publicas
integrantes del personal académico que recibieron los referidos monederos); ademas, remitira el formato FV-10-
2025 “Relacién de monederos electrénicos de vales de libros no entregados, correspondientes al afio 2025”,

asi como los monederos electrénicos (

fisicos) no entregados seran cancelados por parte del Departamento de

Servicios Administrativos; si fueran requeridos nuevamente, las reposiciones se realizardn conforme a lo establecido

en estos Lineamientos.

10. La Dependencia Politécnica a través del pagador habilitado correspondiente tendra que comprobar las reposiciones

por pérdida, dafio y extravio a mas tardar 15 dias después de la entrega de los monederos electrénicos a las
unidades politécnicas.

Lo anterior, a través del formato FV-09-2025 “Relacién de monederos electrénicos de vales de libros entregados
y no entregados, correspondientes al afio 2025”, y de las néminas emitidas para tal efecto por parte del
Departamento de Control de Némina de esta Direccién, las que debera remitir a la Direccién de Capital Humano del
IPN con atencién a la Divisién de Remuneraciones, con copia a la Divisién de Admisién y Desarrollo de Personal y al
Departamento de Servicios Administrativos, debidamente requisitadas (firmadas de pufio y letra por parte de cada
una de las personas servidoras publicas integrantes del personal académico que recibieron los referidos
monederos).

Verificara que todos los formatos estén debidamente requisitados, incluyendo firmas autégrafas y, en su caso, el sello
correspondiente, por parte del personal académico solicitante del monedero electrénico de vales de libros, del pagador
habilitado, asi como de la persona Titular de la Dependencia Politécnica a su cargo.

En caso de que se incumpla alguno de los procedimientos antes descritos en el presente documento, se dara inicio al
procedimiento correspondiente ante las instancias competentes, con el propdsito de que, en su caso, se imponga la
sancién que en derecho proceda,

Cabe sefalar que los Lineamientos aqui establecidos deberan ser difundidos por los medios que se consideren
pertinentes, con el objetivo de que el personal involucrado en el proceso de entrega-recepcion de los monederos
electrénicos de vales de libros, asi como el personal académico a su cargo, los conozca y los cumpla conforme a lo
sefialado.
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Asunto

Se emiten Lineamientos.

Es importante sefialar que las personas Titulares de las Dependencias Politécnicas, conforme a la normatividad
institucional, son responsables de asegurar la estricta observancia de estos Lineamientos, toda vez que el manejo de
los recursos publicos debe realizarse con apego a la legislacién vigente y con total transparencia, a fin de garantizar su
correcta aplicacién y uso.

Los asuntos no contemplados en los presentes Lineamientos seran atendidos y resueltos por esta Direccion, con
estricto apego en la normatividad aplicable.

Les saludo cfin afectg”

Atentamende

4 écnicalal Servicio de
/ ; ACION PUBLICA
INSTITUTSREQLITECNICO NACIONAL
Lo ST SEN0 RIDWR T kL HUMANO

Director

CRETARIA

c.c.p. Dr. Arturd Reyes Sandoval, Director General. Para su superior conocimiento.
Mtro. Javigr Tapia Bantoyo, Secretario de Administracion. Para su conocimiento.
Prof. Carlps Géme2 Rodriguez, Secretario General de la Seccion 60 del SNTE. Para su conocimiento,
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Solicitud de cambio de monto en monedero electronico de vales de libros, correspondiente al
afo 2025

Lugar y fecha

Nombre completo Numero de empleado

Zona de pago Centro de trabajo Cantidad de horas a la quincena
09/2025 (15 de mayo de 2025)

Nombre y firma del personal académico solicitante
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Instituto Politécnico Nacional
“La Técnica al Servicio de la Patria”

Relacién de personal académico con cambio de monto en los monederos electrénicos de vales de libros, correspondientes al
afio 2025

Lugar y fecha

Zona de pago

Centro de trabajo

Numero de
empleado

Nombre

Monto en monedero entregado en
nomina ordinaria

Cantidad de horas de nombramiento a la

quincena 09/2025

Nombre y firma del pagador habilitado del centro de trabajo

FV-02-2025
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Solicitud de monedero electrénico de vales de libros de personal académico no contemplado,
correspondiente al afo 2025

Lugar y fecha

Nombre completo Numero de empleado

Zona de pago Centro de trabajo Cantidad de horas a la quincena
09/2025 (15 de mayo de 2025)

Nombre y firma del personal académico solicitante

FV-03-2025 = 1de 1
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Relacion de personal académico no contemplado en los monederos electrénicos de vales de libros, correspondientes al afio
2025

Lugar y fecha
Zona de pago Centro de trabajo

Nuamero de Nombre Cantidad de horas de nombramiento a la

empleado quincena 09/2025
1
2
3
4
5

Nombre y firma del pagador habilitado del centro de trabajo

FV-04-2025
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Solicitud de reposicién por pérdida o extravio de monedero electrénico de vales de libros,
correspondiente al afio 2025

Lugar y fecha

Nombre completo Numero de empleado

Zona de pago Centro de trabajo Cantidad de horas a la quincena
09/2025 (15 de mayo de 2025)

Nombre y firma del personal académico solicitante

) |
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Instituto Politécnico Nacional
“La Técnica al Servicio de la Patria”

Relacion de personal académico por pérdida o extravio en los monederos electrénicos de vales de libros, correspondientes al
afio 2025

Lugar y fecha

Zona de pago

Centro de trabajo

Nimero de
empleado

Nombre

Cantidad de horas de nombramiento a la
quincena 09/2025

Nombre y firma del pagador habilitado del centro de trabajo

FV-06-2025

i
L
Nombre y firma del titular del centro de trabajo ] l

1det






'. ¢ Instituto Politécnico Nacional
SC b “Lo Técnico al Servicio de fa Patria”

Solicitud de reposiciéon por dafio de monedero electrénico de vales de libros, correspondiente
al aino 2025

Lugar y fecha

Nombre completo Ndmero de empleado

Zona de pago Centro de trabajo Cantidad de horas a la quincena
09/2025 (15 de mayo de 2025)

Nombre y firma del personal académico solicitante

fi 1de1
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Instituto Politécnico Nacional
“La Técnica al Servicio de la Patria”

Relacion de personal académico por dafio en los monederos electrénicos de vales de libros, correspondientes al afio 2025

Lugary fecha
Zona de pago Centro de trabajo

Nimero de Cantidad de horas de nombramiento a la

empleado st quincena 09/2025
1
2
3
4
5

Nombre y firma del pagador habilitado del centro de trabajo Nombre y firma del titular del centro de trabajo \,;_‘

FV-08-2025 \







Instituto Politécnico Nacional
“La Técnica al Servicio de la Patria”

Resumen de monederos electrénicos de vales de libros entregados y no entregados, correspondientes al afio 2025

Lugar y fecha

Zona de pago Centro de trabajo
Personal académico con menos de 20 horas Personal académico con 20 o méas horas de
de nombramiento nombramiento

Monederos electrénicos recibidos

Monederos electronicos entregados

Monederos electrénicos no entregados

Nombre y firma del pagador habilitado del centro de trabajo Nombre y firma del titular del centro de trabajo

FV-09-2025







Instituto Poiitécnico Nacional
“La Técnica af Servicio de la Patria”

Relacién de monederos electronicos de vales de libros no entregados, correspondientes al afio 2025

Lugar y fecha

Zona de pago

Centro de trabajo

Namero de
empleado

Nombre

Monto ($)

Motivo

Nombre y firma del pagador habilitado del centro de trabajo

FV-10-2025

e

%
o

Nombre y firma del titular del centro de trabajo |

:T._
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