
PLANTILLA PARA LA FORMULACIÓN DE TEMARIOS A 

PUBLICAR EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN 

Temario:  JEFE (A) DE DEPARTAMENTO DE PROCESOS EDITORIALES 
Y OPERACIÓN DE LIBRERÍAS 

DIRECCIÓN DE BIBLIOTECAS Y PUBLICACIONES 

Tema 1:  Secretaría de Educación Pública  

  Subtema 1:  Visión y Misión     

    Bibliografía  

    Secretaría de Educación Pública  

    Títulos, preceptos y/o Epígrafes  

    Apartado Acerca de la SEP, Visión y Misión de la SEP  

    Página Web  

    https://www.gob.mx/sep/acciones-y-programas/vision-y-mision-de-la-sep 

 Subtema 2: Fomento para la Lectura y el Libro 

  Bibliografía 

  Ley de Fomento para la Lectura y el Libro 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulos I: Disposiciones generales 
Capítulo II: De las autoridades responsables 
Capítulo III: Del consejo nacional de fomento para el libro y la lectura 
Capítulo IV: De la coordinación interinstitucional, intergubernamental y con 
la sociedad civil 
Capítulo V: De la disponibilidad y acceso equitativo al libro 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFLL.pdf 

Tema 2:  Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional 

 Subtema 1:  Disposiciones Generales  

  Bibliografía  

  Acuerdo por el que se expide el Reglamento Interno del Instituto Politécnico 
Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes  

  Título primero: Disposiciones generales 
Capítulo único: Naturaleza y finalidades 
Título segundo: De la función educativa 
Capítulo IV: De la extensión y la difusión 

  Página Web  

  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reglamento-
interno.pdf  

Tema 3: Ley Federal de Derechos de Autor 

 Subtema 1: Disposiciones Generales 

  Bibliografía 

  Ley Federal de Derechos de Autor 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título I: Reglas Generales, Capítulo Único 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFDA.pdf 

 Subtema 2: Del Derecho de Autor 

  Bibliografía 

  Ley Federal de Derechos de Autor 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

https://www.gob.mx/sep/acciones-y-programas/vision-y-mision-de-la-sep
https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reglamento-interno.pdf
https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reglamento-interno.pdf
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  Título II: Del Derecho de Autor 
Capítulo I: Reglas Generales 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFDA.pdf 

 Subtema 3: De los Editores de Libros 

  Bibliografía 

  Ley Federal de Derechos de Autor 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título V: De los Derechos Conexos 
Capítulo III: De los Editores de Libros 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFDA.pdf 

 Subtema 4: De la Transmisión de los Derechos Patrimoniales 

  Bibliografía 

  Ley Federal de Derechos de Autor 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título III: De la Transmisión de los Derechos Patrimoniales 
Capítulo II: Del Contrato de Edición de Obra Literaria 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFDA.pdf 

 Subtema 5: De la Gestión Colectiva de Derechos 

  Bibliografía 

  Ley Federal de Derechos de Autor 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título IX: De la Gestión Colectiva de Derechos 
Capítulo único: De las Sociedades de Gestión Colectiva 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFDA.pdf 

 Subtema 6: Del Instituto Nacional del Derecho de Autor 

  Bibliografía 

  Ley Federal de Derechos de Autor 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título X: Del Instituto Nacional del Derecho de Autor 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFDA.pdf 

Tema 4 Programa General de Obra 

 Subtema 1: Proyecto Editorial 

  Bibliografía 

  Zaid, Gabriel, Rogelio Carvajal Dávila, Los demasiados libros, México  
Océano, c1996, 152 páginas. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulos 1 y 2 

  Página Web 

  Se puede localizar en: 
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-
b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=los+demasiados+libros&ad
jacent=N 

 Subtema 2: Difusión de la Obra Editorial 

  Bibliografía 

https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=los+demasiados+libros&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=los+demasiados+libros&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=los+demasiados+libros&adjacent=N
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  Escalante Gonzalbo, Fernando, A la sombra de los libros: lectura, mercado y 
vida pública, México, D.F.: El Colegio de México, Centro de Estudios 
Internacionales, 2007, 360 páginas. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulos IV, V y VII 

  Página Web 

  Se puede localizar en:  
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F/3AN8LJDEJ9L4QJULFE73FL
SPB1SYY5P1XXAIP7SASH25RNCDN9-42500?func=find-
b&local_base=L1001&request=A+la+sombra+de+los+libros.+Lectura%2C+
mercado+y+vida+p%C3%BAblica&find_code=WRD&adjacent=N&filter_code
_1=WLN&filter_request_1=&filter_code_2=WYR&filter_request_2=&filter_co
de_3=WYR&filter_request_3=  

 Subtema 3: Gestión Editorial 

  Bibliografía 

  Davies, Gill, Gestión de proyectos editoriales :cómo encargar y contratar 
libros,México, D.F. : Libraria : Fondo de Cultura Económica, [2005],199 
páginas. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo I 

  Página Web 

  se puede localizar en: 
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-
b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=gestion+de+proyectos+edit
oriales+como+encargar&adjacent=N 

Tema 5 Presupuesto Anual para la Producción Editorial 

 Subtema 1: Operación para la Producción Editorial 

  Bibliografía 

  Ayala Ochoa, Camilo, La cultura editorial universitaria, Bogotá, D. C., 
Colombia: Universidad de los Andes, Vicerrectoría de Investigaciones: 
Ediciones Uniandes; México: Universidad Nacional Autónoma de México, 
Dirección General de Publicaciones y Fomento Editorial; Bogotá, D. C., 
Colombia: Universidad Nacional de Colombia, 2016, xxviii, 259 páginas.  

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Primera parte 

  Página Web 

  se puede localizar en: 
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F/KEVPASMQV8VNNHA3YTBI
282715QT6JKUA3B2D9EM9C462D27YG-33198?func=full-set-
set&set_number=007521&set_entry=000002&format=999 

 Subtema 2: Procedimiento para la Producción Editorial en el IPN 

  Bibliografía 

  García Gama, Javier, Guía para autores de libros:   
Quehacer editorial Politécnico, México IPN, 1994. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  El manuscrito y sugerencias para su elaboración  

  Página Web 

  Se puede localizar en: 
https://catalogobnmx.iib.unam.mx/discovery/fulldisplay?docid=alma9900062
01800108686&context=L&vid=52BN_INST:52BN_INST&lang=es&search_s
cope=MyInstitution&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=Everything&
query=any,contains,Gu%C3%ADa%20para%20autores%20de%20libros.%2
0Quehacer%20editorial%20polit%C3%A9cnico&offset=0 

 Subtema 3: Ejercicio para la Producción Editorial 

https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=gestion+de+proyectos+editoriales+como+encargar&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=gestion+de+proyectos+editoriales+como+encargar&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=gestion+de+proyectos+editoriales+como+encargar&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F/KEVPASMQV8VNNHA3YTBI282715QT6JKUA3B2D9EM9C462D27YG-33198?func=full-set-set&set_number=007521&set_entry=000002&format=999
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F/KEVPASMQV8VNNHA3YTBI282715QT6JKUA3B2D9EM9C462D27YG-33198?func=full-set-set&set_number=007521&set_entry=000002&format=999
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F/KEVPASMQV8VNNHA3YTBI282715QT6JKUA3B2D9EM9C462D27YG-33198?func=full-set-set&set_number=007521&set_entry=000002&format=999
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  Bibliografía 

  Leandro de Sagastizábal, Jesús Anaya Rosique, José Castilho y Luis 
Quevedo ; dirección, Sayri Karp Mitastein,  Guadalajara, Jalisco, Universidad 
de Guadalajara, Editorial Universitaria: Associación de Editoriales 
Universitarias de América Latina y el Caribe, 2016,  214 páginas. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Un panorama a la edición universitaria y Un camino conjunto 

  Página Web 

  se puede localizar en: 
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-
b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=De+libros,+conocimiento+
y+otras+adicciones&adjacent=N 

Tema 6 Proceso Editorial 

 Subtema 1: Línea y Estilo Editorial 

  Bibliografía 

  Zavala Ruiz, Roberto, El libro y sus orillas: tipografía, originales, redacción, 
corrección de estilo y de pruebas, México: UNAM, Dirección General de 
Publicaciones y Fomento Editorial, 1995,397 páginas. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulos I y II 

  Página Web 

  se puede localizar en: 
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-
b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=El+libro+y+sus+orillas&adj
acent=N 

 Subtema 2: Mercado Editorial 

  Bibliografía 

  Castañón, Adolfo. Los mitos del editor, Lectorum  

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Constitución de la ciudad editorial, El mercado editorial 

  Página Web 

  Se puede localizar en: 

https://bibliotecas.diputados.gob.mx/cgi-bin/koha/opac-
detail.pl?biblionumber=126089 

 Subtema 3: Edición de Textos Académicos 

  Bibliografía 

  García Gama, Javier, Guía para autores de libros 
investigación, recop. y cuidado de la ed, Instituto Politécnico Nacional 
(México), México: IPN,1994  

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  El manuscrito y sugerencias para su elaboración, 
Estilo en la redacción científica, Aspectos éticos y legales del libro y 
Anexo II. 

  Página Web 

  Se puede localizar en: 
https://catalogobnmx.iib.unam.mx/discovery/fulldisplay?docid=alma9900062
01800108686&context=L&vid=52BN_INST:52BN_INST&lang=es&search_s
cope=MyInstitution&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=Everything&
query=any,contains,Gu%C3%ADa%20para%20autores%20de%20libros.%
20Quehacer%20editorial%20polit%C3%A9cnico&offset=0 

 Subtema 4: Cuidado Editorial 

  Bibliografía 

https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=De+libros,+conocimiento+y+otras+adicciones&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=De+libros,+conocimiento+y+otras+adicciones&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=De+libros,+conocimiento+y+otras+adicciones&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=El+libro+y+sus+orillas&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=El+libro+y+sus+orillas&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=El+libro+y+sus+orillas&adjacent=N
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  Entre la diatriba y el encomio: los presentes y futuros borrascosos del libro, 
Quehacer editorial núm. 16, Solar Editores 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Caminito de la escuela 

  Página Web 

  https://issuu.com/zenker/docs/quehacer-editorial-16-web_edae8fb3d40d95 

 Subtema 5: Características Generales del Diseño 

  Bibliografía 

  Buen Unna, Jorge,Manual de diseño editorial, Gijon : Trea, 2008, 696 
páginas. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulos 5 

  Página Web 

  Se puede localizar en: 
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-
b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=Manual+de+dise%C3%B1
o+editorial+jorge+de+buen&adjacent=N 

 Subtema 6: Normas editoriales y tipográficas 

  Bibliografía 

  Prontuario de normas editoriales y tipográficas, FCE 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulos 1, 2, 3 y apéndice. 

  Página Web 

  https://es.scribd.com/document/226708530/Prontuario-de-Normas-
Editoriales-y-Tipograficas-Del-FCE 

 Subtema 7: Conceptos Generales 

  Bibliografía 

  Diccionario de la lengua española, Real Academia Española 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Ortografía de la lengua española 

  Página Web 

  https://www.rae.es/ortograf%c3%ada/ 

 Subtema 8: Diagramación y Diseño 

  Bibliografía 

  Buen Unna, Jorge,Manual de diseño editorial,Gijon : Trea, 2008, 696 
páginas. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulos 9, 10 y 11  

  Página Web 

  Se puede localizar en: 
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-
b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=Manual+de+dise%C3%B1
o+editorial+jorge+de+buen&adjacent=N 

 Subtema 9: Formación Editorial 

  Bibliografía 

  García Gama, Javier, Guía para autores de libros:   
Quehacer editorial politécnico, México IPN, 1994 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Guía para elaboración de libros de texto  

  Página Web 

https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=Manual+de+dise%C3%B1o+editorial+jorge+de+buen&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=Manual+de+dise%C3%B1o+editorial+jorge+de+buen&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=Manual+de+dise%C3%B1o+editorial+jorge+de+buen&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=Manual+de+dise%C3%B1o+editorial+jorge+de+buen&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=Manual+de+dise%C3%B1o+editorial+jorge+de+buen&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=Manual+de+dise%C3%B1o+editorial+jorge+de+buen&adjacent=N
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  se puede localizar en: 
https://catalogobnmx.iib.unam.mx/discovery/fulldisplay?docid=alma9900062
01800108686&context=L&vid=52BN_INST:52BN_INST&lang=es&search_s
cope=MyInstitution&adaptor=Local%20Search%20Engine&tab=Everything&
query=any,contains,Gu%C3%ADa%20para%20autores%20de%20libros.%
20Quehacer%20editorial%20polit%C3%A9cnico&offset=0 

 Subtema 10: Proceso de Producción 

  Bibliografía 

  Zavala Ruiz, Roberto,El libro y sus orillas :tipografia, originales, redaccion, 
correccion de estilo y de pruebas,México : UNAM, Dirección General de 
Publicaciones y Fomento Editorial, 1995,397 páginas. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo IV. 

  Página Web 

  se puede localizar en: 
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-
b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=El+libro+y+sus+orillas&adj
acent=N 

 Subtema 11: Forros y Partes del Libro 

  Bibliografía 

  Reyes Coria, Bulmaro, Metalibro: manual del libro en la imprenta, México : 
UNAM, Dirección General de Publicaciones y Fomento Editorial, 1999, 134 
páginas. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo 2, 3, 4. 

  Página Web 

  se puede localizar en:  
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-
b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=metalibro&adjacent=N 

 Subtema 12: Impresión 

  Bibliografía 

  Buen Unna, Jorge, Manual de diseño editorial, Gijon : Trea, 2008, 696 
páginas 

  La tipografía y la impresión 

  Capítulo 15.  

  Página Web 

  se puede localizar en: 
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-
b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=Manual+de+dise%C3%B1
o+editorial+jorge+de+buen&adjacent=N 

 Subtema 13: ISBN 

  Bibliografía 

  Instituto Nacional del Derecho de Autor 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Sobre el ISBN (todo el artículo) 

  Página Web 

  https://isbnmexico.indautor.cerlalc.org/paginas_auxiliares.php?id=3 

Tema 7 Promoción de la obra editorial 

 Subtema 1: Promoción de libros 

  Bibliografía 

https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=El+libro+y+sus+orillas&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=El+libro+y+sus+orillas&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=El+libro+y+sus+orillas&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=Manual+de+dise%C3%B1o+editorial+jorge+de+buen&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=Manual+de+dise%C3%B1o+editorial+jorge+de+buen&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=Manual+de+dise%C3%B1o+editorial+jorge+de+buen&adjacent=N
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  Bhaskar, Michael,La máquina de contenido :hacia una teoría de la edición 
desde la imprenta hasta la red digital,México, D.F. : Fondo de Cultura 
Económica, 2014. 273 páginas : ilustraciones. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo 5. 

  Página Web 

  se puede localizar en: 

https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-
b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=la+maquina+de+contenid
o+michael+bhaskar&adjacent=N 

Tema 8 Reglamento General de las Publicaciones  

 Subtema 1: Reglamento General de las Publicaciones en el Instituto Politécnico 
Nacional 

  Bibliografía 

  Acuerdo por el que se expide el reglamento general de las publicaciones en 
el Instituto Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo I al X 

  Página Web 

  https://www.ipn.mx/assets/files/bibliotecas-
publicaciones/docs/reglamento.pdf 

Tema 9: Temas Base de la Dirección de Capital Humano   

 Subtema 1: Temario Base de la Dirección de Capital Humano 

  Bibliografía 

  La que se indica en el temario 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Los que se indican en el temario    

  Página Web 

  https://www.ipn.mx/assets/files/dch/docs/PersonalMando/temariodch2023fin
al.pdf 

https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=la+maquina+de+contenido+michael+bhaskar&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=la+maquina+de+contenido+michael+bhaskar&adjacent=N
https://catalogos.bibliotecacentral.unam.mx/F?func=find-b&local_base=L1001&find_code=WRD&request=la+maquina+de+contenido+michael+bhaskar&adjacent=N
https://www.ipn.mx/assets/files/bibliotecas-
https://www.ipn.mx/assets/files/bibliotecas-

