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A PUBLICAR EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN 

 
Temario: Jefe (a) del Departamento de Servicios Administrativos 

Dirección de Vinculación y Desarrollo Regional 

Tema1: Sistema de Contrataciones Públicas y Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, 
Servicios y Obra Pública 

 Subtema1: CompraNet, Módulo de Formalización de Instrumentos Jurídicos (MFIJ) Y 
Bitácora Electrónica de Seguimiento de Adquisiciones (BESA) 

  Bibliografía 

  ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberán observar 
para la utilización del Sistema Electrónico de Información Pública Gubernamental 
denominado CompraNet. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Acuerdo, Artículo único 
Del registro y acreditación de unidades compradoras, operadores y 
administradores. 
Registro Único de Proveedores y de Contratistas. 

  Página Web 

  https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5198192&fecha=28/06/2011#gs
c.tab=  

 Subtema2: CompraNet, Módulo de Formalización de Instrumentos Jurídicos (MFIJ) Y 
Bitácora Electrónica de Seguimiento de Adquisiciones (BESA) 

  Bibliografía 

  ACUERDO por el que se incorpora como un módulo de CompraNet la aplicación 
denominada Formalización de Instrumentos Jurídicos y se emiten las 
Disposiciones de carácter general que regulan su funcionamiento. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Artículo segundo, definición del módulo de formalización de 
instrumentos jurídicos. 
Artículo cuarto, uso de la firma electrónica avanzada. 

  Página Web 

  https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5600751&fecha=18/09/2020#gs
c.tab=0  

 Subtema3: CompraNet, Módulo de Formalización de Instrumentos Jurídicos (MFIJ) Y 
Bitácora Electrónica de Seguimiento de Adquisiciones (BESA) 

  Bibliografía 

  Plataforma Integral Compranet 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Preguntas Frecuentes  

  Página Web 

  https://upcp-
compranet.buengobierno.gob.mx/contratos_marco/preguntas_frecuentes.html  

 Subtema4: CompraNet, Módulo de Formalización de Instrumentos Jurídicos (MFIJ) Y 
Bitácora Electrónica de Seguimiento de Adquisiciones (BESA) 

  Bibliografía 

  Guía de apoyo para consultar información que se encuentre disponible en 
CompraNet al realizar la Investigación de Mercado 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  1.Consulta de información disponible en CompraNet   

  Página Web 

  https://upcp-
compranet.buengobierno.gob.mx/cnetassets/Guia_CompraNet_IM_09112023.pdf  

 Subtema5: CompraNet, Módulo de Formalización de Instrumentos Jurídicos (MFIJ) Y 
Bitácora Electrónica de Seguimiento de Adquisiciones (BESA) 

  Bibliografía 

  MANUAL del Usuario de la Bitácora Electrónica de Seguimiento de Adquisiciones 
(BESA). 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  9.Acceso al sistema informático 

  Página Web 
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  https://besa.funcionpublica.gob.mx/assets/docs/DOF-ManualUsuarioBESA.pdf  

Tema2: Guía de Operación para el Ejercicio y Control de Presupuesto 2024, publicado en la Gaceta 
Politécnica, Año LX, No.1801 del 1 de julio de 2024 

 Subtema:1 Ejercicio y Control de Presupuesto 

  Bibliografía 

  Gaceta Politécnica Extraordinaria, Guía para el Ejercicio y Control del 
Presupuesto 2024 del IPN, Año LX, No. 1801 del 1 de julio de 2024 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  8. Ejercicio del Presupuesto 
9. Control del Presupuesto  

  Página Web 

  
 

https://www.test.desarrolloweb.ipn.mx/assets/files/secadmin/docs/2024/AnexosGu
ia/guia-v3.pdf  

Tema: 3 Ley General de Contabilidad Gubernamental 

 Subtema:1 Contabilidad Gubernamental 

  Bibliografía 

  Ley General de Contabilidad Gubernamental  

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título Tercero, De la Contabilidad Gubernamental 
Capítulo II Del Registro Patrimonial 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf  

Tema: 4 Ley Federal de Austeridad Republicana  

 Subtema:1 Disposiciones Generales 

  Bibliografía 

  Ley Federal de Austeridad Republicana, Disposiciones Generales  

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título primero, disposiciones generales, capítulo único 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFAR.pdf  

 Subtema2: De la Austeridad Republicana de Estado 

  Bibliografía 

  Ley Federal de Austeridad Republicana, Disposiciones Generales  

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título segundo, de la austeridad republicana de estado 
Capítulo único 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFAR.pdf  

Tema: 5 Secretaria de Energía, CONUEE 

 Subtema:1 Disposiciones Administrativas de carácter General.  

  Bibliografía 

  DISPOSICIONES Administrativas de carácter general en materia de eficiencia 
energética en los inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones industriales de la 
Administración Pública Federal 2025 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  3. Alcance 
5. Metas 

  Página Web 

  https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/983408/Disposiciones_APF_202
5__1_.pdf  

Tema: 6 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria  

 Subtema:1 Disposiciones Generales  

  Bibliografía 

  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título primero, disposiciones generales 
Capítulo I, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales y Ejecutores del 
Gasto. 

https://besa.funcionpublica.gob.mx/assets/docs/DOF-ManualUsuarioBESA.pdf
https://www.test.desarrolloweb.ipn.mx/assets/files/secadmin/docs/2024/AnexosGuia/guia-v3.pdf
https://www.test.desarrolloweb.ipn.mx/assets/files/secadmin/docs/2024/AnexosGuia/guia-v3.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGCG.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFAR.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFAR.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/983408/Disposiciones_APF_2025__1_.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/983408/Disposiciones_APF_2025__1_.pdf


PLANTILLA PARA LA FORMULACIÓN DE TEMARIOS 
A PUBLICAR EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN 

 
Capítulo II, Del Equilibrio Presupuestario y de los Principios de Responsabilidad 
Hacendaria 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

Tema: 7 Ley General de Archivos.  

 Subtema:1 Disposiciones Generales. 

  Bibliografía 

  Ley General de Archivos.  

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Libro primero, De la organización y administración homogénea de los archivos 
Título primero, Disposiciones generales 
Capítulo único 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA.pdf  

 Subtema:2 De la Gestión Documental y Administración de Archivos 

  Bibliografía 

  Ley General de Archivos.  

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título segundo, De la gestión documental y administración de archivos 
capítulo I, de los documentos públicos 
Capítulo III, de los procesos de entrega y recepción de archivos 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA.pdf  

Tema: 8 Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal No Docente del Instituto 
Politécnico Nacional.  

 Subtema1: De las Jornadas y Horarios de Trabajo 

  Bibliografía  

  Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal No Docente 
del Instituto Politécnico Nacional. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título segundo, Del personal no docente del instituto politécnico nacional, 
Capítulo V, De las jornadas y horarios de trabajo 

  Página Web 

  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reg_cond_gral_no_
docente.pdf  

Tema: 9 Reglamento de las Condiciones Interiores de Trabajo del Personal Académico del Instituto 
Politécnico Nacional 

 Subtema1: Clasificación y Requisitos, Jornadas y Horarios de Trabajo   

  Bibliografía 

  Reglamento de las Condiciones Interiores de Trabajo del Personal Académico del 
Instituto Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo IV, clasificación y requisitos 
Capítulo VIII, jornadas y horarios de trabajo 

  Página Web 

  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reg_condiciones_a
cademicas.pdf  

Tema: 10 Guía de Prestaciones y Servicios para el Personal Académico del Instituto Politécnico 
Nacional 2023-2025 

 Subtema1: Prestaciones económicas, Prestaciones sociales 

  Bibliografía 

  Guía de Prestaciones y Servicios para el Personal Académico del Instituto 
Politécnico Nacional 2023-2025 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo I. Prestaciones económicas, Gratificación por Antigüedad 
Capítulo II. Prestaciones sociales, Aparatos ortopédicos, auditivos, sillas de 
ruedas y prótesis 
Seguros 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA.pdf
https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reg_cond_gral_no_docente.pdf
https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reg_cond_gral_no_docente.pdf
https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reg_condiciones_academicas.pdf
https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reg_condiciones_academicas.pdf


PLANTILLA PARA LA FORMULACIÓN DE TEMARIOS 
A PUBLICAR EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN 

 
Capítulo III. Licencias con goce de sueldo,  
Licencia con goce de sueldo por defunción de familiares 
Licencia por paternidad 
Licencias iguales o mayores a quince días 

  Página Web 

  https://www.ipn.mx/assets/files/dch/docs/PersonalDocente/Guia/gdoc181024.pdf 

Tema: 11 GUÍA de Prestaciones y Servicios para el Personal No Docente del Instituto Politécnico 
Nacional 

 Subtema1: Prestaciones económicas, Prestaciones Sociales, Licencias con goce de sueldo. 

  Bibliografía  

  GUÍA de Prestaciones y Servicios para el Personal No Docente del Instituto 
Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes  

  Capítulo I. Prestaciones económicas 
Días Económicos 
Estímulo al trabajador(a) por obtención de grado 
Capítulo II. Prestaciones sociales 
Becas para educación especial 
Capítulo III. Licencias con goce de sueldo 
Licencia por paternidad 
Licencia y ayuda para titulación 

  Página Web 

  https://www.ipn.mx/assets/files/dch/docs/PersonalApoyo/Guia/guiapnd2325.pdf  

Tema: 12 Reglamento de las Condiciones Interiores de Trabajo del Personal Académico del Instituto 
Politécnico Nacional  

 Subtema1: Disposiciones Generales, Clasificación del personal académico, Clasificación y 
requisitos 

  Bibliografía 

  Reglamento de las Condiciones Interiores de Trabajo del Personal Académico del 
IPN 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes  

  Capítulo I, disposiciones generales 
Capítulo III, clasificación del personal académico 
Capítulo IV clasificación y requisitos 

  Página Web 

  https://www.ipn.mx/assets/files/normatividad/docs/reglamentos/reg-condiciones-
academicas.pdf  

Tema: 13 Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal No Docente del Instituto 
Politécnico Nacional  

 Subtema1: De las Vacaciones, Descansos y Licencias  

  Bibliografía 

  Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal No Docente 
del Instituto Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes  

  Capítulo VII, de las vacaciones, descansos y licencias 

  Página Web 

  https://www.ipn.mx/assets/files/ciidirdurango/docs/normatividad/reglamento-
personalno-docente.pdf  

Tema:14 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público  

 Subtema1: Disposiciones Generales, De los Procedimientos de Contratación, De las 
Excepciones a la Licitación Pública, De los Contratos 

  Bibliografía 

  Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público  

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes  

  Título Primero, Disposiciones Generales, Capítulo Único 
Título Segundo, De los Procedimientos de Contratación,  
Capítulo Primero, generalidades 
Capítulo Tercero De las Excepciones a la Licitación Pública 
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Título Tercero De los Contratos, Capítulo único 

  Página Web 

  https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/627006/LAASSP_11_08_2020.p
df 

Tema: 15 Temas base de la Dirección de Capital Humano.   

 Subtema 1 Temario Base de la Dirección de Capital Humano. 

  Bibliografía 

  La que se indica en el temario. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Los que se indican en el temario. 

  Página Web 

  https://www.ipn.mx/assets/files/dch/docs/PersonalMando/temariodch2023final.pdf 
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