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Temario: DIRECTOR (A) DEL CENTRO DE APOYO A ESTUDIANTES 
“Alejandro Guillot Schiaffino” 

DIRECCIÓN DE APOYOS A ESTUDIANTES 
Tema 1: Fomento de los estilos de vida saludables en alimentación, dentro de toda 

escuela del sistema educativo nacional. 
 Subtema 1: Considerando 
  Bibliografía 
  ACUERDO mediante el cual se establecen los Lineamientos 

generales a los que deberán sujetarse la preparación, la 
distribución y el expendio de los alimentos y bebidas 
preparados, procesados y a granel, así como el fomento de 
los estilos de vida saludables en alimentación, dentro de toda 
escuela del Sistema Educativo Nacional. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Considerando 
  Página Web 
  https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5740005

&fecha=30/09/2024#gsc.tab=0 
 Subtema 2: Principios para una alimentación adecuada. 
  Bibliografía 
  ACUERDO mediante el cual se establecen los Lineamientos 

generales a los que deberán sujetarse la preparación, la 
distribución y el expendio de los alimentos y bebidas 
preparados, procesados y a granel, así como el fomento de 
los estilos de vida saludables en alimentación, dentro de toda 
escuela del Sistema Educativo Nacional. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título II. De la configuración para la alimentación adecuada. 

Capítulo único. Principios para una alimentación adecuada. 
  Página Web 
  https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5740005

&fecha=30/09/2024#gsc.tab=0 
 Subtema 3: De los establecimientos de consumo escolar. 
  Bibliografía 
  ACUERDO mediante el cual se establecen los Lineamientos 

generales a los que deberán sujetarse la preparación, la 
distribución y el expendio de los alimentos y bebidas 
preparados, procesados y a granel, así como el fomento de 
los estilos de vida saludables en alimentación, dentro de toda 
escuela del Sistema Educativo Nacional. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título III. De la organización de la escuela para la preparación, 

la distribución y el expendio de alimentos y bebidas. 
Capítulo primero. De los establecimientos de consumo 
escolar. 

  Página Web 
  https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5740005

&fecha=30/09/2024#gsc.tab=0 
Tema 2: Protocolo para la prevención, detección, atención y sanción de la violencia 

de género en el Instituto Politécnico Nacional. 
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 Subtema 1: El Instituto Politécnico Nacional contra la violencia de género. 
  Bibliografía 
  Protocolo para la prevención, detección, atención y sanción 

de la violencia de género en el Instituto Politécnico Nacional. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Presentación 
  Página Web 
  https://www.ipn.mx/genero/materiales/protocolo.pdf 
 Subtema 2: Disposiciones Generales. 
  Bibliografía 
  Protocolo para la prevención, detección, atención y sanción 

de la violencia de género en el Instituto Politécnico Nacional. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Primero: Disposiciones Generales. 

Capítulo Único. Disposiciones Generales 
  Página Web 
  https://www.ipn.mx/genero/materiales/protocolo.pdf 
 Subtema 3: Actuación en casos de violencia de género. 
  Bibliografía 
  Protocolo para la prevención, detección, atención y sanción 

de la violencia de género en el Instituto Politécnico Nacional. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Tercero: Actuación en casos de violencia de género. 

Capítulo I. Disposiciones Generales. 
  Página Web 
  https://www.ipn.mx/genero/materiales/protocolo.pdf 
Tema 3: Lineamientos para el Uso y Explotación Temporal de los Signos Distintivos 

Propiedad del Instituto Politécnico Nacional. 
 Subtema 1: Disposiciones generales. 
  Bibliografía 
  Lineamientos para el Uso y Explotación Temporal de los 

Signos Distintivos Propiedad del Instituto Politécnico 
Nacional. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Primero: Disposiciones Generales. 
  Página Web 
  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/GP/1806.

pdf 
 Subtema 2: Fortalecimiento del deporte, la cultura y la imagen 

institucional y los Centros de Apoyo a Estudiantes (CAE) 
  Bibliografía 
  Lineamientos para el Uso y Explotación Temporal de los 

Signos Distintivos Propiedad del Instituto Politécnico 
Nacional. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Sexto. Del fortalecimiento del deporte, la cultura y la 

imagen institucional y los Centros de Apoyo a Estudiantes 
(CAE) 

  Página Web 
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  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/GP/1806.
pdf 

Tema 4: Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados 
 Subtema 1: Objeto de la Ley 
  Bibliografía 
  Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión 

de Sujetos Obligados. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Primero: Disposiciones Generales. 

Capítulo Único I: Del Objeto de la Ley. 
  Página Web 
  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGPDPPSO.

pdf 
 Subtema 2: De los Principios 
  Bibliografía 
  Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión 

de Sujetos Obligados. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Segundo. Principios y Deberes. 

Capítulo I. De los Principios. 
  Página Web 
  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGPDPPSO.

pdf 
Tema 5: Ley General de los Derechos de Niñas, Niños y Adolescentes. 
 Subtema 1: De las Disposiciones Generales. 
  Bibliografía 
  Ley General de los Derechos de Niñas, Niños y Adolescentes. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título primero: De las Disposiciones Generales. 
  Página Web 
  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGDNNA.pd

f 
 Subtema 2: De los Derechos de Niñas, Niños y Adolescentes. 
  Bibliografía 
  Ley General de los Derechos de Niñas, Niños y Adolescentes. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Segundo: De los Derechos de Niñas, Niños y 

Adolescentes.  
Capítulo Sexto. Del Derecho a No ser Discriminado.  
Capítulo Décimo Primero. Del Derecho a la Educación. 

  Página Web 
  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGDNNA.pd

f 
Tema 6: Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 
 Subtema 1: Disposiciones Preliminares. 
  Bibliografía 
  Ley General de Transparencia y Acceso a la Información 

Pública 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
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  Título Primero: Disposiciones Generales. 
Capítulo I. Disposiciones Preliminares. 

  Página Web 
  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf 
 Subtema 2: De los Principios Generales. 
  Bibliografía 
  Ley General de Transparencia y Acceso a la Información 

Pública. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Primero: Disposiciones Generales.  

Capítulo II. De los Principios Generales.  
Sección Primera. De los principios rectores de los Autoridades 
garantes.  
Sección Segunda. De los Principios en Materia de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública. 

  Página Web 
  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf 
 Subtema 3: Información Clasificada. 
  Bibliografía 
  Ley General de Transparencia y Acceso a la Información 

Pública. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Sexto. Información Clasificada. 

Capítulo I. De las disposiciones generales de la clasificación y 
desclasificación de la información. 

  Página Web 
  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf 
Tema 7: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 
 Subtema 1: De los Procedimientos de Contratación. 
  Bibliografía 
  Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 

Público. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Segundo.De los Procedimientos de Contratación.  

Capítulo Primero. Generalidades. 
  Página Web 
   https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAASSP.pdf 
 Subtema 2: De los Contratos. 
  Bibliografía 
  Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 

Público. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Tercero: De los Contratos. 

Capítulo Único. 
  Página Web 
  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAASSP.pdf 
Tema 8: Ley Federal de Austeridad Republicana. 
 Subtema 1: Del comportamiento austero y probo de los servidores 

públicos. 
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  Bibliografía 
  Ley Federal de Austeridad Republicana. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Tercero. Del Comportamiento Austero y Probo de los 

Servidores Públicos.  
Capítulo Único. 

  Página Web 
  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFAR.pdf 
Tema 9: Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional. 
 Subtema 1: De los alumnos. 
  Bibliografía 
  Acuerdo por el que se expide el Reglamento Interno del 

Instituto Politécnico Nacional  
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Tercero. De los Alumnos. 

Capítulo III De las Becas, Estímulos y Servicios de Apoyo. 
Capítulo IV. De la Acreditación del Plan de Estudios.  
Sección Segunda: Del Servicio Social. 

  Página Web 
  https://www.ipn.mx/assets/files/normatividad/docs/reglame

ntos/reglamento-interno.pdf 
 Subtema 2: Del personal no docente. 
  Bibliografía 
  Acuerdo por el que se expide el Reglamento Interno del 

Instituto Politécnico Nacional 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Cuarto. Del Personal.  

Capítulo II. Del Personal No Docente. 
  Página Web 
  https://www.ipn.mx/assets/files/normatividad/docs/reglame

ntos/reglamento-interno.pdf 
 Subtema 3: De la Identidad Politécnica. 
  Bibliografía 
  Acuerdo por el que se expide el Reglamento Interno del 

Instituto Politécnico Nacional 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Décimo Primero. De la Identidad Politécnica. 

Capítulo Único. De la Identidad Politécnica. 
  Página Web 
  https://www.ipn.mx/assets/files/normatividad/docs/reglame

ntos/reglamento-interno.pdf 
Tema 10: Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal No 

Docente del Instituto Politécnico Nacional. 
 Subtema1: Del Personal No Docente del Instituto Politécnico Nacional. 
  Bibliografía 
  Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del 

Personal No Docente del Instituto Politécnico Nacional. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
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  Título Segundo. Del Personal No Docente del Instituto 
Politécnico Nacional.  
Capítulo II: De la definición y clasificación del personal no 
docente,  
Capítulo III: De la adscripción y lugar de trabajo,  
Capítulo V: De las jornadas y horarios de trabajo. 

  Página Web 
  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamen

tos/reg_cond_gral_no_docente.pdf 
 Subtema2: Derechos y obligaciones de los trabajadores no docentes. 
  Bibliografía 
  Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del 

Personal No Docente del Instituto Politécnico Nacional. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Sexto. Derechos y Obligaciones.  

Capítulo I. Derechos y Obligaciones de los Trabajadores No 
Docentes,  
Capítulo V. De las suspensiones y terminación de los efectos 
de nombramiento. 

  Página Web 
  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamen

tos/reg_cond_gral_no_docente.pdf 
Tema 11: Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública Federal. 
 Subtema1: Disposiciones Generales. 
  Bibliografía 
  Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración 

Pública Federal. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Disposiciones generales (Primer apartado “Texto vigente”) . 
  Página Web 
  https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/344041/C

lasificador_por_Objeto_del_Gasto_para_la_Administracion_P
ublica_Federal.pdf  

 Subtema2: Materiales y Suministros. 
  Bibliografía 
  Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración 

Pública Federal. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  2000: Materiales y suministros. 
  Página Web 
  https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/344041/C

lasificador_por_Objeto_del_Gasto_para_la_Administracion_P
ublica_Federal.pdf  

Tema 12: Guía para el Ejercicio y Control del Presupuesto del IPN 2025. 
 Subtema1: Ingresos Excedentes y Apoyos. 
  Bibliografía 
  Guía para el Ejercicio y Control del Presupuesto del IPN 2025. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  6. Ingresos Excedentes. 
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6.2. Catálogo de DPA.  
6.4. Captación. 

  Página Web 
  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/GUIAS/

g-extra-1870.pdf 
Tema 13: Guía de Prestaciones y Servicios para el Personal No Docente del IPN. 
 Subtema1: Licencias con goce de sueldo y sin goce de sueldo. 
  Bibliografía 
  Guía de Prestaciones y Servicios para el Personal No Docente 

del Instituto Politécnico Nacional 2023-2025. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Capítulo III. Licencias con Goce de Sueldo.  

Capítulo IV Licencias sin Goce de Sueldo. 
  Página Web 
  https://www.ipn.mx/assets/files/dch/docs/PersonalApoyo/G

uia/guia2527.pdf 
Tema 14: Manual de Organización de la Dirección de Apoyos a Estudiantes. 
 Subtema1: Departamento de Operación de Centros de Apoyo. 
  Bibliografía 
  Manual de Organización de la Dirección de Apoyos a 

Estudiantes. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  División de Apoyo y Servicios a Estudiantes.  

Departamento de Operación de Centros de Apoyo. 
  Página Web 
  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/MOP/AC/

DAES/MO-DAES.pdf 
 Subtema2: Centros de Apoyo a Estudiantes (CAE) . 
  Bibliografía 
  Manual de Organización de la Dirección de Apoyos a 

Estudiantes. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  División de Apoyo y Servicios a Estudiantes. 

Centros de Apoyo a Estudiantes. 
  Página Web 
  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/MOP/AC/

DAES/MO-DAES.pdf 
Tema 15: Manual de Procedimientos de la Dirección de Apoyos a Estudiantes. 
 Subtema1: Introducción 
  Bibliografía 
  Manual de Procedimientos de la Dirección de Apoyos a 

Estudiantes. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Introducción 
  Página Web 
  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/MOP/AC/

DAES/MP-DAES.pdf 
 Subtema2: Prestación de Servicios en Centros de Apoyo. 
  Bibliografía 
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  Manual de Procedimientos de la Dirección de Apoyos a 
Estudiantes. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Prestación de Servicios en Centros de Apoyo.  

Políticas de Operación. 
Actividad. 

  Página Web 
  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/MOP/AC/

DAES/MP-DAES.pdf 
Tema 16: Temas Base de la Dirección de Capital Humano. 
 Subtema1: Temario Base de la Dirección de Capital Humano. 
  Bibliografía 
  La que se indica en el temario. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Los que se indican en el temario.  
  Página Web 
  https://www.ipn.mx/assets/files/dch/docs/PersonalMando/te

mariodch2026final.pdf  
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