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Temario Jefe (a) de Departamento de Pago de Becas y Control Financiero 

Dirección de Apoyos a Estudiantes 
Tema1 
 

Secretaría de Educación Pública 
 Subtema1 Visión, Misión 
  Bibliografía 
  Secretaría de Educación Pública 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Apartado Acerca de la SEP, Visión y Misión de la SEP 
  Página Web 
  https://www.gob.mx/sep/acciones-y-programas/vision-y-mision-de-la-sep 
Tema2 Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional 

 Subtema1 Disposiciones Generales 
  Bibliografía 
  Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Primero, Disposiciones Generales  

Capitulo Único, Naturaleza y Finalidades 
  Página Web 
  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reglamento-interno.pdf 

 Subtema2 Órgano Interno de Control 
  Bibliografía 
  Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Quinto, De la organización académica y administrativa 

Capítulo II, Del Director General 
Sección Tercera, Del órgano interno de control   Página Web 

  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reglamento-interno.pdf 

 Subtema3 Directores de Coordinación 
  Bibliografía 
  Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Quinto, De la organización académica y administrativa 

Capítulo V,  De los Directores de Coordinación 
  Página Web 
  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reglamento-interno.pdf 

 Subtema4 De las becas, estímulos y servicios de apoyo 
  Bibliografía 
  Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Tercero, De los Alumnos 

Capítulo III, De las Becas, Estímulos y Servicios de Apoyo 
  Página Web 
  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reglamento-interno.pdf 
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 Subtema5 De los Derechos de los Alumnos 
  Bibliografía 
  Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Tercero, De los alumnos 

Capítulo V, De los Derechos 
  Página Web 
  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reglamento-interno.pdf 

Tema 3 Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal No Docente del IPN 
 Subtema1 De los Riesgos Profesionales, seguridad e Higiene 
  Bibliografía 
  Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal No Docente 

del IPN 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Quinto, Capítulo Único, Riesgos Profesionales, Seguridad e Higiene 
  Página Web 
  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reg_cond_gral_no_doc

ente.pdf 
 Subtema2 De las sanciones 
  Bibliografía 
  Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal No Docente 

del IPN 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Sexto, Derechos y Obligaciones 

Capítulo VI, De las Sanciones 
  Página Web 
  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reg_cond_gral_no_doc

ente.pdf  
Tema 4 

Código de Conducta para las Servidoras y los Servidores Públicos del Instituto Politécnico 
Nacional 

 Subtema1 Objetivo 
  Bibliografía 
  Código de Conducta para las Servidoras y los Servidores Públicos del Instituto 

Politécnico Nacional 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Todo el Documento 
  Página Web 
  https://www.ipn.mx/assets/files/ciidirdurango/docs/normatividad/codigo-onducta-

servidores2023.pdf 
 Tema 5 Programa Institucional de Mediano Plazo 2024-2026 del Instituto Politécnico Nacional 

 Subtema1 Comunicado 119 
  Bibliografía 
  Define IPN acciones de desarrollo a través del Programa Institucional de 

Mediano Plazo 2020-2022 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
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  Capítulo I 
  Página Web 
  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/PDFS/Normatividad/carpeta28/PI

MP-g1727e.pdf 
 Tema 6 Reglamento de Planeación del Instituto Politécnico Nacional 

 Subtema1 De los Productos y Responsabilidades 
  Bibliografía 
  Reglamento de Planeación del Instituto Politécnico Nacional 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Capítulo Tercero, De los Productos y Responsabilidades 
  Página Web 
  https://www.ipn.mx/assets/files/normatividad/docs/reglamentos/reglamento-de-

planeacion-del-ipn.pdf 
 Tema 7 Coordinación General de Planeación e Información Institucional 

 Subtema1 Actualización del programa de Desarrollo Institucional 2025 - 2030 
  Bibliografía 
  Actualización del programa de Desarrollo Institucional 2025 - 2030 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Introducción 
  Página Web 
  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/normativa/programas/pdi-2025-

2030.pdf 
 Tema 8 Manuales de Procedimientos 

 Subtema1 Definición del Manual de Procedimientos 
  Bibliografía 
  Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  3. Manual de Procedimientos 
  Página Web 
  https://www.ipn.mx/assets/files/coplaneval/docs/dpo/guiamp2022.pdf 

  Subtema2 Estructura del Manual de Procedimientos 
  Bibliografía 
  Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  3.2.2 Técnica 
  Página Web 
  https://www.ipn.mx/assets/files/coplaneval/docs/dpo/guiamp2022.pdf 

 Tema 9 Guía para el Ejercicio y Control del Presupuesto IPN 
 Subtema1 Introducción 
  Bibliografía 
  Guía para el Ejercicio y Control del Presupuesto IPN 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Introducción 
  Página Web 
  https://www.ipn.mx/assets/files/imageninstitucional/docs/gaceta-

extraordinaria/2025/06/g-extra-1870.pdf 
 Subtema2 Ejercicio del Presupuesto 
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  Guía para el Ejercicio y Control del Presupuesto IPN 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
    8. Ejercicio del Presupuesto  
  Página Web 
  https://www.ipn.mx/assets/files/imageninstitucional/docs/gaceta-

extraordinaria/2025/06/g-extra-1870.pdf 
Tema 10 Programa Presupuestario S243 Becas Elisa Acuña 2026 

 Subtema1 Generalidades del Programa Presupuestario S243 Becas Elisa Acuña 2026 
  Bibliografía 
  Reglas de Operación del Programa Beca Elisa Acuña para el ejercicio fiscal 

2026   Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Glosario,  

2. Objetivos, 
3. Lineamientos   Página Web 

  https://www.dof.gob.mx/2025/SEP/ANEXO_DEL_ACUERDO_37_12_25.pdf  
 Subtema2 Beca Universal para estudiantes de Educación Media Superior Benito Juárez 
  Bibliografía 
  Reglas de Operación del Programa Beca Universal para Estudiantes de 

Educación Media Superior Benito Juárez para el Ejercicio Fiscal 2026 
Superior Benito Juárez para el ejercicio fiscal 2024 
 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Glosario,  

2. Objetivos,  
3. Lineamientos 

  Página Web 
  https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/1047171/Parte_1.pdf  
Tema 11 Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los Particulares 

 Subtema1 De los Principios de Protección de Datos Personales 
  Bibliografía 
  Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los Particulares 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

   artículos 1, 3, 4, 6, 12,13,17,19. 
  Página Web 
  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPDPPP.pdf 

+ Tema 12 Ley Federal De Presupuesto Y Responsabilidad Hacendaria 
 Subtema1 Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales y Ejecutores del Gasto 
  Bibliografía 
  Ley Federal De Presupuesto Y Responsabilidad Hacendaria 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Primero, Disposiciones Generales,  

Capítulo I Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales y Ejecutores del 
Gasto   Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf 
  Subtema2 Del Ejercicio del Gasto Público Federal 

  Bibliografía 
  Ley Federal De Presupuesto Y Responsabilidad Hacendaria 
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  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Titulo Tercero Del Ejercicio del Gasto Público Federal,  

Capítulo II De la Ministración, el Pago y la Concentración de Recursos 
  Página Web 
  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf 
 Subtema3 Del Ejercicio del Gasto Público Federal 
  Bibliografía 
  Ley Federal De Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Público Federal,  

Capítulo IV,  De la Austeridad y Disciplina Presupuestaria 
  Página Web 
  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf 
Tema 13 Reglamento De La Ley Federal De Presupuesto Y Responsabilidad Hacendaria 

 Subtema1 Del Ejercicio del Gasto Público Federal 
  Bibliografía 
  Reglamento De La Ley Federal De Presupuesto Y Responsabilidad Hacendaria 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Público Federal 

Capítulo XII, De los Subsidios, las Transferencias y los Programas Sujetos a Reglas de 

Operación 
  Página Web 
  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf 
Tema 14 Sistema Informático de Becas SIBec 

 Subtema1 Características del medio de pago y su captura en SIBec 
  Bibliografía 
  Manual de captura y modificación de cuenta bancaria de SIBec 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Todo el Documento 
  Página Web 
  https://www.sibec.ipn.mx/resources/downloadable/manual-registro.pdf  

 Tema 15 Temas base de la Dirección de Capital Humano 
 Subtema1 Temario base de la Dirección de Capital Humano 
  Bibliografía 
  La que se indican en el temario 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Los que se indican en el temario 
  Página Web 
  https://www.ipn.mx/assets/files/dch/docs/PersonalMando/temariodch2026final.pdf  
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