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Temario: Jefe (a) de Departamento de Prestaciones y Servicios 
Dirección de Capital Humano  

Tema 1 Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Artículo 
123 Constitucional 

 Subtema 1 Disposiciones Generales 
  Bibliografía 
  Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado 

B) del Artículo 123 Constitucional 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Primero, Artículo 1° al 11 
  Página Web 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFTSE.pdf  
 Subtema 2 Derechos y Obligaciones de los Titulares 
  Bibliografía 
  Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado 

B) del Artículo 123 Constitucional 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Segundo: Derechos y Obligaciones de los Trabajadores y de los Titulares  

Capítulo I y II 
  Página Web 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFTSE.pdf  
 Subtema 3 De la Organización Colectiva de los Trabajadores y de las Condiciones Generales de 

Trabajo 
  Bibliografía 
  Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado 

B) del Artículo 123 Constitucional. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Cuarto: De la Organización Colectiva de los Trabajadores y de las Condiciones 

Generales de Trabajo 
Capítulo II 

  Página Web 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFTSE.pdf  
Tema 2 Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado 
 Subtema 1 Del Régimen Obligatorio 
  Bibliografía 
  Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado 

(ISSSTE) 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Segundo: Del Régimen Obligatorio 

Capítulo II: Seguro de Salud 
Sección IV: Atención Médica Curativa y de Maternidad y Rehabilitación Física y 
Mental 

  Página Web 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE.pdf  
 Subtema 2 De las Pensiones 
  Bibliografía 
  Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado 

(ISSSTE) 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Segundo: Del Régimen Obligatorio 

Capítulo IV: De las Pensiones 
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http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE.pdf
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  Página Web 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE.pdf 
Tema 3 Ley sobre el Contrato de Seguro 
 Subtema 1 Disposiciones Generales 
  Bibliografía 
  Ley sobre el Contrato del Seguro 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título I: Disposiciones Generales 

Capítulo I: Definición y Celebración del Contrato 
  Página Web 
  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/211.pdf 
Tema 4 Ley de Premios, Estímulos y Recompensas Civiles 
 Subtema 1 Disposiciones Generales 
  Bibliografía 
  Ley de Premios, Estímulos y Recompensas Civiles 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Capítulo III: Órganos para el Otorgamiento 

Capítulo XIV: Premio Nacional de Antigüedad en el Servicio Público 
Capítulo XVI: Estímulos y Recompensas 

  Página Web 
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf_mov/Ley_de_Premios_Estimulos_y_

Recompensas_Civiles.pdf 
Tema 5 Reglamento de las Condiciones Interiores de Trabajo del Personal Académico del Instituto 

Politécnico Nacional 
 Subtema 1 Disposiciones Generales 
  Bibliografía 
  Reglamento de las Condiciones Interiores de Trabajo del Personal Académico del 

Instituto Politécnico Nacional 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Capítulos I, II, III, IV, V, VI, VII, VIII, X, XIII, XIV y XVI 
  Página Web 
  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reg_condiciones_a

cademicas.pdf 
Tema 6 Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal No Docente del Instituto 

Politécnico Nacional 
 Subtema 1 Disposiciones Generales 
  Bibliografía 
  Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal No Docente del 

Instituto Politécnico Nacional 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Capítulo I:  Disposiciones Generales 
  Página Web 
  www.ipn.mx/assets/files/normatividad/docs/reglamentos/reg-cond-gral-no-

docente.pdf 
 Subtema 2 Disposiciones Generales 
  Bibliografía 
  Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal No Docente del 

Instituto Politécnico Nacional 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Segundo: Del Personal No Docente del Instituto Politécnico Nacional 

Capítulo I: De la Admisión e Ingreso del Personal 
Capítulo II: De la Definición y Clasificación del Personal No Docente: 
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Capítulo III: De la Adscripción y Lugar de Trabajo 
Capítulo V: De las Jornadas y Horarios de Trabajo 
Capítulo VII: De las Vacaciones, Descansos y Licencias 

  Página Web 
  www.ipn.mx/assets/files/normatividad/docs/reglamentos/reg-cond-gral-no-

docente.pdf 
 Subtema 3 Disposiciones Generales 
  Bibliografía 
  Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal No Docente del 

Instituto Politécnico Nacional 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Sexto: Derechos y Obligaciones 

Capítulo I: Derechos y Obligaciones de los Trabajadores No Docentes 
Capítulo II: Derechos y Obligaciones del Instituto Politécnico Nacional 
Capítulo V: De las Suspensiones y Terminación de los Efectos de Nombramiento 

  Página Web 
  www.ipn.mx/assets/files/normatividad/docs/reglamentos/reg-cond-gral-no-

docente.pdf  
Tema 7 ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del 

Servicio Profesional de Carrera 
 Subtema1 Disposiciones Generales 
  Bibliografía 
  ACUERDO por el que se establecen las disposiciones generales en materia de 

recursos humanos de la Administración Pública Federal 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Primero: Disposiciones Preliminares 

Capítulo I: Objeto y ámbito de aplicación 
  Página Web 
  https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5776699&fecha=19/12/2025#gsc.tab

=0 
 Subtema 2 Disposiciones Generales 
  Bibliografía 
  ACUERDO por el que se establecen las disposiciones generales en materia de 

recursos humanos de la Administración Pública Federal 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Título Tercero-Capítulo II, III Sección I y Capítulo VI 

Título Tercero: Administración y Profesionalización de los Recursos Humanos 
Capítulo II: Reclutamiento y selección 
Capítulo III: Ingreso 
Capítulo V: Profesionalización de las personas servidoras públicas 
Sección I: Disposiciones generales 
Capítulo VI: Clima y cultura organizacional 

  Página Web 
  https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5776699&fecha=19/12/2025#gsc.tab

=0 
Tema 8 Manual de Normas para la Administración de Recursos Humanos en la Secretaría de Educación 

Pública 
 Subtema 1 Disposiciones Generales 
  Bibliografía 
  Manual de Normas para la Administración de Recursos Humanos en la Secretaría 

de Educación Pública. 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  9 Servicios al Personal  

http://www.ipn.mx/assets/files/normatividad/docs/reglamentos/reg-cond-gral-no-docente.pdf
http://www.ipn.mx/assets/files/normatividad/docs/reglamentos/reg-cond-gral-no-docente.pdf
http://www.ipn.mx/assets/files/normatividad/docs/reglamentos/reg-cond-gral-no-docente.pdf
http://www.ipn.mx/assets/files/normatividad/docs/reglamentos/reg-cond-gral-no-docente.pdf
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5776699&fecha=19/12/2025#gsc.tab=0
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5776699&fecha=19/12/2025#gsc.tab=0
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5776699&fecha=19/12/2025#gsc.tab=0
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5776699&fecha=19/12/2025#gsc.tab=0


PLANTILLA PARA LA FORMULACIÓN DE TEMARIOS A PUBLICAR EN 

EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN 

 

14 Deducciones 
19 Premios, Estímulos y Recompensas 

  Página Web 
  https://normatecainterna.sep.gob.mx/storage/recursos/2025/04/NstOJ9k9ZP-

manual_normas_administracion_rh_sep_2025.pdf  
Tema 9 Atribuciones de la división de trayectorias del personal 
 Subtema 1 Funciones de la División de Trayectorias del Personal 
  Bibliografía 
  Manual de Organización de la Dirección de Capital Humano 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  División de Trayectorias del Personal 
  Página Web 
  www.ipn.mx/assets/files/dch/docs/Inicio/Otros/moact150622.pdf 
 Subtema 2 Funciones del Departamento de Prestaciones y Servicios 
  Bibliografía 
  Manual de Organización de la Dirección de Capital Humano 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Departamento de Prestaciones y Servicios 
  Página Web 
  www.ipn.mx/assets/files/dch/docs/Inicio/Otros/moact150622.pdf 
 Subtema 3 Departamento de Trámites al Personal 
  Bibliografía 
  Manual de Organización de la Dirección de Capital Humano 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Departamento de Trámites al Personal 
  Página Web 
  www.ipn.mx/assets/files/dch/docs/Inicio/Otros/moact150622.pdf 
 Subtema 4 Funciones del Departamento de Movimientos del Personal 
  Bibliografía 
  Manual de Organización de la Dirección de Capital Humano 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Departamento de Movimientos del Personal 
  Página Web 
  www.ipn.mx/assets/files/dch/docs/Inicio/Otros/moact150622.pdf 
Tema 10 Temas Base de la Dirección de Capital Humano 
 Subtema 1 Temario Base de la Dirección de Capital Humano 
  Bibliografía 
  La que se indica en el temario 
  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
  Los que se indican en el temario    
  Página Web 
  https://www.ipn.mx/assets/files/dch/docs/PersonalMando/temariodch2026final.pd

f  
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