
Esquema para reportar los 
seguimientos trimestrales al 

POA 2026

Secretaría de Administración

Dirección de Programación y Presupuesto



Programa de la Reunión

1. Bienvenida y presentación del Esquema para la integración del POA 2025 por parte del Mtro. José
Javier Aguado Domínguez, jefe de la División de Programación.

2. Documentos técnicos metodológicos para la integración del POA por el Lic. Eduardo Marín
Leyva, jefe del Departamento de Programación de las Unidades Administrativas y de Apoyo.

3. Consideraciones para el proceso de captura en el Sistema de Gestión Estratégica Institucional
(SIGEI) por parte del Lic. Daniel Vallejo Santillanes, Jefe Departamento de Programación de las
Unidades Académicas.

4. Dudas y preguntas.



Esquema para reportar los 
seguimientos al POA 2026 

Mtro. José  Javier Aguado Domínguez
Jefe de la División de Programación



Ciclo presupuestario

Es el proceso que sigue el gobierno para planear, ejecutar y controlar los recursos públicos en un
periodo determinado.

La Programación es la segunda etapa del Ciclo Presupuestario, que continua después de la
Planeación.



Durante la programación se definen las metas o compromisos programáticos
que tendrán a cargo las Dependencias Politécnicas, así como los recursos
necesarios para cumplir dichos compromisos.

Responde a tres preguntas:

• ¿Qué actividades se realizarán?

• ¿Cuándo se realizarán?

• ¿Cuánto se requerirá para su realización?

Programación



Sistema de planeación nacional e institucional

Planeación de largo Plazo (Sexenio)

Planeación de mediano plazo (Trienio)

Planeación de corto plazo (Anual)

2026-2028

https://www.virtual.dfie.ipn.mx/pluginfile.php/315298/mod_page/content/4/8.%20POAI_2024.pdf
https://www.virtual.dfie.ipn.mx/pluginfile.php/315298/mod_page/content/4/8.%20POAI_2024.pdf




Seguimientos trimestrales al POA

Lic. Eduardo Marín Leyva
Departamento de Programación de las 
Unidades Administrativas y de Apoyo



Calendario de captura POA 2026

Trimestre Apertura del SIGEI Cierre del SIGEI Periodo para solicitar 
reapertura del SIGEI

Enero-Marzo 13 abril de 2026 24 abril 2026 27 y 28 de abril del 2026

Abril-Junio 1  julio de 2026 15 julio 2026 16 y 17 de julio del 2026

Julio-Septiembre 1 octubre de 2026 16 octubre 2026 19 y 20 de octubre del 2026

Octubre-
Diciembre* 4 enero de 2027* 15 enero 2027* 18 y 19 de enero de 2027*

Nota*: Fecha preliminar hasta la publicación del calendario escolar 2026-2027 del IPN.



Proceso para realizar la captura del seguimiento al  POA

1. Apertura del SIGEI

2. Registro de información del 
seguimiento y emisión de acuse 

de conclusión por la DP

3. En caso de no concluir en el 
tiempo establecido, la DP

solicita reapertura del SIGEI

4. La DPP revisa la información 
capturada y emite cédula de 

observaciones

5. La DP da atención a la cédula 
de observaciones y solicita se 

habilité el SIGEI para 
adecuaciones

6. La DP realiza adecuaciones y 
actualiza evidencias en el SIGEI



7. La DPP revisa la correcta 
atención a las adecuaciones

8. La DPP valida el seguimiento 
al POA

9 Conclusión del seguimiento

El SIGEI emite: 
• Acuse de conclusión y validación
• Reporte de seguimiento al POA

Proceso para realizar la captura del seguimiento al  POA



Acuse de conclusión-adecuaciones y validación del seguimiento al POA 



Causas que originan observación a la 
información del seguimiento al POA

Lic. Eduardo Marín Leyva
Departamento de Programación de las 
Unidades Administrativas y de Apoyo



Motivos de observación a la  información reportada

El valor reportado no sea congruente con la 
descripción de los apartados cualitativos: 
Avance, causas que provocaron el 
incumplimiento de la meta y acciones 
correctivas.

Utilice textos como: 
• Se cumplió en tiempo y forma. 
• Se cumplió al 100%.
• Se cumplió con respecto a lo programado, 

etc.

Cuando se utilice la misma redacción en los 
tres apartados cualitativos: Avance, causas de 
la desviación y acciones correctivas.

Cuando lo reportado no describe las acciones
concretas realizadas, con lo cual no se aporta 
información de valor para corroborar la meta 
alcanzada. 

Ejemplos:  
• Se rebaso la programación que se tenía, 

logrando superar lo realizado el año anterior. 
• Se ha brindado la atención a los usuarios 

superando sus expectativas.



Motivos de observación a la  información reportada

Información sin relación con el indicador. Documentos periodos diferentes al que se reporta.

Hoja sin membrete oficial. Documentos preliminares.

Archivos con extensión distinta a PDF, que puedan 
ser editables (Word, Excel, PowerPoint, etc).

Utilización de correos electrónicos personales.

Documentos sin nombre, cargo, firma y sello, 
cuando aplique, del responsable de la información.

No se especifica en qué parte del documento se está sustentando 
el cumplimiento.

Elementos indispensables del documento soporte
Ser el establecido en el modelo programático. La información debe ser clara, precisa y relativa al indicador.

Incluir el periodo que se reporta o fecha de 
elaboración.

Marcar el alcance reportado, en el caso de que incluya 
información adicional.

Deberá estar en formato PDF. El texto, tablas o imágenes deben ser nítidas y legibles para su 
revisión.

Estar en hoja membretada, contener nombre, 
cargo, firma y sello, cuando aplique, del 
responsable de la información

Capturas de pantalla de un sistema institucional, correos 
electrónicos institucionales o listados deberán cumplir con los 
requisitos de los puntos anteriores.



¿Dónde encontrar los documentos soporte?



¿Dónde encontrar los documentos soporte?



Semáforo de cumplimiento del POA 

Lic. Daniel Vallejo Santillanes
Departamento de Programación 

de las Unidades Académicas



Semáforo de cumplimiento

Instrumento que permite evaluar el cumplimiento de las metas de los indicadores, mediante cuatro niveles:

Satisfactorio
Programación Alcance

4

% de cumplimiento

100.00

Indicadores con cumplimiento en un rango entre el 90.00% y el 114.99%.

4

Sobrecumplimiento

Programación

1

Alcance

2

% de cumplimiento

150.00

Indicadores con cumplimiento superior al 115.00%.



Insuficiente Programación

4

Alcance

3

% de cumplimiento

75.00

Indicadores con cumplimiento en un rango entre el 60.00% y 89.99%.

Indicadores con cumplimiento menor al 60.00%.

Deficiente

Programación

4

Alcance

2

% de cumplimiento

50.00

Semáforo de cumplimiento



Reportes de cumplimiento al POA
Una vez concluida la revisión y validación del seguimiento al POA, la DPP integra un reporte de cumplimiento al
POA y se envía a cada Dependencia Politécnica.



Captura del seguimiento al POA

Lic. Daniel Vallejo Santillanes
Departamento de Programación 

de las Unidades Académicas



¿Qué se requiere para realizar la captura del seguimiento al POA?

 Verificar las fechas establecidas para la apertura y cierre del
sistema.

 Contar con la información y documentación para reportar el
avance en las actividades programadas.

 Contar con las claves de acceso del: 1) Titular. 2) Coordinador
de Enlace y Gestión Técnica (CEGET) o responsable de los
procesos de programación. 3) Usuarios.

 Ingresar al “Sistema de Gestión Estratégica Institucional
(SIGEI)” en el sitio web https://sigei.ipn.mx/login

https://sigei.ipn.mx/login


Dudas y Preguntas



Fecha: 

15 de abril del 2026
Horario 12:00 a 13:30 hrs.

Dar clic en la imagen para ver el video

Video de la reunión 
“Esquema para reportar los seguimientos trimestrales al POA 2026”

https://correoipn.sharepoint.com/:v:/s/SeguimientosPOAcopia/IQDB-xsNeLslR6NQr8yi8FuxAaDZYlxLUHe3e6OtoyJzoXY?e=hT3h7z


Directorio
Dirección de Programación y Presupuesto

Mtro. José Javier Aguado 
Domínguez

Jefe de la División de Programación
jaguado@ipn.mx

Ext. 46061
Lic. Eduardo Marín Leyva

Jefe de Depto. de Programación de 
las Unidades Administrativas y de 

Apoyo
emarinl@ipn.mx

Ext. 51752

Lic. Daniel Vallejo Santillanes
Jefe de Depto. de Programación 

de las Unidades Académicas
dvallejo@ipn.mx

Ext. 51754

Mtra. Ana María Arrona González
Secretaria de Administración



Lic. Laura Grissel Mejía Valdes
lgmejia@ipn.mx
Extensión: 51851

Lic. Silvia García Montañez 
sgarciam@ipn.mx
Extensión: 51755

Adriana Merced Hernández Miranda
amhernandezm@ipn.mx
Extensión: 51768

Humberto Arce Hernández
harceh@ipn.mx
Extensión: 51761

David Flores Reyes 
dfloresr@ipn.mx
Extensión: 51751

Lic. Alina Romero Pérez
aromerop@ipn.mx
Extensión: 51889

Mtra. Sonia Ortega Sánchez 
sortegas@ipn.mx
Extensión: 51880

Lic. Sandra Zamora Cintora
szamora@ipn.mx
Ext. 51750

Lic. César Fernando Valle Pineda
cvallep@ipn.mx
Extensión: 51906

Departamento de Programación
de las Unidades Académicas

Departamento de Programación de 
Unidades Administrativas y de Apoyo

Daniela Mendieta Ramirez
dmendietar@ipn.mx
Extensión: 51761

Patricia García Aguilar
pgarciaag@ipn.mx
Extensión: 51753

División de Programación 
Analistas
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