
Secretaría de Administración
Dirección de Servicios Generales

CALENDARIO DE CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA (LGTAIP)

Y DE LOS INDICADORES DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA) EN MATERIA DE ARCHIVO.
AÑO 2025

INSTRUMENTO ARCHIVÍSTICO 
DE CUMPLIMIENTO

PERIODO DE 
ACTUALIZACIÓN

FECHAS DE CUMPLIMIENTO EVIDENCIA
FUNCIÓN DE 

CUMPLIMIENTO

Inventario de Archivo de 
Trámite

Primer Trimestre
(LGTAIP)

10 al 14 de marzo 2025
✓ Correo electrónico dirigido al asesor asignado en 

materia de archivos, con anexo del archivo de 
inventario de archivo de trámite en formato Excel.

Ley General de 
Transparencia y Acceso a la 
Información Pública.

• Primer Semestre 
(POA)

• Segundo 
Trimestre 
(LGTAIP)

9 al 13 de junio 2025

❖ Oficio dirigido a la Dirección de Servicios Generales 
(tomar como referencia el oficio base que se 
encuentra en la página web de servicios generales 
www.dsg.mx).

✓ Correo electrónico dirigido al asesor asignado en 
materia de archivos, con anexo del archivo de 
inventario de archivo de trámite en formato Excel.

 

• Programa Operativo 
Anual

• Ley General de 
Transparencia y Acceso a 
la Información Pública.

Tercer Trimestre
(LGTAIP)

8 al 12 de septiembre 2025
✓ Correo electrónico dirigido al asesor asignado en 

materia de archivos, con anexo del archivo de 
inventario de archivo de trámite en formato Excel.

Ley General de 
Transparencia y Acceso a la 
Información Pública.

Inventario de Archivo de 
Trámite

Guía de Archivo Documental

• Segundo 
Semestre (POA)

• Cuarto Trimestre 
(LGTAIP)

8 al 12 de diciembre 2025.

❖ Oficio dirigido a la Dirección de Servicios Generales, 
anexando la Guía de Archivo Documental 
debidamente requisitada.

✓ Correo electrónico dirigido al asesor asignado en 
materia de archivos, anexo inventario en formato 
Excel .

 

• Programa Operativo 
Anual.

• Ley General de 
Transparencia y Acceso a 
la Información Pública.
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