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En el caso de las Dependencias Politécnicas que se localizan fuera de la Ciudad de México y Estado 
de México, éstas deberán remitir dentro de los plazos establecidos los documentos "Formato 
Único de Asistencia", así como los formatos "Supervisión de la calidad de la maquinaria y 
equipo" y "Reporte Mensual de Calidad en el Servicio" que forman parte de este Anexo Técnico; 
en archivo electrónico PDF al correo electrónico serviciolimpieza@ipn.mx y resguardar los 
documentos originales en su calidad de supervisores del servicio. 

Para dar cumplimiento en los plazos establecidos en este numeral respecto de la entrega de los 
documentos comprobatorios del servicio se adjunta al presente el calendario de entrega 

3.- La información que se registre, así como el correcto llenado de todos y cada uno de los formatos, 
es responsabilidad única de los Titulares de las Dependencias Politécnicas y firmado de manera 
conjunta con el proveedor. 

Los formatos autorizados serán utilizados para la contabilización de asistencias, faltas y verificación 
de uso de uniforme y portación de gafete: 

Esta información servirá de base para aplicar las deductivas que correspondan y conocer el conteo 
final de las asistencias para determinar el monto total a facturar. 

Mensualmente el proveedor y el administrador del contrato llevarán a cabo la conciliación 
respectiva, determinando las faltas y deductivas aplicables, que serán adicionales, a las que 
correspondan con motivo del incumplimiento parcial o deficiente del servicio. 

10.- CONDICIONES DE PAGO 

1.- La Dirección de Servicios Generales recibirá, revisará y validará las facturas y, en su caso, notas 
de crédito del mes correspondiente que el proveedor presente. 

Asimismo, determinará en forma mensual el monto de las deductivas correspondientes al 
prestador del servicio y llevará a cabo las gestiones necesarias para su pago ante la Dirección de 
Recursos Financieros. 

2.- Una vez que se haya realizado la conciliación mensual con la empresa prestadora del servicio, 
con base en el concentrado de la determinación de asistencia e inasistencias, cumplimiento de 
uniforme, gafetes, entrega de materiales, falta, insuficiencia o descompostura de maquinaria, falta 
de seguridad social y falta de entrega del (SUA). el proveedor debe de entregar lo siguiente: 

Factura o CFDI, por concepto de la prestación del servicio integral de limpieza. 
Archivos electrónicos PDF y XML de la factura o CFDI.� 
Notas de crédito por concepto de deductivas. 
Comprobante de transferencia de pago de penalizaciones. 
Cédulas de deductivas y penalizaciones debidamente firmadas. 
Formato Denominado SPR-05 "Formato para el Pago de Cuotas Obrero Patronales, 
Aportaciones y Amortizaciones", el cual deberá presentar el número de cotizantes con 
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En el supuesto de que "EL IPN" y por así convenir a sus intereses, decidiera modificar o ampliar la 
prestación de los servicios pactados en este contrato, LOS POSIBLES PROVEEDORES se obligan a 
garantizar dicha prestación, mediante el endoso, en donde consten las modificaciones o cambios 
en la respectiva fianza y entregarla a más tardar dentro de los lO (diez) días naturales posteriores a 
la firma del Convenio respectivo. 

14.2 RESPONSABILIDAD CIVIL 

LOS POSIBLES PROVEEDORES son los únicos responsables de la ejecuc1on de los servicios 
proporcionados, de los daños a terceros, de daños a bienes muebles e inmuebles por negligencia, 
dolo o mala fe, responsabilizándose al lOO% de cualquier reclamación por tales conceptos, así 
como, del pago de los daños y perjuicios ocasionados. Para garantizar esto "LOS POSIBLES 

PROVEEDORES se obligan a entregar a "EL IPN", dentro de los lO (diez) días naturales siguientes a 
la fecha de firma del instrumento contractual, una póliza de responsabilidad civil por el 25% 
(veinticinco por ciento) del monto máximo del contrato sin incluir el I.V.A., misma que estará 
vigente mientras que el instrumento contractual conserve su existencia legal y validez. 

LOS POSIBLES PROVEEDORES deberán entregar la póliza de responsabilidad civil en la División 
de Archivo y SeNicios Institucionales de la Dirección de Servicios Generales en Av. Politécnico 
Nacional S/N, puerta 7, Col. Zacatenco, Delegación Gustavo A. Madero. 

15.- CARÁCTER DEL PROCEDIMIENTO 

Adjudicación Directa 

16.- MÉTODO DE EVALUACIÓN. 

El método de evaluación será Binario. 
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