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Marco de Referencia

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es un instrumento de planeacion,
orientado a establecer la administracion de los archivos de los sujetos obligados, en el
que se definen las prioridades institucionales en esta materia, para la consecuciéon del
mismo en términos de lo previsto por la Ley General de Archivos publicada el 15 de
junio de 2018 en el Diario Oficial de la Federacion; el presente manual contiene los

elementos establecidos por el Archivo General de la Naciéon para su elaboracion.

Con fundamento en los articulos 23, 24, 25, 26, 27 y 28 fraccion |ll de la Ley General de
Archivos se realizé el Programa Anual, el cual establece que se debera “Elaborar y
someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el

programa anual”

El presente programa contempla un conjunto de procesos, proyectos, actividades
acciones y la asignacion de recursos tecnoldgicos y operativos, orientados a mejorar y
fortalecer las capacidades de organizacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA),
asimismo considerar las acciones institucionales para la modernizacién vy
mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, estableciendo la
estructura normativa, técnica y metodoldgica para la implementacion de estrategias
encaminadas a mejorar el proceso de organizacion y conservacion documental en los

archivos de tramite, de concentracidn y en su caso histoérico.

En este sentido, el presente Programa Anual es un instrumento que tiene por objeto
mejorar la administracion de los archivos dentro Instituto Politécnico Nacional (IPN),

para garantizar la conservacion de la informacion.
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11 Principal Problematica del Instituto Politécnico Nacional en Materia de

Archivos.

La problematica que enfrenta el IPN es la falta de espacios en los archivos de tramitey
en los archivos de concentracion, derivado de la documentacion acumulada en ambos
archivos, lo cual no permite que los documentos transiten adecuadamente por su ciclo

vital en apego a la normatividad.

Se ha identificado que la rotacion del personal encargado de llevar a cabo el
cumplimiento de los procesos y procedimientos archivisticos dentro de las Unidades
Administrativas dificulta y retrasa la aplicaciéon de la normatividad archivistica ya que

se tiene que capacitar al servidor publico nuevo desighado.

Para liberar espacios en las areas donde se ubican los Archivos de Tramite y
Concentracion se dara seguimiento a las solicitudes de baja documental, junto con las
areas operativas y las unidades administrativas productoras de la documentacion, de
acuerdo a las vigencias establecidas en el Catalogo de Disposicion Documental y en
apego a los Lineamientos para que el Archivo General de la Nacién emita el Dictamen
y Acta de Baja Documental o de Transferencia Secundaria para los Sujetos Obligados
del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el articulo 106, fraccion VI, de la Ley General de

Archivos.

2. Justificacion

Derivado del analisis realizado en los archivos de tramite y en el archivo de
concentracion se identificaron acciones que deberan de llevarse a cabo para que los
documentos transiten por las fases del ciclo vital del documento, debido a que esta
vinculado con las estructuras operativas y normativa del Sistema Institucional de

Archivos para llevar a cabo la correcta organizacion y descripcion archivistica.
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El presente programa constituye una herramienta que sera utilizada para dar solucion
a la problematica planteada, elaborando controles adecuados para llegar a
descripciones homogéneas y confiables de los expedientes generados y que se tienen
bajo resguardo en los archivos del IPN, a través de acciones concretas con estrategias

y actividades que permitiran la consecucion de |los objetivos de este plan

Bajo este contexto, se cubriran los tres niveles a través de modelos de administracion
de archivos para la optimizaciéon y gestion de los documentos, los cuales se sefalan a

continuacion:

o Nivel estructural: Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos (SIA), a través
de los medios necesarios para trabajar, realizar la implementacion del programa
de capacitacién continla en materia de archivistica y gestion documental para
fomentar una cultura archivistica en las Unidades Administrativas productoras

de la documentacion

e Nivel documental: Aplicar los instrumentos de control y consulta archivistica a
los expedientes que se generen en las Unidades Administrativas, para contar con
una adecuada descripcion y organizacion documental, lo cual permitira

identificar y explicar el contexto de los documentos de archivo.

e Nivel normativo: Difundir la normatividad vigente en materia de archivos y
demas aplicable, para regular la produccion, uso y control de los documentos

producidos pro las areas del IPN.
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Objetivos

3.1 Objetivo General

Establecer los procesos archivisticos que se llevaran a cabo en el Sistema Institucional

de Archivos para el Instituto Politécnico Nacional, para el tratamiento integral de la

documentacién a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucién de la gestion

documental, mediante la recepcion, produccién, organizacion, acceso, consulta,

conservacion, valoracion y disposicion documental.

3.2 Objetivos Especificos

Gestionar las solicitudes de baja documental junto con las dreas administrativas
productoras de la documentacion, de acuerdo con la vigencia establecida en el
Catalogo de Disposicion Documental, ante el Archivo General de la Nacion en
apego a la normatividad vigente.

Brindar asesoria técnica para el uso y aplicacion de los instrumentos de control
y consulta archivisticos para garantizar la operacion del Sistema Institucional de
Archivos, lo cual permitira administrar, organizar y conservar de manera
homogénea los documentos de archivo, con la participacidon de los responsables
de los archivos de tramite, concentracién y en su caso histérico.

Participar con las areas administrativas en los programas de capacitacion en
materia archivistica, instrumentos de control y consulta, descripcidén, manejo y

control de la informacién, de acuerdo al cronograma de actividades 2022

4. PLANEACION.

Llevar a cabo las actividades que permitan fortalecer las acciones archivisticas para una

adecuada organizacion, e implementacion del Programa Anual y documentar las

actividades de los objetivos planteados.
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41 Requisitos.

El Area Coordinadora de Archivos, establecera las estrategias y acciones a emprender

para fortalecer el Sistema Institucional de Archivos, en coordinacién con los
responsables de los archivos de tramite y concentracion, a fin de cumplir con los

objetivos establecidos en el Programa Anual 2022

Derivado de lo anterior, se deberan de considerar los siguientes requisitos para llevar a

cabo los objetivos mencionados.

REQUERIMIENTOS Y/O
ACTIVIDADES PLANIFICADAS RESPONSABLE
INSUMOS
Nombramiento del Elaborar el oficio de ratificaciéon o Titular del IPN
] Responsable de la designacion
Coordinador de Archivos
Nombramiento de Elaborar oficio a las diferentes areas del | Dependencias
Responsables de Archivo | IPN solicitando ratificar o designar a los | Politécnicas
2 de Tramite representantes de archivo de tramite
para el 2022
Nombramiento del Elaborar el oficio de nombramiento de | Titular del IPN
3 Responsable de archivo responsable de archivo de
de concentracion concentracion para el 2022
Disposicion de un Participar en los programas de Coordinaciéon de
programa de capacitacion para el personal Archivos
4 capacitacion en materia involucrados en la gestion documental
archivistica
Actualizaciéon de los Cuadro General de Clasificacion Coordinacion de
instrumentos de control Archivistica y Catalogo de Disposicidn Archivos/Titulares de las
> archivisticos Documental Dependencias
Politécnicas
Contar con espacios y Destinar los espacios especificos para Titulares de las
equipo necesario los archivos de Tramite y Dependencias
6 Concentracién, asi como los equipos Politécnicas
necesarios para el funcionamiento de
estos
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Gestionar las solicitudes | Elaboracién de las solicitudes de baja | Titulares de las
de baja documental ante | documental por las Dependencias | Dependencias
el Archivo General de la | Politécnicas y 4&reas productoras de | Politécnicas/
7 Nacion conformidad con la normatividad | Coordinacion de
vigente. Archivos
Gestionar las | Recibir las transferencias primarias y | Titular de las
transferencias primarias brindar servicios de préstamoy consulta | Dependencias
a las Dependencias Politécnicas o areas | Politécnicas/
8 administrativas productoras de la | Coordinacién de
documentacion que resguarda. Archivos / Archivo de
Concentracion.
4.2. Alcance

El Programa Anual contempla acciones de alcance institucional por lo cual debera
aplicarse en todas las areas administrativas del organismo para controlar el ciclo vital
de los documentos, logrando una correcta organizacion y descripcion de archivos

(tramite, concentracion y en su caso historico).

42 Evidenciasy Actividades Generales.

Cada evidencia corresponde a una de las acciones para el cumplimiento de los

objetivos.

NORMATIVIDAD QUE

EVIDENCIAS ACTIVIDADES )
SUSTEBRA LA FUNCION

Programa Anual de Desarrollo | Elaborar el Programa Anual y | Art. 23y 24 de la Ley General de
Archivistico realizar su publicacién en el | Archivos

portal electrénico

Nombramiento o ratificacion de Consolidar el Sistema | Art. 11 fraccion Il; Art. 20y 21 de la
los integrantes del SIA: Institucional de Archivos a | Ley General de Archivos;
|.  Coordinador de archivos través del nombramiento oficial | Lineamientos séptimo, octavo,

de sus integrantes noveno, décimo y décimo
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Il. Las areas operativas
siguientes:

a) Correspondencia

O

) Archivo de tramite

Archivo de concentracidn

0

)
)

o

Archivo histérico

primero de los Lineamientos

para la Organizaciéon \Y%

Conservacion de los Archivos.

Contar con un programa de

Disponer de un programa de

Art. 28 fraccion VII; Art. 99 y 100

capacitacion en materia de | capacitacidén en materia | de la Ley General de Archivos.
archivistica y gestion documental | archivistica.
Realizar visitas a las | Verificar la aplicacion de los | Art. 28 fraccion IX de la Ley

Dependencias Politécnicas para
brindar asesorias personalizadas
para coordinar la operacién de los
archivos de tramite de acuerdo

con la normatividad vigente.

instrumentos de control
archivisticos que propician la

organizacion

General de Archivos.

Recibir las transferencias
primarias y brindar servicio de
préstamo y consulta a las
unidades o areas administrativas
productoras de la

documentacion.

Elaborar la solicitud de

Transferencia Primaria

Art. 31 fraccién Il de la Ley

General de Archivos.

Promover bajas documentales,
para que sean tramitadas ante el

Archivo General de la Nacién.

Gestionar las solicitudes de baja

documental ante el Archivo

General de la Nacién.

Ar. 31 fraccion IV IX de la Ley
de

para

General Archivos.;

Lineamientos que el
Archivo General de la Nacién
emita el Dictamen y Acta de
de

Transferencia Secundaria para

Baja Documental o

los Sujetos Obligados del Poder

Ejecutivo Federal.

Actualizar el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica \Y%

Catalogo de Disposicion

Documental.

Elaborar con los responsables
de

concentracién y en su caso

los archivos de tramite,

historico, los instrumentos de

control archivistico.

Art. 28 de la Ley General de

Archivos.
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Para dar cumplimiento al presente Programa Anual, se tiene contemplado contar con

los siguientes recursos para realizar las actividades archivisticas planteadas y asi

cumplir con la normatividad vigente

Recursos Humanos, Materiales y Tecnoldgicos

FUNCION No. DE RECURSOS MATERIALES RECU'?SOS
PERSONAS TECNOLOGICOS
Coordinador de Archivos Sala de capacitacion, | Equipo de coémputo,
1 papeleria Proyector
Personal de apoyo para Papeleria Equipo de cédmputo,
Coordinacion de Archivos 7 Cajas de archivo paqueteria Office
Responsable del Archivo de Papeleria, Cajas de archivo, | Equipo de coémputo,
Concentraciéon estanteria especifica para
archivo, sistema contra
1 incendios, mantenimiento en
general del archivo, limpieza
general y servicio de
fumigacion
Personal de apoyo al archivo de 4 Papeleria, cajas de archivo Equipo de cémputo,
Concentraciéon paqueteria Office
Responsables de Archivos de 146 Papeleria, , limpieza generaly | Equipo de cémputo,
Tramite servicio de fumigacién paqueteria Office
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4.5 Tiempo de Implementacion y Cronograma de Actividades

Publicacion del Programa
Anual de Desarrollo

Archivistico

Ratificar o designaciéon al

Coordinador de Archivos

Oficio de nombramiento o
ratificacion de
Responsable de Archivo
de Tradmite, actualizar el
directorio de

Responsables de Archivos

Ratificar o designar al
Responsable de Archivo

de Concentracion

Sesiones del grupo

interdisciplinario

Capacitacidon y asesorias

en materia archivistica

Bajas documentales

Difusion de archivos

Guias de archivo

Documental
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5. Administracién del Programa

La comunicacién entre los integrantes del Sistema Institucional de Archivos (Area de
correspondencia, responsable de archivo de tramite, concentracion y en su caso
archivo histoérico) se llevara a cabo a través de la Coordinacion de Archivos, mediante el
establecimiento de canales institucionales, oficios y/o correos electrénicos; asi como

reuniones de trabajo, presenciales o virtuales segun proceda.

A continuacion, se esquematiza la estrategia de comunicacion entre las areas
integrantes del Sistema Institucional de Archivos, para actividades establecidas en el

Programa Anual 2022

Archivo General de la
Nacion

Responsable de Archivo de Responsable de Archivo

. ) Coordinacion de
Tramite por Dependencia ﬁ ﬁ de Concentracion

Politécnica Archivos

Archivo General de la
Nacion
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51. Reporte de Avances

El Coordinador de Archivos elaborara un informe anual detallando el cumplimiento
del programa anual y publicarlo en su portal electréonico, a mas tardar el uUltimo dia del
mes de enero del siguiente ano de la ejecucion de dicho programa de conformidad

con el Articulo 26 de la Ley General de Archivos.

5.2. Control de Cambios.

Documentar los cambios que se requieran y sean solicitados por las Unidades

Administrativas productoras, con el objeto de evaluar resultados obtenidos y definir
en su caso la necesidad de realizar ajustes en el cronograma de trabajo, asi como en
los recursos que permitan cumplir cono los objetivos comprometidos en el presente

Plan.

e Coordinacion de Archivos
e Grupo Interdisciplinario
e Responsable de archivo de tramite

e Responsable de archivo de concentracion.

5.3. Andlisis De Riesgos

La planificacidén de riesgos es un proceso que permite identificar, evaluar, jerarquizar,
controlar y dar seguimiento a los eventos y amenazas que obstaculicen el desarrollo
de las actividades para cumplir con el logro de las metas y objetivos del Programa

Anual 2022 por lo que a continuacién identifican.
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OPCIONES Y
IDENTIFICACION FACTOR DE ACCIONES PARA
OBJETIVO IMPACTO
DE DEL RIESGO RIESGO REDUCIR
AMANAZAS
Actualizaciéon de los Dependencias Ata rotacion Medio Revisidn

nombramientos de

Politécnicas sin

del personal

trimestral del

responsable de archivo responsable de nombrado personal
de tramite archivo de nombradoy
tramite actualizacion de
nombrados la base de datos
del Sistema
Institucional de
Archivos
Gestionar las solicitudes Que las Falta de Alto La Coordinacion
de baja documental ante | solicitudes de espacio en el de Archivos
el Archivo General de la baja ingresadas al | archivo de junto con las
Naciéon AGN SEAN concentracion areas operativas
DICTAMINADAS y las unidades
IMPROCEDENTES administrativas
productoras de
la
documentacion
verificaran las
solicitudes de
baja documental
Disponer de un Falta de Falta de Alto Sensibilizar al
programa de conocimiento personal para personal del
capacitacién en materia archivisticos y |levar a cabo el instituto sobre la
archivistica gestion programa de importancia del
documental en el | capacitaciéon archivo con un
personal archivo
involucrado debidamente
organizado.
Aplicacion de los Las Perdida de Alto Implementar

instrumentos de control
archivisticos que

propician la organizacién

Dependencias
Politécnicas y
areas

generadoras de la

informaciéon o

expedientes

canales de
comunicacion
efectiva para

brindar asesoria
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documentacion
no aplican los
instrumentos de

control

y capacitaciéon
permanente en
elusoy

aplicacion de los

instrumentos de

controly

consulta

archivistica
Andlisis de los Actualizar los Contar con Alto Realizar la
instrumentos de control instrumentos de instrumentos actualizacién de

archivisticos de control de control no los instrumentos

conformidad con la archivistico actualizados y de control,

normatividad vigente conforme ala falta de solicitar recursos

normatividad personal en el humanos para

vigente. archivo para apoyar en las
delegar funciones de la
funciones Coordinacion de
especificas. Archivos.

6. Marco Normativo

[ Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Leyes

Il. Ley General de bienes Nacionales
1. Ley General de Archivos

V. Ley General de Responsabilidades Administrativas

V. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y su
Reglamento

VI Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y su
Reglamento

VIl.  Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

VIll.  Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector
Publico

Acuerdos

IX. Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,

Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por
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el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos.

X. Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las
materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion
Publica Federal y su Anexo Unico.

XI. Acuerdo por el que se emiten los criterios técnicos para el destino final
de los documentos: transferencia secundaria.

XIl. Acuerdo por el que se emiten los criterios técnicos para el destino final
de los documentos: baja documental.

Xlll.  Acuerdo por el que se establecen diversas acciones para la

transferencia de documentos histéricos que se encuentren
relacionados con violaciones de derechos humanos y persecuciones
politicas vinculadas con movimientos politicos y sociales, asi como con
actos de corrupcion en posesion de las Dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.

Lineamientos

XIV. Lineamientos Generales para la organizacion y conservacion de los
archivos de las entidades del Poder Ejecutivo Federal.

XV. Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la
documentacion de las dependencias y entidades del poder ejecutivo
federal.

XVI. Lineamientos para la creacidn, y uso de sistemas automatizados de
gestion y control de documentos.

XVII. Lineamientos para la creacién y funcionamiento de los sistemas que
permiten la organizacién y conservacion de la informacién de los
archivos administrativos del Poder Ejecutivo Federal de forma
completa y actualizada.

XVIIl. Lineamientos para que las Dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal transfieran los documentos histéricos
relacionados con violaciones de derechos humanos y persecuciones
politicas vinculadas con movimientos politicos y sociales, asi como con
actos de corrupcion.

XIX. Lineamientos para que el Archivo General de la Nacion emita el
dictamen y acta de baja documental o de transferencia secundaria
para los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo Federal previsto en el
articulo 106, fraccion VI, de la Ley General de Archivos.
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7. Glosario de Términos

ACERVO: Conjunto de documentos producidos y recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones con independencia del
soporte, espacio o lugar que se resguarden.

ARCHIVO: Conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los
sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones con
independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden.

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Integrado por documentos transferidos desde
las areas o unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que
permanecen en él hasta su disposicion documental.

ARCHIVO DE TRAMITE: Integrado por documentos de archivo de uso cotidiano
y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos
obligados.

ARCHIVO GENERAL: Archivo General de la Nacion.

ARCHIVO HISTORICO: Integrado por documentos de documentos de
conservacion permanente y de relevancia para la memoria nacional, regional o
local de caracter publico.

COORDINACION DE ARCHIVOS: Instancia encargada de promover y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental y
administracion de archivos, asi como de coordinar las areas operativas del
Sistema Institucional de Archivos.

AREAS OPERATIVAS: Integran el Sistema Institucional de Archivos, las cuales
son la unidad de correspondencia, archivo de tramite, concentracion y, en su
caso, histérico

BAJA DOCUMENTAL: Eliminacion de agquella documentacién que haya prescrito
su vigencia, valores documentales, y en su caso, plazos de conservacioén, y que no
posea valores histéricos, de acuerdo co la ley y las disposiciones juridicas
aplicables.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.: registro general y sistematico que
establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de
conservacion y la disposicion documental;
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CICLO VITAL: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo
desde su produccion o recepcion hasta su baja documental o transferencia a un
archivo histoérico;

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA: Al instrumento técnico
gue refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones
de cada sujeto obligado;

DISPOSICION DOCUMENTAL: A la seleccidon sistematica de los expedientes de
los archivos de tramite o concentracion cuya vigencia documental o uso ha
prescrito, con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales

DOCUMENTO DE ARCHIVO: A aquel que registra un hecho, acto administrativo,
juridico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las
facultades, competencias o funciones de los sujetos obligados, con
independencia de su soporte documental

EXPEDIENTE: A |la unidad documental compuesta por documentos de archivo,
ordenadosy relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos
obligados;

Ficha técnica de valoracion documental: Al instrumento que permite identificar,
analizar y establecer el contexto y valoraciéon de la serie documental;

GESTION DOCUMENTAL: Al tratamiento integral de la documentacién a lo largo
de su ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de produccion, organizacion,
acceso, consulta, valoracion documental y conservacion;

GRUPO INTERDISCIPLINARIO: Al conjunto de personas que debera estar
integrado por el titular del area coordinadora de archivos; la unidad de
transparencia; los titulares de las areas de planeacion estratégica, juridica, mejora
continua, érganos internos de control o sus equivalentes; las areas responsables
de la informacidn, asi como el responsable del archivo histérico, con la finalidad
de coadyuvar en la valoracién documental;

INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO: A los instrumentos técnicos que
propician la organizacidn, control y conservacién de los documentos de archivo
a lo largo de su ciclo vital que son el cuadro general de clasificacion archivistica y
el catalogo de disposicion documental

ORGANIZACION: Al conjunto de operaciones intelectuales y mecanicas
destinadas a la clasificacion, ordenacion y descripcion de los distintos grupos
documentales con el propdsito de consultary recuperar, eficaz y oportunamente,
la informacioén. Las operaciones intelectuales consisten en identificar y analizar
los tipos de documentos, su procedencia, origen funcional y contenido, en tanto
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gue las operaciones mecanicas son aquellas actividades que se desarrollan para
la ubicacion fisica de los expedientes;

PROGRAMA ANUAL: Al Programa anual de desarrollo archivistico;

VALORACION DOCUMENTAL: A la actividad que consiste en el anélisis e
identificacion de los valores documentales; es decir, el estudio de la condicién de
los documentos que les confiere caracteristicas especificas en los archivos de
tramite o concentracion, o evidénciales, testimoniales e informativos para los
documentos histéricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias
documentalesy, en su caso, plazos de conservacion, asi como para la disposicion
documental,

VIGENCIA DOCUMENTAL.: Al periodo durante el cual un documento de archivo

mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de
conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

8. Aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

De conformidad con el articulo 28 fraccion Il de la Ley General de Archivos, se
realiza la aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 del
Instituto Politécnico Nacional.

Elabord

Mtro. José Hipdlito Rosas Molina
Coordinador de Archivos




EDUCACION  {§

Instituta Politécnico Nacional Secretaria de Administracion
“La Tecrica al Servicn de la Patria”™ " .- -
Direccién de Servicios Generales

gue las operaciones mecanicas son aquellas actividades que se desarrollan para
la ubicacion fisica de los expedientes;

PROGRAMA ANUAL: Al Programa anual de desarrollo archivistico;

VALORACION DOCUMENTAL: A la actividad que consiste en el analisis e
identificacion de los valores documentales; es decir, el estudio de la condicidn de
los documentos que les confiere caracteristicas especificas en los archivos de
tramite o concentraciéon, o evidénciales, testimoniales e informativos para los
documentos historicos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias
documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi como para la disposicién
documental,

VIGENCIA DOCUMENTAL: Al periodo durante el cual un documento de archivo

mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de
conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

8. Aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

De conformidad con el articulo 28 fraccion 11l de la Ley General de Archivos, se
realiza la aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 del
Instituto Politécnico Nacional.

RYICHOS BENERALES
ipolito Rosas Molina
Coordinador de Archivos




