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1. Introduccion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es un instrumento elaborado por
el Area Coordinadora de Archivos en donde se advierten las acciones a desarrollar por
el Instituto Politécnico Nacional, para la actualizacion y mejora continua de los servicios

archivisticos.

2.Marco de Referencia

En cumplimiento con el capitulo V, de la planeacién de materia archivistica, articulo 26
de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de
junio del 2018, el cual menciona que: “Los sujetos obligados deberan elaborar un
informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electronico a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la
ejecucion de dicho programa”; en ese contexto se emite el siguiente informe anual de
las actividades desarrolladas en materia de organizacion de archivos, durante el

ejercicio 2022.
3. Objetivo

Cumplir con las obligaciones derivadas de la Ley General de Archivos y de la
normatividad vigente aplicable, garantizando la correcta gestion documental,

organizacion y administracion de los archivos.
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4. Informe
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Se presenta el cronograma de actividades con los logros, avances y cambios realizados.

~ Descripcion

| Evidencias

1. | Nombramiento o ratificacién

Consolidar el Sistema Institucional

Con avance

de Clasificacion Archivistica y
el Catalogo de Disposicion
Documental.

los archivos de tramite,
concentracién y en su caso
histérico, los instrumentos de
control archivistico.

Oficios
de los integrantes del SIA: de Archivos a través del
I. Coordinador de archivos nombramiento oficial de sus
Il. Las areas operativas integrantes.
siguientes:

a) Correspondencia

b) Archivo de tramite

c) Archivode

concentracion

d) Archivo histérico

2. | Contar con un programa de Disponer de un programa de Cumplio Oficio
capacitacion en las materias capacitacion en materia
de archivo y gestidn archivistica.
documental.

3. | Realizar visitas a las Verificar la aplicacién de los Cumplio Evidencia
Dependencias Politécnicas instrumentos de control Fotografica
para brindar asesorias archivisticos que propician la
personalizadas para coordinar | organizacion de los archivos
la operacién de los archivos de
tramite de acuerdo con la
normatividad vigente.

4. | Recibir las transferencias Elaborar la solicitud de Cumplid Oficios
primarias y brindar servicio de | Transferencia Primaria.
préstamo y consulta a las
unidades o areas
administrativas productoras
de la documentacion.

5. | Promover bajas documentales | Gestionar las solicitudes de baja Sin avance
para que sean tramitadas ante | documental ante el Archivo
el Archivo General de la General de la Nacién.

Nacién.
6. | Actualizar el Cuadro General Elaborar con los responsables de Cumplid Oficio

Tabla de resultados finales

Acciones comprometidas | Cu

 Sinavance

6

]




stuto Pftécrico Nacora Secretaria de Administracién
Direccion de Servicios Generales

EDUCACION  {#
Aprobacion del Informe Anual de Cumplimiento del

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022.

De conformidad con el articulo 26 de la Ley General de Archivos, se realiza la
aprobacion del Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022 del Instituto Politécnico Nacional.

Elaboro

Mtro,J6sé Hipolito Rosas Molina
oordinador de Archivos

Elabord

L

Lic. Victor Emmanuel Pimentel Ramirez
Archivo de Concentracion
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Anexos

1. Nombramiento o ratificacion de los integrantes del SIA
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Asurto

cion del responssble o

ordinadora de Archives

COMXY 12 de abril de 2022

MTRO. JOSE HIPOLITO ROSAS MOLINA
MRECTOR DE SERVICIOS GENERALES
ENSTITUTO POLITECNICO HACIONAL
PRESENTE

En cumplimiento & los articulos 21, fraccion |, 27 y 28 d6 Ia Ley Cenaral de Archivos y. con fundaments en o
dispuesto en ios articuios B, fraccidn |12 y. 14, fraccion |y XX de Ia Ley Organica; § v & fraccion IV de! Reglamento
2. el INGUtuTo Politécnico Naconal, me permite hacerle de su conocimiento que e partir de esta fecha
he tenido a bien designaric responsable del Area Coordinadora de Archivos de e6te Instiuto, con las funclones
y responsabilidades que & este designacion cocrespandan
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ATENTAMENTE
“La Técnica al Servicio de la Patria™
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Asunto

i6n Wo rsthicacion de fesponsaties

COMK, 27 o septimitne del wn

.6 SECRETABAS/OS, ARDGADO GENERAL, COORDINADORA CENERAL
CMECTORESAS v
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2. Programa de capacitacion

EDUCACION
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Asunto
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ACIST:

Prograrmacian de Acciones d= Formacian

M. EN €. ROSALIA MARIA DEL CONSUELO TORRES BEZAURY
DIRECTORA DE FORMACION E INNOVACION EDUCATIVA
DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

PRESENTE

Secratarla de Administracion
Ciracclor dn Sarvigics Ganerebe

COM, 7 de enaro de 2007

Por medic de ks prasente ervio 4 usted o programe de las acciones de formacion dirgida a Directivas y PAAE,
proyectadas pars ser impeantidas parn el ejarcicio fiscal de 2022 (del 21 da febrero al 10 de diciembrel, por parte
del Departsmento de Documentacitin y Archive adacrito a ia Direccion de Senvicios Canerales.

Nombie de s Accién de Fermacion | Orgenizacian y de Archivo -
curR DFIE/220720/07 22/ AFCIOAONIVIR0B4
Para atendaer dudas STIOE000 ext 57281 y $7282
SEDE FECHAS PERIODO NOMBRE DE LOS
N  INSTRUCTORES
CURSO EN LINEA DEL 21 de FEBRERO AL | 5 SEMANAS | ING RAMON CRUZ FLORES
Z7 DE MARZO —
CURSO EN LINEA DFL 71de FEBRERO AL | 5 SEMANAS | LIC  EVELA  GALINDO
WOEMARTO MENDOZA B
CURSO EN LINEA DEL21de FEBRERD AL | SSEMANAS | € MONICA SARAY
o 27 DE MARZO CONTRERAAS AREVALD
CURSO EN LINEA DELY0 DE ABRILAL 72 | S SEMANAS | ING. RAMON CRUZ FLORES
DE MAYC
CURSO EN LINES DEL 1 DF ABRIL AL 22 | 5SEMANAS | LIC  EVELIA  GALINDO
- DE MAYD MENDOZA |
CURSC EMN UNEA DEL 18 DE ABRIL AL 22 | 5 SEMANAS | C MANICA SARAY
OE MAYD CONTRERAS AREVALD
CURSO EN LINEA DEL 30 DE MAYO AL 3 | SSEMANAS | ING, RAMON CRUZ FUORES
DE LD R e, T -
CURSO EN LINEA DEL 30 DE MAYO AL 2 | SSEMANAS | UC.  EVELIA GALINDO s
. DE JULIO | MENDOZA
CURSO EN LINEA DEL 30 DE MAYO AL 3 | SSEMANAS | C MONICA  SARAY
O JULIC CONTRERAS AREVALD q
CURSO EN LINEA DEL?9DEAGOSTO AL 2 | 6 SEMANAS | ING. RAMON CRUZ FLORES
DE OCTUBRE
CURSO EN LINEA DEL23DE AGOSTOAL 2 | SSEMANAS | LIC. EVELMA  GALINDO
DE OCTUBRE MENDOZA y
CURSO EN LINEA DELZ2 DEAGOSTOAL2 | SSEMANAS | C. MONICA SARAY /_,_
DE OCTUBRE CONTRERAS AREVALD
Urndpe Profesianal "Adotfo Lopez Mateos™ tnetituto Polhs | win, puertn 7, Colonka Zacatenco, Akcaldia

Gumtavo A Macero, CP. 07738, Cludad oo México. Tel: 55 57296000 Fal 55175, Careo Elsctronico: deerviciosgralesgipn mx
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. Ha - Secrotarla de Administracién
' EDUCACION | u___ . Direccian de Sarvicios Genersies
-f,""‘ I L L T T —, b e 4 v b S
Folio
OSG/DDwosa/ 2077
Nombre de B Accidn  de | Organizacian y Preservacion de Archive
Farmacion
|evm DFIE 22072000722/ AFCIOMON NV /084
_Para atender dudias N 57296000 ext 57281y 57267 . .
SEDE FECHAS PERIODO NOMERE DE LOS
L ___‘ ) _INSTRUCTORES
CURSO EN LINEA DEL 10 DE OCTUBRE AL T3 5 SEMANAS | ING. RAMON CHUZ FLORES
DE NOVIEMERE -
CURSO EN LINEA DEL 0 DE OCTUBRE AL 13 SSEMANAS | LIC  EVELIA  GALINDOD
o DE NOVIEMBRE o | MENDOZA )
CURSO TN LINEA DEL 10 DE OCYUBRE AL 13 SSEMANAS | C MONICA SARAY
L e | DE NOVIEMARE CONTRERAS AREVALD
CURSD EN LINEA DEL 2 DF NOVIEMBRE AL ESEMANAS | ING. RAMON CRUZ FLORES
—— . 10 DE DICIEMBRE o
CURSO EN LINEA DEL 21 DE NOVIEMERE AL | 5SEMANAS | UIC.  EVELIA  GALINDO
(T 10 D€ DICEMBRE . | MENDOZA .
CURSO EN LINEA DEL 20 DE NOVIEMBRE AL SSEMANAS | C MONICA SARAY
L. 10 DE DICIEMBRE 1 CONTRERAS AREVALD

Sin otro particular, reciba un cordiad saludo.

ATENTAMENTE
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MTRO. ROSAS MO ‘rﬁ-iﬂ'-"'v! T B e
DIRE! SERVICIOS CENERALES

Unidag Profesional “Adolfo Lo um‘m:mmmummpmzcmummma
Carstave A Madero, TP 07738, Churtar de Méxboo Tel: 55-6720-6000 £ax: 55175, Coerea Electrénic o deerviciongralesgiprms
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3. Visitas a las Dependencias Politécnicas para asesoria
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4. Transferencias primarias y servicio de préstamo y consulta
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5. Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental.

woyrahabie d sificacion Aschivistica, Cats 4
sposiclén Documentst, Fichas Técnicas de Va mdnagenry..
Acta del Grupc




