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1. Introduccion

El programa anual de desarrollo archivistico (PADA) es un instrumento elaborado por
el area coordinadora de archivos, en donde se advierten las acciones a desarrollar por
el Instituto Politécnico Nacional para la mejora continua de los archivos

institucionales.

2. Marco de Referencia

En cumplimiento con el capitulo V, de la planeacion en materia archivistica, articulo
26 de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacidon el 15
de junio de 2018: “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando
el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas
tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente ano de la ejecucion de dicho
programa’”; en ese contexto, se emite el siguiente informe anual de las actividades

desarrolladas en materia de organizacion de archivos, durante el ejercicio 2023.

3. Objetivo

Cumplir con las acciones derivadas de la Ley General de Archivos y de la normatividad
vigente aplicable, garantizando la correcta gestion documental, organizacion y

administracion de los archivos.
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4. Informe

Se presenta el cronograma de actividades con los logros y avances realizados.

Designacion del

Consolidacion del sistema

1 se cumpli '

Oficio de Folio: DG-2023-

coordinador de archivos | institucional de archivos a través 183-1-3 (Anexo 1)

del nombramiento del coordinador

de archivos
Designacion de los Consolidacion del sistema Con avance | Relacion de oficios de
responsables de archivo | institucional de archivos, a través designacion por parte de
de tramite de los nombramientos de las Unidades

responsable de archivo de tramite Administrativas (Anexo 2)
Designacién del Consolidacion del sistema Se cumplié | Oficio de Folio: DG-2023-
responsable de archivo | institucional de archivos, a través 183-1-1 (Anexo 3)
de concentracion del nombramiento del responsable

de archivo de concentracion
Disposicion de un Participacion en los programas de Se cumplio | Oficio de Folio:
programa de capacitacion en materia de archivo DSG/DASI/611/2023
capacitacion en materia (Anexo 4)
archivistica
Brindar asesoria técnica | Asesoramiento en modalidad Se cumplié | Relacion de oficios de
para la operacion de los | virtual y/o presencial asesoria para la operacion
archivos de archivos (Anexo 5)
Actualizacion de los Validacion del catélogo de Se cumplidé | Publicacion en el portal
instrumentos de control | disposicion documental por el de transparencia, liga de
archivisticos Archivo General de la Nacion y acceso: CDD2023 QCA-

actualizacion de inventarios 02:06.pdf {ibn.imix)

documentales

Tabla de Resultados Finales
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Acciones Relevantes

IItat:|n de prtada de

expediente

Instituto Politécnics Macional
La Téinica al Servicia de [a Patsia™

"Se disend la portada para los

expedientes de archivo del

Instituto Politécnico Nacional

Secretaria de Administracién
Direccién de Servicios Generales

Portada eedinte
(Anexo 6)

Reuniones institucionales con los
responsables de archivo de

tramite

Se realizaron 3 reuniones durante
el ano con los responsables de

archivo de tramite

Evidencia fotografica

(Anexo 7)

Operacion del grupo

interdisciplinario de archivos

Se celebraron 3 reuniones
ordinarias y 2 extraordinarias del
grupo interdisciplinario de
archivos del Instituto Politécnico

Nacional

Evidencia fotografica

(Anexo 8)

Acciones preventivas

Se realizo la fumigacion especifica
por atmosfera modificada CO; en

el archivo de concentracion

Certificado de inspeccion y
servicio de furnigacion

(Anexo 9)

Publicacion del programa anual

de desarrollo archivistico 2023

Se publico en el portal de

transparencia institucional

Publicacion en el portal de

transparencia, liga de

acceso: PADA IPN 2023.pdf

Difusion de archivo

Se difundieron acciones relevantes
respecto en materia de archivos
mediante la gaceta politécnica
No.1738 del 31 de julio de 2023, Ano
LIX, Vol.19

Portal de la Direccion de
Imagen Institucional, liga de

acceso: g-quincenal-1738.pdf

(ipn.mx)

Inscripcion al Registro Nacional

de Archivos

Se obtuvo la constancia de
inscripcion al Registro Nacional de

Archivos

Constancia de inscripcion al
Registro Nacional de

Archivos (Anexo 10)




EDUCACION

© Jnstitun Politicnica Naionsl Secretaria de Administracion
La Teervea al Servicio de la Patria” - s ..
Direccién de Servicios Generales

Aprobacion del Informe Anual de Cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico del
Instituto Politécnico Nacional
2023

De conformidad con el articulo 28, fraccion |ll de la Ley General de Archivos, se
realiza la aprobacion del programa anual de desarrollo archivistico 2023 del

Instituto Politécnico Nacional.

Elabord

Y

Mtro.){)s/é Hipolito Rosas Molina
goordinador de Archivos
/4

y
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
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Ancxol

Oficio DG-2023-183-1-3 designacion del coordinador de archivos

\.9; TRENETS A PR ABUCLEIEN MM L 53, Afa s Fraeen Via
A Arwrerm de f Ledensitn obve

I Flimiracidin de ‘o Viskinois scnirala huar (O

50 A vezroone de! CECYT 7 'Cushiémos” ydel t‘s-‘m-'

‘ M':;“a EDUCACI ON { g . Direccion General

b 90 Anfarsato dé i Es2ueia Supsnar ]
? 4G Aniversanc dal CICIR, Unided Omacy
Folie
DG-2023-183-11
Asunto
Diesignacian refmnsgﬁté de Archiva dpc:nqﬂ-ntfrcwn

- fr

LIC. VICTOR EMMANUEL PIMENTEL RAMIREZ
DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION Y ARCHIVO
INSTITUTO POLITECNICO MACIONAL.

PRESENTE,

Er cumplimiento a les artfaulos 21, fraccidn | inclsa ¢,y 31 de |s Ley General de Archivos v con fundamento en lo
dispuestoch les articules 8, fraccion 112y, 14, fraccion | ¥ XX de fa Ley Organics; 5 v b, fraccion MV del Reglamento
Oragdnico; del Instituto Pulitgenico Naclenal, me permito hacerle de su conccimiente gue a partir ce esta fecha
he tenido a bien designarlo coma responsable dal Arcrnivo de Concantracidn de este Institute, con las funcionss
y responsabilidados gue a esta designacion correspondan.

Sin mds per ef romente, reciba un cordial salude,

INSTITUTO POLTFONICT $ KACICHAL
S{Lf"n\m I

ATENTAMENTE
“La Técnica al Servicip de I Patria”

¢ '-.'r 'vrl

RECIBIDO

DEAHATAMENTY I'.‘d- IH.I i vlhf!l;..ON :
DR. ARTURO REYES DOVAL
et muxm,.

DIRECTOR GENERAL . "
DIRECCICH CEAERAL s pn |
“ORRESPOMDENGLA

™ gruzFea my ||
RECIEIDO

s Hadhn
C.op strs Tavier Tepie Santeyo, Secretano de Adrinistrmeisn, IPN - Preseste, : * —-!‘-—-——ﬂ- Hore: 2 (}5

.0, Aletandro Valencis Léoar, Titular o8l Srgana Intarma da Cortro en IPH, - Presente. MUQ <y (} - c-,p/(
Or, Caries Enngue Ruiz dbred, Dlreotar Geroral del Archivo General de ks Nacking - Pressnta £ 7
LIz, Mirsya Quintes Martinez. Directara da Deszarrolle Archivistics Maconal dul &rzhivo Gemeral oe iz Naclin. - Prasents.

Unidaa Pretasional “Adoilo | e Mateos", Edificio de la Direccion General, ler. plso. Avenida
Luis Enrique Srro s/n. Coionla Zacatencn, Alcaldia Gustavo A Madera, CP. 07738, Cludad du
Méxizo. Corrmutsdor: 55 5728 6600, B5 5728 6300 Ext: 50041 v S00T6 vawwiipn.mz

023

Arear

Fraricisco
V1
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Relacion de oficios de designacion por parte de las

Unidades Administrativas

e DGCA/703/2022

o ClI/819/2022

s SG/0584/2023

» CG-06-22/030

+ DAJ-DAL-03-23/022
e DCyTR-03/1942/2022
o SeAca/DSA/28/2023
o DEMS/D/762/2023

e DES/3820/2022

e DFLE/4621/2022

e DFIE/0046/2023

e DEV/1080/2022

e CPS/501/2022

o SIP/1324/2023

o DPOS/4291886/2022
e SIP/DI/225/2023

« DDICyTN027/2022

e SIIS/641/2022

e DVDR/0837/2022

o DESS/0039/2023

« DRI/EA/2601/2022

« DSETT.D/0307/2023
» DIET/0568/2022

e DPIT/0668/2022

e SSE/033/2023

e DAE/9096/2022

» DAES/1511/2022

e« DDC/0201/2023

¢ DAD/0279/2023

s DBP/0542/2023

DASI/050/2023
COCENDI/DSA/1400/2022
DII/677/2022
CENAC/0327 2023
DSI/536/2023
PD/165/2023
DDP/0563/2023
CGPI1/816/2022
SRMyS/3319/22
ER/016/2021
ERR/0048/2023
DLC-CEGET-0016-2023
D-0303/CEGET-09/2023
D/M32/12-22

113-M/2023
DWCB/0209/2023
D/0020/2023
DAE-15/029/2023
DBIJ/0041/2023
D/1199/2023

D1342/2023
IPN/CECyT13/010305/0399/2023
CEGET/22/2023
CECyT16IPN-0292-2023
CECYT17/D/43/2023
LV/011/2023
D/4145/2022
DUA/0336/2023
D.062.1.2023
D.2325/12/2022
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Relacion de oficios de designacion por parte de las

Unidades Administrativas

e DIR/0035/2022

e CICS - UST/D/2638/2022
e ST/985/2023

e ESCAT/RM-AT/0308/2023
o D-ESE/2324/2023

» DIR/1506/SA-0392/2023
« D/935/2022

e D-UPIBI-41/2023

o D/UPIEM/0449/2022

e D/3564/2023

o DIR/UPIITA/3318/2022

¢ UPIIG/DIR/556/2023

e UPIIH IPN/O008/2023

* UPIIP/D/0693/2023

e D/0100/01-03/2023

e  UPIIZ/DIRN964/2023

o OF/CDA/31/2023

e CEPROBI/1821/027/2023
e CID531/2023

s CIITECAN551/2023

* DCA/1067/2022

* CICATALEG/0015/2023;
e CICATALEG/0066/2023
e CICATAMOR/0220/D/2023
¢ CQ/DIR/089/2022

e CIC/0346/23

e DI/084/2023

e CIECAS/2346/2022

e CICIMAR/D/637/2022

IPN-CVDR CAMPECHE/465/2023
CVDRCANCUN/179/2023

Correo electronico
CVDR-DGO/590/2023

CVDR LOS MOCHIS/SA/446/2022
DVDR/CVDRUM/313/2023
CVDR-0OAX-DIR-0020-2023
CVDRUT/8C.16-02/2022/405
DG526/2022

DCZ/679/2022

CST-D-247/2023

CNMN/102/2022
CIITACDJN139/2023
CIITAPA/032/2023
DCH/7560/2022

DPP/6549/2022

DRF/2821/2022

DRMI/EA/5089/2022
ESIT-D-0384-2023
D/ESIQIE-3689/2022
D/4638/2022
SA/RMYS/1174/2022
ClIDIR/D/1370/2022
CIIEMAD/POB000/1621/2022
CMP+L/424/2023
CVDRCAJEME/368/2022
SAD/DSA/504/2022
D/CEGET/129/2023
DET/2327/2022
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Oficio DG-2023-183-1-1 designacion del responsable de archivo de
concentracion
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Asunto

Desigrecion “c‘aonw@a‘ £¢ Archive q_e;:nr,:]certrm-mﬁ
fn-

LIC, VICTOR EMMANUEL PIMENTEL RAMIREZ
DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION ¥ ARCHIVO
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL:

PRESENTE.

En curipl m entc a los articulos 27, fraccién irciso ¢,y 31 de |2 Ley Senerzl de Archivasy con funaamento et o
dispueste an los arzfcuios 8, fraczion L12y, 14, fractidn |y XX de la ey Orgdrics; By & fraccidn IV de' Reg.emento
Organice; del nstituto Folitéenico Naciona, me2 permite hecerle de suconazimianio que 4 partin 2e esta fachkc
¢ tenide 3 bien designario coma responsabie e Archivo de Concentracion de oste netituts cor las funcisnas
y respersabilizades gue & oste designacion coresoonwdar.

' miAs por &l moniente, reciba un cardial ssluds
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Oficio DSG/DASI/611/2023 Programacion de capacitacién en materia
archivistica

. - - . = =
»EDUCACION | ... st i
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DSG/DASI/G11/20235
Asunto
Programacién de acclones de formacicn

CDMX, 3 de marze de 2023
M. EN E. JOSE ARMANDO RODRIGUEZ MENA
DIRECTOR DE FORMACION E INNOVACION EDUCATIVA
INSTITUTO PCLITECNICO NACIONAL
PRESENTE

Peor medie del presents envio a Ustad el programa de las acciones de formacion dirigida a Directivas, Decentes
v Parsonal de Apoyo v Asistencla a la Educacion, proyectadas para ser impartidas por parte del Departamento
de Decumentacidn y Archivo de [a Divislidn de Archive y Servicios Institucionales, dependients de esta Direccion
a rni cargo, para el ejercicio fiscal de 2023. en las fechas que se describen a continuacion:

Nembre de la Accign de Formacisn Organizacldn y Conservacidn de Archivos
cug: DFIE/300522/0524/AFC/025/P/V2/2/085
" FECHA DE IMPARTICION ~ _ HORARIO I NOMBRE DEL INSTRUCTOR(ES]
20, 27. del mes Abril y 411, 18 del Lic, Evelia Calinde Mendoza
mas de mayo 02:00 3 14:00 horas. Extension 57284
email: easlindom@ipn.rmx
13,2027 del mes de septiembre y & Ing. Raman Cruz Flores
11 clel mes cls octubre ©9:00 a 14:00 horas, Extensién 57285
g email: reruzl@ipn.mx
30 del mes de octubray 7, 14, 21, 28 | Llic Victor Emmanuel Pimentat Ramirez
dul mes de noviembre 09:00 a 14:00 horas. Extension 57281
email: vpimentalr@ipn.mx J

Me permito proporcionar los datos del Lic. Victor Emmanuel Pimentel Ramirez. encargadao del Departamento

de Documentacidn y Archiva, en caso de requerir Infermactén adicional a la presente solicitud.

Correo electronico: vpimentelr@ipn.amx
Extensidn: 57281

Sin otro particular, aprovecho la r:_u:__'asién para enviarle un atento y cordial saludo.

R
ECNIEO
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Secretaria de Administracién
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Relacion de oficios de asesoria para la operacion de archivos

DIR/0070/2023 - DDA/04/2023
CICS-UST/D/033/2023

D-UPIBI-43/2023 - DDA/02/2023
DBP/AT/0028/2023 - DDA/03/2023
DBP/AT/0027/2023 - DDA/03/2023
D/048/2023 - DDA/04/2023
DRMI/EA/0064/2023 - DDA/06/2023
DAE/151/2023 - DDA/013/2023
ESCOM/DIR/0070/2023 - DDA/011/2023
ST/347/2023

DAE/15/0106/2023
CICATALEG/0073/2023
D/0017/13-01/2023 - DDA/010/2023
DRI/EA/0119/2023

ESFM.D/071/2023 - DDA/011/2023
DLC/CEGET/0025/2023 - DDA/08/2023
DSETT.D/0070/2023 - DSG/DDA/020/2023
COCENDI/DSA/0066/2023 - DDA/033/2023
ESFM.D/100/2023 -DDA/024/2023
D/388/2023 - DDA/025/2023
DEV/0052/2023-DDA/047/2023
DCZ/079/2023

DIR/UPIITA/397/2023 - DDA/044/2023
CIIEMAD/POB000/0119/2023 -
DDA/028/2023

ESM/698/2023 - DDA/026/2023
CMP+L/124/2023 - DDA/046/2023
D.895.11.2023 - DDA/030/2023
DWCB/0227/RAT/03/2023 - DDA/029/2023

DDP/0213/2023
DIR/SA/RMYS/0110/2023-DDA/045/2023
CGPI1/082/2023-DDA/027/2023
D/0135/02-23- DDA/043/2023
ESCOM/DIR/0346/2023-DDA/034/2023
SIP/DI1/046/2023

DRF/0169/2023

D./0322/02/2023

C.E.-DDA/036/2023

C.E. 07/03/2023-DDA/038/2023

C.E. 28/02/2023 - DDA/039/2023
D-ESE/0772/2023

0595-M/2023 - DDA/058/2023
D-ESE/0889/2023 - DDA/053/2023
OF/D/1150/2023 - DDA/063/2023
SeAca/DSA/70/2023
ENCB/DIR/CEGET/2705/2023 -
DDA/067/2023

0O1A0000/1768/2023 - DDA/059/2023
CIC/1951/2023 - DDA/078/2023
DWCB/1085/RAT/12/2023 - DDA/074/2023
O1A0000/2514/2023 - DDA/073/2023
CIBA/CEGET/0069/2023 - DDA/081/2023
D/4874/2023 - DDA/085/2023
D-ESE/3148/2023

DDiCyT/0960/2023 - DDA/088/2023
DAJ-DAL-03-23/953 - DDA/090/2023 -
DAJ-DAL-03-2023/3438
DWCB/1766/RAT/29/2023
D/0747/13-12/2023
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Portada de expediente

EDUCACION

Unidad Administrativa:

Secretaria de Administracion
Direccion de Servicios Generales

Portada de Expediente

Area Productora;

Secelon 1C.

LEGISLACION

Serle 1C.10

INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES [CONVENIOS, BASES DE COLABORACION, ACUERDOS,

ETC)

‘Cadigo clasificador (Numero de expediente completo)

| HNIA

Asunto (Descripcidn del expediente)

Fechas extramas

#NIA

Afio de cierre

Tradicion documental

Origlnal | Copia
H#NIA | H#NA

Valor documental (Valores primarios)

Vigencia documental

Administrativo

Legal

Fiscal o Contable Tramite Concentraclén Total

HNIA

HNIA

HNA #NIA HNIA HNIA

Tecnicas de seleccion

Conservacion

Eliminacian

Muestreo Legajao(s)

Observaciones

Existe solicitud des acceso ala Informacion:

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Dia

Mes

Informacion sujeta a posible clasificacion:

Clasificacion da la Informacitn confidencial;

Ne: Nimero de fojas:

Clasificacion de la informacion reservada:

Na: Numero de fofas:

Fecha da Clasificacion

Periodo de Reserva Ampliacion del Pericdo de Ressrva

omite de Transparencia:

Partes o sacclones reservadas
confidenciales:

Fundamento legal:

RGbrics del TRular de s
dad Administrativa:

Fecha de desclasificacién de la informacién

Mas

Legajo:

Afic de apertura:

Ano de ciarrs:
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Anexo 7

Reuniones de trabajo entre el area coordinadora de archivos y los
responsables de archivo de tramite

Primer Reunion de trabajo entre el drea coordinadora de archivos y

los responsables de archivo de tramite, 2023

Segunda Reunion de trabajo entre el area coordinadora de archivos y

los responsables de archivo de tramite, 2023
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Ancxo 8

Operacion del grupo interdisciplinario de archivos

Primera sesién extraordinaria del Grupo Interdiciplinario de Archivos del
Instituto Politécnico Nacional 2023
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Certificado de inspeccioén y servicio de fumigacion

SERVIPRO DE MEXICOQ, S.A. DE C.V.
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Constancia de inscripcion al Registro Nacional de Archivos, otorgada
por el Archivo General de la Nacion

Registro Nacional

| %ﬂ: ARCHIVO
(GENERAL -
de Archives

AGN
| el . [NACTON

- Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

instituto Politécnico Nacional

Archivo de Tramite: Archivo Histdrico: Archivo de Concentracion:

145 1 1

Codigo de Registro

MX/1456/12052023

Emision:
2023-05-12

Vigencia:
2024-05-12




