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EL CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS NO. 16 “HIDALGO”, DE CONFORMIDAD CON LO
DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA EL USO, APROVECHAMIENTO O EXPLOTACION TEMPORAL DE ESPACIOS
FISICOS EN EL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL PUBLICADOS EL 19 DE MARZO DE 2020 Y EN
CORRESPONDENCIA CON LA QUINTA SESION ORDINARIA DEL 12° CONSEJO TECNICO CONSULTIVO ESCOLAR
2025-2026, ACUERDA PUBLICAR LA SIGUIENTE:

CONVOCATORIA

Dirigida a todas las personas fisicas o morales de nacionalidad mexicana, con experiencia minima de dos afios en el
ramo de expendio de alimentos, interesadas en participar en el procedimiento para el otorgamiento del contrato para
el uso del espacio de servicio de cafeteria conforme a las siguientes:

BASES

PRIMERA
GENERALIDADES
a) La presente convocatoria tiene por objeto otorgar el uso de un espacio fisico en el Instituto Politécnico Nacional
(IPN) para el servicio de cafeteria a la comunidad politécnica, misma que se integra por una poblacién aproximada
de tres mil personas, entre ellas, estudiantes, personal de apoyo y docentes.

b) El monto mensual que debe pagar el USUARIO por el uso del espacio fisico para cafeteria en el Centro de Estudios
Cientificos y Tecnolégicos No. 16, “Hidalgo” (CECyT No. 16 “Hidalgo”), por concepto de aprovechamientos, es la
cantidad de $17 000.00 MN (diecisiete mil 00/100 pesos MN).

c) El espacio fisico para cafeteria se encuentra ubicado dentro de las instalaciones que ocupa el CECyT No. 16
“Hidalgo”, con domicilio en Carretera Pachuca-Actopan, km 1 + 500, Municipio San Agustin Tlaxiaca, Hidalgo,
“Distrito de Educaci6n, Salud, Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Hidalgo” y cuenta con una superficie total de
397.05 m2.

d) Toda adecuacién o modificacién relacionada con las mejoras, adaptaciones, remodelaciones o adecuacién del
espacio fisico denominado cafeteria del CECyT No. 16 “Hidalgo” correra a cargo del USUARIO, previa autorizacién
por escrito del IPN.

e) Eluso del espacio de servicio de cafeterfa se realizaré a partir de la firma del contrato y hasta el 31 de diciembre de
2026, en el horario de 07:00 a 17:00 horas de lunes a viernes de acuerdo con el calendario escolar vigente del IPN. \
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f) Los fines de semana, el horario se determinara por la Direccién del CECyT No. 16 “Hidalgo” de conformidad con las
necesidades de la comunidad politécnica.

g) Los servicios de instalacién, limpieza general y desinfeccién de las areas de preparacién y servicio de alimentos,
limpieza de la trampa de grasa por empresa certificada o por el municipio asi como de fumigacién (esta Gltima de,
por lo menos, cada tres meses), manejo y disposicién adecuada de residuos, mantenimiento correctivo y preventivo
de los equipos eléctricos, hidraulicos, equipos de refrigeracién y congelacién; para asegurar su éptimo
funcionamiento y el cumplimiento de los rubros de los parametros ambientales de esta convocatoria; para la
prestacion del servicio de cafeteria correran por cuenta del USUARIO del espacio fisico.

h) Ellistado de productos y servicios que el USUARIO proponga para la prestacién del servicio de cafeteria deberé ser
previamente aprobado por el CECyT No. 16 “Hidalgo”. El CECyT No. 16 “Hidalgo” se reserva el derecho de NO
autorizar la venta de determinados productos. Los precios de los productos o servicios NO podran ser
incrementados en ninguna circunstancia durante la vigencia del contrato.

i) La prestacién del servicio de cafeteria estara sujeta a revisiones mensuales por parte del CECyT No. 16 “Hidalgo” del
IPN.

i) La persona que resulte seleccionada (USUARIO) celebrara con el Instituto Politécnico Nacional (IPN), a través del
CECyT No. 16 “Hidalgo”, un contrato para el uso de espacios fisicos en el IPN.

k) Previamente a la formalizaci6n de este contrato, el CECyT No. 16 “Hidalgo” debera solicitar a la Oficina del Abogado
General, el dictamen juridico del mismo y obtener autorizacién de la Secretaria de Administracion. La vigencia del
contrato sera Unicamente a partir de su firma y hasta el 31 de diciembre de 2026.

SEGUNDA
DOCUMENTOS REQUERIDOS
Para que las personas fisicas 0 morales interesadas en concursar sean consideradas participantes en el procedimiento
derivado de la presente CONVOCATORIA deberan cumplir y presentar en la Direccién del CECyT No. 16 "Hldalgo"
original (el original no debe ser engargolado u horadado por algiin motivo), copia y escaneo de los siguientes: \

a) Persona Fisica
1. Acta de nacimiento.
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Identificacién oficial de la persona que suscribira el instrumento juridico (credencial de elector, cédula
profesional, pasaporte, etc.).

Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.

Acreditar que se encuentra al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales (opinién de cumplimiento de
obligaciones fiscales: formato 32-D).

Comprobante de domicilio.

Escrito en el que manifieste, para efectos fiscales, su cuenta de correo electrénico.

Carta, a través de la cual se comprometa a presentar (en un periodo no mayor a diez dias hébiles posteriores a
la formalizacién del contrato) la fianza correspondiente a la suma de TRES MESES del monto mensual
establecido en el contrato.

Carta compromiso donde manifieste que previamente al inicio de la vigencia del contrato, el USUARIO
presentara la péliza de seguro de responsabilidad civil.

Dos cartas de recomendacién provenientes del ramo de alimentos preparados de cafeteria o restaurante.

Dos documentos que acrediten que cuenta con experiencia de por lo menos dos afios en el ramo de alimentos,
asi como con los conocimientos y recursos necesarios para proporcionar el servicio cafeteria, por ejemplo
contratos, reconocimientos y diplomas.

Carta compromiso de entregar los comprobantes de filiacién de sus empleados al Instituto Mexicano del Seguro
Social dentro de los 10 dias naturales siguientes al inicio de la vigencia del contrato.

Carta compromiso de usar equipos que cumplen con las Normas Oficiales Mexicanas de Eficiencia Energética.
Carta en que el solicitante se comprometa a cumplir con las medidas de seguridad que le sean requeridas por
el responsable del CECyT No. 16 “Hidalgo”.

Carta bajo protesta de decir verdad de que no ha sido sancionado(a) por el IPN o por alguna dependencia o
entidad gubernamental; asi como de que NO haya incumplido alguna obligacién contractual con el Instituto o
éste le haya rescindido un contrato, durante los cinco afios inmediatos anteriores a la emisién de esta
convocatoria.

Carta compromiso de cumplir con la normatividad del Instituto Politécnico Nacional vigente que sea aplicable
y, en caso de incumplimiento, acatar las sanciones correspondientes impuestas por el Instituto Politécnico
Nacional.

Carta compromiso de aseguramiento de separacién de la fraccién organica e inorganica, reintegrando el cartén
y PET al CECyT No. 16 “Hidalgo"; asi como hacerse cargoy asegurar el adecuado confinamiento de los residuos
generados en la recepcién y venta de alimentos y/o demas residuos de otros productos que se oferten.
Ultima declaracién de ISR.
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18. Carta bajo protesta de decir verdad de que la informacién y documentacién presentada es cierta, ademas de
no tener algun impedimento legal para las labores relacionadas con la presente convocatoria.

Persona Moral
Acta constitutiva debidamente inscrita en el Registro Publico correspondiente al domicilio de la Sociedad, en
original o copia certificada.
Poder Notarial del Representante Legal, en caso de no tratarse del sefialado en el Acta Constitutiva, asf como
copia de su identificacién (credencial de elector INE, pasaporte, cédula profesional, etc.).

Comprobantes de domicilio fiscal y legal.
Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.
Acreditar que se encuentra al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales (opinién de cumplimiento de
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obligaciones fiscales:

formato 32-D).

Escrito en el que manifieste, para efectos fiscales, su cuenta de correo electrénico.

Dos cartas de recomendacion provenientes del ramo de alimentos preparados de cafeteria o restaurante.

Dos documentos que acrediten que cuenta con experiencia de por lo menos dos afios en el ramo de alimentos,
asf como con los conocimientos y recursos necesarios para proporcionar el servicio de cafeteria, por ejemplo,
contratos, reconocimientos y diplomas.
Carta, a través de la cual se comprometa a presentar (en un periodo no mayor a diez dias habiles posteriores a
la formalizacién del contrato) la fianza correspondiente a la suma de TRES MESES del monto mensual
establecido en el contrato.
Carta compromiso donde manifieste que previamente al inicio de la vigencia del contrato, el USUARIO
presentara la péliza de seguro de responsabilidad civil.
Carta compromiso de entregar los comprobantes de filiacién de sus empleados al Instituto Mexicano del Seguro
Social dentro de los 10 dias naturales siguientes al inicio de la vigencia del contrato.

Carta compromiso de usar equipos que cumplen con las Normas Oficiales Mexicanas de Eficiencia Energética.

Carta en que el solicitante se comprometa a cumplir con las medidas de seguridad que le sean requeridas pQr

el responsable del CECyT No. 16 “Hidalgo”.
Carta bajo protesta de decir verdad de que NO ha sido sancionada por el IPN o por alguna dependencia o
entidad gubernamental; asi como de que NO haya incumplido alguna obligacién contractual con el IPN o éste
le haya rescindido un contrato, durante los cinco afios inmediatos anteriores a la emisién de la convocatoria.

Carta compromiso de cumplir con la normatividad del Instituto Politécnico Nacional vigente que sea aplicable
Y, en caso de incumplimiento, acatar las sanciones correspondientes impuestas por el Instituto Politécnico

Nacional.
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16. Carta compromiso de aseguramiento de separacion de la fraccién organica e inorgénica, reintegrando el cartén
y PET al CECyT No. 16 “Hidalgo”; asi como hacerse cargo y asegurar el adecuado confinamiento de los residuos
generados en la recepcion y venta de alimentos y/o demas residuos de otros productos que se oferten.

17. Ultima declaracién de ISR.

18. Carta bajo protesta de decir verdad de que la informacién y documentacién presentada es cierta, ademas de
no tener algun impedimento legal para las labores relacionadas con la presente convocatoria.

1) Propuestas técnica y econémica. (Ver méas abajo el apartado “SECCIONES DE LA PROPUESTA").

TERCERA
RUBROS DE LOS PARAMETROS AMBIENTALES

El usuario deberd cumplir los rubros siguientes.

a) Aguay manejo de efluentes

Colocar sefalizacién para uso eficiente de agua, visible en todos los lavabos y fregaderos.

Utilizar equipamiento con dispositivos de bajo consumo de agua.

Registrar el calendario de mantenimientos programados para prevencion y control de fugas de agua.

Equipar con trampas de grasa, asegurando su mantenimiento constante y adecuada valorizacién de los residuos
grasos recuperados.

PN

b) Energia

1. Independizar circuitos y apagadores de tal manera que se tenga el control por parte de los usuarios en los distintos
espacios del area de operaciones.

2. Equipar con dispositivos de bajo consumo (en el caso de la iluminacién, preferentemente ldmparas LED).

3. Colocar sefialamientos en todos los apagadores de facil visibilidad y para uso eficiente.
N

c) Operacién y Adquisiciones

1. Garantizar el empleo generalizado de loza y utensilios lavables tanto para la operacion como para el servicio de
consumo.

2. Colocar sefializacién clara alusiva a la eliminacién en el uso de desechables, favoreciendo incentivos para que el
servicio "para llevar" promueva que el consumidor traiga sus propios contenedores.

“
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3. Garantizar condiciones de limpieza rigurosa, que permitan reducir al minimo la frecuencia de fumigaciones que
involucran componentes altamente téxicos y persistentes. Se recomienda privilegiar el empleo de productos
naturales de baja toxicidad.

d) Rubro manejo de residuos sélidos urbanos y aceites

1. Atender el Programa Institucional de Manejo de Residuos Sélidos Urbanos y de manejo especial, vigente.

2. Utilizar bolsas transparentes para el acopio de residuos, con la finalidad de que pueda verificarse la calidad del
contenido.

3. Instalar, bajo la supervisién del CECyT No. 16 “Hidalgo”, y rotular adecuadamente contenedores en el &rea de
cafeteria con sus correspondientes descriptores (orgénicos, desechos y valorizables).

4. Concertar la canalizacién de los aceites usados, con empresas dedicadas a su recoleccion para su posterior
valorizacion; las grasas recuperadas de las trampas de grasa pueden seguir esta ruta.

5. Concertar como generador, la disposicién con empresas o servicios de recoleccién externos al IPN, de los residuos
generados por su operacion y servicio.

6. Asegurar que el acopio de los residuos de alimentos esté libre de contaminantes plasticos, metalicos o vidrio.

7. Reportar mensualmente a las autoridades escolares, los volimenes de residuos generados, conforme cada
clasificacién, a fin de que éstas puedan integrar esta informacién en los Planes de Manejo de Residuos de la
Dependencia.

CUARTA
CONSIDERACIONES
Areas verdes y suelos

a) Ningun érea verde puede ser objeto de invasién o deterioro por la operacién o trénsito de los servicios que ofrezca
el USUARIO del espacio fisico, por lo que la planificacién de las rutas de acceso y areas de maniobra o acopio de
materiales por el propio USUARIO, deben asociarse exclusivamente a areas propicias para tal funcién, asi como a
pasillos o andadores para los accesos.

Sefialamientos generales \

a) De conformidad con la Ley General para la Prevencién y Gestién Integral de los Residuos (LGPGIR) el generador (en
este caso, el USUARIO de los espacios fisicos), es el responsable del correcto manejo de los desechos generados por
su operacion (desde su clasificacion y acopio hasta su disposicién), ello exime a los servicios de recoleccién de
residuos ofrecidos por el IPN de la obligacién de colectarlos.
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b) El Consejo Técnico Consultivo Escolar (CTCE) o Colegio conjuntamente con quienes integren el Comité Ambiental,
determinaran el funcionamiento del programa mensual de supervisién y vigilancia del cumplimiento, por parte del
usuario del espacio fisico, de los diversos rubros de los parametros ambientales a verificar.

No podran participar en el procedimiento para el otorgamiento del contrato para el uso del espacio de servicio
de cafeteria las siguientes personas

a) Miembros de la comunidad politécnica, con excepcién de egresados;
b) Los cényuges, concubinas(os), o parientes consanguineos en linea directa sin limitacién de grado, colateral o por
afinidad hasta el cuarto grado, de los miembros de los Consejos, Colegios y autoridades del Instituto;
c) Las personas morales cuyos cargos directivos estén ocupados por alguna de las personas indicadas en las fracciones
Iy I del articulo 18 de los Lineamientos para el uso, aprovechamiento o explotacin temporal de espacios fisicos en
el Instituto Politécnico Nacional, o en los que éstos tengan participacién social, y
d) Las personas que se encuentren en alguno de los siguientes supuestos:
1. Tengan un adeudo con el Instituto;
2. Sancionadas por el Instituto o por alguna dependencia o entidad gubernamental, durante los cinco afios
inmediatos anteriores a la emisién de la Convocatoria;
3. Hayanincumplido alguna obligacién contractual con el Instituto o éste les haya rescindido un contrato, durante
los cinco afios inmediatos anteriores a la emisién de la convocatoria, y
4. Hayan iniciado o mantengan un procedimiento administrativo o jurisdiccional en contra del Instituto.
5. Que el Instituto haya iniciado o mantenga un procedimiento administrativo o jurisdiccional en su contra.

QUINTA
PROCEDIMIENTO

Las personas interesadas en el presente procedimiento se sujetaréan a los siguientes:

La CONVOCATORIA estard publicada en las fechas consideradas en la Tabla 1, en la pagina oficial
https://www.cecyt16.ipn.mx, en lugares visibles del CECyT No. 16 “Hidalgo”, y en los espacios de difusién que la
direccién de este Centro de Estudios considere, apegéndose al siguiente cronograma (ver explicacién del mismo
mas adelante):
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Actividad Fecha

Publicacién de convocatoria 17 de marzo del 2026
Visita opcional al espacio fisico 18y 19 de marzo del 2026
Recepcion electrénica de dudas 18 y 19 de marzo del 2026
Atencién electrénica a las dudas 20y 23 de marzo del 2026
Recepcion de propuestas impresas 24,25y 26 de marzo 2026
Revision de propuestas por el CTCE 27y 30 de marzo del 2026

La visita al espacio fisico donde se proporcionara el servicio de cafeteria sera acorde a las fechas consideradas en la
Tabla 1; con previa cita (por correo electrénico, con minimo 24 horas habiles de anticipacién en
sadministrativa@ipn.mx con copia a rmaterialesc16@ipn.mx). La duracién del recorrido tendra un maximo de
una hora, en un horario de 9:00 a. 14:00 h, asignado por el CECyT 16 a través del mismo correo electrénico. Las
dudas seran atendidas a través de los correos sadministrativa@ipn.mx y/o rmaterialesc16@ipn.mx.

Los participantes deberan presentar su propuesta acorde a las fechas indicadas en la Tabla 1 en la oficina de la
Direccion del CECyT No. 16 “Hidalgo”, a mas tardar a las 14:00 h. Ninguna propuesta sera recibida después de este
periodo.

Los participantes pueden presentar su propuesta por si mismos o a través de tercera persona, siempre que se
garantice que esta Ultima cuenta con las facultades para obligar y comprometer legalmente a su representada,
demostrado en un documento notarial. \

La propuesta debera entregarse en sobre cerrado y en dos formatos, uno impreso (original y copia; el original no
debe ser engargolado u horadado por algdin motivo) y otro digital en formato PDF (tres juegos, a saber, tres discos
o tres dispositivos USB). Los archivos electrénicos deben corresponder a la totalidad de los documentos (por
separado) presentados en su propuesta. La propuesta debe contener, en ambos formatos mencionados, las
siguientes:

Ninguna persona podra representar a dos o més participantes.

SEXTA
SECCIONES DE LA PROPUESTA

Curriculum Vitae empresarial. Curriculum especificamente en el ramo de alimentos que incluya los puntos de la
seccion DOCUMENTOS REQUERIDOS de esta CONVOCATORIA para persona fisica o moral segun se trate.
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b) Propuestas técnica y econémica firmadas en fisico y escaneadas en la que indique:
1. Los servicios que se compromete a prestar, de conformidad con las necesidades del CECyT 16 y con el
calendario académico;
2. Mendu con los preciosy el gramaje, que estaran visibles al publico. Debe incluirse la leyenda “Precios autorizados
por el Consejo Técnico Consultivo Escolar del CECyT No. 16 “Hidalgo”.
3. Sistema de vigilancia y control que garantice la calidad, la sequridad y la higiene de los productos o servicios
que ofrecera, conforme a la NOM-251-SSA1-2009 “Précticas de higiene en el proceso de
L Alimentos, bebidas o suplementos alimenticios” y, demés lineamientos aplicables, describiendo los
programas calendarizados de:
i. Supervisiones médicas y analisis clinicos al personal,
ii. Supervision interna,
ii. Analisis bacteriolégico en aguay perecederos,
iv. Control de fauna nocivay de
v. Proteccion civil.
1I. Lista del personal operativo suficiente y adecuado para la prestacién del servicio, en especial respecto a
la limpieza y el horario de servicio (asegurando que todo el personal portara cofia, cubreboca y gafete); y
III. Relacion del mobiliario y equipo que destinard para la prestacién del servicio, garantizando la
funcionalidad del mismo.

c) Propuesta Nutricional. Presentar documentacion que denote una asesoria nutricional que cumpla con diferentes
metodologias reconocidas nacional o internacionalmente, respaldando el cumplimiento de las necesidades
nutrimentales de la comunidad Politécnica. \

d) Espacio. Debera incluir un croquis de la distribucién del mobiliario dentro del espacio fisico.

e) Sustentabilidad. Presentar documentacién de propuesta de “NO uso de poliestireno expandido (unicel)” asi
como la propuesta de “manejo de residuos”, que acredite que observa las disposiciones normativas internas y
externas, en materia de sustentabilidad ambiental, y demés aplicables al uso que se dara al espacio de servicio.

f) Las propuestas seran revisadas en las fechas consideradas en la Tabla 1 por la comisién designada por el Consejo
Técnico Consultivo Escolar.

g) La comisién revisaréa y aceptara Gnicamente las propuestas completas y que cumplan todos los requisitos. Dichas
propuestas seran rubricadas por los miembros de la Comisidn y se levantara una minuta que se pondra a disposicion
de los miembros del Consejo Técnico Consultivo Escolar.
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h) La descalificacién de una propuesta por parte de la Comisién es inapelable. La Comisién podra descalificar una
propuesta Unicamente en los siguientes casos:
1. Que a juicio de la Comision el participante no sea solvente.
2. Queajuicio de la Comisién el participante proponga alternativas desfavorables a las establecidas en la presente
CONVOCATORIA.
3. Que el participante haya omitido cumplir con algtin punto de la presente CONVOCATORIA.
i) El consejo Técnico Consultivo Escolar podra declarar desierta la presente convocatoria cuando:
1. La Comision haya rechazado a todos los candidatos.
2. Cuando el Consejo Técnico Consultivo Escolar considere que ninguna de las propuestas presentadas satisfaga
las necesidades de la comunidad politécnica del CECyT No.16 para proporcionar el servicio de cafeteria.
3. Cuando el Consejo Técnico Consultivo Escolar considere que sus precios no son aceptables.
i) Ladecisi6n del Consejo Técnico Consultivo Escolar es inapelable.

k) Una vez obtenido el resultado del procedimiento, la persona titular del CECyT No. 16 “Hidalgo” procedera a la
formalizacion del contrato conforme a los procedimientos institucionales segln los Lineamientos para el uso,
aprovechamiento o explotacién temporal de espacios fisicos en el Instituto Politécnico Nacional.

I) Para el para el uso, aprovechamiento o explotacion temporal del espacio fisico para la cafeteria objeto de esta
convocatoria es necesaria la obtencién y exhibicién del aviso de funcionamiento emitido por la Comisién Federal
para la Proteccién de Riesgos Sanitarios (COFEPRIS) vigente.

m) Cualquier asunto no previsto en la presente CONVOCATORIA seré4 resuelto por la Comisién designada o por el Pleno
del Consejo Técnico Consultivo Escolar segtin sea el caso.

JRO ESCAMILLA NAVARRO
PRESIDENTE DEL CTCE
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