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Coordinación de Proyectos Estratégicos



• El objetivo de esta guía es facilitar el proceso de transición 

de la presentación y gestión de solicitudes de Visto Bueno 

para las actividades de internacionalización a un esquema 

de informe a priori y a posteriori más completo pero más 

sencillo.

• El propósito de dicho proceso es permitir la concentración y 

análisis estratégico de la contribución de cada dependencia 

politécnica de cara a los objetivos específicos de la Agenda 

para la Internacionalización Institucional 2025-2026.
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Presentación



• Todas las dependencias politécnicas deberán informar

con un periodo no menor a 10 días hábiles de antelación

sobre la realización de cualquier actividad de

internacionalización.

• La notificación se realizará mediante correo electrónico

simple por parte del responsable de cada dependencia y

deberá incluir los siguientes elementos mínimos…
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• Cada dependencia deberá designar a un único funcionario responsable de presentar los informes 

mensuales.

• La presentación de los informes se hará vía correo electrónico, acompañados de un oficio 

digitalizado firmado por el titular del área que presente el informe.

• Los informes se presentarán durante los primeros cinco días hábiles del mes siguiente al reportado.

• Acompañando al informe, se deberán entregar los expedientes digitales con las evidencias de los 

resultados y logros de las actividades reportadas.

• Todas las dependencias emplearán el mismo formato.

• Las Unidades y Direcciones de Área deberán copiar a sus correspondientes Secretarías en la 

presentación de sus informes.

• La CPE podrá requerir información o evidencias adicionales a lo presentado por las dependencias.
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Proceso

Inicio
Presentación de 

informe

Registro y 

análisis

Copia a Secretaría 

correspondiente

Fin

Informe global

Área operativa

Secretaría

CPE

• Plantilla universal de reporte mensual

• Presentación por correo electrónico

• Carpetas digitales para evidencias de logros

Retroalimentación

Requerimientos



Instituto Politécnico Nacional

Ligas de interés

Documento Descargar o accesar en:

Formato
Formato informe mensual de actividades de 

internacionalización.xlsx

Monitor general Monitor de actividades de internacionalización.xlsx

Grabación

Capacitación - Presentación de Informe de 

Actividades de Internacionalización-

20250325_110428-Grabación de la reunión.mp4

Presentación de notificaciones, informes y consultas a: 

cpe@ipn.mx

https://correoipn-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/cjaramillom_ipn_mx/EUfTJHzxjcBMp8MfzKgHhwABNaImaWezhiL9aAVRKtFVXw?e=XBjOOp
https://correoipn-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/cjaramillom_ipn_mx/ERTa-l46DIVAr4SLSCLKcXEBMUvPQh4PboOJPLNWDHYZlQ?e=dt46gR
https://correoipn-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/cjaramillom_ipn_mx/ETpHeC2a8shLswLTEi805jkBlPI6wRbvgKR6kTQPQdlD6g?nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJPbmVEcml2ZUZvckJ1c2luZXNzIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXciLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJNeUZpbGVzTGlua0NvcHkifX0&e=pAO8b0
mailto:cpe@ipn.mx



