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El Instituto Politécnico Nacional a través de la Secretaria de Investigacion y Posgrado, de conformidad con el Articulo 2,910
y 11 de la Ley General en Materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovacidn, con el Articulo 3 fraccion I, del Capitulo
| de la Ley Orgénica del IPN y con el Articulo 16 fracciones |, VI, XI, XIl , XV y XXII del Reglamento Organico del IPN, invita al
personal académico del Instituto a presentar sus propuestas bajo los términos de la presente Convocatoria.

OBJETIVO

La presente convocatoria tiene por objetivo general otorgar recursos para realizar el mantenimiento a equipo mayor o
especializado, asi como aparatos o mobiliario de laboratorio, con la finalidad de fortalecer y potenciar las capacidades de
investigacion, innovacion y desarrollo tecnoldgico del IPN.

1.1 Se podran beneficiar solicitudes de servicio de mantenimiento para cualquiera de las siguientes opciones:

I. Equipo mayor o especializado: equipo especializado en investigacion cientifica y desarrollo tecnoldgico que, por
sus caracteristicas especificas, requiere de personal capacitado para su instalacion, uso y mantenimiento, y cuyo
costo factura sea igual o mayor a $300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100 M. N.) al momento de su compra.
Ejemplo: microscopio electrénico de barrido, espectrémetro de masas, cromatdégrafos, etc.

II. Aparatos de laboratorio: equipo de laboratorio indispensable en el desarrollo de actividades de investigaciéon
cientifica y desarrollo tecnolégico, gue no requieren de personal altamente capacitado para su uso, y con un costo
factura menor al del equipo mayor. Ejemplo: refrigeradores, congeladores, centrifugas, etc.

I1l. Mobiliario: bienes muebles ubicados en areas especificas que son indispensables para las actividades de
investigacion cientifica y desarrollo tecnoldgico. Ejemplo: mesas de trabajo, gabinetes, extractores, etc.

1.2 Las solicitudes deberdn ser sometidas por personal docente que cuente con un proyecto de investigacion vigente
registrado en la Secretaria de Investigacion y Posgrado (SIP), siempre y cuando, el equipo, aparato o mobiliario
del que se solicita el mantenimiento brinde servicios para el desarrollo de actividades de investigacién y desarrollo
tecnoldgico, y se justifique la necesidad de mantenimiento con base en su demanda de uso.

13 En todos los casos, el equipo, aparato o mobiliario debera contar con registro vigente en el Sistema
Institucional de Control Patrimonial (SICPat).

1.4 El personal académico que tenga adeudos de informes técnicos derivados de recursos asignados por la SIP NO
podra participar en esta Convocatoria.

1.5 NO se autorizara la adquisicidon de pdlizas de mantenimiento.

1.6 Los proveedores de los servicios de mantenimiento deberan estar registrados en el Sistema de Administracion
para Proveedores de Bienes y Servicios del Instituto Politécnico Nacional (S@PBSI) y deberan mantener su
registro vigente hasta que se concluya con el proceso de la presente convocatoria. Asi mismo, deberan iniciar
los trdmites para su alta en el sistema de compras gubernamentales CompraNET y en Procura México.

1.7 El financiamiento para este Programa proviene de Presupuesto Federal, por lo que estard sujeto a auditoriasy a la
normatividad aplicable en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

1.8 El niumero de propuestas apoyadas estard sujeto a la suficiencia presupuestal del afo en curso, asi como a las
medidas especificas para el cierre del ejercicio presupuestario 2024.

2. RECEPCION DE LAS SOLICITUDES

2.1 Las solicitudes seran recibidas a través de un formulario disponible en la pagina web de la Direccidon de
Investigacion (ipn.mx/investigacion/) en el menu “Convocatorias”, submenu “Internas > Apoyos econémicos,
Programa de Mantenimiento a Equipo y Mobiliario”, o a través del siguiente enlace:

https://www.ipn.mx/investigacion/convocatorias/internas/pmem-registro.html

2.2 Lassolicitudes recibidas por medios diferentes a lo estipulado en la presente convocatoria NO seran consideradas.
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La persona solicitante debera llenar y firmar digitalmente un formulario por cada equipo, aparato o pieza de
mobiliario que requiera mantenimiento. La informacidn vertida en dicho formulario sera responsabilidad del
solicitante, quien fungird como responsable técnico del (de los) mantenimiento(s) solicitado(s), segun sea el caso.

2.3 Como parte del llenado del formulario se deberd adjuntar la siguiente documentacion:

a) Copia del vale de resguardo actualizado del equipo, aparato o pieza de mobiliario para el que se solicita el
mantenimiento. Dicha copia debera contener el nidmero de inventario, asi como su costo original (costo factura),
en caso de que el costo factura registrado no corresponda al plasmado en el documento se debera presentar,
de manera obligatoria, una cotizacién actualizada con el costo del equipo considerando las mismas
caracteristicas del que requiere mantenimiento.

b) En caso de que mas de una empresa pueda brindar el servicio solicitado, se deberan adjuntar tres cotizaciones
vigentes, y en el formulario, el presupuesto solicitado deberéd corresponder a los datos del proveedor que ofrezca
el servicio con el menor costo. Todas las cotizaciones presentadas en la solicitud deberan venir en moneda
nacional.

c) En caso de que la empresa que realice el servicio solicitado tenga una exclusividad para tales efectos, se debera
adjuntar la cotizacién vigente y copia de |a carta de exclusividad del proveedor. En caso de que el proveedor del
servicio sea extranjero, o bien, el documento sea expedido en el extranjero, se debera enviar, dentro de lo posible,
el apostille correspondiente con traduccidén en espafol o documentos notariados para la revision y consideracion
de la solicitud; sin embargo, en caso de que el servicio de mantenimiento sea aprobado, debera, bajo su
responsabilidad, proporcionar con oportunidad el apostille correspondiente al momento de la elaboracién del
contrato (en caso de que se requiera la elaboracion de contrato).

d) Oficio de validacién. El formato para el oficio se encuentra disponible en la pagina web de la Direccion de
Investigacion (ipn.mx/investigacion/) en el mend “Convocatorias”, submenu “Internas > Apoyos econémicos,
Programa de Mantenimiento a Equipo y Mobiliario”. El oficio debera contar con la firma y sello de la persona
titular de la Dependencia Politécnica, y debera ser enviado en hoja membretada, en formato PDF.

Todos los archivos solicitados deberan estar en formato PDF y deberan tener un tamafno maximo de 1 Mb. En caso de
proporcionar documentacién alterada serd motivo de rechazo de la solicitud y se notificara a la instancia
correspondiente.

2.4 La recepcion de solicitudes serd a partir de la publicacion de la presente Convocatoria y hasta agotar el
presupuesto asignado, o bien, conforme a las medidas especificas para el cierre del ejercicio presupuestario
2024.

3. DE LA VALIDACION Y EVALUACION DE SOLICITUDES

3.1 Las solicitudes deberan ser validadas por las personas Titulares de las Dependencias Politécnicas, mediante la
emision del oficio de validaciéon seflalado en el numeral 2.3 inciso d), de la presente convocatoria.

Dicha validacion implica que los mantenimientos recibirdn el apoyo requerido para su conclusién satisfactoriay que
los recursos recibidos seran administrados correctamente conforme a la normatividad vigente aplicable, en caso de
que resulten beneficiados.

3.2 Las propuestas validadas por las personas Titulares serdn evaluadas verificando la relacidon del uso del equipo con
las necesidades de la Dependencia, o la vinculacién con las actividades de investigacion del proponente.

3.3 Se dard prioridad a los mantenimientos de tipo correctivo, asi como a equipos, aparatos o mobiliario que se usen
en diversos programas académicos y por distintas Dependencias.

3.4 Se podra dar prioridad a los equipos que no hayan sido beneficiados en la convocatoria inmediata anterior.

3.5 La aprobacién de las propuestas estd sujeta al cumplimiento de requisitos, a la justificacién de la necesidad del
mantenimiento, a la suficiencia presupuestal y a las medidas especificas para el cierre del ejercicio
presupuestario 2024.
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4. RESULTADOS Y CONSIDERACIONES GENERALES

4.1

4.2

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

Los resultados serdn publicados periddicamente en la pagina web de la Direccion de Investigacion
(ipn.mx/investigacion/) y serdn comunicados via correo electrénico al Titular, al Subdirector Administrativo o
equivalente y al responsable técnico de las Dependencias Politécnicas beneficiadas.

La Direccion de Investigacion solicitara la asignacién del recurso y la suficiencia presupuestal a la Direccién de
Programacién y Presupuesto, quien autorizard mediante oficio el recurso asignado como ampliacién a su
presupuesto de actividades de investigacion.

Para los servicios de mantenimiento autorizados cuyo costo sea menor o igual al monto de actuacién de las
Dependencias establecido en el oficio SAD/C/017/2024, es decir, de hasta $1,050,000.00 (un millén cincuenta
mil pesos 00/100 M.N.) mas L.V.A., las Dependencias Politécnicas deberan elaborar el contrato respectivo (cuando
aplique), comprometer el recurso por proveedor y posteriormente solicitar el pago a través de CLC en el SIGA
financiero para que la Direccidon de Recursos Financieros (DRF) del IPN realice el pago correspondiente.

Los servicios de mantenimiento cuyo costo sea mayor a $1,050,000.00 (un millén cincuenta mil pesos 00/100
M.N.) mas LV.A, deberan ser autorizados por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IPN. La
conformacion de expedientes para dicha autorizacién, asi como para la elaboracién del contrato sera
responsabilidad de los titulares de las Dependencias Politécnicas, quienes también deberdn comprometer el
recurso por proveedor y posteriormente solicitar el pago a través de una CLC en el SIGA para que la Direccién de
Recursos Financieros (DRF) realice el pago correspondiente.

Se debe tener en consideracién que, por normatividad, NO se daran anticipos y no se pagardn servicios de
mantenimiento que no hayan sido recibidos a satisfaccion del area solicitante.

El ejercicio adecuado de los recursos autorizados en esta convocatoria serd responsabilidad de los Titulares de las
Dependencias Politécnicas beneficiadas y debera ser realizado en el gjercicio fiscal 2024, sin excepcion.

En todos los casos, las Dependencias deberan entregar por oficio en el primer trimestre del afio calendario el
informe técnico del servicio de mantenimiento autorizado donde se detallen los servicios recibidos. Es
importante considerar que la Direcciéon de Investigacion solicitara informes periédicos del avance de los
mantenimientos aprobados los cuales, podran ser sujetos de cancelacién cuando no se cumpla en tiempo y
forma el procedimiento indicado en los numerales 4.3 y 4.4 de la presente convocatoria.

En caso de cancelacién del servicio de mantenimiento autorizado, las Dependencias Politécnicas seran las
responsables de gestionar el reintegro del recurso conforme a la normatividad aplicable.

En caso de incumplimiento en la entrega en tiempo y forma de los documentos requeridos para la formalizacion
del servicio de mantenimiento, la Dependencia Politécnica estd obligada a notificar por escrito a la SIP, para que,
en su caso, se proceda a la cancelacién de la propuesta.

Las situacionesy casos no previstos en la presente Convocatoria serdn resueltos por la Secretaria de Investigacién y Posgrado.

Para la aclaracion de dudas relacionadas con esta convocatoria, favor de comunicarse con la Dra. Alejandra Valdivia Flores,
al correo electrénico mantenimientoinves@ipn.mx.

“La Técnica al Servicio de la Patria”
Direccién de Investigacion | Febrero 2024

ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO EL USO PARA FINES DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS EN EL PROGRAMA.

EDUCACION |

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

5 e SECRETARIA DE
4 ) INVESTIGACION Y
S . L ) POSGRADO
Instituto Politécnico Nacional

“La Técnica al Servicio de la Patria”



http://www.ipn.mx/investigacion/)
http://www.ipn.mx/investigacion/)
mailto:mantenimientoinves@ipn.mx

