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INTRODUCCION

Los presentes Términos de Referencia establecen las reglas y directrices basicas que regularan el registro, la evaluacion, la
formalizacién, el seguimiento y demas acciones operativas a las que se sujetan las propuestas de proyectos de investigacion
presentadas por personal académico del Instituto en el marco de la “Convocatoria 2025 Proyectos Estratégicos de Investigacion del
IPN en el Marco de Alianzas Internacionales”, referida en adelante como la Convocatoria.
El contenido de este documento proporciona informacién suplementaria de la Convocatoria y se integra de las siguientes secciones:
1. Generalidades
Definiciones
De las caracteristicas de los proyectos de investigacion
Del apoyo econémico
De la estructura de los proyectos de investigacion
De los requisitos de los Directores de Proyecto y potenciales participantes
Del registro de las propuestas mediante protocolo de investigacion
. De los procesos de evaluacion y formalizacion
9. Del proceso de seguimiento técnico y financiero
10. De la terminacion del proyecto
11. Consideraciones adicionales
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1. GENERALIDADES

Hoy en dia, la ciencia y la tecnologia se han convertido en una de las principales vias para encontrar soluciones plausibles ante los retos y
desafios que enfrenta la sociedad, sin dejar de satisfacer la continua necesidad humana de ampliar el horizonte del conocimiento, y en ese
contexto, el Instituto Politécnico Nacional mantiene su compromiso con la sociedad de coadyuvar a su progreso a través de la realizacion
de investigacion del mas alto nivel, apoyandose para ello en investigadoras e investigadores que con sus aportaciones han construido una
importante trayectoria cientifica y tecnolégica en el Instituto.

Los presentes Términos de Referencia y su correspondiente €Convocatoria tienen por objeto apoyar la investigacion cientifica y el
desarrollo tecnolégico que se realiza en el Instituto a través de la ejecucion a mediano plazo de proyectos de investigacion aplicada convenida
en el marco de alianzas internacionales que resulten estratégicos para el Instituto y sus aliados internacionales y se enfoquen a la solucién de
problematicas estratégicas nacionales o internacionales, que contribuiran al fortalecimiento de la soberania nacional; al desarrollo integral y
sostenible del pais; al bienestar de las generaciones presentes y futuras; y a la consecucion de los objetivos institucionales, fomentando de igual
forma el acceso abierto, la difusion y la divulgacion de la informacion que derive de estas actividades de investigacion.

Para ello se invita a investigadoras e investigadores del Instituto a presentar propuestas de investigacion cientifica y tecnoldgica que se desarrollen
con investigadoras, investigadores o grupos de trabajo de instituciones extranjeras internacionales, cuyas actividades de investigacion estén
respaldada por un convenio especifico formalizado o que se encuentre en proceso de firma, de acuerdo con la informacién proporcionada por la
Oficina del Abogado General. Dichos proyectos deberan coadyuvar en la busqueda de soluciones a problemas nacionales con un enfoque
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internacional, y atender en la medida de lo posible a los temas u objetivos prioritarios establecidos en el Plan Nacional de Desarrollo (PND),
Programas Sectoriales, Programas Nacionales Estratégicos de Ciencia, Tecnologia y Vinculacion con los Sectores Social, Publico y Privado
(PRONACES), Objetivos del Desarrollo Sustentable (ODS) asi como a las Diez Misiones del Instituto Politécnico Nacional.

2.

DEFINICIONES

2.1

Para esta Convocatoria se deberan tomar en consideracion las siguientes definiciones:

Desarrollo Tecnolégico: Uso sistemdtico del conocimiento y la investigacién dirigidos hacia la produccién de materiales, dispositivos,
sistemas o métodos incluyendo el disefio, desarrollo, mejora de prototipos, procesos, productos, servicios o modelos organizativos (LCTI).
Director de Proyecto: Persona con liderazgo responsable de planificar, coordinar, supervisar y dirigir todas las fases de un proyecto de
investigacion cientifica o tecnoldgica, asegurando el cumplimiento de los objetivos, la calidad metodoldgica y la correcta gestion de los recursos
humanos, técnicos y financieros. Para los fines de esta Convocatoria y estos Términos de Referencia, el Director de Proyecto es al
mismo tiempo el Responsable Técnico del Proyecto.

Difusion: Se refiere a la diseminacion de actividades y resultados de investigacion entre pares, colegas, alumnos o investigadores en formacion,
que utiliza un lenguaje especializado acorde con la temdtica cientifica o tecnoldgica en que se desarrollan los proyectos.

Divulgacion: Se refiere a la transmision y socializacidén del conocimiento y de las actividades y resultados de investigacion al publico en general,
utilizando un lenguaje accesible dependiendo del publico objetivo.

Investigacion Aplicada: Consiste en el desarrollo de trabajos originales realizados para adquirir nuevos conocimientos, dirigidos
fundamentalmente hacia un objetivo practico especifico.

Investigacién Cientifica: Proceso sistematico y objetivo, basado en una o varias metodologias concatenadas o no, que
busca generar, verificar o ampliar el conocimiento sobre un fendmeno o problema especifico, a través del método
cientifico, el cual cuenta con varias fases, entre ellas como minimo: la observacion; la formulacién de hipdtesis; el
establecimiento de un objetivo; la experimentacion y el andlisis riguroso de datos, la validacidon y comprobacion de los
resultados encontrados, entre otras.

Investigacion Disruptiva: aquella investigacion cuyos resultados transforman radicalmente el conocimiento, la tecnologia o los modelos de
negocios, creando nuevos paradigmas.

Investigacion Evolutiva o Incremental: Aquella investigacién cuyos resultados mejoran el conocimiento existente, la tecnologia
contemporanea o los modelos de negocios vigentes, reforzando los paradigmas prevalecientes.

Nivel de Maduraciéon Tecnolégica (TRL: Technology Readiness Level): Escala de medicion del nivel 1 al 9 del grado de
maduracién que tiene una tecnologia, que va desde su concepcidn inicial a partir de una investigacion cientifica previa, hasta su despliegue y
comercializacion en el mercado.

Participante: Persona que participa en el proyecto formalizado, realizando alguna actividad que contribuya al cumplimiento de los objetivosy a
la consecucion de los entregables comprometidos.

Proyecto de Investigacion de Interés Estratégico: proyecto de investigacion enfocado a la atencién de los temas u objetivos

prioritarios establecidos en el Plan Nacional de Desarrollo (PND), el Plan México, los Programas Sectoriales nacionales, los Programas Nacionales
Estratégicos (PRONACES), los Objetivos del Desarrollo Sostenible 2030 (ODS), asi como a las Diez Misiones del Instituto Politécnico Nacional,
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fundamentalmente, y que por tanto, tendran un claro impacto social, con indicadores medibles y positivos en funcién de la poblacién beneficiada.
Proyecto de impacto social: proyectos de investigacion con o sin financiamiento que hayan tenido un impacto social, con indicadores
medibles y positivos en funcién de la poblacién beneficiada, incluyendo la regidn, las entidades gubernamentales implicadas y/o beneficiadas y el
numero estimado de beneficiarios, asi como el impacto regional, nacional y/o internacional del proyecto.

Responsable Técnico: Persona académica del Instituto designada para llevar a cabo la ejecucidn, coordinacién y seguimiento técnico del
proyecto, con el fin de dar cumplimiento a los compromisos establecidos en la formalizacidn del proyecto. Para los fines de esta Convocatoria y estos
Términos de Referencia, el Director de Proyecto es al mismo tiempo el Responsable Técnico del Proyecto.

Responsable Administrativo: Persona designada para llevar a cabo el seguimiento y ejecucion financiera del proyecto, de conformidad con
los lineamientos para el ejercicio del gasto o similares, asi como con toda normatividad vigente.

Retribucion Social: en el contexto de estos Términos de Referencia, se considera como tal al conjunto de beneficios medibles y
positivos que los resultados de un proyecto de investigacion pueden inducir en una comunidad o grupo social, produciendo cambios concretos que
se traducen en mejorar las condiciones de vida, la salud, el bienestar, la economia, etc. pudiendo originar cambios en las politicas publicas.
Proyecto de interés estratégico bajo Alianzas internacionales: Proyecto elaborado en el &mbito de una alianza internacional
y que sera ejecutado con la participacidn de personal académico del IPN y de las instituciones asociadas, para realizar investigacién colaborativa en
temas estratégicos de mutuo interés, bajo las bases de un convenio vigente o en proceso de revisién por parte de la Oficina del Abogado General
del IPN (OAG-IPN).

3. DE LAS CARACTERISTICAS DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION

3.1

3.2,

33.

Los proyectos que seran ejecutados en el marco de esta Convocatoria deberdn encauzarse hacia la Investigacién aplicada. Asimismo, la persona
proponente deberd contar con un perfil y expertise acorde a este tipo de investigacidn y comprometerse a la consecucidon de los resultados
comprometidos, delineando metas alcanzables en el tiempo establecido para la ejecucion del proyecto, tomando en consideracién la capacidad
instalada y equipamiento existente en la(s) dependencia(s) académica(s) participante(s).
Conforme a su ambito de elaboracién y alcance, los proyectos deberan ser de interés estratégico bajo Alianzas internacionales, tal y como se definen
en la “Seccion 2. Definiciones” de estos Términos de Referencia, y deberd explicar el tipo de incidencia y/o retribucién social, directa o
indirecta, de los resultados esperados, haciendo hincapié en sus repercusiones en el bienestar social, el desarrollo sostenible y la mejora de las
condiciones de vida de las personas.

Adicionalmente, con base a sus objetivos los proyectos se clasificaran de acuerdo con las siguientes Modalidades:

¢ Modalidad A: Investigacion aplicada dedicada exclusivamente a temas relacionados con las Diez Misiones de

Investigacion, siendo éstas:

1 Agricultura sostenible y seguridad alimentaria 6 Programa estratégico de Inteligencia Artificial y Ciencia de Datos
2 Biodiversidad, medio ambiente y crisis hidrica ngf,lilclgsp ara el futuro: prevencion y control de enfermedades

3 Resiliencia y gestion integral de riesgos 8 Transicion hacia energias renovables y sostenibilidad energética
4 Semiconductores y electronica avanzada 9 Industria, cadenas de valor e infraestructura

5 Vigilancia epidemioldgica y prevencion de

. L 10 Investigacion aeroespacial, telecomunicaciones y conectividad
riesgos sanitarios
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o Modalidad B: Investigacion cientifica o de desarrollo tecnoldgico de frontera, en temas estratégicos de interés politécnico, con
proyectos enfocados a estudiar y resolver cualquiera de los temas u objetivos prioritarios del Plan Nacional de Desarrollo (PND),
del Plan México, de los Programas Sectoriales nacionales, de los Programas Nacionales Estratégicos (PRONACES), o de los
Objetivos del Desarrollo Sostenible 2030 (ODS).

o Modalidad C: Investigacion cientifica o de desarrollo tecnoldgico, en temas NO incluidos en las modalidades A y B, que esté
alineada con las areas de conocimiento del IPN, las LGAC vigentes y sean de interés para el Instituto.

3.4. Los proyectos podran ejecutarse dentro de dos afnos fiscales, a partir del segundo semestre de 2025, y se desarrollaran en etapas
anuales. En cualquier caso, la continuidad y renovacion del proyecto estara sujeta a la entrega de los informes técnico y financiero de la etapa
inmediata anterior, del logro de los hitos y entregables comprometidos en el proyecto.

3.5. Para garantizar una distribucion mas equitativa de los recursos disponibles y un mayor alcance en cuanto a la variedad de los topicos por atender
institucionalmente, se debera:

a) Evitar duplicidades respecto al objetivo y contenido del proyecto, verificando que la propuesta no haya sido aprobada y apoyada
econdmicamente en anteriores convocatorias sin resultados tangibles o en proceso de ejecucion.

b) Evitar propuestas enfocadas a una sola fase de una investigacién completa, como es la fase de recopilacién de informacién bibliografica; estado
del arte; comparativa de estudios; levantamiento de encuestas; exclusivamente; u otros...

C) Evitar objetivos de formacién de recursos humanos, ni entregables asociados a ello, como son la graduacidn de estudiantes, la redaccién de
articulo cientifico, la asistencia a congresos, etc.

3.6. Cada proyecto aprobado en el marco de esta Convocatoria deberd contar con un Responsable Técnico (Director de proyecto) y un
Responsable Administrativo (Titular de la Dependencia Politécnica en donde se recibird el recurso y esté adscrito el Director del Proyecto)
para la formalizacidn, siendo la persona titular de la Secretaria de Investigacion y Posgrado quien fungirda como Representante Legal para los
fines que resulten convenientes al Instituto. Cuando la persona Titular de alguna Dependencia Politécnica funja como Responsable Técnico,
el Subdirector Administrativo de la misma dependencia sera designado Responsable Administrativo.

3.7.  Los proyectos por ejecutar que se relacionen con Desarrollo Tecnolégico deberan contemplar tanto el Nivel de Maduracion
Tecnoloégica (TRL en inglés) en que se encuentran, como el nivel que pretenden alcanzar, de acuerdo con las definiciones proporcionadas
por la Norma ISO 16290:2013 (https://www.iso.org/obp/ui/en/#iso:std:is0:16290:ed-1:v1:en), la Comision Europea
(https://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/other/wp/2018-2020/annexes/h2020-wp1820-annex-g- trl_en.pdf) y los criterios
establecidos por SECIHTI -antes CONAHCYT- (https://secihti.mx/wp-
content/uploads/sni/marco_legal/criterios/Anexo Nivel de Madurez Tecnologica.pdf). En estos proyectos se debera explicar el tipo de incidencia
o impacto econdmico y social que directa o indirectamente tendran los instrumentos tecnolégicos desarrollados, los beneficios tecnoldgicos en la
industria o en las cadenas de valor en donde se introduzcan dichos instrumentos, entre otros aspectos que se consideren importantes desde una
perspectiva econdmica, sostenible y social.

4. DEL APOYO ECONOMICO

41. Elndmero de proyectos que se aprueben estara en funcién de la suficiencia presupuestal, de los compromisos establecidos en el marco del convenio
especifico, asi como el monto asignado a cada proyecto.
4.2.  El recurso se asignara en concordancia con las etapas anuales (correspondientes al respectivo afio fiscal) del proyecto conforme a los montos
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establecidos en la Convocatoria.

Las ministraciones para cada etapa se otorgaran anualmente y su aprobacion estard sujeta a:

a. Lasuficiencia presupuestal;

b. Laentregay aprobacién de los informes técnicos y financieros requeridos;

C. El cumplimiento de los compromisos y avances de los hitos y entregables acordados en el protocolo de investigacion y aquellos requeridos en
estos Términos de Referencia;

El Director de Proyecto como Responsable Técnico decidira la distribucion del presupuesto, pero la responsabilidad del buen uso y

seguimiento de los recursos asignados serd del Responsable Administrativo.

Los proyectos seran apoyados econémicamente mediante la partida 44401 “Apoyos a la investigacion cientifica y tecnoldgica

de instituciones académicas y sector publico”, que a la letra dice “Asignaciones destinadas a apoyar la capacidad cientifica y

tecnologica en todas las dreas del conocimiento en universidades e instituciones de educacion superior, centros publicos de

investigacion y en general en instituciones del sector publico federal y estatal, asi mismo, para apoyar las acciones relacionadas con

la generacion, difusiéon y aplicacion del conocimiento cientifico y tecnologico; y el fortalecimiento de la infraestructura cientifica y

tecnoldgica, en términos de la Ley de Ciencia y Tecnologia”.

El recurso asignado podra emplearse en: insumos y materiales para laboratorio, servicios de mantenimiento, trabajo de campo, entre otros, siempre

y cuando estén justificadas en el marco y el programa de trabajo del proyecto aprobado.

No existe autorizacion de adquisicion de equipos catalogados en el Capitulo 5000, por lo que los entregables del

proyecto no deberan estar condicionados por cualquier falta de equipamiento.

En relacion con la movilidad y trabajo de campo, es importante sefialar que, si bien los recursos asignados se podran emplear como se describe a

continuacién, se recomienda que esto se haga para lo estrictamente necesario, en atencion a las medidas de austeridad

impuestas por las autoridades Federales. Una vez expuesto lo anterior, una parte de los recursos asignados en el proyecto para actividades de
movilidad o trabajo de campo podran utilizarse para cubrir:

a) Gastos de movilidad nacional e internacional para investigaciones de campo registradas en el proyecto.

b) Gastos de hasta $150,000 (ciento cincuenta mil pesos/M.N.). pesos por afio, para cubrir gastos de transporte y vidticos de investigadores,
nacionales o extranjeros, externos al Instituto que estén registrados en el proyecto. En caso de requerirse un monto distinto y éste se justifique
debera solicitarse la autorizacién de la Direccion de Investigacion.

Para el ejercicio adecuado de los montos autorizados se sugiere enfaticamente consultar el clasificador por objeto del gasto y la guia

de operacion para el ejercicio y control del presupuesto, emitida por la Direccion de Recursos Financieros del Instituto.

Adicionalmente, cualquier duda o aclaraciéon con respecto al ejercicio y comprobacién del presupuesto, deberd dirigirse al area de Recursos

Financieros de la Dependencia Politécnica de adscripcion, Unica facultada para autorizar gastos no contemplados.

Cuando aplique, la Direccidn de Investigacidn podra solicitar la evidencia del reintegro (devolucién de CLC) del recurso asignado al proyecto si no se

hubiera presentado el informe parcial o final en los tiempos establecidos en su momento y comunicados oportunamente por la Direccion de

Investigacion.

Este programa es financiado con recursos federales y es sujeto de auditorias.
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DE LA ESTRUCTURA DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION A PROPONER

5.1. La propuesta se presentara a través de un Protocolo de Investigacion en una Version descriptiva en extenso, segin los
minimos establecidos en los incisos 5.2 y 5.3 de esta Seccion, a entregar en version PDF en el enlace establecido en la Convocatoria.

Sobre el contenido de la Version descriptiva en extenso
52. Laversion descriptiva en extenso deberd delinear de manera clara y concisa un proyecto de investigacion y debera desarrollarse en un
maximo de doce cuartillas (no incluye anexo de CV’s), debiendo incluir como minimo:

a) Nombre del proyecto;

b) Titulo y vigencia del convenio soporte firmado o fecha de ingreso a la OAG-IPN para la revisién de la propuesta de convenio (deberd agregarse
copia de la evidencia correspondiente);

C) Periodo de ejecucidn propuesto;

d) Modalidad de Investigacidn que atiende, precisando para el caso de propuestas en:

i. la Modalidad A: mencionar la misién en la que incide su propuesta de investigacion,
ii. la Modalidad B: mencionar la tematica y el documento base (PND, Plan México, Programas Sectoriales, PRONACES, ODS) en la que
incide su propuesta de proyecto,
iii. la Modalidad C: precisar el drea de conocimiento, la LGAC en su caso, donde se inscribe la propuesta, ademas de una breve descripcién
del interés que tiene para el Instituto;

e) Poblacién objetivo;

f)  Datos de los Participantes, incluyendo los del Responsable técnico y del Responsable administrativo (nombre completo, rol, adscripcién y
datos de contacto);

g) Descripcion precisa de la problematica por resolver, relevancia del proyecto para las instituciones participantes;

h) Antecedentes que dan origen a la propuesta, en su caso, y definicién de la demanda;

i)  Objetivos, general y especificos, precisando las contribuciones a la solucién del problema estratégico de interés;

j)  Descripcidn del proyecto, con metodologia, estrategia, acciones principales, metas;

k) Descripcién de resultados que se estima conseguir y entregables (los trabajos de tesis no son considerados como entregables del proyecto);

I) Cronograma de actividades (en periodos mensual, trimestral y anual), indicando los hitos y fecha de presentacién de cada entregable;

M) Manera en que estos resultados incidirdn en la atencién de problemas nacionales y/o internacionales o a la generacion y avance del
conocimiento;

n) Impacto cientifico, social y/o econédmico que el proyecto tendra a la escala nacional e internacional;

0) Propuesta de escalabilidad de los productos;

p) Explicacién precisa y concisa de cémo este proyecto se relaciona o deriva del tipo de investigaciones que el proponente ha realizado, y en qué
se distingue de lo ya realizado, o bien, si se presenta como una investigacion nueva que puede ser abordada por el proponente con base en su
perfil y experiencia;

d) Informacién adicional que justifique su realizacién y apoyo econémico por parte del Instituto.

r) Infraestructura, existente en el IPN o externa, que se empleara.
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s) Declaracién firmada por el Responsable Técnico y avalada por el Responsable Administrativo de que si cuenta con el equipamiento y software
suficiente para la ejecucion del proyecto;

t) Presupuesto detallado solicitado, por cada etapa (Capitulo 4000 exclusivamente);

u) Declaracién de fondos concurrentes, datos del oferente y partidas o etapas que cubrirdn, en su caso;

V) Estrategias de continuidad del proyecto y de sus futuras fuentes de financiamiento, considerando que de ser aprobado el monto autorizado
servira como un “financiamiento semilla”.

W) Tabla con las responsabilidades y aportaciones comprometidas del/de la Director(a) y de cada Participante; y finalmente en anexo:

X) CV resumido de cada Participante, donde se destaque su formacion, expertise y produccion académica mas relevante, que demuestre su
afinidad para el logro de los objetivos y metas comprometidas. Maximo una pagina por CV.

6. DE LOS REQUISITOS DE LOS DIRECTORES DE PROYECTO Y POTENCIALES PARTICIPANTES

6.1. El Director de Proyecto debera cumplir con los siguientes requisitos:

a. Tener calidad de personal académico del IPN.

b. Poseer grado académico de Maestria o Doctorado. Para efectos de esta Convocatoria, las especialidades médicas serdn consideradas equivalentes
al grado de Maestria.

c. No tener adeudos de reportes técnicos finales, o informes extemporaneos no regularizados, o informes no aprobados con observaciones no
solventadas de los proyectos de investigacidn institucionales que haya dirigido o situaciones similares en otros requerimientos o procesos de la
Secretaria de Investigacion y Posgrado (SIP), tales como “Mantenimiento de equipo mayor”, entre otros, ni adeudos con otras instancias de
financiamiento bajo convenio con el IPN.

d. Sielproponente dirige otros Proyectos vigentes en 2025 en el marco de otras convocatorias institucionales, debera someter una solicitud explicando
las razones de porqué estd en posibilidad de dirigir este proyecto en alianza internacional y la disponibilidad que tendra para realizarlo, con el aval
de la persona Titular de la Dependencia Politécnica en donde esté adscrito, mediante oficio dirigido a la Direccién de Investigacion, que resolverd lo
conducente a este respecto.

e. Tener aprobados los Informes Técnicos Finales de proyectos de investigacion institucionales no vigentes, que haya dirigido.

f.  En el caso de personal académico que esté gozando de la prestacidén de afio sabatico, esté en el proceso de solicitarlo o esté préximo a iniciarlo,
podré participar en esta Convocatoria y solo deberd cumplir con los requerimientos especificos del “Programa Institucional del Afo Sabdtico”
que correspondan.

7. DEL REGISTRO DE LAS PROPUESTAS MEDIANTE PROTOCOLO DE INVESTIGACION

7.1. La persona proponente, quien fungird como Director de Proyecto y Responsable Técnico, presentard la propuesta a través de
los medios y en los tiempos establecidos por la Direccidn de Investigacion.
72. La persona proponente registrard la propuesta en el Formulario de acuerdo con los siguientes pasos:

a) Una vez que se ingrese al Formulario debera registrar la informacién de acuerdo con la estructura ahi presentada, respondiendo de manera
sucinta cada una de las preguntas o items.
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Asimismo, y conforme en el mismo Formulario se vaya solicitando, “subird” la siguiente documentacion, en formato pdf, con un tamafia maximo de
5MB cada uno:

b)

d)

d)

9)

h)

Copia del convenio general y del especifico que respaldan la Alianza internacional y la propuesta en especifico, o bien del acuse de recibido
por la Oficina del Abogado General del IPN para la revisién de convenio a ser firmado.

El oficio de solicitud debera ser presentado por la persona Titular de la Dependencia Politécnica de adscripcion del/de la Académico(a)
proponente, mediante un oficio en hoja membretada, firmado por ambas personas, dirigido al o a la Titular de la Direccidn de Investigacion; y
en el que se especifique el objeto del convenio especifico, las aportaciones de ambas Instituciones asociadas y los beneficios estratégicos para
el Instituto.

El oficio de postulacion del protocolo de investigacidon debera ser firmado por la persona Titular de la Dependencia Politécnica de adscripcidn
del Responsable Técnico del Proyecto, dirigido a la persona Titular de la Direccion de Investigacion, en donde manifieste la disponibilidad de
laboratorios, equipos, y apoyos administrativos requeridos para la realizacion del proyecto, y que ofrecera el apoyo requerido para su conclusién
satisfactoria.

Declaracion de compatibilidad del Director del proyecto, dirigido a la persona Titular de la Direccion de Investigacidn con copia a la persona
Titular de su Dependencia de Adscripcion, de NO tener adeudos de reportes técnicos finales, o informes extemporaneos no regularizados, o
informes no aprobados con observaciones no solventadas de los proyectos de investigacion institucionales que haya dirigido o situaciones
similares en otros requerimientos o procesos de la Secretaria de Investigacion y Posgrado, ni de estar dirigiendo o coordinando actualmente
proyectos que hayan sido aprobados en otras convocatorias institucionales y sigan vigentes en 2025, ya que en caso de detectarse dicha
situacién, de manera automadtica se cancelara la propuesta.

Carta compromiso del Director del proyecto, dirigido a la persona Titular de la Direccién de Investigacion con copia a la persona Titular de su
Dependencia de Adscripcidn, de liderar el proyecto hasta su culminacidn, enviar los informes en las fechas establecidas para ello, proporcionar
la evidencia de los entregables comprometidos, asi como de informar oportunamente, por escrito, a la SIP sobre cualquier circunstancia que
ponga en riesgo la ejecucién del proyecto, en caso de que el mismo sea autorizado.

El protocolo en Version descriptiva en extenso, conforme lo establecido en el punto 5.2 de los presentes Términos de referencia, para que sea
considerado como completo.

Escrito de postulacidn de otros participantes, firmado por el/la Responsable Técnico del proyecto, enlistando a personal académico del IPN o
de otras IES que, en caso necesario, fungira como “Participante” en el proyecto; y donde proporcione elementos para saber si el perfil
profesional, expertise y produccién académica de cada uno de ellos son afines para el logro de los objetivos, metas, resultados y entregables
comprometidos en el mismo.

8. DE LOS PROCESOS DE EVALUACION Y FORMALIZACION

Sobre los procesos de evaluacion y formalizacion de la propuesta de proyecto

8.1

8.2.

Todas las propuestas registradas que cumplimenten los requisitos establecidos en esta Convocatoria se sujetaran a un proceso de evaluacién; y en
caso de ser aprobadas, se sujetaran a un proceso de formalizacién.
El proceso de evaluacidn de las propuestas se integra de las siguientes etapas:

1. Registro de protocolos
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8.4.

8.5.
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8.9.
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2, Verificacion y Postulacion por la Dependencia Politécnica
3. Revision de la factibilidad del proyecto y consistencia con el convenio
4. Dictaminacion
La Etapa 1: Registro de protocolos consiste en la captura y envio por la persona proponente, a través de la plataforma determinada por
la Direccion de Investigacidn, del protocolo de investigacion y demds documentacién requerida en el punto 7.2 de los presentes Términos de
Referencia. En esta fase la plataforma asignara una clave de registro SIP que servira para la identificacion, control y seguimiento de la propuesta.
Asimismo, el personal de la Direccion de Investigacion verificara que los archivos abran correctamente, y en caso de detectarse una anomalia se
enviara un oficio a la Dependencia Politécnica postulante para que haga las correcciones correspondientes.
En la Etapa 2: Verificacion y Postulacion por la Dependencia Politécnica del protocolo de investigacion el o |a
Titular de la unidad de adscripcidn del o de la Responsable Técnica del proyecto podra conformar y coordinar una comision evaluadora minima que
se integrara con la persona Titular de la Jefatura de la Seccion de Estudios de Posgrado e Investigacion o de la Subdireccion Académica, la persona
Titular del Departamento de Investigacion, y un docente si lo considera conveniente, la cual verificara la correcta y completa conformacion
(consistencia y completez) de la propuesta, a efecto de estar en condiciones de emitir el oficio de postulacién respectivo.
La Comision debera tomar en cuenta las consideraciones generales siguientes para la verificacioén de cada propuesta:
a) Verificar que se haya incluido tanto el perfil como el campo de experiencia de la persona proponente, que mantenga una relacién laboral con
el IPN y que se encuentre desarrollando actividades de investigacion.
b) Verificar que el protocolo de investigacidn contiene todos los elementos indicados en el punto 5.2 de los presentes Términos de Referencia, y
que presenten consistencia interna.
C) Asegurarse que la propuesta haya incluido el presupuesto solicitado y la descripcidn de los conceptos conforme a lo establecido en la seccién 4
con sus respectivos incisos.
d) Verificar la existencia de la documentacién enumerada en el punto 7.2 de los presentes Términos de Referencia, que aplique.
e) Verificar que la propuesta mencione soluciones, hitos, entregables e impactos.
La verificacion de la propuesta, asi como la validez de la documentacion entregada, serd responsabilidad de la Dependencia Politécnica
postulante.
La persona Titular de la Dependencia Politécnica debera remitir a la Direccion de Investigacion el oficio de Postulacion del
respectivo protocolo de investigacion, acompafiado de la minuta de la Comisién en donde se apruebe dicha postulacion y se garantice el
cumplimiento de los requisitos establecidos en los presentes Términos de Referencia.
En los casos en que la Direccion de Investigacion haya detectado anomalias en relacion con los archivos proporcionados por el proponente en la
plataforma designada para el registro, de las cuales se haya informado a la Dependencia Politécnica, ésta debera sustituir los archivos en mencion.
La Etapa 3: Revision de la factibilidad del proyecto y consistencia con el convenio consistira en la revision del protocolo
de investigacidn por parte de la Direccién de Investigacion, conforme a los criterios indicados en el punto 8.12.
Se deberdn de considerar los siguientes criterios para la revision de cada propuesta:
a) Revisar que el protocolo de investigacién es coherente con el tipo de investigacién que planea desarrollar la persona proponente, asi como
consistente con los convenios general y especifico que respaldan la Alianza internacional.
b) Verificar la congruencia de la propuesta con el perfil y el campo de experiencia de la persona proponente.
C) Evaluar que la propuesta sea factible técnica y cientificamente, tomando en consideracidn la capacidad instalada en la dependencia para su
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ejecucion, con base en el oficio emitido por la Dependencia Politécnica de adscripcion.
d) Revisar que los objetivos y metas sean consistentes con la problematica planteada, y coherentes con las actividades y resultados
comprometidos.
e) Verificar que los alcances y entregables de la propuesta sean acordes con la calendarizacién programada de las actividades del proyecto.
f)  Revisar que el presupuesto solicitado y el concepto sean congruentes con los alcances de la propuesta de investigacidn.
g) Valorarsila propuesta ofrece soluciones coherentes para la atencidn de la problematica estratégica atendida, y de retribucién social, tomando
en cuenta los resultados y entregables comprometidos.
Si al momento de realizar la revisién de la propuesta se considera necesario tener mas elementos sobre la trayectoria cientifica del proponente o
mayor evidencia para algin punto en particular, la Direccién de Investigacion solicitara al proponente la informacién técnica adicional requerida,
quien debera dar respuesta en un lapso maximo de dos dias habiles. Si no hubiera respuesta, la Direccidén de Investigacion decidira lo conducente.
La Etapa 4: Dictaminacion consiste en la emision de un dictamen respecto a la factibilidad y congruencia de la propuesta. Los
dictdmenes seran comunicados a la Dependencia Politécnica postulante por la Direcciéon de Investigacién.
Se considerara al dictamen como el factor principal para la autorizacion o rechazo de las propuestas.
Los resultados obtenidos de la dictaminacion son INAPELABLES.

Sobre la formalizacion

8.15.

8.16.
8.17.
8.18.

La formalizacion consiste en la expedicion de un documento oficial por parte de la Secretaria de Investigacion y Posgrado que
manifiesta que los recursos aprobados para la realizacién del proyecto aprobado serdn asignados al Responsable Técnico y al
Responsable Administrativo para su ejercicio y seguimiento, y debera ser firmado por las partes interesadas.

La formalizacién se hara en un plazo no mayor a 20 dias habiles, a partir del momento de la comunicacién de los resultados.

En los casos en que la formalizacidon no se complete en el tiempo estipulado, es susceptible de que el proyecto sea cancelado.

En las situaciones en que el monto total aprobado no coincida con el monto solicitado, el Responsable Téchnico deberd presentar un
presupuesto ajustado previo a la formalizacién del proyecto. En caso de no realizarse el ajuste en el plazo establecido para la formalizacidn, el apoyo
podra ser cancelado.

DEL PROCESO DE SEGUIMIENTO TECNICO Y FINANCIERO

9.1

9.2.

9.3.

Al finalizar la etapa comprendida dentro de cada periodo fiscal se realizara la entrega del informe técnico correspondiente, por los medios indicados
por la Direccién de investigacion.
Se realizara la entrega de las evidencias de los entregables comprometidos en cada etapa autorizada del protocolo de investigacion, clasificados en:
a) Productos de la investigacion aplicada;
b) Difusién y divulgacién de la ciencia,
en concordancia con el cronograma del proyecto.
Deigual forma, previo a finalizar cada periodo fiscal, en la fecha limite establecida por la Direccion de Investigacidn, se realizara la entrega del informe
financiero de los recursos asignados y ejercidos por el Director de Proyecto, por los medios indicados por la Direccién en mencion.
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Sobre los directores de proyecto y posibles participantes

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.
9.10.

9.11.

Una vez formalizada la propuesta, los Directores de Proyecto podran solicitar dar de alta o baja a los profesores registrados en el protocolo
de investigacidon, mediante una solicitud por escrito en formato libre, enviada mediante un correo electrénico a los correos Irmartinez@ipn.mx y
dopi@ipn.mx con copia a dir_investigacion@ipn.mx . Lo anterior podra realizarse Unicamente durante las fechas que para ello establezca la Direccidn
de Investigacion.

Las profesoras investigadoras que, fungiendo como Directoras de Proyecto, hayan gozado de una licencia médica por maternidad durante el periodo
de vigencia del proyecto podran solicitar una extension de hasta dos meses para la presentacion del informe parcial o final correspondiente. Dicha
solicitud debera realizarse mediante un escrito dirigido al Titular de la Direccidn de Investigacidn el cual deberad enviarse durante el periodo
establecido para la captura de informes.

Para los proyectos formalizados, en caso de renuncia, jubilacion, licencia, fallecimiento (afio sabatico cuando sea una modalidad distinta a proyectos
de investigacién), o cualquier otro cambio en la situacion laboral del Director de Proyecto que afecte el desarrollo adecuado o conclusion
satisfactoria del proyecto, el Titular de la Dependencia Politécnica serd el responsable de informar de dicho cambio mediante un oficio dirigido a la
Direccidn de Investigacion, en un plazo no mayor a 15 dias habiles. En el oficio, se debera proponer un nuevo Director de Proyecto o, en su
defecto, debera solicitar la cancelacidn de este, si aplica.

El nuevo Director de Proyecto deberd garantizar la continuidad de las actividades comprometidas, asi como de los entregables acordados. En

caso de detectar anomalias e imponderables, el nuevo Director de Proyecto debera notificar sobre la situacidn a la Direccidn de Investigacion
en un plazo no mayor a 15 dias habiles, acompafiando su notificacién de una alternativa de solucidn.

De igual forma, el nuevo Director de proyecto solo podra dirigir otros Proyectos en el marco de otras Convocatorias que estaran vigentes
en 2025, siempre y cuando solicite autorizacion con el aval de la persona Titular de la Dependencia Politécnica en donde esté adscrito, mediante
oficio a la persona Titular de la Direccién de Investigacidn, quien resolverd lo conducente a este respecto.

El nuevo Director de Proyecto no podra ser participante en mas de dos proyectos vigentes distintos al proyecto que dirige.

En relacidn con las personas que participen exclusivamente como participantes de proyecto, podran participar simultaneamente en
maximo tres proyectos vigentes distintos.

Las Dependencias Politécnicas y el Director del Proyecto deberan atender cualquier solicitud de informacion relacionada con el proyecto y
su desarrollo, en caso de ser requerida por esta Direccidn.

Sobre los entregables

9.12.

9.13.

Los entregables se clasificaran en dos grandes grupos:
a) Productos de investigacion
b) Difusion y divulgacion
Entre los productos de investigacion que obligatoriamente deberan entregarse al término del proyecto, deberd incluir:
i Para proyectos de investigacion aplicada:
9.14.a.iii.1. Presentacion de la solicitud de patente o del examen de forma, dependiendo de lo proyectado en la propuesta (en
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caso de duda consultar a la Direccion de Investigacion).

9.14.a.iii.2. Reporte técnico de base tecnoldgica que incida en normatividades gubernamentales o procesos industriales; o
9.14.a.iii.3. Cualquier otro tipo producto de investigacion aplicada debidamente justificado y comprometido en la
propuesta.

9.14. Para la difusioén y divulgacion de la ciencia, deber3 incluir:
i. Al menos una actividad de divulgacidn en algin medio masivo de comunicacion (radio IPN, podcast, etc.) o publicacién de
un articulo de divulgacion en alguna revista mexicana, impresa o electrdnica.
ii. Al menos una actividad de Divulgacidn de su proyecto de investigacidn, dirigida a un publico objetivo especifico (comunidad
objetivo, nifios, alumnos de secundaria, tercera edad, etc.).
iii. Al menos una participacion en alguna actividad de divulgacidén apoyada por la SIP dirigida a la comunidad politécnica. (no podra aplicar
recursos del presupuesto asignado a esta actividad)

iv. Al menos una presentacion de ponencia en congreso nacional relacionada con el proyecto de investigacion. (no podra aplicar recursos
del presupuesto asignado a esta actividad)
V. Al menos una presentacion de ponencia en congreso internacional con DOI o reconocimiento en SCOPUS o Web of Science. (no

podra aplicar recursos del presupuesto asignado a esta actividad)

Sobre los informes

9.15. Para los proyectos formalizados, se deberan entregar previo a la conclusién de cada afio fiscal de ejecucion, dos tipos de informe: el Informe
Técnico a cargo del Responsable Técnico y el Informe Financiero a cargo del Responsable Administrativo.

9.16. En relacién con el Informe Técnico, el Director de Proyecto debera entregar anualmente un informe parcial o final, segun sea el caso,
de los avances realizados durante el afio. La estructura y organizacion del informe, asi como su entrega deberan hacerse conforme a lo establecido
en el numeral 9.16.

9.17. Enlosinformes técnicos parciales se debera indicar el avance anual, asi como las actividades realizadas durante el afio, y en el informe
técnico final se deberan presentar las actividades ultimas, los resultados alcanzados y las conclusiones del proyecto. Los informes parciales y
finales pueden mostrar continuidad entre ellos, pero de ningun modo deben ser idénticos.

9.18. La estructura y organizacion del Informe Técnico debera apegarse a lo siguiente:

a) Titulo del proyecto, clave SIP del proyecto (4 digitos), tipo de informe (parcial o final), nombre del Coordinador del proyecto y de los
directores de mddulo, clave SIP de cada médulo (8 digitos) y unidad de adscripcion.

b) Resumen (desarrollo del proyecto).

C) Introduccién.

d) Problematica por resolver o fenomenologia por estudiar.

e) Objetivos, general y especificos.

f)  Descripcién del cumplimiento de cada una de las metas comprometidas por etapa anual o, en su caso, justificacién de modificacién o no
cumplimiento.

g) Metodologia (materiales y métodos).
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h) Resultados y entregables esperados, parciales o finales (incluir evidencia de los entregables).

i) Ensu caso, desviaciones ocurridas en el proyecto y la justificacién de eventuales modificaciones o incumplimiento de metas.

j)  Descripcién de como el proyecto contribuye a la atencién de la demanda que dio origen a la propuesta.

k) Descripcién del conocimiento generado en el marco del proyecto (disruptivo o evolutivo).

[)  Impacto del proyecto.

m) Conclusiones.

n) Bibliografia.

En relacidn con el Informe Financiero, el Responsable Administrativo y las Dependencias Politécnicas en donde se recibieron los
recursos deberd entregar anualmente un informe de los recursos ejercidos y no ejercidos en el transcurso del afio fiscal.

En el Informe Financiero se deberd indicar el monto devuelto por proyecto, la fecha de reintegro del recurso a la Direccion de Recursos
Financieros, y la razon del subejercicio.

Los Informes Técnicos Parciales seran revisados por personal de la Secretaria de Investigacién y Posgrado, mientras que los Informes
Técnicos Finales serdn evaluados por una comision integrada por pares académicos o conforme a lo que establezca la Direccidon de
Investigacion para los mismos fines.

La evaluacién de los Informes Técnicos se realizara en funcion del cumplimiento de las metas y del cronograma establecido en el protocolo
de investigacion, los resultados y entregables comprometidos.

En caso de que algin Informe Técnico Parcial o Final no sea aprobado, se deberan atender las observaciones hechas al informe hasta su
validacion completa, en un plazo no mayor a cinco dias habiles.

Ningun Director de Proyecto podra participar en las siguientes convocatorias emitidas por la Secretaria de Investigacidn y Posgrado, en tanto
no queden satisfechas las observaciones correspondientes y el Informe Técnico sea aprobado.

10. DE LA TERMINACION DEL PROYECTO

Sobre las constancias

10.1.

10.2.

Las constancias de direccion y participacion en los proyectos seran emitidas después de la aprobacion de los informes anuales y el informe final,
siempre que se haya cumplido con las metas y cronograma de actividades, asi como con los entregables comprometidos.

Las constancias de conclusién no serdan emitidas cuando los informes sean registrados o entregados fuera de las fechas establecidas para su envio
por la Direccidon de Investigacion, o bien que no haya habido cumplimiento con lo comprometido en los objetivos, las metas, entregables y
cronograma, sin causa justificada.

Sobre la terminacion anticipada

10.3.

En casos excepcionales, el Director de Proyecto podra solicitar la terminacidn anticipada del proyecto solo después de finalizar la primera
etapa anual del mismo. Dicha solicitud debera ser realizada mediante un oficio dirigido al Titular de la Direccidn de Investigacién, firmado por el
Director del Proyecto con el Visto Bueno del Responsable Administrativo. El oficio debera venir acompafiado del informe global del
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proyecto, las razones para solicitar la terminacion anticipada y la evidencia de los entregables logrados al momento de la solicitud de terminacion
anticipada.
En caso de que la solicitud provenga por un ajuste de actividades en el calendario, habiéndose alcanzado las metas programadas en un tiempo menor
a lo estipulado en el protocolo, se deberdn explicar las causas por las que la ejecucidn del proyecto se programo para dos aios fiscales, estando
sujeto a la aprobacién por parte de la Direccion de Investigacion antes de aplicar a cualquier otra convocatoria.
La Direccion de Investigacidn analizara las solicitudes recibidas y luego de establecer el estatus del proyecto al momento de la solicitud, estara en
posibilidades de autorizar o no la terminacién anticipada del mismo. La Direccidn de Investigacion podra convocar al Director de Proyecto si
lo considera pertinente antes de emitir su resolucion.
La Direccién de Investigacion comunicard por escrito la resolucién de la solicitud al Director del Proyecto y al Responsable
Administrativo.

Sobre la suspension o cancelacion del proyecto

10.7.

10.8.

10.9.

Se entenderd por suspension de proyecto a la interrupciéon temporal de las actividades del proyecto hasta por un maximo de un afio,
mientras que la cancelacién de proyecto corresponde a la terminacién anticipada del proyecto sin que sea necesaria la solicitud expresa
del Responsable Técnico o el Responsable Administrativo para llevarla a cabo.
La Direccién de Investigacion podrd determinar la suspension del proyecto cuando:
a) Haya una solicitud expresa del Director del Proyecto mediante oficio, que justifique la suspensién por un tiempo
determinado, el cual no debera ser superior a un afio.
b) Exista Insuficiencia presupuestal, lo cual deberd informarse a los Responsables Técnico y Administrativo del proyecto.
C) Porlaocurrencia de alguna situacion fortuita, imprevista o de causa de fuerza mayor.
La Direccién de Investigacion podrd determinar la cancelacion del proyecto cuando:
a) Haya una solicitud expresa del Director del Proyecto mediante oficio, que justifique la cancelacién.
b) Exista Insuficiencia presupuestal, lo cual debera informarse a los Responsables Técnico y Administrativo del proyecto.
C) Porlaocurrencia de alguna situacién fortuita, imprevista o de causa de fuerza mayor.

d) Ladeteccién de informacién falsa presentada por el proyecto aprobado, derivada de posibles auditorias técnicas y contables, sera
motivo de cancelacién inmediata del apoyo y el reintegro de los recursos correspondientes.

11. CONSIDERACIONES ADICIONALES

11.1.

11.2.

11.3.

Las propuestas de investigacidon que dupliquen el objetivo general o alguno de los objetivos especificos de proyectos previamente autorizados
por la SIP, serdn automaticamente descalificados.

Cualquier situacidn fortuita, no prevista o por causa de fuerza mayor no contemplada en la Convocatoriao los Términos de
Referencia serd resuelta por la Direccion de Investigacion de la SIP.

En caso de detectarse duplicidad o que se haya sometido la propuesta en dos o mas evaluaciones al mismo tiempo, solo se considerara la primera
propuesta sometida en alguna de las convocatorias de la SIP.
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11.4. Para mas informacién acerca de esta Convocatoria y estos Términos de Referencia, favor de escribir al Departamento de Proyectos
Institucionales, a las direcciones Irmartinez@ipn.mx o dopi@ipn.mx o bien comunicarse a las extensiones 50486 6 50479.

11.5. Para soporte técnico relacionado con las plataformas de registro, enviar un mensaje especificando el problema técnico al correo dopi@ipn.mx, o
comunicarse a las extensiones 50486 y 50479, en un horario de 09:00 a.m. a 14:00 p.m., de lunes a viernes.

“La Técnica al Servicio de la Patria”
DIRECCION DE INVESTIGACION
Agosto, 2025.
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