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Guia Rapida para el Proceso Acta Entrega-Recepcion Mexico | uenGatierno

oficialia de partes del OIC en el IPN o en la cuenta: buzonoic@ipn.mx

* “ 1. Una vez que surta efecto la separacion del cargo, presenta tu solicitud en

2. Realiza tu alta de usuario en la pagina https://serc.buengobierno.gob.mx/sso-web/login.jsf y
con apoyo de tu asesor asignado, elabora tu acta, asi como los anexos correspondientes.

del asesor del OIC, solicita a las personas que intervienen en el acta su validacién y firma en el

‘ - 3. Una vez concluido el registro del acta en el sistema y con el visto bueno de los anexos por parte
& SERC.

4. Cuentas con dos dias habiles posteriores a la firma del acta para entregar un CD no regrabable = 2
con los anexos al asesor del OIC, uno a la persona saliente y uno para resquardo del area objeto '@J
de la entrega.
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mailto:buzonoic@ipn.mx?subject=Solicitud%20de%20Asesoría%20para%20Acta%20Entrega%20Recepción
https://serc.buengobierno.gob.mx/sso-web/login.jsf

Gobierno de

¢Qué pasa si no concluyo mi Acta Entrega-Recepcion? = eico mecsien

Tienes 15 dias habiles para concluir tu acta entrega-recepcién, en caso de no
haber cumplido en el periodo sefialado, el OIC te requerira a fin de que
cumplas con esa obligacion.

LEY GENERAL
En caso de no cumplir con tu obligacién de entrega-recepcién, podrias ser acreedor a una Bt

sancion administrativa.

ADMINISTRATIVAS

El negarte a recibir de manera injustificada, también pudiera hacerte acreedor a una sancion
administrativa.

= @RI ) El OIC te requerira a fin de que cumplas con la obligacién de presentar el Proceso del Acta Entrega-
‘UA b Recepcion Individual, en un periodo de 15 dias habiles contados a partir del requerimiento.
- oy

=S

A :
. - i . . o|c
Una vez concluido el proceso, cuentas con dos dias habiles posteriores a la firma del acta para S )
entregar un CD no regrabable con los anexos al asesor del OIC, uno a la persona saliente y uno | “@J
para resquardo del area objeto de la entrega. 174
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Linea de tiempo en el
Entrega-Recepcion

proceso de

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25
Separacion
del empleo
cargo o
comisién
2 dias
habiles
anexos
(art. 52)
Acta admva.

Circunstanciada por falta
de entrega en los 5 dias
habiles posteriores (art. 58)

Acta admva.
Circunstancia

da por
negativa de
Vi RV Es recepcion
FPASYTAN, (art. 56)
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México BuenGobierno

Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno

26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45

30 dias habiles para su revision
(art. 55)

Vista al area de

Denuncias e
Investigaciones

Al Maza
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Articulos mas importantes de los .. - Gobierno de
Lineamientos Generales para |la ‘ ‘

regulacion de los procedimientos de
rendicion de cuentas de la APF

Buen Gobierno

Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno

Articulo 44. Establece el plazo para concluir el proceso del Acta Entrega-Recepcion Individual. (15 dias habiles)

Articulo 55. Establece el plazo que tiene el servidor publico entrante para revisar el contenido del Acta
Entrega-Recepcion Individual y realizar las posibles observaciones. (30 dias habiles)

Articulo 56. Establece el procedimiento a sequir cuando el servidor publico entrante se niega a recibir el Acta
Entrega-Recepcion Individual. (Acta Administrativa Circunstanciada)

Articulo 57. Establece el procedimiento a seguir cuando el servidor publico saliente se encuentra
imposibilitado por cuestiones medicas o por fallecimiento para presentar el proceso del Acta Entrega-

Recepcion Individual. (Designacion del superior a la persona que entregara, hacer constar hechos que
motivan)

Articulo 58. Establece las bases a seguir cuando el servidor publico saliente no concluye en el tiempo
establecido o presenta su solicitud de manera extemporanea. (Entrante debera levantar acta en 5 dias habiles

posteriores a la conclusion del plazo; el Organo Interno de Control requerira al saliente para que cumpla en un
periodo maximo de 15 dias habiles)
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~ México

Normatividad aplicable

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

Ley general de Responsabilidades Administrativas (Ultima reforma DOF 02 de
enero de 2025)

Bases generales para los procedimientos de rendicion de cuentas,
individuales e institucionales, de la Administracion Publica Federal. (DOF 05
de junio de 2023)

Lineamientos Generales para la regulacion de los procedimientos de
rendicion de cuentas de la Administracion Publica Federal. (DOF 11 de julio de
2023)

<X X X

Manual de usuario “Modulo Acta Administrativa de Entrega-Recepcion
Individual”
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Secretaria Anticorru pcién y Buen Gobierno
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Contacto

‘/ Sistema Integral de Denuncias Ciudadanas (SIDEC) https://denuncias.gob.mx/

‘/ Correo: denunciasoic@ipn.mx buzonoic@ipn.mx

v Teléfono 55 3601 8650 ext. 66431

‘/ Oficialia de partes: Av. Universidad 1074, Col. Xoco.
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