Memoria Institucional de la Direccién de Administracion Escolar (DAE) 2019

Para la Direccién de Administracion Escolar, es satisfactorio presentar los eventos relevantes celebrados
de enero a diciembre de los afios 2019, 2020 y 2021, principalmente la informacién referente a las
diferentes etapas de las Convocatorias que se publican para los Procesos de Admisién Escolar; asi
como brindar un servicio de calidad a nuestros usuarios con la mejora continua de nuestros

Eje Fundamental 2. Equidad y Atencion Estudiantil.
Proyecto 11. Apoyos para la permanencia y formacion de los alumnos.

Breve Descripcion del evento 1: Publicacion de las Convocatorias para los Procesos de Admisién
Escolar 2019-2020

Fecha de inicio: 20 de enero de 2019.
Fecha de término: 28 de febrero de 2019.

Descripcion detallada del evento 1: Para los Procesos de Admision Escolar 2019-2020, se publicaron
siete convocatorias por medios electronicos para los niveles medio superior y superior en sus distintas
modalidades, asi como la convocatoria para el nivel medio superior, en apoyo a la Comisién
Metropolitana de Instituciones Publicas de Educacion Media Superior (COMIPEMS), facilitando el
acceso de los aspirantes y la sociedad en general al conocimiento de las fechas, requisitos y
caracteristicas de los procesos de admisién en cada uno de los niveles y modalidades educativas que
ofrece el Instituto Politécnico Nacional, en un marco de claridad, transparencia, equidad e inclusion.

CONVOCATORIA FECHA DE PUBLICACION

COMIPEMS 20 de enero 2019

Nivel Superior Escolarizado 28 de febrero 2019
Nivel Superior No Escolarizada y mixta 28 de febrero 2019
ENBA 28 de febrero 2019
CECYT 18 "Zacatecas" 01 de febrero 2019
CECYT 17 "Leon, Guanajuato” 01 de febrero 2019
CECYT 16 "Hidalgo" 28 de febrero 2019
Nivel Medio Superior No Escolarizado 28 de febrero 2019

Tabla 1. Proceso de Admision Escolar 2019-2020. Fechas de publicacion de las convocatorias

Breve Descripcion del evento 2: Registro de aspirantes para presentar el examen de nivel medio
superior en apoyo a la Comisién Metropolitana de Instituciones Publicas de Educacion Media Superior
(COMIPEMS).

Fecha de inicio: 01 de marzo de 2019.
Fecha de término: 14 de marzo de 2019.

Descripcion detallada del evento 2: Del 01 al 14 de marzo del ano 2019 se llevé a cabo el registro de
aspirantes para presentar el examen de nivel medio superior, en apoyo a la COMIPEMS, en siete sedes
del instituto politécnico nacional, las cuales fueron: Centro de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos



(CECyT N° 3) “Estanislao Ramirez Ruiz”, Centro de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos (CECyT N° 7)
"Cuauhtémoc", Centro de Estudios Cientificos y Tecnolégicos (CECyT N° 8) "Narciso Bassols", Centro
de Estudios Cientificos y Tecnolégicos (CECyT N° 10) "Carlos Vallejo Marquez", Escuela Superior de
Coémputo (ESCOM), Unidad Profesional Interdisciplinaria de Ingenieria y Ciencias Sociales y
Administrativas (UPIICSA) y Centro de Educacion Continua (Cec) “Ing. Eugenio Méndez Docurro”,
registrandose un total de 53, 551 aspirantes.

Centro de Registro Total por centro acumulado al
14 de marzo de 2019
CECyT No. 3 38 8,433
CECyT No. 7 16 10,784
CECyT No. 8 03 5,251
CECyT No. 10 09 8,729
ESCOM 08 10,589
UPIICSA 24 3,590
CEC “ING.E.M.D.” 07 6,175
TOTAL 53,551

Tabla 2. Proceso de Admisién Escolar 2019-2020. Numero de aspirantes registrados por sede.

Breve Descripcidn del evento 3: Registro de aspirantes y aplicacion del Examen de Admision Escolar
2019-2020 Nivel Superior Modalidad Escolarizada

Fecha de inicio: 28 de febrero de 2019.
Fecha de término: 10 de julio de 2019.

Descripcion detallada del evento 3: Se efectud el registro y la aplicacion del examen de nivel superior,
modalidad escolarizada, el cual reporté 92,450 aspirantes examinados en la ciudad de México y en la
modalidad no escolarizada y mixta fueron 4,632. Cabe destacar que se crearon nuevos programas
académicos y se aumenté la oferta educativa de los ya existentes

Por primera vez, la ficha de examen conté con un cédigo QR con el cual, a través de una aplicacion de
geolocalizacion, el aspirante sabia cual seria la sede, fecha, hora, salén y banca, que le correspondia
para aplicar su examen.

Foto 1: Proceso de Admision Escolar 2019-2020. Examen de admision Nivel Superior, Ciudad de México, 26 de mayo de
2019



Breve Descripcion del evento 4: Proceso de Admision Extraordinario para la Unidad Profesional
Interdisciplinaria de Ingenieria Campus Coahuila (UPIIC) 2019-2020 Nivel Superior Modalidad
Escolarizada

Fecha de inicio: 28 de febrero de 2019.
Fecha de término: 10 de julio de 2019.

Descripcion detallada del evento 4: Para colaborar en la Agenda Estratégica de Transformacion,
particularmente en la accion de incrementar el acceso a la educacion, con principios de equidad e
inclusion, se fortalecieron las Convocatorias del Proceso de Admisidon, garantizando dichos criterios;
particularmente se vieron reflejadas estas modificaciones en la convocatoria para el ingreso a la UPIIC.
Cabe hacer mencién que se ha adoptado como una accion regular el uso de testimoniales durante las
distintas acciones de admision escolar como la toma de imagenes de los procesos de registro, donde
se expone el trabajo de los distintos equipos y el propédsito reiterado de brindar un servicio a la altura de
las expectativas de la sociedad.

Foto 2: Proceso de Admision Escolar 2019-2020. Examen de admision Nivel Superior, Ciudad de México, 26 de mayo de
2019



Memoria Institucional de la Direccion de Administracion Escolar (DAE) 2020

Eje Fundamental 2. Equidad y Atencion Estudiantil.
Proyecto 11. Apoyos para la permanencia y formacion de los alumnos.

Breve Descripcion del evento 1: Publicacién de las Convocatorias para los Procesos de Admision
Escolar 2020-2021

Fecha de inicio: 20 de enero de 2020.
Fecha de término: 28 de febrero de 2020.

Descripcion detallada del evento 1: Para este Proceso de Admisién Escolar 2020-2021 se publicaron
de ocho convocatorias de los distintos niveles y modalidades educativas ofertadas por el Instituto
Politécnico Nacional, tanto en la ciudad de México como al interior de la republica. El uso de los medios
electronicos para la publicacion de éstas, facilitd el acceso de los aspirantes para que tuvieran
conocimiento de las fechas requisitos y caracteristicas del proceso de admision, en un marco de claridad,
transparencia, equidad e inclusion, siendo mas claras, practicas e intuitivas.

Convocatorias Fecha de publicacién

Nivel Medio Superior Modalidad Escolarizada CECyT 17 "Le6n" 20 de enero
Nivel Medio Superior Modalidad Escolarizada CECyT 19 "Leona Vicario, 314

\ " e enero
Tecamac
Nivel Superior Modalidades No Escolarizada y Mixta (PILARES) 31 de enero
Nivel Medio Superior Modalidades No Escolarizada y Mixta 31 de enero
Nivel Superior Modalidades No Escolarizada y Mixta 31 de enero
Nivel Superior Modalidad Escolarizada 28 de febrero
Nivel Medio Superior Modalidad Escolarizada CECyT 16 "Hidalgo" 28 de febrero
Nivel Medio Superior Modalidad Escolarizada CECyT 18"Zacatecas" 28 de febrero

Tabla 1. Proceso de Admisién Escolar 2020-2021. Numero de aspirantes registrados por sede.

Breve Descripcion del evento 2: Registro de aspirantes para el Proceso de Admisién Escolar 2020-
2021, Nivel Medio Superior Modalidad Escolarizada.

Fecha de inicio: 20 de enero de 2020.
Fecha de término: 31 de marzo de 2020.

Descripcion detallada del evento 2: Para la cobertura en Educacién Media Superior Modalidad
Escolarizada se registraron 3,178 aspirantes para ingresar a esta Casa de Estudios. En apoyo a la
COMIPEMS, se llevé a cabo el registro de 53,894 aspirantes para presentar examen del nivel medio
superior en ocho sedes del Instituto Politécnico Nacional, el 7 de marzo tuvo lugar el registro de 1,102
aspirantes del Nivel Medio Superior para el examen del CECyT 19 Leona Vicario, “Tecamac”; para el
Convenio celebrado entre la SECTEI y el IPN (PILARES) Modalidad No Escolarizada y Mixta fueron
2,829 registrados.

Breve Descripcién del evento 3: Aplicacion de Examen del Proceso de Admision Escolar 2020-2021,
frente a la pandemia generada por el Sars-CoV2-Covid 19.



Fecha de inicio: 01 de marzo de 2020.
Fecha de término: 30 de agosto de 2020.

Descripcion detallada del evento 3: Respetando los protocolos de seguridad sanitaria, se realizaron
los siguientes exdmenes de admision: Nivel Superior Modalidades No Escolarizada y Mixta (PILARES),
01 de marzo en UPIICSA; Nivel Superior en UPIIC,11 de julio; CECyT 17 “Ledn”, 10 de agosto; Nivel
Medio Superior Escolarizada organizado por la COMIPEMS, 15 y 16 de agosto; Modalidades No
escolarizada y Mixta ambos niveles, 23 de agosto de 2020; Nivel Medio Superior Escolarizado CECyT
19 “Leona Vicario”, 23 de agosto; Nivel Superior Escolarizado CDMX, 28, 29 y 30 de agosto y Unidades
foraneas ambos niveles, 29 de agosto.

Foto 1. Proceso de Admision Escolar 2020-2021. Aplicacion de examen en la EST el 29 de agosto.

Breve Descripcion del evento 4: Cobertura de la oferta educativa para el Proceso de Admision Escolar
2020-2021

Fecha de inicio: 06 septiembre de 2020.
Fecha de término: 10 de octubre de 2020

Descripcion detallada del evento 4: Cubriendo la oferta educativa del ciclo escolar 2020-2021 del
Instituto Politécnico Nacional se contd con un pre-registro de 117,227 aspirantes en el Nivel Superior
Modalidad Escolarizada, de los cuales fueron asignados 32,490, de ellos 1,164 correspondieron al
examen complementario; para el Nivel Superior Modalidades No Escolarizada y Mixta se tuvo un registro
de 10,870, siendo asignados 3,251; dentro del proceso de admision para Educacién Media Superior
Modalidades No Escolarizada y Mixta, se registraron 2,294 resultando asignados un total de 569.

Breve Descripcién del evento 5: Medidas de Prevencién ante la pandemia para el Proceso de
Admision Escolar 2020-2021.

Fecha de inicio: 10 de agosto de 2020.
Fecha de término: 11 de octubre de 2020.



Descripcién detallada del evento 5: Derivado de la contingencia sanitaria y en apego a las
recomendaciones establecidas por las autoridades competentes para cumplir con los lineamientos de
seguridad sanitaria en todos los procesos de admision 2020 — 2021, la Direccién de Administracion
Escolar, implementé un protocolo de estrategias sobre las medidas de prevencion sanitaria de posibles
contagios ocasionados por el virus del SARS COV2 mejor conocido como COVID 19, realizando las
siguientes acciones: Obtencion de solicitud de ficha en linea; se proporciond un kit de proteccion a cada
participante el dia del examen (cubrebocas, careta y guantes); sanitizaciéon de las sedes de aplicacion;
utilizacion de medios electrénicos para continuar con los tramites de revision y digitalizacién de
documentos.

Foto 2. Proceso de Admision Escolar 2020-2021. Aplicacion del protocolo sanitario en las distintas sedes.



Memoria Institucional de la Direccion de Administracion Escolar (DAE) 2021
Eje Fundamental 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad.
Proyecto 11. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa.

Breve Descripcion del evento 1: Publicacion de las Convocatorias para los Procesos de Admision
Escolar 2021-2022

Fecha de inicio: 20 de enero de 2021.
Fecha de término: 28 de febrero de 2021.

Descripcion detallada del evento 1: El Proceso de Admision Escolar 2021-2022 fueron publicadas seis
convocatorias de los distintos niveles y modalidades educativas ofertadas por el IPN, a través de medios
electrénicos para la publicacion de éstas, dando atencién y seguimiento a los protocolos de seguridad
sanitaria para evitar posibles contagios de Covid-19. Los medios digitales son herramienta fundamental
para la difusion de las convocatorias y facilitar el acceso de la poblacién a la informacion, para participar
en los procesos de admision de los diversos niveles y modalidades educativas.

CONVOCATORIAS INSTITUCIONALES EMITIDAS POR MODALIDAD Y NIVEL
CONVOCATORIA FECHA DE PUBLICACION
NIVEL SUPERIOR MODALIDAD ESCOLARIZADA 26 DE FEBRERO 2021
NIVEL SUPERIOR MODALIDAD NO ESCOLARIZADA Y MIXTA | 29 DE ENERO 2021

NIVEL MEDIO SUPERIOR MODALIDAD NO ESCOLARIZADA | 29 DE ENERO 2021

CECYT 17 "LEON, GUANAJUATO" 29 DE ENERO 2021
CECYT 16 "HIDALGO" 26 DE FEBRERO 2021
CECYT 18 "ZACATECAS" 26 DE FEBRERO 2021

Tabla 1. Proceso de Admision Escolar 2021-2022. Fechas de publicaciéon de las convocatorias.

Breve Descripcion del evento 2: Registro de aspirantes para el Proceso de Admisién Escolar 2021-
2022, en sus distintas modalidades en ambos niveles.

Fecha de inicio: 29 de enero de 2021.
Fecha de término: 29 de marzo de 2021.

Descripcion detallada del evento 2: En la etapa de Registro de Aspirantes del Nivel Medio Superior
organizado por la COMIPEMS, se registraron 97,375 aspirantes, quienes fueron atendidos en 11 centros
de registro, dentro de los cuales, el Centro Cultural Jaime Torres Bodet fue el Centro con mas captacion
de aspirantes recibiendo un total de 35,521 en 10 dias, En el registro de aspirantes del Nivel Superior,
fueron atendidos 105,109 aspirantes de las modalidades escolarizada y no escolarizada y mixta.



Foto1. Proceso de Admisiéon Escolar 2021-2022. Registro de aspirantes.

Breve Descripcion del evento 3: Aspirantes examinados para el Proceso de Admisién Escolar 2021-
2022, en sus distintas modalidades en ambos niveles.

Fecha de inicio: 11 de junio de 2021.
Fecha de término: 08 de agosto de 2021.

Descripcion detallada del evento 3: Los dias 11, 12 y 13 de junio fueron examinados en el examen de
admisién del nivel superior CDMX 87,148 aspirantes en 14 sedes de aplicacién; en apoyo a la
COMIPEMS se realizé el examen en 10 sedes, los dias 19 y 20 de junio, examinando un total de 38,294
aspirantes para el nivel medio superior. Se llevd a cabo el examen complementario los dias 7 y 8 de
agosto, examinando a 24,717 aspirantes en cinco sedes.

Foto 2. Proceso de Admision Escolar 2021-2022. Aplicacion de examen.
Breve Descripcion del evento 4: Planteles con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE).

Fecha de inicio: 01 de enero de 2021.
Fecha de término: 22 de diciembre de 2021.

Descripcion detallada del evento 4: Para atender la demanda de los Planteles con Reconocimiento
de Validez Oficial de Estudios (RVOE) se siguié operando de manera continua, dando atencion a los
planteles con Acuerdo de RVOE otorgado por el Instituto, manteniendo en operacion todos los procesos
relativos a la admision, trayectoria y egreso de los alumnos de estas instituciones. Se llevé a cabo la



operacion de 32 nuevos Acuerdos, 24 de nivel superior y 8 de nivel medio superior, incluyendo a 6
escuelas nuevas, cabe hacer mencion que el ultimo Acuerdo se otorgo en el 2006.

Breve Descripcion del evento 5: Emisién de Documentos Probatorios de Escolaridad con cédigo QR.

Fecha de inicio: 01 de enero de 2021.
Fecha de término: 22 de diciembre de 2021.

Descripcion detallada del evento 5: Se implementé la emisién de documentos probatorias de
escolaridad con codigo QR en el Sistema de Administracion Escolar (actualmente Boletas, Constancias
y Actas de calificaciones), el cédigo QR permitiendo asi, verificar la validez del documento y su
informacion directamente de la pagina del SAES de cada unidad académica; lo anterior con cuatro fines
a saber:

a. Cumplir con la Estrategia Nacional de “Cero papel’.

b. Generar un ahorro de recursos.

c. Contribuir a la sustentabilidad.

d. Aumentar la seguridad de la informacién contenida en estos documentos.

Breve Descripcion del evento 6: Proceso de cambio de carrera y/o Unidad Académica.

Fecha de inicio: 01 de enero de 2021.
Fecha de término: 22 de diciembre de 2021.

Descripcion detallada del evento 6: Para el Proceso de Cambio de Carrera, se llevaron a cabo
acciones para que todo el procedimiento se realizara de manera digital, desde la publicacion de la
convocatoria para que los alumnos hicieran su registro y entrega de documentos via electrénica; asi
mismo, en los departamentos de Gestion Escolar se llevaron a cabo la recepcién y envio de los
expedientes de manera digital, se creé en OneDrive las carpetas por cada unidad académica.

Foto 3. Publicacién de la convocatoria para cambio de carrera en la pagina oficial del IPN.

Breve Descripcion del evento 7: Emision de la Equivalencia o Revalidacion.

Fecha de inicio: 01 de enero de 2021.
Fecha de término: 22 de diciembre de 2021.

Descripcion detallada del evento 7: Para la emision de la Equivalencia o Revalidacion, se llevaron a
cabo acciones para que en OneDrive se realizara la emision de la Equivalencia o Revalidacion, la
entrega a los alumnos se hizo a través de correo electronico del documento respectivo, logrando que la



Equivalencia o Revalidacion fueran capturadas las calificaciones en el SAES, con la finalidad de acortar
los tiempos de respuesta.

Breve Descripcion del evento 8: Creacion y habilitacion de herramientas digitales en atencién a las
medidas de seguridad sanitaria.

Fecha de inicio: 01 de enero de 2021.
Fecha de término: 22 de diciembre de 2021.

Descripcion detallada del evento 8: Se crearon y se habilitaron paginas y aplicaciones informaticas
para dar un mejor servicio a los usuarios de esta Direccion:
e Paginas: Tramite en linea de reposiciébn de credencial de estudiante; expedicién de titulo
profesional, certificado parcial y/o total de estudios, carta de pasante y otros.
o Aplicaciones: Obtencion de solicitud y ficha de examen para ingreso al Instituto en sus distintas
modalidades y niveles; registro de aspirantes; digitalizacién y validacién de documentos de
asignados y convocatorias de cambios de carrera en sus distintos niveles y modalidades.

Breve Descripciéon del evento 9: Nuevos procesos y procedimientos de atencidn en ventanillas.

Fecha de inicio: 01 de enero de 2021.
Fecha de término: 22 de diciembre de 2021.

Descripcion detallada del evento 9: Se modificaron los procesos y procedimientos de atencion en
ventanillas, pasando de lo fisico a lo virtual, con la finalidad de no dejar de atender a los alumnos vy
egresados durante la pandemia, teniendo como resultado:

e Incremento en las solicitudes de documentos probatorios de escolaridad (certificados
totales y parciales de estudios, cartas de pasante, Titulo profesional y constancias de
diferentes tipos).

e Incremento en la emision de documentos probatorios de escolaridad (certificados totales
y parciales de estudios, cartas de pasante. Titulo profesional y constancias de diferentes
tipos).

Foto 4. Impresion de la herramienta para los tramites que ofrece esta Direccion.
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