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Conservar la imagen institucional de las instalaciones

Enero de 2014

Mantener en condiciones óptimas las instalaciones físicas

Se efectuó la poda de los arbustos y zonas de jardines en las instalaciones del Instituto.

Poda de jardines.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Poda de áreas comunes.



Memoria Anual de Actividades 2014

3

Recolectar los desechos

Enero de 2014

Recolectar los desechos de la poda de las unidades responsables

Se efectuó la recolección de los desechos sólidos de las instalaciones de las unidades responsables, 
trasladando a los depósitos autorizados confinados para la basura.

Recolección de desechos.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Fortalecimiento de los mecanismos en materia de documentación y archivo

Enero de 2014

Control de expedientes

Para el adecuado control de la información contenida en los expedientes.

Organización de la documentación del expediente de personal.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Fortalecimiento de los mecanismos en materia de documentación y archivo

Enero de 2014

Digitalizar los expedientes de personal del instituto

Durante este año, se efectuó la digitalización 4,500 expedientes del personal del Instituto. 

 Estructuración en la  base de datos.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Equipo de digitalización.
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Realización de sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos

Enero de 2014

Realización de Sesiones Ordinarias

Se efectuaron 5 sesiones ordinarias durante el año, en las que se dio seguimiento a los acuerdos de la 
misma y se presentaron los informes de actividades del propio Comité, de los Subcomités de Adquisiciones 
de Canal Once y de CICIMAR y del Subcomité Revisor de Convocatorias. En la Primera Sesión Ordinaria del 
Comité, se autorizaron los montos máximos de adjudicación aprobados para el ejercicio fiscal 2014, para la 
administración central y dependencias politécnicas.

Sesión Ordinaria.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Realización de sesiones extraordinarias del Subcomité Revisor de Convocatorias

Enero de 2014

Realización de sesiones extraordinarias

Se convocaron y realizaron 18 Sesiones Extraordinarias del Subcomité Revisor de Convocatorias, en las que 
se revisaron, corrigieron y autorizaron las convocatorias para los procesos de licitación y de invitación a 
cuando menos tres participantes, que se efectuaron en 2014.

Sesión Extraordinaria.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Realización de procedimientos de adquisición

Enero de 2014

Realización de sesiones extraordinarias

Se realizaron 239 procedimientos de adquisiciones de bienes y servicios, formalizándose 261 contratos y 
pedidos por un monto de $1,291’219,254.03, durante todo el año.

Acto de Fallo.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Registro y trámite de formalización de contratos de servicios profesionales

Enero de 2014

Registro y trámite de formalización

Se realizó el registro y se llevó a cabo la solicitud de trámite de formalización de 1473 Contratos de Servicios 
Profesionales requeridos por los Centros y Unidades del Instituto Politécnico Nacional, durante todo el año.

Contrato de Servicios Profesionales.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Control y Administración del Patrimonio Mobiliario Institucional

Enero de 2014

Inspección Física del patrimonio mobiliario Institucional

En el ejercicio del 2014 se inició con el programa de visitas de inspección preventiva, para la revisión 
de bienes muebles instrumentales, logrando la revisión selectiva del activo fijo de 93 Dependencias 
Politécnicas, ubicadas tanto en el Distrito Federal como en el Interior de la República, como parte de las 
visitas de inspección a los bienes muebles, se verificó principalmente su existencia física, su registro en el 
SICPat, su resguardo y su etiquetado; así como la documentación soporte de su adquisición.

Inspección Física del patrimonio mobiliario Institucional.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Registro y Actualización de Información del Patrimonio Inmobiliario Institucional

Enero de 2014

Delimitación de espacios físicos ocupados por terceros

Durante el año de 2014 se atendieron 152 solicitudes para la delimitación de espacios físicos ocupados por 
terceros e igual número de solicitudes de emisión de dictámenes técnicos; lo anterior, como parte de la fase 
III del procedimiento definido en conjunto por la Secretaría General, la Oficina de la Abogado General, así 
como por las Direcciones de Recursos Financieros, de Recursos Materiales y Servicios.

Delimitación de espacios físicos ocupados por terceros.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Aprobación y publicación del Programa Anual de Adquisiciones del IPN

Enero de 2014

Aprobación del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IPN

En la Primera Sesión Ordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto 
Politécnico Nacional, se aprobó el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (PAAAS) 
de conformidad al Artículo 21 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.

Primera Sesión Ordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos 
y Servicios del Instituto Politécnico Nacional. 

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Realización de sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos

Enero de 2014

Realización de Sesiones Extraordinarias

Se efectuaron tres sesiones extraordinarias durante el año, en las que se sometieron a consideración del 
Comité casos de excepción, conforme a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y su Reglamento, 
para su aprobación. 

Acta de la Primera Sesión Extraordinaria.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Control y Administración del Patrimonio Mobiliario Institucional

Enero de 2014

Donaciones directas

Durante el ejercicio de 2014 se asesoró a 22 Dependencias Politécnicas, en el procedimiento de donaciones 
directas en especie, logrando incorporar al patrimonio del Instituto 411 bienes instrumentales, por un monto 
de $1’442,544.67y 58 bienes consumibles con un monto de $52,571.19; habiendo logrado la formalización 
de 66 Actas Administrativas de Donación.

Acta Administrativa por Donación Directa.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Programa de mantenimiento preventivo y correctivo de las subestaciones eléctricas

Enero de 2014

Mantenimiento preventivo y correctivo en las unidades responsables en 
las subestaciones eléctricas

Mantener en condiciones óptimas las subestaciones eléctricas.

Reparación de subestación.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Registro y Actualización de Información del Patrimonio Inmobiliario Institucional

Febrero de 2014

Actualización de planos  básicos de la infraestructura física

En el ejercicio de 2014, se logró actualizar 46 planos técnicos básicos de la infraestructura física de igual 
número de inmuebles, de las cuales 41 correspondieron a solicitudes de Dependencias Politécnicas ubicadas 
en la zona metropolitana y área conurbada y las restantes 5 a Unidades Foráneas del Instituto.

Elaboración de planos técnicos básicos del patrimonio 
inmobiliario Institucional.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Registro y Actualización de Información del Patrimonio Inmobiliario Institucional

Marzo de 2014

Seguimiento a los acuerdos establecidos en reunión con la SEP

Con fechas 27/03/2014, 4/07/2014 y 23/10/2014, se llevaron a cabo reuniones de trabajo con autoridades 
del Área de Inmuebles de la Secretaría de Educación Pública (SEP), con el objeto de establecer las mecánicas 
de trabajo para atender los requerimientos del INDAABIN en los temas siguientes:

• Diagnóstico del Patrimonio Inmobiliario.
• Elaboración de Actas Administrativas de Inspección y Verificación de Bienes Inmuebles.
• Inventario del patrimonio Inmobiliario Federal.
• Avalúos Paramétricos para la Contabilidad Gubernamental.

Reunión con SEP.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Fortalecimiento de la administración del patrimonio mobiliario e inmobiliario Institucional

Mayo de 2014

Taller de Bienes Muebles e Inmuebles

Del 12 al 14 de mayo se llevó a cabo el “Taller de Bienes Muebles e Inmuebles”, el cual se trató de la 
capacitación y actualización para el control del activo fijo y el manejo de la base de datos del SICPat, logrando 
la participación de los encargados del activo fijo de 93 Dependencias Politécnicas; dicho taller abarcó los 
temas siguientes:

• Normatividad Federal e Interna de Bienes Muebles e Inmuebles.
• Registro de Bienes Muebles.
• Donaciones Directas.
• Baja y Reasignaciones de Bienes Muebles.
• Inspección, Verificación e Inventarios de Bienes Muebles.
• Sistema Institucional de Control Patrimonial (SICPat).
• Actualización de planos Técnicos Básicos y Codificación de Áreas Físicas.
• Delimitación de Espacios Físicos ocupados por Terceros.

Relación de Dependencias Politécnicas Convocadas al Taller de Bienes 
Muebles e Inmuebles.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Fortalecimiento de la administración del patrimonio mobiliario e inmobiliario Institucional 

Mayo de 2014

Capacitación del manejo del SIPMG

El 01/05/2014 se iniciaron los trabajos para el desarrollo de dos procesos informáticos a cargo de la División 
de Infraestructura Física, los cuales por su trascendencia se incorporaron en el Sistema de Información de 
Proyectos de Mejora de la Gestión Gubernamental (SIPMG), a cargo de la Secretaría de la Función Pública, 
mismo que tiene un seguimiento puntual por parte del Órgano Interno de Control, logrando un avance 
significativo al final del ejercicio 2014; dichos proyectos son los siguientes:

• Actualización del Sistema Institucional de Control Patrimonial (SICPat).
• Sistema Institucional de Información de Donaciones (SIID).

Invitación a la capacitación del manejo del SIPMG, para el registro de los 
dos proyectos.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Fortalecimiento de la administración del patrimonio mobiliario e inmobiliario Institucional 

Mayo de 2014

Programa de vistas de cortesía a las Dependencias Politécnicas 

En el mes de mayo del 2014 se inició con un programa de vistas de cortesía a las Dependencias Politécnicas 
(DP), con objeto de conocer de primera mano, de parte de las autoridades de cada área, la problemática 
existente en el tema de bienes muebles e inmuebles, así como definir en su caso, compromisos puntuales 
para su solventación; al final del ejercicio se logró visitar a 12 diferentes DP´s.

Presentación a las DP´s, para conocer las problemáticas en el Activo Fijo .

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Control y Administración del Patrimonio Mobiliario Institucional

Junio de 2014

Trabajos con el CONAC

En el mes de junio del 2014, se llevó a cabo una reunión con el Consejo Nacional de Armonización Contable 
(CONAC) de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público (SHCP), para identificar los procedimientos para la 
valoración del patrimonio mobiliario e inmobiliario Institucional en la base de datos del SICPat, en dichas 
reuniones participaron representantes de la Dirección de Recursos Financieros, del Centro Nacional de 
Cálculo y de la División de Infraestructura Física. 

Reunión del CONAC.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Fortalecimiento de la administración del patrimonio mobiliario e inmobiliario Institucional 

Junio de 2014

Capacitación por parte de la  Secretaría de la Función Pública

Los días 26 y 27/06/2014 se llevó a cabo en el Auditorio de Gestión Estratégica, un curso de capacitación 
impartido por personal de la Secretaría de la Función Pública, con los temas siguientes:

• “Entorno Normativo de la Desincorporación Patrimonial de Bienes Muebles de la Administración Pública 
Federal”.

• “Entorno Normativo de los Almacenes en la Administración Pública Federal”.

A dicho curso taller fueron invitados y asistieron 107 servidores públicos de las instancias siguientes:

• Secretaría de Educación Pública (SEP).
• Instituto Nacional de Bellas Artes (INBA).
• Comisión de Operación y Fomento de Actividades Académicas (COFAA).
• Patronato de Obras e Instalaciones (POI).
• Órgano Interno de Control en el IPN (OIC).
• Centro de Investigación de Estudios Avanzados (CINVESTAV).
• Dirección de Recursos Materiales y Servicios (DRMyS).
• División de Infraestructura Física.

Programación para el curso impartido por la SFP.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Control y Administración del Patrimonio Mobiliario Institucional

Julio de 2014

Reingeniería del Sistema Institucional de Control Patrimonial (SICPat)

En el mes de julio del 2014 se inició la reingeniería del Sistema Institucional de Control Patrimonial (SICPat) 
en coordinación con el Centro Nacional de Cálculo (CENAC), lo que permite al sistema ser más amigable, 
generar nuevos reportes y facilitar el registro y control de las afectaciones del activo fijo; así como la asesoría 
y capacitación en línea.

Reingeniería del Sistema Institucional de Control Patrimonial.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Fortalecimiento de la administración del patrimonio mobiliario e inmobiliario Institucional 

Noviembre de 2014

Solventación de observaciones por parte del OIC

Con fecha 1/11/2014 se logró la solventación satisfactoria de dos observaciones del Órgano Interno de 
Control que databan del año 2010, relativas a: deficiencias en el impuesto predial y en el registro de la 
cuenta No. 12502 “Bienes inmuebles”.

Solventación de observaciones por parte del OIC.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Registro y Actualización de Información del Patrimonio Inmobiliario Institucional

Noviembre de 2014

Inspección y Validación del Patrimonio Inmobiliario Institucional

En los meses de noviembre y diciembre del 2014, se enviaron a la Secretaría de Educación Pública, por 
requerimiento del Instituto de Administración y Avalúos de Bienes Nacionales (INDAABIN), 101 Actas 
Administrativas de Inspección y Validación del Patrimonio Inmobiliario Institucional.

Acta de Inspección y Verificación.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Fortalecimiento de la administración del patrimonio mobiliario e inmobiliario Institucional 

Diciembre de 2014

Recepción, almacenaje y entrega de Libros, Gaceta y papel en calidad de desecho 
para la CONALITEG

Recepción, almacenaje y entrega de Libros, Gaceta y papel en calidad de desecho para la CONALITEG.

Recepción, almacenaje y entrega de Libros, Gaceta y papel en calidad de 
desecho para la CONALITEG.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Programa de mantenimiento preventivo y correctivo a la infraestructura física 

Diciembre de 2014

Mantenimiento preventivo y correctivo en las unidades responsables, infraestructura física de 
las unidades responsables

Mantener en condiciones óptimas las instalaciones físicas.

Arreglo de iluminarias.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios
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Registro y Actualización de Información del Patrimonio Inmobiliario Institucional

Diciembre de 2014

Registro del Patrimonio Inmobiliario Institucional en el SIPIPF

El 31/12/2014 se concluyó con la fase de registro de información en el “Sistema de Inventario del Patrimonio 
Inmobiliario Federal y Paraestatal” (SIPIFP) del “Instituto de Administración y Avalúos de Bienes Nacionales” 
(INDAABIN), habiendo capturado la información correspondiente a  los 108 inmuebles de propiedad federal 
a cargo del IPN; con dicho registro se lograron obtener los siguientes resultados:

• El avalúo paramétrico (valor razonable) de 95 inmuebles del Instituto.
• Asignación del valor de $1.00 para 5 inmuebles considerados como monumentos históricos por el 

Instituto Nacional de Antropología e Historia (INAH).
• Valor catastral de 2 inmuebles.
• 6 avalúos paramétricos se encontraban en proceso de edición.

Registro en el SIPIPF.

Secretaría de Administración
Dirección de Recursos Materiales y Servicios


