Memoria Anual de Actividades 2015

Secretaria de Gestion Estratégica

Actividad: Comision Interna de Administracion

Categoria: Actividad Oficial

Descripcion Breve: Implementacion del aplicativo Sistema de Gestion para la Comision Interna de
Administracion (SIGECIDA)

Fecha: 15/09/2015

Se inicio el uso del sistema aplicativo SIGECIDA, en el cual se hace la carga y distribucion
de la carpeta de trabajo electronica para las sesiones de la Comision Interna de Adminis-
tracion (CIDA), con lo cual se tuvo un ahorro aproximado de 24,000 hojas, mas gastos de
impresion y distribucion.

Asimismo los miembros de la CIDA y convocados, se vieron beneficiados con la versatilidad
del Sistema, de poder ser consultado via internet las 24 horas, utilizando cualquier busca- Realizacién de pruebas del SIGECIDA.
dor desde una PC, laptop o dispositivo movil (teléfono, celular o table).
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Memoria Anual de Actividades 2015

Secretaria de Gestion Estratégica

Actividad: Sistema Institucional de Calidad

Categoria: Gestion de la Calidad

Descripcion Breve: Inventario de procesos que cuentan con certificado de calidad
Fecha: 17/07/2015 Fecha Término: 27/08/2015

Con base en el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018 (PGCM) y a soli-
citud del Organo Interno de Control (OIC) en el IPN, se llevé a cabo la integracion del “Inven-
tario de procesos que cuentan con certificado de calidad” de las Unidades Administrativas,
Académicas y Organos de Apoyo del Instituto, durante los periodos 2013, 2014 y 2015.

Con esta informacion se da seguimiento y se contribuye a la eficiencia y simplificacion de
los procesos institucionales, asi como el mejor aprovechamiento de los recursos a través de
un enfoque de prevencidon y mejora.

Se apoyo0 a la Secretaria Académica para optimizar los recursos predestinados a la certifica-

cion de calidad de la Direccién de Educacion Superior y 25 Unidades Académicas de nivel
superior.
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Inventario de procesos con certificacion de calidad.



Memoria Anual de Actividades 2015

Secretaria de Gestion Estratégica

Actividad: Sistema Institucional de Calidad

Categoria: Gestion de la Calidad

Descripcion Breve: Administracion del Sistema Institucional de Calidad y de la Secretaria de Gestion
Estratégica

Fecha: 17/09/2015

Se actualiz6 el aplicativo de cOmputo para la administracion de los “Sistemas Institucional
de Calidad y de Gestion de Calidad de la Secretaria de Gestion Estratégica” por medio del
Sistema de Administracion para el Control de Documentos (S@CDOC), contando con un sof-
tware mas amigable, el cual es una herramienta que permite al usuario realizar la consulta
de los documentos en forma electronica, asi como eficientar la operacion y alineacion de los
sistemas de calidad de las dependencias politécnicas.

3

Reunion de trabajo en la sala de juntas en la Secretaria de Gestién
Estratégica.
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Memoria Anual de Actividades 2015

Secretaria de Gestion Estratégica

Actividad: Sistema Institucional de Calidad

Categoria: Gestion de la Calidad

Descripcion Breve: Actualizacion y Alineacion de los Sistemas de Gestion de Calidad
Fecha: 12/01/2015

Se desarrollaron actividades de apoyo, asesoria y reforzamiento para la actualizacion y ali-
neacion de los sistemas de gestion de calidad conforme al Sistema Institucional de Calidad
de las siguientes dependencias politécnicas:

Direccion General

Direccion de Educacion Continua

17 Centros de Educacion Continua

14 Centro de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos (CECYT)

Unidad Profesional Interdisciplinaria de Ingenieria y Ciencias Sociales y Administrativas
(UPIICSA)

Escuela Nacional de Ciencias Biologicas (ENCB) s
Centro Interdisciplinario de Ciencias de la Salud (CICS) Unidad Milpa Alta Reunién de trabajo con representantes de CECyTs.
Secretaria General del IPN y

Direccion de Servicios Estudiantiles (DSE).
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Memoria Anual de Actividades 2015

Secretaria de Gestion Estratégica

Actividad: Sistema Institucional de Calidad

Categoria: Gestion de la Calidad [ oo |
Descripcion Breve: Revision y Actualizacion de los documentos del Sistema de Gestion de Calidad B |
Fecha: 09/01/2015 Fecha Término: 30/04/2015 L - '

MANUAL
INSTITUCIONAL

, . N . DE CALIDAD
Se llevd a cabo la revision y actualizacion de todos los documentos del Sistema de Ges-

tion de Calidad de la Secretaria de Gestion Estratégica y las 39 Coordinaciones de Enlace y
Gestion Técnica (CEGET) de las Unidades Académicas de Nivel Medio Superior y Superior,
considerando los elementos de mejora, innovacion y aprender a aprender de la norma ISO
9004:2009, reforzando el proceso de comunicacion interna por medio del boletin electro-
nico.

Manual Institucional de Calidad aprobado
Los documentos aprobados son los siguientes:

Manual de Gestion de Calidad .
8 procedimientos de Gestion de Calidad AT moRaE0S, RN
4 procedimientos de Enlace y Gestion Técnica | SRTIONIRANGIA N Sainge
9 Planes de Calidad de las areas internas y las CEGET o TR
58 Registros genéricos

Manual del Sistema Institucional de Calidad y

7 Procedimientos Institucionales de Calidad. —_— ‘

Boletin electronico.
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Memoria Anual de Actividades 2015

Secretaria de Gestion Estratégica

Actividad: Lineamientos Generales y Manuales de Operacion del Comité de Etica del Instituto Politécnico
Nacional

Categoria: Normativa Institucional

Descripcion Breve: Revision de los Lineamientos Generales y Manuales de Operacion del Comité de Etica del
Instituto Politécnico Nacional

Fecha: 15/03/2015 Fecha Término: 11/12/2015

Se dio continuidad en la participacion como miembro electo en el Comité de Etica del IPN,
contribuyendo en la revision y discusion de los Lineamientos Generales y el Manual de
Operacion del Comité de Etica del Instituto Politécnico Nacional para la integridad y el com-
portamiento ético de los servidores publicos en el desempefio de sus empleos, cargos o
comisiones, asi como el “Informe de la Situacién del Comité de Etica del IPN” para su envio
a la Secretaria de la Funcion Publica.

Reunién del Comité de FEtica realizada en la sala de juntas de la
Secretaria de Administracion.
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Memoria Anual de Actividades 2015

Secretaria de Gestion Estratégica
. ___________________________________________|]

Actividad: Estructura Organizacional

Categoria: Actividad Laboral

Descripcion Breve: Registro del refrendo de la Estructura Organizacional del Instituto Politécnico Nacional
Fecha: 30/01/2015 Fecha Término: 27/03/2015

La Coordinacion de Estructuras Organicas y Ocupacionales gestiond, a través de la Secreta- _ e
ria de Educacion Publica (SEP), y obtuvo el registro del refrendo de la Estructura Organiza- o o Fidadenes 30/01/2015
cional del Instituto Politécnico Nacional, con vigencia 01 de enero de 2015. .

1D Ercenm Rebendo PN 2015 13

D Tabuladon 1 X

Cwarles de Mowimenizy Mo Plaza

Sistema de registro del Refrendo de la Estructura Organizacional.
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Memoria Anual de Actividades 2015

Secretaria de Gestion Estratégica

Actividad: Estructura Organizacional

Categoria: Actividad Laboral

Descripcion Breve: Autorizacion de la Estructura Organica de la Unidad Profesional Interdisciplinaria de
Ingenieria, Campus Hidalgo

Fecha: 24/08/2015 Fecha Término: 03/09/2015

En la Gaceta Politécnica numero extraordinario 1175 Bis, de fecha 31 de julio de 2015, fue & oo
. . 7 . . . . . . . s UNIDAD PROFESICHAL INTERDISCIPLINARLA DE INGENIERIA
publicado el Acuerdo de Creacion de la Unidad Profesional Interdisciplinaria de Ingenieria g

Campus Hidalgo (UPIIH) del IPN, por lo que fue autorizada su estructura organica por el Di-
rector General de este Instituto con vigencia a partir de agosto de 2015.

Estructura organica de la Unidad Profesional Interdisciplinaria de
Ingenieria Campus Hidalgo.
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Memoria Anual de Actividades 2015

Secretaria de Gestion Estratégica

Actividad: Estructura Organizacional

Categoria: Actividad Laboral

Descripcion Breve: Cambio de Estructura del Centro de Investigacion en Ciencia Aplicada y Tecnologia (CICA-
TA ) Unidad Legaria

Fecha: 31/07/2015 Fecha Término: 01/09/2015

A solicitud del Centro de Investigacion en Ciencia Aplicada y Tecnologia (CICATA), Unidad
Legaria, se modificd su estructura organica para tener un mejor funcionamiento de dicho ‘%4% S ———
Centro. La estructura quedo autorizada por el Director General del IPN con vigencia a partir

de septiembre de 2015. -

Estructura Autorizada del Centro de Investigaci+on en Ciencia
Aplicada y Tecnologia, Unidad Legaria.
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Memoria Anual de Actividades 2015

Secretaria de Gestion Estratégica

Actividad: Descriptivos y perfiles de puestos de mandos sujetos al Servicio Profesional de Carrera
Categoria: Actividad Laboral

Descripcion Breve: Modificaciones a los formatos de descripcion y perfiles de puestos de la Administracion
Publica Federal

Fecha: 03/03/2015 Fecha Término: 30/10/2015

A peticion de las areas interesadas, se realizo la actualizacion de siete formatos de descrip- ® _—
cion y perfil de puestos de la Administracion Publica Federal, dos divisiones y cinco departa- S S
mentos, pertenecientes a diversas dependencias politécnicas, los cuales fueron autorizados
en sesiones del Comité Técnico de Profesionalizacion (CTP).

Actualizacion de los formatos de descripcion y perfiles de puestos.
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Memoria Anual de Actividades 2015

Secretaria de Gestion Estratégica

Actividad: Cambio de denominacion del Centro de Educacion Continua (CEC) “Allende” a “Eugenio Méndez
Docurro”

Categoria: Actividad Oficial

Descripcion Breve: Cambio de Denominacion del Centro de Educacion Continua (CEC) “Allende” a “Eugenio
Méndez Docurro”

Fecha: 01/09/2015 Fecha Término: 22/10/2015

De conformidad con el Acuerdo N° XXXIIICGC-SO-III-15/5, publicado en la Gaceta Politécnica —_— — -
numero extraordinario 1187, del 30 de septiembre de 2015, se aprobo, como un homenaje
al Ing. Eugenio Méndez Docurro, la modificacion de la denominacion del Centro de Educa- SRR o
cion Continua (CEC), Unidad Allende, por el de Centro de Educacion Continua, Ingeniero |
Eugenio Méndez Docurro. La estructura quedo autorizada por el Director General del IPN
con vigencia a partir de septiembre de 2015.

E—J m

Estructura Organica del Centro de Educacion Continua “Ing. Euge-
nio Méndez Docurro”.

Secretaria General / Departamento de Analisis Documental y Memorias 11



Memoria Anual de Actividades 2015

Secretaria de Gestion Estratégica

Actividad: Encuesta a Jefes de Departamento de Servicios Adminsitrativos

Categoria: Actividad Laboral

Descripcion Breve: Realizacion de una encuesta a los jefes de departamento de Servicios Administrativos
Fecha: 01/09/2015 Fecha Término: 30/10/2015

Dando seguimiento al Acuerdo SO-07/14/05, de la 72 Sesion Ordinaria de 2014 del Comi-
té Técnico de Profesionalizacion (CTP), en la cual se convino realizar un cuestionario a los
27 Jefes de Departamento de Servicios Administrativos que pertenecen a las Direcciones y
homoélogos del Area Central, se realizdé una encuesta con la finalidad de detectar si éstos
realizan de manera cotidiana actividades importantes para el IPN, que no estén reflejadas
en su descripcion y perfil de puestos.
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SECRETARIA DE GESTION ESTRATEGICA

COORDINACION DE ESTRUCTURAS ORGANICAS ¥ OCUPACIONALES

€

SEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA

se adoptd el Acverdo de

efe de Departamento de
actividades Importantes

cuerdo como coordinader del drea responsable de
sigulente cuesticnario

1. DENTRO DE LAS ACTIVIDADES QUE DESEMPERA COTIDIANAMENTE EN SU PUESTO, (REALIZA CON
REGULARIDAD ALGUNAS FUNCIONES QUE NO SEAN PROFIAS DE 5U JEFATURA DE DEPARTAMENTO
DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS, CONFORME AL MANUAL DE ORGANIZACION ¥ LA DESCRIPEIGN DEL
PUESTO, SIN INVADIR © DUFLICAR LAS FUNCIONES ASIGNADAS A OTRA AREA, ¥ QUE
CORRESPONDAN A LAS FUNCIONES SUSTANTIVAS DE SU DEPENDENCIA DE ADSCRIPOION?

SN L

SLEU RESPUESTA ES AFIRMATIVA, POR FAVOR DESCRIBALAS:

FIRMA

Cuestionario aplicado.
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