
1 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 Se convocó a la Primera Sesión Ordinaria del Comité de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (CAAS), del Instituto 
Politécnico Nacional, incluyendo en el Orden del Día como pun-
to cuatro la revisión y autorización del PAAAS y el punto siete 
los Montos Máximos de Actuación autorizados a las Unidades.

Acuse de publicación del PAAAS

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Aprobación y Publicación del Anteproyecto del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios (PAAAS) del IPN y Conocimiento de los Montos Máximos de Adjudicación
Actividad Jurídica y de Normatividad Institucional

27 de enero de 2016 31 de enero de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



2 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 En las sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Politécnico 
Nacional, se reportaron las acciones realizada, se dio seguimiento a los acuerdos y se revisaron, co-
rrigieron y dictaminaron las convocatorias para los procesos licitatorios e invitación a cuando menos 
tres personas y las actas de los fallos correspondientes. Así como también se dictaminaron adjudica-
ciones directas por excepción a la licitación que señala la ley.

Primera Sesión Ordinaria 2016 CAAS Sesión Extraordinaria de CAAS

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Politécnico Nacional

Actividad Jurídica y de Normatividad Institucional

27 de enero de 2016 15 de diciembre de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



3 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 Como resultado de lo convocado en COMPRANET, así 
como de los procedimientos de adjudicación directas deriva-
dos de los procesos señalados o efectuados al amparo del ar-
tículo 42, primer párrafo. Se realizaron 250 procedimientos de 
bienes y servicios, formalizándose 489 pedidos y contratos por 
un monto de $1,552,698,593.95 contribuyendo así con el cum-
plimiento de los objetivos institucionales.

Fallos

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Procedimientos de Adquisición de Bienes y Contratación de Servicios

Actividad Jurídica y de Normatividad Institucional

1 de enero de 2016 23 de diciembre de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



4 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 Se recibieron 304 pedidos del Fondo de 
Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico 
del Instituto Politécnico Nacional (FIDEICOMISO) 
generándose 304 entradas y 304 salidas de 
bienes; de un contrato de área central, se for-
muló una entrada y una salida de bienes, del 
Programa Institucional de Fortalecimiento de la 
Infraestructura Física Educativa en el Instituto 
Politécnico Nacional (PIFIFE), se atendió un con-
trato/pedido generando una entrada y tres sali-
das de bienes, y; del Proyecto Insignia, se reci-
bieron 123 contratos/pedidos generándose 123 
entradas y 135 salidas de bienes.

Recepción de bienes

Recepción

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Recepción y Distribución de Bienes a los Centros y Unidades del Instituto Politécnico Nacional

Actividad Jurídica y de Normatividad Institucional

10 de febrero de 2016 21 de diciembre de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



5 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 Se realizó el registro y se llevó a cabo la solicitud de trámite 
de Formalización de 1,472 Contratos de Servicios Profesionales 
requeridos por los Centros y Unidades del Instituto Politécnico 
Nacional.

Contratos de Servicios Profesionales Contrato Servicios Profesionales

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Registro y trámite de Formalización de Contratos de Servicios Profesionales Solicitados por Centros y 
Unidades del Instituto Politécnico Nacional
Actividad Jurídica y de Normatividad Institucional

1 de enero de 2016 31 de diciembre de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



6 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 Se realizó el registro de incorporación al patrimonio del Instituto de 37,398 bienes muebles, 
con un valor de adquisición de $912,574,413.74, de los cuales se recibieron en donación 15,036 
bienes, a través de empresas y particulares, destacando la aportación de 9,836 bienes de parte de 
la Honorable Cámara de Senadores; de la totalidad de bienes adquiridos por el Instituto, se realizó 
la verificación in situ del 54% de éstos, a través de 143 visitas de inspección a dependencias poli-
técnicas ubicadas en la Ciudad de México y Zona Metropolitana, a efecto de confirmar su existencia 
física, su resguardo, su etiquetado, su alta en el inventario y su utilización por los usuarios corres-
pondientes. Como parte de la actividad se desincorporaron del activo fijo por diferentes causales, 
la cantidad de 21,346 bienes con un valor de inventario de $123,681,904.58; destacando de entre 
éstos, 41 bienes que fueron dados de baja por robo y extravío, dichas afectaciones se reportan men-
sualmente, a la Coordinación de Asistencia Técnica de la Secretaría General del IPN, destacando que 
la baja por estas causales, han ido disminuyendo anualmente un 60% desde el año del 2014. Destaca 
el reaprovechamiento de 2,597 bienes muebles en 94 dependencias politécnicas, de los cuales 1,339 
se reasignaron directamente entre dependencias politécnicas y 1,258 que se pusieron a disposición 
de la División de Infraestructura Física (DIF), para su reasignación.

Registro y control del patrimonio mobiliario del Instituto

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Registro y Control del Patrimonio Mobiliario del Instituto

Actividad de Infraestructura

1 de enero de 2016 31 de diciembre de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



7 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 Se impartieron 163 cursos de capacitación a los responsables y encargados del registro y con-
trol del activo fijo en el Sistema Institucional de Control Patrimonial (SICPat), de los cuales 138 se 
ofrecieron a dependencias politécnicas ubicadas en la Ciudad de México y Zona Metropolitana, rea-
lizados de manera presencial en las instalaciones de la División de Infraestructura Física; y 25 cursos 
se otorgaron bajo la modalidad de videoconferencia, a través de la aplicación Skype a dependencias 
politécnicas foráneas.

Oficio Curso Taller para el SICPat

Lista de asistencia a Curso Taller para el SICPat

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Capacitación a los Responsables del Activo Fijo en el Sistema Institucional de Control Patrimonial (SIC-
Pat)
Formación, Actualización y Capacitación

18 de febrero de 2016 10 de noviembre de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



8 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 Se implementaron acciones para la atención de la denominada Quinta Acción Ejecutiva, ins-
truida por el Presidente de la República, en el marco de la Política Federal de Transparencia, Rendición 
de Cuentas y Combate a la Corrupción; habiéndose celebrado para ello diversas reuniones de tra-
bajo, oficios para el envió de la normatividad específica aplicable y para designar enlaces en cada 
dependencia politécnica; destacando dentro esta actividad la celebración de una sesión informativa 
llevada a cabo en el auditorio de la Secretaría de Gestión Estratégica en el mes de noviembre, en 
la que participaron los asesores responsables de la operación y seguimiento de la Quinta Acción 
Ejecutiva, de la Secretaría de la Función Pública; así como los enlaces designados por los Titulares de 
cada Dependencia Politécnica; sesión que fue video grabada y entregada a todas las Dependencias 
Politécnicas. Adicionalmente, se llevaron a cabo reuniones de seguimiento entre personal del Órgano 
Interno de Control en el IPN, la Dirección de Capital Humano y de la División de Infraestructura Física 
(DIF), destacando como resultado de dichas reuniones, el acuerdo de modificar el Sistema EFUP/
RUSP, para el registro de las personas que participan en contrataciones públicas, enajenaciones, en 
trámites y servicios sensibles, así como sus niveles de responsabilidad.

Oficio de envío de la grabación de la sesión a los titulares de 
las Dependencias Politécnicas

Oficio de invitación a la reunión informativa con funciona-
rios de la Secretaría de la Función Pública

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Atención de la Denominada Quinta Acción Ejecutiva en el Marco de la Política Federal de Transparencia, 
Rendición de Cuentas y Combate a la Corrupción
Actividad Jurídica y de Normatividad Institucional

1 de enero de 2016 31 de diciembre de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



9 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 Se realizó el acopio en las instalaciones de la DIF, de 
cerca de 35 toneladas de papel y cartón, entregado por las 
Dependencias Politécnicas durante todo el ejercicio; habién-
dose autorizado la donación de dicha cantidad de material re-
ciclable a la CONALITEG (Comisión Nacional de Libros de Texto 
Gratuitos), por parte del Subcomité de Bienes Muebles del IPN.

Programa Anual de Disposición Final de los bienes muebles modificado 2016, en el que se incluye la cantidad de papel y car-
tón reciclable donado a la CONALITEG

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Acopio y donación de cerca de 35 toneladas de papel y cartón reciclable a la Comisión Nacional de Libros 
de Texto Gratuitos (CONALITEG)
Actividad de Sustentabilidad

1 de enero de 2016 31 de diciembre de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



10 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 Se atendieron 50 solicitudes de igual número de Dependencias Politécnicas para llevar a cabo 
la delimitación de espacios físicos ocupados por terceros, habiéndose emitido 194 Dictámenes 
Técnicos para tal efecto; asimismo, se realizó la actualización de 108 planos técnicos básicos y su 
correspondiente codificación de áreas físicas, de inmuebles que ocupan Dependencias Politécnicas 
ubicadas en la Ciudad de México y Zona Metropolitana, para efectos de la ubicación y control de 
sus inventarios.

Delimitación de espacios físicos ocupados por terceros Elaboración de Planos Técnicos Básicos

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Otorgar certeza de las medidas de espacios físicos en los inmuebles del IPN, para el uso de terceros; así 
como a las de los edificios que ocupan las Dependencias Politécnicas
Actividad de Infraestructura

1 de enero de 2016 31 de diciembre de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



11 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 Se realizaron, en coordinación con personal la División de Servicios Generales y de la 
Dirección de Cómputo y Comunicaciones, 30 visitas a Dependencias Politécnicas para determinar 
la ubicación ideal de igual número de equipos biométricos, para el registro de asistencia del per-
sonal de intendencia, habiéndose elaborado para tal efecto, un croquis, una reseña fotográfica y 
un informe circunstanciado de hechos por cada visita.

Oficio de entrega de ubicación de equipos biométricosOficio de entrega de ubicación de equipos biométricos

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Determinación para la ubicación de equipos biométricos para el registro de asistencia del personal de 
limpieza en el IPN
Actividad de Infraestructura

1 de enero de 2016 31 de diciembre de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



12 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 Se solicitó y se obtuvo la autorización de baja por parte del Instituto de Administración y 
Avalúos de Bienes Nacionales (INDAABIN), del inmueble irregular denominado “Polígono 3 Fracción 
Oeste Lote 3F Plano de Expropiación”, por la causal de cambio de administrador del inmueble, dado 
que dicho predio se expropió en el año de 1986 a favor del Instituto Mexicano del Seguro Social 
(IMSS); asimismo, se gestionó la baja de otros tres predios irregulares identificados como: polígonos 
“A”, “B” y “C”, mismos que en el año de 1962 se permutaron con particulares por autorización de la 
entonces Secretaría del Patrimonio Nacional.

Trámite de baja de los Polígonos A, B y C Autorización de baja del Polígono 3 Fracción Oeste Lote 3F Plano 
de Expropiación

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Registro y Control del Patrimonio Inmobiliario del IPN

Actividad de Infraestructura

1 de enero de 2016 31 de diciembre de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



13 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 Se gestionó y se obtuvo, con el apoyo de la Oficina del Abogado General, la Declaratoria de 
Sujeción al Régimen de Dominio Público de la Federación, de los Inmuebles denominados Centros 
de Estudio Científicos y Tecnológicos (CECyT 6) “Miguel Othón de Mendizábal” y (CECyT 14) “Luis 
Enrique Erro”; dichas declaratorias fueron publicadas en el Diario Oficial de la Federación de fecha 22 
de agosto de 2016. Con la publicación de las declaratorias, los inmuebles reciben la protección legal 
del Gobierno Federal, en tanto se obtiene el documento que acredite su propiedad.

Declaratoria de Sujeción al Régimen de Dominio Público de la Federa-
ción del CECyT 6, publicada en el Diario Oficial de la Federación

Declaratoria de Sujeción al Régimen de Dominio Público de la Federación 
del CECyT 14, publicada en el Diario Oficial de la Federación

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Regularización del Patrimonio Inmobiliario del IPN

Actividad de Infraestructura

1 de enero de 2016 31 de diciembre de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



14 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 Se llevó acabo la capacitación de cuatro empleados del Departamento de Bienes Inmuebles, 
en el curso básico del programa Auto-CAD, impartido por la Coordinación General de Servicios 
Informáticos, con lo que dichos empleados se especializan para elaborar planos electrónicos; igual-
mente se capacitó a 31 empleados de la DIF en el curso de “Calidad en el Servicio”, ofrecido por la 
Coordinación General de Formación e Innovación Educativa (CGFIE), con lo que se espera mejorar la 
atención de los clientes de los servicios que presta la División de Infraestructura Física.

Autorización de cursos para Bienes Inmuebles Autorización de cursos

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Capacitación Técnica y Administrativa para el Personal de la División de Infraestructura Física

Actividad Laboral y Prestaciones Institucionales

1 de enero de 2016 31 de diciembre de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



15 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 Debido que por primera vez, en sus 80 años de historia, el Instituto Politécnico Nacional (IPN) 
entregó cinco doctorados “Honoris Causa” a reconocidos investigadores de diversas áreas, el even-
to fue realizado en el Centro Histórico y Cultural “Juan de Dios Bátiz” (Cuadrilátero), en el Casco de 
Santo Tomás; la División de Servicios Generales apoyó en el reencarpetamiento del estacionamiento 
del cuadrilátero con motivo de tal celebración, ya que se encontraba muy deteriorado el pavimento 
y tenía muchas oquedades lo cual dificultaba el acceso de automóviles.

Pavimentación del estacionamiento del Cuadrilátero

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Pavimentación del Estacionamiento del Cuadrilátero para la Ceremonia Honoris Causa

Actividad de Infraestructura

24 de septiembre de 2016 30 de septiembre de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



16 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 La División de Servicios Generales apoyó con la coloca-
ción de pasto y arrayanes, se esparció semilla sobre el césped 
ya instalado con la finalidad de mejorar la apariencia del jardín 
y proteger el césped del desgaste del pisoteo con motivo de tal 
celebración.

Jardineras con pasto

Sembrado de pasto y arrayanes.

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Sembrado de Pasto y Arrayanes para la Ceremonia Honoris Causa

Actividad de Infraestructura

8 de septiembre de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio:



17 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 La inauguración del Salón de la Fama del Deporte Politécnico y la Develación del Muro de 
Honor del Fútbol Americano del Instituto Politécnico Nacional (IPN), tuvo lugar en el Centro Cultural 
“Juan de Dios Bátiz Paredes”, ubicado en la Unidad Profesional “Lázaro Cárdenas del Río” en el Casco 
de Santo Tomás, se trató de un evento largamente esperado por la comunidad politécnica y públi-
co en general ya que reunió a figuras deportivas que durante ocho décadas y distintas épocas se 
esmeraron por dar a su Alma Mater mil y un satisfacciones en el deporte. La División de Servicios 
Generales apoyó en el resane y pintura del salón, este se encontraba en pésimas condiciones y era 
importante dejarlo funcional para tal evento.

Resanado y pintura del Decanato

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Se resanó y pintó la Sala de Usos Múltiples del Decanato para inaugurar el Salón de la Fama del Deporte 
Politécnico
Actividad de Infraestructura

10 de diciembre de 2016 15 de diciembre de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



18 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 En el marco de los festejos conmemorativos del 80 aniversario del Instituto Politécnico Nacional 
(IPN), se invitó a participar a la comunidad politécnica y público en general en la 9ª edición de la ca-
rrera IPN ONCE K. El arribo concluyó en la Unidad Profesional “Adolfo López Mateos” en el Estadio 
“Wilfrido Massieu”, la División de Servicios Generales apoyó en el pintado de gradas, malla ciclónica, 
escaleras y muros del Estadio, ya que con el paso del tiempo se deteriora la pintura y necesita man-
tenimiento frecuentemente.

Pintura de gradas estadio “Wilfrido Masseiu”

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Pintura de las gradas, malla ciclónica de las gradas, escaleras y muros del Estadio “Wilfrido Massieu” 
para la carrera Once K 2016
Actividad de Infraestructura

5 de mayo de 2016 20 de mayo de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



19 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 Nutrida participación registró la “Feria del Empleo 2016”, que por primera vez en 13 años, 
logró sumar la participación de 163 empresas nacionales y transnacionales líderes en el mercado. 
El evento se llevó a cabo en la explanada del Centro Cultural “Jaime Torres Bodet”, en Zacatenco, en 
donde el sector empresarial ofertó 4,580 vacantes de empleo para todas las especialidades profesio-
nales con las que cuenta esta casa de estudios, esta feria buscó ofrecer oportunidades para que los 
politécnicos se incorporen al mercado laboral, en puestos de trabajo bien remunerados. La División 
de Servicios Generales apoyó en el armado y colocación de extensiones eléctricas para los diversos 
stands y facilitar la corriente eléctrica en cada uno de ellos.

Feria del Empleo 2016

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Armado e instalación de las extensiones eléctricas para la Feria del Empleo 2016

Actividad de Infraestructura

15 de marzo de 2016 17 de marzo de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



20 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 Entre los festejos que se llevaron a cabo por los 100 años de la Escuela Superior de Ingeniería 
Mecánica y Eléctrica (ESIME), Unidad Zacatenco, se realizó en la Plaza del Carillón en la Unidad 
Profesional “Adolfo López Mateos”. Alumnos y profesores de esta casa de estudios disfrutaron de las 
interpretaciones de la Orquesta Sinfónica del IPN (OSIPN), donde tuvo la oportunidad de apoyar al 
evento la División de Servicios Generales en la instalación eléctrica desde el tablero principal, para 
energizar el equipo de audio profesional y las luminarias, que se montaron en la carpa del escenario 
que instalo en la plaza Carillón para el concierto de la Orquesta.

Instalación Eléctrica para equipo de audio del Concierto de la Orquesta Sinfónica

Dirección de Recursos Materiales y Servicios

Instalación eléctrica para equipo de audio del Concierto de la Orquesta Sinfónica del IPN (OSIPN)

Actividad de Infraestructura

27 de septiembre de 2016 28 de septiembre de 2016

Actividad:

Categoría:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:


