
1 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

	 Las acciones jurídicas y actividades relevantes a reportar en el periodo del 1° de enero al 31 
de diciembre, por esta Unidad Administrativa encargada de proporcionar servicios de representa-
ción legal y asesoría jurídica, se detallan por el área de la División de Asuntos Laborales y la División 
de Servicios Legales de esta Dirección, en apego a los proyectos institucionales programados, los 
Principios Rectores del Desarrollo Institucional y la gestión realizada ante los nuevos desafíos. En 
este tenor, para la integración y contribución de la Memoria Anual de Actividades se puntualizan las 
siguientes acciones por materia:
En materia de consultas y juicios laborales a cargo de la División de Asuntos Laborales de esta 
Dirección, se integra diversas acciones jurídicas y de servicios como lo son: trámites y seguimientos, 
conciliaciones, quejas, solicitudes de información, asesorías, consultas, reuniones de trabajo con las 
comunidades politécnicas, con los titulares de las escuelas, centros y unidades,  para la atención de 

conflictos, asistencia a unidades aca-
démicas y administrativas, recur-sos 
de reconsideración, solicitudes de 
opinión de actas administrativas, 
entre otras, mediante las cuales se 
desahogan las consultas y requeri-
mientos formulados, en base a la in-
terpretación y aplicación de la legisla-
ción vigente en esta Casa de Estudios, 
acciones realizadas que se detallan, 
como se indica  en la tabla número 1. 
En ese sentido, se obtuvo un registro 
de 7,073 acciones realizadas por la 
División de Asuntos Laborales en los 
campos indicados en Materia Laboral 
durante este periodo, de lo que cabe 
hacer mención la relevancia del be-
neficio económico derivado del rubro 
Resolución Laboral Favorable, lo que 
se traduce en un ahorro aproximado 
para el Instituto por la cantidad de 
$69´319,592.37 para el 2016. 
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	 Por otro lado, se atienden consultas y juicios en Materia Civil, Administrativa, Amparo y Penal a 
cargo de la División de Servicios Legales de esta Dirección, que integra diversas acciones jurídicas y de 
servicios en cada una de las materias referidas competencia de esta División, como lo son: reuniones 
de trabajo con la comunidad politécnica, con las unidades, centros de investigación y unidades aca-
démicas y administrativas, asesorías, consultas, levantamiento de actas, trámites y seguimientos en 
la materia, quejas, solicitudes de información, promociones, amparos y demandas interpuestos por 
Materia. Comparecencias, ratificaciones, denuncias y querellas en Materia Penal. Liberación de vehí-
culos, aportación de elementos probatorios y acreditación de propiedad en Materia Penal. Asimismo, 
se ventilan en esta División los procedimientos administrativos en Materia Migratoria, relacionado con 
los trámites de legal estancia de personas extranjeras que integran la comunidad politécnica, como 
se detalla en la tabla número 2. En ese orden, se obtuvieron un registro de 9,093 acciones de repre-
sentación, resultado de las solicitudes, actos de representación que generaron las demandas promo-
vidas por la comunidad o terceros en los ámbitos indicados, así como las demandas interpuestas por 
esta Casa de Estudios, que benefician a la defensa de los intereses y derechos del Instituto frente a 
terceros. En adición, es relevante mencionar que entre los procedimientos administrativos atendidos 

por esta Dirección, 14 procedimientos 
fueron concluidos sin responsabilidad 
para esta Casa de Estudios por orga-
nismos como la Comisión Nacional 
de los Derechos Humanos (CNDH), 
el Consejo Nacional para Prevenir la 
Discriminación (CONAPRED), todos a 
favor del Instituto, lo que redunda en 
actos emitidos por las autoridades de 
esta Institución, resultaron apegados 
a la cultura de la legalidad aplicable, 
en cumplimiento a la normatividad 
institucional y constitucional. Por lo 
anteriormente expuesto, se tiene que 
las acciones de representación jurí-
dica y en los servicios requeridos a 
esta Unidad Jurídica se han ejercido 
de acuerdo a la normatividad politéc-
nica y aquella que resulte aplicable 
al caso, por lo que esta Dirección de 
Asuntos Jurídicos contribuye al cum-
plimiento de objetivos determinados y 
pro-gramados por la normatividad ins-
ti-tucional, mismas que forman parte 
del acervo de la Memoria Anual de 
Actividades.
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Espacios Físicos

	 Integración, preparación, revisión y dictaminación de 76 contratos, relativos al uso temporal de 
espacios físicos, que se formalizaron por medio de la Dirección de Publicaciones con las personas físi-
cas y morales que participaron como expositores en la edición número XXXV de la Feria Internacional 
del Libro (FIL) del Instituto Politécnico Nacional, celebrada del 26 de agosto al 4 de septiembre.
Colaboración en los trabajos de preparación de la novena edición de la Carrera IPN ONCE K 2016, rea-
lizando las gestiones correspondientes para la obtención de los permisos delegacionales, así como 
del permiso de la Secretaría de Gobernación y su correspondiente finiquito de obligaciones, relacio-
nados con la celebración del sorteo denominado “Carrera IPN ONCE K 2016”. 
Participación en la impartición del curso “Manejo Higiénico de los Alimentos”, abordando el tema de 
la normatividad aplicable en materia de espacios físicos en los inmuebles que el IPN es propietario 
o poseedor, en coordinación con la Secretaría de Servicios Educativos, a través de la Dirección de 
Servicios Estudiantiles y la Escuela Nacional de Ciencias Biológicas (ENCB), el 5 de noviembre.

Cuadro espacios físicos
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Poderes

•	 Otorgados durante 2016: Se tramita-
ron 45 poderes ante Notario Público, 
con el objetivo de posibilitar el cum-
plimiento de las finalidades del Insti-
tuto previstas en la Ley Orgánica del 
mismo, en los siguientes términos: 32 
para directores de escuelas, centros 
y unidades del Instituto para ejercer 
las facultades y atribuciones previstas 
en el artículo 173 del Reglamento 
Interno del Instituto, otorgados por 
el Director General; cinco gestiona-
dos a la Escuela Nacional de Ciencias 
Biológicas, para llevar a cabo diversos 
trámites relacionados con el registro 
de patentes en el país de Guatemala, 
otorgados por el Director General, 
y ocho para personal de la Oficina 
del Abogado General, para dar 
cumplimiento a las facultades y atri-
buciones previstas en los artículos 
41 y 42 del Reglamento Orgánico, 
otorgados por el Abogado General. 
Además, se asesoró al Patronato 
de Obras e Instalaciones (POI) del 
Instituto Politécnico Nacional, para 
gestionar el poder notarial a favor de 
la Secretaría Ejecutiva del POI. 

•	 Revocaciones: Se revocaron 32 pode-
res a quienes dejaron de ostentar 
cargos de directores de escuelas, 
centros y unidades del Instituto, 
entre otros, de forma tal que los 
funcionarios actuales puedan ejercer 
las facultades y atribuciones previstas 
en la normatividad del Instituto.
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Poderes Revocados
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Inmuebles Regularizados

•	 Con el propósito de cumplimentar la salvaguarda jurídica del patrimonio inmobiliario del Instituto, 
se realizaron las acciones tendentes para: Obtener la Sujeción al Régimen de Dominio Público 
de la Federación del inmueble donde se ubica el Centro de Estudios Científicos y Tecnológicos 
(CECyT 6) “Miguel Othón de Mendizábal”. 

•	 Obtener la Sujeción al Régimen de 
Dominio Público de la Federación del 
inmueble donde se ubica el Centro 
de Estudios Científicos y Tecnológicos 
(CECyT 14) “Luis Enrique Erro”. 
•	 Firma del contrato para uso de espa-
cios físicos con el Instituto de Servicios y 
Seguridad Social de los Trabajadores del 
Estado (ISSSTE), respecto del inmueble 
que ocupa la Unidad Administrativa de 
Prestaciones Económicas No. 8, de la 
Subdelegación de Prestaciones, den-
tro del Centro Cultural “Juan de Dios 
Bátiz”, Cuadrilátero.

Inmuebles Regularizados
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División de Análisis y Control Normativo

	 Durante el periodo comprendido entre los meses de enero y diciembre, se atendieron 18,649 
asuntos, correspondientes a diversas solicitudes de formulación, cotejo, revisión y aprobación 
jurídica de convenios y contratos celebrados por el Instituto Politécnico Nacional; mismos que habrán 
de permitir la realización de colaboraciones académicas y tecnológicas, intercambios académicos 
nacionales e internacionales, prácticas profesionales, prestación del servicio social, internados de 
pregrado, ciclos clínicos, residencias profesionales, donaciones, arrendamientos, transmisiones de 
licencias, patrocinios, producciones, financiamientos, coproducciones, intercambio de servicios, 
ediciones y coediciones, convenios de confidencialidad, etcétera. Lo anterior, de conformidad con la 
información, detallada en la tabla 1.
	 Resulta oportuno mencionar que con motivo de la suscripción y formalización de 
tales instrumentos jurídicos se privilegió el afianzamiento y desarrollo de las actividades de 
internacionalización del Instituto Politécnico Nacional, destacándose al respecto la suscripción de los 
siguientes instrumentos jurídicos:

•	 Centro de Investigaciones Energéticas, Medioambientales y Tecnológicas (CIEMAT), del Reino 
de España.

•	 Centro Nacional de Experimentación de Tecnologías de Hidrógeno y Pilas de Combustible del 
Reino de España.

•	 Fundación para la Cooperación Internacional (FUNCIONA) del Reino de España.
•	 Fundación Universitaria de San Gil (UNISANGIL) de la República de Colombia.
•	 Grupo Coimbra de Universidades Brasileiras (GCUB) de la República Federativa de Brasil.
•	 Instituto Tecnológico del Norte de Alberta (NAIT), de Canadá.
•	 KTH, Royal Institute of Technology, Estocolmo, Suecia.
•	 Laboratorio Nacional Lawrence Berkeley (LBNL) de la Universidad de California de los Estados 

Unidos de América.
•	 Universidad de Canizales de la República de Colombia.
•	 Universidad de Cassino y Sur de Lazio de Italia.
•	 Universidad de Ciencia y Tecnología de Wroclaw de la República de Polonia.
•	 Universidad de Córdoba de la República de Colombia.
•	 Universidad de Pamplona de la República de Colombia. 
•	 Universidad de Sevilla del Reino de España.
•	 Universidad de Tecnología de Compiegne de la República Francesa.
•	 Universidad de Vigo, Campus do Mar del Reino de España.
•	 Universidad Militar Nueva Granada de la República de Colombia.
•	 Universidad Nacional de Ingeniería de la República de Nicaragua.
•	 Universidad Politécnica de Madrid.
•	 Universidad Tecnológica de Brno Instituto Central Europeo de Tecnología (CEITEC) de la República Checa.
•	 Universidad Tecnológica de Toyohashi (TUT) de Japón.
•	 Western New Mexico University de Estados Unidos de América.
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Convenios y Contratos
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Acciones

	 La Oficina del Abogado General mediante su Dirección de Normatividad Consulta y Dictaminación, 
durante el periodo comprendido de enero a diciembre, en materia de Derechos de Autor y Propiedad 
Industrial obtuvieron 173 dictámenes y constancias expedidas por: el Instituto Nacional del Derecho 
de Autor (INDAUTOR), Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial (IMPI), la Comisión Calificadora 

de Publicaciones y Revistas Ilustradas 
(CCPRI); así como 168 certificados 
de obra expedidos por el Instituto 
Nacional del Derecho de Autor, se 
realizaron 250 trámites de derechos 
de autor, 140 trámites de propiedad 
industrial, se tramitaron seis certi-fi-
cados de reserva de derechos ex-
pe-didos por el INDAUTOR, se trami-
taron y solicitaron 32 patentes, siete 
signos distintivos, cuatro publicacio-
nes anti-cipadas, cuatro modelos in-
dustriales, 10 renovaciones de marca 
y dos búsquedas de anterioridades 
de signos distintivos, un PCT (Patent 
Cooperation Treaty) y una solicitud 
de inscripción de transmisión de de-
rechos. Se obtuvieron 16 títulos de 
patente y registros y seis registros 
de marca. Se realizaron 51 síntesis 
del Diario Oficial de la Federación y 
de la Gaceta Politécnica, incluidas en 
la Página Web de la Oficina General. 
Se solicitó el registro de 68 diseños y 
rediseños de planes y programas de 
estudio ante la Dirección General de 
Profesiones.

Propiedad Intelectual
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Propiedad Intelectual
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Documentos Normativos

	 Se elaboraron y revisaron 53 proyectos relativos a los acuerdos, lineamientos y marcos jurídicos 
correspondientes a Manuales de Organización y Procedimientos de diversas áreas del Instituto.

Procesos Electorales

	 Se resolvieron 72 inconformidades sobre los procesos que sirvieron de base para la elección 
de los directores y subdirectores de diversas dependencias politécnicas.

Consultas Jurídicas

	 La oficina del Abogado General mediante su Dirección de Normatividad, Consulta y Legislación, 
en materia de interpretación y aplicación de la legislación vigente, atendió 277 consultas por escrito, 
y 372 a través del Sistema Institucional de Información Jurídica (SIIJ), cuyos temas principales fueron:

•	 Procesos de elección de ternas en las escuelas, centros y unidades de investigación.
•	 Asesoría y orientación respecto a la normatividad del Instituto.
•	 Elaboración de convenios y contratos.
•	 Otorgamiento de convenios para espacios físicos.
•	 Elaboración de actas administrativas.
•	 Solicitudes de acceso a la información.
•	 Procedimiento para titulación.
•	 Servicio social.
•	 Sanciones.
•	 Resolución de conflictos escolares.
•	 Orientación sobre patentes y marcas.
•	 Procedimientos de tramitación de becas.
•	 Dudas sobre el funcionamiento de las academias del Instituto.
•	 Acoso laboral.
•	 Asesoría sobre los horarios de los trabajadores docentes y no docentes.
•	 Orientación sobre incidencias de trabajadores.
•	 Seguimiento y asesoría de juicios laborales.
•	 Trayectoria académica. 

NOTA: Cabe destacar que las consideraciones vertidas en el SIIJ constituyen únicamente la opinión 
relativa al caso concreto, la cual se emite sin prejuzgar sobre la existencia de antecedentes que no 
se hayan hecho del conocimiento de esta oficina, siendo que el uso e interpretación de la misma es 
responsabilidad del usuario, por lo que de ninguna manera deben considerarse como lineamientos 
normativos de observancia general.

Oficina del Abogado General

Actividades relevantes de Consulta y Legislación

Actividad Jurídica y de Normatividad Institucional

1 de enero de 2016 31 de diciembre de 2016

Actividad:

Categoria:

Fecha de Inicio: Fecha de Término:



13 Secretaría General. Departamento de Análisis Documental y Memorias.

Documentos Normativos
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Consultas SIIJ
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Solicitudes recibidas
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	 De conformidad con la Ley 
General de Transparencia y Acceso 
a la Información Pública (LFTAIP), 
emitida en el mes de mayo de 2015, 
se modifica el nombre de la Unidad de 
Enlace y del Comité de Información, 
por Unidad de Transparencia y 
Comité de Transparencia y Acceso a la 
Información:

•	Durante el periodo comprendido 
del 1° de enero al 31 de diciembre, 
se recibieron un total de 1,530 
solicitudes de acceso a la información, 
las cuales fueron atendidas en su 
totalidad. 

•	Se elaboraron 285 resoluciones por 
el Comité de Transparencia y se 
recibieron 65 recursos de revisión.
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Solicitudes INAI (Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Información y Protección de Datos Personales)
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Capacitación

•	 Como parte del Programa de Capacitación 2016, se impartió el curso introductorio de la Ley Federal 
de Transparencia y Acceso a la Información Pública (publicada el 9 de mayo de 2016), se realizó en 
coordinación con el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de 
Datos Personales (INAI) y la Universidad Autónoma Metropolitana (UAM), tuvo lugar el día 13 de 
septiembre en el auditorio de la Secretaría de Gestión Estratégica y asistieron 157 enlaces de las 
unidades administrativas y académicas del Instituto.

Capacitación en Materia de Transparencia

Capacitación en Materia de Transparencia
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•	 La Unidad de Transparencia parti-
cipó en el curso organizado por la 
Dirección de Asuntos Jurídicos para 
la certificación al personal directivo 
del Servicio Profesional de Carrera, 
impartiendo el módulo en materia 
de Transparencia y Acceso a la 
Información, el cual se llevó a cabo 
el día 24 de noviembre.

•	 La Unidad de Transparencia man-
tiene comunicación permanente 
con las personas que realizan 
las actividades de enlace de 
transparencia al interior de las 
unidades administrativas a fin de 
dar atención y mejorar los tiempos 
de respuesta a los requerimientos 
de información. Se brindaron ase-
sorías presenciales, telefónicas 
y vía correo electrónico para la 
clasificación de la información, 
atención de solicitudes y recursos 
de revisión e integración de res-
puestas a los mismos. A la fecha, 
el resultado del indicador de tiem-
po de respuesta a solicitudes 
de información y calidad de las 
mismas es de 16 días.
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Cumplimiento a Obligaciones de Transparencia

•	 Se actualizó de manera trimestral el Portal de Obligaciones de Transparencia del Instituto, y se puso 
en marcha la implementación del nuevo Sistema de Portales de Transparencia (SIPOT), asignando 
usuarios y contraseñas a todas las unidades que integran el Instituto.

•	 Se elaboró la actualización semestral de los Índices de Expedientes Clasificados como Reservados 
por las unidades administrativas del Instituto, en enero (correspondiente al segundo semestre 
de 2015). Asimismo de conformidad con los “Acuerdos por los que se modifican los artículos 
Sexagésimo segundo, Sexagésimo tercero y Quinto Transitorio de los Lineamientos Generales en 
materia de Clasificación y Desclasificación de la Información, así como para la elaboración de 
Versiones Públicas” (DOF 29/07/16). En los meses de marzo y septiembre, se actualizó el Sistema 
Persona, en el cual se registraba el listado de los Sistemas de Datos Personales que se encontraban 
en posesión de las unidades administrativas del Instituto.

Actualización del Portal de Obligaciones
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Actualización de Índices
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Acciones de transparencia

•	 Focalizada: en cumplimiento a las Acciones de Transparencia Focalizada (ATF) 2016 implementadas 
por la Secretaría de la Función Pública con la finalidad de “Mejorar la transparencia de la 
información socialmente útil de la ATF”, en el IPN se implementaron los mecanismos establecidos 
en la “Guía de Transparencia Focalizada 2016”. Con fecha 4 y 18 de marzo, respectivamente, 
se envió: Anexo 1. Identificar las necesidades de información socialmente útil por parte de la 
población, así como el Anexo 2. Analizar y seleccionar las necesidades de información socialmente 
útil, con fecha 29 de junio se envió el Anexo 5. Difundir en audiencias estratégicas o específicas, 
los temas con información socialmente útil publicados, con fecha 29 de junio, 17 de octubre y 
14 de noviembre se enviaron los Anexos 6, 7 y 8. Incentivar el uso, intercambio y difusión de los 
temas con información socialmente útil en la población. Analizar el efecto que tienen los temas 
con información socialmente útil publicados y difundir hacia la sociedad el efecto y beneficios de 
la información socialmente útil, respectivamente, a la Secretaría de Educación Pública (SEP) en su 
calidad de enlace con la Secretaría de la Función Pública.
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