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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto [I. Modelo Educativo Politécnico con compromiso social

Accian I. Difundir y fomentar la filosoffa de creacidn e identidad del Instituto, asi como de la responsabilidad social, sustentabilidad,

humanismo y liderazgo.

ACTIVIDAD

Departamento de Posgrado.
Expo Posgrado 2025.

Como cada afio, el personal de la Seccién de Estudios de Posgrado
e Investigacion (SEPI), acudié a las instalaciones de la Direccién de
Servicios Empresariales y Transferencia Tecnoldgica del IPN, ubicada en
la Unidad Profesional Adolfo Lépez Mateos, con el fin de dar a conocer
la oferta educativa de los programas académicos pertenecientes al
posgrado en la Escuela Superior de Comercio y Administracion (ESCA),
Unidad Tepepan.

225} Fecha de inicio: jueves, 17 de abril de 2025 / Fecha de término sdbado, 19 de abril de 2025

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto [I. Modelo Educativo Politécnico con compromiso social
Accian 2. Disefiar, redisefiar y actualizar los programas académicos, considerando su pertinencia y el entorno internacional, para el

desarrollo de conocimientos y competencias que respondan a los requerimientos del avance de la ciencia y la tecnologia, el ¢ '
social, la sustentabilidad, el desarrollo humano y el aprendizaje basado en desafios sociales. ,,?.Lg‘l

9

L ACTIVIDAD
225} Fecha de inicio: martes, 21 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 25 de julio de 2025

Innovacién Educativa.
Planeacién del proceso ensefianza-aprendizaje.

Del 21 al 24 de enero y del 17 al 25 de julio se realizaron la 6 y 72 jornada
de planeacién didactica y fortalecimiento de la practica docente.

Se conté con la participacion de 155y 168 docentes respectivamente. En
la primera edicion se impartié un mini-taller: “Evaluacion de la efectividad
de la planeacion didactica y acciones de mejora”, cuyo propésito fue el
de analizar los retos prioritarios que enfrenta la educacion actual en la

ESCA Tepepan y proponer alternativas de solucién innovadoras y viables
para abordarlos.

Visitantes a la Expo Posgrado 2025 Docentes en la 6* Jornada de planeacién didactica.

. En cada jornada se impartieron siete talleres de “Elaboracién de
223 Fecha de inicio: miércoles, 20 de agosto de 2025 PIaneacpnes DldactlgasJ como resultado-de estaSJornadgs, en la primera etapa se dlseparoq 141 planeaciones; para la
segundajornada se disefiaron 102 planeacionesy se seleccionaron nueve portafolios de evidencias, tres por cada programa
Departamento de Posgrado. academlco, (Contador Publico, Llcen.C|atura en Relacllcl)nes Comerc!allles y Llcgnaatura en Negocios Internacionales), para
Platica de induccién enviar como muestra de las planeaciones a la Direccién de Educacién Superior (DES).

Se imparti6 una platica presencial de induccion para el alumnado de nuevo ingreso, sobre los programas de posgrado, en Estos talleres buscan motivar a los profesores a aplicar los conocimientos de las conferencias y a desarrollar habilidades

los que se resalté la importancia de la identidad politécnica y los valores establecidos en el cédigo de ética de IPN. para disefiar secuencias didacticas efectivas, alineadas a los nuevos enfoques pedagégicos. Durante la 7° jornada se
impartieron 2 conferencias, con los siguientes temas y ponentes:

1. Habilidades socioemocionales y manejo de conflictos en el aula. Ponentes: Gabriela Suarez Gonzalez, Coppelia
Concepcién Rosas Guevara, y Marco Antonio Aquino Zufiga (UAM Xochimilco).
2. Gestién del aulay manejo de conflictos. Ponente: Leticia Gonzalez Arenas (UAM Xochimilco).

.l'r; e '."i-'."."—'. '| ..l L5 W
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Alumnado participante en plética de induccién al semestre B25
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social

Proyecto [I. Modelo Educativo Politécnico con compromiso social

Accian 3. Incorporar en los planes y programas académicos |os elementos necesarios para potenciar e impulsar una cultura e % oll
investigacicn, innovacian y emprendimiento, compromiso social y sustentabilidad. ""{)1

ACTIVIDAD

@ Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término miércoles, 1 de octubre de 2025

Departamento de Evaluacién y Seguimiento Académico. C/ICEC/
2° seguimiento de dictamen de reacreditacion nacional de los programas
académicos de Contador Publico y Licenciado en Negocios Internacionales. Sl e

La ESCA Tepepan trabajé desde inicios del presente, para continuar las acciones
necesariasy lograr el cumplimiento de los indicadores observados en el 1¢" sequimiento
de dictamen de los programas académicos de la unidad, al tiempo que gestionaba
organizacién para la visita de los evaluadores del Consejo de Acreditacién de Ciencias
Administrativas, Contables y Afines (CACECA), por el 2° seguimiento para los programas
académicos de Contador Publico (CP) y Licenciado en Negocios Internacionales (LNI). e et i

Dicha visita se realiz6 de manera virtual los dias 21 y 22 de agosto de 2025, en los
cuales, los evaluadores revisaron las evidencias documentadas digitalizadas, asi como
las fundamentaciones generadas por los comités y, finalmente, el 01 de octubre se =
hizo entrega del dictamen generado, obteniéndose los siguientes resultados para
cada programa académico:

TR0 dsans MDD

Resultados del 2° seguimiento de dictamen del
programa académico de Licenciatura en Negocios
FRT . . Int ionales.

+ Contador Publico: 55.56% de cumplimiento total de las observaciones. memacionates

+ Licenciado en Negocios Internacionales: 83.33% de cumplimiento total de las observaciones.

Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término miércoles, 10 de diciembre de 2025

Departamento de Formacién Basica Disciplinaria.
Impulso mediante la oferta educativa de la participacién estudiantil.

La oferta educativa para los semestres lectivos 2025-02 y 2026-01 ha incorporado en los planes
y programas académicos los elementos necesarios para potenciar e impulsar una cultura de
investigacioén, innovacién y emprendimiento, compromiso social y sustentabilidad.

El disefio de los planes de estudios 2022 de los tres programas académicos ofertados en la
Escuela Superior de Comercio y Administracién, Unidad Tepepan (ESCA Tepepan) en modalidad
escolarizada y no escolarizada incluyen las unidades de aprendizaje institucionales requeridas
para lograr los objetivos previamente mencionados.

Unidades de aprendizaje
institucionales plan de estudios
2022.

2230 Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Departamento de Formacién Basica Disciplinaria Programacién
y aplicacion de evaluaciones a titulo de suficiencia.

Para responder a las necesidades de regularizacién académica de los
alumnos que cursan unidades de aprendizaje del area de formacién
béasica e institucional, se atendié a los alumnos que se inscribieron en la
Evaluacion a Titulo de Suficiencia en el periodo ordinario que marco el
calendario institucional para el semestre 2025/02.

Se atendieron a 231 alumnos que cursan los planes de estudio 2008,
2009 y 2022 de los programas de Contador Publico, Licenciatura en
Relaciones Comerciales y Licenciatura en Negocios Internacionales, en
modalidad escolarizada. Durante el 2025, las siguientes unidades de
aprendizaje presentaron examenes a titulo de suficiencia.

Estadistica de Exdmenes a Titulo de Suficiencia periodo ordinario
2025/02.

Instituto Politécnico Nacional

SG

SECRETARLA
GENERAL

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto [I. Modelo Educativo Politécnico con compromiso social
Accian 3. Incorporar en los planes y programas académicos |os elementos necesarios para potenciar e impulsar una cultura de

investigacian, innavacion y emprendimiento, compromiso social y sustentabilidad.
o II
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ACTIVIDAD

Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Departamento de Formacién Basica Disciplinaria.
Registro para la evaluacion de saberes previamente adquiridos.

Seinformd con el apoyo de las academias, alos alumnos interesados en registrarse en la evaluacion de saberes previamente
adquiridos, con el apoyo de las academias, sobre la fecha maxima para registrar su participacién en el semestre 2025/02.

Este proceso cerré con cinco solicitudes de inscripcion para la unidad de aprendizaje: “Metodologia de la Investigacion”,
obteniéndose la aprobacién en todos ellos.

El proceso se prosiguié durante el semestre 2026/01, sin embargo, en este periodo lectivo no se recibieron solicitudes de
registro.

225 Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Departamento de Formacién Basica Disciplinaria.
Atencién a academias.

Durante el presente afio, el Departamento de Formacién Basica Disciplinaria (FBD) de la Escuela Superior de Comercio
y Administracion, Unidad Tepepan, junto con el apoyo de las diferentes academias, brindé atencién y seguimiento al
analisis de equivalencias de las unidades de aprendizaje correspondientes a FBD con otras instituciones en los programas
académicos de:

« Contador Publico (CP).

+ Licenciatura en Relaciones Comerciales (LRC).
+ Licenciado en Negocios Internacionales (LNI).

2250 Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Departamento de Formacién Basica Disciplinaria. % Educacién | §

Nombramientos de presidentes de academias y jefes de materia.

Enlos semestres lectivos 2025/02y 2026/01, tanto para el turno matutino,
como para el vespertino se entregaron los siguientes nombramientos:

* 12 nombramientos de presidentes de academia.
+ 36 nombramientos de jefes de materia.

Esto se realizd para las unidades de aprendizaje correspondientes a los
planes de estudios 2008 y 2022, como resultado de las reuniones de 2=
academia previas a los semestres 2025/02 y 2026/01.

Oficio de jefe de materia.

Instituto Politécnico Nacional



Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social

Proyecto [I. Modelo Educativo Politécnico con compromiso social
Accitin 3. Incorporar en los planes y programas académicos los elementos necesarios para potenciar e impulsar una cultura Ze— 5|
investigacicn, innovacian y emprendimiento, compromiso social y sustentabilidad.

ol

ACTIVIDAD

223} Fecha de inicio: miércoles, 19 de marzo de 2025

Departamento de Evaluacion y Seguimiento Académico.
Conformacién del Comité Interno de Reacreditacién
de Programas Académicos.

La direcciéon de la Escuela Superior de Comercio y Administraciéon Unidad Tepepan
(ESCA Tepepan) convocd el 19 de marzo de 2025 en la sala de juntas de la direccién,
al Lic. Cirilo Juarez Celestino, encargado de la Subdirecciéon Académica y al M. en
D. Luis Enrique Frias Reyes, Jefe de Departamento de Evaluacion y Seguimiento
Académico, asi como a los jefes de los departamentos de Formacién Profesional,
para que invitaran al personal académico y administrativo de su confianza, para
la conformacién del comité interno de reacreditacién, el cual daria seguimiento
al cumplimiento de los indicadores observados en los dictdmenes de acreditacién
nacional e internacional, al tiempo que solicitarian las evidencias documentadas
y generarian las fundamentaciones para el 2° seguimiento de dictamen por la
reacreditacién nacional, que tendria lugar en este afio.

Acta Constitutiva del Comité Interno para la

Reacreditacién de Programas Académicos 2025.

2230 Fecha de inicio: viernes, 24 de octubre de 2025

Departamento de Evaluacién y Seguimiento Académico.
Ceremonia de entrega de acreditaciones 2025.

La ESCA Tepepan fue invitada por el organismo acreditador Consejo de
Acreditacion en la Enseflanza de la Contaduria Publica (CACECA), para
la recepcién de reconocimientos por su participacion en el proceso
de acreditacion internacional en 2024, asi como el mérito de haberla
obtenido para sus tres programas académicos.

Dicho evento tuvo lugar el dia 24 de septiembre de 2025 y asistieron en
representacion de la direccidn, el Lic. Cirilo Juarez Celestino, encargado
de la Subdireccion Académica y el M. en D. Luis Enrique Frias Reyes, Jefe
del Departamento de Evaluacion y Seguimiento Académico.

Constancia de la Agencia Internacional de Calidad Educativa AICE.

CO NACIONAL

2250 Fecha de inicio: miércoles, 5 de noviembre de 2025

Departamento de Evaluacién y Seguimiento Académico.
Entrega de reconocimientos para los participantes en el s
proceso de acreditacion internacional de 2024. s

El 05 de noviembre, la M. en E. Ivett Guillén Morales, directora de la ESCA Unidad CONST.ANCIA

Tepepan, citd a los integrantes de los comités de reacreditacién, que participaron en el W. &2 Exluadith Marina Fomperisa Mezs
proceso de acreditacién internacional de la Agencia Internacional de Calidad Educativa
(AICE), para los programas académicos de Contador Publico, Licenciado en Negocios
Internacionales y Licenciado en Relaciones Comerciales en 2024, a una ceremonia en
la sala de juntas de la Direccidn, con el fin de hacerles entrega de constancias emitidas
por la Direccidon de Educacion Superior (DES) del Instituto Politécnico Nacional, para
reconocer los esfuerzos invertidos por cada uno de ellos en lograr dicho mérito para

nuestra escuela. Constancia de participacién en la acreditacién
internacional de 2024.

, Z
GALBERTO ALANDRT GRBCIA SUlinRs
[

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 0. Innovacion educativa de |os procesos de ensefianza-aprendizaje en respuesta al contexto social
Accian |. Implementar el programa para incrementar |os espacios de experiencias de formacian en diversos ambientes de aprendizaje.

B
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225} Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término martes, 6 de mayo de 2025
Departamento de Formacién Profesional
en Relaciones Comerciales. o e
ProyeCto de titUIaCién por OPCién curriCUIar' Introduccién de un nueve servicio en una Py E perteneciente al sector de la 14:mb'| pamd:ams
belleza & abrl
; ; . . L, i6n de proceso de capacitacion en G hpara la & de mayo 2
Del 8 de enero al 6 de mayo, se llevo a cabo el tramite de la titulacion R s s :-. :
por opcién curricular de 14 proyectos, con un total de 36 alumnos, el blan comerial para a empresa Ao DL arn Prer—.
cual consistid en la acreditacidon de cursos o de una serie de actividades Propuesta comercal ala emprasa Yilroganera sdemayo 2
equivalentes a los mismos, realizando un proyecto durante su semestre o o e e s T Gdemaye 4
de registro en |a opcic')n de titulacic')n. Plan estratégico de nptimiza;::;;:;;se:acio de la comercializadora de frutas | ¢ mayo 2
Plan comercial, para la implementacién de un nueve servicio enfocado en
. . . X ., . logistica y paqueteria para la empresa mexicana de mudanzas y transportes | 6 de mayo 5
Conlafinalidad de que el alumno obtuviera mediante la opcién curricular, B u..,,.a..E,;.m‘égimwn;eﬁm.pam T
su titulacién profesional. Taqueria Luis Enrigue’ flemaw) 3

Relacién de actas de alumnos que aprobaron la opcién de titulaciéon
curricular.

225} Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término jueves, 13 de noviembre de 2025

Departamento de Formacién Profesional
en Relaciones Comerciales.
Laboratorio de Publicidad.

Del 8 de enero al 13 de noviembre el laboratorio de publicidad apoyd
con la toma de fotografias y videos solicitadas en todos los eventos de
la unidad académica. Donde se cubrieron 45 eventos y se apoy6 a 271
alumnos de 49 grupos de trabajo.

Conferencia Marketing en el deporte Semana de LRC.

* Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término sabado, 22 de noviembre de 2025

Departamento de Formacién Profesional en Relaciones Comerciales.
Tramites de liberacion de la unidad de aprendizaje electiva.

Del 8 de enero al 11 de noviembre se realizaron 345 trdmites de liberacion de la
unidad de aprendizaje electiva concluidos, 257 atendidos de manera presencial, 48
atendidos de manera virtual y 5 de dictamen.

Reporte de trdmites de la Unidad de Aprendizaje
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 02. Innovacion educativa de |os procesos de ensefianza-aprendizaje en respuesta al contexto social
Accian . Implementar el programa para incrementar |os espacios de experiencias de formacian en diversos ambientes de aprendizaje.

ACTIVIDAD

» Fecha de inicio: jueves, 16 de enero de 2025

Departamento de Formacion Profesional
en Relaciones Comerciales.
Reuniones de juntas de academia.

Los dias 16 de enero y 19 de agosto se llevaron a cabo las juntas de
academia previas al semestre 2025/2 'y 2026/1 en ambos turnos, con los
presidentes de academia de asignaturas afines y los docentes de cada
unidad de aprendizaje, con la finalidad de llevar a cabo la planeacion
y organizacién de las actividades semestrales, propuestas de ternas
para nombramiento de jefes de materia, acordar fechas de elaboracién
de examenes a titulo de suficiencia, programacién de reuniones de
academia, registro de calificacién de evaluaciéon de saberes previos,
entre otros.

Calendario de juntas de academia..

@ Fecha de inicio: viernes, 17 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 5 de diciembre de 2025

Tomas de prot r OpCION de seminarios

Titulacién. Nombre del Seminario FechadeActa Tituiados
Tomas de protesta de la opcién de seminarios. o
Los Apoyos Pblicos para Crear Pequefias Empresas 16 de enero 29
, . ., . ) . . ., Planes de N egocios Infernacionales Circulares a los Mercados. 30 de enero 29
El drea de titulacion con la finalidad de cumplir con la titulacién de sus lccionat s
, . Factibilidad Comercial y Operafiva en Uridades Estratégicas de Negocios | 6 de febrero 22
egresados, programo6 13 ceremonias de toma de protesta en la que se Temas Selecics de Fiscaidad y e Comercio Eles{onico Tekben 22
. . Planes de Negocios Internacionales Circulares a los Mercados. 27 defebrero 26
les entrego el acta de examen profesional. Infemacionales
Planes de Negocios Infernacionales Circulares a los Mercados. 19 de junio 2%
Internacionales
Los Apoyos PUblicos para Crear Pequefias Empresas 19 de junio 30
Temas Selectos de Fiscalidad y el Comercio Electronico 25 de junio 26
Los Apoyos Publicos para Crear Pequefias Empresas 23 de octubre 30
Planes de Negocios Infernacionales Circulares a los Mercados. 24 de octubre 2
Internacionales
Planes de Negoc ios Infernacionales Circulares a los Mercados. 24 de octubre 2
Intemacionales
Comunicacion Publicitaria, un caso de negocios en periodicos y revistas y su 13de 2
version digital noviembre

Economia conductual para la foma de decisiones en las unidades Sde diciembre
Tomas de protesta por opcién de seminarios.

» Fecha de inicio: jueves, 23 de enero de 2025 / Fecha de término miércoles, 10 de diciembre de 2025

Titulacién.
Toma de protesta por opciones individual.

El drea de titulacién programé la ceremonia de toma de protesta de los
estudiantes que optaron por las opciones individuales de curricular, tesis
y memoria de experiencia profesional; los cuales fueron 70 pasantesy se
entregaron 70 actas de los exdmenes profesionales correspondientes.

Toma de protesta del 27 de octubre.

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 0. Innovacion educativa de |os procesos de ensefianza-aprendizaje en respuesta al contexto social
Accian |. Implementar el programa para incrementar |os espacios de experiencias de formacian en diversos ambientes de aprendizaje.

g
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ACTIVIDAD

# Fecha de inicio: martes, 28 de enero de 2025

Departamento de Formacién Profesional en Relaciones Comerciales.
Examenes a titulo de suficiencia (ETS).

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
SCUTLA SUPERIOA DI COMTRCID Y ADMINISTRACION
SHIAD 5PN

CALEMDARIO DE ETS ORDIMARIGS ENERO 2035 PLAN 2508

El dia 28 de enero se elabord el calendario y se llevo a cabo la aplicacion de ETS de los
alumnos de la Licenciatura en Relaciones Comerciales, se aplicaron 435 examenes del
plan 2008 y 112 examenes del Plan 2022.

Titulacion Convocatorias para Seminarios con opcidn a titulacion.

El drea de titulacion con la finalidad de cumplir con la titulacién de los
egresados, publicé 17 convocatorias de inscripcion para la opcion de
seminarios.

Convocatorias para seminarios con opcién a titulacion.

# Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Departamento de Formacién Basica Disciplinaria.
Continuidad de aulas virtuales para apoyar el aprendizaje.

Durante los semestres 2025-02 y 2026-01, algunos docentes de las diferentes academias de Formacion Basica
Disciplinaria, apoyaron sus clases presenciales con aulas virtuales para brindar a los alumnos que participan de la
modalidad escolarizada materiales y actividades que refuercen sus aprendizajes.

Con el apoyo de la Unidad de Tecnologia Educativa en la plataforma Moodle Aula polivirtual NSYP, también se han
ofertado unidades de aprendizaje para los alumnos que cuentan con dictamen o bien necesitan recursarla por tercera

vez.
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social

Proyecto 02. Innovacion educativa de |os procesos de ensefianza-aprendizaje en respuesta al contexto social
Accian . Implementar el programa para incrementar |os espacios de experiencias de formacian en diversos ambientes de aprendizaje.

ACTIVIDAD

2230 Fecha de inicio: martes, 4 de marzo de 2025

Departamento de Formacién Profesional en Relaciones Comerciales
Nombramientos de jefes de Materia.

El dia cuatro de marzo se llevd a cabo la designacion de jefes de Materia
en cada una de las Unidades de Aprendizaje. Los cuales son designados
para llevar a cabo la organizacién de las materias, elaboracién de los
Examenes a Titulo de Suficiencia.

Area de practicas y visitas escolares.

En el afio se realizaron 62 practicas y visitas escolares para los tres
programas académicos distribuidos de la siguiente manera: 22 para
LRC; 22 para LNIy 18 para CP.

Entre las empresas visitadas para el programa académico de Licenciado
en Relaciones Comerciales se encuentran: De La Riva Group, Master
Research, XEIPN Canal 11, Expo Publicitas 2025, TV Azteca SAB, S.A.de C.V.
Ogilvy México, Televisién Metropolitana S.A. de C.V. Canal 22, Bodegas
Delicias S.A. de C.V. Para el programa académico de Contador Publico
se encuentran: Colegio de Contadores Publicos de México, H. Cdmara
de Diputados, Banco de México, Grupo Bimbo, Grupo Mexicano Bolsa
de Valores, Price WaterhouseCooper S.C. Mientras que para el programa
académico de Licenciado en Negocios Internacionales se encuentran:
Centro Cultural de Espafia en México, Aeropuerto Internacional Felipe
Angeles, Instituto Matias Romero, PROLEA, Museo del Virreinato, Grupo
Bimbo.

Departamento de Formacién Profesional
en Relaciones Comerciales.
Foro Comercial 2025.

Del 8 al 10 de abril se realizé el foro comercial organizado por la jefatura
con apoyo de docentes y administrativos para desarrollar capacidades
académicas mediante conferencias como “El impacto del LRC en el
mercado de las inversiones en tierra”, “Trade marketing: mas alla de
las ventas”, “Biometria del Neuromarketing” entre otras, dirigidas a
los alumnos de Relaciones Comerciales. Con una asistencia de 3,800
alumnos.
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Programa del Foro Comercial.
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Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 0. Innovacion educativa de |os procesos de ensefianza-aprendizaje en respuesta al contexto social
Accian |. Implementar el programa para incrementar |os espacios de experiencias de formacian en diversos ambientes de aprendizaje.
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L ACTIVIDAD
225} Fecha de inicio: martes, 15 de abril de 2025 / Fecha de término jueves, 4 de diciembre de 2025

Titulaciéon Convocatorias para Titulacién por tres modalidades.

El area de Titulacién con la finalidad de cumplir con la titulacién de sus egresados, publicé la convocatoria y programé la
ceremonia de entrega de actas de examen profesional para tres modalidades de titulacién.

Convocatoria | Convocatoria  Convocatoria  Total

No. Opcion de Titulacion

2025-1 2025-2 2025-3
k5 Escolaridad 75 73 92 240
2. Seminarios Extemos 5 2 6 13
3. Créditos de Posgrado 3 4 5 7

Convocatorias 3M.

Departamento de Formacién Profesional
en Relaciones Comerciales.
Entrega de reconocimientos de Generacién 2022-2025.

Los dias 22 y 23 de julio se llevé a cabo la entrega de reconocimientos
a 296 estudiantes de la generacién 2022-2025 de la Licenciatura en
Relaciones Comerciales.

Departamento de Formacién Profesional
en Relaciones Comerciales.
Semana de la Licenciatura en Relaciones Comerciales (LRC).

Del 13 al 16 de octubre con motivo del 59 Aniversario de LRC, se llevd
a cabo la Semana de LRC con el objetivo de desarrollar capacidades
académicas a través de conferencias con la participacién de diferentes
empresas, teniendo una asistencia de 250 alumnos en cada conferencia.

Programa Semana de LRC 2025.

Instituto Politécnico Nacional
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Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 02. Innovacion educativa de |os procesos de ensefianza-aprendizaje en respuesta al contexto social
Accian |. Implementar el programa para incrementar |os espacios de experiencias de formacian en diversos ambientes de aprendizaje.

" ACTIVIDAD
Fecha de inicio: lunes, 3 de noviembre de 2025 / Fecha de término miércoles, 12 de noviembre de 2025

Formacidn profesional en Contador Publico.
Concurso Reto Labsag.

Entre el 3y el 12 de noviembre, alumnos del Programa Académico de Contador Publico, turno vespertino, participaron en
el evento “Reto Internacional de Laboratorio de Simuladores de Administracién y Gerencia”, con la guia del Maestro Efrain
Avila Montes de Oca, obteniendo el segundo lugar en su rama.

Moo
¥ “ Universidad Catdlica
a de Santa Maria

¥

® En coordinacién con la Universidad Catdlica de Santa Marla

RETO INTERNACIONAL
LABSAG PARA ESTUDIANTES

& DEL 03 AL 12 DE NOVIEMBRI

Desafia tus habilidades y compite con estudiantes de todo el mundo

RESULTADOS GEMERALES B DESCARGAR BASES | # ACCESO A SIMULADORES

[ siouencs en Linkedin

Captura de pantalla de la pagina Reto Labsag.

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social

Proyecto 0. Innovacion educativa de |os procesos de ensefianza-aprendizaje en respuesta al contexto social

Accian 2. Impulsar y fomentar el desarrollo y/o actualizacion de Programas de Impulso y Fomento de |a Innovacian Educativa en las
dependencias politécnicas en el marco del Programa Institucional de Innovacion Educativa (PlInE).

_ ACTIVIDAD

225} Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término jueves, 20 de noviembre de 2025

Innovacion Educativa.
Sistema de Gestién de Organizaciones Educativas (SGOE).

Respecto a la implementacion del SGOE en la ESCA Tepepan, en el mes de octubre y noviembre del afio se documentaron
5 procedimientos:

Gestién del disefio curricular de programas académicos.
Gestién del disefio curricular de programas de estudios.
Gestién de la evaluacién curricular de programas académicos.
Planeacion didactica.

Seguimiento de la planeacién didactica.

uhwN =

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término sdbado, 22 de noviembre de 2025

Innovacion Educativa.
Programa Institucional de Innovacién Educativa (PIInE).

En colaboraciéon con la Direcciéon de Formaciéon e Innovacion Educativa (DFIE), del 16 de febrero al 26 de abril se impartio
el “Taller de Documentacioén de Practicas Educativas Innovadoras”.

De esta accion de formaciéon se documentaron 15 Practicas Educativas de las cuales 3 se sometieron a evaluacién externa
para determinar si son innovadoras.

En el mes de mayo de este afio se iniciaron los trabajos de actualizacién del Programa para el Impulso y Fomento de la
Investigacion Educativa (PIFIE) de la ESCA Tepepan, con la participacion de 16 profesores.

Sesion para documentar las practicas educativas innovadoras.
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 02. Innovacion educativa de |os procesos de ensefianza-aprendizaje en respuesta al contexto social
Accian 9. Evaluar investigaciones educativas que generen insumos para la toma de decisiones que incidan en los procesos de ensefianza,

aprendizaje y gestion educativa del IPN en el marco del PlinvE.
)

o

]

ACTIVIDAD

225} Fecha de inicio: viernes, 27 de junio de 2025

Innovacién Educativa.
Programa Institucional de Investigacién Educativa (PInvE).

La unidad académica ESCA Tepepan, recibié la invitacién para asistir al Foro Regional de Investigacion Educativa, Ciudad
de México y area conurbada 2025 que se llevé a cabo el dia mencionado con horario de 9:00 a 16:00 horas.

El foro es convocado por el Consejo Mexicano de Investigacion Educativa, la Red Mexicana de Investigacion Educativa y, el
Instituto Politécnico Nacional, con el propdsito de promover el andlisis y la difusién del conocimiento generado en materia
de la Investigacion Educativa.
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Invitacién al Foro Regional de Investigacién Educativa.

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracion Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eie I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 03. Oferta académica y calidad educativa de excelencia
Accian |. Actualizar el programa permanente para llevar a cabo los procesos de acreditacion de |os programas académicos de nivel superior

o el registro de los programas académicos de nivel posgrado en el Sistema Nacional de Posgrado (SNP).
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, ACTIVIDAD

225} Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término jueves, 20 de noviembre de 2025
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Innovacion Educativa.
Acreditacion de Programas Académicos.

La ESCA Tepepan documentd todos sus procesos con el propdsito de
continuar con la acreditacioninternacional de los programas académicos
que se imparten en la modalidad escolarizada. En este sentido, en el
departamento de Innovacién educativa se integré un portafolio de
evidencias con indicadores de desempefio. El 27 de junio del 2025, se
validaron tres unidades de aprendizaje de 8° semestre del programa
académico de Contador Publico: Direccién Estratégica, Optativa e P S~
Contabilidades Especiales; Seminario de Investigacion Aplicada, Reunién de trabajo para documentar los indicadores de CACECA.

En el programa Académico de la Licenciatura en Relaciones Comerciales se acreditaron, siete unidades de aprendizaje:
e-business (inglés); Seminario de Investigacion Aplicada; Desarrollo de Negocios; Taller de Produccién Graficay Audiovisual;
Direccion Comercial Estratégica, Gestion de Cuentas Clave y Proyectos de Comunicacion inteligente.

En el programa Académico de la Licenciatura en Negocios Internacionales se acreditaron, cuatro unidades de aprendizaje
de 8° semestre: Optativa Politica Exterior de México; Direccidn Estratégica Internacional; Optativa Estancia Empresarial y
Seminario de Investigacion Aplicada. Licenciatura en Relaciones Comerciales y Licenciatura en Negocios Internacionales,
los cuales ya se encuentran autorizados por los Consejos Técnicos Consultivos Escolares de las ESCA Santo Tomas y
Tepepan, asi como por el Consejo General Consultivo del Instituto.

@ Fecha de inicio: martes, 4 de noviembre de 2025

Departamento de Formacidn Basica Disciplinaria.
Entrega de reconocimiento por parte la culminacion
de la acreditacién de CACECA.

Se recopilé informacién para poder acreditar la carrera de formacién profesional
de negocios internacionales, dando reconocimientos al comité acreditador.

Galaxy A55 5G

Acreditacién del Programa Licenciatura en Negocios

S G S G Internacionales.
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Memoria Anual de Actividades - 2025 Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP) Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)
Eje |. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social Eje |. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 04. Desarrollo de habilidades lingiiisticas para entornos globales Proyecto 04. Desarrollo de habilidades lingiiisticas para entornos globales
Accian 3. Coordinar con las instancias institucionales, nacionales e internacionales correspondientes, las acciones de formacian docente Accidn 4. Desarrollar instrumentos de evaluacidn estandarizada de acuerdo con las plataformas del Marco Coman Europeo de Referencia del
para incorporar en el aula el idioma inglés. idioma inglés en el Instituto con el fin de mejorar |a calidad de |a ensefianza.
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bt ACTIVIDAD b ACTIVIDAD
2230 Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 14 de diciembre de 2025 2230 Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término sdbado, 8 de noviembre de 2025
CELEX. o : : e e CELEX.
- iclorma MCER Nivel para titulacién Académic Examen de UbicaCién'
Los cursos extracurriculares de lenguas extranjeras (CELEX) se imparten C.P. (B1) plan 2009
en la Escuela Superior de Comercio y Administracion (ESCA), como | 1. | maies & L:f;;ij;:f;;”;jm DFLE PGIL-CELEXESC En el afio se realizaron 8 aplicaciones de examen de colocacién, en las
complemento en la trayectoria y preparacion a los alumnos que ingresan . cuales participaron los coordinadores Administrativo y Académico, Juan
en las licenciaturas que se imparten en la unidad académica. CELEX se 2 aLewAu B LA DFLEPGIA-CELEX! Manuel Vargas Garcia y David Rojo Arrieta, asi como la administradora
rige bajo los lineamientos de la Direccién de Formacién de Lenguas | * & ™AicEs B2 LA DELECELEXESCAT del sistema Lizeth Samperio Hernandez y el representante académico
Extranjeras (DFLE), quien a su vez emite el registro (por idioma) y valida Dosificacién y Registro por Idioma. Jonathan Lépez Vazquez, de igual forma se conté con el apoyo del
los historiales que se expiden (trayectoria) para validar el nivel de idioma personal de proteccién civil a cargo del C. José Luis Ramirez Contreras,
que corresponda para complemento de cada una de las licenciaturas. con el PAAE de los CELEX como aplicadores. 3 il A
Aplicacién de examen de ubicacién.
# Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 14 de diciembre de 2025
225} Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 14 de diciembre de 2025 CELEX.

Clases presenciales.

CELEX.

Oferta educativa. No. Idioma i Disposicio B oy Las clases presenciales se imparten dentro de la unidad académica, en
oy T T T BT TR aulas asignadas para los CELEX y cuentan con el equipo necesario para
Durante este afio se impartieron 4 modalidades para los 3 idiomas & . Intensivo Sabados 0914300 impartir el aprendizaje, los recursos tecnoldgicos externos (bocinas,
vigentes cada uno de 40 horas por nivel; en este afio la Direccion de | Bomtal Boinogs It grabadoras, cafién, cables y adaptadores) son proporcionados como
.z . R . Stper intensivo Sabados y domingos 09 a 14:30 horas 2 . . Pyl .

Eormaaon en Lenguas E)Etranjeras (DfLE), solicité que en el horarlo de _ e B e Bk préstamo en las oficinas. Durante Iz_allmpartluon es necesario que los
fin de semana se anexaran los 30 minutos de break al horario, ya que | 2 AW i s S — profesores cuenten con su pIaneaaoq de clase y al finalizar el curso
deben ser 40 horas efectivas del curso. L e Ordnaio  Lunes a viemes 2horas 11713 hore realizar un reporte de actividades que incluyan las 40 horas, asi mismo
' Intensivo sébados 082 14:30ho se entregan listas de cotejo por alumno para realizar la evidencia de los

Imparticion de cursos CELEX. proyectos de lectura y tareas integradoras.

CELEX Inscripciones.

El 8 de enero se publicd en redes sociales y en la ventanilla de los CELEX
el calendario anual que contenia la informacién por modalidad, de los
cursos que se impartieron durante el afio, cada proceso tenia una fecha
especifica.
Convocatorias. Se publican segun lo especificado en el calendario, se
dividen en 3 tipos, para inscribir son las de nuevo ingreso (alumnos que
inician en introductorio de inglés o basico 1 de aleman o francés), de
reinscripcion por modalidad para aquellos que pasan al siguiente nivel,
recusan o se reincorporan después de un descanso y de colocacién, :
en este Ultimo, el alumno realiza una evaluacién ya que cuentan con ==
cierto nivel de aprendizaje en algun idiomay requieren avanzar del nivel |«
inicial. Inscripcién. Los alumnos de forma mensual o bimestral, llenan =~ =
un formulario de preinscripcién segun la modalidad a inscribir y el nivel, B S
con base en las convocatorias publicadas deben asistir a la entrega de Oferta educativa por modalidad.
documentos fisicos en ventanilla, lo que culmina el proceso, tiene un
S G periodo de 2 dias habiles después de iniciado el curso para entregar la

& S Instituto Politécnico Nacional @™ documentacion y no cancelar su inscripcién. Instituto Politécnico Nacional
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 04. Desarrollo de habilidades lingiisticas para entornos globales
Accian 4. Desarrollar instrumentos de evaluacion estandarizada de acuerdo con las plataformas del Marco Coman Europeo de Referencia del

idioma inglés en el Instituto con el fin de mejorar la calidad de la ensedanza.
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225} Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 14 de diciembre de 2025
CELEX.
Al inicio de curso, a cada profesor se le entrega su lista de alumnos y .
material de trabajo, durante el desarrollo se tiene contemplado el v

examen medio y final, asi como las listas de cotejo, tareas integradoras,
actas de calificaciones y boletas, mismas que seran entregadas a los
alumnos al finalizar, para que avale el nivel y la calificacion obtenida,
esta lleva la firma del profesor y el sello del departamento.

Las calificaciones se cargan en un acta, la cual indica calificaciones
medias, finales y un promedio, mismo que se entregé al alumno en su
boleta, esta acta es firmada por el coordinador de los CELEXy el profesor.

Lista de asistencia.

CELEX. Neo. Tramits sm;mu 2 costo T
Atencio’n a usua rios. 1. Boletas giobales Electiva u otro Gransto 15 aias
Poiitée nicos § 108.00 .
2. Diplomas Termino de idioma 3 30 dias=
- . , - . , X Publico § 188.50
En este afio se continda utilizando el formulario de tramites para s vacscon censions Thuacién Gratwio 20 vias
eficientar la atencién a los alumnos, este aparece en nuestra pagina de  «. Credencia Vertandia s | oaw
Facebook @CELEXESCAtep y nuestro canal de Telegram, para informes
detallados o entrega de documentos la atencién es en ventanilla. Tramites
@ Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 14 de diciembre de 2025
CELEX. - : ok
Oferta educativa. L omea i oo et
{mensual) x 24 de fetwrern 24 de mar

19dema

Mediante las plataformas de Facebook y Telegram se publicaron

Fl 2408 |
convocatorias, inscripciones y tramites, Este acercamiento permite ey
mantener comunicacién activa. 4 grE

g 12 g noviembre 10 de dicier

2, Supe infensive 1* 25 de enero 23 de bty
{mensual) e 01 de marzo 23 ge ma

g 05 de abril 18de ma

& 3 de mayo 2dejm

e 7 08 unin 20 0e i

£ 30 d¢ agosto 200¢ sephe

™ 11 de octubre 109 de nowie:

g 22 0e noviembre 14 de e

ES Infensive Sahatng 1 25 oe enern 15 de mat
{emestral) T 05 de 20 1408 un

¥ 26 de junio 204 septie

04 de octubre 06 de dicker

4, Imiensvo dominic i 1 26 0¢ eneno 16 e mar
{bimestral) o 06 de abrl 1548

i 29 de junio 21 de seplie

4 105 de octubre 07 de dicier

Cursos ofertados CELEX.
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 04. Desarrollo de habilidades lingiisticas para entornos globales
Accian 4. Desarrollar instrumentos de evaluacion estandarizada de acuerdo con las plataformas del Marco Coman Europeo de Referencia del

idioma inglés en el Instituto con el fin de mejorar la calidad de la ensefanza.
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ACTIVIDAD

2250 Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 14 de diciembre de 2025

CELEX tramites. . e S s e
No. Tramites Solicitud Solicitadas Entregadas Ent
Durante el afio se han atendido 295 tramites. 1 Hisbrakes Valoacn deidoma - 512
* (documento externo) (cualguiera)
. s .y . Historiales Validacion de idioma
La respuesta a cada peticién de recibido y entregado se realiza en el = 400 315

*{(documento interno) (cualguiera)

correo Isamperioh@ipn.mx donde se guarda la evidencia de que el
tramite se realiz, el tiempo de entrega y respuesta, asi como orientar &
para la continuacién en otras areas que requieren del documento
emitido, lldmese titulacidn o jefaturas de carrera.

Historial
Globales y electiva 533 398
(comunidad Tepepan)

Totales 1519 1215
Tramites CELEX.

l Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
CELEX atencion.

La atencién durante el afio es en Facebook y en el segundo se abrié la
ventanilla en un horario de 9 a 14y de 15 a 20 horas de lunes a viernes
y de 9 a 14:30 horas sabados y domingos.

El formulario de tramites permanecié abierto durante las fechas
sefialadas, de forma indefinida, para que los alumnos realizaran su
solicitud en horarios no laborables o de oficina, la respuesta a la solicitud
es continua.

Atencién a usuarios

# Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

CELEX renovacioén de registros.

Hasta noviembre se siguié trabajando con la renovacién del programa
de francés y el PGII, los trabajos se realizaron conforme a las revisiones
de la Direccidn de Formacién en Lenguas Extranjeras (DFLE), por ello se
expidieron dos extensiones de vigencia, mismas que ratifican la vigencia
de nuestros registros.

Trabajo de revisién de registros francés y aleman.

Instituto Politécnico Nacional




Memoria Anual de Actividades - 2025 Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP) Escuela Superior de Comercio y Administracion Unidad Tepepan (ESCA-TEP)
Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 04. Desarrollo de habilidades lingiiisticas para entornos globales Proyecto 03. Formacidn integral del personal del IPN con compromiso social, sustentabilidad y desarrollo humano
Accicn 4. Desarrollar instrumentos de evaluacidn estandarizada de acuerdo con las plataformas del Marco Comin Europeo de Referencia del Accidn |. Fortalecer las competencias del docente, PAAE, directivos y personal de mando.

idioma inglés en el Instituto con el fin de mejorar la calidad de la ensedanza.
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) ACTIVIDAD . ACTIVIDAD
225} Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025 2%} Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
CELEX actividades extracurriculares. Capacitacion.

Dentro de las actividades académicas se realizaron diferentes dinamicas Las acciones de formacion y capacitacion se llevaron a cabo; cursos de mﬁ:mf;f:;ﬁ;ﬂ:::os " ]

con respecto a festividades o eventos relevantes en el afio. capacitacion de manera presencial y en la modalidad virtual, con un  cussesyarconasos oerensoni osrensoria ™ “ s
total de 605 eventos. coNAPRED a n i

Como lo fue la actividad de speaking, que se llevé a cabo con el Spelling o = & &

Bee del 2 de noviembre, en el cual los alumnos fueron concursantes FoTAL ] L

y los profesores jueces; se definieron 8 ganadores a quienes se les "

P . . ™ A . . . Spelling bee 2 de noviembre de 2025. ACCION DE FORMACION " H TOTAL
entregé como premio el libro que utilizaran el siguiente nivel, este fue gy = - g
proporcionado por la editorial National Geographic de manera gratuita, PREseNCiaLEs i -
para cada alumno. o i =

Acciones de formacién y capacitacién 2025.
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social

Proyecto 05. Formacian integral del personal del IPN con compromiso social, sustentabilidad y desarrollo humano

Accian 2. Crear y disefiar acciones formativas para el docente, PAAE, directivos y personal de mando que fortalezcan sus capacidades para
|a gestian, operacidn, articulacian e innovacion de los programas educativos con enfoque en el compromiso social, la sustent

desarrollo humano.

ACTIVIDAD

Capital Humano.
Acciones de Formacion.

Se llevaron a cabo cursos de capacitacion de manera presencial y en
la modalidad virtual, con apoyo de la Comisién Nacional de Derechos,
Humanos, el Consejo Nacional Para Prevenir la Discriminacién y la
Direccion de Formacion e Innovacién Educativa, como se indica a
continuacién con un total de 605 acciones de formacién.

Capital Humano.
Diagndstico de necesidades de actualizacién y capacitacién.

Se aplicé la Encuesta DNF (“Diagnéstico de Necesidades de Actualizacién
y Capacitacion al personal de apoyo y asistencia a la educacién y
Directivos”), en el periodo comprendido del 19 de febrero al 08 de
marzo de 2025, con la finalidad de identificar las areas de oportunidad
encaminadas a la formalizacién, actualizacion y profesionalizacion de
los mismos de acuerdo con su perfil y area de adscripcién.

Cabe mencionar que se logr6 una gran respuesta a la contestacién de la
encuesta por parte del personal PAAE, lo cual representa una muestra
muy significativa.

Informe de resultados de la encuesta de Deteccidn de Necesidades de
Formacién. La Direccién de Formacion e Innovacién Educativa (DFIE), del
Instituto Politécnico Nacional, nos envié por correo los resultados de la
Encuesta el dia 03 de marzo de 2025.

225} Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

ACCION DE FORMACION L
CONFERENCIAS DEFENSORIA DERECHOS
POLITECNICOS
CURSOS ¥ DIPLOMACDS DEFENSORIA DEFENSORIA
DERECHOS POLITECNICOS
CONAPRED 42
OFIE u
DFIE PRESENCIAL 70

TOTAL 454

ACCIGN DE FORMACION M
VIRTUALES
PRESENCIALES

3§

TOTAL as4

Acciones de formacién 2025.

l» Fecha de inicio: miércoles, 19 de febrero de 2025 / Fecha de término sdbado, 8 de marzo de 2025

%j'

v
3

n

n
7

151

108
s

151

TOTAL

TOTAL

490
15

Total de participantes 217

Encuesta de deteccidin de necesidades de capaciaciin

199 93%

Deteccién de necesidades de capacitacién
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Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 05. Formacian integral del personal del IPN con compromiso social, sustentabilidad y desarrollo humano
Accian 3. Consolidar la operacidn con mejora continua del Sistema Institucional de personal académico (SIPAC) y del Sistema Institucional

de personal de apoyo y asistencia a la educacian (SIPAAE).
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ACTIVIDAD

# Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Capital Humano.
Tramites del personal docente y del personal de apoyo y asistencia a la educacién (PAAE).

Del 8 de enero al 19 de diciembre se llevaron a cabo y de manera permanente los tramites del personal docente y del
personal de apoyo y asistencia a la educacién como: Tramites de interinatos, actualizacién y/o modificaciéon de seguros
de vida, pago de ayuda por defuncién de familiares, pago por defunciéon, reposicion de credenciales del Instituto
Politécnico Nacional (IPN), Emision de credenciales internas, ahorro solidario, constancias laborales, oficios de asignacion,
nombramientos, altas y bajas de funcionarios, solicitudes de depdsito bancario, licencias, jubilaciones y renuncias, con la
finalidad de dar atencion a las necesidades del personal y gestionar pagos y prestaciones.

l Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Capital Humano, registro de incidencias. R - g -

Personal Docente
.. 2 Dias econémicos del 363 275 638

Del 8 de enero al 19 de diciembre se llevaron a cabo y de manera Personal Docerte
.z . ez . . . 3 Faltas del Personal Docente 332 190 522
permanente la gestién y revision de las incidencias del personal de & iiencosmedcasdeiPase 3 16 46
i i T A { 5  Dias econdmicos del PAAE 108 104 212
apoyo y asistencia a la educacion (PAAE), asi como del personal docente, e ccorémios b s o

en el cual se capturaron dias econémicos, licencias médicas, cuidados
familiares, retardos y faltas correspondientes para realizar el reporte
quincenal y mantener actualizada la base de datos.

Incidencias del personal.

» Fecha de inicio: lunes, 13 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 11 de abril de 2025

Capital Humano.
Proceso de promocién docente.

Del 13 de enero al 11 de abril se llevaron a cabo conforme al cronograma de actividades publicado sobre el proceso de
promocion para beneficio del personal académico del Instituto Politécnico Nacional.

Siendo el Departamento de Capital Humano pieza fundamental para la realizacion de dichas actividades, monitoreando
a través del (SIPAC) el registro de solicitudes de los participantes, asi como la instalacién de la Comisién de Promocién
Docente de la Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA Tepepan) y la asignacion de
expedientes a los jurados calificadores.
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Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 05. Formacian integral del personal del IPN con compromiso social, sustentabilidad y desarrollo humano
Accian 3. Consolidar la operacian con mejora continua del Sistema Institucional de personal académico (SIPAC) y del Sistema Institucional

de personal de apoyo y asistencia a la educacian (SIPAAE).
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ACTIVIDAD

@ Fecha de inicio: sdbado, 1 de febrero de 2025 / Fecha de término martes, 30 de septiembre de 2025

Capital Humano.
Proceso de prestacion de anteojos, lentes de contacto y aparatos ortopédicos.

Del mes de febrero a septiembre, se llevd a cabo la prestacidon de anteojos, aparatos ortopédicos y auditivos para el
personal docente, PAAE y sus beneficiarios con objeto de recibir la prestacion.

El total de prestaciones otorgadas al personal de base fueron de 224.

@ Fecha de inicio: martes, 1 de abril de 2025 / Fecha de término miércoles, 14 de mayo de 2025

Capital Humano.
Registro de candidatos a las Distinciones al Mérito Politécnico 2025.

Del 1 de abril al 14 de mayo del 2025, se entregaron las solicitudes a los candidatos para obtener las distinciones al mérito
politécnico, teniendo como finalidad el reconocimiento a los integrantes de la comunidad politécnica que destacan por
una conducta, trayectoria, servicio o accién ejemplar o sobresaliente que haya tenido por objeto exaltar el prestigio del
Instituto, tanto al personal docente como al personal de apoyo y asistencia a la educacién (PAAE), que reunieron los
requisitos para su registro y evaluacidon. En este proceso se registraron 12 participantes y los beneficiados se daran a
conocer en el afio 2026.

@ Fecha de inicio: martes, 1 de abril de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Capital Humano.
Campaiia de potenciacién.

Durante los meses de abril y octubre, se llevé a cabo la potenciacién de seguros realizando aumento en el porcentaje,

disminucién o eliminacién del mismo, con la finalidad de aumentar la prima del seguro, y se recibié y autorizé la
participacién de un miembro de la comunidad politécnica.
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Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 05. Formacian integral del personal del IPN con compromiso social, sustentabilidad y desarrollo humano
Accian 3. Consolidar la operacidn con mejora continua del Sistema Institucional de personal académico (SIPAC) y del Sistema Institucional

de personal de apoyo y asistencia a la educacian (SIPAAE).
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o ACTIVIDAD
225} Fecha de inicio: domingo, 1 de junio de 2025 / Fecha de término jueves, 31 de julio de 2025

Capital Humano. =
Prestacién de pago de guarderia.

Esta prestacién da inicio en julio y concluye en julio, para que se pueda
brindar el servicio todo el afio.

Se realizaron los tramites correspondientes para el apoyo de guarderia
de las trabajadoras Docentes y PAAE, con la finalidad de recibir el apoyo
econdmico para sus hijos. El total de solicitudes recibidas y aprobadas
fue de 13.

et de pa e e

Prestaciéon de guarderia

225} Fecha de inicio: martes, 24 de junio de 2025 / Fecha de término martes, 15 de julio de 2025

Capital Humano.
Prestacién de vales de libros para el personal académico del Instituto Politécnico Nacional 2024.

Se realizaron las gestiones correspondientes para la entrega de vales de libros al personal académico que presta sus
servicios en el IPN, por Superacién Académica y Dia del Maestro, siempre y cuando se encontrara activo en némina
institucional durante la quincena 09/2025 (15 de mayo 2025). Se resolvié a favor para 7 docentes y queda pendiente de
resolucioén la solicitud de tres mas.

@ Fecha de inicio: lunes, 25 de agosto de 2025 / Fecha de término miércoles, 15 de octubre de 2025

Capital Humano.
Prestacién de vales de libros para el personal de apoyo y
asistencia a la educacién del Instituto Politécnico Nacional 2025.

Prestacion de Vales de libros
POR CONCEPTO DE APOYOQ A ESTUDIOS
PARA EL PERSONAL DE APOYOD Y

ASISTENCIA A LA EDUCACION

Se realizaron las gestiones correspondientes para la entrega de vales
de libros al personal de apoyo y asistencia a la educacién que presta sus
servicios en el IPN, que sea personal de base por concepto de apoyo a
estudios unavezal afio, al inicio de cada ciclo escolar, siemprey cuando se
encontrara activo en némina institucional durante la quincena 15/2025
(primera de agosto 2025) y estar inscrito en el ciclo escolar 2024-2025,
en los niveles de secundaria, media superior, superior y posgrado en
instituciones con reconocimiento de validez oficial. Se recibieron dos
solicitudes que fueron aprobadas.

Vales de libros PAAE.
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ACTIVIDAD

2250 Fecha de inicio: miércoles, 27 de agosto de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Capital Humano.
Estimulo de calidad y eficiencia en el trabajo al
personal de apoyo y asistencia a la educacién del
Instituto Politécnico Nacional (Evaluacion 2021).

Del 27 de agosto al 31 de octubre de 2025, con el objetivo de potenciar == g.l
las capacidades y la aplicacion del personal de apoyo y asistencia a la
educacion (PAAE), para aumentar la calidad y eficiencia en los servicios
que presta la Institucion, se llevé a cabo el Proceso de Calidad y eficiencia.
Resultaron beneficiados 45 de 82 participantes registrados.

Capital Humano.
Proceso de promocidon horizontal 2025 (evaluacién al desempeiio
2024) del personal de apoyo y asistencia a la educacion.

Se llevaron a cabo las gestiones para apoyar al personal no docente que
deseaba promoverse y que cumplia con los criterios establecidos en la
convocatoria para el registro y el sequimiento en el Sistema Institucional
de personal de apoyo y asistencia a la educaciéon (SIPAAE), como la
aplicaciéon de examenes. Sin embargo, derivado del nimero de ajustes
al cronograma inicial, de los 14 aspirantes registrados ocho fueron
promovidos en el proceso normal y uno bajo el derecho de recurso de
revision.

Promocién horizontal

@ Fecha de inicio: viernes, 26 de septiembre de 2025 / Fecha de término domingo, 14 de diciembre de 2025

Capital Humano.
Condecoracién al personal docente “Maestro Altamirano” 2026.

Se llevd a cabo el tramite para obtener el estimulo correspondiente al personal docente al servicio de la Secretaria de

Educacién Publica que acrediten 40 afios o mas de servicio educativo con funciones docentes.

Se registraron dos aspirantes y los resultados se publicaran en 2026.

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 05. Formacian integral del personal del IPN con compromiso social, sustentabilidad y desarrollo humano
Accian 3. Consolidar la operacidn con mejora continua del Sistema Institucional de personal académico (SIPAC) y del Sistema Institucional

de personal de apoyo y asistencia a la educacian (SIPAAE).
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ACTIVIDAD

225} Fecha de inicio: viernes, 26 de septiembre de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Capital Humano.

Condecoracion al personal docente “Maestro Rafael Ramirez”; se realizaron las gestiones correspondientes para el tramite
de la medalla Maestro Rafael Ramirez 2026, que se otorga a los maestros y maestras que acrediten 30 afios de servicio o
mas, donde participaron 13 aspirantes y cuyos resultados se publicaran en 2026.

@ Fecha de inicio: viernes, 26 de septiembre de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Capital Humano.
Estimulo por antigliedad correspondiente al afio 2026 para el personal de apoyo y asistencia a la educacion.

Se llevé a cabo el trdmite correspondiente para el otorgamiento de estimulo por antigiedad al personal de apoyo y
asistencia a la educacion del Instituto Politécnico Nacional que acrediten antigtiedad por 10,15,20,35 y 45 afios de servicio
efectivo.

Se registraron 11 participantes y los resultados se publicaran en 2026.

@ Fecha de inicio: viernes, 17 de octubre de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Capital Humano.
Premio Nacional de Antigiiedad en el Servicio Publico 2026 (SEP).

Se realizé el llenado y envio de solicitudes del personal de apoyo y asistencia a la educacién que acreditan antigiiedad por
25,30,40 y 50 afios de servicio efectivo en la mencionada Secretaria o que acumulen dichas antigiedades, considerando
los periodos de servicio de efectivo prestados en la dependencia u organismos de la Administracién Publica Federal,
sujetos al régimen de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio de Estado, Reglamentaria del apartado “B” del Articulo
123 Constitucional.

Se conté con el registro de cinco aspirantes y los resultados se publicaran en 2026.
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Eje I. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 05. Formacian integral del personal del IPN con compromiso social, sustentabilidad y desarrollo humano
Accian 3. Consolidar la operacian con mejora continua del Sistema Institucional de personal académico (SIPAC) y del Sistema Institucional

de personal de apoyo y asistencia a la educacian (SIPAAE).
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" ACTIVIDAD
@ Fecha de inicio: sabado, 1 de noviembre de 2025 / Fecha de término domingo, 30 de noviembre de 2025

Capital Humano.
Apoyo de ayuda de hijos con capacidades diferentes (para personal docente y PAAE).

Se llevd a cabo el tramite para el apoyo de ayuda de hijos con capacidades diferentes el cual se renueva cada mes de
noviembre.

Se brindo el apoyo a la totalidad de los aspirantes, los cuales fueron siete.
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Eje |. Compromiso Social y Sustentabilidad

Proyecto 27. Fortalecimiento del compromiso social y la sustentabilidad

Accian . Dar sequimiento al cumplimiento de los proyectos relativos a la inclusian de los principios de compromiso social y sustentabilidad
en |a gestion administrativa, programas de estudio, la investigacian cientifica, la innovacion tecnoldgica e integracian social.
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L ACTIVIDAD
225} Fecha de inicio: viernes, 28 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Comité Ambiental.
Organizacion y presentacién de conferencias, platicas
y/o talleres sobre temas de sustentabilidad.

Consistio en planificar, coordinar y ejecutar espacios formativos dirigidos
a toda la comunidad, con el propésito de promover el conocimientoy la
reflexién en torno a la sustentabilidad.

Estas actividades incluyeron conferencias impartidas por especialistas,
un taller y una expresién artistica que abordaron temas como la gestion
de residuos, huertos urbanos, consumo responsable y los Objetivos de
Desarrollo Sustentable (ODS).

Conferencia “Recuperacién de los Empaques de Nestlé”, presentada en
Auditorio Lazaro Cardenas, edificio de Gobierno.

Comité Ambiental.
Asistencia a eventos oficiales de la Coordinacion
Politécnica para la Sustentabilidad (CPS).

Se particip6 activamente en diversos eventos oficiales organizados por
la CPS contribuyendo al fortalecimiento de las iniciativas institucionales
en materia de desarrollo sustentable y al cumplimiento de los objetivos
establecidos en la agenda ambiental del IPN.

Asistencia a “Jornada Politécnica por el Medio Ambiente”, presentada
en Centro Cultural Jaime Torres Bodet, Zacatenco

Comité Ambiental.
Asistencia a sesiones virtuales con la Coordinacion
Politécnica para la Sustentabilidad (CPS).

Se participd en las sesiones virtuales convocadas por la CPS, dirigidas a
los Comités Ambientales de todas las dependencias politécnicas, con el
propésito de favorecer que existan mas espacios de discusién en la que
los integrantes de los Comités Ambientales del IPN puedan verter sus
propuestas y conocer las lineas de trabajo que abonen al cumplimiento
de las politicas de sustentabilidad del IPN.

Chat en Teams de las Sesiones virtuales de los Comités Ambientales de
la CPS".
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Eje |. Compromiso Social y Sustentabilidad

Proyecto 7. Fortalecimiento del compromiso social y la sustentabilidad
Accian . Dar sequimiento al cumplimiento de los proyectos relativos a la inclusian de los principios de compromiso social y sustentabilidad
en |a gestion administrativa, programas de estudio, la investigacian cientifica, la innovacion tecnoldgica e integracian social.

ACTIVIDAD

Comité Ambiental.
Material visual para campaias y material digital
para apartado oficial del Comité Ambiental.

Se elaboré material informativo, tanto fisico como digital, con el objetivo
de fortalecer la difusiéon entre toda la comunidad sobre temas como
eficiencia energética, eficiencia hidrica (incluido el reporte de fugas),
contenidos relacionados con los ODS y la conmemoracién de efemérides
vinculadas con la sustentabilidad y el medio ambiente.

Estas acciones contribuyeron a promover practicas sustentables dentro
de la unidad académica y a reforzar la comunicacién institucional del
Comité Ambiental.

Material visual sobre los ODS 2030, colocado en edificio “_.C’"primer
piso.

225} Fecha de inicio: viernes, 28 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Comité Ambiental.
Recorridos periédicos de reconocimiento en todo la unidad académica.

Se realizaron recorridos periédicos en las distintas areas de la unidad académica con el propdsito de recopilar informacién
sobre el sistema eléctrico, el equipamiento en los bafios (llaves, sanitarios y regaderas), gestion de residuos urbanosy la
caracterizacién de areas verdes y del Jardin Aromatico.

Ademas, estos recorridos permitieron identificar oportunidades de mejora, verificar el cumplimiento de las practicas
de sustentabilidad y dar seguimiento a las condiciones operativas de los espacios. Todos los datos recabados fueron
registrados en bases de datos para su analisis y sequimiento.

2230 Fecha de inicio: viernes, 28 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Comité Ambiental Recorridos periédicos de reconocimiento en todo
la unidad académica. Se realizaron recorridos periédicos en las
distintas areas de la unidad académica con el propdsito de recopilar =
informacién sobre el sistema eléctrico, el equipamiento en los bafios =
(llaves, sanitarios y regaderas), gestion de residuos urbanos y la .
caracterizaciéon de areas verdes y del Jardin Aromatico. Ademas, estos
recorridos permitieron identificar oportunidades de mejora, verificar el
cumplimiento de las practicas de sustentabilidad y dar seguimiento a
las condiciones operativas de los espacios. Todos los datos recabados
fueron registrados en bases de datos para su analisis y seguimiento.

Mayo

Junio

CH Agosto

o Septiembre

Ia lista de cotcjo del
cologuio de comites

Octubre

DI
en jardin aromatico

Recorridos periédicos.
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o ACTIVIDAD
225} Fecha de inicio: viernes, 28 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Comité Ambiental.
Donacidn de plantas para el Jardin aromatico.

Se realizaron dos donaciones de plantas aromaticas por parte de
docentes y sus alumnos. La primera fue realizada por la M. en C. Alma
Azucena Lépez Mufioz, de la Unidad de Aprendizaje Desarrollo Humano,
con el propdsito de promover espacios verdes, fomentar la educacién
ambiental y contribuir al bienestar de la comunidad académica. La
segunda donacion fue realizada por la Mtra. Bertha Paula Rodriguez,
como parte del reforzamiento de las actividades alineadas a los
objetivos transversales de la carrera de Contador Publico, con el objetivo
de fortalecer y conservar el Jardin Aromatico, asi como de incentivar la
participacién de los estudiantes en iniciativas de sustentabilidad.

Donacién de la M. en C. Alma Azucena Lépez Mufioz, de la Unidad de
Aprendizaje Desarrollo. Humano

Comité Ambiental.
Participacion como sede para el evento de “Reciclatrén”.
La unidad académica fungié como sede para el evento “Reciclatrén”
los dias 25 y 26 de septiembre del presente afio, contribuyendo a la
recoleccion de residuos eléctricos y electrénicos, a la sensibilizacion
ambiental y participacién activa de la comunidad en actividades
sustentables.

Participacién como sede para el evento de “Reciclatron”.

Fecha de inicio: viernes, 28 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Comité Ambiental.
Reuniones de colaboracién con otras areas de la unidad académica.

Se llevaron a cabo reuniones de coordinacién y colaboracién con
distintas areas de la unidad académica, como la Academia de Desarrollo
Sustentable de ambos turnos para optimizar recursos y fortalecer las
actividades que lleva acabo el comité ambiental relacionadas con la
sustentabilidad dentro de la unidad académica.

Correo dirigido a jefa de academia turno matutino.

Instituto Politécnico Nacional
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en la gestidn administrativa, programas de estudio, la investigacian cientifica, la innovacian tecnoldgica e integracian social.

” ACTIVIDAD
@ Fecha de inicio: viernes, 28 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Comité Ambiental.
Gestion para la certificacion EDGE de
edificios escolares sustentables.

Se inici6 el procedimiento con el Ing. Elias Joel Morales Eché, director
general de Grupo CIEVIMAC, S.A. de C.V., EDGE Expert y Auditor EDGE
acreditado, con el objetivo de evaluar si los edificios de la unidad
académica cumplen con los requisitos necesarios para obtener la
certificacion EDGE, promoviendo asi la eficiencia energética, el uso
responsable de recursos y la sostenibilidad en la infraestructura
institucional.

Primer acercamiento con el ingeniero Elias Joel Morales Eché, director
general de Grupo CIEVIMAC, S.A. de C.V., EDGE Expert y Auditor.

Reunioén ordinaria del comité ambiental.

Reunidn Comité Ambiental Chai Resumen «5 =

El dia 5 de septiembre se llevé a cabo una reunién ordinaria con todos 3 Al idicadors

S o weguiierdu a ks idbvadores

los integrantes del Comité Ambiental, con el propdsito de presentar el 5 Lol e SR

ropeiantodn i la urkiad o lnss aTeienti

informe de las actividades realizadas de mayo a agosto del presente R e ~——
afio. La reunion se llev6 acabo de manera virtual.

4, Continuscitn de campafag pamanente
UM e +EAl ENerPHIMA; Lo fihonal Os #reb1ia SOI0R 000 #R0A Brtasks o el
cagado S lces. y comp tadoran o ralrar actveades.

s

n de revas. campah
Campanis “Cars unscal™: Clainaodin pIgITHS Ol U e Uricel
reaz
vt sciars Se phas ey

Reunién ordinaria de los integrantes del Comité Ambiental llevada
acabo el dia 5 de septiembre.

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto (6. Educacion escolarizada con uso de las TIC, con equidad y diversidad de oportunidades
Accian . Dar sequimiento a las estrategias para incrementar la matricula de los tres niveles de estudio, aprovechando al maximo la

capacidad instalada del [PN. _:I
(o) I
‘l o

(o)

°

ACTIVIDAD

223 Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término jueves, 22 de mayo de 2025

Estructura Educativa DEMS y DES.

El desarrollo de ajustes a mapas curriculares de materias escolares se -
realizé con la finalidad de corregir errores en éste.

DEMS Y DES. El desarrollo de ajustes a mapas curriculares de materias
escolares

SG SG
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto (6. Educacion escolarizada con uso de las TIC, con equidad y diversidad de oportunidades
Accian . Dar sequimiento a las estrategias para incrementar la matricula de los tres niveles de estudio, aprovechando al maximo la

capacidad instalada del IPN.
3
(o)
]

ACTIVIDAD

225} Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término jueves, 22 de mayo de 2025

Estructura educativa.

Unidades académicas: con el objetivo de mantener un registro
actualizado y eficiente de los soportes académicos y administrativos, se
llevé a cabo la actualizacién de la carpeta electrénica correspondiente a
esta Unidad académica.

Este proceso busca centralizar y organizar la informacion relevante
para garantizar una gestion efectiva y transparente de las actividades
educativas.

Estructura educativa. Educacién §____

Unidades académicas: se entregé un archivo excel con los requerimientos
de horas frente al grupo para garantizar la adecuada asignacién de
recursos docentes.

Estructura educativa. R, A A1 AT, A A1 AR, AR AR . i e s

Unidades académicas (UA): Se publicé una convocatoria en el transcurso
del 2025, del Programa de Estudios de Negocios Internacionales, para
la unidad de aprendizaje de Bussines Inteligence, lo anterior con el
objetivo de informar y convocar a profesionales altamente calificados
a participar en el proceso de seleccién para ocupar plazas docentes en
nuestra Unidad académica.

Programacién de examen de conocimientos.

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad

Proyecto (6. Educacion escolarizada con uso de las TIC, con equidad y diversidad de oportunidades
Accian . Dar sequimiento a las estrategias para incrementar la matricula de los tres niveles de estudio, aprovechando al maximo la
capacidad instalada del IPN.

ACTIVIDAD

Estructura educativa.

Direccion de Capital Humano (DES). Divisién de Admisién y Desarrollo
del Personal (DPA). Llevo a cabo la apertura del SIIEE, para poder dar

inicio a la captura de datos (grupos, horarios, Unidades de Aprendizaje, e m———— v
carga frente a grupo y funciones del personal académico de base). eemired

Captura de horarios en el SIIEE Sistema Institucional de Innovacién
Educativa.

2250 Fecha de inicio: jueves, 30 de enero de 2025
Area de Publicaciones.

Se disefiaron y elaboraron banners para dar a conocer informacién
referente a ofertas educativas y de colaboracién internacional.

En colaboracién con otros departamentos se dio a conocer a los
estudiantes la oferta educativa en colaboracién con instituciones y
organismos internacionales.

Se abrié del sistema de resumen de necesidades para dar inicio al
registro de docentes interinos.

Apertura de sistema de necesidades.

& SG SG
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto (6. Educacion escolarizada con uso de las TIC, con equidad y diversidad de oportunidades
Accian . Dar sequimiento a las estrategias para incrementar la matricula de los tres niveles de estudio, aprovechando al maximo la

capacidad instalada del IPN.
o II
'“q [o)

=

91

ACTIVIDAD

225} Fecha de inicio: viernes, 21 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 7 de marzo de 2025

Evaluacién por saberes previamente adquiridos.

En el semestre lectivo 2025/2 se generaron cuatro actas para el registro

de calificaciones de evaluacién por saberes previos, todas ellas de la Plan  Clave  Unidad de Aprendizaj Alumnos
Licenciatura en Negocios Internacionales del plan 2022, en la materia de 22 N102  Metodologia dela Investigacidn 3
Metodologia de la In\{estigacién, dopdg se ir:\gcribieron tres alumnos,.y | O [ e o Sy M 1
del plan 2009 de la unidad de aprendizaje analisis de costos en comercio B | N | Adiistact et e de S =
exterior y estructuracién de precios de exportacion, administracién de @ | N543: |Esudiode les Relackemes Insmacionaies -
las cadenas de suministro y Estudio de las Relaciones Internacionales TOTAL 6

donde se inscribié solo un alumno. Evaluacién por saberes previamente adquiridos semestre 25/2.

\» Fecha de inicio: lunes, 17 de marzo de 2025 / Fecha de término viernes, 7 de noviembre de 2025

Estructura educativa.

Se registraron incidencias en la Direccién de Capital Humano (DCH);
practica fundamental para el funcionamiento eficiente y la gestion
efectiva del personal.

Permite un seguimiento detallado de las incidencias que afectan a los
docentes, lo que facilita una gestién mas efectiva del personal.

Esto incluye eventos como ausencias, licencias, cambios de horario,
entre otros.

Estructura gducativa.
Entrega del Registro Unico de Actividades
Académicas (RUAA) a docentes.

Se entregaron dichos documentos a profesores de interinato y base =
durante todo el afio. L

Registro Unico de actividades académicas.

SECRETARLA
GENERAL

Instituto Politécnico Nacional
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SECRETARLA
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto (6. Educacion escolarizada con uso de las TIC, con equidad y diversidad de oportunidades
Accian . Dar sequimiento a las estrategias para incrementar la matricula de los tres niveles de estudio, aprovechando al maximo la

capacidad instalada del IPN.
o II
'“q [o)

=

91

— ACTIVIDAD
@ Fecha de inicio: martes, 10 de junio de 2025 / Fecha de término viernes, 18 de julio de 2025

Estructura educativa.
o —

Coordinacién de Estructura Educativa: Se revisé la informacién registrada e

en el sistemaintegral de estructura educativa por esta unidad académica s

Ademas, se establecié una comunicacion efectiva con la Coordinacion
de Estructura Educativa para el dictamen sobre las horas autorizadas

S -

Correo con los resultados viables de examen psicométrico.

» Fecha de inicio: viernes, 13 de junio de 2025

Se aplicaron exdmenes de oposicién es una fase relevante para el proceso
de seleccién de personal, especialmente para aquellos candidatos que ™™=
ya han aprobado exitosamente los examenes psicométricos. SRS

Sedea DEL-ESCL
TEPRAEEMONOOITI8S | Busnaa e

Vigencis dal 103IS o Intelligence
susnens

Correo electrénico examen de oposicién.

Instituto Politécnico Nacional
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 07. Educacian no escolarizada y mixta de excelencia
Accian |. Diseiar, redisefiar y actualizar los programas académicos, utilizando las TIC, con enfoque en los cambios sociales e industriales,

para potenciar las oportunidades del aprendizaje en las modalidades no escolarizada y mixta.
(o) II
LIK
(o)
j

ACTIVIDAD

» Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Unidad de Tecnologia Educativa y Campus Virtual. sk, S

Redisefio de unidades de aprendizaje en linea (UAL) Plan 2022. Durante los e A e i f s o e i b 0
semestres 2025-2 y 2026-1, se continué con diversas acciones encaminadas a
redisefiar las UAL del plan de estudios 2022, mismo que inicié en mayo del 2022.
En enero de 2025, se concluy6 con el redisefio de las unidades de aprendizaje
correspondientes a sexto semestre de las Licenciaturas en Relaciones
Comerciales, Negocios Internacionales y Contador Publico. Se iniciaron los
trabajos para el desarrollo y produccién de las UAL correspondientes a séptimo semestre de los programas mencionados. Asimismo,
conforme a cronograma entregado por el Departamento de Planes y Programas de la Direccién de Educacién Virtual (DEV), se realizaron
adecuaciones en las unidades de aprendizaje de segundo semestre, con la finalidad de cumplir con los criterios técnico-pedagdgicos
para el disefio, producciéon y evaluacion de unidades de aprendizaje en linea del nivel superior del Polivirtual enviados por la propia
DEV. Se concluy6 con la adecuacién de 11 unidades de aprendizaje, las cuales fueron validadas por la DEV, DES y aprobadas por el
Consejo de Programas Académicos del Instituto. Para la produccién de recursos educativos de las UAL pertenecientes a séptimo y octavo
semestres, se conformaron equipos de trabajo con profesores-autores y las células de desarrollo. En mayo se solicitaron los 14 espacios
en plataforma para las UAL de séptimo (10) y sexto (14) semestres respectivamente. De tal manera, se enviaron a la DEV planeaciones
instruccionales de esas UAL para la evaluacién técnico-pedagdgica correspondiente. En junio, se obtuvieron las validaciones de la DEV de
las planeaciones de séptimo semestre y se solicité la apertura de la carpeta para las planeaciones de octavo semestre, las cuales se siguen
trabajando. De manera paralela, se ha trabajado en la adecuacién de las planeaciones instruccionales y adaptacién de la navegacién de
11 unidades de aprendizaje correspondientes a tercer semestre, las cuales siguen en proceso de revision por parte de la DEV, el objetivo
es que dichas unidades tengan las validaciones correspondientes durante el semestre 2026-2.

Periférico Sur 4863
Amol. Tepepan. Xochimilco

M.Ed. Erika Herndndez Hernandez
Coordinadora Disefio Instruccional - UTE y CV
Instituto Poitécnics Nacional

Solicitud de carpeta para planeaciones.

223 Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Departamento de Posgrado.

Disefio de la propuesta de posgrado profesionalizante titulada “Maestria en
Gestion de Instituciones de Salud”. La ESCA Unidad Tepepan en colaboracién
con el Centro de Investigacién en Ciencia Aplicada y Tecnologia Avanzada
(CICATA) Unidad Morelos; propusieron la Maestria en Gestion de Instituciones de
Salud (MGIS), que busca formar profesionistas con conocimientos, habilidades
y valores que respondan a las necesidades actuales del sector salud. Se
elaboraron y presentaron los formatos SIP-33 y SIP-30, sobre estudios de
pertinencia, factibilidad y unidades de aprendizaje del mapa curricular, mediante o

el trabajo colaborativo, reuniones sincrénicas, revisiéon en linea y asesorias. La ATAETE
documentacién fue enviada a la Secretaria de Investigacién y Posgrado (SIP) y, e
tras atender las observaciones, fue remitida a la comision revisora externa.

Reurisén de trabaje CENOV2S - Documents de trabasjo SIP-33  Re: REUNION OBSERVACIONES MAGIS 8 Resumsr

" Correo de atencion a observaciones de MGIS.

Departamento de Posgrado.
Matricula de posgrado.

B25 57% '

Durante 2025 se realizaron las gestiones académico-administrativas con el objetivo de 1
incrementar la matricula en la Maestria en Ciencias en Administracién de Negocios y las ™ S o
especialidades en Finanzas, Impuestos y Marketing Estratégico en los Negocios.

Mediante el trabajo colaborativo, del semestre A25 al semestre B25 se logré un crecimiento s
vicul Posgra

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 07. Educacian no escolarizada y mixta de excelencia

Accian |. Diseiar, redisediar y actualizar los programas académicos, utilizando las TIC, con enfoque en los cambios sociales e industriales,

para potenciar las oportunidades del aprendizaje en las modalidades no escolarizada y mixta.

ACTIVIDAD

Departamento de Posgrado.
Redisefio de programas académicos.

Desde enero y durante todo el afio se continué con la actualizacion
de los programas académicos de las especialidades en finanzas e
impuestos y marketing estratégico en los negocios. Se elaboraron los
formatos SIP-33 y SIP-30 con estudios de pertinencia, factibilidad y
unidades de aprendizaje con enfoque sustentable, que fueron enviados
a la Secretaria de Investigacién y Posgrado (SIP) para su revision, con el
objetivo de actualizar los contenidos en linea con el mercado laboral,
asi como desarrollar aprendizajes significativos en el alumnado de
posgrado.

Unidad de Tecnologia Educativa y Campus Virtual.

Reuniones de trabajo para redisefio de UAL. Luego de conocer
la asignacion de UAL a los equipos de trabajo, cada disefiadora
instruccional (DI) ha realizado reuniones especificas con el grupo de
profesores-autores, de acuerdo con sus horarios disponibles. En estas
reuniones también se han integrado los correctores de estilo, quienes
han intervenido para explicar el tipo de escritos o materiales didacticos
que deben entregar. Paralelamente, las DDII han establecido reuniones
periddicas para dar seguimiento a las actividades encomendadas a los
profesores autores y células de desarrollo. Las reuniones también se
han llevado de manera regular entre los coordinadores de rol para dar
seguimiento a los trabajos encomendados.

* Fecha de inicio: lunes, 10 de febrero de 2025
Area de Publicaciones.

Disefio y elaboraciéon de banners para dar a conocer informacion
referente a ofertas educativas en modalidad no escolarizada.

En colaboracion con otros departamentos se dio a conocer a los
estudiantes la informacién referente a lineamientos de inscripcién, de
movilidad y reinscripcién en las modalidades no escolarizadas y en el
sistema polivirtual.

A
4

» Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

joBo PROGRAMAS MAYO 2025 > WORD

Unidades de aprendizaje redisefiadas.

Reuniones entre disefiadoras instruccionales y correctores de estilo.

AVISO

LINEAMIENTOS DE INSCRIPCION DE ALUMNOS DE NUEVO INGRESO
SEMESTRE 2025/2
MODALIDAD NO ESCOLARIZADA

Banner lineamientos de inscripcién de alumnos de nuevo ingreso
modalidad no escolarizada.

S G sustantivo del 57% en la matricula de posgrado. Incremento de matricula de posgrado 2025, S G
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 07. Educacian no escolarizada y mixta de excelencia
Accian |. Diseiar, redisediar y actualizar los programas académicos, utilizando las TIC, con enfoque en los cambios sociales e industriales,

para potenciar las oportunidades del aprendizaje en las modalidades no escolarizada y mixta.
o ||
8] 2;
o
g

" ACTIVIDAD
» Fecha de inicio: jueves, 13 de febrero de 2025 / Fecha de término jueves, 24 de julio de 2025

Oferta de grupos académicos modalidad no escolarizada.
Conforme al calendario académico institucional en el semestre lectivo 2025/2 se programaron los tres periodos
polivirtuales como sigue: Periodo 2025/2-1, del 13 de febrero al 01 de abril, Periodo 2024/2-2; del 7 abril al 04 de junio,
Periodo 2024/2-3 del 10 de junio al 24 julio.

En el semestre lectivo 2025/2 el campus virtual oferté en el primer periodo polivirtual 166 grupos, en el segundo 164y
en el tercer periodo 155.

Del plan de estudios 2009 se ofertan unidades de aprendizaje de los tres programas académicos, Contador Publico,
Negocios Internacionales y Relaciones Comerciales, de primero hasta quinto nivel.

Del Plan de estudios 2022 se ofertan unidades de aprendizaje hasta sexto semestre de los programas académicos de
Negocios Internacionales y Relaciones Comerciales, mientras que en Contador Publico solo oferta hasta 5° semestre.

Del Plan de estudios 2018 de Contaduria y Finanzas Publicas se ofertan grupos desde primero hasta octavo semestre.

i

3er Periodo Poliivirtual

Semestr 1er Periodo Poliivirtual 2° periodo Poliivirt

ual

Flan ‘el Nivel CP NI RC CFP Total CP NI RC CFP  Total CP NI RC CFP  Total
17 9 6|6 4 |25 7|6 4| 4 21 (8| 4 | 6 4 22

— 2 |12[/7|5[] 5 [20[9|6[5] 5 [ 25 [8[[5 | 4] 4 21
3 |7[|5|5] 4 P26 43| 4 il 7 [ 5 [ 5 3 20

4 5/4|3] 2 W7 (83| 3 | 1|5 5| 3 3 16

5 1413 /2| 3 meem 7|44 3 EEEMZ 2 [ 2 | 3 14

6° | 2 (2] B 7 |2] 2] 3 i 2 | 38| B 8

2018 7 g 2 3 3 0 3 3
8 | | | | 1 [ 2 B || 0] 1 1
Plan2022y2018 |37 |27 23 25 (112 36 25 21| 27 | 109 35 23 23 24 | 105
| | 4|54 13| |5 _ | 5 |0 4 4

i | 2183 | | 10 [ 5[4 | 4 | 13 | 3] 3 | 4 10

2009 M| 6|4 4 |14 |6 |6 | 3| | 15 |4 4 | 3 11
v | 4[4]5] W 33 5] T 4 | 5 [ 5 13

v o |2]lalz2] a3 |5 3| I 3| 8 | 5 11
Plan2009 20 16 18 54 17 | 23 15 55 14 19 17 50
Gran Total 57 43 41 25 166 53 48 36 27 | 164 (49 42 40 24 | 155

Fuente: SAES Web'Reporte de horarios por docente actual

Instituto Politécnico Nacional

S G aproximada de 150 profesores asesores y cinco tutores.
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 07. Educacian no escolarizada y mixta de excelencia
Accian 2. Establecer criterios técnico-pedagagicos que orienten el disefio y desarrollo de Recursos Didacticos Digitales, asi como proponer
estrategias encaminadas a promaover el uso de las tecnologias de la informacian para elaborar recursos didacticos digitales EouJase_zj los
criterios de calidad establecidos por |a Direccidn de Educacion Virtual, que potencien el proceso de ensefianza y aprendizaje en la nga

, )
escolarizada. o
1

dad

ACTIVIDAD

» Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025

Unidad de Tecnologia Educativa y Campus Virtual.

Capacitacion de asesores. Se llevé a cabo la capacitacion a través de
Teams de los docentes que atienden grupos de plan 2022 en el nuevo
esquema de navegacién, ademas de docentes de reciente ingreso al
Campus Virtual ESCA Tepepan.

L LB
Capacitacion de asesores.

1, Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Unidad de Tecnologia Educativa y Campus Virtual (UTEyCV).
Soporte técnico y actividades complementarias.

Se asignaron las UAL ofertadas en los semestres 25-2 y 26-1 a cada
programador web para su atencion en los foros de soporte técnico de
cada unidad de aprendizaje en linea, resolviendo dudas planteadas por
profesores-asesores y estudiantes. Se brindé atencion y solucion a reportes
relacionados con la funcionalidad, interactividad y operatividad en la
plataforma NSYP AulaPolivirtual, ademas de capacitar a profesores-asesores
y estudiantes. Se realizaron trabajos de actualizacién y mejora de servidores
dentro de la UTEyCV, orientados a la elaboracion de aplicaciones y portales
que benefician al personal y estudiantes. Se actualiz6 el portal de la UTEyCV
para mejorar la atencion a estudiantes y docentes. Se trabaja en conjunto con
el area de CELEX para la creacion de una plataforma y cursos en modalidad
a distancia. Se avanza en la actualizacion de los cursos del CPINS (Curso de
Preparacion de Ingreso a Nivel Superior). Se realizé la instalacion de la Sala
de Juntas UTEyCV para uso del personal y docentes.

e-capacitacion.

. » Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Unidad de Tecnologia Educativa y Campus Virtual.
Juntas de Academia previas al inicio de los Periodos Polivirtual.

Durante el Ciclo Escolar 25/2 (enero-julio) y el ciclo escolar 2026/1
(agosto-diciembre), se llevaron a cabo seis juntas de academia dirigidas
alos asesores, realizadas mediante la plataforma Teams. Estas reuniones
tuvieron como propdsito proporcionar informacién general en cada
periodo Polivirtual respecto a la operacién y gestion de la plataforma,
el proceso de calificaciones y la calendarizacidon de la reinscripcion de
los estudiantes. El objetivo principal fue asegurar la colaboracién de los
asesoresy profesores tutores, garantizando asi una atencién adecuada a
los estudiantes. En cada periodo Polivirtual se contd con la participacion

Juntas de Academia.

Instituto Politécnico Nacional
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Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad

Proyecto 07. Educacian no escolarizada y mixta de excelencia
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ACTIVIDAD

@ Fecha de inicio: sébado, 18 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Unidad de Tecnologia Educativa y Campus Virtual.

Atencién al desarrollo de los contenidos textuales para conformar las UAL
de los semestres 7°y 8°. El equipo de correcciéon de estilo se ha enfocado
en la revision, adecuacién y optimizacion de los textos desarrollados
por los profesores-autores para las UAL de los semestres 7° y 8°. Esta
revision ha garantizado la precisién narrativa, de manera que exista una
coherencia entre la redaccién y los propdsitos comunicativos de cada
texto. Asi, se ha conseguido que la narrativa académica sea la adecuada
para el modelo de aprendizaje propuesto para que el estudiantado
construya los aprendizajes esperados de manera independiente.
Asimismo, con el cotejo de los textos en plataformas de reconocimiento
de similitudes, la revisién que ha realizado el equipo de correccién de
estilo ha asegurado que los contenidos producidos son originales y
de desarrollo exclusivo para estas UAL y el IPN. Finalmente, el equipo
ha optimizado la eficiencia comunicativa de los diferentes contenidos
producidos, de acuerdo con sus caracteristicas textuales.

Optimizacién de recursos didacticos-digitales.

Unidad de Tecnologia Educativa y Campus Virtual. Atencién a la | S OO 1.
traduccién y adecuacion a la lengua inglesa de los contenidos textuales e S
para conformar las UAL de los semestres 7° en este idioma. El equipo
de correccion de estilo trabajo en la revisién, adecuacion y optimizacién
de los textos desarrollados por los profesores-autores para las UAL del
7° semestre que se han producido en inglés. Esta revision, ademas de
garantizar la precisidn narrativa, de manera que exista una coherencia
entre la redaccion y los propoésitos comunicativos de cada texto, se ha =
enfocado en mantener y mejorar las caracteristicas comunicativas de los o

textos producidos en espafiol para volverlos adecuados al contexto de

la lengua inglesa. De esta manera, el equipo ha optimizado la eficiencia w MEG. Erika Herndndez Hernandez )!
comunicativa de los diferentes contenidos producidos, de acuerdo con TSRS e

sus caracteristicas textuales. Traduccién y optimizacién de'texto.s; .para Ias?\l_'éniinglés.

@ Fecha de inicio: sdbado, 18 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Unidad de Tecnologia Educativa y Campus Virtual (UTE-CV).

Disefio de recursos relacionados con la plataforma Polivirtual. El drea de
disefio grafico ha atendido las siguientes solicitudes: recursos digitales
para cursos de la DEV (UAL), creacién de imagenes para espacio de
atencion en la UTE-CV, elaboracién de calendarios académicos de la
modalidad no escolarizada, correcciones y adecuaciones en recursos de
UAL de acuerdo con las evaluaciones técnico-pedagdgicas de la DEV.

El entorno
organizacional

o

\ - Y /
iy <=

Disefio de recursos.
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o ACTIVIDAD
225} Fecha de inicio: martes, 4 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025

2da perbodo polivitual 261 Genero
CveMaterda Materla Secuencla  HOMBRE  MUIER  Total general
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Unidad de Tecnologia Educativa y Campus Virtual.
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Grupos especiales.

Unidad de Tecnologia Educativa y Campus Virtual.

F
)
l

Atencidén de alumnos. Durante los ciclos escolares 25-2 y 26-1 se brindé
atencion alos 1,416 estudiantes activos de la modalidad no escolarizada
a través de los medios oficiales de comunicacion como mensajes, lo que
evidencia un acompafiamiento constante y oportuno. La mayor parte
de las interacciones se realizaron mediante la mensajeria interna de la
plataforma, que es el primer canal para resolver dudasy dar sequimiento
académico; de igual forma, por correo electrénico institucional,
utilizados principalmente para tramites especificos y consultas formales.
De manera presencial, se atendié a 260 estudiantes en la oficina de
la UTE y CV, lo que refleja la importancia de mantener espacios fisicos
para atencién personalizada. Este volumen de comunicacién pone
de manifiesto el compromiso por garantizar la orientacion y el apoyo
integral a los estudiantes en su proceso formativo.

Atencién a alumnos.

Fecha de inicio: martes, 4 de febrero de 2025 / Fecha de término sdbado, 29 de noviembre de 2025
Unidad de Tecnologia Educativa y Campus Virtual.

Educacién a distancia (Modalidad No Escolarizada). La Unidad de
Tecnologia Educativa y Campus Virtual (UTEyCV) operd los cuatro
programas académicos en linea durante los semestres 25-2 y 26-
1: Contador Publico con 1050 alumnos; Licenciatura en Relaciones
Comerciales con 396 alumnos; Licenciatura en Negocios Internacionales
con 604 alumnos y Licenciatura en Contaduria y Finanzas Publicas con
782, alumnos en la Modalidad No Escolarizada.

También de la modalidad escolarizada en acciones de flexibilidad
académica, se atendieron 444 alumnos de Contador Publico, 234
alumnos de Relaciones Comerciales y 176 de Negocios Internacionales.
Se realizaron las inscripciones de los 3 periodos Polivirtuales 25-2 y 26-1
de los citados programas académicos, asi mismo se dieron de alta en
plataforma a los estudiantes inscritos para los citados ciclos escolares.

Operacién de los programas académicos.
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»
@ Fecha de inicio: martes, 4 de febrero de 2025 / Fecha de término sabado, 29 de noviembre de 2025
. , . . |53 = ~ Propedéutico Flexibilidad Con Asesoria » |
Unldad de TeCﬂO'Ogla Educatlva y campus Vll‘tual. Programa Académico ene. feb. mar. abr. may. jun. jul. ago. sep. oct. nov. dic.
Contador Plblico - 156 49 2 - - 68 - 45 338
Negocios - - 7m - 1 8 - - 27 - 13 137
Curso propedéutico de flexibilidad. Durante los ciclos escolares 25-2 e conerces - - 16 - 2 15 - - s . w2 28
y 26-1 se gestionaron 5 Cursos Propedéuticos asistidos y 6 Cursos “™i™™ " . Tw e . . we - w m
Propedéuticos autogestivos para estudiantes de la modalidad
escolarizada (Flexibilidad) con 1251 estudiantes de Contador PUDIICO; = rrogama  ene. feb. mar. sor. may. jon Jsi sgo. sep. oct nov. dic.
330 de Negocios Internacionales y 581 de Relaciones Comerciales. I O T O 3 S O )
Negodios 1 - 41 - 19 40 - - 78 - 14 193
Inernacionales
Relaciones 8 82 3% 42 150 17 335
Comerciales
Contaduria y 0=
Finanzas
Total 30 - 225 - 113 183 - - 430 - 100 1081

Cursos Propedéuticos.

Unidad de Tecnologia Educativa y Campus Virtual.

) (] LU

Curso propedéutico de alumnos de nuevo ingreso proceso 2025-2026. .
Se llevaron a cabo dos cursos propedéuticos para aspirantes de nuevo m
ingreso del proceso 2025-2026/1 y 2025-2026-2, en el cual se atendieron ] ]
a 691 aspirantes, 263 para el programa académico de Contador Publico, : T

199 para la Licenciatura en Contaduria y Finanzas Publicas, 164 para la
Licenciatura en Negocios Internacionales y 65 para la Licenciatura en
Relaciones Comerciales.

Unidad de Tecnologia Educativa y Campus Virtual.
Participacion de la Unidad de Tecnologia Educativa y Campus
Virtual en la Expo Profesiografica 2025, nivel superior.

El Instituto Politécnico Nacional (IPN), llevé a cabo la Expo Profesiografica
de Nivel Superior 2025 del 13 al 23 de febrero, dirigida a los estudiantes
que concluyeron la Educacién Media Superior, lo anterior con el propésito
de difundir la oferta educativa en modalidad no escolarizada. La Unidad
de Tecnologia Educativa y Campus Virtual participd en este evento,
poniendo al alcance de los aspirantes informacion detallada sobre los
programas académicos impartidos en la Escuela Superior de Comercio y
Administracion, Unidad Tepepan, asi como sobre el funcionamiento dela _
Plataforma Educativa Aulapolivirtual. De esta manera, se buscé orientar Expo Profesiografica.
a los futuros estudiantes y brindarles herramientas que les permitan

tomar decisiones informadas respecto a su formacion profesional.

& s Instituto Politécnico Nacional
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225} Fecha de inicio: martes, 18 de marzo de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Unidad de Tecnologia Educativa y Campus Virtual.
Acuerdos sobre aspectos graficos de las UAL.

Derivado de las observaciones emitidas por la DEV en UAL de primer
semestre, las figuras de disefio instruccional, correccién y estilo,
disefio grafico y programacién web, realizaron reuniones de trabajo
encabezadas por cada coordinador, con el fin de informar de nuevos
criterios que se aplicaran en produccién de UAL de 7° semestre.

Reuniones de trabajo.
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ACTIVIDAD

2250 Fecha de inicio: jueves, 9 de enero de 2025
Area de Publicaciones.

Disefio y elaboracion de material gréafico para dar a conocer el Programa
de Induccién a los Alumnos de Nuevo Ingreso de la ESCA Tepepan. Se
desarrolld el material grafico necesario para el Programa de Induccién
de los alumnos de nuevo ingreso, asi como para dar a conocer
programas, planes y procedimientos institucionales ofertados al interior
de la unidad académica.

@ Fecha de inicio: sdbado, 8 de marzo de 2025
Area de Publicaciones.

Disefio y difusién de informacién respecto a declaraciones patrimoniales
ydeintereses de los trabajadores de la ESCA Unidad Tepepan. Se impulsé
el ejercicio y la practica de la transparencia entre los servidores publicos
que componen una parte representativa de la comunidad politécnica
de la unidad académica, ademas de dar a conocer informacién a los
trabajadores administrativos y docentes, a que puedan cumplir con sus
respectivas obligaciones fiscales.

A

S
3

acela

CONVOCATORIA
DIRECCION ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO Y ADMINISTRACION
UNIDAD TEPEPAN

A5 INFORMACION

Convocatoria direccién de la Escuela Superior de Comercio y
Administracion.

AVISO

SABES QUE DECLARACIGN TE CORRESPONDE?
SI'ERES PERSONA SERVIDORA PUBLICA DE LA APF

HAZ CLICK AQUI

Declaracién.
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=
Toke

ACTIVIDAD

@ Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Mantenimiento y Servicios. Se recibieron 240 érdenes de trabajo para Feil

. S : - 1
mantenimiento y adecuacion de espacios a lo largo de todo el afio las ) o u p
cuales fueron atendidas satisfactoriamente en prioridad de urgencia de ; J:rrdﬂ:::ga i 5
las mismas y la disposicion de los materiales en existencia. 4 Limpieza 10 10
5 Hereria 40 o

Total 0 b1

Solicitudes de mantenimiento.

Recursos Materiales.

Activo fijo. e - o e -

Entrega de reportes mensuales a la direccién de recursos materiales e =
infraestructura del IPN los reportes correspondientes a los meses de  :ze=ee
enero a diciembre de 2025. :

Reportes de activo fijo.

& SG SG
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=
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ACTIVIDAD

2250 Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término lunes, 29 de septiembre de 2025

Departamento de Evaluacién y Seguimiento Académico.
Programa de Estimulo al Desempeiio Docente (PEDD).

La convocatoria del Programa del Estimulo al Desempefio Docente (PEDD) 2025-2027

inicié en 2024 y continud en 2025, de acuerdo con los lineamientos expresados en la == o ==
misma, contando con el apoyo de las diversas areas del plantel para la obtencién
oportuna de los documentos probatorios y con la asesoria de la encargada del programa
de Estimulo al Desempefio Docente (EDD) en la ESCA Tepepan. Durante el mes de enero
de 2025, la encargada de Becas del PEDD en esta unidad brind6 asesoria a 36 profesores
del plantel interesados en participar en el programa; realizé el cotejo de documentos
de 34 profesores solicitantes que concluyeron el proceso y recibiendo la documentacién de estos a través del sistema SAES. En
el mes de febrero la encargada del programa realizé la entrega fisica y electrénica en la Coordinacién de Proyectos Especiales,
de la Secretaria Académica, por instrucciones de la directora del plantel. Dos de las solicitudes no fueron recibidas debido a
que no cubrieron los requisitos de la convocatoria. El cronograma de actividades se siguié hasta la entrega de resultados de
la evaluacion el 9 de junio de 2025, dando asesoria a los participantes para analizar los resultados. En el caso de los docentes
que solicitaron el recurso de inconformidad recibieron el apoyo solicitado por la encargada del programa EDD en el plantel,
cotejaron los documentos para su recepcion y envio al drea central en el mes de junio de 2025, mediante el sistema SAES. Los
resultados del recurso de inconformidad fueron dados a conocer el 29 de septiembre de 2025; en total resultaron beneficiados
32 profesores del plantel para el periodo 2025-2027. Adicionalmente, durante el mes de septiembre de 2025 se entregaron 17
dictdmenes de aceptacién a los profesores becarios EDD del periodo 2024-2026 y se enviaron los acuses correspondientes al Area
Central. Actualmente se cuenta en el plantel con 49 profesores en el Programa de Estimulo al Desempefio Docente (PEDD) y nos
encontramos en espera de la convocatoria 2026-2028 préxima a publicarse.

% Educacitn e

Beca EDD.

@ Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término jueves, 2 de octubre de 2025

Departamento de Evaluacién y Seguimiento Académico Convocatoria para renovacion
y permanencia bienio 2025-2026, del Sistema de Becas para la Exclusividad (SIBE)
de la COFAA. La Escuela Superior de Comercio y Administracion Unidad Tepepan
(ESCA Tepepan), participé con seis docentes en la convocatoria para la renovacién y _ - _
permanencia del bienio 2025-2026, de las cuales todas las postulaciones quedaron con =~ T - e
un nivel, obteniendo la renovacién una de ellas y la permanencia cinco docentes. La
convocatoria 2026-2027 esta pendiente hasta que se publiquen las reglas de Operacion —
del Programa Presupuestario correspondiente al ejercicio 2026, dicha informacién fue
proporcionada por el personal de la COFAA-SIBE.

# Educacién B Educacion B

Convocatoria Beca EDD.

2230 Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025

Area de Publicaciones Promocién de la capacitacion y educacién continua del personal r 21424
de la Comunidad Politécnica de la ESCA, Unidad Tepepan. En colaboracién con el - bl
Departamento de Evaluacién y Seguimiento Académico, el Departamento de Innovacion , ' ESCA TepepAN

Educativa y otras dependencias federales e internacionales, se difundié y dio a conocer
una oferta de cursos, talleres, diplomados y jornadas dirigidos al personal docente y su
formacién continua. Asi mismo, a través del Departamento de Capital Humano, la Direccién de Formacién e Innovacién Educativa
(DFIE) se encarg6 de buscar detectar las necesidades de capacitaciéon de la comunidad politécnica de la ESCA Unidad Tepepan.
A partir del mes de enero, y durante diversos periodos del afio, la oferta de capacitacion para los docentes recibié un impulso
extraordinario para fortalecer su desarrollo profesional integral.

Jornada de Planeacién Did4ctica y Fortalecimiento.
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o ACTIVIDAD
225} Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de enero de 2025
Departamento de Evaluacién y Seguimiento Académico.
Presentacion de la Convocatoria del Programa
Institucional del Afio Sabatico (PIAS).
Se brindd atencion y asesoria a 8 docentes que solicitaron ejercer
programa sabdtico para este periodo; por lo cual se llevé a cabo la
recepcién de solicitudes para inscribirse al programa.
Educacion ..
gl Convocatoria PIAS.
@ Fecha de inicio: viernes, 17 de enero de 2025 / Fecha de término lunes, 12 de mayo de 2025
Departamento de Evaluacién y Seguimiento Académico. _
Educacién .. w

Con el trabajo de los docentes y DFIE, se diseflaron 6 nuevas acciones de formacién, lo que
le permitira al personal académico reforzar y actualizar sus conocimientos sobre creacién de e
nuevas unidades de aprendizaje y adaptarse al entorno cambiante de los negocios, asi como
adquirir conocimientos en edicién de videos y material audiovisual. Acciones de formacién que
se disefiaron:

* Autoria de contenidos educativos para la modalidad no escolarizada y mixta.
* Lainteligencia comercial.

* Desarrollo humano para una convivencia cordial.

+ Edicion de videos con DaVinci Resolve 20".

* Edicion de imagen con Krita.

* Animacion en Krita.

ia;'r-ﬁ.

Oficio asignaciéon CUR.

* Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 25 de julio de 2025

Departamento de Evaluacién y Seguimiento Académico. ——T
Jornadas intersemestrales de capacitacién y actualizacion docente.

PFlaneacion doactca por D 20 2l 24 e enero 151
Competencias

2 Autogestion y onentackn, Dl 27 de enem al 10 12

Como parte de los trabajos para incentivar la capacitacién docente de e |

manera continua, se realizaron las Jornadas Intersemestrales, en los * compatiomen egracel  osetreroy ot 140e

periodos de enero a febrero y de junio a julio. Se ofertaron 8 acciones ¢ R T emewioie s

de formacion docente generadas e impartidas por la ESCA Tepepan, L

con la finalidad de fortalecer el desarrollo de actividades pedagdgicas, RS, - i =,

asi como también brindar herramientas y estrategias de ensefanza itttk

aprendizaje " Gmossemeoon mes
P

B Planestion ddichca integral  Ded 21 a1 25 ge julo oe 1%

2025

Acciones de formacién impartidas.
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_ ACTIVIDAD
@ Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 25 de julio de 2025

Departamento de Evaluacion y Seguimiento Académico.
Jornadas Intersemestrales de capacitacion y actualizaciéon docente.

Como parte de los trabajos para incentivar la capacitacién docente de manera continua se realizaron las Jornadas
Intersemestrales, en los periodos de enero a febrero y de junio a julio. Se ofertaron 8 acciones de formacién docente
generadas e impartidas por la ESCA Tepepan, con la finalidad de fortalecer el desarrollo de actividades pedagdgicas, asi
como también brindar herramientas y estrategias de ensefianza aprendizaje

2250 Fecha de inicio: miércoles, 9 de julio de 2025

Departamento de Evaluacién y Seguimiento Académico.
Conclusién del Diplomado Innovacidén para crear valor y ventajas
competitivas en organizaciones educativas y de cualquier indole.

Se llevé a cabo la ceremonia de cierre en la cual, 13 docentes hicieron
la presentaciéon de su trabajo final, concluyendo asi la accién de
formacion que les permitird desarrollar capacidades y habilidades para
la innovacién.

Departamento de Evaluacién y Seguimiento Académico.
Inicio del periodo sabatico 2025-2026.

Educacidn i

Del 24 de julio al 08 de octubre se hizo la entrega de los oficios de autorizacién a 8 docentes,
los cuales cumplieron con los requisitos de la convocatoria.

Afio sabatico.

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eie 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecta 09. Alianzas para la formacidn de lideres politécnicos
Accian 1. Diseiiar e implementar el Programa Institucional de Liderazgo Politécnico que comprendera al actual Programa de Formacion de
Lideres y la plataforma de fortalecimiento de habilidades blandas y duras orientadas al liderazgo politécnico, incorporandolo dz.a:ana:a]
nario |

transversal en la formacian de los estudiantes y como competencias |aborales y/o profesionales en docentes, PAAE y funcio % o
i~

91

L ACTIVIDAD
225} Fecha de inicio: lunes, 4 de agosto de 2025 / Fecha de término sdbado, 13 de diciembre de 2025

Departamento de Posgrado Movilidad Académica Internacional. i »

e
Para contribuir a la internacionalizacion de la comunidad politécnica,
dos alumnas de la Maestria en Ciencias en Administracién de Negocios
realizaron movilidad académica internacional en la Universidad
Complutense de Madrid y la Universidad Auténoma de Barcelona en
Espana.

=

Oficio sobre movilidad internacional 2025.

@ Fecha de inicio: lunes, 6 de octubre de 2025 / Fecha de término viernes, 24 de octubre de 2025

Departamento de Evaluacién y Seguimiento Académico.
Capacitacion docente para el manejo de programas audiovisuales.

Como parte del compromiso con lainnovacién educativa, se llevé a cabo unajornada de capacitacion docente en programas
audiovisuales, ofertando 3 acciones de formacién lo que permite fomentar la creatividad y la innovacién en el aula.

@ Fecha de inicio: martes, 11 de noviembre de 2025 / Fecha de término viernes, 14 de noviembre de 2025

Departamento de Evaluacién y Seguimiento Académico.
Conclusién del periodo sabatico 2024-2025.

|

Del 11 al 14 de noviembre se hizo la entrega de los oficios de liberacion
a 8 docentes, los cuales cumplieron con el Programa Institucional de
Ao Sabatico.

ot e —

Oficio de autorizacién 2025-2026.

& SG SG

scaee Instituto Politécnico Nacional s Instituto Politécnico Nacional



Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracion Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eie 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto I0. Tutorfas académicas para una trayectoria académica exitosa
Accian . Implementar el Programa Institucional de Tutorias (PIT) considerando el desarrollo de practicas adecuadas e innovadoras.

A

S
3

ACTIVIDAD

l Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025

Unidad de Tecnologia Educativa y Campus Virtual.
Elaboracion de material informativo.

Se difundieron 82 posts de material informativo para estudiantes de la
modalidad no escolarizada en redes sociales con avisos sobre tramites,
cursos, diplomados e informaciéon compartida por otros departamentos
del plantel, datos estadisticos de la modalidad y mensajes de motivacién.

Elaboracién y difusion de material.

225} Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025

Unidad de Tecnologia Educativa y Campus Virtual.
Atencién de tutores.

Durante el ciclo escolar 25-2 se cont6 con 13 tutoras y tutores, que atendieron a un total de 394 estudiantes; mientras que

para el semestre 26-1 se trabajé con 18 tutoras y tutores que dieron atencién a 380 estudiantes. Se brindé apoyo en temas
de orientacién académica y administrativa en cada grupo de tutorias.

22} Fecha de inicio: lunes, 27 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 22 de agosto de 2025

Coordinacién del Plan de Accién Tutorial.
Imparticion del taller.

“Estrategias practicas para el acompafiamiento integral del estudiante”
a docentes de la ESCA Tepepan. Con el propdsito de capacitar a los
docentes de la ESCA Tepepan en acciones de alto impacto que incidan
en el proceso de acompafiamiento de tipo académico y personal
del alumno, contribuyendo en su formacién integral durante su
trayectoria escolar; se impartié el taller “Estrategias practicas para el
acompafiamiento integral del estudiante”, en modalidad mixta durante
cuatro periodos: del 27 al 31 de enero, del 4 al 10 de febrero, del 14 al 18
de julio y del 18 al 22 de agosto, donde se obtuvo la participaciéon de 95
docentes en total a lo largo del periodo 2025.

No. Nombre del curso Fechade imparticion | Docentes capacitados

Del 27 al 31 de enero de 2025 26
Del 4 &l 10 de febrero de 2025 34
Del 14 al 18 de julio de 2025 18
Del 18 al 22 de agosto de 2025 17

Acciones de capacitacién docente.

Taller: Estrategias practicas
para el acompariamiento
integral del estudiante

Coo b el

SG
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Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto I0. Tutorias académicas para una trayectoria académica exitosa
Accian . Implementar el Programa Institucional de Tutorias (PIT) considerando el desarrollo de practicas adecuadas e innovadoras.

A
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" ACTIVIDAD
» Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término lunes, 7 de julio de 2025

Coordinacién del Plan de Accién Tutorial. EDUCACION ..

SECRETARIA ACADEMICA J

Participacién de docentes en tutorias grupales, individuales, de ' i eriosioiomcon. gy
»

regularizacion y de recuperacion del periodo 25/2. Con el objetivo de jecitors  DIECCION DE EDUCACION SuPEmiOR.
fortalecer y promover las figuras tutoriales en la ESCA Tepepan, la Eammien,
coordinacion del Plan de Accién Tutorial ha llevado a cabo diversas . e Same

actividades durante el periodo comprendido entre febrero y julio de
2025. En este marco, se asignaron a los docentes tutores las siguientes
modalidades de tutoria: 8 tutorias grupales, 19 tutorias individuales,
22tutorias de regularizacién, 34 tutorias de recuperacién académica,
esto a fin de garantizar un acompafamiento integral y efectivo a los
estudiantes en su desarrollo académico y personal. \

Constancia de participacién en el programa institucional de tutorias en

tutoria grupal.

225} Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término lunes, 7 de julio de 2025

Coordinacion del Plan de Accién Tutorial.

Participaciéon de alumnos en tutorias entre pares del periodo 25/2. Con el objetivo de
fortalecer y promover la figura tutorial entre pares, la coordinacién del plan de accion
tutorial de la ESCA Tepepan asigné a alumnos tutores durante el periodo comprendido
entre febrero y julio de 2025.

Este modelo de tutoria entre pares, tiene como propdsito principal mejorar el
rendimiento académico y personal de los estudiantes a través de la orientacion de

compafieros, el cual se implementé con un total de seis alumnos tutores y seis alumnos ' m
tutorados Validacién de constancias de Tutoria entre pares
: del periodo 25-2.

225} Fecha de inicio: lunes, 28 de abril de 2025 / Fecha de término domingo, 2 de noviembre de 2025

Lo titariay e retos

AcoTmpERla T o L [das .

Tivtopra et etidinnte de -

eRUCHIEN SpeTHIT 4 'I
I

Coordinacién del Plan de Accidén Tutorial.

Presentacion de PTT (Planes de Trabajo Tutorial) del diplomado “La tutoria y los retos del
acompafamiento en la formacién integral del estudiante de educacién superior”.

Con el objetivo de culminar el diplomado titulado “La tutoria y los retos del acompafiamiento
enlaformaciénintegral del estudiante de educacién superior”, se organizé un evento especial
que marco la finalizacién de este proceso de formacion para los docentes de la ESCA Tepepan.
Este diplomado, disefiado para fortalecer las competencias en tutoria y acompafiamiento
pedagdgico, ofrecié a los participantes herramientas y enfoques para mejorar su labor
tutorial y contribuir al desarrollo integral de los estudiantes.

El evento de cierre tuvo lugar en la sala adjunta a la Direccién, un espacio adecuado para llevar
a cabo la presentacion de los Planes de Trabajo Tutorial (PTT) elaborados por los equipos de s
docentes que participaron en el diplomado. Cada equipo presento su propuesta y estrategias  programa de “Presentacién de Planes
de acompafiamiento, destacando los retos identificados y las soluciones innovadoras que de Trabajo Tutoriales”.

han propuesto para enfrentar los desafios en la tutoria en educacién superior. Se conté con

la participacién de 25 docentes.

SG

scaee Instituto Politécnico Nacional
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Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto I0. Tutorias académicas para una trayectoria académica exitosa
Accian . Implementar el Programa Institucional de Tutorias (PIT) considerando el desarrollo de practicas adecuadas e innovadoras.

o
)

ACTIVIDAD

@ Fecha de inicio: jueves, 26 de junio de 2025

Unidad de Tecnologia Educativa y Campus Virtual.

Ceremonias de Entrega de Reconocimientos de la Modalidad No Escolarizada. En
2025 se llevd a cabo la ceremonia de entrega de reconocimientos de la modalidad no
escolarizada, el dia 26 de junio en el Auditorio “Lazaro Cardenas” de la Escuela Superior
de Comercio y Administraciéon Unidad Tepepan. La finalidad de este evento fue reconocer
y enaltecer el esfuerzo de los estudiantes de la modalidad no escolarizada de los
programas académicos de Contador Publico, Licenciado en Relaciones Comerciales,
Licenciado en Negocios Internacionales y Licenciado en Contaduria y Finanzas Publicas.
Se entregaron 69 reconocimientos en total: 13 del programa académico de Licenciado
en Relaciones Comerciales, 24 de Contador Publico, 13 de Licenciado en Negocios Internacionales y 19 de la Licenciatura en
Contaduria y finanzas publicas; a la ceremonia asistieron estudiantes de la Ciudad de México, Estado de México y varios estados
de la Republica. El presidium de la ceremonia del mes de julio estuvo conformado por el Lic. Cirilo Judrez Celestino, encargado de
la Subdireccién Académica del plantel; Mtra. Elisa de Jesus Lopez Sanchez, jefa del Departamento de Planeacion y Promocién de la
Direccidn de Educacion Virtual, C.P. Jesus Medina Jiménez, jefe del Departamento de Formacion Profesional en Contador Publico,
L.R.C. Marcos Alquicira Gutiérrez, jefe del Departamento de Formacién Profesional en Relaciones Comerciales, Lic. Ménica Fabiola
Tlatelpa Flores, jefa del Departamento de Formacién Profesional en Negocios Internacionales y la C.P. Naikary Rioja Noguerdn,
coordinadora de académica de la Licenciatura en Contaduria y Finanzas Publicas.

Ceremonia de Entrega de Reconocimientos.

225} Fecha de inicio: lunes, 25 de agosto de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Coordinacién del Plan de Accién Tutorial. Educacion !

Asignacion de tutorias grupales, individuales, de regularizaciéon y de recuperacién del periodo
26/1. La coordinacién del Plan de Accion Tutorial con el fin de fortalecer las figuras tutoriales de la =
ESCA Tepepan, asigné a los docentes tutores en las cuatro figuras tutoriales. - —

Same

Oficio de asignacién de Tutoria Grupal.

Coordinaciéon del Plan de Accion Tutorial 19° Encuentro Institucional y 11°
Interinstitucional de Tutorias. La Coordinacién del Plan de Accién Tutorial, encabezada
por la Mtra. Adriana Porras Garcia y en compafiia de docentes de la ESCA Tepepan se
presentaron en el auditorio principal del edificio Adolfo Ruiz Cortines” de la Unidad
Profesional Adolfo Lépez del IPN, ubicado en Av. Wilfrido Massieu s/n, Zacatenco,
Ciudad de México para participar con la ponencia “Disyuntivas Tutoriales” por Martha
del Pilar Gutiérrez Zepeda y José David Waldo Caamafio, docentes de la ESCA Tepepan.

Participacién de la ESCA Tepepan en el 19

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto I0. Tutorias académicas para una trayectoria académica exitosa
Accian . Implementar el Programa Institucional de Tutorias (PIT) considerando el desarrollo de practicas adecuadas e innovadoras.

g
)

ACTIVIDAD

2%} Fecha de inicio: viernes, 28 de noviembre de 2025

Unidad de Tecnologia Educativa y Campus Virtual.

Coordinacién de Tutoria Virtual. Se dio atencién y orientacion académica y administrativa a los estudiantes de la modalidad
no escolarizada por medio de la mensajeria interna en plataforma y por redes sociales (Facebook).

El total de estudiantes atendidos durante el periodo fue de 375 estudiantes, 123 por mensajeria internay 252 via Facebook.

Encuentro Institucional y 11° Interinstitucional de
Tutorias.

s Instituto Politécnico Nacional s
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracion Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eie 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto I0. Tutorfas académicas para una trayectoria académica exitosa
Accian 2. Fortalecer el PIT con la vinculacian de instituciones externas para el apoyo a la accion tutorial.

s ACTIVIDAD
225} Fecha de inicio: sabado, 7 de junio de 2025 / Fecha de término martes, 16 de diciembre de 2025

1.

Departamento de Posgrado. e

Realizacién de comités tutoriales de los programas de posgrado. Se llevaron a cabo los comités tutoriales :
para la revision de los avances de las tesis del alumnado de cada uno de los programas académicos. "

La propuesta de programacion se presento el dia 6 de octubre, en la reunién ordinaria mensual del Colegio =
de Profesores de Posgrado. fapz

Acta de Colegio
de Profesores de
Posgrado.

2230 Fecha de inicio: miércoles, 20 de agosto de 2025

Departamento de Posgrado.

Platica de Induccion: Se llevd a cabo una platica de induccién para el alumnado de nuevo ingreso a =
posgrado, con el fin de explicarles los procesos académico-administrativos que deben cumplir para -
favorecer su trayectoria educativa. i

Correo de invitacién a la
platica de induccién para
el semestre B25.

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracion Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad

Proyecto Il. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa

Accian I. Coordinar el programa de becas para los alumnos, con criterios de equidad, cobertura, transparencia y gestion administrativa
eficiente.

o ACTIVIDAD
2230 Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 16 de noviembre de 2025

Publicacion y difusion de la convocatoria general de becas 2025-2 y 2026.

El departamento de Extensiény Apoyos Educativos a través del drea de becas realizé
la publicacién de la convocatoria general de becas 2025-2 en el mes de marzo y la
convocatoria 2026-1 en el mes de septiembre, por lo que, a partir de este afio, la
convocatoria general de becas fue semestral, es decir, dos convocatorias; las cuales
tuvieron diferentes opciones para los alumnos interesados en solicitar una beca,
como lo es: la beca deportiva, cultural, institucional, excelencia, excelencia Telmex y
bécalos.

Para el periodo 2025-2 se conté con la solicitud de 3,615 alumnos de los cuales 1,768
fueron los beneficiarios

En un horario de
11:00 a 13:00 hrs.

Educacién @

Captura de pantalla de la difusién de un dia
empresarial con grupo salinas.

& SG SG
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Memoria Anual de Actividades - 2025 Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP) Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)
Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto II. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa Proyecto II. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Accian 2. Fortalecer los servicios de orientacian juvenil, atencian a la salud y centros de apoyo, que se brindan a la comunidad estudiantil. Accian 2. Fortalecer los servicios de orientacian juvenil, atencian a la salud y centros de apoyo, que se brindan a la comunidad estudiantil.

] ]

ACTIVIDAD " ACTIVIDAD

225} Fecha de inicio: domingo, 5 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 30 de noviembre de 2025 i» Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

. . < q: - . . 2 . | Drveras Acsiones ce Desaallo Academseay P ;, 1
Servicio Médico. o i e . 0r|entaC|9n 'Educatlva. ) W Newmsnsn ERE | e Cmmarmen
s . Desarrollo académico y profesional. o — 2 -y o e
Afiliaciones ante el Instituto Mexicano Del Seguro Social (IMSS) Por _ . e et
N Avisos por defuncién 4 . , . . 2 Famia gkmnosde Pidsca 08 0e tebrems 255
seguro facultativo. Brindar asesoria personalizada, grupal o masiva que promueva el acceso, e eeso
e . . . .z . .« Conmversatono “Voces
Afiliaciones al IMSS 2025. permanencia y egreso profesional del estudiantado. En esta seccion, lainduccion e mewn g0,
El servicio médico dio de alta a alumnos de nuevo ingreso mediante que es la bienvenida que la escuela da a las y los estudiantes de nuevo ingreso, es s .
seguro facultativo del IMSS; se realizaron bajas y reingresos al mismo, una de las actividades con mayor cantidad de participantes. S O P z
accion que serealizé para quela saludfisica de los alumnos se encontrase s [Passconend g | g
protegida en una institucién de salud y puedan realizar sus actividades Las y los recién ingresados del ciclo 2024/2, 2025/1 recibieron la induccién de ¢  J2EE "I wsee
académicas y deportivas sin inconvenientes. manera presencial. y | Frogmadeinacein | imoeachi |y 7 e i -
r(ﬁ:lll:ﬁ.Pﬂ:l!!(k ~
L] ’.“:mmw Psca 23 0e agosto 3
JUUY " FropaTa OfFREAND  MENERON L L L 184
] . P . . . -1 Masva g e 65
2230 Fecha de inicio: domingo, 5 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 30 de noviembre de 2025 Diversas acciones de desarrollo académico y
profesional.

Servicio Médico.

2250 Fecha de inicio: martes, 21 de enero de 2025

Atencién Médica de Primer Contacto. El servicio médico dentro de sus

o Medico 2025

: o . . i Servicio Médico.

funciones principales es atender a la comunidad brindando consulta  Censitasmédicas i) - - - L
L . ! . . . Consutas dentales 297 Platica sobre diabetes e hipertensién.

médica de primer contacto, atencién de urgencias y primeros auxilioS  atencionesde ugenca 81

dentro de las instalaciones del plantel a la comunidad estudiantil ™ i , . .
A ; ; . Atenciones al servicio médico 2025. Como parte de las actividades para la comunidad del plantel, se realizé

principalmente, asi como docentes y personal de apoyo y asistencia a e . o ; .

la educacion una platica informativa dirigida al personal de apoyo y asistencia a la

educacion (PAAE) y docentes.

2230 Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025 Misma plética impartida por médicos pasantes de servicio social, en el

aula magna de edificio “A”, de 12:00 a 13:00 y de 17:00 a 18:00.
Orientacion Educativa.

Salud mental.

Se brindé orientacidon psicoldgica individual a nuestra comunidad mm
estudiantil; esta atencién se dio por psicologas formadas como
psicoterapeutas.

v i rencos

Ascién

Dot o

Ademas, generamos acciones como platicas, talleres, conferencias,
jornadas, etc., que permitieron sensibilizar y ampliar el conocimiento en
temas de bienestar socioemocional en nuestra comunidad politécnica.

Las acciones se concretaron de forma presencial y virtual permitiendo
un mayor involucramiento y participacion activa de las y los alumnos y
padres de familia de la comunidad estudiantil. .

e Servicio Médico.
Divulgacién de informacién en periédico mural.

Se colocd en el pasillo de edificio “A”, planta baja a un costado de
servicio médico, el periédico mural sobre enfermedades de transmisién
sexual, jj¢titulado “A mi?!l” Jamas, con la finalidad de que la comunidad

En especifico, con la atencién psicolégica se hizo el conteo final con salud mental. conociera las diferentes enfermedades que se pueden adquirir a través

el ndmero total de sesiones dadas porque, aunque se atiende a una del contacto sexual, poder identificarlas y acudir a consulta médica

persona, se trabaja con ella hasta por 10 sesiones. a valoracién si se esta en riesgo, asi como fomentar la cultura de la
prevencion.

| D
S G S G Periddico r-n_tlr_al enfermedades de transmision sexual 2025.
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Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto II. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Accian 2. Fortalecer los servicios de orientacian juvenil, atencian a la salud y centros de apoyo, que se brindan a la comunidad estudiantil.

" ACTIVIDAD
225} Fecha de inicio: viernes, 14 de febrero de 2025 / Fecha de término domingo, 16 de febrero de 2025

Servicio Médico.
Campafia de condoneria.

El servicio médico realizd la dinamica de tomar un preservativo de la
pared dentro del drea de servicio médico y asi generar conciencia de una
vida sexual saludable, libre de enfermedades y embarazos no deseados.

Servicio Médico.
Divulgacién de informacién periédico mural 8 de marzo.

Se colocd en el pasillo de edificio “A”, planta baja a un costado de servicio
médico el periédico mural titulado “Por una menstruaciéon Justa y
Digna”, con la finalidad de conmemorar el dia internacional de la mujer,
asi como esclarecer mitos y realidades acerca de la menstruacién y que
la comunidad sepa las alteraciones mas comunes y cuando acudir a los
servicios de salud.

225\ Fecha de inicio: viernes, 14 de marzo de 2025

_ Servicio Médico. R g
Campaiia de salud médico-dental. Parals SALLID
‘ N ey
El servicio médico realizé la campafia de salud “Para la SALUD NO Fretexto o Despucs”
hay Pretextos o Después”, trabajando en conjunto con la Unidad de o
Medicina Familiar No. 22 del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS). : e eichchn o pesa y bl
Dicha campafia se realizé en el edificio “B2” frente a la biblioteca de rtacin s
licenciatura, en un horario de 10:00 horas a 17:00 horas. N ,
Se aplicaron vacunas de tétanos, influenza y 13 Valente, asi como stand e
de nutricion, orientacion y entrega de métodos anticonceptivos orales, ) ety e e
asi como pruebas rapidas de VIH y Hepatitis, preservativos y orientacion ~
> S N
. ESCA

Cartel para la salud no hay pretextos o después 2025.
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Escuela Superior de Comercio y Administracion Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto I, Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa

Accian 2. Fortalecer los servicios de orientacian juvenil, atencian a la salud y centros de apoyo, que se brindan a la comunidad estudiantil.

ACTIVIDAD

2250 Fecha de inicio: martes, 1 de abril de 2025

Servicio Médico.
Campaiia de salud integral “Yo Amo Mi Sexualidad”.

El equipo de servicio médico realizd la campafia de salud femenina
enfocada a la planificacién familiar donde se trabajé junto con la Unidad
de Medicina Familiar No.22.

Esta campafa se realizd en el edificio “B” frente a la biblioteca de
licenciatura, en un horario de 11:00 horas a 18:00 horas. Se aplicaron
vacunas de tétanos, influenza, 13 Valente y VPH, asi como pruebas
rapidas de VIH y Hepatitis.

Orientaciéon nutricional, colocacién de métodos anticonceptivos
intrauterinos e implante (kyleena y mirena).

Orientacion Educativa.
Salud Sexual y Reproductiva.

Se promovio la discusidn y reflexion de la informacidn que permitié
a la poblacién estudiantil conocer mas sobre el uso de métodos
anticonceptivos, la prevencion de embarazos y el autocuidado, en
relacién con su proyecto de vida académico.

En dicha jornada se cont6 con servicios como aplicacion de métodos
anticonceptivos, aplicacién de vacunas contra hepatitis e influenza,
pruebas de VIH y hepatitis, ademas de mddulos informativos sobre
sexualidad, el plato de buen comer, entre otros.

2250 Fecha de inicio: martes, 15 de abril de 2025

Servicio Médico
Participacion en jornada bienestar 2025.

El servicio médico participd en la jornada del bienestar organizada por
orientacién educativa, con la actividad titulada “Yo Controlo”, realizando
una dinamica sobre los efectos del alcohol en el organismo tras una
ingesta desmedida, dicha actividad se realizé con la intencién de crear
conciencia enlacomunidad estudiantil sobre el consumo indiscriminado,
asi como hacerles saber las sanciones dentro del plantel por ingresar a
este bajo los efectos del alcohol.

CAMPANA

\ of A[Drif
Mi SEXUALIDAD

con Responsabilidad

Métodos de Planificacién
v Familiar
‘acunas
Pruebas D

Métodos
anticonceptivos orales

Nutricién

Insrbete
o

o E86cio B fents o Bbotecs: e v Moo o szt
Horere 400 800 s Horaio 110 1800

Cartel de la campafia “Yo amo mi sexualidad”.

@ Fecha de inicio: lunes, 14 de abril de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

e ——— _
Dilkmcsas ACEionma de s alid Saxtialy Repracicliva i)
Caridad de
Nombre de laAceién  Tipe dela Accién ":'E"I:;" Personas
P sensiniizadas
Jomaca gel Bienestar 5
! v 1 H
Inteqral 2005 Zacmangy | METVENCION masiva 4 0e atel
Jomaca gel Bienastar
Irdegral 2025 ESCA Interventidn masiva 15 o abal 151
Tepaan
Jormada PO GERRM0 | 1 ann masiva 19 8 i =
con Conciencia
Jomacs Vaion u Curpo | Inkerencidn masiva | 23 0e Septembe 134
i
e omatal Pitica 15 e cetve 136

Miedo
Jornada sin Choro: sexo,
ments y Vicios Sanos

Diversas acciones de salud sexual y reproductiva.

Interventiin masiva 27 dé noviemboe 260

+ 1 t'.‘f‘,“ ¥ A‘.' ‘;' f = 3 ‘.. el
Dindmica “Yo controlo” Jornada del bienestar 2025.
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto II. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Accian 2. Fortalecer los servicios de orientacian juvenil, atencian a la salud y centros de apoyo, que se brindan a la comunidad estudiantil.

o

8

" ACTIVIDAD
225} Fecha de inicio: viernes, 9 de mayo de 2025 / Fecha de término lunes, 9 de junio de 2025

Servicio Médico.
Divulgacién de informacién periédico mural sobre anticonceptivos.

Se colocd en el pasillo de edificio “A”, planta baja a un costado de servicio
médico el periédico mural titulado “Métodos Anticonceptivos”, con la
finalidad de brindar informacién sobre las diferentes opciones que se
tienen hoy en dia para evitar embarazos no deseados o no planificados.

Servicio Médico.
Divulgacién de informacién periédico mural donacion de sangre.

Se coloco en el pasillo de edificio “A”, planta baja a un costado de servicio
meédico el periddico mural titulado “Dona lo que sea tu voluntad”, con la
intencion de promover la cultura de la donacién de sangre entre nuestra
comunidad.

Servicio Médico.
Divulgacién de informacién periédico mural
comida chatarra y obesidad.

Se colocd en el pasillo de edificio “A”, planta baja a un costado de servicio
meédico el periddico mural titulado “Somos lo que comemos”, con la
intencién de hacer conciencia sobre la alimentacién y el impacto que
tiene en la vida de los jévenes estudiantes, asi como las repercusiones
del consumo indiscriminado de este tipo de alimentos.

i T
Periédico mural “Somos lo que comemos”.

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto II. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Accian 2. Fortalecer los servicios de orientacian juvenil, atencian a la salud y centros de apoyo, que se brindan a la comunidad estudiantil.

8

ACTIVIDAD

2250 Fecha de inicio: martes, 15 de julio de 2025

Servicio Médico. & @
Platica informativa sobre salud integral. Y

Pt bw Sabud
‘C HEQUEATE

15 JULIO

El servicio médico realizé una platica informativa titulada “Chequéate”,
dirigida a la comunidad PAAE y docente, impartida por la Lic. Ytzi Mufioz
Gonzalez en el aulamagnaenunhorariode10a11amyde5a6pm, con
la intencién de fomentar la salud fisica integral entre el personal de la
comunidad y asi brindar una mejor atencién a la comunidad estudiantil
y tener una mejor calidad de vida.

Auls Magna (Edificio A 3% Nivel)

Dirlgido a: DOCENTES Y PRAE'S

: TV, 1700 - 18
Por tu salud “Chequéate”, platica 2025.

225} Fecha de inicio: martes, 28 de octubre de 2025

Servicio Médico.
Campaia de salud femenina en conmemoracién del “Dia
internacional de la lucha contra el cAncer de mama”.

El equipo de servicio médico realizé la campafia de salud “Seguimos
en la lucha contra el cancer de mama”, enfocada en la concientizacién
y deteccion oportuna del cancer de mama donde en conjunto con el
laboratorio Bayer, la Unidad de Medicina Familiar No.22 y el centro
de salud “José Castro Villagrana Tlalpan”, se colocaron métodos
anticonceptivos de larga duraciéon, conmemorando la lucha contra
el cancer. Esta campafia se realizé en el edificio de gobierno y en i
consultorio de servicio médico en un horario de 11:00 horas a 18:00 _ j '
horas. Se aplicaron vacunas de, influenza y hepatitis, asi como pruebas Campafia de salud, seguimos en la lucha contra el cancer
répidas de VIH, colocacién de métodos anticonceptivos intrauterinos e de mama 2025.

implante (kyleena y mirena) y entrega de desparasitantes.

-

2250 Fecha de inicio: martes, 28 de octubre de 2025

Servicio Médico.
Proyeccidn pelicula Ma Ma “Dia internacional
de la lucha contra el cancer de mama”.

El servicio médico proyecto la pelicula MA MA , en el auditorio “Lazaro
Cardenas” el dia 28 de octubre, en un horario de 9 a 11 horasy 4 a
6 pm. Dicha actividad con la finalidad de crear conciencia sobre los
efectos psicoldgicos y fisicos del cancer de mama. Asi como promover
una cultura de prevencion en la comunidad.
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Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto II. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Accian 3. Verificar y asegurar el proceso de admisian a los programas académicos del nivel medio superior y superior, en todas sus
modalidades, para que se brinde certeza al aspirante interesado en participar en dicho proceso, reduciendo costos y tiempos
o ||
(8) o

S
3

Lt ACTIVIDAD
225} Fecha de inicio: martes, 4 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 14 de marzo de 2025

Inscripcién. i :
Modalidad Escolarizada Modalidad no

P Académi i
bt bbb il Matutino Vespertino  Total ~ escolarizada

En atencién a la solicitud de informacion que presentd la Direccion de  Contador Publico 91 93 184 n
Educacién Superior del IPN, se informé el nimero de lugares de nuevo ~ Neooeos Inemacionaies o . SER :
. , . . Relaciones Comerciales 54 104 158 N
ingreso por programa académico que se ofertaron en los periodoS  contaduriay Finanzas Pusticas NA NA NA 14

escolares agosto-diciembre 2024 y enero-junio 2025 (25/2), en las = L T 209 280 489 160
modalidades escolarizada y no escolarizada. Alumnos de Nuevo ingreso 25/2.

La Direccion de Administracion Escolar (DAE), envié a través del panel de enlace a unidades académicas https://servicios.
dae.ipn.mx/planteles/index.php?mod=A&element=01&target=0B, el listado de aspirantes inscritos, para que gestién
escolar procediera a suinscripcién a turnoy grupo en el SAES del plantel. En la modalidad escolarizada, se inscribieron 489
alumnos de nuevo ingreso, 184 de la carrera de Contador Publico, 147 de Negocios Internacionales y 158 de Relaciones
Comerciales. En la modalidad no escolarizada se inscribieron 160 alumnos de nuevo ingreso, 77 en la carrera de Contador
Publico, 38 en Negocios Internacionales, 31 en Relaciones Comerciales y14 en la Licenciatura en Contaduria y Finanzas
Publicas. Los lineamientos de inscripcién se publican en la pagina web https://www.escatep.ipn.mx/, para comunicarles
primero el turno y grupo asignado a los alumnos y la fecha para asistir al curso de induccién. Para validar inscripcion el
alumno entregd lo siguiente: solicitud de inscripcién, Comprobante de inscripcién, formatos de Seguro de vida, Seguro de
accidentes y Formato de Transparencia, para abrir su expediente e ingresarlo al archivo.

225} Fecha de inicio: viernes, 7 de febrero de 2025 / Fecha de término lunes, 9 de junio de 2025

Inscripcién por flexibilidad.

vttty
Pariodo 20252-2

Periodo 202572-1
Programa Académico Fm o ot rm- M —od Fm— No I
El Art. 38 del RGE establece que el alumno podra cursar y recursar (art =00 0 00 00 0 5 D 0w W
48 Frac III) unidades de aprendizaje en modalidad diferente a la que se  mesoscorocses @0 s o w0 | a1 s w0 we o
. . . . . .z el epe Contaduria y Finanzas 0 535 o 486 0 " 480
encuentra inscrito, lo que permite la inscripcion por flexibilidad de los S e e
. . . . fotal

alumnos de la modalidad escolarizada en la modalidad no escolarizada. e

Unidades de aprendizaje inscritas por periodo polivirtual Semestre
lectivo 25/2.

En los lineamientos de cada periodo polivirtual se establece en qué casos aplica la flexibilidad: para concluir carrera, para
cumplir dictamen, para tricursar en la modalidad no escolarizada y/o para completar carga media en el semestre.

En el primer periodo 2025/2-1 se inscribieron 2,427 unidades de aprendizaje, 1,001 al programa académico de Contador
Publico, 493 a Negocios Internacionales, 398 a Relaciones Comerciales y 535 a Contaduria y Finanzas Publicas. En el
segundo periodo 2025/2-1 se inscribieron 2,442 unidades de aprendizaje, 983 al programa académico de Contador
Publico, 572 a Negocios Internacionales, 401 a Relaciones Comerciales y 535 a Contaduria y Finanzas Publicas. En el tercer
periodo 2025/2-3 se inscribieron 2,325 unidades de aprendizaje, 926 al programa académico de Contador Publico, 395
a Negocios Internacionales, 524 a Relaciones Comerciales y 480 a Contaduria y Finanzas Publicas. En el primer periodo
polivirtual se inscribieron 2,593 unidades de aprendizaje, por flexibilidad se inscribieron 166 unidades de aprendizaje,
6.4% en el segundo periodo se inscribieron 2980 unidades de aprendizaje 538 el 18.0% por flexibilidad y en el tercer
periodo Polivirtual se inscribieron 2,735 unidades de aprendizaje siendo 310, el 11.3% por flexibilidad.

En suma, en el semestre lectivo 25/2 se cursaron 8,308 unidades de aprendizaje, los alumnos de la modalidad escolarizada
inscribieron y cursaron 7,194 unidades de aprendizaje y por flexibilidad se cursaron 1,114 unidades de aprendizaje, esto
es, un porcentaje del 13.4%.
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Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto II. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Accian 4. Consolidar, modernizar y resquardar el sequimiento a la gestidn escolar, para que brinde sequridad a docentes y alumnos en los

tramites y servicios que se efectian durante |a trayectoria escolar de los alumnos de los niveles medio superior y superior e
modalidades, desde su ingreso, permanencia y egreso. % ol

)
3

ACTIVIDAD

# Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término lunes, 3 de marzo de 2025

———

Cambios de carrera. '
No escolarizada

Interno  Externo Interno Externo

B Escolarizada
Programa Académico

Considerando nuestra capacidad instalada. Se envia a la DAE un oficio

Contador Plblico 8 4 4
con la oferta de lugares disponibles de todos los semestres, por cada  Negocios Internacionales 3 3
Relaciones Comerciales 1 5 1

programa académico a fin de que sea publicada en la Convocatoria
para Cambio de Carrera tanto de la modalidad escolarizada como de la
modalidad no escolarizada.

Contaduria y Finanzas Publicas

TOTAL 12 12 5
Fuente: Acta de sesion de la Comisidn Especial de Cambios Internos de Carrera (SISEC)
Cambios de carrera en el semestre 25/2

Todos los cambios de carrera autorizados correspondian del plan 2022. En la modalidad escolarizada, se autorizaron 12
cambios de carrera interno por carrera de origen, ocho del programa académico de Contador Publico, tres de Negocios
Internacionales y uno de Relaciones Comerciales.

Se autorizaron 12 cambios de carrera externo, por carrera de origen, cuatro de la carrera de Contador Publico, tres de
Negocios Internacionalesy cinco de Relaciones Comerciales. En la modalidad no escolarizada se recibieron seis solicitudes
de cambio de carrera interno, se autorizaron cinco solicitudes, por carrera de origen, cuatro corresponden a la carrera de
Contador Publico, y uno a la carrera de Relaciones Comerciales.

l Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Departamento de Gestion Escolar-COSIE.

egocios Lic. Relaciones
Internacionales Comerciales TOTAL

Col
Piblico

- RUBRO

Elaboracién de Dictdmenes de la Comisidon de Situacion Escolar del Predis 6 21 32 116
. 7 . . . . Académi
Consejo Técnico Consultivo Escolar de las modalidades escolarizada y Boja para.
. L1 19 14 T0
no escolarizada. Flecive
. s . s .. . . s Recursamisgnto 130 29 51 210
Recepcion, revision de las solicitudes de los recursos de consideracion Ultima i m e =

oportunidad
Reinscripcién 7 2 1 10

presentadas por parte de los estudiantes los primeros 5 dias habiles ari L :
1 Lhl
Cambio de

de cada mes, con el fin de regularizar la trayectoria escolar y recuperar ambio . ) ‘ ,
H o . . an de
la calidad de alumno del IPN, todo apegado a la normatividad vigente, Estudios
. L, ., TOTAL 292 83 136 5
en los semestres lectivos 2025/2 y 2026/1, se presentd para cuestion Estudiantes dictaminados Modalidad Escolarizada periodo escolar
estadistica los datos por carrera, modalidad y rubro de la situacién 20252y 20261.
académica correspondientes.

! Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Departamento de Gestién.

Escolar-COSIE Recepcién de solicitudes de los recursos de consideracion Periodo Periodo
presentada para la Comisidn de Situacién Escolar del Consejo General 202512 202611
Consultivo de las modalidades escolarizada y no escolarizada. ESCOLARIZADA 159 135
Recepcion, revision de las solicitudes de los recursos de consideracion NO ESCOLARIZADA 74 67
presentadas por parte de los estudiantes, capturadas en el sistema TOTAL 733 202

SAED (Sistema de Administracion de Emision de DiCtémenes)' con el fin Estudiantes dictaminados por el Consejo General Consultivo 2025/2 y
de regularizar la trayectoria escolar y recuperar la calidad de alumno del 2026/1.

IPN, todo apegado a la normatividad vigente, en los semestres lectivos
2025/2 'y 2026/1.
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Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto II. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Accian 4. Consolidar, modernizar y resquardar el sequimiento a la gestidn escolar, para que brinde sequridad a docentes y alumnos en los

tramites y servicios que se efectian durante |a trayectoria escolar de los alumnos de los niveles medio superior y superior e

modalidades, desde su ingreso, permanencia y egreso. o .
o
°

, ACTIVIDAD
» Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
Departamento de Gestion Escolar-COSIE.

 con Dictamen Global perl

Aplicacién de dictamen global para recuperacién académica emitido por el P ﬁ;}m{fffﬁ::‘ ke Raleclonss |\ 7751
Consejo General Consultivo periodo escolar 2025/2 con folio de referencia 2025/2- DICTAMEN GLOBAL

COSIE/18va/XLII-CGC/2023-2024 y periodo escolar 2026/2 con folio de referencia 252 EosE Ll

dictamen global 2026/1- COSIE/18va/XLII-CGC/2023-2024. Para los periodos T AN CLOBAL 2 Z 16 45
escolares 25/2 y 26/1, los alumnos del nivel superior de la modalidad escolarizada = 2026/1. CosIENBvarxLi-

que tuvieran hasta dos unidades de aprendizaje no acreditadas, y que hayan sido SOcRTzaTe 20 9 1% 45
cursadas por primera vez en los tres periodos escolares inmediatos anteriores, TOYAL o 1 A 30

podran recusarlas e inscribirse en otras unidades de aprendizaje, siempre y cuando  Estudiantes amparados con dictamen global periodo escolar 2025/2y 2026/1.
no se rebase la carga media mas el niUmero de créditos de la unidad de aprendizaje con mayor nimero de créditos del plan de estudios,
tomando en cuenta la seriacién, en los casos que corresponda; lo anterior, si la oferta y el cupo lo permiten”. Los estudiantes que contasen
con dictamen de la Comision de Situacién Escolar del Consejo Técnico Consultivo Escolar o del Consejo General Consultivo, deberan
dar cumplimiento a lo establecido en el mismo. Este dictamen no ampara a los estudiantes que hayan sido sancionados por incurrir en
violaciones al titulo tercero, Capitulo VII, del Reglamento Interno del IPN.

» Fecha de inicio: martes, 4 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 14 de marzo de 2025

Reinscripcion a la modalidad escolarizada. k

plan | Niwsll  Contador Piblico _um.'::EZ.‘.f".:..._ Towl

. . Y . Semestie Lot MIX VES Totsl MAT MIX VES Toial MAT MIX VES Total Mai Mix Vesp Total
Para orientar a los alumnos en su proceso de reinscripcién se publicé en el portal T 12 113 2 2 4 v I8
https://www.escatep.ipn.mx/, los lineamientos de inscripcién para alumnos 15 Lals By t Bitfsal 114 Bl e (5] ey
del plan de estudio 2009 y, por separado los lineamientos de inscripcion ™ i i i e ST e Ty Ta ey s Tl ok
alumnos del plan 2022. Una vez cargada en el SAES la estructura académica, v | sl 2 666 6% 483 3 216 TOT 873 5 1214 2008
en el mddulo de fichas de reinscripcion se generaron por promedio las citas de ~ TewlPen® 853 1t W8 BI 2 O T
reinscripcién conforme a reglamento. El 03 de febrero, el primer dia del periodo 2 16| e e 5 2 @ w25 8 2w | w3
se reinscribieron por cita y en linea los alumnos con cero adeudos, pudiendo = ; % @2 ™ @ 2 2 % B 2w W
conformar su horario con la carga minima hasta completar la carga maxima y s w2 2 s am e o1 um w0 1 o 291 3 3 as e
mayor a la maxima. Al dia siguiente, también en linea los alumnos con hasta S el 43 lg8nrr 105l g s ppldenl | Ledy
dos adeudos se reinscribieron a sus recursamientos y a unidades de aprendizaje T G L 5 s s o o s oo 11 see e seer 28 w12 seo
adicionales hasta completar al menos la carga minima y sin rebasar la carga Matricula inscrita modalidad escolarizada semestre lectivo 25/2.

media, Los alumnos con 3 o mas adeudos con dictamen'y quienes regresan de

baja temporal entregaron en ventanilla la solicitud de reinscripcién especial. El personal de Gestion Escolar recibié los documentos y los
operadores de SAES registraron la reinscripcion en SICOES. Los jefes de carrera participaron en la reinscripcion de los alumnos irregulares,
autorizando sobrecupo y solicitando a estructura académica la apertura de unidades de aprendizaje no ofertadas. El jueves 20 de febrero
se publicaron los lineamientos dar de baja unidades de aprendizaje inscritas (Articulo 54 del RGE). La validacién de inscripcion se llevd
a cabo del 26 de febrero al viernes 07 de marzo, los alumnos imprimieron y entregan en ventanilla su comprobante de inscripcion y los
baucheres de transferencias y depdsitos por concepto de donativos. informacién que se integrd a su expediente. Simultdneamente en
el semestre lectivo 2025/2 se inscribieron 5,907 alumnos, el 50.7% en el turno matutino y y el 49.3% en el turno vespertino. Del plan de
estudio 2009 aun se inscribieron 2,885 alumnos, el 45.3% en el turno matutino y el 53.8 en el vespertino, 1,179 del programa de Contador
Publico. 649 de Negocios Internacionales y 957 de Relaciones Comerciales. Del nivel I se encuentran cinco alumnos, del nivel II33 alumnos,
del nivel III 125 alumnos, del nivel IV 624 y del nivel V 2,098 alumnos. Lo anterior porque se atendié a los alumnos desfasados que tienen
derecho a contar con la oferta del plan de estudios con el que ingresaron hasta que concluya el tiempo maximo de estudios de la Ultima
generacion que inicié con dicho plan (Fraccién III Art. 32 del RGE). Del plan de estudio 2022 se tiene una matricula de 3,022 alumnos,
55.8% en el turno matutino y 43.9%, en el vespertino, la oferta de las unidades de aprendizaje avanzé hasta el sexto semestre.

* Fecha de inicio: martes, 4 de febrero de 2025 / Fecha de término jueves, 24 de julio de 2025

Registro en SAES de la movilidad nacional e internacional. —

Con la informacién proporcionada por el area de Extensién y Apoyos educativos : it Semestre 2025/2
encargado de la movilidad, y con la finalidad de no afectar la trayectoria TOgTRIMe CaCoOMICo ™ Nacional” | Intermacioral] Total
académica de los alumnos se registré en el SAES el inicio de la movilidad y a su

regreso con base en el dictamen técnico académico emitido por la Direccion de ~ ontador Publico 1 1 2
Educacién Superior (DES) y el oficio de equivalencias emitido por la Direcciéon de  Negocios Internacionales 8 6 14
Administracion Escolar (DAE) el registro de las unidades de aprendizaje cursadas  Relaciones Comerciales 6 2 8
en la movilidad. En el 25/2 se registraron 15 alumnos con movilidad nacional. y e T - =

nueve con movilidad internacional. Negocios Internacionales registra el mayor
numero de alumnos de movilidad con 14, alumnos 6 de ellos en movilidad
internacional. De Relaciones Comerciales ocho alumnos salieron de movilidad,
dos en movilidad internacional, de Contador Publico solo 2 alumnos se fueron de

Registro en SAES de la movilidad nacional e internacional.

movilidad uno internacional y 1 nacional.
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» Fecha de inicio: viernes, 7 de febrero de 2025 / Fecha de término sdbado, 26 de julio de 2025

Archivo.

Se integr6 el oficio de asignacion de niumero de boleta, de los alumnos
asignados a la ESCA Tepepan generacion 2025/2 en el expediente
del alumno se archivaron por programa académico y por modalidad
escolarizada y no escolarizada. Se archivaron los comprobantes
de inscripcién en los expedientes de los alumnos de la modalidad
escolarizada que validaron reinscripcidon en el semestre lectivo 2025/2,
asimismo se archivaron las validaciones de inscripcion por flexibilidad
a los tres periodos polivirtuales. Se archivaron las actas de examen
profesional, enviadas por el Departamento de Titulacién. Se entregaron
mas de 1000 expedientes para el tramite de boleta de tres firmas. Este
es el estado que guarda actualmente el archivo hasta ahora no se han  gstado que guarda el archivo histsrico de gestién escolar de la ESCA
enviado documentos probatorios de trayectoria escolar, dictdmenes y Tepepan 1.

oficios de baja, para integrarlos al expediente de la DAE.

Estado que guarda &l archivo histérco de Estado que guarda el archivo actual de
Gestitn Escolar de la ESCA Tepepan Gestidn Escolar de la ESCA Tepepan

 Tramite de boleta do tros firmas S o loctivo 2502

Tramites de boletas de tres firmas. o

S|

Acatonco | por | oy | oo 1 | per [ Fory | Ton | i
El tramite de la boletas de tres firmas es requisito para que el alumno  &redorfisies 208 | S R A .
Hogucky 123 a7 1 161 8 30 38 199

realice otros tramites de egreso y para gestionar dictamen en la Iemacomies

Comisién de Situacién Escolar (COSIE), se realizan a solicitud del alumno Comersaes
en ventanilla o mediante correo electrénico en el caso de alumNOS re wsmesssmmmme o TR
de la modalidad no escolarizada; para los alumnos de la modalidad Tramite de boleta de tres firmas Semestre lectivo 25/2
escolarizada que radican en otro estado o pais, el area correspondiente,

imprime la boleta de SAES Web, elabora el kardex y obtiene las firmas de las autoridades del plantel y de la supervisora de
la DAE quien asiste semanalmente al plantel para la revisién y firma correspondiente de la boleta. En el semestre lectivo
25-2, se atendieron 789 tramites de boleta de tres firmas para la modalidad escolarizada, se atendieron 671 tramites; 469
para egreso, 201 para dictamen de la COSIE y un certificado parcial. Para la modalidad no escolarizada, se atendieron 118

tramites, 42 para egreso y 76 para dictamen de la COSIE.

140 53 0 193 13 18 H 224

@ Fecha de inicio: jueves, 13 de febrero de 2025 / Fecha de término martes, 8 de julio de 2025

Reposicién de tramite de boleta de tres firmas.

Por falta de seguimiento oportuna de los alumnosya sea para tramitarsu r ites ¢ vo2sz
Carta de Pasante o el trdmite de la COSIE se atendié de manera adicional Modalidad Escolarizada

la Reposicion de boleta de tres firmas. En el semestre lectivo 25/2 se | o cemee  Pan | PamcosE  Cofea romw
atendieron 129 reposiciones, 95 para egreso, 15 para COSIE del CGCy 19  Contador Pubiico 30 7 1 80
para certificado parcial. Adicionalmente se gestionan las boletas de tres ~ [fPee remeeonses : . =
firmas para egreso de la modalidad no escolarizada, cuando la UTEyCV TOTAL o5 15 19 129

convoca a los alumnos para entregarles el d|p|0ma de generac|én por Reposicién de tramites de Boleta de tres firmas Semestre Lectivo 25/2.
haber concluido el programa académico.
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Y
=
o ACTIVIDAD
2250 Fecha de inicio: jueves, 13 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 18 de julio de 2025
Médulo de tramites en SAES WEB. : =
o Programa académico _ = A . 2025 -
Namero % Numero % Ndamero %
El IPN implementd desde abril de 2023 en la ESCA Tepepan el MOdUlO & s s cssen s TasT w0 Tes e T
de tramites en linea en el SAES, mediante el cual alumnos y egresados | g eimewdn o e asl e %
pueden consultar desde la web; boleta global, constancia de estudios, TOTAL 19679 | 100 | 12653 100 16121 100

. . . ez . E isti | ami | AES.
constancia de inscripcién, constancia para becas y boleta de tres stadisticas anuales de trémites consultados en SAES

firmas para cambio de carrera, el personal de ventanilla se capacité para orientar a los estudiantes y egresados en el
funcionamiento de esta aplicacién. Durante el 2023 alumnos y egresados obtuvieron 13,679 documentos en el médulo de
tramites del SAES en el 2024 obtuvieron 12,653 tramites, y para el 2025 se han generado 16,621 tramites, de estos el 30%
corresponde a boletas globales, 55% a constancias de estudios, 9.3% a constancias de inscripcién y el 5.7% constancias
para de becas, lo cual al ahorrar tiempo y papel, significé para la ESCA Tepepan una mayor eficiencia administrativa y una
reduccién de costos operativos.

225} Fecha de inicio: jueves, 13 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 18 de julio de 2025

Tramites extraordinarios en ventanilla.

NO
Asunto/Motivo

cp NI RC Total cP NI RC  Total

A peticién de alumnos, egresados, docentes y otras personas facultadas  cambiode mosaidaa i | | B & | 0| 0] 0.6
que acuden a ventanilla se da informacién de diverso tipo, se emiten  8aadefnia A ) O 5 )
Total 15 5 9 29 3 0 o 3

constancias que requieren sello y firma autdgrafa, se imprimen del SAES
boleta global de calificaciones, solicitudes de baja temporal y de baja
definitiva. Ademas de tramites regulares se atienden tramites extraordinarios como la reinscripcidon por flexibilidad a
Santo Tomas, casos de alumnos que turna el drea legal, (Comisiéon de Honor, quejas a Derechos Politécnicos), boleta
para certificado parcial para baja definitiva. En la modalidad escolarizada, en el semestre lectivo 2025/2 se atendieron
29 tramites extraordinarios, ocho por cambio de modalidad y 21 bajas definitivas. En la modalidad no escolarizada, se
atendieron Unicamente tres tramites extraordinarios para bajas definitivas.

Tramites extraordinarios semestre lectivo 25/2.

@ Fecha de inicio: jueves, 13 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 18 de julio de 2025

E

1
Por medio del correo electrénico gescolartep@ipn.mx se atiendié CRfe s ool

a alumnos y egresados de ambas modalidades; se recibié y se dio

Dudas & infarmacion, Inscripeion, reinscripoion 920 41

Constancias, boletas globales, verificacion, recuperacion de

. . e . s . .7 1 L 520 23.18
respuesta a la solicitud de verificacion de informacion de empresas y se | conirasefia, camblo de carrera, movildad, bajas, equivalencias. |
atiende la comunicacién oficial de otras areas de la unidad académicay ~[omeysnviodeboeh de esiimas. | 2 |00

VIS0 para recoger a 0 fres firmas =] »
A boleta de tres fi 725 | 3.23
del IPN . . L. Solicludes de informacién de otras dreas de la ESCA 38 0.01
En este periodo se atendieron 2,243 correos electrénicos, el 41% para dar | sciciudes de verificacion Informacien por parte de empresas 16 | 0008
respuesta a e informacion sobre inscripcion y reinscripcion, el 23.18% TOTAL 243 | 100

para atender solicitudes de constanciasl boletas g|0ba|esl Verificacio’n, Atencién de solicitudes via correo institucional Semestre Lectivo 25/2.

recuperaciéon de contrasefla, cambio de carrera, movilidad, bajas, y
equivalencias; el 3.23% para comunicar a los solicitantes de boleta de
tres firmas que su tramite estaba listo; el porcentaje menor con el 0.006
para dar respuesta empresas para verificar datos de los alumnos en sus procesos de contratacion.
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225} Fecha de inicio: jueves, 13 de febrero de 2025 / Fecha de término jueves, 24 de julio de 2025
Reinscripcion Modalidad no escolarizada.

el SAES, con base a reglamento, gestién escolar generd por promedio las
citas de reinscripciéon para alumnos regulares en el médulo de fichas de % i 1
reinscripcion. Con base en su cita, los alumnos de los planes de estudio i s s s sie s s 25 w7 w0 o4 ee Fo
2009 y 2022 podran reinscribir en el SAES web las unidades de aprendizaje S R R A S S B S B A R
alumnos con hasta dos adeudos debieron inscribirse a sus recursamientos
e inscribir unidades de aprendizaje adicional hasta completar al menos la
carga minimay sin rebasar la carga media. Los alumnos con tres o mas adeudos y con dictamen y quienes regresaron de
baja temporal, registran su solicitud de reinscripcién especial en el formulario de Teams que publicaron en la plataforma
polivirtual. El personal de gestién escolar accedid a la base de datos de solicitudes de reinscripcién especial del formulario
en Teams y reinscribié en SAES. Gestidn escolar gener6 el reporte general de alumnos inscritos por materia en cada
periodo y envié a la UTEyCV para que den de alta a los alumnos en la plataforma Moodle. En el semestre lectivo 2025/2, se
reinscribieron 1,543 alumnos, en el programa de Contador Publico 550 alumnos, en Negocios Internacionales 316 alumnos
en Relaciones Comerciales 243 y en Contaduria y Finanzas Publicas 434 alumnos. Para planear la estructura académica de
la modalidad no escolarizada del siguiente semestre, fue importante considerar la matricula de 464 alumnos de los planes
de estudio 2009 que aun se encontraban inscritos: 152 alumnos en el programa de Contador Publico, 68 en el programa
de Negocios Internacionales y 118 alumnos en el programa de Relaciones Comerciales. Asimismo, vale la pena observar
que 546 alumnos de la modalidad escolarizada se inscribieron por flexibilidad: 297 alumnos del Programa de Contador
Publico, 68 de Negocios Internacionales y 181 alumnos de Relaciones Comerciales

an
M

Semestre
Mivel Publicas
LaDGEyUTEyCVsereunieronparaestablecerlasfechasdelasactividadespara s i to, Sob . 0 S5 v oo S5 o Nomsal Jéﬁ:"ﬁ.’”«
cadaunodelostres periodos delamodalidad no escolarizada: propedéutico, R e R B 4
carga de unidades de aprendizaje, lineamientos de reinscripcién, registro ® ;% = @ oaw g a6 AR RE
de solicitudes de alumnos irregulares y por dictamen, entrega de reporte = 2 @ & & @ o6 v 2 S L
de inscripciéon general de alumnos inscritos por materia, bajas de unidades 1 Tl s Telnl e [mle = 2 » Lo
de aprendizaje, bajas temporales, fechas de apertura de actas ordinariay , 3 = =7 ®m 2 5 a @ ¢ = @
extraordinaria, fechas de cierre y actualizacidn de calificaciones en Kardex s Tl e faali i 12 T
del alumno, y flexibilidad. Se publicaron los lineamientos de reinscripCion — wwz s & s w0 & m % s w o s
en la pagina web: https://www.escatep.ipn.mx/. Cada periodo polivirtual. : S|
Una vez cargada la estructura académica de cada periodo polivirtual en . & B s o lm
; :
a
L]

g

Poblacién inscrita en la Modalidad No escolarizada Semestre
lectivo 25/2

l» Fecha de inicio: jueves, 13 de febrero de 2025 / Fecha de término jueves, 24 de julio de 2025
Oferta de grupos académicos modalidad no escolarizada.

Conforme al Calendario Académico Institucional en el semestre lectivo 2025/2 se programaron los tres periodos
polivirtuales como se sefiala a continuacién: Periodo 2025/2-1, del 13 de febrero al 01 de abril, periodo 2024/2-2; del 7
abril al 04 de junio, periodo 2024/2-3 del 10 de junio al 24 julio. En el semestre lectivo 2025/2 el campus virtual oferté
en el primer periodo polivirtual 166 grupos, en el segundo 164 y en el tercer periodo 155. Del plan de estudios 2009
se ofertan unidades de aprendizaje de los tres programas académicos, Contador Publico, Negocios Internacionales y
Relaciones Comerciales, de primero hasta quinto nivel. Del Plan de estudios 2022 se ofertaron unidades de aprendizaje
hasta sexto semestre de los programas académicos de Negocios Internacionales y Relaciones Comerciales, mientras
que en Contador Publico solo oferté hasta 5° semestre. Del Plan de estudios 2018 de Contaduria y Finanzas Publicas se
ofertan grupos desde primero hasta octavo semestre.

|§§":|1¢ Fecha de inicio: sdbado, 15 de febrero de 2025 / Fecha de término lunes, 21 de julio de 2025

Registro de la unidad de aprendizaje electiva.

A ST

Prog Total
La gestion de la unidad de aprendizaje electiva es responsabilidad de ESCONENIN | Bcolionn
las jefaturas de carrera, gestién escolar recibe la documentacién, con S’”‘“‘?"‘T‘M'm_ | ::: f: :Z:
base en la cual, se crean en el SAES los grupos para inscribir la unidad | e9ecics Inemaconaies
Relaciones Comerciales 213 12 225

de aprendizaje electiva y generar el acta. Los jefes de carrera registran
las calificaciones de esta unidad de aprendizaje. En el semestre 2025/2
se inscribié a 770 alumnos de la modalidad no escolarizada: de Contador Publico se registraron 348 alumnos, 209 de
Negocios Internacionales y 213 de Relaciones Comerciales. En la modalidad no escolarizada se inscribieron a 55 alumnos;
29 del programa de Contador Publico, 14 de Negocios Internacionales y 12 de Relaciones Comerciales.

inscripcién en la Unidad de aprendizaje electiva.
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@ Fecha de inicio: viernes, 21 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 7 de marzo de 2025

Evaluacién por saberes previamente adquiridos.

En el semestre lectivo 2025/2 se generaron cuatro actas para el registro de calificaciones de evaluacién por saberes previos,
todas ellas de la licenciatura en Negocios Internacionales del plan 2022, en la materia de metodologia de la investigacion
donde se inscribieron tres alumnos; y del plan 2009 de la unidad de aprendizaje Andlisis de Costos de Comercio Exterior
y Estructuracién de Precios de Exportacion, administraciéon de las cadenas de suministro y estudio de las Relaciones
Internacionales, donde se inscribié solo un alumno.

223} Fecha de inicio: viernes, 14 de marzo de 2025
Oferta de grupos académicos.

Se actualizaron en SAES los periodos escolares, actual, anterior y siguiente, asi como las fechas de inicio y término del
periodo escolar en la opcién “Cierre del periodo escolar” del médulo “Jefatura”. Se solicité al administrador de la DAE la
actualizacion de los alumnos.

Para iniciar la reinscripcion es requisito que se haya cargado en SAES, la estructura académica, esto es, la oferta de grupos,
para que los alumnos al inscribirse en linea puedan visualizar los horarios de clase por carrera, plan de estudios y turno.
El acceso a los reportes de horarios y reporte de traslapes de horarios de docentes, materias y alumnos, permite tener
claro tanto en la modalidad escolarizada como en la no escolarizada, la oferta de grupos, las unidades de aprendizaje
sin profesor asignado y los traslapes, lo cual se comunic a los jefes de carrera, responsables de la planeacion de la
estructura académica para que aplicaran los cambios respectivos. En el semestre lectivo 2025/2, se ofertaron 1,481 grupos
740 grupos en el turno matutino y 741 en el vespertino. Del plan de estudios 2009 ya no se ofertaron grupos de primer
nivel, y de segundo hasta quinto nivel se ofertaron 655 grupos. Es mayor la oferta de 369 grupos en el turno vespertino
con respecto a los 286 grupos del turno matutino. Del plan de estudio 2022 se ofertaron 826 grupos de las unidades de
aprendizaje de primero hasta sexto semestre, siendo mayor la oferta en el turno matutino con 454 grupos que en el turno
vespertino con 372 grupos.

Fecha de inicio: martes, 25 de marzo de 2025 / Fecha de término viernes, 4 de julio de 2025

Registro de calificaciones de la modalidad escolarizada.

El personal académico responsable de la unidad de aprendizaje SAEs I
debe registrar en el Sistema de Administracion Escolar (SAES), las =~ — e = -
calificaciones obtenidas dentro de los tres dias habiles posteriores = = o

a la fecha de aplicacién de la evaluacién. (Art 50, RGE IPN 2011). El — _ : ‘

personal académico dispone de las actas en el SAES y registra en
linea las calificaciones, las fechas de apertura de actas, mismas que se
encuentran programadas en el Calendario Académico Institucional, la
fechalimite para el registro de calificaciones del primero, segundo, tercer
departamental y extraordinario estd determinada en el cronograma de
actividades emitido por la Direccion de Administraciéon Escolar (DAE).
Entre el periodo de apertura y la fecha limite para el registro de calificaciones, gestién escolar atiende a los profesores
que acuden a solicitar reapertura de acta, pasadas 72 horas; Unicamente la DAE puede rehabilitar actas mediante envio de
correo electrénico. En el médulo R

reporte de morosidad del SAES, gestion escolar da seguimiento a los “Profesores morosos que no han capturado” lo
cual se informa a los jefes de carrera para que localicen a los profesores para que registren las calificaciones antes de
hacer el cierre. Pasadas las fechas de registro de calificaciones de los tres parciales y el extraordinario, el 7 de julio de
2024 gestidn escolar, siguiendo las disposiciones de la DAE, hizo el cierre del periodo escolar en SAES: Verificar que ya
estuvieran registradas todas las calificaciones en los tres parciales y el extraordinario, verificar que no existan espacios
en blanco en actas, verificar las fechas del menu cierre del periodo escolar, solicitar respaldo de la base de datos a la DAE,
realizar el cierre del periodo escolar; se revisé en los reportes de JDGE las validaciones después de inscripciones y en su
caso atender las irregularidades existentes. Una vez concluido el cierre del semestre, y para preparar las citas del siguiente
semestre se configuraron los parametros de inscripciones - reinscripciones, fecha de inicio y fecha de término conforme al

| Sistema de Administracion Escolar
Pantalla de captura del Cierre del periodo escolar 25/2.

G calendario académico institucional. Simultdneamente se procedi6 a actualizar fechas de la agenda escolar para preparar

senes 1@ reinscripcion al siguiente semestre.
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225} Fecha de inicio: viernes, 28 de marzo de 2025 / Fecha de término jueves, 24 de julio de 2025

Registro de calificaciones en cada periodo polivirtual.

Apertura de actas del primero, segundo y tercer periodo polivirtual, .
conforme a las fechas establecidas. Z

Al pasar las fechas limites del registro de calificaciones, el Departamento
de Gestion Escolar solicité el respaldo a la DAE, se realizé el cierre de cada
periodo polivirtual, atendiendo a las indicaciones de la DAE para el cierre .
en SAES del periodo escolar: Respaldo-cierre de grupos y actualizacién. =

Pasado el tiempo ordinario de registro de calificaciones, la solicitud de
correccion de calificaciones se presenté mediante oficio a la DAE, a mas T
tardar dos dias habiles siguientes al cierre de dichos periodos, posterior
a este tiempo ya no se realizaron correcciones de calificaciones.

‘ema de Administracidn Escolar

Evidencia del pase de calificaciones al kardex del Primer periodo
polivirtual 25/2-1.

2230 Fecha de inicio: viernes, 13 de junio de 2025
Estructura Educativa.

Se aplicaron examenes de oposicion es una fase relevante para el proceso de seleccién de personal, especialmente para
aquellos candidatos que ya han aprobado exitosamente los exdmenes psicométricos.

» Fecha de inicio: miércoles, 9 de julio de 2025 / Fecha de término viernes, 25 de julio de 2025

Examen a Titulo de Suficiencia (ETS).

Carrera Plan  Matorias  Inscritos P i

calendario académico .. © ©® w5 % 34 154 55

;X 22 39 360 a4 261 202 64
oics

a8 T L] T T a o

Negocios 0] i3 o4 40 425 40 14

Intemacionales 2z 36 137 50 364 59 28

De conformidad con lo establecido en el
institucional, la evaluacién a titulo de suficiencia se llevé a cabo del lunes
14 al viernes 18 de julio de 2025; se inscribieron 762 alumnos y 1,384

materias, de estos solo 421 alumnos presentaron el examen; el 30.4 % Duwines |3 [ 5 L= a2 = .
aprobd y el 50.2% reprobd y, el 19.1% no asistio a presentar el examen Tow | 243 14 an 04 606 265

independientemente de haberse inscrito. Examen a Titulo de Suficiencia Semestre lectivo 25/2.

Instituto Politécnico Nacional
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Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto II. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Accian 4. Consolidar, modernizar y resquardar el sequimiento a la gestidn escolar, para que brinde sequridad a docentes y alumnos en los

tramites y servicios que se efectian durante |a trayectoria escolar de los alumnos de los niveles medio superior y superior e
modalidades, desde su ingreso, permanencia y egreso. o oI
Y-

]

" ACTIVIDAD
@ Fecha de inicio: miércoles, 9 de julio de 2025 / Fecha de término viernes, 25 de julio de 2025

Examen a Titulo de Suficiencia (ETS).

Conforme establece el calendario académico institucional, la evaluacién a titulo de suficiencia se llevé a cabo del lunes
14 al viernes 18 de julio de 2025, se inscribieron 762 alumnos y 1,384 materias, de estos solo 421 alumnos presentaron el
examen, el 30.4 % aprobd y el 50.2% reprobd; el 19.1% no asistio a presentar el examen independientemente de haberse
inscrito.

@ Fecha de inicio: lunes, 21 de julio de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Control de Actas de calificaciones.

SESTION FSCOUAR (e
mocesa oe 5
EMATICAS PR L WR SOt SRAAA TLEETREARES DY LA ILMDIECTONRL LEASMICA FA 1640 FL FACRTSCH
& PATIA DEL SIM. LOC. 2412

Hasta el semestre 2024/1 las actas de calificaciones de los tres programas
académicos de ambas modalidades, escolarizada y no escolarizada y
la Licenciatura en Contaduria y Finanzas Publicas de la modalidad no
escolarizada, se imprimian en cuatro tantos, la responsable de control
de actas revisaba que no hubiera espacios en blanco, mala impresién,
actas incompletas o repetidas. En caso de que hubiera espacios en =
blanco se solicitaba a las jefaturas de carrera reportara la calificacion
faltante en el formato de correccion, posteriormente se alfabetizan, se
sellabany se colocaban en carpetas para la firma autégrafa del profesor,
se ordenaban en carpetas y se archivaban en los anaqueles.

Se elaboraban avisos para que cada profesor acudiera a firmar y recoger
sus actas. Los formatos de correccién de calificaciones se adjuntan a cada
acta. A partir del semestre lectivo 24/2 la DAE generd el procedimiento
de impresién de actas con c6digo QR para ser impresas directamente
en el SAES web, por lo cual en este semestre 25/2 ya no se imprimieron todas las actas, Unicamente se imprimieron a
solicitud del profesor, conforme se muestra en el siguiente diagrama, lo cual, al ahorrar tiempo y papel, significé para la
ESCA Tepepan una mayor eficiencia administrativa y una reduccién de costos operativos.

Emisién y entrega de acta de calificaciones.

2230 Fecha de inicio: jueves, 24 de julio de 2025
Egresan en el semestre lectivo 25-2.
En el semestre lectivo 25/2 de la modalidad escolarizada concluyeron Cotyrnproger

programa académico 725 alumnos; el 62.8% son mujeres y 37.2% son [ acpomery
hombres. Programa académico

| | Noescolarizada Total
Hombres Mujeres| Tofal | Hombres| Mujeres Total Hombres Mujeres Total

| Contador Piblico M| 150 % 8 LA
\Negocios Intemacionaes 68 0 | 168 5 9 1 n 109 | 182
Relaciones Comerciales 6 | 1w W 3 nou n w215
.ContaduriayFinanzas Piblicas|  NA M0 B 28 1N B0

En la modalidad escolarizada concluyeron 634 alumnos 265 de
Contador Publico, 168 de Negocios internacionales y 201 de Relaciones
Comerciales.

En la modalidad no escolarizada concluyeron 91 alumnos, 34 del
programa de Contador Publico, 14 en Negocios Internacionales, 14 en ™
Relaciones Comerciales y 29 en Finanzas Publicas.

B M7 64 91 28 455 |75
Concluyeron programa académico en el semestre lectivo 25/2.

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Accian 2. Incentivar |a participacian de los estudiantes del IPN en las diversas disciplinas deportivas.

kK

ACTIVIDAD

225} Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 19 de enero de 2025

Capital Humano.
Tramites del personal docente y del personal de apoyo y asistencia a la educacién (PAAE).

Del 8 de enero al 19 de diciembre se llevaron a cabo y de manera permanente los tramites del personal docente y
del personal de apoyo y asistencia a la educacién tales como: Tramites de interinatos, actualizacién y/o modificacién
seguros de vida, pago de ayuda por defuncién de familiares, pago por defuncién, reposicion de credenciales del Instituto
Politécnico Nacional (IPN), emision de credenciales internas, ahorro solidario, constancias laborales, oficios de asignacién,
nombramientos, altas y bajas de funcionarios, solicitudes de depdsito bancario, licencias, jubilaciones y renuncias; lo
anterior con la finalidad de dar atencidn a las necesidades del personal y gestionar pagos y prestaciones.

@ Fecha de inicio: lunes, 27 de enero de 2025

Area de Publicaciones.

CARRERA

CONMEMORATIVA

Difusion de informacién referente a eventos deportivos y culturales
ofertados en la Unidad académica.

Se dio a conocer informacién respecto a las actividades deportivas y
culturales ofertadas por las areas a cargo de dichas disciplinas, asi como
por instituciones externas y del propio Instituto Politécnico Nacional,
a los alumnos de la Escuela Superior de Comercio y Administracion,
Unidad Tepepan.

h — &

Carrera conmemorativa del 89 Aniversario del IPN.

2250 Fecha de inicio: jueves, 30 de enero de 2025

Actividades Deportivas.

Curso de induccion. Se llevé a cabo de manera presencial el curso de
induccién para alumnos de nuevo ingreso del ciclo escolar 2024-2025/2.

Con la finalidad de dar a conocer las diferentes disciplinas, captar la
atencion de los alumnos para la realizacién de activacién fisica en la
Escuela Superior de Comercio y Administracion (ESCA), Unidad Tepepan
y asi fomentar la cultura del deporte y su importancia en la vida diaria.

También se buscé fortalecer los equipos representativos del plantel de
cada disciplina.

b ._J J |
Presentacion de profesores del area deportiva a los alumnos de nuevo
ingreso.

SG

SECRETARLA
GENERAL

SG

SECRETARLA
GENERAL
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R

o

S

ialsh ACTIVIDAD
@ Fecha de inicio: jueves, 13 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 23 de mayo de 2025

Actividades Deportivas.
Inscripcién de los alumnos.

Se realizé de manera presencial la entrega de documentos para inscripcién a las diferentes actividades ofertadas. Teniendo
un total de alumnos inscritos de 769, segun su carrera.

221 Fecha de inicio: viernes, 14 de marzo de 2025 / Fecha de término viernes, 11 de abril de 2025

Actividades Deportivas. Torneo de la Amistad. Se realizé el torneo interno
de futbol 7, con la finalidad de conformar a los equipos selectivos de
futbol que representaron a la ESCA, Unidad Tepepan en los Juegos
Interpolitécnicos 2025.

SEIVITA A TORA LA COMUNIDAR ESTUIANTIL BE £SCA TEFERAN A
PANTICIPAR EN SU TORNED DE L& AMISTAD EN LA BISCIPLINA OF FUTBOL-T

LUNES Y VIERNES A PARTIR OEL U
. m[?f FRBAFRD AL 25 OF ABRIL

HORARIQ 13 A 17 HE
BEQUISITOS: INSERIPEION A LAS ARTIVGABES IEPORTIVAS

NOTA: CON FIKALIDAD DF SELECTIMAR A LIS MARGRES Q80 e
REPRESENTEN A LA ESCA TEPERAN BN LOPA I{I.Iﬂ_- . e
ey i %
iy deportivas_escatepBipn.mx _.," & ;,; R
SR i '
Flyer del torneo de la amistad publicado en la
pagina de Facebook de actividades deportivas.

@ Fecha de inicio: sabado, 15 de marzo de 2025

Actividades Deportivas.
Liga Deportiva Universitaria.

El alumno Leonel Leyva Dominguez de la carrera de Contador Publico, participé en
la Liga Deportiva Universitaria en la disciplina de Judo, realizado en Cuernavaca,
Morelos, obteniendo el tercer lugar.

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
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o
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o ACTIVIDAD
225} Fecha de inicio: martes, 18 de marzo de 2025 / Fecha de término viernes, 11 de abril de 2025

Actividades Deportivas.
Exposicién deportiva.

Se llevo a cabo la campafia contra el consumo del fentanilo, a través de
las exposiciones deportivas de las diferentes disciplinas. Las actividades
se realizaron en la explanada de la ESCA Tepepan, donde participaron
alumnos de los diferentes planes de estudios en ambos turnos.

O =

Flyer del programa de exhibicion deportiva, publicado en la pagina de
Facebook de actividades deportivas.

Actividades Deportivas.
Semana Nacional de la Cultura Fisica y el Deporte.

Se llevd a cabo por parte de cultura fisica del IPN el evento “Semana
Nacional de la Cultura Fisica y el Deporte”.

A cargo de la profesora de Flag Football Maria Elena Cruz Bautista y
el profesor de Karate Do José Luis Garcia Bautista; donde participaron
alumnos, docentes y PAAE.

profesora Maria Elena Cruz Bautista en actividad realizada en la
Semana Nacional de Cultura Fisica y el Deporte.

Actividades Deportivas.
Liga intramuros primavera 2025 de Tocho Flag 7 femenil.

El 09 de mayo en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco,
se llevd a cabo el primer partido de la liga intramuros primavera 2025 de
Tocho Flag, en la modalidad de tocho 7 rama femenil, donde el equipo de
la escuela resulté ganador bajo la direccién de la profesora Maria Elena
Cruz Bautista.

El 11 de junio se jugd la semifinal del torneo, donde se obtuvo el tercer
lugar.

i SRS b i :
Equipo femenil en la primera jornada de Flag 7 del Torneo Intramuros

SG
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Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)
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Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Accian 2. Incentivar |a participacian de los estudiantes del IPN en las diversas disciplinas deportivas.

" ACTIVIDAD
122%) Fecha de inicio: viernes, 9 de mayo de 2025 / Fecha de término viernes, 27 de junio de 2025

Actividades Deportivas.
Liga intramuros primavera 2025 de Tocho Flag 5 femenil.

El 09 de mayo en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco,
se llevo a cabo el primer partido de la liga intramuros primavera 2025 de
Tocho Flag, en la modalidad de tocho 5 rama femenil, donde el equipo de
la escuela resulté ganador bajo la direccién de la profesora Maria Elena
Cruz Bautista.

El 27 de junio se jugé la semifinal del torneo, donde se obtuvo el tercer
lugar.

Equipo femenil en la primera jornada de Flag 5 del torneo intramuros
2025.

2230 Fecha de inicio: viernes, 9 de mayo de 2025 / Fecha de término viernes, 11 de julio de 2025

Actividades Deportivas.
Liga intramuros primavera 2025 de Tocho Flag 7 varonil.

El 09 de mayo en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco,
se llevd a cabo el primer partido de la liga intramuros primavera 2025 de
Tocho Flag, en la modalidad de tocho 7 rama varonil, donde el equipo de
la escuela result6é ganador bajo la direccién de la profesora Maria Elena
Cruz Bautista.

El 11 de junio se jugé la final del torneo, donde se obtuvo el primer lugar.

cLFY i AL A ) o Pait i
Alumnos capitanes den la primera jornada de Flag 7 del torneo
intramuros 2025.

Actividades Deportivas.
Liga intramuros primavera 2025 de Tocho Flag 5 varonil A.

El 09 de mayo en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco,
se llevé a cabo el primer partido de la liga intramuros primavera 2025 de
Tocho Flag, en la modalidad de tocho 5 rama varonil A, donde el equipo
de la escuela resulté ganador bajo la direccién de la profesora Maria
Elena Cruz Bautista.

El 11 de julio se jugd la final del torneo, donde se obtuvo el sequndo
lugar.

Equipo varonil Aen la primerjornada de Flag 5 del Torneo Intramuros
2025.

Memoria Anual de Actividades - 2025
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" ACTIVIDAD
2250 Fecha de inicio: viernes, 9 de mayo de 2025 / Fecha de término viernes, 11 de julio de 2025

Actividades Deportivas.
Liga intramuros primavera 2025 de Tocho Flag 5 varonil B.

El 09 de mayo en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco,
se llevé a cabo el primer partido de la liga intramuros primavera 2025 de
Tocho Flag, en la modalidad de tocho 5 rama varonil, donde el equipo de
la escuela resulté ganador bajo la direccién de la profesora Maria Elena
Cruz Bautista.

El 11 de junio se jugd la final del torneo, donde se obtuvo el primer lugar.

Equipo varonil B en la primera jornada de Flag 5 del Torneo intramuros
2025.

Actividades Deportivas. & HRS iren
Participacion de alumnos en Campeonato ey @)
Nacional Universitario ANUIES. e

{FELICIDADES!
Alumnos de las disciplinas de Taekwondo tuvieron participacion i
representando al Instituto Politécnico Nacional en Nacional Universitario
ANUIES 2025

VALERIA G. VALDEZ GONZALEZ

Valeria Véaldez, alumna de la ESCA Unidad Tepepan, representando al
IPN en el Campeonato Nacional Universitario ANUIES.

225} Fecha de inicio: martes, 20 de mayo de 2025

Actividades Deportivas.
Carrera Conmemorativa 89 aniversario IPN.

Con motivo del 89 aniversario del Instituto Politécnico Nacional (IPN), se

realizé una carrera conmemorativa, donde participaron alumnos, PAAE
y docentes.

Premiacién de la carrera conmemorativa del 89 Aniversario del IPN.

& SG SG
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Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
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» ACTIVIDAD
2250 Fecha de inicio: viernes, 30 de mayo de 2025 / Fecha de término viernes, 13 de junio de 2025

Actividades Deportivas.
Torneo Interno Copa Telmex.

El 03 de mayo en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco,
sellevé a cabo el primer partido del torneo interno Copa TELMEX 2025 de
futbol asociacién ramas varonil y femenil, bajo la direccion del profesor

H H ~. ) r A N L w_‘ =
Ariel Emerio Salazar. - ) -

: g ;
A J A y o wd ’_.-'-_';'_.

wiy ‘-‘l »

Equipo varonil en el torneo interno Copa TELMEX.

223 Fecha de inicio: viernes, 6 de junio de 2025

Actividades Deportivas.
Dia del desafio activacioén fisica.

Se llevé a cabo por parte de cultura fisica del IPN el evento “Dia del
desafio activacion fisica” en la ESCA Tepepan.

A cargo de la profesora de Acondicionamiento Fisico Maria de la Luz
Rivera Urdapilleta; donde participaron alumnos, docentes y PAAE.

Comunidad de la ESCA Tepepan presente en el Dia del desafio

activacion fisica.

225} Fecha de inicio: viernes, 6 de junio de 2025
INVITACION ESPECIAL

Actividades Deportivas. AL PERSONAL FEMENINO DELA ™
ESCA TEPEPAN B
Taller de defensa personal' [ALUMNAS, PROFESDRAS Y PERSONAL ADMINISTRATTVO) d
, . . L. LA DIRECCION DE LA ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO
Se llevé a cabo el taller de defensa personal, impartido por especialistas Y ADMINISTRACION UNIDAD TEPEPAN TIENE EL HONOR
. . P . DE INVITARLAS CORDIALMENTE A PARTICIPAR EN EL:
de la embajada de Israel en México, dirigido al personal femenino de la
. P TALLER DE DEFENSA PERSONAL
unidad académica. IMPARTIDO POR ESPECIALISTAS DE LA

EMBAJADA DE ISRAEL EN MEXICO

VIERNES 06 DE JUNIO DE 2025, 10:00 HRS.
GIMNASIO DE LA UNIDAD ACADEMICA
USAR ROPA COMODA Y TENIS
CUPD LIMITADO

MAS INFORMACION

Flyer del taller de defensa personal publicado en la pagina de
Facebook de achadisdepprtivas, -

Instituto Po

itecnico Nacional
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ACTIVIDAD

2250 Fecha de inicio: sabado, 7 de junio de 2025

Actividades Deportivas.
Encuentro de Box.

Se llevo a cabo el encuentro de Box a nivel superior, en el marco del 73°
Aniversario de la Escuela Superior de Economia, donde los alumnos de
la ESCA obtuvieron una destacada participacion, logrado tres primeros
lugares; el cual estuvo a cargo del profesor Roberto Gonzalez Zavala.

Actividades Deportivas. i‘
Exhibicion deportiva. i

Se llevé a cabo la exhibicién de las disciplinas deportivas, con la finalidad
de dar aconocer todas las actividades ofertadas en el areay asi fomentar
la cultura del deporte y su importancia en la vida diaria, asi como
fortalecer los equipos representativos del plantel de cada disciplina.

Alumnos de la disciplina de Taekwondo en la exhibicién deportiva.

223 Fecha de inicio: jueves, 28 de agosto de 2025

Actividades Deportivas. ..

Carrera de inicio de semestre.

Con motivo de inicio del semestre 2026/1, se realizd una carrera en
ambos turnos de 5 Km para ambos turnos; estuvo a cargo de la profesora
Maria Elena Cruz Bautista y el profesor Ariel Ememrio Salazar; la cual
contd con la participacion de los alumnos.

de semestre rama femenil.

Instituto Politécnico Nacional
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A
4

- ACTIVIDAD
2250 Fecha de inicio: lunes, 1 de septiembre de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de septiembre de 2025

Actividades Deportivas. @«Lﬂ‘;hﬁ::f:fifa:, = ..-:M,T.—S

Inscripcién de los alumnos. " Carrera AlUMNGS NSeitas
Se realiz6 de manera presencial la entrega de documentos para CP. 2
inscripcion a las diferentes actividades ofertadas. Teniendo un total de LRE. 179
552 alumnos inscritos. LN, 153
TOTAL 332

Alumnos inscritos en actividades deportivas.

2230 Fecha de inicio: jueves, 18 de septiembre de 2025

Actividades Deportivas.
Inauguracion de Juegos Interpolitécnicos.

Se realiz6 la inauguracion de los LVII Juegos Interpolitécnicos 2025.

En el gimnasio del carilléon en el Casco de Santo Tomas, donde la ESCA
Tepepan participd con deportistas destacados, alumnos y autoridades.

3130 Rosiznl -
Alumnos deportistas en la inauguracién de los juegos
Interpolitécnicos.

Actividades Deportivas.
Interpolitecnicos de futbol asociacion.

El 23 de septiembre, en las instalaciones de la unidad deportiva
de Zacatenco, se llevd a cabo el primer partido de los LVII Juegos
Interpolitécnicos de la disciplina de futbol asociacién rama varonil, bajo
la direccion del profesor Ariel Emerio Salazar.

El 07 de noviembre se jugé la final del torneo, donde se obtuvo el
segundo lugar.

Flyer del equipo de futbol asociacién por haber obtenido el segundo
lugar en los interpolitécnicos.
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ACTIVIDAD

@ Fecha de inicio: viernes, 3 de octubre de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025

Actividades Deportivas.
Interpolitecnicos de flag football varonil.

El03 de octubre enlas instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco,
se llevo a cabo el primer partido de los LVII Juegos Interpolitécnicos de la
disciplina de flag football rama varonil, bajo la direccién de la profesora
Maria Elena Cruz Bautista. El 21 de noviembre se jugaron los cuartos de
final.

v UPICS) @

71 NOFEMERE %00 NRS.
9 DACHTERCH, CAAPS AL 1

Flyer de los cuartos de final publicado en la pagina de Facebook de
actividades deportivas.

Actividades Deportivas.
Interpolitecnicos de flag football Femenil.

El 03 de octubre en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco,
sellevd a cabo el primer partido de los LVII Juegos Interpolitécnicos de la
disciplina de flag football rama femenil, bajo la direccion de la profesora
Maria Elena Cruz Bautista.

El 21 de noviembre se jugé la semifinal.

71 NOFEMEEE .00 AR3
14 ICHTERCH, CAPY SURSL T

Flyer de la semifinal publicado en la pagina de Facebook de actividades
deportivas.

Actividades Deportivas.
Liga intramuros otofio 2025 de tocho flag 5.

El 03 de octubre enlasinstalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco,
sellevd a cabo el primer partido de los LVII Juegos Interpolitécnicos de la
disciplina de flag football rama varonil, bajo la direccion de la profesora
Maria Elena Cruz Bautista. El 21 de noviembre se jugé la semifinal.

Capitanes en la primera jornada de intramuros otofio.
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Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Accian 2. Incentivar |a participacian de los estudiantes del IPN en las diversas disciplinas deportivas. Accian 2. Incentivar |a participacian de los estudiantes del IPN en las diversas disciplinas deportivas.

s
2

o ACTIVIDAD a1 ACTIVIDAD
@ Fecha de inicio: sdbado, 4 de octubre de 2025 / Fecha de término sdbado, 29 de noviembre de 2025 @ Fecha de inicio: sdbado, 11 de octubre de 2025

Actividades Deportivas.
Interpolitecnicos de voleibol.

El 04 de octubre en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco,
se llevé a cabo el primer partido de los LVII Juegos Interpolitécnicos de
la disciplina de voleibol rama varonil y femenil, bajo la direccién del
profesor Rubén Galvan Sosa.

El 14 de noviembre finalizé la etapa regular y se esperé al contrincante
para jugar semifinal el 29 de noviembre.

Actividades Deportivas.
Interpolitecnicos de box.

Del 11 al 25 de octubre se llevd a cabo el interpolitécnico de la disciplina
de box en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco, bajo la
direccion del profesor Roberto Gonzalez Zavala.

Actividades Deportivas.
Interpolitecnicos de basquetbol.

El 11 de octubre en el gimnasio del carrillén en el casco de Santo Tomas,
se llevé a cabo el primer partido de los LVII Juegos Interpolitécnicos de
la disciplina de basquetbol rama varonil, bajo la direccidon del profesor
Israel Cortés Chavez.

Finalizando la temporada regular el 07 de noviembre.

Actividades Deportivas.
Interpolitecnicos de judo.

El 11 de octubre en instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco,
se llevaron a cabo los LVII Juegos Interpolitécnicos de la disciplina de
judo, bajo la direccién de la profesora Maria de la Luz Rivera Urdapilleta;
obteniendo grandes resultados y logrando el primer lugar por escuela
a nivel superior.

Alumno de la ESCA Tepepan en competencia. Disciplina de Judo.

@ Fecha de inicio: sdbado, 18 de octubre de 2025

Actividades Deportivas.

X . fr. LVl JUEGOS DEPORTIVOS I OLITECNICOS 2025
Interpolitecnicos de luchas.

“JURAN DE DIOS BATIZ PAREDES™

LUCHAS ASOCIADAS

El 18 de octubre en las instalaciones del Centro de Estudios Cientificos 1 Frida Soffa Gonsdles Chaves
y Tecnolégicos N°4, se llevé a cabo el Interpolitécnico de la disciplina
de luchas asociadas, lucha libre y lucha grecorromana, donde la ESCA
Tepepan tuvo participacion obteniendo el segundo lugar en luchas
asociadas en la rama femenil y el tercer lugar en lucha grecorromana
en rama varonil.

£

Flyer publicado en la pagina de Facebook, segundo lugar en luchas

asociadas.

Actividades Deportivas.
Interpolitécnicos de futbol rapido.

El 20 de octubre enlasinstalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco,
se llevé a cabo el primer partido de los LVII Juegos Interpolitécnicos de
la disciplina de futbol rdpido rama varonil y femenil, bajo la direccién del
profesor Ariel Emerio Salazar.

A

\ -
h by 254
icos 2025. Equipo de fatbol rapido femenil en los juegos interpolitécnicos 2025.

o

F Ny ke 1'a LA o ,
Equipo de basquetbol en los juegos interpolitécn

& SG SG
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Memoria Anual de Actividades - 2025 Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP) Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Accian B. Garantizar la oferta de educacian artistica y difusidn cultural del PN como resultado de la incorporacian de programas artistico-

culturales en las dependencias politécnicas y en el Centro Cultural “Jaime Torres Bodet”.
(o) II
LIK
(o)
j

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Accian 2. Incentivar |a participacian de los estudiantes del IPN en las diversas disciplinas deportivas.

ACTIVIDAD

o ACTIVIDAD
@ Fecha de inicio: lunes, 27 de octubre de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

@ Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Actividades Deportivas. Actividades Culturales. +

N

Participacién de alumnos en Campeonato Nacional Universitario
ANUIES.

Alumnos de las disciplinas de Kickboxing y E-sports tuvieron
participacién representando al Instituto Politécnico Nacional en el

Continuamos con él proyecto de ofrecerles a los alumnos informacién
de interés por medio de las redes sociales.

Se compartié6 material elaborado exclusivamente para ellos en el
Facebook de difusién cultural, como efemérides culturales, las cuales se

Nacional Universitario ANUIES 2025. publicaron diariamente.

Alumna Paulina Lujan Romero, medalla de bronce de la disciplina de
kickboxing.

223} Fecha de inicio: miércoles, 15 de enero de 2025

223 Fecha de inicio: jueves, 30 de octubre de 2025
Actividades Deportivas Actividades Culturales.

rrer i muertos. . . . e s
Carrera de dia de muertos Salon Cultural: En el semestre 2025/2 se hizo entrega al area de difusion

cultural un salén para mejorar el desarrollo de los talleres, el cual se

Para conmemorar esta festividad, se llevd a cabo una carrera de 5 .
encuentra en el campo deportivo.

Km en el turno vespertino, donde participaron alumnos y personal
administrativo.

La cual estuvo a cargo de la profesora Maria Elena Cruz Bautista y los
profesores Ariel Emerio Salazar y José Luis Garcia Bautista.

Premiacion carrera de dia de muertos.

225} Fecha de inicio: sdbado, 8 de noviembre de 2025

A e Irveteitos s bt Db s, = |
O

———tire SOTLE Seresire 203800

Actividades Culturales.

liantil de Judo

Aumno | Carrera | Lugar Obenido

Actividades Deportivas.

dgemens ol

Torneo Abierto Estudiantil de Judo. Leonel Leyva ) Tercer lugr calequiia- Talleres culturales; como parte de las actividades de difusién cultural se ”
Dominguez Bokg ofertaron un total de 18 talleres durante el semestre 2025/2y 13 durante : -
El equipo de judo participé en este nacional, realizado en Toluca, Estado | #o"® “ntersMarn o Teme”“%‘,%a‘eg“”a' el semestre 2026/1, inscribiéndose un total de 276 alumnos. . : :
de México obteniendo grandes resultados. Abimael Reyes Ixtepan cP Primer lugar -86Kg = = =
Miriam Ramos Barragan CP Primer lugar categoria " 7 a

femenil -66kg o -

A cargo de la profesora Maria de la Luz Maria Rivera Urdapilleta.

i3

Alumnos que participaron en el Torneo abierto Estudiantil de Judo.

ToTAL 11 s

Alumnos inscritos en talleres culturales.

& SG SG
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad

Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Accian B. Garantizar la oferta de educacian artistica y difusidn cultural del PN como resultado de la incorporacian de programas artistico-
culturales en las dependencias politécnicas y en el Centro Cultural “Jaime Torres Bodet”.

o

8

i ACTIVIDAD
223} Fecha de inicio: lunes, 17 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 12 de diciembre de 2025

Actividades Culturales.

Charia con Haomi Prezer
“Equinoccio de Primavera”
Detrin del teldn

2
Eventos culturales; cumpliendo con los objetivos del area se -«
programaron un total de eventos cubriendo las festividades mas
importantes, brindandole asi a los alumnos la oportunidad de asistira -
eventos culturales dentro del plantel. »

Dia intemacional de |a
danza®

17 de septiembre 20
22 de octutin an

13 Tapetes ec o
14 “Concurso de Disfaces

18 Cusndo s muee Dl

18 “Recomdo de leyendas”

261"
Total de aswsientes it

Eventos culturales.

Actividades Culturales.

Curso de verano: el area de culturales se hizo cargo este afio del curso
de verano para hijos de PAAE's y docentes, contando con un total de 18
pequefios inscritos.

Actividades Culturales.

Grupos Invitados; tuvimos en gusto de recibir en nuestra unidad
académica al grupo de danza folklérica “Ollin Taiyari” quienes
participaron en la kermés que se llevé a cabo el 11 de septiembre por el
dia de la independencia.

También contamos con la presencia del grupo de musica KOS, ganadores
del “Rock & huelim” 2025, los cuales participaron en nuestra festividad
de dia de muertos “Regreso al Mictlan” el 29 de octubre. Tanto el grupo
musical como la compafiia de danza folklérica tiene como integrantes
alumnos de nuestra Unidad académica.

Instituto Politécnico Nacional
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Perspectiva de género, inclusion y erradicacion de |a violencia de género

Proyecto 29. Erradicacian de la violencia y transversalizacion de |a perspectiva de género en el IPN
Accian 9. Promocicn y realizacin de investigacian, diagndsticos, generacian, difusian y divulgacion de conocimiento desde la perspectiva de
género.

o

8

7]

ACTIVIDAD

225} Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Red de Género.

Asesoria por violencia de género; se brindaron asesorias por violencia de
género en diferentes situaciones, aplicando el protocolo de prevenciéon
contra la violencia, complementado con talleres sobre los tipos de
violencia.

Red de Género.

Jornadas y eventos de concientizaciéon; se realizaron eventos en donde
se buscé concientizar a la comunidad en temas de género, haciendo que
los alumnos puedan encontrar herramientas para empatizar y aprender
sobre estos temas.

Tipe
Accién

Total. oe parsonas

Nombre o 3 A ccion Facna

1 Jomata” yo me pinto de naranja” | 25 de noviembre 198
Conclentzackin
2 Conferencia “Diversidad s miedy 15 de octubre 13

Acciones de concientizacién.

Red de Género.

Acciones de identificacién y sensibilizacién; se realizaron actividades
que tenian como objetivo la identificacién y sensibilizacion de diferentes
escenarios, como: violencia, estereotipos de género, las consecuencias
psicologicasy juridicas en los diferentes tipos de violencia ejercida; amor
propio, relaciones toxicas y de conmemoracién por el dia de la mujer.

Instituto Politécnico Nacional
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eie 2. Perspectiva de género, inclusion y erradicacion de |a violencia de género
Proyecto 29. Erradicacian de la violencia y transversalizacion de |a perspectiva de género en el IPN
Accian 9. Promocidn y realizacin de investigacian, diagndsticos, generacian, difusian y divulgacion de conocimiento desde la perspectiva de

género.
0 J

=

91

ACTIVIDAD

2250 Fecha de inicio: lunes, 27 de enero de 2025

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 3. Investigacion cientifica y desarrollo tecnolgico de vanguardia
Proyecto I3. Potenciacidn de las capacidades de investigacion cientifica y desarrollo tecnolagico en el IPN, para la solucian de problemas

nacionales
Accian |. Orientar |a investigacicn cientifica, preferentemente, hacia la contribucian para la solucion de problemas nacionales, n
|os Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS). % ol
M

91

ACTIVIDAD

225} Fecha de inicio: jueves, 27 de noviembre de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025

Area de Publicaciones. Investigacién Red de Desarrollo Econémico. $ Educacién | 2

Disefio de material grafico para la promocién del Dia Internacional de Se invitd a cinco docentes a participar en el 15° Encuentro de la Red de
la Mujer y la Diversidad, asi como la erradicacién de la violencia con Desarrollo Econédmico, con el fin de fortalecer los vinculos de cooperacién
académica en los temas de innovacién, tecnologias y sostenibilidad Bl

perspectiva de género.

.“Ié‘__:-_ 05 DE SEPTIEMBRE
®) D£ 2025
i ESCA TeperaN

Jornadas Politécnicas
#GéneroConCiencia

|
Se impulsé la campafia gréfica referente al Dia de la Mujer, e invitacién |-

a la participacién de este sector en el quehacer cotidiano de comunidad

de la Unidad académica. - .
Jornadas Politecnicas Genero ConCiencia

Sap

Invitacién al 15 Encuentro de la Red de Desarrollo Econmico del IPN.

221} Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025
Area de Publicaciones.

Disefio y elaboraciéon de banners para la difusién de procesos de

certificacion y mejora institucional de la calidad de la unidad académica. CONVOCATORIA
El Area de Publicaciones de la Escuela Superior de Comercio y DE PARTICIPACION EN LAS ACCIONES DE FORMACION DOCENTE
Administracién, Unidad Tepepan, participé activamente dando a conocer PERIODO INTERSEMESTRAL ENERO 2025

MAS INFORMACION

las iniciativas, convocatorias institucionales y convenios de relevancia

para la acreditacion y reconocimiento de esta unidad académica. Convocatoria de participacion en las acciones de formacion docente.

SECRETARLA
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 3. Investigacion cientifica y desarrollo tecnoldgico de vanguardia
Proyecto I3. Potenciacidn de las capacidades de investigacion cientifica y desarrollo tecnolagico en el IPN, para la solucian de problemas
nacionales
Accian 4. Integrar equipos de investigacian e innovacion para la obtencion de resultados de alto impacto cientifico y que cuntm’hmu_ﬂj
R
\.O

S

atencion de los problemas prioritarios del pais y del mundo.

ACTIVIDAD

l» Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Investigacién.

Publicacion de las convocatorias de Investigacion. Se difundieron 12
convocatorias entre los docentes investigadores que les permitieron
participar en el desarrollo de proyectos de investigacién, asignacién de
apoyos econdémicos y becas.

Convocatoria Pro2025MTICDT-TR 2025.

@ Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término miércoles, 31 de diciembre de 2025

Investigacion. Wo. o R Diector (3) de
;ﬂ’;ﬂy?g;g Disefio de un Modelo de Negocio Colaborativo para la Produccion  Ana L'\:\:{:eu’ii':Péez
. ., , .. ., Sos(el}ih\e de Alimentos funcionales para la reduct_:idn de la
Proyectos de Investigacion. Se conté con la participacién de 11 proyectos T | L e o Ao Vrales
. . .z . ’ . .z bajo el enfoque de la teoria postmoderna del portafolio. Castro

de InveStlgaCIon aUtorlzados por Ia Secreta rla de InveStlgaCIon y 20251248 Bav:cas Solals \nnuv;tién:S;sﬂembihgad E:err‘gélwca en RodnguAm:ru Marquet
Posgrado (SIP), los cuales se encuentran alineados con las 10 misiones was0a70 cﬂh_smdS;’:‘;‘é:‘a.tZ‘:i’:‘ZZT::‘:;L‘;:‘;‘i;,t,_a._f.m ) ngeZAngn'i: Garcia
nacionales en las que se centra la investigacion en el IPN. 2253405 nnovacin an i et magear el madio s, Patica Acsvado Neva

aplicando economia circular en el sur de la CDMX.
20254316 a economia circular como impulsor del valor del valor e innovacién Maria Angélica Cruz
para la sustentabiiidad en la industria de distintos sectores de la
economia mexicana.
20253845 Nivel de inteligencia emocional y éxito escolar en estudiantes de  Marcela Rojas Ortega
nivel superior del drea de negocios.
20253598 Sociocibemélica y neuromarketing para el andlisis de lasredes  Damaris Roxana
sociales desde Ia perspectiva del comportamiento del consumidor | Chavez Maza
20253833 V Valuacidn integral de la incorporacion de materiales Yesica Maria
derivados de la agroindustria, en procesos industriales dela | Dominguez Galicia
economia circular.
20254522 nnovacion y comercio justo para la sostenibilidad de las artesanas Dolores Judrez Diaz
el municipio de Santa Cruz Xoxocotlén Oexaca desde un enfoque
de Gobemanza Gomun
20254390 Hacia una Gobemanza Sustentable de los entomos costeros Olga Lidia
turisticos oaxaquefios. Jiménez Arenas.

Proyectos de investigacién aprobados en 2025.

225} Fecha de inicio: lunes, 31 de marzo de 2025 / Fecha de término miércoles, 25 de junio de 2025

Investigacién.

REVIATA Bviets Mewkrsns ds Lroasasds p Finssrse, Nesvs Dprs

Publicaciones de investigacion. Se realizaron publicaciones nacionales MENICAN AT
e internacionales con el fin de difundir las aportaciones de los
investigadores de posgrado.

i - L I

Rentabilidad, nanciamiento y participacion en la actividad
productiva de empresas industriales mexicanas

Jasé Antonds Morakes Castro
César Gurrels Riost @

Frasciacn Lépes Hermers - Un

Publicacién nacional en la revista IMEF 2025.

Memoria Anual de Actividades - 2025

Eje 3. Investigacian cientifica y desarrollo tecnolagico de vanguardia

Proyecto 14. Formacion y consolidacion de investigadores socialmente responsables

Accian 0. Gestionar programas de becas y apoyos que promuevan y faciliten a participacion de estudiantes en actividades de investigacian.

ACTIVIDAD

Departamento de Posgrado.
Becas.

Se llevd a cabo el proceso de solicitud de becas. Durante este afio, 12
estudiantes fueron beneficiados con becas institucionales de posgrado:
2 en el periodo A25 y 10 en el periodo B25, las cuales sirven como
apoyo e incentivo para una trayectoria escolar exitosa con el objetivo
de fortalecer la participacidn estudiantil en el desarrollo de vocaciones
cientificas y tecnoldgicas.

Departamento de Investigacion.
Beneficiarios de beca de Estimulo Institucional
de Formacién de Investigadores (BEIFI).

La ESCA Unidad Tepepan tuvo 11 alumnos beneficiados con la beca
de Estimulo Institucional de Formacién de Investigadores (BEIFI)
perteneciente al Programa Institucional de Formacién de Investigadores
(PIFI).

» Fecha de inicio: lunes, 10 de febrero de 2025

Area de Publicaciones.
Difusién de informacién referente a becas y apoyos estudiantiles.

Se dio a conocer informacién respecto a apoyos econémicos ofertados
por instituciones externas y por el Instituto Politécnico Nacional a los
alumnos de la Escuela Superior de Comercio y Administracién, Unidad
Tepepan

o||
'T]‘gb
o

2230 Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 31 de agosto de 2025

2
o

Semestre A25 Semestre B25

Gréfica de alumnos becados en semestres A25y B25.

» Fecha de inicio: lunes, 3 de febrero de 2025 / Fecha de término lunes, 30 de junio de 2025

Alumnos aceptados Programa BEIFI 2025 febrero-junio.

PREMIO AL MEJOR
i | TRABAJO ESCRITO PARA TITULACION DE
i ; \ E NIVEL SUPERIOR

2025

Banner convocatoria premio al mejor trabajo escrito para titulacion de
nivel superior 2025.jpg.

B SG SG
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Memoria Anual de Actividades - 2025 Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP) Escuela Superior de Comercio y Administracion Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eie 3. Investigacidn cientifica y desarrollo tecnoldgico de vanguardia Eje 3. Investigacian cientifica y desarrollo tecnoldgico de vanguardia

Proyecto 14. Formacidn y consolidacidn de investigadores socialmente responsables Proyecto |5. Difusidn de |a ciencia, la innovacidn y la cultura cientifica y tecnoldgica para la sociedad

Accian 9. Gestionar programas de becas y apoyos que promuevan y faciliten la participacion de estudiantes en actividades de investigacian. Accidn I. Organizar y gestionar actividades de divulgacitn cientifica para la comunidad politécnica y el pablico en general, mediante la

gestidn de catedras de divulgacian, el uso de herramientas tecnoldgicas de informacidn y comunicacion; la implementacian de activi
(¢) || dentro y fuera del IPN; el desarrollo de proyectos especiales, y otros esquemas de comunicacidn de la cultura cientifica y tecnaldgé2a, |
LUy 3
) )
ACTIVIDAD ACTIVIDAD

225} Fecha de inicio: lunes, 9 de junio de 2025 / Fecha de término viernes, 25 de julio de 2025 223} Fecha de inicio: lunes, 17 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 12 de diciembre de 2025

Senvicios Total

Departamento de Investigacion. Biblioteca.

Alumnado beneficiado del programa DELFIN. T s S

Durante el afio en curso se realizaron distintas acciones dentro de la Préstamo a Domicilo 31

Un total de 15 alumnos participaron en la ediciéon Verano 2025 del biblioteca de licenciatura, entre las que destacan. e ] 2000
programa interinstitucional para el fortalecimiento de la investigacién y Usuarios Nuevos 103
Usuarios atendidos 23702

el posgrado del pacifico (programa DELFIN), realizando una estancia de
investigacién nacional durante el verano.

* Préstamos de libros a domicilio.

* Consulta de libros en sala general.

* Préstamo de computadoras con acceso a internet para
investigacion.

* Préstamo de juegos de mesa.

+ Sefializacién de los anaqueles con la clasificacién de los libros y
tesis para localizar el acervo con mayor rapidez.

Servicios proporcionados en biblioteca.

Departamento de Investigacion.
Aspirantes a beca BEIFI.

La ESCA, Unidad Tepepan, registré la participacién de 14 alumnos
aspirantes a la beca de estimulo institucional de formacién de
investigadores, perteneciente al programa institucional de formacion
de investigadores en el periodo agosto - diciembre 2025.

2250 Fecha de inicio: viernes, 21 de noviembre de 2025
Investigacién.

Encuentro BEIFI: En noviembre de 2025 se realizé el encuentro BEIFI
contando con la participacién de siete docentes y 11 alumnos que
participaron con ponencias y carteles de los avances referentes a
los proyectos de investigacién generados en el marco del Programa
Institucional de Formacion de Investigadores (PIFI), con el fin de difundir
entre la comunidad de la ESCA Unidad Tepepan las experiencias y los
avances de sus proyectos de investigacién.

Convocatoria Encuentro BEIFI 2025.

& SG SG
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 3. Internacionalizacian del IPN
Proyecto 3I. Mejorar el reconocimiento internacional del [PN
Accian 2. Desarrollar un “Foro de Internacionalizacian del IPN" por afio, para dar a conocer a la comunidad politécnica las estrategias y

acciones de vinculacion internacional del Instituto.
) II
'“q [o)

=

91

ACTIVIDAD

@ Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 14 de noviembre de 2025

Publicacion y difusion de las convocatorias de movilidad.

9 inTERNACIONA @
R

JES HOY! [

El Departamento de Extensién y Apoyos Educativos, a través del area
de Movilidad, realizé las publicaciones de las diferentes movilidades
nacional e internacional, ademas del programa de formacién de
lideres, en el cual los alumnos realizaron una breve estancia en el Reino
Unido para fortalecer sus aptitudes como lideres en formacion, dichas
convocatorias son semestrales.

CONVOCATORIA [

EEOUNER

“.° NACIONAL

Educacion

Cr——]

Captura de pantalla de las convocatorias de
movilidad compartidas en redes sociales.
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 4. Vinculacian con la sociedad, el gobierno y el sector productivo
Proyecto |6. Proteccian intelectual y transferencia del conocimiento para el desarrollo de |a sociedad
Accian I. Incrementar la transferencia de conocimiento mediante el desarrollo de proyectos vinculados con los sectores publico, privado y

social a nivel nacional e internacional.
) II
'“q [o)

-
91
» Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término martes, 6 de mayo de 2025
Departamento de Formacién Profesional
en Negocios Internacionales. ) )
Proyecto de titulacién por opcién curricular. o I [ [ Bl [ [y
1  ldentificacion de & mayo 1 Oscar M. enE Dra. Maria
las vanables del Jesis José Luis del
Se llevé a cabo el tramite de la titulacion por opcion curricular de 1 mercada achial Wejs | Onega | -Roesng
L, . . . ., . enla Gonzalez Valadez Cortés
alumno, con el propdsito de culminar su titulacion con las materias de comercializacion Castilo
. .z s . . . . . . .z de frut
direccion estratégica internacional y seminario de titulacién. i
asidlicas
provenientes de
VIVEros
tropicales con
california, ELIA

Relacién de actas de alumnos que aprobaron la opcién de titulaciéon
curricular del periodo febrero-agosto 2025/2, presentacién mayo 2025.
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 4. Vinculacian con la sociedad, el gobierno y el sector productivo
Proyecto |6. Proteccion intelectual y transferencia del conocimiento para el desarrollo de |a sociedad
Accian 3. Vincular a los sectores pablico, privado y social a nivel nacional e internacional mediante |a generacian de alianzas y estrategias

que promuevan la transferencia del conocimiento.
(o)
i

o

8

ACTIVIDAD

225} Fecha de inicio: lunes, 3 de marzo de 2025 / Fecha de término lunes, 31 de marzo de 2025

Formacién Profesional en Contador Publico.
Conferencia.

Se llevé a cabo la semana del Contador Publico, en la que se presentaron distintas conferenciasy, a las cuales asistieron las
empresas: HAIAT& & AMEZCUA, PWC, asi como el Colegio de Contadores Publicos de México. Esta actividad fue realizada
para que los alumnos pudieran tener conocimiento sobre los aspectos en los que nos afecta la globalizacién y la situacién
en impuestos a nivel mundial. A estas conferencias asistieron alrededor de 640 alumnos.

Globalizacion y aspectos

practicos de la
Tributacion Internacional

20 de octubre
10amyS5pm

Registrate

atraccion@haiatyamezcua.net

Semana del Contador Publico.

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eie 4. Vinculacian con la sociedad, el gobierno y el sector productivo

Proyecto |6. Proteccidn intelectual y transferencia del conocimiento para el desarrallo de la sociedad

Accian 4. Coadyuvar a la transferencia del conocimiento para el desarrollo de modelos de negocios y disefio de estrategias que den atencian
a las necesidades del &mbito nacional e internacional.

=

o

8

oo ACTIVIDAD
2230 Fecha de inicio: martes, 18 de febrero de 2025

Departamento de Formacién Profesional
en Negocios Internacionales.

Taller de “Cadena de Suministro”. El Lic. Josué Daniel Valdés Medina
impartio el taller “Cadena de Suministro”, donde se abordaron temas
como el manejo de redes y automatizacién de la cadena de suministro,
implementacién, el manejo de CRM dentro de una organizacién, asi
como eficientar los procesos para ser mucho mas competitivos, al cual
asistieron 90 alumnos.

Departamento de Formacién Profesional
en Negocios Internacionales.

Ciclo de actividades de la Licenciatura de Negocios Internacionales 2025.
Se realizé el ciclo de conferencias organizado por la jefatura de negocios
internacionales conelapoyodedocentesyalumnos, ayudando a practicar
y realizar los diferentes procesos para exportar e importar, logrando
desarrollar habilidades de comunicacion, organizacién, supervision, asi
como gestionar la importancia de revisar los documentos para evitar
tener multas y ser competitivos en un mercado internacional. A estas
actividades asistieron 2,450 alumnos.

Departamento de Formacién Profesional
en Negocios Internacionales.

s

Programaciény Organizacién de la Jornada de Negocios Internacionales.
Los alumnos y maestros de la carrera de formacién profesional de
negocios internacionales trabajaron en el desarrollo del ciclo de
conferencias y feria internacional para la comunidad estudiantil, esta
actividad generd integracion y unidad, desarrollando habilidades de
liderazgo, competitividad, integracion, trabajo en equipo, proactividad,
innovacion, creatividad, generando entrevistas a ladirectora, invitaciones it .
a embajadas, manejo de redes sociales, participacién activa en redes
sociales, asi como una participacion activa en la ejecucién de la logistica
desde el inicio hasta término de la jornada.

| NON 9¢-6¢

OMENIOD 30 OOREOY ANBOT WHSHLL Y51

£
H
i
E ]
i
3

e T

Post de la Feria Internacional.
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 4. Vinculacian con la sociedad, el gobierno y el sector productivo
Proyecto I7. Emprendimiento e innovacian con impacto social

Accian I. Disefiar e instrumentar acciones que fomenten una cultura de emprendimiento en la comunidad politécnica.

ACTIVIDAD

Fomento a la Cultura Emprendedora.
Implementacién de Médulos del taller
Fomento a la Cultura Emprendedora.

El Area de Fomento a la Cultura Emprendedora impartié talleres de
formacién e implementacién a la cultura emprendedora, con el objetivo
de que la comunidad politécnica de la ESCA Tepepan generara ideas
emprendedoras de negocios ante distintas situaciones del contexto
actual, asi como para desarrollar la capacidad de ser propositivos y de
asumir riesgos controlados.

Fomento a la Cultura Emprendedora.

Se replicaron algunas publicaciones provenientes de la Direcciéon de
Incubaciéon de Empresas tecnoldgicas del IPN y avisos enviados por la
direccion de la ESCA Tepepan, relacionados con el emprendimiento y
becas para jovenes emprendedores.

Fomento a la Cultura Emprendedora.

Se llevd a cabo el taller de “Fomento a la Cultura emprendedora”, el cual
const6 de 11 mdédulos presenciales para el semestre 2026-1, con una
duracién de dos horas cada uno; en la siguiente tabla se plasman los
nombres de los médulos, fechas y nimero de participantes:

# Fecha de inicio: martes, 25 de marzo de 2025 / Fecha de término martes, 24 de junio de 2025

T, y Y
T e F ke N

‘No.

Nombre del taller 1

Duracién Fecha de
imparticién

28y 26 mazo sa

Cantidad de
participantes

Méduio 1 *Desarrolio personal del | 2 horas
emprengedor

Modulo 2 “Taer de Hablidades 2 horas
Blandas

Médulo 3 CEl  Perfl  del | 2 horas
Emprendedor

det Moduio 4 “Emprendedor vs | 2 horas
Empresanc
Moduio 5§
Enfomo”
Méduio &
Hegocios”
MBAUIO 7. Moaeio CANVAS®

01 ¥ 02 abnl 53
20 abnl 26
06 mayo 30

‘Conocimiento  del 2 horas 07 mayo 20

Taller oo ideas oo 2 horas 04 junio 19

2 horas 08 jurnio 22

Médulo 8 “Plan de Negocios 2 horas 10 junio 23

Modulo B Ventas 2 horas 11 junio 5
Médulo 10, Tonabiidad pam | 2 hoas
Emprendedomes
Médulo 11

17 y 10 i a9

Marketing pam 2 horas
Talleres de fomento a la cultura emprendedora.

24 junio 49

g

BEYOND
STARTUPS &

Transforma Acelera Impacta

o® REGISTRATE Y UNETE

2083 soria do wabinars gratuitos

Webinar de innovacién - fundacién Wadhwani.

* Fecha de inicio: miércoles, 24 de septiembre de 2025 / Fecha de término miércoles, 10 de diciembre de 2025

* Nombre del taller 2do semestre

Duracion Fechade
imparticién
24 scp. 15

Cantidad de
participantes
Médulo 1. Decsarrollo  dcl
emprendedor y de la idea de 2 horas
negocio con propuesta de valor

Mé6dulo 2. Taller de habilidades | 2 horas
blandas y conocimiento del
entomo

Mé6dulo 3. El Perfil Emprendedor
vs Empresario’

M6dulo 4. “Modclo CANVAS'

08 oct 17

2 horas 09 oct 25

2 horas 04 dic

Médulo & “Plan de Negocios’ 2 horas 30 oct 58
Médulo 6. “Networking (el arte de | 2 horas
crear contactos)”

M6aUIo /. “Ventas y negociacion

19 nov 140

2 noras 20 nov 150
Médulo 8
emprendedor”
Médulo 9 “Marketing para
Emprendedores”

Médulo 10. *Contabilidad para
Emprendedores”

M6auio 11. “Finanzas Basicas | 2 horas
para Emprendedores”

“Liderazgo | 2 horas 26 now TBD

2 horas 27 nov TBD
2 horas 03 dic TBD

10 aic 150D

Talleres de fomento a la cultura emprendedora 2.
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracion Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 4. Vinculacidn con la sociedad, el gobierno y el sector productivo
Proyecto I8. Capacitacian, certificacian de competencias e innovacidn tecnolégica para promaver el desarrollo regional
Accian I. Desarrollar y promover un modelo de educacian permanente de calidad nacional e internacional, que respondan a la demanda de

|os sectores piblico y privado.
o II
LI
(o)
)

ACTIVIDAD

) Fecha de inicio: miércoles, 22 de enero de 2025 / Fecha de término sabado, 13 de diciembre de 2025

Unidad Politécnica de Integracion Social.
Publicacion y difusion de los diferentes cursos de informatica.

La Unidad Politécnica de Integracion Social a través de la coordinacion
de cursos de informatica realizé la publicacién, gestion y apertura de los
cursos de informatica “EXCEL" en sus 4 diferentes modalidades: basico, =

intermedio, avanzado y funciones especificas; teniendo un total de 181 X
alumnos durante el afio.

Cursos Presenciales Sabatincs  Tormarios

2025

Banners de las publicaciones de los cursos de informatica.

225} Fecha de inicio: sdbado, 25 de enero de 2025 / Fecha de término miércoles, 5 de febrero de 2025
Unidad Politécnica de Integracion Social.

Expo-Profesiografica 2025. Se gestiond y realizé la expo-profesiografica
2025 en las instalaciones de la Unidad Profesional “Adolfo Lépez
Mateos” Zacatenco, en donde se dio a conocer la oferta educativa de la
ESCA, Unidad Tepepan a los posibles aspirantes a ingresar a la Unidad
académica.

£

e

E i % 3
3 . 4% 2028 J°

Expo-profesiogréfica 2025, Zacatenco.

Fecha de inicio: sabado, 25 de enero de 2025 / Fecha de término sdbado, 24 de mayo de 2025

Unidad Politécnica de Integracion Social.
Curso de Preparacion para Ingreso a Nivel Superior 2024 (CPINS).

INSTITUTO POHT_E—C"I_IKO HNACIONAL
¥ Escuela Superior de Comercio y Administracicn
Unitad Topdpan

Curso de Preparacion para el Examen de Ingreso a
Nivel Superior del IPN

La Unidad Politécnica de Integracién Social, a través de la Coordinacion
de “CPINS” realizo el curso de preparacién a ingreso a nivel superior, el
cual tuvo lugar en las instalaciones de la ESCA Tepepan.

Pre-registro e inscripeion
Del 9 de noviembre sel 2024

al 23 g enero os 2025

Duracién del cursa
del 25 de enero al 24 de mayo 2025
118 horas impartidas en 20 sesiones
de forma presencial.

Curso de preparacién para el examen de ingreso a nivel superior del
IPN.
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 4. Vinculacian con la sociedad, el gobierno y el sector productivo
Proyecto 20. Servicio social y actualizacian de egresados para la atencidn de problemas de los sectores de la sociedad
Accian |. Documentar programas de servicio social para fortalecer el tejido social de comunidades en situacidn de vulnerabilidad, generando

oportunidades para alcanzar el bienestar social y el desarrollo sustentable.
(o) II
LIS
\O
j

ACTIVIDAD

225} Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 14 de noviembre de 2025
Publicacion y difusion de diferentes vacantes para realizar el servicio social.

El Departamento de Extension y Apoyos Educativos a través del area de servicio social, realizé las publicaciones de
las diferentes ofertas y vacantes para realizar el servicio social de las diversas carreras, de las cuales las instituciones

interesadas se acercan con nosotros para poderle dar mayor difusién dentro de la unidad académica, ya sea que el servicio
se realice de manera presencial o a distancia.

Y €, Extersion y Apoyos Educativos ESCA Tepepan
e : 9 it

- °
¥
Se
Can

-

¢ Azencion comunicad estudiantil

artir la comocatonia para realizar el Servicko Social a través del Programa Integral de

# programa IMSS DIRI (a destancial n

lles completos en la convocatona adunta

A

Convocan

a realizar tu servicio social en linea a través de acciones
que inviten a la afiliacién al IMSS ﬁhsmum

del Hogar y de las Per

= —— - — ———— —— — =1
Captura de pantalla de las vacantes compartidas para realizar el
servicio social a distancia.

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 4. Vinculacian con la sociedad, el gobierno y el sector productivo
Proyecto 20. Servicio social y actualizacion de egresados para la atencion de problemas de los sectores de la sociedad
Accian 2. Desarrollar estrategias para la vinculacion y actualizacian académica de egresados politécnicos con la finalidad de reposicionarlos

profesionalmente.
(o) II
B)e;
\O
j

o ACTIVIDAD
2230 Fecha de inicio: domingo, 25 de mayo de 2025

Publicacion y difusion del evento de la “Feria del empleo y servicio social de la ESCA Tepepan.

El Departamento de Extension y Apoyos Educativos a través del area de bolsa de trabajo, realizd la publicacion del evento
de la “Feria del empleo y servicio social” el cual tuvo lugar en el “Lobby” del edificio de gobierno, donde las distintas
empresas de los diferentes sectores ofertaron vacantes para los alumnos interesados en realizar el servicio social o
encontrar una oferta de trabajo atractiva, para la cual se tuvo la asistencia de 13 empresas e instituciones de gobierno; la

duracion del evento fue de un dia y se conté con el apoyo de las areas de relaciones publicas, publicaciones asi como del
departamento de Informatica.

Por otra parte, se llev6 a cabo el evento de un dia empresarial con Grupo Salinas el 25 de Septiembre del presente afio,
el cual, en coordinacién con la Direccion de Egresados y Servicio Social, la empresa mencionada solicitaba el apoyo para
reclutar alumnos de la carrera en Contador Publico de los Ultimos semestres para ofertar diversas vacantes dentro de la
empresa de grupo Salinas. Se conté con la presencia del jefe de la Division de Egresados y Servicio Social, integrantes de
Grupo Salinas y de la M. en E. Ivett Guillen Morales Directora de la ESCA Unidad Tepepan.

Ui, Extensidn y Apoyos Educativos ESCA Tepepan
‘; vandet w8

STE MARANA A LA FERIA DEL EMPLED ¥ SERVICIO SOCIAL 2025 11 It

El Instituto Politécnico Nacional

através de la
Escuela Superior de Comercio y
Administracion Unidad Tepepan {

Invitaa la:
FERIA DEL EMPLEO Y SERVICIO SOCIAL 2025

que se llevard a cabo el 29 de mayo de 2025,
en el Lobby del Edificio de Gobierno
enun horariode 10 a 14 hrs y de 16a 18 hrs.

“Donde estudiantes y empresarios se encuentran,
ESCA Tepepan impulsa tu talento”

Informes: Departaments de Extensidn y Apoyos Educatives
Edfico Planta Baja
Tek: 55 5790 6000 Ext. 73563
Correa electranico: bolsa tep@ipnma

AR

Captura de pantalla de la difusién de la feria del empleo y servicio
social.
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 4. Vinculacian con la sociedad, el gobierno y el sector productivo
Proyecto 20. Servicio social y actualizacian de egresados para la atencidn de problemas de los sectores de la sociedad
Accian 3. Consolidar grupos de egresados politécnicos para que participen en proyectos institucionales y de sus comunidades, los cuales

deberan ser presentados en foros organizados por el Instituto Politécnico Nacional.
o II
(3] ©;
(o)
2,

o ACTIVIDAD
2250 Fecha de inicio: jueves, 22 de mayo de 2025

Publicacion y difusién del evento de seguimiento de egresados para
conmemorar a la generacién 1996-2000 la cual cumplié 25 afios.

El departamento de Extensién y Apoyos Educativos a través del area de Seguimiento de Egresados, realizo la publicacidon
del evento de egresados el cual tuvo lugar en el auditorio del plantel “Lazaro Cardenas”, donde las y los egresados de la
generacién 1996-2000, ademas de recordar momentos como comunidad estudiantil, tuvieron la oportunidad de poder
tramitar la credencial de egresado.

X ( Extension y Apoyos Educativos ESCA Tepepan
y 5 Dalia Her ez @ . 15 de abril -

Alumno de la generacion 1996 - 2000, recuerda registrarte a partir del 1° de mayo Il J

%

Estar atento a las publicaciones de nosotros y del Depto. de Egresados
https:/ fwww. facebook com/egresados.escatepepan

¥

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

tcion wnidad Tepepan

La Escuels Superior de Comercio y Adwini

rles a la
‘LW-(QOS

ercenscAon.
1996 - 2000

se complace en frvita.

eurcion. (Qe,

XXV Aniversario de Egreso

~ Jueves 22 de mayo 2025
Auditorio Lizaro Cdr demas ESCA Tepepan.

N

" Egresados Esca Tepepan esti ¢

@

*La técnica al servicio de la Patria®

ESCA Tepepan

Egresados Esca Tepepan Los registros comenzardn a partir del 1* de mayo ||
1. la reunion serd Gnicamente para los egresados de esta generacion i

Captura de pantalla de la discusién de la reunién de egresados de la generacién
1996-2000.
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto Z1. Gobernanza institucional efectiva
Accian 3. Elaborar el informe anual de acciones para garantizar el Estado de derecho que propicia la sequridad y adecuada convivencia en el

[nstituto Politecnico Nacional.
) II
T‘ [o)
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Lt ACTIVIDAD
225} Fecha de inicio: sdbado, 4 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Apoyo Legal.
Gobernanza institucional efectiva.

El Area de Apoyo Legal brindé acompafiamiento técnico-juridico a la Direccién de la ESCA Tepepan para fortalecer el respeto
al Estado de derecho y favorecer un clima de seguridad y convivencia institucional. Durante el periodo se desarrollaron
las siguientes acciones:

+ Asesoria juridica permanente a la direccién para la correcta interpretacién y aplicacién de la normatividad
institucional, especialmente en materias relacionadas con convivencia escolar, responsabilidades, derechos y
obligaciones del personal y del alumnado.

« Apoyo en la gestién de casos especificos que requirieron orientacién legal, garantizando que su atencién se realizara
en estricto apego a los lineamientos del IPN y privilegiando la solucién pacifica de conflictos.

+ Sebrindé acompafamiento técnico-juridico en la atencion de faltas al reglamento interno cometidas por integrantes
de la comunidad estudiantil. Esto incluyé la revisidn de los hechos reportados, la valoracién normativa aplicable y
la emisidn de recomendaciones a las areas correspondientes para asegurar que las actuaciones institucionales se
realizaran en apego al marco legal del IPN.

« Se brindé asesoria continua a subdirecciones y jefaturas cuando surgieron dudas normativas, casos sensibles o
situaciones que requerian la correcta aplicacion de reglamentos y lineamientos.

+ Se asesord en la redaccion de oficios, reportes, actas y minutas a fin de que cumplieran con los requisitos formales.

« Sediorespuesta a consultas provenientes de docentes, administrativos y estudiantes relacionadas con reglamentos,
responsabilidades, derechos y obligaciones, asi mismo la clarificacién de procesos normativos que ayudaron a
prevenir conflictos.

+ Se intervino como apoyo técnico-juridico en situaciones que requerian didlogo o mediacién entre estudiantes o
entre estudiantes y personal, ponderando siempre soluciones institucionales tempranas antes de que los casos
escalaran a procedimientos formales.

Ebont i o u

M_en [ Ivett Guillén Morales I
Pureitia

Asesoria legal.
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestian Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Accian 3. Gestionar, bajo los principios de honestidad, racionalidad y austeridad, los recursos presupuestales asignados por el Gobierno

Federal y los ingresos excedentes para el cumplimiento de los objetivos institucionales.
o II
'“q [o)

=
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ACTIVIDAD

225} Fecha de inicio: jueves, 9 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Recursos Materiales.
Requisiciones de material de almacén.

Del 09 de enero al 15 de diciembre de 2025 se recibieron 240 requisiciones, mediante las cuales se entreg6 a los
departamentos solicitantes el material necesario para cubrir y desarrollar sus actividades diarias dentro de la unidad
académica. Asimismo, del 02 al 16 de diciembre de 2025, se llevé a cabo el inventario correspondiente.

@ Fecha de inicio: sdbado, 1 de marzo de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Recursos Materiales.
Adquisicién de bienes.

Se atendieron 59 solicitudes de compra, realizadas por diversas areas de la escuela durante el ejercicio 2025, quedando
pendientes 25 para atender en el afio 2026.

2250 Fecha de inicio: jueves, 26 de junio de 2025

Recursos Materiales.
Archivo de Concentracién.

Se envié el oficio Seaca/DES/ESCATep/SA/RM/AT/3197/2025 a la Direccién de Servicios Generales, el Inventario de Archivo
en trdmite correspondiente al 1¢ semestre de 2025 perteneciente a diversas areas de esta unidad académica.

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracion Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestian Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Accian 4. Desarrollar mecanismos de explotacion de informacian que contribuyan al analisis, valoracion y adopcion de medidas y decisiones
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2230 Fecha de inicio: sabado, 4 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
Depart todeP d 2 s
epartamento de Posgrado. (s
il N
. . . s s b 15 £
Acciones correctivas de la evaluacion del sitio web SEPI. Por temas de a2 = =
alta relevancia relacionados con el funcionamiento y operacién de los i - g
sitios web institucionales, se revisaron aspectos clave para garantizar e ) N =
el uso adecuado de la plataforma. Se proporciond la evaluaciéon de s 2 %
nuestros sitos, asi como las medidas correctivas y preventivas que . o» % #
deberan implementarse. 5 ® %
I E -1 X

Evaluacion del sitio web de la SEPI, ESCA Unidad Tepepan.

@ Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término martes, 21 de enero de 2025

Coordinacién de Enlace y Gestion Técnica.
Autoevaluacién.

En el periodo comprendido del 6 al 21 de enero de 2025, se aplicé el formulario de autoevaluacién al personal de mando
y personal operativo, lo anterior con la finalidad de dar cumplimiento al requisito 7.1 “Evaluacion del desempefio de la
Norma ISO 21001:2018", en total se reportaron 114 autoevaluaciones.

@ Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término martes, 21 de enero de 2025
Coordinacién de Enlace y Gestién Técnica.
Establecer un Modelo de Planeacién y sus instrumentos que permitan a las dependencias politécnicas planear, evaluar

y dar seguimiento a las actividades de su programa de desarrollo y a sus necesidades académicas, de infraestructura y
administrativas especificas.
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2=%) Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Departamento de Posgrado.
Correo electrdnico.

Se continué administrando el contenido para redes socialesy se gestioné
el correo electrénico de posgrado y de la especialidad de marketing
estratégico en los negocios. Fueron revisados continuamente mas de
524 correos, a los cuales se les dio respuesta o se canalizaron para su
atencion en tiempo y forma aclarando dudas del proceso de admisién e
informacién en general.

wl =fa]af=]

Correos de posgrado para atencién a aspirantes.

225} Fecha de inicio: lunes, 13 de enero de 2025 / Fecha de término miércoles, 31 de diciembre de 2025

Departamento de Posgrado.
Proceso de admision B25 y A26.

Se restructuraron nuevos recursos y se actualizaron los sitios para la
publicacién de las convocatorias de ingreso a posgrado, el control de
registro, la revision documental, asi como la aplicacién del examen de =
admision, la gestién de las entrevistas y las publicaciones de resultados,
con la finalidad de hacer mas sencilla la visualizacién de cada uno de los
procesos.

Calendario del proceso de admisién a posgrado del semestre A26.

Coordinacidon de Enlace y Gestién Técnica.
Encuestas de satisfaccion.

La Coordinaciéon de Enlace y Gestion Técnica (CEGET) es la responsable
de la programacion, distribucién y analisis de los resultados obtenidos
en las encuestas de satisfaccién al estudiante. Dicho analisis fue
fundamental para identificar dreas de oportunidad y generar las mejoras
necesarias en los procedimientos y servicios involucrados, asegurando
un ciclo de retroalimentacién constructivo. Dicha actividad se realizé
una vez por semestre, asi mismo, se elaboré el informe de satisfaccion
del estudiante que permite visualizar los resultados de una manera mas
detallada sobre los procedimientos que intervienen en dicha aplicacion.

Aplicacion de encuestas.
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@ Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de enero de 2025

Coordinacion de Enlace y Gestion Técnica.
Programacioén de actividades.

Del 20 al 31 de enero de 2025, se realizé la planificacién integral de las actividades programadas para el ejercicio anual,
abarcando la totalidad de la estructura organica de la organizacién. Cada departamento y divisién ha alineado sus objetivos
especificos con las metas estratégicas generales, asegurando una ejecucion coordinada y eficiente durante todo el afio

2250 Fecha de inicio: lunes, 10 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 26 de septiembre de 2025

Coordinacién de Enlace y Gestién Técnica.
Estadistica 911y 912 Institucional.

B Ectadivtics P11 Pustincesss Lomoamds et =

Estadistica basica de inicio de cursos

Se realizé la integracion de la estadistica institucional de los siguientes
periodos escolares: inicio 2025-2026/1 y fin 2024-2025/2, asi como inicio
2024_2025/2 y fln 2024_2025/1 . Estadfstica bisica ¢ Inloio dé curses oo esoclar 2025-2026 IPN-SEP
Con la finalidad de atender la solicitud de la Secretaria de Educacién
Publica, también se report6 la estadistica basica de inicio de los cursos
correspondientes a ciclo 2025-2026, a través del sistema de captura
del formato 911, con el propdsito de integrarla al Sistema Educativo
Nacional.

Equipo 911 en Teams.

2230 Fecha de inicio: lunes, 17 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025

Coordinacién de Enlace y Gestién Técnica.
Atencién de buzén de quejas, sugerencias, felicitaciones y/o apelaciones.

Con lafinalidad de conocer el grado de satisfaccién percibida por la comunidad estudiantil al solicitar o recibir los servicios
y productos, asi como con el objetivo de contribuir a las practicas del Comité Ambiental, se migraron los buzones fisicos a
unicamente digitales, en los cuales se recibieron un total de 35 segun se muestra en la siguiente grafica:

ATENCION DE BUZON DE QUEIAS, SUGERENCIAS ¥ FELICITACIGNES

= QUEIAS ® CANCELADAS

SUGERENCIAS

FELICITACIONES = NO PRCCEDENTES

Atencion al buzén de quejas.

Instituto Politécnico Nacional

107




Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestian Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Accian 4. Desarrollar mecanismos de explotacian de informacion que contribuyan al analisis, valoracidn y adopcion de medidas y decisiones

para impulsar y mejorar |as funciones sustantivas usando la herramienta POWERBI.
(o) II
LIS
\O
j

_— ACTIVIDAD
@ Fecha de inicio: martes, 1 de abril de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Coordinacién de Enlace y Gestién Técnica.

Programa Operativo Anual. : -

J P POA 2025, ler seguimiento trimestral

La CEGET coordin6 el proceso de programacion y seguimiento trimestral

a los indicadores del Programa Operativo Anual 2025 de la unidad

académica, que tienen como objetivo monitorear y evaluar los resultados

esperados y obtenidos del quehacer de diferentes departamentos y

areas. Fue reportado un total de 65 indicadores programados para este
afo.

. — = S —

plalal, Equipo POA en Teams.
225} Fecha de inicio: miércoles, 9 de abril de 2025 / Fecha de término lunes, 2 de junio de 2025

Coordinacién de Enlace y Gestién Técnica.

Declaracién patrimonial.

Organo Interno de Control en ¢ 1po!
pr Declaracién de Modificacién

Del 9 de abril al uno de mayo, se realiz6 una campana de publicidad con | " - Patrimorislyideditereses 3508

banners de manera fisica y digital en la pagina oficial y redes sociales con
la finalidad de dar seguimiento a las acciones conducentes para hacer del
conocimiento de las y los servidores publicos de esta unidad académica, belaal 51 demayac- 205
la obligacién de presentar, como cada mes de mayo, la declaracién ydusimon speohes .
de situacién patrimonial y de intereses; denominada “Cumpliendo con atencisn s travis de *
nuestra declaraciéon patrimonial, contribuimos con la transparencia el otk
y el combate a la corrupcién”. Se brindaron asesorias por parte del:

Departamento de Capital Humano, Asesoria Fiscal y la Coordinacion
de Enlace y Gestién Técnica; se presentaron 684 declaraciones con un
porcentaje de cumplimiento del 99.85%.

Atencién virtual declaracién patrimonial.

2250 Fecha de inicio: lunes, 6 de octubre de 2025 / Fecha de término jueves, 4 de diciembre de 2025

Coordinacién de Enlace y Gestién Técnica.

N t - i EDUCACION s BRI ESCA @
Actualizacion de identificadores. :

Coordinacion de Enlace y
Gestion Técnica

Con la finalidad de continuar contribuyendo con el tema de inclusién en
la unidad académica, asi como, con la acreditacién internacional.

Del 6 de octubre al cuatro de diciembre, se realizé la actualizacion y

colocacién de 88 identificadores de las Subdirecciones, Departamentos i
y Areas. Technical Management and

Liaison Coordination

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestian Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Accian 4. Desarrollar mecanismos de explotacian de informacion que contribuyan al analisis, valoracidn y adopcion de medidas y decisiones

para impulsar y mejorar |as funciones sustantivas usando la herramienta POWERBI.
(o) II
B)e;
\O
j

- ACTIVIDAD
@ Fecha de inicio: lunes, 6 de octubre de 2025 / Fecha de término jueves, 4 de diciembre de 2025

Coordinacion de Enlace y Gestion Técnica.
Sistema de Gestién.

Durante el afio, se realizaron los trabajos correspondientes al Sistema de Gestidn para Organizaciones Educativas (SGOE),
en el que cada semestre se realiza por procedimiento un andlisis del contexto de la organizacidn, se trabajaron los riesgos
asegurando que el SGOE lograra los resultados determinados, de esta manera se documentaron mejoras en la operacién
de los procedimientos.

@ Fecha de inicio: lunes, 13 de octubre de 2025 / Fecha de término martes, 28 de octubre de 2025

Coordinacién de Enlace y Gestién Técnica.
Auditoria Interna.

Del 13 de octubre al 28 de octubre, se realizd el procedimiento de
conformaciény actualizacién de expedientes del equipo auditor interno,
asi como el registro ante la Direcciéon de Educacién Superior (DES), el
equipo auditor de la Unidad académica tuvo interaccion en dicho
proceso con el Centro Interdisciplinario de Ciencias de la Salud Unidad
Santo Tomas (CICS UST) y la Escuela Nacional de Biblioteconomia
y Archivonomia (ENBA), lo anterior con la finalidad de verificar la
conformidad, eficacia y mejora continua del Sistema de Gestién - i
para Organizaciones Educativas (SGOE), mediante la evaluacién del Cierre de auditoria interna.
cumplimiento de los requisitos de la norma ISO 21001:2018, asi como

identificar fortalezas, areas de oportunidad y riesgos que impacten en la

calidad educativa y en la satisfaccion de las partes interesadas.

Como resultado final de dicha auditoria en la unidad académica se

detectaron 2 hallazgos como fortalezas y 4 hallazgos como oportunidad

de mejora, los cuales se atendieron de manera inmediata.

225} Fecha de inicio: lunes, 3 de noviembre de 2025

Coordinacién de Enlace y Gestién Técnica.
Semana de la calidad.

El 3 de noviembre, la unidad académica fue sede de apertura para él
evento ciclo de conferencias “Cémo contribuye el IPN a la calidad”, el
cual se llevd a cabo en el auditorio “Ladzaro Cardenas”, donde se contd
con la participacién de 9 ponentes y 1,979 alumnos, en las conferencias
se hablé de desarrollo de los sistemas de gestidn, desarrollo sustentable,
indicadores de desempefio, sostenibilidad y responsabilidad social,
mejora continua, competencias y sistemas de gestion de calidad.

Apertura de la semana de calidad.

S G Muestra de un identificador. S G
% SECRETARLA
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@ Fecha de inicio: sdbado, 4 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Apoyo Legal.

Se contribuy6 activamente a la formalizacién de los contratos de honorarios con servicios profesionales a través de
la plataforma Compras MX, verificando que cada documento cumpliera con las obligaciones legales y contractuales
aplicables.

Se promovio la coordinacién con las dreas de Recursos Materiales y Finanzas para integrar los datos financieros,
presupuestales y contables correspondientes a estos contratos en un mdédulo institucional, aprovechando las
capacidades de las tecnologias de la informacion para su registro y seguimiento.

@ Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Recursos Financieros.
Elaboracion de informes financieros y programacién de los ingresos excedentes.

Se elaboraron los informes financieros de manera mensual, los cuales son:
+ ElEstado de Origen, que incluye el reporte de los ingresos y egresos, las conciliaciones bancarias y la captacién mes
con mes de los ingresos excedentes.
+ Estados Financieros, que considera el estado de situacién financiera, la balanza de comprobacién y el reporte
mensual del patrimonio de la escuela.

Estos informes se entregaron mensualmente a la Direccién de Recursos Financieros del IPN, dentro de los primeros cinco
dias de cada mes, conforme a las normas y procedimientos emitidos por esa misma unidad administrativa.

@ Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Recursos Financieros.
Entrega de cheques bancarios de némina.

Se entregd el pago de nédmina a profesores que cobran a través de cheque bancario, durante las 24 quincenas del afio. Asi
también, las tarjetas de vales de libros a toda la plantilla del personal docente, asi como, las tarjetas de vales de libros para
el personal de apoyo y asistencia a la educacién (PAAE) que se encuentra inscrito en algun nivel medio o nivel superior y
las tarjetas de vales de despensa anual a todo el PAAE.

Memoria Anual de Actividades - 2025
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@ Fecha de inicio: lunes, 13 de enero de 2025 / Fecha de término miércoles, 26 de febrero de 2025

Recursos Financieros.
Formato para validacion presupuestaria Partida 33901 para la asignacion
de recurso adicional y suficiencia presupuestaria.

Se envio la solicitud de validacion presupuestaria para la Partida 33901 “Subcontratacién de Servicios con Terceros”, a la
Secretaria de Administracion del Instituto Politécnico Nacional (IPN), con lafinalidad de contar con el recurso presupuestario
para la contratacion de prestadores de servicios profesionales para la imparticion de cursos sobre: idiomas, informatica,
seminarios de titulacidn, de preparacién para el examen de ingreso al nivel superior y de apoyo administrativo a los
servicios educativos.

La Direccién de Programacién y Presupuesto asigné recurso adicional por $11,400,000.00 para la contratacién de los
prestadores de servicios profesionales, a través de la Partida 33901.

2230 Fecha de inicio: lunes, 13 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 30 de noviembre de 2025
Recursos Financieros.

Ingresos excedentes: Durante el periodo de enero anoviembre de 2025, se captaronrecursos excedentes por$11,878,748.83,
por la imparticién de cursos de idiomas, de informatica y de preparacion para el examen de ingreso al nivel superior; asi
como, por el uso y aprovechamientos de espacios publicos dentro de las instalaciones del plantel, a través de la nueva
cuenta bancaria concentradora del IPN.

@ Fecha de inicio: jueves, 10 de abril de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Recursos Financieros.

Compromisos de pago: Se generaron 103 compromisos de pago en el Sistema de Institucional de Gestién Administrativa
(SIGA), correspondientes a 103 contratos celebrados a través de la plataforma de CompraNet, de la partida 33901
“Subcontratacién de Servicios con Terceros”, para el periodo de 2025; asi como, 15 compromisos por cartas compromiso
para pagos de prestadores de servicios profesionales que no rebasaron las 300 UMAS anuales.
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225} Fecha de inicio: martes, 29 de abril de 2025 / Fecha de término jueves, 27 de noviembre de 2025

Recursos Financieros.

Pagos de la Partida 33901: Se realiz6 el pago de los prestadores de los servicios profesionales, a través de la Partida 33901,
que consistié en la entrega puntual de 8 entregables o informes de actividades, en los periodos establecidos en el contrato
de la prestacion de los servicios, acompafiados de la factura correspondiente.

@ Fecha de inicio: miércoles, 21 de mayo de 2025 / Fecha de término viernes, 10 de octubre de 2025

Recursos Financieros.
Transferencias.

1. Para practicas y/o visitas escolares. Se realizaron transferencias interbancarias para la realizacion de practicas y/o
visitas escolares durante el ejercicio 2025.

2. Para apoyo a la investigacién. Se realizaron 6 transferencias a investigadores del plantel, por concepto de apoyo
a la investigacion cientifica y tecnolégica de instituciones académicas y sector publico, por un monto total de
$640,943.09.
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@ Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
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Departamento de Formacién Profesional
en Negocios Internacionales.
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se encontrasen actualizados y contaran con las competencias necesarias [N ) N : ‘
para integrarse al campo profesional.
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Departamento de Formacién Profesional en Negocios Internacionales.
Tramites de Liberacién de la Unidad de Aprendizaje Electiva.

uvd

 Alumnos para la Liberacion

Solicitudes Status

Unidad de Aprendizaje Electiva

e

250 Concluido

@ Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término sabado, 22 de noviembre de 2025

Departamento de Formacién Profesional en Negocios Internacionales atencion de alumnos de la carrera de Formacion de
Negocios Internacionales. Se atendieron a 2,850 alumnos referente a diversas dudas y tramites y se tramitd la liberacion
de 250 solicitudes de unidades de aprendizaje electivas.

‘Atencion de Alumnos en el Departamento
Asistentes Requerimiento
2,850 Tramites y dudas
250 Liberacion de ya electiva

Atencién de alumnos en el departamento.

Instituto Politécnico Nacional



Memoria Anual de Actividades - 2025 Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP) Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestian Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Accian B. Fortalecer en |a gestion institucional los mecanismos que el Gobierno Federal y nuestra Casa de Estudios han creado en materia

de austeridad, canalizando los ahorros generados hacia la atencian de las necesidades prioritarias del Instituto Politécnico Naci
o I
e,
(o)
]

Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestian Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Accian B. Fortalecer en |a gestin institucional los mecanismos que el Gobierno Federal y nuestra Casa de Estudios han creado en materia

de austeridad, canalizando los ahorros generados hacia la atencian de las necesidades prioritarias del Instituto Politécnico Naci
o I
e,
(o)
]

» ACTIVIDAD
@ Fecha de inicio: lunes, 13 de enero de 2025

Departamento de Formacién Profesional
en Negocios Internacionales.
Conferencia Logistica 3.0.

Los alumnos de la carrera de formacién profesional de negocios
internacionales realizaron la organizaciéon del ciclo de conferencia
“Logistica 3.0", desarrollando habilidades de liderazgo, trabajo en
equipo, buscando y dirigiendo a los expositores, asi como efectuando el
proceso de control y contencion del aforo, proporcionando los recursos
y herramientas a los invitados y expositores.

Departamento de Formacién Profesional
en Negocios Internacionales.
Examenes.

Se elabord el calendario de examenes a titulo de suficiencia (ETS),
aplicandose 112 examenes, correspondientes al periodo 2025/2. Con
el inicio del periodo 2026/1, se recibié la solicitud de un alumno para
el examen de saberes previos de la unidad de aprendizaje Estudios
Regionales de Asia, de la academia de Bloques Regionales, con un
resultado favorable.

Departamento de Formacién Profesional
en Negocios Internacionales.
Reuniones de Juntas de Academia.

Se llevaron a cabo las juntas de academia previas al semestre 2025/2 y
2026/1 en ambos turnos, con los presidentes de academia de asignaturas
afines y los docentes de cada unidad de aprendizaje, con la finalidad de
llevar a cabo la planeaciény organizacion de las actividades semestrales,
que se realizan las propuestas de ternas para nombramiento de jefes
de materia, acordar fechas de elaboracion de examenes a titulo de
suficiencia, programacién de reuniones de academia, registro de
calificacién de evaluacién de saberes previos, entre otros.

Subdireccion Académica
Departamento de Fomacidn Profesional en Negocios Intemacionales

Programacion Reuniones de Academia

Icademia e M Vesprtno | Lugar
Logistica Internacional | LNI | Ordinaria_| jueves 20 de noviembre | Presenciol | 16:00-17:00 | Edificio, Piso2
Bloques Regionales | LNI | Seunda | Ordinaria | jueves 20 de noviembre | Presencial | 17:00-18:00 | Edifcio A, Piso 2
Marco Legal NI | Segunda | Ordinaria | ueves 20 de noviembre | Presencial | 18:00-19:00 | Edificio A, Piso 2

NI | Segunda | Ordinaria _|viernes 21 de noviembre| Presencial | 16:00-17:00 | Edificio A, Piso 2

Finanzas Internacionales | LNI | Segunda | Ordinaria_|viernes 21 de noviembre| Presencial | 17.00-18:00 | £ Piso2
i NI | Tercera | Ordinaria | jueves08deenero | Presenciol | 16:00-17:00 | FdificioA, Piso2

Blogues Regionales NI | Tercera | Ordinaria | jueves08deenero | Presencial| 17:00-18:00 | E Piso2
Marco Legal NI | Tercera | Ordinaria | jueves08deenero | Presenciol | 18:00-19:00 | EdificioA, Piso2

Comerclalizacion Internacional] LNI | Tercera | Ordinarla | viernes 09 deenero | Presenciol| 16:00-17:00 | Edifico A, Piso 2
Fin: i LNI

----- Tercera | Ordinaria | viernes 09 de enero | Presencial | 17:00-18:00 | Edificio A, Piso 2

Programacin de reuniones de academia.

" ACTIVIDAD
225} Fecha de inicio: martes, 9 de septiembre de 2025

Departamento de Formacién Profesional en Negocios Internacionales
Nombramientos de jefes de materia. Se registraron las ternas para
asignar a los jefes de materia de las respectivas UAS de los programas
2008 y 2022, para la elaboracién, aplicacién y evaluacién de los ETS.

@ Fecha de inicio: martes, 4 de noviembre de 2025

Departamento de Formacién Profesional
en Negocios Internacionales.
Ceremonia de Examen Profesional.

Se realizé la ceremonia de examen profesional del alumno Erick Salgado
Chavez, realizado con la opcién de experiencia profesional, dirigido por
las maestras. Carolina Vanessa Avilez Alarcén y Sonia Ramirez Ramirez.
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Programa para la toma de protesta.

& SG SG

scaee Instituto Politécnico Nacional s Instituto Politécnico Nacional



&

SG

SECRETARLA
GENERAL

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional

Proyecto 22. Gestian Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Accian 8. Incrementar la digitalizacion de los procesos institucionales, incorporando soluciones tecnoldgicas que permitan innovar y agilizar
|os servicios sustanciales del Instituto, asi como mejorar la experiencia de los usuarios.

ACTIVIDAD

225} Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de febrero de 2025

Unidad de Informatica.

Se equipd un laboratorio de cémputo de nueva creacién ubicado en
el edificio “C", segundo piso. La actividad se realizé con el propdsito
de habilitar un espacio tecnoldgico para la comunidad del plantel. Se
instalaron estaciones de trabajo individuales y se integraron recursos
informaticos que permitieron mejorar los procesos de ensefianza
y aprendizaje. Esta accién fue coordinada por el Departamento de
Tecnologias de la Informacién, con la participacion de personal técnico
y administrativo, quienes colaboraron en la preparacién, instalacién
y verificacién del funcionamiento del equipo. El laboratorio quedd
habilitado para su uso académico por estudiantes y profesores.

Laboratorio de cémputo de nueva creacion.

Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término sdbado, 15 de noviembre de 2025
Unidad de Informatica.

Sereplicé enredes sociales oficiales (Facebook y X) parte delainformacién
que fue publicada en la pagina institucional, con el propdsito de ampliar
el alcance de la comunicacién y mantener informada a la comunidad.
Asimismo, se compartidy retuite6 contenido de interés para los usuarios,
fortaleciendo la difusién de temas relevantes durante el periodo. Para
facilitar la publicacién de enlaces, se utilizé el programa acortar.Link, el
cual permitié reducir las direcciones URL y optimizar su presentacién en
las plataformas digitales. La actividad fue realizada por el departamento
responsable con la participacién del personal encargado de la gestion
de redes sociales.

Unidad de Informatica.

GENERACION, RECUPERACION Y
ATENCION AL CORREO ELECTRONICO
INSTITUCIONAL

B o ecsenigns a

Se administré el formulario de solicitud de correo institucional y se
efectuaron modificaciones conforme a las necesidades detectadas
durante el proceso, con el fin de mejorar su funcionamiento y facilitar el
registro de informacién de los usuarios. Asimismo, se envié de manera —
periddica la informacién recopilada a las &reas correspondientes parasu o
analisis y tratamiento oportuno.

Formulario para la recopilacién de solicitudes relacionadas con el
correo institucional.
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestian Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Accian 8. Incrementar la digitalizacion de los procesos institucionales, incorporando soluciones tecnoldgicas que permitan innovar y agilizar

|os servicios sustanciales del Instituto, asi como mejorar |a experiencia de los usuarios.
(o) II
LIK
(o)
j

ACTIVIDAD

@ Fecha de inicio: martes, 14 de enero de 2025 / Fecha de término miércoles, 19 de noviembre de 2025

Unidad de Informatica.

.z £ . . o . . I T T R T o VT W
Se realizé préstamo de equipo informatico a docentes, administrativos, L . ;Eﬁ:qﬁ--n.!ly'i\;‘ ! :r-;-‘-?‘,-_..-ﬁ;-\;,h.
alumnosy usuarios externos, que requirieron un equipo para la consulta, ;-“lb';f"“";; Nomero de "’;"‘L':B‘" atendidos.
llenado de documentos o elaboraciéon de formatos, en los diferentes i:ialgu:lﬂ 2202
laboratorios con los que se cuenta. : '
C Jer piso. 10,000
. , L, A 315 3,000
Esta actividad se llevé a cabo con el propésito de asegurar que todos 8247 2198
los usuarios contaran con los recursos tecnoldgicos necesarios para Total, de usuarios 20,89

cumplir en tiempo y forma con sus actividades laborales o académicas.
Préstamo de equipo.

2250 Fecha de inicio: miércoles, 15 de enero de 2025 / Fecha de término jueves, 30 de enero de 2025
Unidad de Informética.

Se realizé la actualizacién del directorio de las extensiones telefénicas de las areas
del plantel.

La actividad consistié en registrar y actualizar la informaciéon de todas las
extensiones y sus respectivos responsables, con el fin de mantener una lista
maestra vigente que permitiera reflejar oportunamente cualquier cambio o
adicion y asegurar la correcta comunicacion interna.

Los ajustes quedaron registrados en la base de datos administrada por la Unidad
de Informatica (UDI). Asimismo, se actualizé el directorio telefénico institucional
(SIRDITEL) del IPN, actividad que se llevé a cabo conforme a los cambios de
jefaturas en la unidad académica.

Estas acciones fueron realizadas por la UDI, con la participacién del personal
administrativo responsable del control de extensiones.

Actualizacién de directorio.
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestian Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Accian 8. Incrementar la digitalizacion de los procesos institucionales, incorporando soluciones tecnoldgicas que permitan innovar y agilizar

|os servicios sustanciales del Instituto, asi como mejorar |a experiencia de los usuarios.
(o) II
(o)

o

S

" ACTIVIDAD
2250 Fecha de inicio: viernes, 14 de febrero de 2025 / Fecha de término miércoles, 19 de febrero de 2025

Unidad de Informatica. 238 T

Se instald la suite educativa de ASPEL (COI, NOI, SAE, BANCO y PROD) ﬁ
en los laboratorios donde se impartieron las unidades de aprendizaje -
correspondientes. Antes de esta acciéon Unicamente se contaba con
versiones de prueba, por lo que con la adquisicién oficial del software se
fortalecid el proceso de ensefianza y se enriquecio el aprendizaje de los
alumnos que cursaron dichas unidades. La actividad se llevé a cabo con
la finalidad de contar con herramientas actualizadas y funcionales para
el desarrollo de practicas reales en el aula.

Unidad de Informatica.

Se instalaron tres servicios de red para la apertura del laboratorio
ubicado en el Edificio B-217. La actividad incluyd el tendido de cableado
por canastilla, el cual se rematé en el panel correspondiente y, en el
extremo opuesto, se instalaron rosetas para habilitar los puntos de
conexion. Como parte del mismo proyecto, se habilité y configuré un
rango de puertos en el switch para proporcionar salida a internet al
laboratorio. Estas acciones fueron realizadas por el Departamento de
Tecnologias de la Informacién, con la participacién del personal técnico
responsable de la instalaciéon y configuracién de la infraestructura de
red.

@ Fecha de inicio: jueves, 10 de abril de 2025

Unidad de Informatica.

Se instalé una caja NEMA en la planta alta de la cafeteria con el
propésito de fijar la antena Wifi-proporcionada por la Comision Federal
de Electricidad (CFE) y garantizar su adecuada proteccidén y operacion.
Posteriormente, se realizaron pruebas de salida de la sefial, las cuales
se llevaron a cabo con éxito, verificando el funcionamiento correcto
del servicio. La actividad fue ejecutada por la Unidad de Informatica,
con la participacion del personal técnico encargado de la instalacion y
validacion del equipo.

Instalaciéon de antena de Wifi de CFE.

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestian Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Accian 8. Incrementar la digitalizacion de los procesos institucionales, incorporando soluciones tecnoldgicas que permitan innovar y agilizar

|os servicios sustanciales del Instituto, asi como mejorar |a experiencia de los usuarios.
(o) II
o
(o)

S

ACTIVIDAD

225} Fecha de inicio: lunes, 1 de diciembre de 2025 / Fecha de término miércoles, 31 de diciembre de 2025

z
B

Cantided de publicaciones
3

Unidad de Informatica.

13

a

BE NppRUNS

Se recopilaron y analizaron las estadisticas, con el objetivo de evaluar
el rendimiento y la productividad en materia de difusién institucional.

1w

Durante este periodo se registré un total de 360 publicaciones, lo 5
que permitié identificar el alcance generado y el cumplimiento de los i@
objetivos de comunicacion planteados para el afio. i

27 Subdirecelon Administrative
=0 e -

Integractsn Social
29, Titusimet e
3o, Urdclaet e Informaticn

3 Unidad de Tecnologia Educative y Campus

Nul Aumny ssemsul wavea

Virtual
3z Unidad Politécnica de Intsgracion Socal

Publicaciones por érea.

Coordinacién de Enlace y Gestién Técnica. f' Y
1

Capacitacion del Sistema. Durante el periodo comprendido del
17 de febrero al 28 de noviembre del 2025, se realizaron diversas
capacitaciones a gestores, enlaces, docentes, personal de apoyo y
asistencia a la educacién, en las cuales se contd con la participacién
de diferentes unidades académicas como son: la Escuela Superior de
Ingenieria Mecanica y Eléctrica Unidad Culhuacan (ESIME Culhuacan),
la Unidad Profesional Interdisciplinaria de Ingenieria Campus Palenque
(UPIIP), la Unidad Profesional Interdisciplinaria en Ingenieria Campus
Tlaxcala (UPIIT) y la Escuela Nacional de Medicinay Homeopatia (ENMH).
Las capacitaciones fueron en funcién de: Norma ISO 21001:2018 del
Sistema de Gestidn de Organizaciones Educativas (SGOE), Norma ISO
19001 Directrices para la auditoria de los sistemas de la calidad y/o
ambiental, Fase Planear: Sistema de Gestién para Organizaciones
Educativas SGOE.

i

e
Capacitacion del sistema de gestidn para organizaciones.
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 23. Esquemas innovadores para |a transparencia y la rendicion de cuentas
Accian |. Capacitar a los enlaces de las dependencias politécnicas responsables de la atencian de solicitudes de informacidn pablica.

o
)

ACTIVIDAD

Departamento de Posgrado.
Capacitacion en gestion escolar.

Derivado de las acciones realizadas en la Secretaria de Investigacion
y Posgrado (SIP), para ampliar el alcance del Sistema de Gestién de
Calidad (SGC) a las unidades académicas y mejorar los procedimientos,
el personal de gestién escolar participé en el curso “Atencion eficaz a las
salidas no conformes”, con el propdsito de atender las oportunidades
de mejora y los hallazgos identificados durante la auditoria interna del
afno 2024.

225} Fecha de inicio: lunes, 14 de julio de 2025 / Fecha de término martes, 15 de julio de 2025

Departamento de Posgrado Sistema de Gestién de Calidad.

En el marco de los trabajos correspondientes al sistema de gestidon
de la calidad (SGC) 2025, se acudié a la Secretaria Académica al taller
“Trabajo en equipo y evaluacién sistematica del desempefio en los
procedimientos”, para atender la auditoria relacionada con el sistema
de gestién de calidad.

Coordinacién de Enlace y Gestién Técnica.
Sistema de Gestién.

Durante el afio, se realizaron los trabajos correspondientes el Sistema
de Gestion para Organizaciones Educativas (SGOE), en cada semestre
se realiza por procedimiento un andlisis del contexto de la organizacién,
se trabajan los riesgos asegurando que el SGOE logre los resultados
determinados; de esta manera se documentaron mejoras en la
operacion de los procedimientos.

Educacién

[

Estimacos Gestores y Enlaces

fecurts o Conrrn o actbvidede del semerine sgouin dichemben HI4 T por o

ety  finalizan o 1

‘el miarme . Par s acibvickac] anie

Sistema de gestiéon SGOE.
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 23. Esquemas innovadores para |a transparencia y la rendicion de cuentas

Accian |. Capacitar a los enlaces de las dependencias politécnicas responsables de la atencian de solicitudes de informacidn pablica.

ACTIVIDAD

Apoyo Legal.

El drea de apoyo legal brindé soporte especializado a la Direccion de la
ESCA Tepepan en la gestién de las solicitudes de acceso a la informacion
publica, asegurando su atencion conforme a la normatividad vigente y
a los principios de legalidad, claridad y proteccién de datos personales.

+ El drea de apoyo legal de la ESCA Tepepan funge como enlace
entre la Direccién, la Unidad de Transparencia y la Oficina del
Abogado General, brindando soporte juridico en la gestiéon de
solicitudes de acceso a la informacién y asegurando que las
respuestas cumplan con la normatividad vigente, la proteccién
de datos y los principios de transparencia y rendicién de cuentas.

+ Se realizé la revision juridica previa de las respuestas emitidas
por la Unidad académica, incluyendo la verificacién de su
congruencia con la Ley de Transparencia, la Ley de Proteccion
de Datos Personales y los lineamientos institucionales del IPN.
Este acompafamiento permitié garantizar que la informacién
proporcionada fuera precisa, completa y acorde con los criterios
de clasificacién aplicables.

+ Se apoy6 en la integracién y validacién de informacién solicitada
para asegurar que cada solicitud fuera atendida dentro de
los plazos establecidos y con el nivel adecuado de sustento
documental. Este proceso fortalecié la rendicién de cuentas y
mejord la eficiencia en la respuesta institucional.

+ Se colabord en la revision de versiones publicas, asegurando que
los documentos cumplieran con los estandares de proteccién
de datos, evitando la exposicién de informacién confidencial o
sensible.

+ Se realizd retroalimentacién interna a las areas responsables
para mejorar continuamente la calidad de la informacién
proporcionada.

@ Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
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Rendicién de cuentas.
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Memoria Anual de Actividades - 2025 Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP) Escuela Superior de Comercio y Administracion Unidad Tepepan (ESCA-TEP)
Eje 5. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 23. Esquemas innovadores para |a transparencia y la rendicion de cuentas Proyecto 24. Prevencian y sequridad para la comunidad
Accidn 2. Atender las solicitudes de acceso a la informacidn. Accitn . Coordinar el programa institucional de prevencidn y proteccidn integral de la comunidad, con |a participacidn de los tres niveles de

gobierno que contribuyan a poner en marcha estrategias de prevencidn, sequridad y proteccian.

Al 5
91

91

ACTIVIDAD ACTIVIDAD

Fecha de inicio: lunes, 8 de septiembre de 2025 2230 Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Departamento de Posgrado Auditoria interna. Proteccién Civil.

Mota Indormativa
Se realizé una auditoria interna presencial del sistema de gestion de Clodad de Mo 8 de cctubre e 2025 Elaboracién de un programa institucional de prevencién y proteccién integral de la comunidad. Con la participacién de
calidad (SGC-SIP), de la Secretaria de Investigacién a dos procesos de los tres niveles de gobierno que contribuy6 a poner en marcha estrategias de prevencién, sequridad y proteccion, cada
gestion escolar de posgrado: P afio se revisa el programa institucional del prevencion y proteccién integral, en ese sentido se elaboré dicho programa

{5EP) o 1 ESCA U Tepepn. En s it stpiro resentes 1 .60 . erts considerando las necesidades de la poblacién, con la finalidad de crear un ambiente para la paz y prevencion de las
. e . .z . . .z Carlos Reséndiz Galnde - jefe de 1 Seccidn de Estudios de Posgrada & Investigacian; ol M. . .
i) inscripcion, reinscripcion y actas grupales. en . eactBermider Pachecs - i el departamenta e porgrsdos s M. 4n C. Maté violencias.
.o Py ’ Garcia Lépez v o Lic. Damiel David Garcis Navarrete = analistas de procesos del deea de
ii) solicitud de exdmenes de grado. st xcoarde porgraco

Los dos procescs audtados fueron: ) inscripckn, renscripcién y actas grupales v i)
solicitud de exdmenes de grado. Los a3pectes fevisados por el Juditor fueron: el nivel de
svolucramients del personal en los procescs aud K

oz Hempos de respuesta, revisdn de expedientes fisicos v digitales, mecankimos
mplementados para evaluar la satisfaccidn del usuanio, horarios v frecuencia de atencidn

@ Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

P of Sy b (e gt i, ity ekl o cuna Proteccién Civil.

controles para asegurar que Ly documentacion del alumnada de posgrado cumpliera con . ~ - - e . . 7 . .

o8 requistos establecdos por 1 P, Disefiar una estrategia de comunicacién e informacién hacia la comunidad
AL S e i AT Rt e s con énfasis en la prevencién y proteccién integral.

los sisternas mencionadas v se le comentaron algunos detalies técnicos en ef SIVALINS va
quee genera una pestafia por cada solictud de alumno. Por ofra parte, en el S5AD no se
musestra el aviso de privacidad y se sugiere un avisa de cierre de sesion por seguridad.

. e ) El Programa Interno de Proteccién Civil vigente en la Unidad académica integro la Brigada Multifuncional de Proteccién
“"Ww“*wwvumm:w“‘m Civil. Se elaboré un calendario de actividades para cada ciclo escolar, se implementaron medidas de prevencién para cada
s st e g, MO 08 3 e She e i i terico0a tipo de evento calamitoso al que esté expuesto el inmueble. Se elaboraron los planes adecuados de emergencia para
o hllsigo 1 b1 ¢ aportamded e 3 sutors esitsds mitigar los diferentes agentes perturbadores para el mismo. Se elaboraron calendarios de actividades en el ciclo escolar,
se elaboraron diagnoésticos de riesgos, se elaboré directorio de integrantes de la Unidad Interna de Proteccion Civil y de
organizaciones de apoyo, en casos de eventos que requieran ser atendidos de emergencia. Se promovié la adquisicién y
colocacién de sefialamientos de tipo informativo, prohibitivo, restrictivo, preventivo y obligatorio de acuerdo con la Norma

vigente.

Nota informativa sobre la auditoria interna 2025.

1. Se establecieron acciones continuas de mantenimiento preventivo y correctivo de las instalaciones y equipo de seguridad del
inmueble.

2. Seaplicaronlas normas de seqguridad que permitan reducir la incidencia de riesgos al personal y bienes patrimoniales en general.

3. Se promovi6 la adquisicién y colocacién de equipo de seguridad en el inmueble. Se promovié la imparticién de cursos de
capacitacion a los integrantes de la Unidad Interna de Proteccién Civil. Se elaboré y distribuyé material de difusién del Programa
de Proteccién Civil en esta Unidad académica. Se reclutaron alumnos de servicio social a los que se les brindé capacitacién
para apoyo como brigadistas. Impartiendo pldticas a sus compafieros y maestros en los diferentes salones sobre cémo hacer
repliegue en caso de sismo, asi como ejercicios de practica de primeros auxilios y en caso de incendio.

4. Serealizaron ejercicios y simulacros en el inmueble, de acuerdo con los planes de emergencia y procedimientos metodolégicos
previamente elaborados para cada desastre.

@ Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Proteccion Civil
Cursos de capacitacion.

Como parte de las actividades a desarrollar en esta area, se impartieron de manera virtual y presencial cursos de
capacitacién en materia de Proteccion Civil a alumnos de servicio social, los cursos fueron:

* Primeros Auxilios, impartido por * Prevencion de Incendios. de Proteccién Civil .
la Cruz Roja Mexicana de manera + Curso Basico de Comunicacion.
presgnccjiall. Los gursosadijtancifa (a * Medidas Preventivas en Caso de g ngmero de alumnos que tomaron los
traves de la pagina www.educacion. sismo. . . cursos fueron: 180 en ambos turnos,
proteccioncivil.cdmx.gob.mx), + Curso Esencial de Evacuacion. briend total de 1252 h total
fueron los siguientes: + Apoyo Sicolégico de  Primer CU rlen.o un total de 1, oras totales

+ Curso Basico de Primeros Auxilios. Contacto. en los diversos cursos.

& SG SG « Simulacro de Sismo. + Elaboracién de Programa Interno
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 24. Prevencin y sequridad para la comunidad

Accian . Coordinar el programa institucional de prevencin y proteccidn integral de la comunidad, con la participacion de los tres niveles de
gobierno que contribuyan a poner en marcha estrategias de prevencidn, sequridad y proteccian.

ACTIVIDAD

# Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término lunes, 27 de enero de 2025

COSECOVI.
Plan de trabajo.

Se realiz6 un plan de trabajo en donde se considera, como objetivo
primordial la sequridad dentro y fuera de esta unidad académica, para
la comunidad en general, desde las diferentes areas de oportunidad
que se consideran que se obtuvieron como base las ocurridas en el
aflo 2024; y haciendo énfasis en el sendero seguro y la prevencion del
delito y poder obtener una futura erradicacion de los acontecimientos
ilicitos, considerando que la poblacién actual es de 6,000 alumnos, 500
profesoresy 280 personal de apoyo para la educaciéon aproximadamente.

Se toma en cuenta el nimero aproximado de la comunidad y
considerando las dreas de oportunidad obtenidas el afio anterior.

Proteccién Civil genera los protocolos de actuacion para situaciones que pongan en riesgo
la integridad de la comunidad politécnica.

1. Protocolo de Sismo. Las indicaciones son las siguientes: mantener la calma y ubicarse
en las zonas de seguridad, tales como: trabes, columnas o muros de carga. Si es posible,
cierra llaves de agua y gas y desconecta la electricidad. No intentes evacuar el inmueble
durante el sismo, no uses elevadores ni utilices las escaleras. Sigue las indicaciones del
personal capacitado (brigadistas); en caso de tener que evacuar el lugar, ellos te indicaran
cuando hacerlo. No te coloques debajo de mesas, escritorios o camas poco resistentes.
Resguardate en zonas de menor riesgo, que deben de estar lejos de objetos que puedan
caer o de vidrios que puedan romperse. Si el sismo se intensifica, colécate en posicién
fetal a un lado de escritorios, mesas o muebles resistentes que te protegeran de la caida
de objetos que te puedan lastimar. Si estas en la calle, aléjate de marquesinas, antenas,
muros, espectaculares, arboles, edificaciones, postes, cables eléctricos y otros elementos
que puedan caer. Si te encuentras manejando, frena lentamente, prende las luces
intermitentes y estacionate en un sitio seguro, nunca debajo de puentes, cables de alta
tensién o pasos a desnivel y no obstruyas sefialamientos de seguridad. Procura no estorbar el paso de los cuerpos de emergencia.

Flarmpn de aceemes pirt prrsonan con
dacazacidad y adulion majeres

Protocolos de actuacion.

2. Protocolo de lluvia e inundacién. Las indicaciones principales son las siguientes: si te encuentras en la calle, procura resguardarte en un
lugar seguro, alejado de arboles o cables de alta tensién. Sube al segundo piso, a la azotea o a un lugar en alto, si el tiempo lo permite,
procura subir también los articulos de mayor valor. Si estas en casa y el agua empieza a entrar, verifica de dénde proviene. Desconecta
inmediatamente la energia eléctrica. No camines por corrientes de agua porque te pueden arrastrar. Evita lugares donde corra con
fuerza o se inunden con facilidad. Si es posible, evacta el inmueble, ayuda a nifios y a personas de la tercera edad; procura cubrirlos con
algo ligero, pero abrigador y busca resguardarlos para evitar que sufran hipotermia. Nunca entres a un lugar inundado hasta que estés
seguro de que no hay energia eléctrica. Recuerda que el agua es un conductor eléctrico y puedes electrocutarte. Si viajas con personas
en un vehiculo por un tdnel o por un paso a desnivel y observas que el nivel del agua sube rdpidamente, salgan del auto, suban al toldo y
pidan ayuda. Evita refugiarte debajo de puentes o arboles. Accesibilidad para personas con discapacidad. La unidad cuenta con espacios
de estacionamiento para personas con discapacidad, barandales y rampas de acceso para sillas de ruedas para que se desplacen sin
dificultad dentro de las instalaciones de la unidad académica. Adicional a esto, se hicieron adecuaciones periéddicamente para disminuir
las barreras de accesibilidad fisica para que los estudiantes y los adultos mayores, mediante rampas y sefialamiento puedan tener acceso

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 24. Prevencion y sequridad para la comunidad
Accian 2. Coordinar acciones de difusian dirigidos hacia la comunidad con énfasis en la prevencidn y proteccidn integral.

A
4

ACTIVIDAD

» Fecha de inicio: viernes, 17 de enero de 2025 / Fecha de término lunes, 15 de diciembre de 2025

Recursos Materiales. Fair. aviso m
Elaboracion de tarjetones.
A TODO L PERSONAL DOCENTE. PERSONAL DI APOYVO ¥ ASHTENCIA A LA
EOUCACION (PAALYL S5 LES MACE UMA CORDIAL INVITACION A REALZAR LA
o . g ATUAMG IN DL TARMTON DE ESTACIONAMIENTO 2075, MG QL SE
Del 17 de. enero al 15 de diciembre de 2025 se emltlergn dos AT e Rt TR 1 L4 AN 0 LA VRS
convocatorias, una en cada semestre, y se elaboraron 430 tarjetones Re080 Acons )

de docentes, 200 a personal de apoyo y asistencia a la educacién y 350 4 PRESENTAR L TARITO O STACIONAMIENTO ACTUAL
. « S BOSTE ALGUN CAMEIOD EN EL AUTO, MOTO O PLACAS, DEBERAN PRESENTAR
tarJetOneS de a|umnOS (ambos turnos), UNA COPA DE LA TARTA DE OSCULAGON, ANOTANDO £L COROR DEL

WEMICLILD ¥ PLACAS (EN ALGLING'S CASDS NO ESTA MUY LEGIRLE)
prm——
SUBDIRECCION ADNNISTRATIVA

AENERDY207S |

Convocatoria renovacion de tarjetén 2025 ]

Tramites para estacionamiento.

2250 Fecha de inicio: miércoles, 5 de febrero de 2025

COSECOVI.
Platica de feminicidio.

De acuerdo con las estadisticas de violencia entre la comunidad y la falta
de cultura referente a la denuncia, se llevé a cabo durante la semana
de induccién, platicas en donde se da a conocer los tips de prevencién
del delito y en caso de ser victimas de alguno de qué manera se puede
proceder y cuales son los medios para llevar a cabo su denuncia.

Platica que se imparte en la semana de induccién para empezar a
concientizar sobre la denuncia y de que manera se pueden prevenir
delitos y cémo reaccionar ante estos.

& S G a las diversas areas de la unidad académica. S G
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Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 24. Prevencin y sequridad para la comunidad
Accian 3. Actualizar los protocolos de actuacian para situaciones que pongan en riesgo la integridad de la comunidad politécnica.

o ACTIVIDAD
225} Fecha de inicio: sabado, 1 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

COSECOVI.
Llenado de Cedulas de reporte.

En consecuencia de que se han suscitado acontecimientos delictivos
dentro y fuera de esta unidad académica, en donde las victimas
principalmente han sido de la comunidad estudiantil; se procedié a
llevar a cabo el llenado de dichas cédulas, mismas que nos sirven como
antecedentes y con ellas se obtuvieron estadisticas con la finalidad
de dar a conocer a las autoridades correspondientes sobre los casos
de hechos ilicitos ocurridos fuera del plantel, mientras que, para
aquellos que ocurrieron dentro de la unidad académica, se propusieron
estrategias internas para su erradicacion.

Gréficas realizadas referente a los hechos ilicitos de los que se tiene
conocimiento fuera de la Unidad académica.

@ Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

COSECOVI.
Atencioén a alumnos.

Se proporciond atencién a los alumnos que han sido victimas de algun hecho ilicito fuera del plantel, mismos que se
dieron a conocer a las autoridades en las reuniones territoriales; a las cuales se les solicit6é sus apoyo; asi como se orient6
a los alumnos a realizar su denuncia ante alguna agencia del Ministerio Publico (MP).

Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 24. Prevencion y sequridad para la comunidad
Accian 4. Consolidar |os procesos de proteccian integral de la comunidad politécnica, con la participacidn de las 4reas competentes.

A
4

o ACTIVIDAD
225} Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

COSECOVI.
Atencidén a alumnos.

De manera constante, los alumnos de esta unidad académica se acercaron al area para hacer del conocimiento de las
diferentes situaciones en donde se puede ver afectada su situacién y/o integracién, en donde se les proporcioné la
atenciény se planted a la brevedad, una solucién. Dichas situaciones se llevaron a cabo dentro de esta unidad académica.

2230 Fecha de inicio: viernes, 14 de febrero de 2025 / Fecha de término domingo, 30 de noviembre de 2025

COSECOVI.
Reuniones “Sendero Seguro”.

Se llevaron a cabo reuniones, las cuales coloquialmente se denominaron
“Sendero Seguro”, en donde participaron personal de la alcaldia, asi
como autoridades representantes de diferentes instancias tales como
la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México, de dicha
institucion, asistieron oficiales de la misma Secretaria de Seguridad
Ciudadana “SSC-CDMX", transito, la alcaldia de Tlalpan, gobierno central
entre otras. En dicha reunién se dieron a conocer necesidades que
tienen la unidad académica referente al “Sendero Seguro”.

Reuniones del Sendero Seguro.

& SG SG

s Instituto Politécnico Nacional s

Instituto Politécnico Nacional




Memoria Anual de Actividades - 2025 . e
1 nnt v Memoria Anual de Actividades - 2025

Escuela Superior de Comercio y Administracién Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 0. Gestidn ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 26. Normatividad del IPN pertinente, actualizada e incluyente
Accian 4. Otorgar asesorias y opiniones juridicas a las dependencias politécnicas.

DIRECTORIO

Arturo Reyes Sandoval

DIRECTOR GENERAL

Ismael Jaidar Monter

SECRETARIO GENERAL

Maria Isabel Rojas Ruiz

SECRETARIA ACADEMICA
Martha Leticia Vazquez Gonzalez
SECRETARIA DE INVESTIGACION Y POSGRADO
Yessica Gasca Castillo
SECRETARIA DE INNOVACION E INTEGRACION SOCIAL
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ACTIVIDAD

@ Fecha de inicio: sdbado, 4 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Apoyo Legal.
En el marco del Proyecto 26: Normatividad del IPN pertinente, actualizada e incluyente; el area de apoyo legal de la ESCA
Tepepan, brindé durante el afio asesorias y consultas juridicas a las diversas areas de la unidad académica, asegurando
que sus actuaciones se ajustaran a la normatividad vigente y aplicable.

+ Seproporcionéacompafiamiento enlainterpretacion dereglamentos, lineamientosy procedimientosinstitucionales,

favoreciendo la correcta toma de decisiones y el cumplimiento de los objetivos institucionales.

+ Se brindé a lo largo del afio asesorias, consultas y acompafiamiento técnico-juridico a las distintas areas de la

unidad académica, asegurando que sus actuaciones se desarrollaran conforme a la normatividad vigente y aplicable.
Este apoyo incluyd la interpretacion de reglamentos y lineamientos internos, la revisién de documentos oficiales,
minutas y actas.

+ Se proporcion6 a la Comision de Honor soporte juridico para la correcta interpretacion de la normatividad

vigente y del reglamento interno, asi como la revisidn de expedientes, actas y acuerdos, garantizando decisiones
fundamentadas, imparciales y documentadas.

+ Se proporcion6 soporte juridico a las comisiones del Consejo Consultivo Estudiantil, asegurando que sus

deliberaciones y recomendaciones se realizaran de manera transparente, fundada y conforme a la normatividad
vigente. Esta actividad fortalecié la rendicién de cuentas y promovié la confianza de la comunidad estudiantil en los
procesos de participacidon y gobernanza de esta unidad académica.

Marco Antonio Sosa Palacios
SECRETARIO DE SERVICIOS EDUCATIVOS
Ana Maria Arrona Gonzalez
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Noel Miranda Mendoza
SECRETARIO EJECUTIVO DE LA COMISION DE OPERACION Y FOMENTO DE
ACTIVIDADES ACADEMICAS
José Alejandro Camacho Sanchez

SECRETARIO EJECUTIVO DEL PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES
Marx Yazalde Ortiz Correa
ABOGADO GENERAL
Modesto Cardenas Garcia
PRESIDENTE DEL DECANATO
Orlando David Parada Vicente
COORDINADOR GENERAL DE PLANEACION E INFORMACION
INSTITUCIONAL
Andrés Falcén Garcia
COORDINADOR GENERAL DEL CENTRO NACIONAL DE CALCULO
Marco Antonio Ramirez Urbina
COORDINADOR DE IMAGEN INSTITUCIONAL
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