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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 01. Modelo Educativo Politécnico con compromiso social
Acción 1. Difundir y fomentar la filosofía de creación e identidad del Instituto, así como de la responsabilidad social, sustentabilidad, 
humanismo y liderazgo.

ACTIVIDAD

Departamento de Posgrado.
 Expo Posgrado 2025. 

Como cada año, el personal de la Sección de Estudios de Posgrado 
e Investigación (SEPI), acudió a las instalaciones de la Dirección de 
Servicios Empresariales y Transferencia Tecnológica del IPN, ubicada en 
la Unidad Profesional Adolfo López Mateos, con el fin de dar a conocer 
la oferta educativa de los programas académicos pertenecientes al 
posgrado en la Escuela Superior de Comercio y Administración (ESCA), 
Unidad Tepepan.

Visitantes a la Expo Posgrado 2025

Fecha de inicio: jueves, 17 de abril de 2025 / Fecha de término sábado, 19 de abril de 2025

Departamento de Posgrado.
 Plática de inducción. 

Se impartió una plática presencial de inducción para el alumnado de nuevo ingreso, sobre los programas de posgrado, en 
los que se resaltó la importancia de la identidad politécnica y los valores establecidos en el código de ética de IPN.

Alumnado participante en plática de inducción al semestre B25

Fecha de inicio: miércoles, 20 de agosto de 2025 

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 01. Modelo Educativo Politécnico con compromiso social
Acción 2. Diseñar, rediseñar y actualizar los programas académicos, considerando su pertinencia y el entorno internacional, para el 
desarrollo de conocimientos y competencias que respondan a los requerimientos del avance de la ciencia y la tecnología, el compromiso 
social, la sustentabilidad, el desarrollo humano y el aprendizaje basado en desafíos sociales.

ACTIVIDAD

Innovación Educativa. 
Planeación del proceso enseñanza-aprendizaje. 

Del 21 al 24 de enero y del 17 al 25 de julio se realizaron la 6ª y 7ª jornada 
de planeación didáctica y fortalecimiento de la práctica docente. 

Se contó con la participación de 155 y 168 docentes respectivamente. En 
la primera edición se impartió un mini-taller: “Evaluación de la efectividad 
de la planeación didáctica y acciones de mejora”, cuyo propósito fue el 
de analizar los retos prioritarios que enfrenta la educación actual en la 
ESCA Tepepan y proponer alternativas de solución innovadoras y viables 
para abordarlos.  

Docentes en la 6a. Jornada de planeación didáctica.

Fecha de inicio: martes, 21 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 25 de julio de 2025

En cada jornada se impartieron siete talleres de “Elaboración de 
Planeaciones Didácticas”, como resultado de estas jornadas, en la primera etapa se diseñaron 141 planeaciones; para la 
segunda jornada se diseñaron 102 planeaciones y se seleccionaron nueve portafolios de evidencias, tres por cada programa 
académico, (Contador Público, Licenciatura en Relaciones Comerciales y Licenciatura en Negocios Internacionales), para 
enviar como muestra de las planeaciones a la Dirección de Educación Superior (DES).  

Estos talleres buscan motivar a los profesores a aplicar los conocimientos de las conferencias y a desarrollar habilidades 
para diseñar secuencias didácticas efectivas, alineadas a los nuevos enfoques pedagógicos. Durante la 7ª jornada se 
impartieron 2 conferencias, con los siguientes temas y ponentes: 

1.	 Habilidades socioemocionales y manejo de conflictos en el aula. Ponentes: Gabriela Suárez González, Coppelia 
Concepción Rosas Guevara, y Marco Antonio Aquino Zúñiga (UAM Xochimilco). 

2.	 Gestión del aula y manejo de conflictos.  Ponente: Leticia González Arenas (UAM Xochimilco).
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Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 01. Modelo Educativo Politécnico con compromiso social
Acción 3. Incorporar en los planes y programas académicos los elementos necesarios para potenciar e impulsar una cultura de 
investigación, innovación y emprendimiento, compromiso social y sustentabilidad.

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

ACTIVIDAD

Departamento de Formación Básica Disciplinaria.
Impulso mediante la oferta educativa de la participación estudiantil. 

La oferta educativa para los semestres lectivos 2025-02 y 2026-01 ha incorporado en los planes 
y programas académicos los elementos necesarios para potenciar e impulsar una cultura de 
investigación, innovación y emprendimiento, compromiso social y sustentabilidad.  

El diseño de los planes de estudios 2022 de los tres programas académicos ofertados en la 
Escuela Superior de Comercio y Administración, Unidad Tepepan (ESCA Tepepan) en modalidad 
escolarizada y no escolarizada incluyen las unidades de aprendizaje institucionales requeridas 
para lograr los objetivos previamente mencionados.

Unidades de aprendizaje 
institucionales plan de estudios 

2022.

Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término miércoles, 10 de diciembre de 2025

Departamento de Evaluación y Seguimiento Académico.
2° seguimiento de dictamen de reacreditación nacional de los programas 

académicos de Contador Público y Licenciado en Negocios Internacionales. 

La ESCA Tepepan trabajó desde inicios del presente, para continuar las acciones 
necesarias y lograr el cumplimiento de los indicadores observados en el 1er seguimiento 
de dictamen de los programas académicos de la unidad, al tiempo que gestionaba la 
organización para la visita de los evaluadores del Consejo de Acreditación de Ciencias 
Administrativas, Contables y Afines (CACECA), por el 2° seguimiento para los programas 
académicos de Contador Público (CP) y Licenciado en Negocios Internacionales (LNI). 

Dicha visita se realizó de manera virtual los días 21 y 22 de agosto de 2025, en los 
cuales, los evaluadores revisaron las evidencias documentadas digitalizadas, así como 
las fundamentaciones generadas por los comités y, finalmente, el 01 de octubre se 
hizo entrega del dictamen generado, obteniéndose los siguientes resultados para 
cada programa académico: 

•	 Contador Público: 55.56% de cumplimiento total de las observaciones.
•	 Licenciado en Negocios Internacionales:  83.33% de cumplimiento total de las observaciones.

Resultados del 2o  seguimiento de dictamen del 
programa académico de Licenciatura en Negocios 

Internacionales.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término miércoles, 1 de octubre de 2025

Departamento de Formación Básica Disciplinaria Programación 
y aplicación de evaluaciones a título de suficiencia. 

Para responder a las necesidades de regularización académica de los 
alumnos que cursan unidades de aprendizaje del área de formación 
básica e institucional, se atendió a los alumnos que se inscribieron en la 
Evaluación a Título de Suficiencia en el periodo ordinario que marcó el 
calendario institucional para el semestre 2025/02. 

Se atendieron a 231 alumnos que cursan los planes de estudio 2008, 
2009 y 2022 de los programas de Contador Público, Licenciatura en 
Relaciones Comerciales y Licenciatura en Negocios Internacionales, en 
modalidad escolarizada.  Durante el 2025, las siguientes unidades de 
aprendizaje presentaron exámenes a título de suficiencia.

Estadística de Exámenes a Título de Suficiencia periodo ordinario 
2025/02.

Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 01. Modelo Educativo Politécnico con compromiso social
Acción 3. Incorporar en los planes y programas académicos los elementos necesarios para potenciar e impulsar una cultura de 
investigación, innovación y emprendimiento, compromiso social y sustentabilidad.

ACTIVIDAD

Departamento de Formación Básica Disciplinaria.
Registro para la evaluación de saberes previamente adquiridos. 

Se informó con el apoyo de las academias, a los alumnos interesados en registrarse en la evaluación de saberes previamente 
adquiridos, con el apoyo de las academias, sobre la fecha máxima para registrar su participación en el semestre 2025/02. 

Este proceso cerró con cinco solicitudes de inscripción para la unidad de aprendizaje: “Metodología de la Investigación”, 
obteniéndose la aprobación en todos ellos.  

El proceso se prosiguió durante el semestre 2026/01, sin embargo, en este periodo lectivo no se recibieron solicitudes de 
registro.

Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Departamento de Formación Básica Disciplinaria.
Atención a academias. 

Durante el presente año, el Departamento de Formación Básica Disciplinaria (FBD) de la Escuela Superior de Comercio 
y Administración, Unidad Tepepan, junto con el apoyo de las diferentes academias, brindó atención y seguimiento al 
análisis de equivalencias de las unidades de aprendizaje correspondientes a FBD con otras instituciones en los programas 
académicos de: 
 

•	 Contador Público (CP).
•	 Licenciatura en Relaciones Comerciales (LRC).
•	 Licenciado en Negocios Internacionales (LNI).

Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Departamento de Formación Básica Disciplinaria.
Nombramientos de presidentes de academias y jefes de materia.

En los semestres lectivos 2025/02 y 2026/01, tanto para el turno matutino, 
como para el vespertino se entregaron los siguientes nombramientos:

•	 12 nombramientos de presidentes de academia.
•	 36 nombramientos de jefes de materia.

Esto se realizó para las unidades de aprendizaje correspondientes a los 
planes de estudios 2008 y 2022, como resultado de las reuniones de 
academia previas a los semestres 2025/02 y 2026/01.

Oficio de jefe de materia.

Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 01. Modelo Educativo Politécnico con compromiso social
Acción 3. Incorporar en los planes y programas académicos los elementos necesarios para potenciar e impulsar una cultura de 
investigación, innovación y emprendimiento, compromiso social y sustentabilidad.

ACTIVIDAD

Departamento de Evaluación y Seguimiento Académico.
Conformación del Comité Interno de Reacreditación 

de Programas Académicos. 

La dirección de la Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan 
(ESCA Tepepan) convocó el 19 de marzo de 2025 en la sala de juntas de la dirección, 
al Lic. Cirilo Juárez Celestino, encargado de la Subdirección Académica y al M. en 
D. Luis Enrique Frías Reyes, Jefe de Departamento de Evaluación y Seguimiento 
Académico, así como a los jefes de los departamentos de Formación Profesional, 
para que invitaran al personal académico y administrativo de su confianza, para 
la conformación del comité interno de reacreditación, el cual daría seguimiento 
al cumplimiento de los indicadores observados en los dictámenes de acreditación 
nacional e internacional, al tiempo que solicitarían las evidencias documentadas 
y generarían las fundamentaciones para el 2° seguimiento de dictamen por la 
reacreditación nacional, que tendría lugar en este año.

Acta Constitutiva del Comité Interno para la 
Reacreditación de Programas Académicos 2025.

Fecha de inicio: miércoles, 19 de marzo de 2025 

Departamento de Evaluación y Seguimiento Académico.
Ceremonia de entrega de acreditaciones 2025. 

La ESCA Tepepan fue invitada por el organismo acreditador Consejo de 
Acreditación en la Enseñanza de la Contaduría Pública (CACECA), para 
la recepción de reconocimientos por su participación en el proceso 
de acreditación internacional en 2024, así como el mérito de haberla 
obtenido para sus tres programas académicos. 

Dicho evento tuvo lugar el día 24 de septiembre de 2025 y asistieron en 
representación de la dirección, el Lic. Cirilo Juárez Celestino, encargado 
de la Subdirección Académica y el M. en D. Luis Enrique Frías Reyes, Jefe 
del Departamento de Evaluación y Seguimiento Académico. Constancia de la Agencia Internacional de Calidad Educativa AICE.

Fecha de inicio: viernes, 24 de octubre de 2025 

Departamento de Evaluación y Seguimiento Académico.
Entrega de reconocimientos para los participantes en el 

proceso de acreditación internacional de 2024. 

El 05 de noviembre, la M. en E. Ivett Guillén Morales, directora de la ESCA Unidad 
Tepepan, citó a los integrantes de los comités de reacreditación, que participaron en el 
proceso de acreditación internacional de la Agencia Internacional de Calidad Educativa 
(AICE), para los programas académicos de Contador Público, Licenciado en Negocios 
Internacionales y Licenciado en Relaciones Comerciales en 2024, a una ceremonia en 
la sala de juntas de la Dirección, con el fin de hacerles entrega de constancias emitidas 
por la Dirección de Educación Superior (DES) del Instituto Politécnico Nacional, para 
reconocer los esfuerzos invertidos por cada uno de ellos en lograr dicho mérito para 
nuestra escuela. Constancia de participación en la acreditación 

internacional de 2024.

Fecha de inicio: miércoles, 5 de noviembre de 2025 

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 02. Innovación educativa de los procesos de enseñanza-aprendizaje en respuesta al contexto social
Acción 1. Implementar el programa para incrementar los espacios de experiencias de formación en diversos ambientes de aprendizaje.

ACTIVIDAD

Departamento de Formación Profesional 
en Relaciones Comerciales.

Proyecto de titulación por opción curricular.  

Del 8 de enero al 6 de mayo, se llevó a cabo el trámite de la titulación 
por opción curricular de 14 proyectos, con un total de 36 alumnos, el 
cual consistió en la acreditación de cursos o de una serie de actividades 
equivalentes a los mismos, realizando un proyecto durante su semestre 
de registro en la opción de titulación. 

Con la finalidad de que el alumno obtuviera mediante la opción curricular, 
su titulación profesional.

Relación de actas de alumnos que aprobaron la opción de titulación 
curricular.

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término martes, 6 de mayo de 2025

Departamento de Formación Profesional 
en Relaciones Comerciales.
Laboratorio de Publicidad. 

Del 8 de enero al 13 de noviembre el laboratorio de publicidad apoyó 
con la toma de fotografías y vídeos solicitadas en todos los eventos de 
la unidad académica. Donde se cubrieron 45 eventos y se apoyó a 271 
alumnos de 49 grupos de trabajo.

Conferencia Marketing en el deporte Semana de LRC.

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término jueves, 13 de noviembre de 2025

Departamento de Formación Profesional en Relaciones Comerciales.
Trámites de liberación de la unidad de aprendizaje electiva. 

Del 8 de enero al 11 de noviembre se realizaron 345 trámites de liberación de la 
unidad de aprendizaje electiva concluidos, 257 atendidos de manera presencial, 48 
atendidos de manera virtual y 5 de dictamen.

Reporte de trámites de la Unidad de Aprendizaje 
Electiva.

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término sábado, 22 de noviembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 02. Innovación educativa de los procesos de enseñanza-aprendizaje en respuesta al contexto social
Acción 1. Implementar el programa para incrementar los espacios de experiencias de formación en diversos ambientes de aprendizaje.

ACTIVIDAD

Departamento de Formación Profesional 
en Relaciones Comerciales.

Reuniones de juntas de academia. 

Los  días 16 de enero  y 19 de agosto se llevaron a cabo las juntas de 
academia previas al semestre 2025/2 y 2026/1 en ambos turnos,  con los 
presidentes de academia de asignaturas afines y los docentes de cada 
unidad de aprendizaje, con la finalidad de llevar a cabo la planeación 
y organización de las actividades semestrales, propuestas de ternas 
para nombramiento de jefes de materia, acordar fechas de elaboración 
de exámenes a título de suficiencia, programación de reuniones de 
academia, registro de calificación de  evaluación de saberes previos, 
entre otros.

Calendario de juntas de academia..

Fecha de inicio: jueves, 16 de enero de 2025

Titulación.
 Tomas de protesta de la opción de seminarios. 

El área de titulación con la finalidad de cumplir con la titulación de sus 
egresados, programó 13 ceremonias de toma de protesta en la que se 
les entregó el acta de examen profesional.

Tomas de protesta por opción de seminarios.

Fecha de inicio: viernes, 17 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 5 de diciembre de 2025

Titulación.
Toma de protesta por opciones individual. 

El área de titulación programó la ceremonia de toma de protesta de los 
estudiantes que optaron por las opciones individuales de curricular, tesis 
y memoria de experiencia profesional; los cuales fueron 70 pasantes y se 
entregaron 70 actas de los exámenes profesionales correspondientes.

Toma de protesta del 27 de octubre.

Fecha de inicio: jueves, 23 de enero de 2025 / Fecha de término miércoles, 10 de diciembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 02. Innovación educativa de los procesos de enseñanza-aprendizaje en respuesta al contexto social
Acción 1. Implementar el programa para incrementar los espacios de experiencias de formación en diversos ambientes de aprendizaje.

ACTIVIDAD

Departamento de Formación Profesional en Relaciones Comerciales.
Exámenes a título de suficiencia (ETS). 

El día 28 de enero se elaboró el calendario y se llevó a cabo la aplicación de ETS de los 
alumnos de la Licenciatura en Relaciones Comerciales, se aplicaron 435 exámenes del 
plan 2008 y 112 exámenes del Plan 2022.

Calendario de ETS, enero.

Fecha de inicio: martes, 28 de enero de 2025 

Titulación Convocatorias para Seminarios con opción a titulación. 

El área de titulación con la finalidad de cumplir con la titulación de los 
egresados, publicó 17 convocatorias de inscripción para la opción de 
seminarios.

Convocatorias para seminarios con opción a titulación.

Fecha de inicio: sábado, 8 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Departamento de Formación Básica Disciplinaria.
Continuidad de aulas virtuales para apoyar el aprendizaje. 

Durante los semestres 2025-02 y 2026-01, algunos docentes de las diferentes academias de Formación Básica 
Disciplinaria, apoyaron sus clases presenciales con aulas virtuales para brindar a los alumnos que participan de la 
modalidad escolarizada materiales y actividades que refuercen sus aprendizajes. 

Con el apoyo de la Unidad de Tecnología Educativa en la plataforma Moodle Aula polivirtual NSYP, también se han 
ofertado unidades de aprendizaje para los alumnos que cuentan con dictamen o bien necesitan recursarla por tercera 
vez.

Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 02. Innovación educativa de los procesos de enseñanza-aprendizaje en respuesta al contexto social
Acción 1. Implementar el programa para incrementar los espacios de experiencias de formación en diversos ambientes de aprendizaje.

ACTIVIDAD

Departamento de Formación Profesional en Relaciones Comerciales 
Nombramientos de jefes de Materia. 

El día cuatro de marzo se llevó a cabo la designación de jefes de Materia 
en cada una de las Unidades de Aprendizaje. Los cuales son designados 
para llevar a cabo la organización de las materias, elaboración de los 
Exámenes a Título de Suficiencia.

Designación de Jefes de materias.

Fecha de inicio: martes, 4 de marzo de 2025 

Área de prácticas y visitas escolares. 

En el año se realizaron 62 prácticas y visitas escolares para los tres 
programas académicos distribuidos de la siguiente manera: 22 para 
LRC; 22 para LNI y 18 para CP. 
Entre las empresas visitadas para el programa académico de Licenciado 
en Relaciones Comerciales se encuentran: De La Riva Group, Master 
Research, XEIPN Canal 11, Expo Publicitas 2025, TV Azteca SAB, S.A. de C.V. 
Ogilvy México, Televisión Metropolitana S.A. de C.V. Canal 22, Bodegas 
Delicias S.A. de C.V. Para el programa académico de Contador Público 
se encuentran: Colegio de Contadores Públicos de México, H. Cámara 
de Diputados, Banco de México, Grupo Bimbo, Grupo Mexicano Bolsa 
de Valores, Price WaterhouseCooper S.C. Mientras que para el programa 
académico de Licenciado en Negocios Internacionales se encuentran: 
Centro Cultural de España en México, Aeropuerto Internacional Felipe 
Ángeles, Instituto Matías Romero, PROLEA, Museo del Virreinato, Grupo 
Bimbo.

Estudiantes de L. R. C. en Acatic.

Fecha de inicio: miércoles, 2 de abril de 2025 / Fecha de término jueves, 27 de noviembre de 2025

Departamento de Formación Profesional 
en Relaciones Comerciales.

 Foro Comercial 2025. 

Del 8 al 10 de abril se realizó el foro comercial organizado por la jefatura 
con apoyo de docentes y administrativos para desarrollar capacidades 
académicas mediante conferencias como “El impacto del LRC en el 
mercado de las inversiones en tierra”, “Trade marketing: más allá de 
las ventas”, “Biometría del Neuromarketing” entre otras, dirigidas a 
los alumnos de Relaciones Comerciales. Con una asistencia de 3,800 
alumnos.

Programa del Foro Comercial.

Fecha de inicio: martes, 8 de abril de 2025 / Fecha de término jueves, 10 de abril de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 02. Innovación educativa de los procesos de enseñanza-aprendizaje en respuesta al contexto social
Acción 1. Implementar el programa para incrementar los espacios de experiencias de formación en diversos ambientes de aprendizaje.

ACTIVIDAD

Titulación Convocatorias para Titulación por tres modalidades. 

El área de Titulación con la finalidad de cumplir con la titulación de sus egresados, publicó la convocatoria y programó la 
ceremonia de entrega de actas de examen profesional para tres modalidades de titulación.

Convocatorias 3M.

Fecha de inicio: martes, 15 de abril de 2025 / Fecha de término jueves, 4 de diciembre de 2025

Departamento de Formación Profesional 
en Relaciones Comerciales.

 Entrega de reconocimientos de Generación 2022-2025. 

Los días 22 y 23 de julio se llevó a cabo la entrega de reconocimientos 
a 296 estudiantes de la generación 2022-2025 de la Licenciatura en 
Relaciones Comerciales.

Entrega de reconocimientos generación 2022-2025.

Fecha de inicio: martes, 22 de julio de 2025 / Fecha de término miércoles, 23 de julio de 2025

Departamento de Formación Profesional 
en Relaciones Comerciales.

Semana de la Licenciatura en Relaciones Comerciales (LRC). 

Del 13 al 16 de octubre con motivo del 59 Aniversario de LRC, se llevó 
a cabo la Semana de LRC con el objetivo de desarrollar capacidades 
académicas a través de conferencias con la participación de diferentes 
empresas, teniendo una asistencia de 250 alumnos en cada conferencia.

Programa Semana de LRC 2025.

Fecha de inicio: lunes, 13 de octubre de 2025 / Fecha de término jueves, 16 de octubre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 02. Innovación educativa de los procesos de enseñanza-aprendizaje en respuesta al contexto social
Acción 1. Implementar el programa para incrementar los espacios de experienc�ias de formación en diversos ambientes de aprendizaje.

ACTIVIDAD

Formación profesional en Contador Público. 
Concurso Reto Labsag. 

Entre el 3 y el 12 de noviembre, alumnos del Programa Académico de Contador Público, turno vespertino, participaron en 
el evento “Reto Internacional de Laboratorio de Simuladores de Administración y Gerencia”, con la guía del Maestro Efraín 
Ávila Montes de Oca, obteniendo el segundo lugar en su rama.

Captura de pantalla de la página Reto Labsag.

Fecha de inicio: lunes, 3 de noviembre de 2025 / Fecha de término miércoles, 12 de noviembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 02. Innovación educativa de los procesos de enseñanza-aprendizaje en respuesta al contexto social
Acción 2. Impulsar y fomentar el desarrollo y/o actualización de Programas de Impulso y Fomento de la Innovación Educativa en las 
dependencias politécnicas en el marco del Programa Institucional de Innovación Educativa (PIInE).

ACTIVIDAD

Innovación Educativa. 
Sistema de Gestión de Organizaciones Educativas (SGOE). 

Respecto a la implementación del SGOE en la ESCA Tepepan, en el mes de octubre y noviembre del año se documentaron 
5 procedimientos: 

1.	 Gestión del diseño curricular de programas académicos.
2.	 Gestión del diseño curricular de programas de estudios.
3.	 Gestión de la evaluación curricular de programas académicos.
4.	 Planeación didáctica.  
5.	 Seguimiento de la planeación didáctica.

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término jueves, 20 de noviembre de 2025

Innovación Educativa. 
Programa Institucional de Innovación Educativa (PIInE). 

En colaboración con la Dirección de Formación e Innovación Educativa (DFIE), del 16 de febrero al 26 de abril se impartió 
el “Taller de Documentación de Prácticas Educativas Innovadoras”. 

De esta acción de formación se documentaron 15 Prácticas Educativas de las cuales 3 se sometieron a evaluación externa 
para determinar si son innovadoras.   

En el mes de mayo de este año se iniciaron los trabajos de actualización del Programa para el Impulso y Fomento de la 
Investigación Educativa (PIFIE) de la ESCA Tepepan, con la participación de 16 profesores.

Sesión para documentar las prácticas educativas innovadoras.

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término sábado, 22 de noviembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 02. Innovación educativa de los procesos de enseñanza-aprendizaje en respuesta al contexto social
Acción 5. Evaluar investigaciones educativas que generen insumos para la toma de decisiones que incidan en los procesos de enseñanza, 
aprendizaje y gestión educativa del IPN en el marco del PIInvE.

ACTIVIDAD

Innovación Educativa. 
Programa Institucional de Investigación Educativa (PInvE). 

La unidad académica ESCA Tepepan, recibió la invitación para asistir al Foro Regional de Investigación Educativa, Ciudad 
de México y área conurbada 2025 que se llevó a cabo el día mencionado con horario de 9:00 a 16:00 horas. 

El foro es convocado por el Consejo Mexicano de Investigación Educativa, la Red Mexicana de Investigación Educativa y, el 
Instituto Politécnico Nacional, con el propósito de promover el análisis y la difusión del conocimiento generado en materia 
de la Investigación Educativa.

Invitación al Foro Regional de Investigación Educativa.

Fecha de inicio: viernes, 27 de junio de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 03. Oferta académica y calidad educativa de excelencia
Acción 1. Actualizar el programa permanente para llevar a cabo los procesos de acreditación de los programas académicos de nivel superior 
o el registro de los programas académicos de nivel posgrado en el Sistema Nacional de Posgrado (SNP).

ACTIVIDAD

Innovación Educativa. 
Acreditación de Programas Académicos. 

La ESCA Tepepan documentó todos sus procesos con el propósito de 
continuar con la acreditación internacional de los programas académicos 
que se imparten en la modalidad escolarizada. En este sentido, en el 
departamento de Innovación educativa se integró un portafolio de 
evidencias con indicadores de desempeño. El 27 de junio del 2025, se 
validaron tres unidades de aprendizaje de 8º semestre del programa 
académico de Contador Público: Dirección Estratégica, Optativa 
Contabilidades Especiales; Seminario de Investigación Aplicada, 

En el programa Académico de la Licenciatura en Relaciones Comerciales se acreditaron, siete unidades de aprendizaje: 
e-business (inglés); Seminario de Investigación Aplicada; Desarrollo de Negocios; Taller de Producción Gráfica y Audiovisual; 
Dirección Comercial Estratégica, Gestión de Cuentas Clave y Proyectos de Comunicación inteligente. 

En el programa Académico de la Licenciatura en Negocios Internacionales se acreditaron, cuatro unidades de aprendizaje 
de 8º semestre: Optativa Política Exterior de México; Dirección Estratégica Internacional; Optativa Estancia Empresarial y 
Seminario de Investigación Aplicada. Licenciatura en Relaciones Comerciales y Licenciatura en Negocios Internacionales, 
los cuales ya se encuentran autorizados por los Consejos Técnicos Consultivos Escolares de las ESCA Santo Tomás y 
Tepepan, así como por el Consejo General Consultivo del Instituto.

Reunión de trabajo para documentar los indicadores de CACECA.

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término jueves, 20 de noviembre de 2025

Departamento de Formación Básica Disciplinaria.
Entrega de reconocimiento por parte la culminación 

de la acreditación de CACECA. 

Se recopiló información para poder acreditar la carrera de formación profesional 
de negocios internacionales, dando reconocimientos al comité acreditador.

Acreditación del Programa Licenciatura en Negocios 
Internacionales.

Fecha de inicio: martes, 4 de noviembre de 2025 
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 04. Desarrollo de habilidades lingüísticas para entornos globales
Acción 3. Coordinar con las instancias institucionales, nacionales e internacionales correspondientes, las acciones de formación docente 
para incorporar en el aula el idioma inglés.

ACTIVIDAD

CELEX.

Los cursos extracurriculares de lenguas extranjeras (CELEX) se imparten 
en la Escuela Superior de Comercio y Administración (ESCA), como 
complemento en la trayectoria y preparación a los alumnos que ingresan 
en las licenciaturas que se imparten en la unidad académica. CELEX se 
rige bajo los lineamientos de la Dirección de Formación de Lenguas 
Extranjeras (DFLE), quien a su vez emite el registro (por idioma) y valida 
los historiales que se expiden (trayectoria) para validar el nivel de idioma 
que corresponda para complemento de cada una de las licenciaturas.

Dosificación y Registro por Idioma.

Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 14 de diciembre de 2025

CELEX.
Oferta educativa. 

Durante este año se impartieron 4 modalidades para los 3 idiomas 
vigentes cada uno de 40 horas por nivel; en este año la Dirección de 
Formación en Lenguas Extranjeras (DFLE), solicitó que en el horario de 
fin de semana se anexarán los 30 minutos de break al horario, ya que 
deben ser 40 horas efectivas del curso.

Impartición de cursos CELEX.

Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 14 de diciembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 04. Desarrollo de habilidades lingüísticas para entornos globales
Acción 4. Desarrollar instrumentos de evaluación estandarizada de acuerdo con las plataformas del Marco Común Europeo de Referencia del 
idioma inglés en el Instituto con el fin de mejorar la calidad de la enseñanza.

ACTIVIDAD

CELEX.
Examen de ubicación. 

En el año se realizaron 8 aplicaciones de examen de colocación, en las 
cuales participaron los coordinadores Administrativo y Académico, Juan 
Manuel Vargas García y David Rojo Arrieta, así como la administradora 
del sistema Lizeth Samperio Hernández y el representante académico 
Jonathan López Vázquez, de igual forma se contó con el apoyo del 
personal de protección civil a cargo del C. José Luis Ramírez Contreras, 
con el PAAE de los CELEX como aplicadores.

Aplicación de examen de ubicación.

Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término sábado, 8 de noviembre de 2025

CELEX.
Clases presenciales. 

Las clases presenciales se imparten dentro de la unidad académica, en 
aulas asignadas para los CELEX y cuentan con el equipo necesario para 
impartir el aprendizaje, los recursos tecnológicos externos (bocinas, 
grabadoras, cañón, cables y adaptadores) son proporcionados como 
préstamo en las oficinas. Durante la impartición es necesario que los 
profesores cuenten con su planeación de clase y al finalizar el curso 
realizar un reporte de actividades que incluyan las 40 horas, así mismo 
se entregan listas de cotejo por alumno para realizar la evidencia de los 
proyectos de lectura y tareas integradoras.

Reporte de actividades y planeación de clase.

Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 14 de diciembre de 2025

CELEX Inscripciones. 

El 8 de enero se publicó en redes sociales y en la ventanilla de los CELEX 
el calendario anual que contenía la información por modalidad, de los 
cursos que se impartieron durante el año, cada proceso tenía una fecha 
específica. 
Convocatorias. Se publican según lo especificado en el calendario, se 
dividen en 3 tipos, para inscribir son las de nuevo ingreso (alumnos que 
inician en introductorio de inglés o básico 1 de alemán o francés), de 
reinscripción por modalidad para aquellos que pasan al siguiente nivel, 
recusan o se reincorporan después de un descanso y de colocación, 
en este último, el alumno realiza una evaluación ya que cuentan con 
cierto nivel de aprendizaje en algún idioma y requieren avanzar del nivel 
inicial. Inscripción. Los alumnos de forma mensual o bimestral, llenan 
un formulario de preinscripción según la modalidad a inscribir y el nivel, 
con base en las convocatorias publicadas deben asistir a la entrega de 
documentos físicos en ventanilla, lo que culmina el proceso, tiene un 
periodo de 2 días hábiles después de iniciado el curso para entregar la 
documentación y no cancelar su inscripción.

Oferta educativa por modalidad.

Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 14 de diciembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 04. Desarrollo de habilidades lingüísticas para entornos globales
Acción 4. Desarrollar instrumentos de evaluación estandarizada de acuerdo con las plataformas del Marco Común Europeo de Referencia del 
idioma inglés en el Instituto con el fin de mejorar la calidad de la enseñanza.

ACTIVIDAD

CELEX.

Al inicio de curso, a cada profesor se le entrega su lista de alumnos y 
material de trabajo, durante el desarrollo se tiene contemplado el 
examen medio y final, así como las listas de cotejo, tareas integradoras, 
actas de calificaciones y boletas, mismas que serán entregadas a los 
alumnos al finalizar, para que avale el nivel y la calificación obtenida, 
esta lleva la firma del profesor y el sello del departamento. 

Las calificaciones se cargan en un acta, la cual indica calificaciones 
medias, finales y un promedio, mismo que se entregó al alumno en su 
boleta, esta acta es firmada por el coordinador de los CELEX y el profesor. Lista de asistencia.

Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 14 de diciembre de 2025

CELEX.
Atención a usuarios. 

En este año se continúa utilizando el formulario de trámites para 
eficientar la atención a los alumnos, este aparece en nuestra página de 
Facebook @CELEXESCAtep y nuestro canal de Telegram, para informes 
detallados o entrega de documentos la atención es en ventanilla. Trámites

Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 14 de diciembre de 2025

CELEX.
Oferta educativa. 

Mediante las plataformas de Facebook y Telegram se publicaron 
convocatorias, inscripciones y trámites, Este acercamiento permite 
mantener comunicación activa.

Cursos ofertados CELEX.

Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 14 de diciembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 04. Desarrollo de habilidades lingüísticas para entornos globales
Acción 4. Desarrollar instrumentos de evaluación estandarizada de acuerdo con las plataformas del Marco Común Europeo de Referencia del 
idioma inglés en el Instituto con el fin de mejorar la calidad de la enseñanza.

ACTIVIDAD

CELEX trámites. 

Durante el año se han atendido 295 trámites.  

La respuesta a cada petición de recibido y entregado se realiza en el 
correo lsamperioh@ipn.mx donde se guarda la evidencia de que el 
trámite se realizó, el tiempo de entrega y respuesta, así como orientar 
para la continuación en otras áreas que requieren del documento 
emitido, llámese titulación o jefaturas de carrera. Trámites CELEX.

Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 14 de diciembre de 2025

CELEX atención. 

La atención durante el año es en Facebook y en el segundo se abrió la 
ventanilla en un horario de 9 a 14 y de 15 a 20 horas de lunes a viernes 
y de 9 a 14:30 horas sábados y domingos. 

El formulario de trámites permaneció abierto durante las fechas 
señaladas, de forma indefinida, para que los alumnos realizaran su 
solicitud en horarios no laborables o de oficina, la respuesta a la solicitud 
es continua.

Atención a usuarios

Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

CELEX renovación de registros. 

Hasta noviembre se siguió trabajando con la renovación del programa 
de francés y el PGII, los trabajos se realizaron conforme a las revisiones 
de la Dirección de Formación en Lenguas Extranjeras (DFLE), por ello se 
expidieron dos extensiones de vigencia, mismas que ratifican la vigencia 
de nuestros registros.

Trabajo de revisión de registros francés y alemán.

Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 04. Desarrollo de habilidades lingüísticas para entornos globales
Acción 4. Desarrollar instrumentos de evaluación estandarizada de acuerdo con las plataformas del Marco Común Europeo de Referencia del 
idioma inglés en el Instituto con el fin de mejorar la calidad de la enseñanza.

ACTIVIDAD

CELEX actividades extracurriculares. 

Dentro de las actividades académicas se realizaron diferentes dinámicas 
con respecto a festividades o eventos relevantes en el año.  

Como lo fue la actividad de speaking, que se llevó a cabo con el Spelling 
Bee del 2 de noviembre, en el cual los alumnos fueron concursantes 
y los profesores jueces; se definieron 8 ganadores a quienes se les 
entregó como premio el libro que utilizarán el siguiente nivel, este fue 
proporcionado por la editorial National Geographic de manera gratuita, 
para cada alumno.

Spelling bee 2 de noviembre de 2025.

Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 05. Formación integral del personal del IPN con compromiso social, sustentabilidad y desarrollo humano
Acción 1. Fortalecer las competencias del docente, PAAE, directivos y personal de mando.

ACTIVIDAD

Capacitación.

Las acciones de formación y capacitación se llevaron a cabo; cursos de 
capacitación de manera presencial y en la modalidad virtual, con un 
total de 605 eventos.

Acciones de formación y capacitación 2025.

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 05. Formación integral del personal del IPN con compromiso social, sustentabilidad y desarrollo humano
Acción 2. Crear y diseñar acciones formativas para el docente, PAAE, directivos y personal de mando que fortalezcan sus capacidades para 
la gestión, operación, articulación e innovación de los programas educativos con enfoque en el compromiso social, la sustentabilidad y el 
desarrollo humano.

ACTIVIDAD

Capital Humano.
Acciones de Formación. 

Se llevaron a cabo cursos de capacitación de manera presencial y en 
la modalidad virtual, con apoyo de la Comisión Nacional de Derechos, 
Humanos, el Consejo Nacional Para Prevenir la Discriminación y la 
Dirección de Formación e Innovación Educativa, como se indica a 
continuación con un total de 605 acciones de formación.

Acciones de formación 2025.

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Capital Humano.
Diagnóstico de necesidades de actualización y capacitación. 

Se aplicó la Encuesta DNF (“Diagnóstico de Necesidades de Actualización 
y Capacitación al personal de apoyo y asistencia a la educación y 
Directivos”), en el periodo comprendido del 19 de febrero al 08 de 
marzo de 2025, con la finalidad de identificar las áreas de oportunidad 
encaminadas a la formalización, actualización y profesionalización de 
los mismos de acuerdo con su perfil y área de adscripción. 

Cabe mencionar que se logró una gran respuesta a la contestación de la 
encuesta por parte del personal PAAE, lo cual representa una muestra 
muy significativa.  

Informe de resultados de la encuesta de Detección de Necesidades de 
Formación. La Dirección de Formación e Innovación Educativa (DFIE), del 
Instituto Politécnico Nacional, nos envió por correo los resultados de la 
Encuesta el día 03 de marzo de 2025.

Detección de necesidades de capacitación

Fecha de inicio: miércoles, 19 de febrero de 2025 / Fecha de término sábado, 8 de marzo de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 05. Formación integral del personal del IPN con compromiso social, sustentabilidad y desarrollo humano
Acción 3. Consolidar la operación con mejora continua del Sistema Institucional de personal académico (SIPAC) y del Sistema Institucional 
de personal de apoyo y asistencia a la educación (SIPAAE).

ACTIVIDAD

Capital Humano.
Trámites del personal docente y del personal de apoyo y asistencia a la educación (PAAE). 

Del 8 de enero al 19 de diciembre se llevaron a cabo y de manera permanente los trámites del personal docente y del 
personal de apoyo y asistencia a la educación como: Trámites de interinatos, actualización y/o modificación de seguros 
de vida, pago de ayuda por defunción de familiares, pago por defunción, reposición de credenciales del Instituto 
Politécnico Nacional (IPN), Emisión de credenciales internas, ahorro solidario, constancias laborales, oficios de asignación, 
nombramientos, altas y bajas de funcionarios, solicitudes de depósito bancario, licencias, jubilaciones y renuncias, con la 
finalidad de dar atención a las necesidades del personal y gestionar pagos y prestaciones.

Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Capital Humano, registro de incidencias. 

Del 8 de enero al 19 de diciembre se llevaron a cabo y de manera 
permanente la gestión y revisión de las incidencias del personal de 
apoyo y asistencia a la educación (PAAE), así como del personal docente, 
en el cual se capturaron días económicos, licencias médicas, cuidados 
familiares, retardos y faltas correspondientes para realizar el reporte 
quincenal y mantener actualizada la base de datos.

Incidencias del personal.

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Capital Humano.
Proceso de promoción docente. 

Del 13 de enero al 11 de abril se llevaron a cabo conforme al cronograma de actividades publicado sobre el proceso de 
promoción para beneficio del personal académico del Instituto Politécnico Nacional. 

Siendo el Departamento de Capital Humano pieza fundamental para la realización de dichas actividades, monitoreando 
a través del (SIPAC) el registro de solicitudes de los participantes, así como la instalación de la Comisión de Promoción 
Docente de la Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA Tepepan) y la asignación de 
expedientes a los jurados calificadores.

Fecha de inicio: lunes, 13 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 11 de abril de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 05. Formación integral del personal del IPN con compromiso social, sustentabilidad y desarrollo humano
Acción 3. Consolidar la operación con mejora continua del Sistema Institucional de personal académico (SIPAC) y del Sistema Institucional 
de personal de apoyo y asistencia a la educación (SIPAAE).

ACTIVIDAD

Capital Humano.
Proceso de prestación de anteojos, lentes de contacto y aparatos ortopédicos. 

Del mes de febrero a septiembre, se llevó a cabo la prestación de anteojos, aparatos ortopédicos y auditivos para el 
personal docente, PAAE y sus beneficiarios con objeto de recibir la prestación. 

El total de prestaciones otorgadas al personal de base fueron de 224.

Fecha de inicio: sábado, 1 de febrero de 2025 / Fecha de término martes, 30 de septiembre de 2025

Capital Humano.
Registro de candidatos a las Distinciones al Mérito Politécnico 2025. 

Del 1 de abril al 14 de mayo del 2025, se entregaron las solicitudes a los candidatos para obtener las distinciones al mérito 
politécnico, teniendo como finalidad el reconocimiento a los integrantes de la comunidad politécnica que destacan por 
una conducta, trayectoria, servicio o acción ejemplar o sobresaliente que haya tenido por objeto exaltar el prestigio del 
Instituto, tanto al personal docente como al personal de apoyo y asistencia a la educación (PAAE), que reunieron los 
requisitos para su registro y evaluación. En este proceso se registraron 12 participantes y los beneficiados se darán a 
conocer en el año 2026.

Fecha de inicio: martes, 1 de abril de 2025 / Fecha de término miércoles, 14 de mayo de 2025

Capital Humano.
Campaña de potenciación. 

Durante los meses de abril y octubre, se llevó a cabo la potenciación de seguros realizando aumento en el porcentaje, 
disminución o eliminación del mismo, con la finalidad de aumentar la prima del seguro, y se recibió y autorizó la 
participación de un miembro de la comunidad politécnica.

Fecha de inicio: martes, 1 de abril de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 05. Formación integral del personal del IPN con compromiso social, sustentabilidad y desarrollo humano
Acción 3. Consolidar la operación con mejora continua del Sistema Institucional de personal académico (SIPAC) y del Sistema Institucional 
de personal de apoyo y asistencia a la educación (SIPAAE).

ACTIVIDAD

Capital Humano.
Prestación de pago de guardería. 

Esta prestación da inicio en julio y concluye en julio, para que se pueda 
brindar el servicio todo el año. 

Se realizaron los trámites correspondientes para el apoyo de guardería 
de las trabajadoras Docentes y PAAE, con la finalidad de recibir el apoyo 
económico para sus hijos. El total de solicitudes recibidas y aprobadas 
fue de 13.

Prestación de guardería

Fecha de inicio: domingo, 1 de junio de 2025 / Fecha de término jueves, 31 de julio de 2025

Capital Humano.
Prestación de vales de libros para el personal académico del Instituto Politécnico Nacional 2024. 

Se realizaron las gestiones correspondientes para la entrega de vales de libros al personal académico que presta sus 
servicios en el IPN, por Superación Académica y Día del Maestro, siempre y cuando se encontrara activo en nómina 
institucional durante la quincena 09/2025 (15 de mayo 2025). Se resolvió a favor para 7 docentes y queda pendiente de 
resolución la solicitud de tres más.

Fecha de inicio: martes, 24 de junio de 2025 / Fecha de término martes, 15 de julio de 2025

Capital Humano.
Prestación de vales de libros para el personal de apoyo y 

asistencia a la educación del Instituto Politécnico Nacional 2025.

Se realizaron las gestiones correspondientes para la entrega de vales 
de libros al personal de apoyo y asistencia a la educación que presta sus 
servicios en el IPN, que sea personal de base por concepto de apoyo a 
estudios una vez al año, al inicio de cada ciclo escolar, siempre y cuando se 
encontrara activo en nómina institucional durante la quincena 15/2025 
(primera de agosto 2025) y estar inscrito en el ciclo escolar 2024-2025, 
en los niveles de secundaria, media superior, superior y posgrado en 
instituciones con reconocimiento de validez oficial. Se recibieron dos 
solicitudes que fueron aprobadas.

Vales de libros PAAE.

Fecha de inicio: lunes, 25 de agosto de 2025 / Fecha de término miércoles, 15 de octubre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 05. Formación integral del personal del IPN con compromiso social, sustentabilidad y desarrollo humano
Acción 3. Consolidar la operación con mejora continua del Sistema Institucional de personal académico (SIPAC) y del Sistema Institucional 
de personal de apoyo y asistencia a la educación (SIPAAE).

ACTIVIDAD

Capital Humano.
Estímulo de calidad y eficiencia en el trabajo al 

personal de apoyo y asistencia a la educación del 
Instituto Politécnico Nacional (Evaluación 2021). 

Del 27 de agosto al 31 de octubre de 2025, con el objetivo de potenciar 
las capacidades y la aplicación del personal de apoyo y asistencia a la 
educación (PAAE), para aumentar la calidad y eficiencia en los servicios 
que presta la Institución, se llevó a cabo el Proceso de Calidad y eficiencia. 
Resultaron beneficiados 45 de 82 participantes registrados.

Estímulo de calidad y eficiencia

Fecha de inicio: miércoles, 27 de agosto de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Capital Humano.
Proceso de promoción horizontal 2025 (evaluación al desempeño 

2024) del personal de apoyo y asistencia a la educación. 

Se llevaron a cabo las gestiones para apoyar al personal no docente que 
deseaba promoverse y que cumplía con los criterios establecidos en la 
convocatoria para el registro y el seguimiento en el Sistema Institucional 
de personal de apoyo y asistencia a la educación (SIPAAE), como la 
aplicación de exámenes. Sin embargo, derivado del número de ajustes 
al cronograma inicial, de los 14 aspirantes registrados ocho fueron 
promovidos en el proceso normal y uno bajo el derecho de recurso de 
revisión.

Promoción horizontal

Fecha de inicio: miércoles, 24 de septiembre de 2025 / Fecha de término jueves, 13 de noviembre de 2025

Capital Humano.
Condecoración al personal docente “Maestro Altamirano” 2026.

Se llevó a cabo el trámite para obtener el estímulo correspondiente al personal docente al servicio de la Secretaría de 
Educación Pública que acrediten 40 años o más de servicio educativo con funciones docentes. 

Se registraron dos aspirantes y los resultados se publicarán en 2026.

Fecha de inicio: viernes, 26 de septiembre de 2025 / Fecha de término domingo, 14 de diciembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 05. Formación integral del personal del IPN con compromiso social, sustentabilidad y desarrollo humano
Acción 3. Consolidar la operación con mejora continua del Sistema Institucional de personal académico (SIPAC) y del Sistema Institucional 
de personal de apoyo y asistencia a la educación (SIPAAE).

ACTIVIDAD

Capital Humano.

Condecoración al personal docente “Maestro Rafael Ramírez”; se realizaron las gestiones correspondientes para el trámite 
de la medalla Maestro Rafael Ramírez 2026, que se otorga a los maestros y maestras que acrediten 30 años de servicio o 
más, donde participaron 13 aspirantes y cuyos resultados se publicarán en 2026.

Fecha de inicio: viernes, 26 de septiembre de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Capital Humano.
Estímulo por antigüedad correspondiente al año 2026 para el personal de apoyo y asistencia a la educación. 

Se llevó a cabo el trámite correspondiente para el otorgamiento de estímulo por antigüedad al personal de apoyo y 
asistencia a la educación del Instituto Politécnico Nacional que acrediten antigüedad por 10,15,20,35 y 45 años de servicio 
efectivo. 

Se registraron 11 participantes y los resultados se publicarán en 2026.

Fecha de inicio: viernes, 26 de septiembre de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Capital Humano.
Premio Nacional de Antigüedad en el Servicio Público 2026 (SEP). 

Se realizó el llenado y envió de solicitudes del personal de apoyo y asistencia a la educación que acreditan antigüedad por 
25,30,40 y 50 años de servicio efectivo en la mencionada Secretaria o que acumulen dichas antigüedades, considerando 
los periodos de servicio de efectivo prestados en la dependencia u organismos de la Administración Pública Federal, 
sujetos al régimen de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio de Estado, Reglamentaria del apartado “B” del Artículo 
123 Constitucional. 

Se contó con el registro de cinco aspirantes y los resultados se publicarán en 2026.

Fecha de inicio: viernes, 17 de octubre de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Vanguardia y Calidad educativa con compromiso social
Proyecto 05. Formación integral del personal del IPN con compromiso social, sustentabilidad y desarrollo humano
Acción 3. Consolidar la operación con mejora continua del Sistema Institucional de personal académico (SIPAC) y del Sistema Institucional 
de personal de apoyo y asistencia a la educación (SIPAAE).

ACTIVIDAD

Capital Humano. 
Apoyo de ayuda de hijos con capacidades diferentes (para personal docente y PAAE). 

Se llevó a cabo el trámite para el apoyo de ayuda de hijos con capacidades diferentes el cual se renueva cada mes de 
noviembre. 

Se brindó el apoyo a la totalidad de los aspirantes, los cuales fueron siete.

Fecha de inicio: sábado, 1 de noviembre de 2025 / Fecha de término domingo, 30 de noviembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Compromiso Social y Sustentabilidad
Proyecto 27. Fortalecimiento del compromiso social y la sustentabilidad
Acción 1. Dar seguimiento al cumplimiento de los proyectos relativos a la inclusión de los principios de compromiso social y sustentabilidad 
en la gestión administrativa, programas de estudio, la investigación científica, la innovación tecnológica e integración social.

ACTIVIDAD

Comité Ambiental.
 Organización y presentación de conferencias, pláticas 

y/o talleres sobre temas de sustentabilidad. 

Consistió en planificar, coordinar y ejecutar espacios formativos dirigidos 
a toda la comunidad, con el propósito de promover el conocimiento y la 
reflexión en torno a la sustentabilidad. 

Estas actividades incluyeron conferencias impartidas por especialistas, 
un taller y una expresión artística que abordaron temas como la gestión 
de residuos, huertos urbanos, consumo responsable y los Objetivos de 
Desarrollo Sustentable (ODS).

Conferencia “Recuperación de los Empaques de Nestlé”, presentada en 
Auditorio Lázaro Cárdenas, edificio de Gobierno.

Fecha de inicio: viernes, 28 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Comité Ambiental.
Asistencia a eventos oficiales de la Coordinación 

Politécnica para la Sustentabilidad (CPS). 

Se participó activamente en diversos eventos oficiales organizados por 
la CPS contribuyendo al fortalecimiento de las iniciativas institucionales 
en materia de desarrollo sustentable y al cumplimiento de los objetivos 
establecidos en la agenda ambiental del IPN.

Asistencia a “Jornada Politécnica por el Medio Ambiente”, presentada 
en Centro Cultural Jaime Torres Bodet, Zacatenco

Fecha de inicio: viernes, 28 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Comité Ambiental.
Asistencia a sesiones virtuales con la Coordinación 

Politécnica para la Sustentabilidad (CPS). 

Se participó en las sesiones virtuales convocadas por la CPS, dirigidas a 
los Comités Ambientales de todas las dependencias politécnicas, con el 
propósito de favorecer que existan más espacios de discusión en la que 
los integrantes de los Comités Ambientales del IPN puedan verter sus 
propuestas y conocer las líneas de trabajo que abonen al cumplimiento 
de las políticas de sustentabilidad del IPN.

Chat en Teams de las Sesiones virtuales de los Comités Ambientales de 
la CPS”.

Fecha de inicio: viernes, 28 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Compromiso Social y Sustentabilidad
Proyecto 27. Fortalecimiento del compromiso social y la sustentabilidad
Acción 1. Dar seguimiento al cumplimiento de los proyectos relativos a la inclusión de los principios de compromiso social y sustentabilidad 
en la gestión administrativa, programas de estudio, la investigación científica, la innovación tecnológica e integración social.

ACTIVIDAD

Comité Ambiental.
Material visual para campañas y material digital 

para apartado oficial del Comité Ambiental. 

Se elaboró material informativo, tanto físico como digital, con el objetivo 
de fortalecer la difusión entre toda la comunidad sobre temas como 
eficiencia energética, eficiencia hídrica (incluido el reporte de fugas), 
contenidos relacionados con los ODS y la conmemoración de efemérides 
vinculadas con la sustentabilidad y el medio ambiente. 
Estas acciones contribuyeron a promover prácticas sustentables dentro 
de la unidad académica y a reforzar la comunicación institucional del 
Comité Ambiental.

Material visual sobre los ODS 2030, colocado en edificio “C” primer 
piso.

Fecha de inicio: viernes, 28 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Comité Ambiental.
Recorridos periódicos de reconocimiento en todo la unidad académica. 

Se realizaron recorridos periódicos en las distintas áreas de la unidad académica con el propósito de recopilar información 
sobre el sistema eléctrico, el equipamiento en los baños (llaves, sanitarios y regaderas), gestión de residuos urbanos y la 
caracterización de áreas verdes y del Jardín Aromático. 

Además, estos recorridos permitieron identificar oportunidades de mejora, verificar el cumplimiento de las prácticas 
de sustentabilidad y dar seguimiento a las condiciones operativas de los espacios. Todos los datos recabados fueron 
registrados en bases de datos para su análisis y seguimiento.

Fecha de inicio: viernes, 28 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Comité Ambiental Recorridos periódicos de reconocimiento en todo 
la unidad académica. Se realizaron recorridos periódicos en las 
distintas áreas de la unidad académica con el propósito de recopilar 
información sobre el sistema eléctrico, el equipamiento en los baños 
(llaves, sanitarios y regaderas), gestión de residuos urbanos y la 
caracterización de áreas verdes y del Jardín Aromático. Además, estos 
recorridos permitieron identificar oportunidades de mejora, verificar el 
cumplimiento de las prácticas de sustentabilidad y dar seguimiento a 
las condiciones operativas de los espacios. Todos los datos recabados 
fueron registrados en bases de datos para su análisis y seguimiento.

Recorridos periódicos.

Fecha de inicio: viernes, 28 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Compromiso Social y Sustentabilidad
Proyecto 27. Fortalecimiento del compromiso social y la sustentabilidad
Acción 1. Dar seguimiento al cumplimiento de los proyectos relativos a la inclusión de los principios de compromiso social y sustentabilidad 
en la gestión administrativa, programas de estudio, la investigación científica, la innovación tecnológica e integración social.

ACTIVIDAD

Comité Ambiental.
Donación de plantas para el Jardín aromático. 

Se realizaron dos donaciones de plantas aromáticas por parte de 
docentes y sus alumnos. La primera fue realizada por la M. en C. Alma 
Azucena López Muñoz, de la Unidad de Aprendizaje Desarrollo Humano, 
con el propósito de promover espacios verdes, fomentar la educación 
ambiental y contribuir al bienestar de la comunidad académica. La 
segunda donación fue realizada por la Mtra. Bertha Paula Rodríguez, 
como parte del reforzamiento de las actividades alineadas a los 
objetivos transversales de la carrera de Contador Público, con el objetivo 
de fortalecer y conservar el Jardín Aromático, así como de incentivar la 
participación de los estudiantes en iniciativas de sustentabilidad.

Donación de la M. en C. Alma Azucena López Muñoz, de la Unidad de 
Aprendizaje Desarrollo. Humano

Fecha de inicio: viernes, 28 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Comité Ambiental.
Participación como sede para el evento de “Reciclatrón”. 

La unidad académica fungió como sede para el evento “Reciclatrón” 
los días 25 y 26 de septiembre del presente año, contribuyendo a la 
recolección de residuos eléctricos y electrónicos, a la sensibilización 
ambiental y participación activa de la comunidad en actividades 
sustentables.

Participación como sede para el evento de “Reciclatron”.

Fecha de inicio: viernes, 28 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Comité Ambiental.
Reuniones de colaboración con otras áreas de la unidad académica. 

Se llevaron a cabo reuniones de coordinación y colaboración con 
distintas áreas de la unidad académica, como la Academia de Desarrollo 
Sustentable de ambos turnos para optimizar recursos y fortalecer las 
actividades que lleva acabo el comité ambiental relacionadas con la 
sustentabilidad dentro de la unidad académica.

Correo dirigido a jefa de academia turno matutino.

Fecha de inicio: viernes, 28 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 1. Compromiso Social y Sustentabilidad
Proyecto 27. Fortalecimiento del compromiso social y la sustentabilidad
Acción 1. Dar seguimiento al cumplimiento de los proyectos relativos a la inclusión de los principios de compromiso social y sustentabilidad 
en la gestión administrativa, programas de estudio, la investigación científica, la innovación tecnológica e integración social.

ACTIVIDAD

Comité Ambiental.
Gestión para la certificación EDGE de 

edificios escolares sustentables. 

Se inició el procedimiento con el Ing. Elías Joel Morales Eché, director 
general de Grupo CIEVIMAC, S.A. de C.V., EDGE Expert y Auditor EDGE 
acreditado, con el objetivo de evaluar si los edificios de la unidad 
académica cumplen con los requisitos necesarios para obtener la 
certificación EDGE, promoviendo así la eficiencia energética, el uso 
responsable de recursos y la sostenibilidad en la infraestructura 
institucional.

Primer acercamiento con el ingeniero Elías Joel Morales Eché, director 
general de Grupo CIEVIMAC, S.A. de C.V., EDGE Expert y Auditor.

Fecha de inicio: viernes, 28 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Reunión ordinaria del comité ambiental. 

El día 5 de septiembre se llevó a cabo una reunión ordinaria con todos 
los integrantes del Comité Ambiental, con el propósito de presentar el 
informe de las actividades realizadas de mayo a agosto del presente 
año. La reunión se llevó acabo de manera virtual.

Reunión ordinaria de los integrantes del Comité Ambiental llevada 
acabo el día 5 de septiembre.

Fecha de inicio: viernes, 28 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

ACTIVIDAD

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 06. Educación escolarizada con uso de las TIC, con equidad y diversidad de oportunidades
Acción 1. Dar seguimiento a las estrategias para incrementar la matrícula de los tres niveles de estudio, aprovechando al máximo la 
capacidad instalada del IPN.

Estructura Educativa DEMS y DES. 

El desarrollo de ajustes a mapas curriculares de materias escolares se 
realizó con la finalidad de corregir errores en éste.

DEMS Y DES. El desarrollo de ajustes a mapas curriculares de materias 
escolares

Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término jueves, 22 de mayo de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 06. Educación escolarizada con uso de las TIC, con equidad y diversidad de oportunidades
Acción 1. Dar seguimiento a las estrategias para incrementar la matrícula de los tres niveles de estudio, aprovechando al máximo la 
capacidad instalada del IPN.

ACTIVIDAD

Estructura educativa.

Unidades académicas: con el objetivo de mantener un registro 
actualizado y eficiente de los soportes académicos y administrativos, se 
llevó a cabo la actualización de la carpeta electrónica correspondiente a 
esta Unidad académica. 

Este proceso busca centralizar y organizar la información relevante 
para garantizar una gestión efectiva y transparente de las actividades 
educativas.

Carpeta electrónica 1.

Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término jueves, 22 de mayo de 2025

Estructura educativa.

Unidades académicas: se entregó un archivo excel con los requerimientos 
de horas frente al grupo para garantizar la adecuada asignación de 
recursos docentes.

Oficio de liberación de estructura.

Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término jueves, 22 de mayo de 2025

Estructura educativa.

 Unidades académicas (UA): Se publicó una convocatoria en el transcurso 
del 2025, del Programa de Estudios de Negocios Internacionales, para 
la unidad de aprendizaje de Bussines Inteligence, lo anterior con el 
objetivo de informar y convocar a profesionales altamente calificados 
a participar en el proceso de selección para ocupar plazas docentes en 
nuestra Unidad académica.

Programación de examen de conocimientos.

Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 4 de julio de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 06. Educación escolarizada con uso de las TIC, con equidad y diversidad de oportunidades
Acción 1. Dar seguimiento a las estrategias para incrementar la matrícula de los tres niveles de estudio, aprovechando al máximo la 
capacidad instalada del IPN.

ACTIVIDAD

Estructura educativa.

Dirección de Capital Humano (DES). División de Admisión y Desarrollo 
del Personal (DPA). Llevó a cabo la apertura del SIIEE, para poder dar 
inicio a la captura de datos (grupos, horarios, Unidades de Aprendizaje, 
carga frente a grupo y funciones del personal académico de base).

Captura de horarios en el SIIEE Sistema Institucional de Innovación 
Educativa.

Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término lunes, 24 de noviembre de 2025

Área de Publicaciones.

Se diseñaron y elaboraron banners para dar a conocer información 
referente a ofertas educativas y de colaboración internacional. 

En colaboración con otros departamentos se dio a conocer a los 
estudiantes la oferta educativa en colaboración con instituciones y 
organismos internacionales.

Convocatoria Hack the Goal Movilidad Sostenible.

Fecha de inicio: jueves, 30 de enero de 2025 

Se abrió del sistema de resumen de necesidades para dar inicio al 
registro de docentes interinos.

Apertura de sistema de necesidades.

Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término lunes, 28 de julio de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 06. Educación escolarizada con uso de las TIC, con equidad y diversidad de oportunidades
Acción 1. Dar seguimiento a las estrategias para incrementar la matrícula de los tres niveles de estudio, aprovechando al máximo la 
capacidad instalada del IPN.

ACTIVIDAD

Evaluación por saberes previamente adquiridos. 

En el semestre lectivo 2025/2 se generaron cuatro actas para el registro 
de calificaciones de evaluación por saberes previos, todas ellas de la 
Licenciatura en Negocios Internacionales del plan 2022, en la materia de 
Metodología de la Investigación, donde se inscribieron tres alumnos, y 
del plan 2009 de la unidad de aprendizaje análisis de costos en comercio 
exterior y estructuración de precios de exportación, administración de 
las cadenas de suministro y Estudio de las Relaciones Internacionales 
donde se inscribió solo un alumno. Evaluación por saberes previamente adquiridos semestre 25/2.

Fecha de inicio: viernes, 21 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 7 de marzo de 2025

Estructura educativa.

Se registraron incidencias en la Dirección de Capital Humano (DCH); 
práctica fundamental para el funcionamiento eficiente y la gestión 
efectiva del personal. 

Permite un seguimiento detallado de las incidencias que afectan a los 
docentes, lo que facilita una gestión más efectiva del personal. 

Esto incluye eventos como ausencias, licencias, cambios de horario, 
entre otros.

Registro de incidencias en el SRN.

Fecha de inicio: lunes, 17 de marzo de 2025 / Fecha de término viernes, 7 de noviembre de 2025

Estructura educativa.
Entrega del Registro Único de Actividades 

Académicas (RUAA) a docentes. 

Se entregaron dichos documentos a profesores de interinato y base 
durante todo el año.

Registro único de actividades académicas.

Fecha de inicio: domingo, 1 de junio de 2025 / Fecha de término miércoles, 31 de diciembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 06. Educación escolarizada con uso de las TIC, con equidad y diversidad de oportunidades
Acción 1. Dar seguimiento a las estrategias para incrementar la matrícula de los tres niveles de estudio, aprovechando al máximo la 
capacidad instalada del IPN.

ACTIVIDAD

Estructura educativa.

Coordinación de Estructura Educativa: Se revisó la información registrada 
en el sistema integral de estructura educativa por esta unidad académica 
y se realizaron ajustes según fue necesario. 

Además, se estableció una comunicación efectiva con la Coordinación 
de Estructura Educativa para el dictamen sobre las horas autorizadas

Correo con los resultados viables de examen psicométrico.

Fecha de inicio: martes, 10 de junio de 2025 / Fecha de término viernes, 18 de julio de 2025

Se aplicaron exámenes de oposición es una fase relevante para el proceso 
de selección de personal, especialmente para aquellos candidatos que 
ya han aprobado exitosamente los exámenes psicométricos.

Correo electrónico examen de oposición.

Fecha de inicio: viernes, 13 de junio de 2025 
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

ACTIVIDAD

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 07. Educación no escolarizada y mixta de excelencia
Acción 1. Diseñar, rediseñar y actualizar los programas académicos, utilizando las TIC, con enfoque en los cambios sociales e industriales, 
para potenciar las oportunidades del aprendizaje en las modalidades no escolarizada y mixta.

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual. 

Rediseño de unidades de aprendizaje en línea (UAL) Plan 2022. Durante los 
semestres 2025-2 y 2026-1, se continuó con diversas acciones encaminadas a 
rediseñar las UAL del plan de estudios 2022, mismo que inició en mayo del 2022. 
En enero de 2025, se concluyó con el rediseño de las unidades de aprendizaje 
correspondientes a sexto semestre de las Licenciaturas en Relaciones 
Comerciales, Negocios Internacionales y Contador Público. Se iniciaron los 
trabajos para el desarrollo y producción de las UAL correspondientes a séptimo semestre de los programas mencionados. Asimismo, 
conforme a cronograma entregado por el Departamento de Planes y Programas de la Dirección de Educación Virtual  (DEV), se realizaron 
adecuaciones en las unidades de aprendizaje de segundo semestre, con la finalidad de cumplir con los criterios técnico-pedagógicos 
para el diseño, producción y evaluación de unidades de aprendizaje en línea del nivel superior del Polivirtual enviados por la propia 
DEV. Se concluyó con la adecuación de 11 unidades de aprendizaje, las cuales fueron validadas por la DEV, DES y aprobadas por el 
Consejo de Programas Académicos del Instituto.  Para la producción de recursos educativos de las UAL pertenecientes a séptimo y octavo 
semestres, se conformaron equipos de trabajo con profesores-autores y las células de desarrollo. En mayo se solicitaron los 14 espacios 
en plataforma para las UAL de séptimo (10) y sexto (14) semestres respectivamente. De tal manera, se enviaron a la DEV planeaciones 
instruccionales de esas UAL para la evaluación técnico-pedagógica correspondiente. En junio, se obtuvieron las validaciones de la DEV de 
las planeaciones de séptimo semestre y se solicitó la apertura de la carpeta para las planeaciones de octavo semestre, las cuales se siguen 
trabajando.  De manera paralela, se ha trabajado en la adecuación de las planeaciones instruccionales y adaptación de la navegación de 
11 unidades de aprendizaje correspondientes a tercer semestre, las cuales siguen en proceso de revisión por parte de la DEV, el objetivo 
es que dichas unidades tengan las validaciones correspondientes durante el semestre 2026-2.

Solicitud de carpeta para planeaciones.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Departamento de Posgrado.
Diseño de la propuesta de posgrado profesionalizante titulada “Maestría en 
Gestión de Instituciones de Salud”. La ESCA Unidad Tepepan en colaboración 
con el Centro de Investigación en Ciencia Aplicada y Tecnología Avanzada 
(CICATA) Unidad Morelos; propusieron la Maestría en Gestión de Instituciones de 
Salud (MGIS), que busca formar profesionistas con conocimientos, habilidades 
y valores que respondan a las necesidades actuales del sector salud. Se 
elaboraron y presentaron los formatos SIP-33 y SIP-30, sobre estudios de 
pertinencia, factibilidad y unidades de aprendizaje del mapa curricular, mediante 
el trabajo colaborativo, reuniones sincrónicas, revisión en línea y asesorías. La 
documentación fue enviada a la Secretaría de Investigación y Posgrado (SIP) y, 
tras atender las observaciones, fue remitida a la comisión revisora externa.

Correo de atención a observaciones de MGIS.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Departamento de Posgrado.
Matrícula de posgrado. 

Durante 2025 se realizaron las gestiones académico-administrativas con el objetivo de 
incrementar la matrícula en la Maestría en Ciencias en Administración de Negocios y las 
especialidades en Finanzas, Impuestos y Marketing Estratégico en los Negocios. 

Mediante el trabajo colaborativo, del semestre A25 al semestre B25 se logró un crecimiento 
sustantivo del 57% en la matrícula de posgrado. Incremento de matrícula de posgrado 2025.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 07. Educación no escolarizada y mixta de excelencia
Acción 1. Diseñar, rediseñar y actualizar los programas académicos, utilizando las TIC, con enfoque en los cambios sociales e industriales, 
para potenciar las oportunidades del aprendizaje en las modalidades no escolarizada y mixta.

ACTIVIDAD

Departamento de Posgrado.
Rediseño de programas académicos. 

Desde enero y durante todo el año se continuó con la actualización 
de los programas académicos de las especialidades en finanzas e 
impuestos y marketing estratégico en los negocios. Se elaboraron los 
formatos SIP-33 y SIP-30 con estudios de pertinencia, factibilidad y 
unidades de aprendizaje con enfoque sustentable, que fueron enviados 
a la Secretaría de Investigación y Posgrado (SIP) para su revisión, con el 
objetivo de actualizar los contenidos en línea con el mercado laboral, 
así como desarrollar aprendizajes significativos en el alumnado de 
posgrado.

Unidades de aprendizaje rediseñadas.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual. 

Reuniones de trabajo para rediseño de UAL. Luego de conocer 
la asignación de UAL a los equipos de trabajo, cada diseñadora 
instruccional (DI) ha realizado reuniones especificas con el grupo de 
profesores-autores, de acuerdo con sus horarios disponibles. En estas 
reuniones también se han integrado los correctores de estilo, quienes 
han intervenido para explicar el tipo de escritos o materiales didácticos 
que deben entregar.  Paralelamente, las DDII han establecido reuniones 
periódicas para dar seguimiento a las actividades encomendadas a los 
profesores autores y células de desarrollo. Las reuniones también se 
han llevado de manera regular entre los coordinadores de rol para dar 
seguimiento a los trabajos encomendados. Reuniones entre diseñadoras instruccionales y correctores de estilo.

Fecha de inicio: sábado, 18 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Área de Publicaciones.

Diseño y elaboración de banners para dar a conocer información 
referente a ofertas educativas en modalidad no escolarizada. 

En colaboración con otros departamentos se dio a conocer a los 
estudiantes la información referente a lineamientos de inscripción, de 
movilidad y reinscripción en las modalidades no escolarizadas y en el 
sistema polivirtual. Banner lineamientos de inscripción de alumnos de nuevo ingreso 

modalidad no escolarizada.

Fecha de inicio: lunes, 10 de febrero de 2025 
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 07. Educación no escolarizada y mixta de excelencia
Acción 1. Diseñar, rediseñar y actualizar los programas académicos, utilizando las TIC, con enfoque en los cambios sociales e industriales, 
para potenciar las oportunidades del aprendizaje en las modalidades no escolarizada y mixta.

ACTIVIDAD

Oferta de grupos académicos modalidad no escolarizada. 

Conforme al calendario académico institucional en el semestre lectivo 2025/2 se programaron los tres periodos 
polivirtuales como sigue: Periodo 2025/2-1, del 13 de febrero al 01 de abril, Periodo 2024/2-2; del 7 abril al 04 de junio, 
Periodo 2024/2-3 del 10 de junio al 24 julio. 

En el semestre lectivo 2025/2 el campus virtual ofertó en el primer periodo polivirtual 166 grupos, en el segundo 164 y 
en el tercer periodo 155. 

Del plan de estudios 2009 se ofertan unidades de aprendizaje de los tres programas académicos, Contador Público, 
Negocios Internacionales y Relaciones Comerciales, de primero hasta quinto nivel. 

Del Plan de estudios 2022 se ofertan unidades de aprendizaje hasta sexto semestre de los programas académicos de 
Negocios Internacionales y Relaciones Comerciales, mientras que en Contador Público solo oferta hasta 5° semestre. 

Del Plan de estudios 2018 de Contaduría y Finanzas Públicas se ofertan grupos desde primero hasta octavo semestre.

Fecha de inicio: jueves, 13 de febrero de 2025 / Fecha de término jueves, 24 de julio de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 07. Educación no escolarizada y mixta de excelencia
Acción 2. Establecer criterios técnico-pedagógicos que orienten el diseño y desarrollo de Recursos Didácticos Digitales, así como proponer 
estrategias encaminadas a promover el uso de las tecnologías de la información para elaborar recursos didácticos digitales con base en los 
criterios de calidad establecidos por la Dirección de Educación Virtual, que potencien el proceso de enseñanza y aprendizaje en la modalidad 
escolarizada.

ACTIVIDAD

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual. 

Capacitación de asesores. Se llevó a cabo la capacitación a través de 
Teams de los docentes que atienden grupos de plan 2022 en el nuevo 
esquema de navegación, además de docentes de reciente ingreso al 
Campus Virtual ESCA Tepepan.

Capacitación de asesores.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual (UTEyCV). 
Soporte técnico y actividades complementarias. 

Se asignaron las UAL ofertadas en los semestres 25-2 y 26-1 a cada 
programador web para su atención en los foros de soporte técnico de 
cada unidad de aprendizaje en línea, resolviendo dudas planteadas por 
profesores-asesores y estudiantes. Se brindó atención y solución a reportes 
relacionados con la funcionalidad, interactividad y operatividad en la 
plataforma NSYP AulaPolivirtual, además de capacitar a profesores-asesores 
y estudiantes. Se realizaron trabajos de actualización y mejora de servidores 
dentro de la UTEyCV, orientados a la elaboración de aplicaciones y portales 
que benefician al personal y estudiantes. Se actualizó el portal de la UTEyCV 
para mejorar la atención a estudiantes y docentes. Se trabaja en conjunto con 
el área de CELEX para la creación de una plataforma y cursos en modalidad 
a distancia. Se avanza en la actualización de los cursos del CPINS (Curso de 
Preparación de Ingreso a Nivel Superior). Se realizó la instalación de la Sala 
de Juntas UTEyCV para uso del personal y docentes. e-capacitación.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual. 
Juntas de Academia previas al inicio de los Periodos Polivirtual. 

Durante el Ciclo Escolar 25/2 (enero–julio) y el ciclo escolar 2026/1 
(agosto–diciembre), se llevaron a cabo seis juntas de academia dirigidas 
a los asesores, realizadas mediante la plataforma Teams. Estas reuniones 
tuvieron como propósito proporcionar información general en cada 
periodo Polivirtual respecto a la operación y gestión de la plataforma, 
el proceso de calificaciones y la calendarización de la reinscripción de 
los estudiantes. El objetivo principal fue asegurar la colaboración de los 
asesores y profesores tutores, garantizando así una atención adecuada a 
los estudiantes. En cada periodo Polivirtual se contó con la participación 
aproximada de 150 profesores asesores y cinco tutores. Juntas de Academia.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 07. Educación no escolarizada y mixta de excelencia
Acción 2. Establecer criterios técnico-pedagógicos que orienten el diseño y desarrollo de Recursos Didácticos Digitales, así como proponer 
estrategias encaminadas a promover el uso de las tecnologías de la información para elaborar recursos didácticos digitales con base en los 
criterios de calidad establecidos por la Dirección de Educación Virtual, que potencien el proceso de enseñanza y aprendizaje en la modalidad 
escolarizada.

ACTIVIDAD

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual. 

Atención al desarrollo de los contenidos textuales para conformar las UAL 
de los semestres 7° y 8°. El equipo de corrección de estilo se ha enfocado 
en la revisión, adecuación y optimización de los textos desarrollados 
por los profesores-autores para las UAL de los semestres 7° y 8°. Esta 
revisión ha garantizado la precisión narrativa, de manera que exista una 
coherencia entre la redacción y los propósitos comunicativos de cada 
texto. Así, se ha conseguido que la narrativa académica sea la adecuada 
para el modelo de aprendizaje propuesto para que el estudiantado 
construya los aprendizajes esperados de manera independiente. 
Asimismo, con el cotejo de los textos en plataformas de reconocimiento 
de similitudes, la revisión que ha realizado el equipo de corrección de 
estilo ha asegurado que los contenidos producidos son originales y 
de desarrollo exclusivo para estas UAL y el IPN. Finalmente, el equipo 
ha optimizado la eficiencia comunicativa de los diferentes contenidos 
producidos, de acuerdo con sus características textuales.

Optimización de recursos didácticos-digitales.

Fecha de inicio: sábado, 18 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual. Atención a la 
traducción y adecuación a la lengua inglesa de los contenidos textuales 
para conformar las UAL de los semestres 7° en este idioma. El equipo 
de corrección de estilo trabajó en la revisión, adecuación y optimización 
de los textos desarrollados por los profesores-autores para las UAL del 
7º semestre que se han producido en inglés. Esta revisión, además de 
garantizar la precisión narrativa, de manera que exista una coherencia 
entre la redacción y los propósitos comunicativos de cada texto, se ha 
enfocado en mantener y mejorar las características comunicativas de los 
textos producidos en español para volverlos adecuados al contexto de 
la lengua inglesa. De esta manera, el equipo ha optimizado la eficiencia 
comunicativa de los diferentes contenidos producidos, de acuerdo con 
sus características textuales. Traducción y optimización de textos para las UAL en inglés.

Fecha de inicio: sábado, 18 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual (UTE-CV). 

Diseño de recursos relacionados con la plataforma Polivirtual. El área de 
diseño gráfico ha atendido las siguientes solicitudes: recursos digitales 
para cursos de la DEV (UAL), creación de imágenes para espacio de 
atención en la UTE-CV, elaboración de calendarios académicos de la 
modalidad no escolarizada, correcciones y adecuaciones en recursos de 
UAL de acuerdo con las evaluaciones técnico-pedagógicas de la DEV.

Diseño de recursos.

Fecha de inicio: sábado, 18 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
 

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 07. Educación no escolarizada y mixta de excelencia
Acción 2. Establecer criterios técnico-pedagógicos que orienten el diseño y desarrollo de Recursos Didácticos Digitales, así como proponer 
estrategias encaminadas a promover el uso de las tecnologías de la información para elaborar recursos didácticos digitales con base en los 
criterios de calidad establecidos por la Dirección de Educación Virtual, que potencien el proceso de enseñanza y aprendizaje en la modalidad 
escolarizada.

ACTIVIDAD

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual. 
Grupos especiales. 

Durante el año se apoyó a la modalidad escolarizada (ME) con la apertura 
de grupos especiales para alumnos con dictamen o bien quienes 
requerían cursar unidades de aprendizaje del Plan 2008, que ya no se 
ofertan en la ME o que no se encontraban disponibles en el periodo 
Polivirtual en el que fueron solicitadas por el estudiante. Grupos especiales.

Fecha de inicio: martes, 4 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual. 

Atención de alumnos. Durante los ciclos escolares 25-2 y 26-1 se brindó 
atención a los 1,416 estudiantes activos de la modalidad no escolarizada 
a través de los medios oficiales de comunicación como mensajes, lo que 
evidencia un acompañamiento constante y oportuno. La mayor parte 
de las interacciones se realizaron mediante la mensajería interna de la 
plataforma, que es el primer canal para resolver dudas y dar seguimiento 
académico; de igual forma, por correo electrónico institucional, 
utilizados principalmente para trámites específicos y consultas formales. 
De manera presencial, se atendió a   260 estudiantes en la oficina de 
la UTE y CV, lo que refleja la importancia de mantener espacios físicos 
para atención personalizada. Este volumen de comunicación pone 
de manifiesto el compromiso por garantizar la orientación y el apoyo 
integral a los estudiantes en su proceso formativo.

Atención a alumnos.

Fecha de inicio: martes, 4 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual. 

Educación a distancia (Modalidad No Escolarizada). La Unidad de 
Tecnología Educativa y Campus Virtual (UTEyCV) operó los cuatro 
programas académicos en línea durante los semestres 25-2 y 26-
1: Contador Público con 1050 alumnos; Licenciatura en Relaciones 
Comerciales con 396 alumnos; Licenciatura en Negocios Internacionales 
con 604 alumnos y Licenciatura en Contaduría y Finanzas Públicas con 
782, alumnos en la Modalidad No Escolarizada. 

También de la modalidad escolarizada en acciones de flexibilidad 
académica, se atendieron 444 alumnos de Contador Público, 234 
alumnos de Relaciones Comerciales y 176 de Negocios Internacionales.  
Se realizaron las inscripciones de los 3 periodos Polivirtuales 25-2 y 26-1 
de los citados programas académicos, así mismo se dieron de alta en 
plataforma a los estudiantes inscritos para los citados ciclos escolares.

Operación de los programas académicos.

Fecha de inicio: martes, 4 de febrero de 2025 / Fecha de término sábado, 29 de noviembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 07. Educación no escolarizada y mixta de excelencia
Acción 2. Establecer criterios técnico-pedagógicos que orienten el diseño y desarrollo de Recursos Didácticos Digitales, así como proponer 
estrategias encaminadas a promover el uso de las tecnologías de la información para elaborar recursos didácticos digitales con base en los 
criterios de calidad establecidos por la Dirección de Educación Virtual, que potencien el proceso de enseñanza y aprendizaje en la modalidad 
escolarizada.

ACTIVIDAD

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual. 

Curso propedéutico de flexibilidad. Durante los ciclos escolares 25-2 
y 26-1 se gestionaron 5 Cursos Propedéuticos asistidos y 6 Cursos 
Propedéuticos autogestivos para estudiantes de la modalidad 
escolarizada (Flexibilidad) con 1251 estudiantes de Contador Público; 
330 de Negocios Internacionales y 581 de Relaciones Comerciales.

Cursos Propedéuticos.

Fecha de inicio: martes, 4 de febrero de 2025 / Fecha de término sábado, 29 de noviembre de 2025

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual. 

Curso propedéutico de alumnos de nuevo ingreso proceso 2025-2026.
Se llevaron a cabo dos cursos propedéuticos para aspirantes de nuevo 
ingreso del proceso 2025-2026/1 y 2025-2026-2, en el cual se atendieron 
a 691 aspirantes, 263 para el programa académico de Contador Público, 
199 para la Licenciatura en Contaduría y Finanzas Publicas, 164 para la 
Licenciatura en Negocios Internacionales y 65 para la Licenciatura en 
Relaciones Comerciales.

Curso propedéutico.

Fecha de inicio: martes, 4 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual. 
Participación de la Unidad de Tecnología Educativa y Campus 

Virtual en la Expo Profesiográfica 2025, nivel superior.

El Instituto Politécnico Nacional (IPN), llevó a cabo la Expo Profesiográfica 
de Nivel Superior 2025 del 13 al 23 de febrero, dirigida a los estudiantes 
que concluyeron la Educación Media Superior, lo anterior con el propósito 
de difundir la oferta educativa en modalidad no escolarizada. La Unidad 
de Tecnología Educativa y Campus Virtual participó en este evento, 
poniendo al alcance de los aspirantes información detallada sobre los 
programas académicos impartidos en la Escuela Superior de Comercio y 
Administración, Unidad Tepepan, así como sobre el funcionamiento de la 
Plataforma Educativa Aulapolivirtual. De esta manera, se buscó orientar 
a los futuros estudiantes y brindarles herramientas que les permitan 
tomar decisiones informadas respecto a su formación profesional.

Expo Profesiográfica.

Fecha de inicio: jueves, 13 de febrero de 2025 / Fecha de término domingo, 23 de febrero de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 07. Educación no escolarizada y mixta de excelencia
Acción 2. Establecer criterios técnico-pedagógicos que orienten el diseño y desarrollo de Recursos Didácticos Digitales, así como proponer 
estrategias encaminadas a promover el uso de las tecnologías de la información para elaborar recursos didácticos digitales con base en los 
criterios de calidad establecidos por la Dirección de Educación Virtual, que potencien el proceso de enseñanza y aprendizaje en la modalidad 
escolarizada.

ACTIVIDAD

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual. 
Acuerdos sobre aspectos gráficos de las UAL. 

Derivado de las observaciones emitidas por la DEV en UAL de primer 
semestre, las figuras de diseño instruccional, corrección y estilo, 
diseño gráfico y programación web, realizaron reuniones de trabajo 
encabezadas por cada coordinador, con el fin de informar de nuevos 
criterios que se aplicarán en producción de UAL de 7º semestre.

Reuniones de trabajo.

Fecha de inicio: martes, 18 de marzo de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 07. Educación no escolarizada y mixta de excelencia
Acción 3. Coordinar, orientar y apoyar el diseño y producción de unidades de aprendizaje en línea que conforman los programas académicos 
autorizados, con el objetivo de ofertarse en modalidad no escolarizada y mixta.

ACTIVIDAD

Área de Publicaciones. 

Diseño y elaboración de material gráfico para dar a conocer el Programa 
de Inducción a los Alumnos de Nuevo Ingreso de la ESCA Tepepan. Se 
desarrolló el material gráfico necesario para el Programa de Inducción 
de los alumnos de nuevo ingreso, así como para dar a conocer 
programas, planes y procedimientos institucionales ofertados al interior 
de la unidad académica. Convocatoria dirección de la Escuela Superior de Comercio y 

Administración.

Fecha de inicio: jueves, 9 de enero de 2025 

Área de Publicaciones. 

Diseño y difusión de información respecto a declaraciones patrimoniales 
y de intereses de los trabajadores de la ESCA Unidad Tepepan. Se impulsó 
el ejercicio y la práctica de la transparencia entre los servidores públicos 
que componen una parte representativa de la comunidad politécnica 
de la unidad académica, además de dar a conocer información a los 
trabajadores administrativos y docentes, a que puedan cumplir con sus 
respectivas obligaciones fiscales.

Declaración.

Fecha de inicio: sábado, 8 de marzo de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 08. Espacios educativos suficientes, dignos y modernos
Acción 3. Modernizar la infraestructura institucional para ofrecer mejores servicios a la comunidad.

ACTIVIDAD

Mantenimiento y Servicios. Se recibieron 240 órdenes de trabajo para 
mantenimiento y adecuación de espacios a lo largo de todo el año las 
cuales fueron atendidas satisfactoriamente en prioridad de urgencia de 
las mismas y la disposición de los materiales en existencia.

Solicitudes de mantenimiento.

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Recursos Materiales. 
Activo fijo. 

Entrega de reportes mensuales a la dirección de recursos materiales e 
infraestructura del IPN los reportes correspondientes a los meses de 
enero a diciembre de 2025.

Reportes de activo fijo.

Fecha de inicio: sábado, 26 de abril de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

ACTIVIDAD

Departamento de Evaluación y Seguimiento Académico. 
Programa de Estímulo al Desempeño Docente (PEDD).  

La convocatoria del Programa del Estímulo al Desempeño Docente (PEDD) 2025-2027 
inició en 2024 y continuó en 2025, de acuerdo con los lineamientos expresados en la 
misma, contando con el apoyo de las diversas áreas del plantel para la obtención 
oportuna de los documentos probatorios y con la asesoría de la encargada del programa 
de Estímulo al Desempeño Docente (EDD) en la ESCA Tepepan. Durante el mes de enero 
de 2025, la encargada de Becas del PEDD en esta unidad brindó asesoría a 36 profesores 
del plantel interesados en participar en el programa; realizó el cotejo de documentos 
de 34 profesores solicitantes que concluyeron el proceso y recibiendo la documentación de estos a través del sistema SAES. En 
el mes de febrero la encargada del programa realizó la entrega física y electrónica en la Coordinación de Proyectos Especiales, 
de la Secretaría Académica, por instrucciones de la directora del plantel. Dos de las solicitudes no fueron recibidas debido a 
que no cubrieron los requisitos de la convocatoria. El cronograma de actividades se siguió hasta la entrega de resultados de 
la evaluación el 9 de junio de 2025, dando asesoría a los participantes para analizar los resultados. En el caso de los docentes 
que solicitaron el recurso de inconformidad recibieron el apoyo solicitado por la encargada del programa EDD en el plantel, 
cotejaron los documentos para su recepción y envío al área central en el mes de junio de 2025, mediante el sistema SAES. Los 
resultados del recurso de inconformidad fueron dados a conocer el 29 de septiembre de 2025; en total resultaron beneficiados 
32 profesores del plantel para el periodo 2025-2027. Adicionalmente, durante el mes de septiembre de 2025 se entregaron 17 
dictámenes de aceptación a los profesores becarios EDD del periodo 2024-2026 y se enviaron los acuses correspondientes al Área 
Central. Actualmente se cuenta en el plantel con 49 profesores en el Programa de Estímulo al Desempeño Docente (PEDD) y nos 
encontramos en espera de la convocatoria 2026-2028 próxima a publicarse.

Beca EDD.

Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término lunes, 29 de septiembre de 2025

Departamento de Evaluación y Seguimiento Académico Convocatoria para renovación 
y permanencia bienio 2025-2026, del Sistema de Becas para la Exclusividad (SIBE) 
de la COFAA. La Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan 
(ESCA Tepepan), participó con seis docentes en la convocatoria para la renovación y 
permanencia del bienio 2025-2026, de las cuales todas las postulaciones quedaron con 
un nivel, obteniendo la renovación una de ellas y la permanencia cinco docentes. La 
convocatoria 2026-2027 está pendiente hasta que se publiquen las reglas de Operación 
del Programa Presupuestario correspondiente al ejercicio 2026, dicha información fue 
proporcionada por el personal de la COFAA-SIBE.

Convocatoria Beca EDD.

Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término jueves, 2 de octubre de 2025

Área de Publicaciones Promoción de la capacitación y educación continua del personal 
de la Comunidad Politécnica de la ESCA, Unidad Tepepan. En colaboración con el 
Departamento de Evaluación y Seguimiento Académico, el Departamento de Innovación 
Educativa y otras dependencias federales e internacionales, se difundió y dio a conocer 
una oferta de cursos, talleres, diplomados y jornadas dirigidos al personal docente y su 
formación continua. Así mismo, a través del Departamento de Capital Humano, la Dirección de Formación e Innovación Educativa 
(DFIE) se encargó de buscar detectar las necesidades de capacitación de la comunidad politécnica de la ESCA Unidad Tepepan. 
A partir del mes de enero, y durante diversos períodos del año, la oferta de capacitación para los docentes recibió un impulso 
extraordinario para fortalecer su desarrollo profesional integral.

Jornada de Planeación Didáctica y Fortalecimiento.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 09. Alianzas para la formación de líderes politécnicos
Acción 1. Diseñar e implementar el Programa Institucional de Liderazgo Politécnico que comprenderá al actual Programa de Formación de 
Líderes y la plataforma de fortalecimiento de habilidades blandas y duras orientadas al liderazgo politécnico, incorporándolo de manera 
transversal en la formación de los estudiantes y como competencias laborales y/o profesionales en docentes, PAAE y funcionarios.

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

ACTIVIDAD

Departamento de Evaluación y Seguimiento Académico.
Presentación de la Convocatoria del Programa 

Institucional del Año Sabático (PIAS). 

Se brindó atención y asesoría a 8 docentes que solicitaron ejercer 
programa sabático para este periodo; por lo cual se llevó a cabo la 
recepción de solicitudes para inscribirse al programa.

Convocatoria PIAS.

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de enero de 2025

Departamento de Evaluación y Seguimiento Académico.

Con el trabajo de los docentes y DFIE, se diseñaron 6 nuevas acciones de formación, lo que 
le permitirá al personal académico reforzar y actualizar sus conocimientos sobre creación de 
nuevas unidades de aprendizaje y adaptarse al entorno cambiante de los negocios, así como 
adquirir conocimientos en edición de vídeos y material audiovisual. Acciones de formación que 
se diseñaron:
 

•	 Autoría de contenidos educativos para la modalidad no escolarizada y mixta.
•	 La inteligencia comercial.
•	 Desarrollo humano para una convivencia cordial.
•	 Edición de vídeos con DaVinci Resolve 20”.
•	 Edición de imagen con Krita.
•	 Animación en Krita. Oficio asignación CUR.

Fecha de inicio: viernes, 17 de enero de 2025 / Fecha de término lunes, 12 de mayo de 2025

Departamento de Evaluación y Seguimiento Académico.
Jornadas intersemestrales de capacitación y actualización docente. 

Como parte de los trabajos para incentivar la capacitación docente de 
manera continua, se realizaron las Jornadas Intersemestrales, en los 
periodos de enero a febrero y de junio a julio. Se ofertaron 8 acciones 
de formación docente generadas e impartidas por la ESCA Tepepan, 
con la finalidad de fortalecer el desarrollo de actividades pedagógicas,  
así como también brindar herramientas y estrategias de enseñanza 
aprendizaje

Acciones de formación impartidas.

Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 25 de julio de 2025

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 09. Alianzas para la formación de líderes politécnicos
Acción 1. Diseñar e implementar el Programa Institucional de Liderazgo Politécnico que comprenderá al actual Programa de Formación de 
Líderes y la plataforma de fortalecimiento de habilidades blandas y duras orientadas al liderazgo politécnico, incorporándolo de manera 
transversal en la formación de los estudiantes y como competencias laborales y/o profesionales en docentes, PAAE y funcionarios.
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

ACTIVIDAD

Departamento de Evaluación y Seguimiento Académico.
Jornadas Intersemestrales de capacitación y actualización docente. 

Como parte de los trabajos para incentivar la capacitación docente de manera continua se realizaron las Jornadas 
Intersemestrales, en los periodos de enero a febrero y de junio a julio. Se ofertaron 8 acciones de formación docente 
generadas e impartidas por la ESCA Tepepan, con la finalidad de fortalecer el desarrollo de actividades pedagógicas,  así 
como también brindar herramientas y estrategias de enseñanza aprendizaje

Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 25 de julio de 2025

Departamento de Evaluación y Seguimiento Académico.
Conclusión del Diplomado Innovación para crear valor y ventajas 
competitivas en organizaciones educativas y de cualquier índole. 

Se llevó a cabo la ceremonia de cierre en la cual, 13 docentes hicieron 
la presentación de su trabajo final, concluyendo así la acción de 
formación que les permitirá desarrollar capacidades y habilidades para 
la innovación.

Participantes de la 1ra generación diplomado.

Fecha de inicio: miércoles, 9 de julio de 2025

Departamento de Evaluación y Seguimiento Académico.
Inicio del período sabático 2025-2026. 

Del 24 de julio al 08 de octubre se hizo la entrega de los oficios de autorización a 8 docentes, 
los cuales cumplieron con los requisitos de la convocatoria.

Año sabático.

Fecha de inicio: jueves, 24 de julio de 2025 / Fecha de término miércoles, 8 de octubre de 2025

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 09. Alianzas para la formación de líderes politécnicos
Acción 1. Diseñar e implementar el Programa Institucional de Liderazgo Politécnico que comprenderá al actual Programa de Formación de 
Líderes y la plataforma de fortalecimiento de habilidades blandas y duras orientadas al liderazgo politécnico, incorporándolo de manera 
transversal en la formación de los estudiantes y como competencias laborales y/o profesionales en docentes, PAAE y funcionarios.

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

ACTIVIDAD

Departamento de Posgrado Movilidad Académica Internacional. 

Para contribuir a la internacionalización de la comunidad politécnica, 
dos alumnas de la Maestría en Ciencias en Administración de Negocios 
realizaron movilidad académica internacional en la Universidad 
Complutense de Madrid y la Universidad Autónoma de Barcelona en 
España.

Oficio sobre movilidad internacional 2025.

Fecha de inicio: lunes, 4 de agosto de 2025 / Fecha de término sábado, 13 de diciembre de 2025

Departamento de Evaluación y Seguimiento Académico.
Capacitación docente para el manejo de programas audiovisuales.

Como parte del compromiso con la innovación educativa, se llevó a cabo una jornada de capacitación docente en programas 
audiovisuales, ofertando 3 acciones de formación lo que permite fomentar la creatividad y la innovación en el aula.

Fecha de inicio: lunes, 6 de octubre de 2025 / Fecha de término viernes, 24 de octubre de 2025

Departamento de Evaluación y Seguimiento Académico.
Conclusión del período sabático 2024-2025. 

Del 11 al 14 de noviembre se hizo la entrega de los oficios de liberación 
a 8 docentes, los cuales cumplieron con el Programa Institucional de 
Año Sabático.

Oficio de autorización 2025-2026.

Fecha de inicio: martes, 11 de noviembre de 2025 / Fecha de término viernes, 14 de noviembre de 2025

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 09. Alianzas para la formación de líderes politécnicos
Acción 1. Diseñar e implementar el Programa Institucional de Liderazgo Politécnico que comprenderá al actual Programa de Formación de 
Líderes y la plataforma de fortalecimiento de habilidades blandas y duras orientadas al liderazgo politécnico, incorporándolo de manera 
transversal en la formación de los estudiantes y como competencias laborales y/o profesionales en docentes, PAAE y funcionarios.
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 10. Tutorías académicas para una trayectoria académica exitosa
Acción 1. Implementar el Programa Institucional de Tutorías (PIT) considerando el desarrollo de prácticas adecuadas e innovadoras.

ACTIVIDAD

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual. 
Elaboración de material informativo. 

Se difundieron 82 posts de material informativo para estudiantes de la 
modalidad no escolarizada en redes sociales con avisos sobre trámites, 
cursos, diplomados e información compartida por otros departamentos 
del plantel, datos estadísticos de la modalidad y mensajes de motivación.

Elaboración y difusion de material.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual. 
Atención de tutores. 

Durante el ciclo escolar 25-2 se contó con 13 tutoras y tutores, que atendieron a un total de 394 estudiantes; mientras que 
para el semestre 26-1 se trabajó con 18 tutoras y tutores que dieron atención a 380 estudiantes. Se brindó apoyo en temas 
de orientación académica y administrativa en cada grupo de tutorías.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025

Coordinación del Plan de Acción Tutorial.
Impartición del taller.

“Estrategias prácticas para el acompañamiento integral del estudiante” 
a docentes de la ESCA Tepepan. Con el propósito de capacitar a los 
docentes de la ESCA Tepepan en acciones de alto impacto que incidan 
en el proceso de acompañamiento de tipo académico y personal 
del alumno, contribuyendo en su formación integral durante su 
trayectoria escolar; se impartió el taller “Estrategias prácticas para el 
acompañamiento integral del estudiante”, en modalidad mixta durante 
cuatro periodos: del 27 al 31 de enero, del 4 al 10 de febrero, del 14 al 18 
de julio y del 18 al 22 de agosto, donde se obtuvo la participación de 95 
docentes en total a lo largo del periodo 2025.

Acciones de capacitación docente.

Fecha de inicio: lunes, 27 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 22 de agosto de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 10. Tutorías académicas para una trayectoria académica exitosa
Acción 1. Implementar el Programa Institucional de Tutorías (PIT) considerando el desarrollo de prácticas adecuadas e innovadoras.

ACTIVIDAD

Coordinación del Plan de Acción Tutorial.

Participación de docentes en tutorías grupales, individuales, de 
regularización y de recuperación del periodo 25/2. Con el objetivo de 
fortalecer y promover las figuras tutoriales en la ESCA Tepepan, la 
coordinación del Plan de Acción Tutorial ha llevado a cabo diversas 
actividades durante el período comprendido entre febrero y julio de 
2025. En este marco, se asignaron a los docentes tutores las siguientes 
modalidades de tutoría: 8 tutorías grupales, 19 tutorias individuales, 
22tutorias de regularización, 34 tutorias de recuperación académica, 
esto a fin de garantizar un acompañamiento integral y efectivo a los 
estudiantes en su desarrollo académico y personal.

Constancia de participación en el programa institucional de tutorías en 
tutoría grupal.

Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término lunes, 7 de julio de 2025

Coordinación del Plan de Acción Tutorial.

Participación de alumnos en tutorías entre pares del periodo 25/2. Con el objetivo de 
fortalecer y promover la figura tutorial entre pares, la coordinación del plan de acción 
tutorial de la ESCA Tepepan asignó a alumnos tutores durante el período comprendido 
entre febrero y julio de 2025. 
Este modelo de tutoría entre pares, tiene como propósito principal mejorar el 
rendimiento académico y personal de los estudiantes a través de la orientación de 
compañeros, el cual se implementó con un total de seis alumnos tutores y seis alumnos 
tutorados. Validación de constancias de Tutoría entre pares 

del periodo 25-2.

Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término lunes, 7 de julio de 2025

Coordinación del Plan de Acción Tutorial.

Presentación de PTT (Planes de Trabajo Tutorial) del diplomado “La tutoría y los retos del 
acompañamiento en la formación integral del estudiante de educación superior”.   
Con el objetivo de culminar el diplomado titulado “La tutoría y los retos del acompañamiento 
en la formación integral del estudiante de educación superior”, se organizó un evento especial 
que marcó la finalización de este proceso de formación para los docentes de la ESCA Tepepan. 
Este diplomado, diseñado para fortalecer las competencias en tutoría y acompañamiento 
pedagógico, ofreció a los participantes herramientas y enfoques para mejorar su labor 
tutorial y contribuir al desarrollo integral de los estudiantes. 
El evento de cierre tuvo lugar en la sala adjunta a la Dirección, un espacio adecuado para llevar 
a cabo la presentación de los Planes de Trabajo Tutorial (PTT) elaborados por los equipos de 
docentes que participaron en el diplomado. Cada equipo presentó su propuesta y estrategias 
de acompañamiento, destacando los retos identificados y las soluciones innovadoras que 
han propuesto para enfrentar los desafíos en la tutoría en educación superior. Se contó con 
la participación de 25 docentes.

Programa de “Presentación de Planes 
de Trabajo Tutoriales”.

Fecha de inicio: lunes, 28 de abril de 2025 / Fecha de término domingo, 2 de noviembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 10. Tutorías académicas para una trayectoria académica exitosa
Acción 1. Implementar el Programa Institucional de Tutorías (PIT) considerando el desarrollo de prácticas adecuadas e innovadoras.

ACTIVIDAD

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual. 

Ceremonias de Entrega de Reconocimientos de la Modalidad No Escolarizada. En 
2025 se llevó a cabo la ceremonia de entrega de reconocimientos de la modalidad no 
escolarizada, el día 26 de junio en el Auditorio “Lázaro Cárdenas” de la Escuela Superior 
de Comercio y Administración Unidad Tepepan. La finalidad de este evento fue reconocer 
y enaltecer el esfuerzo de los estudiantes de la modalidad no escolarizada de los 
programas académicos de Contador Público, Licenciado en Relaciones Comerciales, 
Licenciado en Negocios Internacionales y Licenciado en Contaduría y Finanzas Públicas. 
Se entregaron 69 reconocimientos en total:  13 del programa académico de Licenciado 
en Relaciones Comerciales, 24 de Contador Público, 13 de Licenciado en Negocios Internacionales y 19 de la Licenciatura en 
Contaduría y finanzas públicas; a la ceremonia asistieron estudiantes de la Ciudad de México, Estado de México y varios estados 
de la República.  El presídium de la ceremonia del mes de julio estuvo conformado por el Lic. Cirilo Juárez Celestino, encargado de 
la Subdirección Académica del plantel; Mtra. Elisa de Jesús López Sánchez, jefa del Departamento de Planeación y Promoción de la 
Dirección de Educación Virtual, C.P. Jesús Medina Jiménez, jefe del Departamento de Formación Profesional en Contador Público, 
L.R.C. Marcos Alquicira Gutiérrez, jefe del Departamento de Formación Profesional en Relaciones Comerciales, Lic. Mónica Fabiola 
Tlatelpa Flores, jefa del Departamento de Formación Profesional en Negocios Internacionales y la C.P. Naikary Rioja Noguerón, 
coordinadora de académica de la Licenciatura en Contaduría y Finanzas Públicas.

Ceremonia de Entrega de Reconocimientos.

Fecha de inicio: jueves, 26 de junio de 2025 

Coordinación del Plan de Acción Tutorial.

Asignación de tutorías grupales, individuales, de regularización y de recuperación del periodo 
26/1. La coordinación del Plan de Acción Tutorial con el fin de fortalecer las figuras tutoriales de la 
ESCA Tepepan, asignó a los docentes tutores en las cuatro figuras tutoriales.

Oficio de asignación de Tutoría Grupal.

Fecha de inicio: lunes, 25 de agosto de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Coordinación del Plan de Acción Tutorial  19° Encuentro Institucional y 11° 
Interinstitucional de Tutorías. La Coordinación del Plan de Acción Tutorial, encabezada 
por la Mtra. Adriana Porras García y en compañía de docentes de la ESCA Tepepan se 
presentaron en el auditorio principal del edificio Adolfo Ruiz Cortines” de la Unidad 
Profesional Adolfo López del IPN, ubicado en Av. Wilfrido Massieu s/n, Zacatenco, 
Ciudad de México para participar con la ponencia “Disyuntivas Tutoriales” por Martha 
del Pilar Gutiérrez Zepeda y José David Waldo Caamaño, docentes de la ESCA Tepepan.

Participación de la ESCA Tepepan en el 19 
Encuentro Institucional y 11° Interinstitucional de 

Tutorias.

Fecha de inicio: jueves, 13 de noviembre de 2025 / Fecha de término viernes, 14 de noviembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 10. Tutorías académicas para una trayectoria académica exitosa
Acción 1. Implementar el Programa Institucional de Tutorías (PIT) considerando el desarrollo de prácticas adecuadas e innovadoras.

ACTIVIDAD

Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual. 

Coordinación de Tutoría Virtual. Se dio atención y orientación académica y administrativa a los estudiantes de la modalidad 
no escolarizada por medio de la mensajería interna en plataforma y por redes sociales (Facebook). 

El total de estudiantes atendidos durante el periodo fue de 375 estudiantes, 123 por mensajería interna y 252 vía Facebook.

Fecha de inicio: viernes, 28 de noviembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 10. Tutorías académicas para una trayectoria académica exitosa
Acción 2. Fortalecer el PIT con la vinculación de instituciones externas para el apoyo a la acción tutorial.

ACTIVIDAD

Departamento de Posgrado.

Realización de comités tutoriales de los programas de posgrado. Se llevaron a cabo los comités tutoriales 
para la revisión de los avances de las tesis del alumnado de cada uno de los programas académicos. 

La propuesta de programación se presentó el día 6 de octubre, en la reunión ordinaria mensual del Colegio 
de Profesores de Posgrado.

Acta de Colegio 
de Profesores de 

Posgrado.

Fecha de inicio: sábado, 7 de junio de 2025 / Fecha de término martes, 16 de diciembre de 2025

Departamento de Posgrado.  

Plática de Inducción: Se llevó a cabo una plática de inducción para el alumnado de nuevo ingreso a 
posgrado, con el fin de explicarles los procesos académico-administrativos que deben cumplir para 
favorecer su trayectoria educativa.

Correo de invitación a la 
plática de inducción para 

el semestre B25.

Fecha de inicio: miércoles, 20 de agosto de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 11. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Acción 1. Coordinar el programa de becas para los alumnos, con criterios de equidad, cobertura, transparencia y gestión administrativa 
eficiente.

ACTIVIDAD

Publicación y difusión de la convocatoria general de becas 2025-2 y 2026.

El departamento  de Extensión y Apoyos Educativos a través del área de becas realizó 
la publicación de la convocatoria general de becas 2025-2 en el mes de marzo y la 
convocatoria 2026-1 en el mes de septiembre, por lo que, a partir de este año, la 
convocatoria general de becas fue semestral, es decir, dos convocatorias;  las cuales 
tuvieron diferentes opciones para los alumnos interesados en solicitar una beca, 
como lo es: la beca deportiva, cultural, institucional, excelencia, excelencia Telmex y 
bécalos. 

Para el periodo 2025-2 se contó con la solicitud de 3,615 alumnos de los cuales 1,768 
fueron los beneficiarios

Captura de pantalla de la difusión de un día 
empresarial con grupo salinas.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 16 de noviembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 11. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Acción 2. Fortalecer los servicios de orientación juvenil, atención a la salud y centros de apoyo, que se brindan a la comunidad estudiantil.

ACTIVIDAD

Servicio Médico.

Afiliaciones ante el Instituto Mexicano Del Seguro Social (IMSS) Por 
seguro facultativo. 

El servicio médico dio de alta a alumnos de nuevo ingreso mediante 
seguro facultativo del IMSS; se realizaron bajas y reingresos al mismo, 
acción que se realizó para que la salud física de los alumnos se encontrase 
protegida en una institución de salud y puedan realizar sus actividades 
académicas y deportivas sin inconvenientes.

Afiliaciones al IMSS 2025.

Fecha de inicio: domingo, 5 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 30 de noviembre de 2025

Servicio Médico.

Atención Médica de Primer Contacto. El servicio médico dentro de sus 
funciones principales es atender a la comunidad brindando consulta 
médica de primer contacto, atención de urgencias y primeros auxilios 
dentro de las instalaciones del plantel a la comunidad estudiantil 
principalmente, así como docentes y personal de apoyo y asistencia a 
la educación.

Atenciones al servicio médico 2025.

Fecha de inicio: domingo, 5 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 30 de noviembre de 2025

Orientación Educativa.
Salud mental. 

Se brindó orientación psicológica individual a nuestra comunidad 
estudiantil; esta atención se dio por psicólogas formadas como 
psicoterapeutas.  

Además, generamos acciones como pláticas, talleres, conferencias, 
jornadas, etc., que permitieron sensibilizar y ampliar el conocimiento en 
temas de bienestar socioemocional en nuestra comunidad politécnica.  
Las acciones se concretaron de forma presencial y virtual permitiendo 
un mayor involucramiento y participación activa de las y los alumnos y 
padres de familia de la comunidad estudiantil. 

En específico, con la atención psicológica se hizo el conteo final con 
el número total de sesiones dadas porque, aunque se atiende a una 
persona, se trabaja con ella hasta por 10 sesiones.

Salud mental.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 11. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Acción 2. Fortalecer los servicios de orientación juvenil, atención a la salud y centros de apoyo, que se brindan a la comunidad estudiantil.

ACTIVIDAD

Orientación Educativa.
Desarrollo académico y profesional. 

Brindar asesoría personalizada, grupal o masiva que promueva el acceso, 
permanencia y egreso profesional del estudiantado.  En esta sección, la inducción 
que es la bienvenida que la escuela da a las y los estudiantes de nuevo ingreso, es 
una de las actividades con mayor cantidad de participantes. 

Las y los recién ingresados del ciclo 2024/2, 2025/1 recibieron la inducción de 
manera presencial.

Diversas acciones de desarrollo académico y 
profesional.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Servicio Médico.
Plática sobre diabetes e hipertensión. 

Como parte de las actividades para la comunidad del plantel, se realizó 
una plática informativa dirigida al personal de apoyo y asistencia a la 
educación (PAAE) y docentes. 

Misma plática impartida por médicos pasantes de servicio social, en el 
aula magna de edificio “A”, de 12:00 a 13:00 y de 17:00 a 18:00.

Plática diabetes e hipertensión enero 2025.

Fecha de inicio: martes, 21 de enero de 2025 

Servicio Médico.
Divulgación de información en periódico mural. 

Se colocó en el pasillo de edificio “A”, planta baja a un costado de 
servicio médico, el periódico mural sobre enfermedades de transmisión 
sexual, ¡¡¿titulado “A mí?!!” Jamás, con la finalidad de que la comunidad 
conociera las diferentes enfermedades que se pueden adquirir a través 
del contacto sexual, poder identificarlas y acudir a consulta médica 
a valoración si se está en riesgo, así como fomentar la cultura de la 
prevención.

Periódico mural enfermedades de transmisión sexual 2025.

Fecha de inicio: miércoles, 12 de febrero de 2025 / Fecha de término miércoles, 12 de marzo de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 11. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Acción 2. Fortalecer los servicios de orientación juvenil, atención a la salud y centros de apoyo, que se brindan a la comunidad estudiantil.

ACTIVIDAD

Servicio Médico.
Campaña de condonería.   

El servicio médico realizó la dinámica de tomar un preservativo de la 
pared dentro del área de servicio médico y así generar conciencia de una 
vida sexual saludable, libre de enfermedades y embarazos no deseados.

Campaña de condonería 14 de febrero 2025.

Fecha de inicio: viernes, 14 de febrero de 2025 / Fecha de término domingo, 16 de febrero de 2025

Servicio Médico.
Divulgación de información periódico mural 8 de marzo. 

Se colocó en el pasillo de edificio “A”, planta baja a un costado de servicio 
médico el periódico mural titulado “Por una menstruación Justa y 
Digna”, con la finalidad de conmemorar el día internacional de la mujer, 
así como esclarecer mitos y realidades acerca de la menstruación y que 
la comunidad sepa las alteraciones más comunes y cuando acudir a los 
servicios de salud.

Periódico mural 8 de marzo 2025.

Fecha de inicio: viernes, 7 de marzo de 2025 / Fecha de término lunes, 7 de abril de 2025

Servicio Médico.
Campaña de salud médico-dental.

El servicio médico realizó la campaña de salud “Para la SALUD NO 
hay Pretextos o Después”, trabajando en conjunto con la Unidad de 
Medicina Familiar No. 22 del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS). 
Dicha campaña se realizó en el edificio “B2” frente a la biblioteca de 
licenciatura, en un horario de 10:00 horas a 17:00 horas. 
Se aplicaron vacunas de tétanos, influenza y 13 Valente, así como stand 
de nutrición, orientación y entrega de métodos anticonceptivos orales, 
así como pruebas rápidas de VIH y Hepatitis, preservativos y orientación 
dental.

Cartel para la salud no hay pretextos o después 2025.

Fecha de inicio: viernes, 14 de marzo de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 11. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Acción 2. Fortalecer los servicios de orientación juvenil, atención a la salud y centros de apoyo, que se brindan a la comunidad estudiantil.

ACTIVIDAD

Servicio Médico.
Campaña de salud integral “Yo Amo Mi Sexualidad”.

El equipo de servicio médico realizó la campaña de salud femenina 
enfocada a la planificación familiar donde se trabajó junto con la Unidad 
de Medicina Familiar No.22.

Esta campaña se realizó en el edificio “B” frente a la biblioteca de 
licenciatura, en un horario de 11:00 horas a 18:00 horas. Se aplicaron 
vacunas de tétanos, influenza, 13 Valente y VPH, así como pruebas 
rápidas de VIH y Hepatitis. 
Orientación nutricional, colocación de métodos anticonceptivos 
intrauterinos e implante (kyleena y mirena). Cartel de la campaña “Yo amo mi sexualidad”.

Fecha de inicio: martes, 1 de abril de 2025 

Orientación Educativa.
Salud Sexual y Reproductiva. 

Se promovió la discusión y reflexión de la información que permitió 
a la población estudiantil conocer más sobre el uso de métodos 
anticonceptivos, la prevención de embarazos y el autocuidado, en 
relación con su proyecto de vida académico. 
En dicha jornada se contó con servicios como aplicación de métodos 
anticonceptivos, aplicación de vacunas contra hepatitis e influenza, 
pruebas de VIH y hepatitis, además de módulos informativos sobre 
sexualidad, el plato de buen comer, entre otros.

Diversas acciones de salud sexual y reproductiva.

Fecha de inicio: lunes, 14 de abril de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Servicio Médico
Participación en jornada bienestar 2025. 

El servicio médico participó en la jornada del bienestar organizada por 
orientación educativa, con la actividad titulada “Yo Controlo”, realizando 
una dinámica sobre los efectos del alcohol en el organismo tras una 
ingesta desmedida, dicha actividad se realizó con la intención de crear 
conciencia en la comunidad estudiantil sobre el consumo indiscriminado, 
así como hacerles saber las sanciones dentro del plantel por ingresar a 
este bajo los efectos del alcohol.

Dinámica “Yo controlo” Jornada del bienestar 2025.

Fecha de inicio: martes, 15 de abril de 2025 
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 11. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Acción 2. Fortalecer los servicios de orientación juvenil, atención a la salud y centros de apoyo, que se brindan a la comunidad estudiantil.

ACTIVIDAD

Servicio Médico.
Divulgación de información periódico mural sobre anticonceptivos.  

Se colocó en el pasillo de edificio “A”, planta baja a un costado de servicio 
médico el periódico mural titulado “Métodos Anticonceptivos”, con la 
finalidad de brindar información sobre las diferentes opciones que se 
tienen hoy en día para evitar embarazos no deseados o no planificados.

Periódico mural “Métodos anticonceptivos 2025”.

Fecha de inicio: viernes, 9 de mayo de 2025 / Fecha de término lunes, 9 de junio de 2025

Servicio Médico.
Divulgación de información periódico mural donación de sangre.  

Se colocó en el pasillo de edificio “A”, planta baja a un costado de servicio 
médico el periódico mural titulado “Dona lo que sea tu voluntad”, con la 
intención de promover la cultura de la donación de sangre entre nuestra 
comunidad.

Periódico mural donación de sangre 2025.

Fecha de inicio: jueves, 15 de mayo de 2025 / Fecha de término domingo, 15 de junio de 2025

Servicio Médico.
Divulgación de información periódico mural 

comida chatarra y obesidad. 

Se colocó en el pasillo de edificio “A”, planta baja a un costado de servicio 
médico el periódico mural titulado “Somos lo que comemos”, con la 
intención de hacer conciencia sobre la alimentación y el impacto que 
tiene en la vida de los jóvenes estudiantes, así como las repercusiones 
del consumo indiscriminado de este tipo de alimentos.

Periódico mural “Somos lo que comemos”.

Fecha de inicio: jueves, 19 de junio de 2025 / Fecha de término sábado, 19 de julio de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 11. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Acción 2. Fortalecer los servicios de orientación juvenil, atención a la salud y centros de apoyo, que se brindan a la comunidad estudiantil.

ACTIVIDAD

Servicio Médico.
Plática informativa sobre salud integral. 

El servicio médico realizó una plática informativa titulada “Chequéate”, 
dirigida a la comunidad PAAE y docente, impartida por la Lic. Ytzi Muñoz 
González en el aula magna en un horario de 10 a 11 am y de 5 a 6 pm, con 
la intención de fomentar la salud física integral entre el personal de la 
comunidad y así brindar una mejor atención a la comunidad estudiantil 
y tener una mejor calidad de vida.

Por tu salud “Chequéate”, plática 2025.

Fecha de inicio: martes, 15 de julio de 2025

Servicio Médico.
Campaña de salud femenina en conmemoración del “Día 

internacional de la lucha contra el cáncer de mama”. 

El equipo de servicio médico realizó la campaña de salud “Seguimos 
en la lucha contra el cáncer de mama”, enfocada en la concientización 
y detección oportuna del cáncer de mama donde en conjunto con el 
laboratorio Bayer, la Unidad de Medicina Familiar No.22 y el centro 
de salud “José Castro Villagrana Tlalpan”, se colocaron métodos 
anticonceptivos de larga duración, conmemorando la lucha contra 
el cáncer. Esta campaña se realizó en el edificio de gobierno y en 
consultorio de servicio médico en un horario de 11:00 horas a 18:00 
horas. Se aplicaron vacunas de, influenza y hepatitis, así como pruebas 
rápidas de VIH, colocación de métodos anticonceptivos intrauterinos e 
implante (kyleena y mirena) y entrega de desparasitantes.

Campaña de salud, seguimos en la lucha contra el cáncer 
de mama 2025.

Fecha de inicio: martes, 28 de octubre de 2025 

Servicio Médico.
Proyección película Ma Ma “Día internacional 

de la lucha contra el cáncer de mama”. 

El servicio médico proyecto la película MA MA , en el auditorio “Lázaro 
Cárdenas” el día 28 de octubre, en un horario de 9 a 11 horas y 4 a 
6 pm. Dicha actividad con la finalidad de crear conciencia sobre los 
efectos psicológicos y físicos del cáncer de mama. Así como promover 
una cultura de prevención en la comunidad.

Proyección película MA MA 2025.

Fecha de inicio: martes, 28 de octubre de 2025 
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 11. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Acción 3. Verificar y asegurar el proceso de admisión a los programas académicos del nivel medio superior y superior, en todas sus 
modalidades, para que se brinde certeza al aspirante interesado en participar en dicho proceso, reduciendo costos y tiempos.

ACTIVIDAD

Inscripción. 

En atención a la solicitud de información que presentó la Dirección de 
Educación Superior del IPN, se informó el número de lugares de nuevo 
ingreso por programa académico que se ofertaron en los periodos 
escolares agosto-diciembre 2024 y enero-junio 2025 (25/2), en las 
modalidades escolarizada y no escolarizada.  

La Dirección de Administración Escolar (DAE), envió a través del panel de enlace a unidades académicas https://servicios.
dae.ipn.mx/planteles/index.php?mod=A&element=01&target=0B, el listado de aspirantes inscritos, para que gestión 
escolar procediera a su inscripción a turno y grupo en el SAES del plantel.  En la modalidad escolarizada, se inscribieron 489 
alumnos de nuevo ingreso, 184 de la carrera de Contador Público, 147 de Negocios Internacionales y 158 de Relaciones 
Comerciales.  En la modalidad no escolarizada se inscribieron 160 alumnos de nuevo ingreso, 77 en la carrera de Contador 
Público, 38 en Negocios Internacionales, 31 en Relaciones Comerciales y14 en la Licenciatura en Contaduría y Finanzas 
Públicas. Los lineamientos de inscripción se publican en la página web https://www.escatep.ipn.mx/, para comunicarles 
primero el turno y grupo asignado a los alumnos y la fecha para asistir al curso de inducción.  Para validar inscripción el 
alumno entregó lo siguiente: solicitud de inscripción, Comprobante de inscripción, formatos de Seguro de vida, Seguro de 
accidentes y Formato de Transparencia, para abrir su expediente e ingresarlo al archivo.

Alumnos de Nuevo ingreso 25/2.

Fecha de inicio: martes, 4 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 14 de marzo de 2025

Inscripción por flexibilidad. 

El Art. 38 del RGE establece que el alumno podrá cursar y recursar (art 
48 Frac III) unidades de aprendizaje en modalidad diferente a la que se 
encuentra inscrito, lo que permite la inscripción por flexibilidad de los 
alumnos de la modalidad escolarizada en la modalidad no escolarizada.  

En los lineamientos de cada periodo polivirtual se establece en qué casos aplica la flexibilidad: para concluir carrera, para 
cumplir dictamen, para tricursar en la modalidad no escolarizada y/o para completar carga media en el semestre. 

En el primer periodo 2025/2-1 se inscribieron 2,427 unidades de aprendizaje, 1,001 al programa académico de Contador 
Público, 493 a Negocios Internacionales, 398 a Relaciones Comerciales y 535 a Contaduría y Finanzas Públicas. En el 
segundo periodo 2025/2-1 se inscribieron 2,442 unidades de aprendizaje, 983 al programa académico de Contador 
Público, 572 a Negocios Internacionales, 401 a Relaciones Comerciales y 535 a Contaduría y Finanzas Públicas. En el tercer 
periodo 2025/2-3 se inscribieron 2,325 unidades de aprendizaje, 926 al programa académico de Contador Público, 395 
a Negocios Internacionales, 524 a Relaciones Comerciales y 480 a Contaduría y Finanzas Públicas.  En el primer periodo 
polivirtual se inscribieron 2,593 unidades de aprendizaje, por flexibilidad se inscribieron 166 unidades de aprendizaje, 
6.4% en el segundo periodo se inscribieron 2980 unidades de aprendizaje 538 el 18.0% por flexibilidad y en el tercer 
periodo Polivirtual se inscribieron 2,735 unidades de aprendizaje siendo 310, el 11.3% por flexibilidad.

En suma, en el semestre lectivo 25/2 se cursaron 8,308 unidades de aprendizaje, los alumnos de la modalidad escolarizada 
inscribieron y cursaron 7,194 unidades de aprendizaje y por flexibilidad se cursaron 1,114 unidades de aprendizaje, esto 
es, un porcentaje del 13.4%.

Unidades de aprendizaje inscritas por periodo polivirtual Semestre 
lectivo 25/2.

Fecha de inicio: viernes, 7 de febrero de 2025 / Fecha de término lunes, 9 de junio de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 11. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Acción 4. Consolidar, modernizar y resguardar el seguimiento a la gestión escolar, para que brinde seguridad a docentes y alumnos en los 
trámites y servicios que se efectúan durante la trayectoria escolar de los alumnos de los niveles medio superior y superior en todas sus 
modalidades, desde su ingreso, permanencia y egreso.

ACTIVIDAD

Cambios de carrera. 

Considerando nuestra capacidad instalada. Se envía a la DAE un oficio 
con la oferta de lugares disponibles de todos los semestres, por cada 
programa académico a fin de que sea publicada en la Convocatoria 
para Cambio de Carrera tanto de la modalidad escolarizada como de la 
modalidad no escolarizada.  

Todos los cambios de carrera autorizados correspondían del plan 2022. En la modalidad escolarizada, se autorizaron 12 
cambios de carrera interno por carrera de origen, ocho del programa académico de Contador Público, tres de Negocios 
Internacionales y uno de Relaciones Comerciales. 

Se autorizaron 12 cambios de carrera externo, por carrera de origen, cuatro de la carrera de Contador Público, tres de 
Negocios Internacionales y cinco de Relaciones Comerciales.  En la modalidad no escolarizada se recibieron seis solicitudes 
de cambio de carrera interno, se autorizaron cinco solicitudes, por carrera de origen, cuatro corresponden a la carrera de 
Contador Público, y uno a la carrera de Relaciones Comerciales.

Cambios de carrera en el semestre 25/2

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término lunes, 3 de marzo de 2025

Departamento de Gestión Escolar-COSIE.

Elaboración de Dictámenes de la Comisión de Situación Escolar del 
Consejo Técnico Consultivo Escolar de las modalidades escolarizada y 
no escolarizada. 
Recepción, revisión de las solicitudes de los recursos de consideración 
presentadas por parte de los estudiantes los primeros 5 días hábiles 
de cada mes, con el fin de regularizar la trayectoria escolar y recuperar 
la calidad de alumno del IPN, todo apegado a la normatividad vigente, 
en los semestres lectivos 2025/2 y 2026/1, se presentó para cuestión 
estadística los datos por carrera, modalidad y rubro de la situación 
académica correspondientes.

Estudiantes dictaminados Modalidad Escolarizada periodo escolar 
20252 y 20261.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Departamento de Gestión.

Escolar-COSIE Recepción de solicitudes de los recursos de consideración 
presentada para la Comisión de Situación Escolar del Consejo General 
Consultivo de las modalidades escolarizada y no escolarizada. 
Recepción, revisión de las solicitudes de los recursos de consideración 
presentadas por parte de los estudiantes, capturadas en el sistema 
SAED (Sistema de Administración de Emisión de Dictámenes), con el fin 
de regularizar la trayectoria escolar y recuperar la calidad de alumno del 
IPN, todo apegado a la normatividad vigente, en los semestres lectivos 
2025/2 y 2026/1.

Estudiantes dictaminados por el Consejo General Consultivo 2025/2 y 
2026/1.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 11. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Acción 4. Consolidar, modernizar y resguardar el seguimiento a la gestión escolar, para que brinde seguridad a docentes y alumnos en los 
trámites y servicios que se efectúan durante la trayectoria escolar de los alumnos de los niveles medio superior y superior en todas sus 
modalidades, desde su ingreso, permanencia y egreso.

ACTIVIDAD

Departamento de Gestión Escolar-COSIE.

Aplicación de dictamen global para recuperación académica emitido por el 
Consejo General Consultivo periodo escolar 2025/2 con folio de referencia 2025/2- 
COSIE/18va/XLII-CGC/2023-2024 y periodo escolar 2026/2 con folio de referencia 
dictamen global 2026/1- COSIE/18va/XLII-CGC/2023-2024. Para los periodos 
escolares 25/2 y 26/1, los alumnos del nivel superior de la modalidad escolarizada 
que tuvieran hasta dos unidades de aprendizaje no acreditadas, y que hayan sido 
cursadas por primera vez en los tres periodos escolares inmediatos anteriores, 
podrán recusarlas e inscribirse en otras unidades de aprendizaje, siempre y cuando 
no se rebase la carga media más el número de créditos de la unidad de aprendizaje con mayor número de créditos del plan de estudios, 
tomando en cuenta la seriación, en los casos que corresponda; lo anterior, si la oferta y el cupo lo permiten”. Los estudiantes que contasen 
con dictamen de la Comisión de Situación Escolar del Consejo Técnico Consultivo Escolar o del Consejo General Consultivo, deberán 
dar cumplimiento a lo establecido en el mismo. Este dictamen no ampara a los estudiantes que hayan sido sancionados por incurrir en 
violaciones al título tercero, Capitulo VII, del Reglamento Interno del IPN.

Estudiantes amparados con dictamen global periodo escolar 2025/2 y 2026/1.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Reinscripción a la modalidad escolarizada.  
Para orientar a los alumnos en su proceso de reinscripción se publicó en el portal 
https://www.escatep.ipn.mx/, los lineamientos de inscripción para alumnos 
del plan de estudio 2009 y, por separado los lineamientos de inscripción 
alumnos del plan 2022.  Una vez cargada en el SAES la estructura académica, 
en el módulo de fichas de reinscripción se generaron por promedio las citas de 
reinscripción conforme a reglamento. El 03 de febrero, el primer día del periodo 
se reinscribieron por cita y en línea los alumnos con cero adeudos, pudiendo 
conformar su horario con la carga mínima hasta completar la carga máxima y 
mayor a la máxima. Al día siguiente, también en línea los alumnos con hasta 
dos adeudos se reinscribieron a sus recursamientos y a unidades de aprendizaje 
adicionales hasta completar al menos la carga mínima y sin rebasar la carga 
media,  Los alumnos con 3 o más adeudos con dictamen y quienes regresan de 
baja temporal entregaron en ventanilla la solicitud de reinscripción especial. El personal de Gestión Escolar recibió los documentos y los 
operadores de SAES registraron la reinscripción en SICOES. Los jefes de carrera participaron en la reinscripción de los alumnos irregulares, 
autorizando sobrecupo y solicitando a estructura académica la apertura de unidades de aprendizaje no ofertadas. El jueves 20 de febrero 
se publicaron los lineamientos dar de baja unidades de aprendizaje inscritas (Artículo 54 del RGE). La validación de inscripción se llevó 
a cabo del 26 de febrero al viernes 07 de marzo, los alumnos imprimieron y entregan en ventanilla su comprobante de inscripción y los 
baucheres de transferencias y depósitos por concepto de donativos. información que se integró a su expediente. Simultáneamente en 
el semestre lectivo 2025/2 se inscribieron 5,907 alumnos, el 50.7% en el turno matutino y y el 49.3% en el turno vespertino. Del plan de 
estudio 2009 aún se inscribieron 2,885 alumnos, el 45.3% en el turno matutino y el 53.8 en el vespertino, 1,179 del programa de Contador 
Público. 649 de Negocios Internacionales y 957 de Relaciones Comerciales. Del nivel I se encuentran cinco alumnos, del nivel II33 alumnos, 
del nivel III 125 alumnos, del nivel IV 624 y del nivel V 2,098 alumnos. Lo anterior porque se atendió a los alumnos desfasados que tienen 
derecho a contar con la oferta   del plan de estudios con el que ingresaron hasta que concluya el tiempo máximo de estudios de la última 
generación que inició con dicho plan (Fracción III Art. 32 del RGE). Del plan de estudio 2022 se tiene una matrícula de 3,022 alumnos, 
55.8% en el turno matutino y 43.9%, en el vespertino, la oferta de las unidades de aprendizaje avanzó hasta el sexto semestre.

Matrícula inscrita modalidad escolarizada semestre lectivo 25/2.

Fecha de inicio: martes, 4 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 14 de marzo de 2025

Registro en SAES de la movilidad nacional e internacional. 

Con la información proporcionada por el área de Extensión y Apoyos educativos 
encargado de la movilidad, y con la finalidad de no afectar la trayectoria 
académica de los alumnos se registró en el SAES el inicio de la movilidad y a su 
regreso con base en el dictamen técnico académico emitido por la Dirección de 
Educación Superior (DES) y el oficio de equivalencias emitido por la Dirección de 
Administración Escolar (DAE) el registro de las unidades de aprendizaje cursadas 
en la movilidad. En el 25/2 se registraron 15 alumnos con movilidad nacional. y 
nueve con movilidad internacional. Negocios Internacionales registra el mayor 
número de alumnos de movilidad con 14, alumnos 6 de ellos en movilidad 
internacional. De Relaciones Comerciales ocho alumnos salieron de movilidad, 
dos en movilidad internacional, de Contador Público solo 2 alumnos se fueron de 
movilidad uno internacional y 1 nacional.

Registro en SAES de la movilidad nacional e internacional.

Fecha de inicio: martes, 4 de febrero de 2025 / Fecha de término jueves, 24 de julio de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 11. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Acción 4. Consolidar, modernizar y resguardar el seguimiento a la gestión escolar, para que brinde seguridad a docentes y alumnos en los 
trámites y servicios que se efectúan durante la trayectoria escolar de los alumnos de los niveles medio superior y superior en todas sus 
modalidades, desde su ingreso, permanencia y egreso.

ACTIVIDAD

Archivo.  

Se integró el oficio de asignación de número de boleta, de los alumnos 
asignados a la ESCA Tepepan generación 2025/2 en el expediente 
del alumno se archivaron por programa académico y por modalidad 
escolarizada y no escolarizada.  Se archivaron los comprobantes 
de inscripción en los expedientes de los alumnos de la modalidad 
escolarizada que validaron reinscripción en el semestre lectivo 2025/2, 
asimismo se archivaron las validaciones de inscripción por flexibilidad 
a los tres periodos polivirtuales. Se archivaron las actas de examen 
profesional, enviadas por el Departamento de Titulación. Se entregaron 
más de 1000 expedientes para el trámite de boleta de tres firmas. Este 
es el estado que guarda actualmente el archivo hasta ahora no se han 
enviado documentos probatorios de trayectoria escolar, dictámenes y 
oficios de baja, para integrarlos al expediente de la DAE.

Estado que guarda el archivo histórico de gestión escolar de la ESCA 
Tepepan 1.

Fecha de inicio: viernes, 7 de febrero de 2025 / Fecha de término sábado, 26 de julio de 2025

Trámites de boletas de tres firmas. 

El trámite de la boletas de tres firmas es requisito para que el alumno 
realice otros trámites de egreso y para gestionar dictamen en la 
Comisión de Situación Escolar (COSIE), se realizan a solicitud del alumno 
en ventanilla o mediante correo electrónico en el caso de alumnos 
de la modalidad no escolarizada; para los alumnos de la modalidad 
escolarizada que radican en otro estado o país, el área correspondiente, 
imprime la boleta de SAES Web, elabora el kardex y obtiene las firmas de las autoridades del plantel y de la supervisora de 
la DAE quien asiste semanalmente al plantel para la revisión y firma correspondiente de la boleta.  En el semestre lectivo 
25-2, se atendieron 789 trámites de boleta de tres firmas para la modalidad escolarizada, se atendieron 671 trámites; 469 
para egreso, 201 para dictamen de la COSIE y un certificado parcial. Para la modalidad no escolarizada, se atendieron 118 
trámites, 42 para egreso y 76 para dictamen de la COSIE.

Trámite de boleta de tres firmas Semestre lectivo 25/2

Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 18 de julio de 2025

Reposición de trámite de boleta de tres firmas. 

Por falta de seguimiento oportuna de los alumnos ya sea para tramitar su 
Carta de Pasante o el trámite de la COSIE se atendió de manera adicional 
la Reposición de boleta de tres firmas.  En el semestre lectivo 25/2 se 
atendieron 129 reposiciones, 95 para egreso, 15 para COSIE del CGC y 19 
para certificado parcial. Adicionalmente se gestionan las boletas de tres 
firmas para egreso de la modalidad no escolarizada, cuando la UTEyCV 
convoca a los alumnos para entregarles el diploma de generación por 
haber concluido el programa académico.

Reposición de trámites de Boleta de tres firmas Semestre Lectivo 25/2.

Fecha de inicio: jueves, 13 de febrero de 2025 / Fecha de término martes, 8 de julio de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 11. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Acción 4. Consolidar, modernizar y resguardar el seguimiento a la gestión escolar, para que brinde seguridad a docentes y alumnos en los 
trámites y servicios que se efectúan durante la trayectoria escolar de los alumnos de los niveles medio superior y superior en todas sus 
modalidades, desde su ingreso, permanencia y egreso.

ACTIVIDAD

Módulo de trámites en SAES WEB. 

El IPN implementó desde abril de 2023 en la ESCA Tepepan el módulo 
de trámites en línea en el SAES, mediante el cual alumnos y egresados 
pueden consultar desde la web; boleta global, constancia de estudios, 
constancia de inscripción, constancia para becas y boleta de tres 
firmas para cambio de carrera, el personal de ventanilla se capacitó para orientar a los estudiantes y egresados en el 
funcionamiento de esta aplicación.  Durante el 2023 alumnos y egresados obtuvieron 13,679 documentos en el módulo de 
trámites del SAES en el 2024 obtuvieron 12,653 trámites, y para el 2025 se han generado 16,621 trámites, de estos el 30% 
corresponde a boletas globales, 55% a constancias de estudios, 9.3% a constancias de inscripción y el 5.7% constancias 
para de becas, lo cual al ahorrar tiempo y papel, significó para la ESCA Tepepan una mayor eficiencia administrativa y una 
reducción de costos operativos.

Estadísticas anuales de trámites consultados en SAES.

Fecha de inicio: jueves, 13 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 18 de julio de 2025

Trámites extraordinarios en ventanilla. 

A petición de alumnos, egresados, docentes y otras personas facultadas 
que acuden a ventanilla se da información de diverso tipo, se emiten 
constancias que requieren sello y firma autógrafa, se imprimen del SAES 
boleta global de calificaciones, solicitudes de baja temporal y de baja 
definitiva.  Además de trámites regulares se atienden trámites extraordinarios como la reinscripción por flexibilidad a 
Santo Tomás, casos de alumnos que turna el área legal, (Comisión de Honor, quejas a Derechos Politécnicos), boleta 
para certificado parcial para baja definitiva.  En la modalidad escolarizada, en el semestre lectivo 2025/2 se atendieron 
29 trámites extraordinarios, ocho por cambio de modalidad y 21 bajas definitivas. En la modalidad no escolarizada, se 
atendieron únicamente tres trámites extraordinarios para bajas definitivas.

Trámites extraordinarios semestre lectivo 25/2.

Fecha de inicio: jueves, 13 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 18 de julio de 2025

Por medio del correo electrónico gescolartep@ipn.mx se atiendió 
a alumnos y egresados de ambas modalidades; se recibió y se dio 
respuesta a la solicitud de verificación de información de empresas y se 
atiende la comunicación oficial de otras áreas de la unidad académica y 
del IPN. 
En este periodo se atendieron 2,243 correos electrónicos, el 41% para dar 
respuesta a e información sobre inscripción y reinscripción, el 23.18% 
para atender solicitudes de constancias, boletas globales, verificación, 
recuperación de contraseña, cambio de carrera, movilidad, bajas, y 
equivalencias; el 3.23% para  comunicar a los solicitantes de boleta de 
tres firmas que su trámite estaba listo;  el porcentaje menor con el 0.006 
para dar respuesta empresas para verificar datos de los alumnos en sus procesos de contratación.

Atención de solicitudes vía correo institucional Semestre Lectivo 25/2.

Fecha de inicio: jueves, 13 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 18 de julio de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 11. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Acción 4. Consolidar, modernizar y resguardar el seguimiento a la gestión escolar, para que brinde seguridad a docentes y alumnos en los 
trámites y servicios que se efectúan durante la trayectoria escolar de los alumnos de los niveles medio superior y superior en todas sus 
modalidades, desde su ingreso, permanencia y egreso.

ACTIVIDAD

Reinscripción Modalidad no escolarizada.  

La DGE y UTEyCV se reunieron para establecer las fechas de las actividades para 
cada uno de los tres periodos de la modalidad no escolarizada: propedéutico, 
carga de unidades de aprendizaje, lineamientos de reinscripción,  registro 
de solicitudes de alumnos irregulares y por dictamen, entrega de reporte 
de inscripción general de alumnos inscritos por materia, bajas de unidades 
de aprendizaje, bajas temporales, fechas de apertura de actas ordinaria y 
extraordinaria, fechas de cierre y actualización de calificaciones en Kardex 
del alumno, y flexibilidad. Se publicaron los lineamientos de reinscripción 
en la página web: https://www.escatep.ipn.mx/. Cada periodo polivirtual.  
Una vez cargada la estructura académica de cada periodo polivirtual en 
el SAES, con base a reglamento, gestión escolar generó por promedio las 
citas de reinscripción para alumnos regulares en el módulo de fichas de 
reinscripción. Con base en su cita, los alumnos de los planes de estudio 
2009 y 2022 podrán reinscribir en el SAES web las unidades de aprendizaje 
alumnos con hasta dos adeudos debieron inscribirse a sus recursamientos 
e inscribir unidades de aprendizaje adicional hasta completar al menos la 
carga mínima y sin rebasar la carga media.  Los alumnos con tres o más adeudos y con dictamen y quienes regresaron de 
baja temporal, registran su solicitud de reinscripción especial en el formulario de Teams que publicaron en la plataforma 
polivirtual.  El personal de gestión escolar accedió a la base de datos de solicitudes de reinscripción especial del formulario 
en Teams y reinscribió en SAES. Gestión escolar generó el reporte general de alumnos inscritos por materia en cada 
periodo y envió a la UTEyCV para que den de alta a los alumnos en la plataforma Moodle. En el semestre lectivo 2025/2, se 
reinscribieron 1,543 alumnos, en el programa de Contador Público 550 alumnos, en Negocios Internacionales 316 alumnos 
en Relaciones Comerciales 243 y en Contaduría y Finanzas Públicas 434 alumnos. Para planear la estructura académica de 
la modalidad no escolarizada del siguiente semestre, fue importante considerar la matrícula de 464 alumnos de los planes 
de estudio 2009 que aún se encontraban inscritos: 152 alumnos en el programa de Contador Público, 68 en el programa 
de Negocios Internacionales y 118 alumnos en el programa de Relaciones Comerciales. Asimismo, vale la pena observar 
que 546 alumnos de la modalidad escolarizada se inscribieron por flexibilidad: 297 alumnos del Programa de Contador 
Público, 68 de Negocios Internacionales y 181 alumnos de Relaciones Comerciales

Población inscrita en la Modalidad No escolarizada Semestre 
lectivo 25/2

Fecha de inicio: jueves, 13 de febrero de 2025 / Fecha de término jueves, 24 de julio de 2025

Oferta de grupos académicos modalidad no escolarizada. 

Conforme al Calendario Académico Institucional en el semestre lectivo 2025/2 se programaron los tres periodos 
polivirtuales como se señala a continuación: Periodo 2025/2-1, del 13 de febrero al 01 de abril, periodo 2024/2-2; del 7 
abril al 04 de junio, periodo 2024/2-3 del 10 de junio al 24 julio. En el semestre lectivo 2025/2 el campus virtual ofertó 
en el primer periodo polivirtual 166 grupos, en el segundo 164 y en el tercer periodo 155. Del plan de estudios 2009 
se ofertan unidades de aprendizaje de los tres programas académicos, Contador Público, Negocios Internacionales y 
Relaciones Comerciales, de primero hasta quinto nivel. Del Plan de estudios 2022 se ofertaron unidades de aprendizaje 
hasta sexto semestre de los programas académicos de Negocios Internacionales y Relaciones Comerciales, mientras 
que en Contador Público solo ofertó hasta 5° semestre. Del Plan de estudios 2018 de Contaduría y Finanzas Públicas se 
ofertan grupos desde primero hasta octavo semestre.

Fecha de inicio: jueves, 13 de febrero de 2025 / Fecha de término jueves, 24 de julio de 2025

Registro de la unidad de aprendizaje electiva. 

La gestión de la unidad de aprendizaje electiva es responsabilidad de 
las jefaturas de carrera, gestión escolar recibe la documentación, con 
base en la cual, se crean en el SAES los grupos para inscribir la unidad 
de aprendizaje electiva y generar el acta. Los jefes de carrera registran 
las calificaciones de esta unidad de aprendizaje.  En el semestre 2025/2 
se inscribió a 770 alumnos de la modalidad no escolarizada: de Contador Público se registraron 348 alumnos, 209 de 
Negocios Internacionales y 213 de Relaciones Comerciales. En la modalidad no escolarizada se inscribieron a 55 alumnos; 
29 del programa de Contador Público, 14 de Negocios Internacionales y 12 de Relaciones Comerciales.

inscripción en la Unidad de aprendizaje electiva.

Fecha de inicio: sábado, 15 de febrero de 2025 / Fecha de término lunes, 21 de julio de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 11. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Acción 4. Consolidar, modernizar y resguardar el seguimiento a la gestión escolar, para que brinde seguridad a docentes y alumnos en los 
trámites y servicios que se efectúan durante la trayectoria escolar de los alumnos de los niveles medio superior y superior en todas sus 
modalidades, desde su ingreso, permanencia y egreso.

ACTIVIDAD

Evaluación por saberes previamente adquiridos. 

En el semestre lectivo 2025/2 se generaron cuatro actas para el registro de calificaciones de evaluación por saberes previos, 
todas ellas de la licenciatura en Negocios Internacionales del plan 2022, en la materia de metodología de la investigación 
donde se inscribieron tres alumnos; y del plan 2009 de la unidad de aprendizaje Análisis de Costos de Comercio Exterior 
y Estructuración de Precios de Exportación, administración de las cadenas de suministro y estudio de las Relaciones 
Internacionales, donde se inscribió solo un alumno.

Fecha de inicio: viernes, 21 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 7 de marzo de 2025

Oferta de grupos académicos. 

Se actualizaron en SAES los periodos escolares, actual, anterior y siguiente, así como las fechas de inicio y término del 
periodo escolar en la opción “Cierre del periodo escolar” del módulo “Jefatura”. Se solicitó al administrador de la DAE la 
actualización de los alumnos.      
Para iniciar la reinscripción es requisito que se haya cargado en SAES, la estructura académica, esto es, la oferta de grupos, 
para que los alumnos al inscribirse en línea puedan visualizar los horarios de clase por carrera, plan de estudios y turno.  
El acceso a los reportes de horarios y reporte de traslapes de horarios de docentes, materias y alumnos, permite tener 
claro tanto en la modalidad escolarizada como en la no escolarizada, la oferta de grupos, las unidades de aprendizaje 
sin profesor asignado y los traslapes, lo cual se comunicó a los jefes de carrera, responsables de la planeación de la 
estructura académica para que aplicaran los cambios respectivos. En el semestre lectivo 2025/2, se ofertaron 1,481 grupos 
740 grupos en el turno matutino y 741 en el vespertino. Del plan de estudios 2009 ya no se ofertaron grupos de primer 
nivel, y de segundo hasta quinto nivel se ofertaron 655 grupos. Es mayor la oferta de 369 grupos en el turno vespertino 
con respecto a los 286 grupos del turno matutino.  Del plan de estudio 2022 se ofertaron 826 grupos de las unidades de 
aprendizaje de primero hasta sexto semestre, siendo mayor la oferta en el turno matutino con 454 grupos que en el turno 
vespertino con 372 grupos.

Fecha de inicio: viernes, 14 de marzo de 2025 

Registro de calificaciones de la modalidad escolarizada. 

El personal académico responsable de la unidad de aprendizaje 
debe registrar en el Sistema de Administración Escolar (SAES), las 
calificaciones obtenidas dentro de los tres días hábiles posteriores 
a la fecha de aplicación de la evaluación. (Art 50, RGE IPN 2011). El 
personal académico dispone de las actas en el SAES y registra en 
línea las calificaciones, las fechas de apertura de actas, mismas que se 
encuentran programadas en el Calendario Académico Institucional, la 
fecha límite para el registro de calificaciones del primero, segundo, tercer 
departamental y extraordinario está determinada en el cronograma de 
actividades emitido por la Dirección de Administración Escolar (DAE).  
Entre el periodo de apertura y la fecha límite para el registro de calificaciones, gestión escolar atiende a los profesores 
que acuden a solicitar reapertura de acta, pasadas 72 horas; únicamente la DAE puede rehabilitar actas mediante envío de 
correo electrónico. En el módulo R
reporte de morosidad del SAES, gestión escolar da seguimiento a los “Profesores morosos que no han capturado” lo 
cual se informa a los jefes de carrera para que localicen a los profesores para que registren las calificaciones antes de 
hacer el cierre. Pasadas las fechas de registro de calificaciones de los tres parciales y el extraordinario, el 7 de julio de 
2024 gestión escolar,  siguiendo las disposiciones de la DAE, hizo el cierre del periodo escolar en SAES: Verificar que ya 
estuvieran registradas todas las calificaciones en los tres parciales y el extraordinario, verificar que no existan espacios 
en blanco en actas, verificar las fechas del menú cierre del periodo escolar, solicitar respaldo de la base de datos a la DAE, 
realizar el cierre del periodo escolar; se revisó en los reportes de JDGE las validaciones después de inscripciones y en su 
caso atender las irregularidades existentes. Una vez concluido el cierre del semestre, y para preparar las citas del siguiente 
semestre se configuraron los parámetros de inscripciones – reinscripciones, fecha de inicio y fecha de término conforme al 
calendario académico institucional.  Simultáneamente se procedió a actualizar fechas de la agenda escolar para preparar 
la reinscripción al siguiente semestre.

Pantalla de captura del Cierre del periodo escolar 25/2.

Fecha de inicio: martes, 25 de marzo de 2025 / Fecha de término viernes, 4 de julio de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 11. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Acción 4. Consolidar, modernizar y resguardar el seguimiento a la gestión escolar, para que brinde seguridad a docentes y alumnos en los 
trámites y servicios que se efectúan durante la trayectoria escolar de los alumnos de los niveles medio superior y superior en todas sus 
modalidades, desde su ingreso, permanencia y egreso.

ACTIVIDAD

Registro de calificaciones en cada periodo polivirtual.

Apertura de actas del primero, segundo y tercer periodo polivirtual, 
conforme a las fechas establecidas.  

Al pasar las fechas límites del registro de calificaciones, el Departamento 
de Gestión Escolar solicitó el respaldo a la DAE, se realizó el cierre de cada 
periodo polivirtual, atendiendo a las indicaciones de la DAE para el cierre 
en SAES del periodo escolar: Respaldo-cierre de grupos y actualización.

Pasado el tiempo ordinario de registro de calificaciones, la solicitud de 
corrección de calificaciones se presentó mediante oficio a la DAE, a más 
tardar dos días hábiles siguientes al cierre de dichos periodos, posterior 
a este tiempo ya no se realizaron correcciones de calificaciones.

Evidencia del pase de calificaciones al kardex del Primer periodo 
polivirtual 25/2-1.

Fecha de inicio: viernes, 28 de marzo de 2025 / Fecha de término jueves, 24 de julio de 2025

Estructura Educativa.

Se aplicaron exámenes de oposición es una fase relevante para el proceso de selección de personal, especialmente para 
aquellos candidatos que ya han aprobado exitosamente los exámenes psicométricos.

Fecha de inicio: viernes, 13 de junio de 2025 

Examen a Título de Suficiencia (ETS). 

De conformidad con lo establecido en el calendario académico 
institucional, la evaluación a título de suficiencia se llevó a cabo del lunes 
14 al viernes 18 de julio de 2025; se inscribieron 762 alumnos y 1,384 
materias, de estos solo 421 alumnos presentaron el examen; el 30.4 % 
aprobó y el 50.2% reprobó y, el 19.1% no asistió a presentar el examen 
independientemente de haberse inscrito. Examen a Título de Suficiencia Semestre lectivo 25/2.

Fecha de inicio: miércoles, 9 de julio de 2025 / Fecha de término viernes, 25 de julio de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 11. Apoyos institucionales para una trayectoria escolar exitosa
Acción 4. Consolidar, modernizar y resguardar el seguimiento a la gestión escolar, para que brinde seguridad a docentes y alumnos en los 
trámites y servicios que se efectúan durante la trayectoria escolar de los alumnos de los niveles medio superior y superior en todas sus 
modalidades, desde su ingreso, permanencia y egreso.

ACTIVIDAD

Examen a Título de Suficiencia (ETS). 

Conforme establece el calendario académico institucional, la evaluación a título de suficiencia se llevó a cabo del lunes 
14 al viernes 18 de julio de 2025, se inscribieron 762 alumnos y 1,384 materias, de estos solo 421 alumnos presentaron el 
examen, el 30.4 % aprobó y el 50.2% reprobó; el 19.1% no asistió a presentar el examen independientemente de haberse 
inscrito.

Fecha de inicio: miércoles, 9 de julio de 2025 / Fecha de término viernes, 25 de julio de 2025

Control de Actas de calificaciones.

 Hasta el semestre 2024/1 las actas de calificaciones de los tres programas 
académicos de ambas modalidades, escolarizada y no escolarizada y 
la Licenciatura en Contaduría y Finanzas Públicas de la modalidad no 
escolarizada, se imprimían en cuatro tantos, la responsable de control 
de actas revisaba que no hubiera espacios en blanco, mala impresión, 
actas incompletas o repetidas. En caso de que hubiera espacios en 
blanco se solicitaba a las jefaturas de carrera reportara la calificación 
faltante en el formato de corrección, posteriormente se alfabetizan, se 
sellaban y se colocaban en carpetas para la firma autógrafa del profesor, 
se ordenaban en carpetas y se archivaban en los anaqueles. 
Se elaboraban avisos para que cada profesor acudiera a firmar y recoger 
sus actas. Los formatos de corrección de calificaciones se adjuntan a cada 
acta. A partir del semestre lectivo 24/2 la DAE generó el procedimiento 
de impresión de actas con código QR para ser impresas directamente 
en el SAES web, por lo cual en este semestre 25/2 ya no se imprimieron todas las actas, únicamente se imprimieron a 
solicitud del profesor, conforme se muestra en el siguiente diagrama, lo cual, al ahorrar tiempo y papel, significó para la 
ESCA Tepepan una mayor eficiencia administrativa y una reducción de costos operativos.

Emisión y entrega de acta de calificaciones.

Fecha de inicio: lunes, 21 de julio de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Egresan en el semestre lectivo 25-2. 

En el semestre lectivo 25/2 de la modalidad escolarizada concluyeron 
programa académico 725 alumnos; el 62.8% son mujeres y 37.2% son 
hombres.  

En la modalidad escolarizada concluyeron 634 alumnos 265 de 
Contador Público, 168 de Negocios internacionales y 201 de Relaciones 
Comerciales. 
En la modalidad no escolarizada concluyeron 91 alumnos, 34 del 
programa de Contador Público, 14 en Negocios Internacionales, 14 en 
Relaciones Comerciales  y 29 en Finanzas Públicas. Concluyeron programa académico en el semestre lectivo 25/2.

Fecha de inicio: jueves, 24 de julio de 2025 

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Acción 2. Incentivar la participación de los estudiantes del IPN en las diversas disciplinas deportivas.

ACTIVIDAD

Capital Humano.
Trámites del personal docente y del personal de apoyo y asistencia a la educación (PAAE). 

Del 8 de enero al 19 de diciembre se llevaron a cabo y de manera permanente los trámites del personal docente y 
del personal de apoyo y asistencia a la educación tales como: Trámites de interinatos, actualización y/o modificación 
seguros de vida, pago de ayuda por defunción de familiares, pago por defunción, reposición de credenciales del Instituto 
Politécnico Nacional (IPN), emisión de credenciales internas, ahorro solidario, constancias laborales, oficios de asignación, 
nombramientos, altas y bajas de funcionarios, solicitudes de depósito bancario, licencias, jubilaciones y renuncias; lo 
anterior con la finalidad de dar atención a las necesidades del personal y gestionar pagos y prestaciones.

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 19 de enero de 2025

Área de Publicaciones.

Difusión de información referente a eventos deportivos y culturales 
ofertados en la Unidad académica. 

Se dio a conocer información respecto a las actividades deportivas y 
culturales ofertadas por las áreas a cargo de dichas disciplinas, así como 
por instituciones externas y del propio Instituto Politécnico Nacional, 
a los alumnos de la Escuela Superior de Comercio y Administración, 
Unidad Tepepan.

Carrera conmemorativa del 89 Aniversario del IPN.

Fecha de inicio: lunes, 27 de enero de 2025

Actividades Deportivas. 

Curso de inducción. Se llevó a cabo de manera presencial el curso de 
inducción para alumnos de nuevo ingreso del ciclo escolar 2024-2025/2. 

Con la finalidad de dar a conocer las diferentes disciplinas, captar la 
atención de los alumnos para la realización de activación física en la 
Escuela Superior de Comercio y Administración (ESCA), Unidad Tepepan 
y así fomentar la cultura del deporte y su importancia en la vida diaria. 

También se buscó fortalecer los equipos representativos del plantel de 
cada disciplina.

Presentación de profesores del área deportiva a los alumnos de nuevo 
ingreso.

Fecha de inicio: jueves, 30 de enero de 2025 
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Acción 2. Incentivar la participación de los estudiantes del IPN en las diversas disciplinas deportivas.

ACTIVIDAD

Actividades Deportivas. 
Inscripción de los alumnos. 

Se realizó de manera presencial la entrega de documentos para inscripción a las diferentes actividades ofertadas. Teniendo 
un total de alumnos inscritos de 769, según su carrera.

Fecha de inicio: jueves, 13 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 23 de mayo de 2025

Actividades Deportivas. Torneo de la Amistad. Se realizó el torneo interno 
de fútbol 7, con la finalidad de conformar a los equipos selectivos de 
fútbol que representaron a la ESCA, Unidad Tepepan en los Juegos 
Interpolitécnicos 2025.

Flyer del torneo de la amistad publicado en la 
página de Facebook de actividades deportivas.

Fecha de inicio: viernes, 14 de marzo de 2025 / Fecha de término viernes, 11 de abril de 2025

Actividades Deportivas. 
Liga Deportiva Universitaria.  

El alumno Leonel Leyva Domínguez de la carrera de Contador Público, participó en 
la Liga Deportiva Universitaria en la disciplina de Judo, realizado en Cuernavaca, 
Morelos, obteniendo el tercer lugar.

Fecha de inicio: sábado, 15 de marzo de 2025 

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Acción 2. Incentivar la participación de los estudiantes del IPN en las diversas disciplinas deportivas.

ACTIVIDAD

Actividades Deportivas. 
Exposición deportiva. 

Se llevó a cabo la campaña contra el consumo del fentanilo, a través de 
las exposiciones deportivas de las diferentes disciplinas. Las actividades 
se realizaron en la explanada de la ESCA Tepepan, donde participaron 
alumnos de los diferentes planes de estudios en ambos turnos.

Flyer del programa de exhibición deportiva, publicado en la página de 
Facebook de actividades deportivas.

Fecha de inicio: martes, 18 de marzo de 2025 / Fecha de término viernes, 11 de abril de 2025

Actividades Deportivas. 
Semana Nacional de la Cultura Física y el Deporte. 

Se llevó a cabo por parte de cultura física del IPN el evento “Semana 
Nacional de la Cultura Física y el Deporte”.  

A cargo de la profesora de Flag Football María Elena Cruz Bautista y 
el profesor de Karate Do José Luis García Bautista; donde participaron 
alumnos, docentes y PAAE.

profesora María Elena Cruz Bautista en actividad realizada en la 
Semana Nacional de Cultura Física y el Deporte.

Fecha de inicio: lunes, 7 de abril de 2025 / Fecha de término viernes, 11 de abril de 2025

Actividades Deportivas. 
Liga intramuros primavera 2025 de Tocho Flag 7 femenil. 

El 09 de mayo en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco, 
se llevó a cabo el primer partido de la liga intramuros primavera 2025 de 
Tocho Flag, en la modalidad de tocho 7 rama femenil, donde el equipo de 
la escuela resultó ganador bajo la dirección de la profesora María Elena 
Cruz Bautista. 

El 11 de junio se jugó la semifinal del torneo, donde se obtuvo el tercer 
lugar.

Equipo femenil en la primera jornada de Flag 7 del Torneo Intramuros 
2025.

Fecha de inicio: viernes, 9 de mayo de 2025 / Fecha de término viernes, 27 de junio de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Acción 2. Incentivar la participación de los estudiantes del IPN en las diversas disciplinas deportivas.

ACTIVIDAD

Actividades Deportivas. 
Liga intramuros primavera 2025 de Tocho Flag 5 femenil. 

El 09 de mayo en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco, 
se llevó a cabo el primer partido de la liga intramuros primavera 2025 de 
Tocho Flag, en la modalidad de tocho 5 rama femenil, donde el equipo de 
la escuela resultó ganador bajo la dirección de la profesora María Elena 
Cruz Bautista. 

El 27 de junio se jugó la semifinal del torneo, donde se obtuvo el tercer 
lugar.

Equipo femenil en la primera jornada de Flag 5 del torneo intramuros 
2025.

Fecha de inicio: viernes, 9 de mayo de 2025 / Fecha de término viernes, 27 de junio de 2025

Actividades Deportivas. 
Liga intramuros primavera 2025 de Tocho Flag 7 varonil. 

El 09 de mayo en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco, 
se llevó a cabo el primer partido de la liga intramuros primavera 2025 de 
Tocho Flag, en la modalidad de tocho 7 rama varonil, donde el equipo de 
la escuela resultó ganador bajo la dirección de la profesora María Elena 
Cruz Bautista. 

El 11 de junio se jugó la final del torneo, donde se obtuvo el primer lugar.

Alumnos capitanes den la primera jornada de Flag 7 del torneo 
intramuros 2025.

Fecha de inicio: viernes, 9 de mayo de 2025 / Fecha de término viernes, 11 de julio de 2025

Actividades Deportivas. 
Liga intramuros primavera 2025 de Tocho Flag 5 varonil A. 

El 09 de mayo en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco, 
se llevó a cabo el primer partido de la liga intramuros primavera 2025 de 
Tocho Flag, en la modalidad de tocho 5 rama varonil A, donde el equipo 
de la escuela resultó ganador bajo la dirección de la profesora María 
Elena Cruz Bautista. 

El 11 de julio se jugó la final del torneo, donde se obtuvo el segundo 
lugar.

Equipo varonil A en la primera jornada de Flag 5 del Torneo Intramuros 
2025.

Fecha de inicio: viernes, 9 de mayo de 2025 / Fecha de término viernes, 11 de julio de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Acción 2. Incentivar la participación de los estudiantes del IPN en las diversas disciplinas deportivas.

ACTIVIDAD

Actividades Deportivas. 
Liga intramuros primavera 2025 de Tocho Flag 5 varonil B. 

El 09 de mayo en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco, 
se llevó a cabo el primer partido de la liga intramuros primavera 2025 de 
Tocho Flag, en la modalidad de tocho 5 rama varonil, donde el equipo de 
la escuela resultó ganador bajo la dirección de la profesora María Elena 
Cruz Bautista. 

El 11 de junio se jugó la final del torneo, donde se obtuvo el primer lugar.

Equipo varonil B en la primera jornada de Flag 5 del Torneo intramuros 
2025.

Fecha de inicio: viernes, 9 de mayo de 2025 / Fecha de término viernes, 11 de julio de 2025

Actividades Deportivas. 
Participación de alumnos en Campeonato 

Nacional Universitario ANUIES. 

Alumnos de las disciplinas de Taekwondo tuvieron participación 
representando al Instituto Politécnico Nacional en Nacional Universitario 
ANUIES 2025

Valeria Váldez, alumna de la ESCA Unidad Tepepan, representando al 
IPN en el Campeonato Nacional Universitario ANUIES.

Fecha de inicio: sábado, 17 de mayo de 2025 / Fecha de término domingo, 18 de mayo de 2025

Actividades Deportivas. 
Carrera Conmemorativa 89 aniversario IPN. 

Con motivo del 89 aniversario del Instituto Politécnico Nacional (IPN), se 
realizó una carrera conmemorativa, donde participaron alumnos, PAAE 
y docentes.

Premiación de la carrera conmemorativa del 89 Aniversario del IPN.

Fecha de inicio: martes, 20 de mayo de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Acción 2. Incentivar la participación de los estudiantes del IPN en las diversas disciplinas deportivas.

ACTIVIDAD

Actividades Deportivas. 
Torneo Interno Copa Telmex.  

El 03 de mayo en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco, 
se llevó a cabo el primer partido del torneo interno Copa TELMEX 2025 de 
fútbol asociación ramas varonil y femenil, bajo la dirección del profesor 
Ariel Emerio Salazar.

Equipo varonil en el torneo interno Copa TELMEX.

Fecha de inicio: viernes, 30 de mayo de 2025 / Fecha de término viernes, 13 de junio de 2025

Actividades Deportivas. 
Día del desafío activación física. 

Se llevó a cabo por parte de cultura física del IPN el evento “Día del 
desafío activación física” en la ESCA Tepepan. 

A cargo de la profesora de Acondicionamiento Físico María de la Luz 
Rivera Urdapilleta; donde participaron alumnos, docentes y PAAE.

Comunidad de la ESCA Tepepan presente en el Día del desafío 
activación física.

Fecha de inicio: viernes, 6 de junio de 2025 

Actividades Deportivas. 
Taller de defensa personal.  

Se llevó a cabo el taller de defensa personal, impartido por especialistas 
de la embajada de Israel en México, dirigido al personal femenino de la 
unidad académica.

Flyer del taller de defensa personal publicado en la página de 
Facebook de actividades deportivas.

Fecha de inicio: viernes, 6 de junio de 2025 

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Acción 2. Incentivar la participación de los estudiantes del IPN en las diversas disciplinas deportivas.

ACTIVIDAD

Actividades Deportivas. 
Encuentro de Box.  

Se llevó a cabo el encuentro de Box a nivel superior, en el marco del 73° 
Aniversario de la Escuela Superior de Economía, donde los alumnos de 
la ESCA obtuvieron una destacada participación, logrado tres primeros 
lugares; el cual estuvo a cargo del profesor Roberto González Zavala.

Alumno representando a la ESCA Tepepan en el encuentro de box.

Fecha de inicio: sábado, 7 de junio de 2025 

Actividades Deportivas. 
Exhibición deportiva.  

Se llevó a cabo la exhibición de las disciplinas deportivas, con la finalidad 
de dar a conocer todas las actividades ofertadas en el área y así  fomentar 
la cultura del deporte y su importancia en la vida diaria, así como 
fortalecer los equipos representativos del plantel de cada disciplina.

Alumnos de la disciplina de Taekwondo en la exhibición deportiva.

Fecha de inicio: lunes, 25 de agosto de 2025 / Fecha de término jueves, 28 de agosto de 2025

Actividades Deportivas. 
Carrera de inicio de semestre. 

Con motivo de inicio del semestre 2026/1, se realizó una carrera en 
ambos turnos de 5 Km para ambos turnos; estuvo a cargo de la profesora 
María Elena Cruz Bautista y el profesor Ariel Ememrio Salazar; la cual 
contó con la participación de los alumnos.

Premiación de la carrera de inicio de semestre rama femenil.

Fecha de inicio: jueves, 28 de agosto de 2025 
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Acción 2. Incentivar la participación de los estudiantes del IPN en las diversas disciplinas deportivas.

ACTIVIDAD

Actividades Deportivas. 
Inscripción de los alumnos. 

Se realizó de manera presencial la entrega de documentos para 
inscripción a las diferentes actividades ofertadas. Teniendo un total de 
552 alumnos inscritos.

Alumnos inscritos en actividades deportivas.

Fecha de inicio: lunes, 1 de septiembre de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de septiembre de 2025

Actividades Deportivas. 
Inauguración de Juegos Interpolitécnicos. 

Se realizó la inauguración de los LVII Juegos Interpolitécnicos 2025. 

En el gimnasio del carillón en el Casco de Santo Tomás, donde la ESCA 
Tepepan participó con deportistas destacados, alumnos y autoridades.

Alumnos deportistas en la inauguración de los juegos 
Interpolitécnicos.

Fecha de inicio: jueves, 18 de septiembre de 2025 

Actividades Deportivas. 
Interpolitecnicos de fútbol asociación.  

El 23 de septiembre, en las instalaciones de la unidad deportiva 
de Zacatenco, se llevó a cabo el primer partido de los LVII Juegos 
Interpolitécnicos de la disciplina de fútbol asociación rama varonil, bajo 
la dirección del profesor Ariel Emerio Salazar. 

El 07 de noviembre se jugó la final del torneo, donde se obtuvo el 
segundo lugar.

Flyer del equipo de fútbol asociación por haber obtenido el segundo 
lugar en los interpolitécnicos.

Fecha de inicio: martes, 23 de septiembre de 2025 / Fecha de término viernes, 7 de noviembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Acción 2. Incentivar la participación de los estudiantes del IPN en las diversas disciplinas deportivas.

ACTIVIDAD

Actividades Deportivas. 
Interpolitecnicos de flag football varonil.  

El 03 de octubre en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco, 
se llevó a cabo el primer partido de los LVII Juegos Interpolitécnicos de la 
disciplina de flag football rama varonil, bajo la dirección de la profesora 
María Elena Cruz Bautista. El 21 de noviembre se jugaron los cuartos de 
final.

Flyer de los cuartos de final publicado en la página de Facebook de 
actividades deportivas.

Fecha de inicio: viernes, 3 de octubre de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025

Actividades Deportivas. 
Interpolitecnicos de flag football Femenil. 

El 03 de octubre en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco, 
se llevó a cabo el primer partido de los LVII Juegos Interpolitécnicos de la 
disciplina de flag football rama femenil, bajo la dirección de la profesora 
María Elena Cruz Bautista. 

El 21 de noviembre se jugó la semifinal.

Flyer de la semifinal publicado en la página de Facebook de actividades 
deportivas.

Fecha de inicio: viernes, 3 de octubre de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025

Actividades Deportivas. 
Liga intramuros otoño 2025 de tocho flag 5.  

El 03 de octubre en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco, 
se llevó a cabo el primer partido de los LVII Juegos Interpolitécnicos de la 
disciplina de flag football rama varonil, bajo la dirección de la profesora 
María Elena Cruz Bautista. El 21 de noviembre se jugó la semifinal.

Capitanes en la primera jornada de intramuros otoño.

Fecha de inicio: viernes, 3 de octubre de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Acción 2. Incentivar la participación de los estudiantes del IPN en las diversas disciplinas deportivas.

ACTIVIDAD

Actividades Deportivas. 
Interpolitecnicos de voleibol. 

El 04 de octubre en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco, 
se llevó a cabo el primer partido de los LVII Juegos Interpolitécnicos de 
la disciplina de voleibol rama varonil y femenil, bajo la dirección del 
profesor Rubén Galván Sosa. 

El 14 de noviembre finalizó la etapa regular y se esperó al contrincante 
para jugar semifinal el 29 de noviembre.

Equipo de voleibol varonil en los juegos interpolitécnicos 2025.

Fecha de inicio: sábado, 4 de octubre de 2025 / Fecha de término sábado, 29 de noviembre de 2025

Actividades Deportivas. 
Interpolitecnicos de box.  

Del 11 al 25 de octubre se llevó a cabo el interpolitécnico de la disciplina 
de box en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco, bajo la 
dirección del profesor Roberto González Zavala.

Alumno de box en los juegos Interpolitécnicos 2025.

Fecha de inicio: sábado, 11 de octubre de 2025 / Fecha de término sábado, 25 de octubre de 2025

Actividades Deportivas. 
Interpolitecnicos de básquetbol. 

El 11 de octubre en el gimnasio del carrillón en el casco de Santo Tomás, 
se llevó a cabo el primer partido de los LVII Juegos Interpolitécnicos de 
la disciplina de basquetbol rama varonil, bajo la dirección del profesor 
Israel Cortés Chávez. 

Finalizando la temporada regular el 07 de noviembre.

Equipo de basquetbol en los juegos interpolitécnicos 2025.

Fecha de inicio: sábado, 11 de octubre de 2025 / Fecha de término sábado, 8 de noviembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Acción 2. Incentivar la participación de los estudiantes del IPN en las diversas disciplinas deportivas.

ACTIVIDAD

Actividades Deportivas. 
Interpolitecnicos de judo. 

El 11 de octubre en instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco, 
se llevaron a cabo los LVII Juegos Interpolitécnicos de la disciplina de 
judo, bajo la dirección de la profesora María de la Luz Rivera Urdapilleta; 
obteniendo grandes resultados y logrando el primer lugar por escuela 
a nivel superior.

Alumno de la ESCA Tepepan en competencia. Disciplina de Judo.

Fecha de inicio: sábado, 11 de octubre de 2025

Actividades Deportivas.
Interpolitecnicos de luchas. 

El 18 de octubre en las instalaciones del Centro de Estudios Científicos 
y Tecnológicos N°4, se llevó a cabo el Interpolitécnico de la disciplina 
de luchas asociadas, lucha libre y lucha grecorromana, donde la ESCA 
Tepepan tuvo participación obteniendo el segundo lugar en luchas 
asociadas en la rama femenil y el tercer lugar en lucha grecorromana 
en rama varonil.

Flyer publicado en la página de Facebook, segundo lugar en luchas 
asociadas.

Fecha de inicio: sábado, 18 de octubre de 2025 

Actividades Deportivas. 
Interpolitécnicos de fútbol rápido.  

El 20 de octubre en las instalaciones de la unidad deportiva de Zacatenco, 
se llevó a cabo el primer partido de los LVII Juegos Interpolitécnicos de 
la disciplina de fútbol rápido rama varonil y femenil, bajo la dirección del 
profesor Ariel Emerio Salazar.

Equipo de fútbol rápido femenil en los juegos interpolitécnicos 2025.

Fecha de inicio: lunes, 20 de octubre de 2025 / Fecha de término sábado, 6 de diciembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Acción 2. Incentivar la participación de los estudiantes del IPN en las diversas disciplinas deportivas.

ACTIVIDAD

Actividades Deportivas. 

Participación de alumnos en Campeonato Nacional Universitario 
ANUIES. 

Alumnos de las disciplinas de Kickboxing y E-sports tuvieron 
participación representando al Instituto Politécnico Nacional en el 
Nacional Universitario ANUIES 2025.

Alumna Paulina Luján Romero, medalla de bronce de la disciplina de 
kickboxing.

Fecha de inicio: lunes, 27 de octubre de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de octubre de 2025

Actividades Deportivas. 
Carrera de día de muertos. 

Para conmemorar esta festividad, se llevó a cabo una carrera de 5 
Km en el turno vespertino, donde participaron alumnos y personal 
administrativo. 

La cual estuvo a cargo de la profesora María Elena Cruz Bautista y los 
profesores Ariel Emerio Salazar y José Luis García Bautista.

Premiación carrera de día de muertos.

Fecha de inicio: jueves, 30 de octubre de 2025 

Actividades Deportivas. 
Torneo Abierto Estudiantil de Judo. 

El equipo de judo participó en este nacional, realizado en Toluca, Estado 
de México obteniendo grandes resultados. 

A cargo de la profesora María de la Luz María Rivera Urdapilleta. Alumnos que participaron en el Torneo abierto Estudiantil de Judo.

Fecha de inicio: sábado, 8 de noviembre de 2025 

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Acción 6. Garantizar la oferta de educación artística y difusión cultural del IPN como resultado de la incorporación de programas artístico-
culturales en las dependencias politécnicas y en el Centro Cultural “Jaime Torres Bodet”.

ACTIVIDAD

Actividades Culturales.

Continuamos con él proyecto de ofrecerles a los alumnos información 
de interés por medio de las redes sociales. 

Se compartió material elaborado exclusivamente para ellos en el 
Facebook de difusión cultural, como efemérides culturales, las cuales se 
publicaron diariamente.

Captura de pantalla de Facebook de difusión cultural.

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Actividades Culturales.

Salón Cultural: En el semestre 2025/2 se hizo entrega al área de difusión 
cultural un salón para mejorar el desarrollo de los talleres, el cual se 
encuentra en el campo deportivo.

Salón cultural.

Fecha de inicio: miércoles, 15 de enero de 2025 

Actividades Culturales.

Talleres culturales; como parte de las actividades de difusión cultural se 
ofertaron un total de 18 talleres durante el semestre 2025/2 y 13 durante 
el semestre 2026/1, inscribiéndose un total de 276 alumnos.

Alumnos inscritos en talleres culturales.

Fecha de inicio: lunes, 17 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 12 de diciembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Mayor cobertura y desarrollo estudiantil con calidad y equidad
Proyecto 12. Deporte y cultura para el desarrollo integral de los estudiantes
Acción 6. Garantizar la oferta de educación artística y difusión cultural del IPN como resultado de la incorporación de programas artístico-
culturales en las dependencias politécnicas y en el Centro Cultural “Jaime Torres Bodet”.

ACTIVIDAD

Actividades Culturales.

Eventos culturales; cumpliendo con los objetivos del área se 
programaron un total de eventos cubriendo las festividades más 
importantes, brindándole así a los alumnos la oportunidad de asistir a 
eventos culturales dentro del plantel.

Eventos culturales.

Fecha de inicio: lunes, 17 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 12 de diciembre de 2025

Actividades Culturales.

Curso de verano: el área de culturales se hizo cargo este año del curso 
de verano para hijos de PAAE’s y docentes, contando con un total de 18 
pequeños inscritos.

Curso de Verano.

Fecha de inicio: jueves, 17 de julio de 2025 / Fecha de término jueves, 24 de julio de 2025

Actividades Culturales.

Grupos Invitados; tuvimos en gusto de recibir en nuestra unidad 
académica al grupo de danza folklórica “Ollín Taiyari” quienes 
participaron en la kermés que se llevó a cabo el 11 de septiembre por el 
día de la independencia. 

También contamos con la presencia del grupo de música KOS, ganadores 
del “Rock & huelúm” 2025, los cuales participaron en nuestra festividad 
de día de muertos “Regreso al Mictlán” el 29 de octubre. Tanto el grupo 
musical como la compañía de danza folklórica tiene como integrantes 
alumnos de nuestra Unidad académica.

Compañía “Ollín Taiyari”.

Fecha de inicio: miércoles, 17 de septiembre de 2025 / Fecha de término sábado, 29 de noviembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Perspectiva de género, inclusión y erradicación de la violencia de género
Proyecto 29. Erradicación de la violencia y transversalización de la perspectiva de género en el IPN
Acción 5. Promoción y realización de investigación, diagnósticos, generación, difusión y divulgación de conocimiento desde la perspectiva de 
género.

ACTIVIDAD

Red de Género.

Asesoría por violencia de género; se brindaron asesorías por violencia de 
género en diferentes situaciones, aplicando el protocolo de prevención 
contra la violencia, complementado con talleres sobre los tipos de 
violencia.

Taller “Prevención de la violencia en el noviazgo”.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Red de Género.

Jornadas y eventos de concientización; se realizaron eventos en donde 
se buscó concientizar a la comunidad en temas de género, haciendo que 
los alumnos puedan encontrar herramientas para empatizar y aprender 
sobre estos temas.

Acciones de concientización.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Red de Género.

Acciones de identificación y sensibilización; se realizaron actividades 
que tenían como objetivo la identificación y sensibilización de diferentes 
escenarios, como: violencia, estereotipos de género, las consecuencias 
psicológicas y jurídicas en los diferentes tipos de violencia ejercida; amor 
propio, relaciones toxicas y de conmemoración por el día de la mujer.

Cine debate del a película “Malas Compañías” 21 de enero.

Fecha de inicio: martes, 21 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 2. Perspectiva de género, inclusión y erradicación de la violencia de género
Proyecto 29. Erradicación de la violencia y transversalización de la perspectiva de género en el IPN
Acción 5. Promoción y realización de investigación, diagnósticos, generación, difusión y divulgación de conocimiento desde la perspectiva de 
género.

ACTIVIDAD

Área de Publicaciones.

Diseño de material gráfico para la promoción del Día Internacional de 
la Mujer y la Diversidad, así como la erradicación de la violencia con 
perspectiva de género. 

Se impulsó la campaña gráfica referente al Día de la Mujer, e invitación 
a la participación de este sector en el quehacer cotidiano de comunidad 
de la Unidad académica.

Jornadas Politecnicas Genero ConCiencia

Fecha de inicio: lunes, 27 de enero de 2025 

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 3. Investigación científica y desarrollo tecnológico de vanguardia
Proyecto 13. Potenciación de las capacidades de investigación científica y desarrollo tecnológico en el IPN, para la solución de problemas 
nacionales
Acción 1. Orientar la investigación científica, preferentemente, hacia la contribución para la solución de problemas nacionales, con base en 
los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS).

ACTIVIDAD

Investigación Red de Desarrollo Económico. 

Se invitó a cinco docentes a participar en el 15º Encuentro de la Red de 
Desarrollo Económico, con el fin de fortalecer los vínculos de cooperación 
académica en los temas de innovación, tecnologías y sostenibilidad

Invitación al 15 Encuentro de la Red de Desarrollo Econmico del IPN.

Fecha de inicio: jueves, 27 de noviembre de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025

Área de Publicaciones. 

Diseño y elaboración de banners para la difusión de procesos de 
certificación y mejora institucional de la calidad de la unidad académica. 

El Área de Publicaciones de la Escuela Superior de Comercio y 
Administración, Unidad Tepepan, participó activamente dando a conocer 
las iniciativas, convocatorias institucionales y convenios de relevancia 
para la acreditación y reconocimiento de esta unidad académica. Convocatoria de participacion en las acciones de formacion docente.

Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 3. Investigación científica y desarrollo tecnológico de vanguardia
Proyecto 13. Potenciación de las capacidades de investigación científica y desarrollo tecnológico en el IPN, para la solución de problemas 
nacionales
Acción 4. Integrar equipos de investigación e innovación para la obtención de resultados de alto impacto científico y que contribuyan a la 
atención de los problemas prioritarios del país y del mundo.

ACTIVIDAD

Investigación.

Publicación de las convocatorias de Investigación. Se difundieron 12 
convocatorias entre los docentes investigadores que les permitieron 
participar en el desarrollo de proyectos de investigación, asignación de 
apoyos económicos y becas.

Convocatoria Pro2025MTICDT-TR 2025.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Investigación.

Proyectos de Investigación. Se contó con la participación de 11 proyectos 
de investigación autorizados por la Secretaría de Investigación y 
Posgrado (SIP), los cuales se encuentran alineados con las 10 misiones 
nacionales en las que se centra la investigación en el IPN.

Proyectos de investigación aprobados en 2025.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término miércoles, 31 de diciembre de 2025

Investigación.

Publicaciones de investigación. Se realizaron publicaciones nacionales 
e internacionales con el fin de difundir las aportaciones de los 
investigadores de posgrado.

Publicación nacional en la revista IMEF 2025.

Fecha de inicio: lunes, 31 de marzo de 2025 / Fecha de término miércoles, 25 de junio de 2025

Eje 3. Investigación científica y desarrollo tecnológico de vanguardia
Proyecto 14. Formación y consolidación de investigadores socialmente responsables
Acción 5. Gestionar programas de becas y apoyos que promuevan y faciliten la participación de estudiantes en actividades de investigación.

ACTIVIDAD

Departamento de Posgrado. 
Becas. 

Se llevó a cabo el proceso de solicitud de becas. Durante este año, 12 
estudiantes fueron beneficiados con becas institucionales de posgrado: 
2 en el periodo A25 y 10 en el periodo B25, las cuales sirven como 
apoyo e incentivo para una trayectoria escolar exitosa con el objetivo 
de fortalecer la participación estudiantil en el desarrollo de vocaciones 
científicas y tecnológicas.

Gráfica de alumnos becados en semestres A25 y B25.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 31 de agosto de 2025

Departamento de Investigación. 
Beneficiarios de beca de Estímulo Institucional 

de Formación de Investigadores (BEIFI). 

La ESCA Unidad Tepepan tuvo 11 alumnos beneficiados con la beca 
de Estímulo Institucional de Formación de Investigadores (BEIFI) 
perteneciente al Programa Institucional de Formación de Investigadores 
(PIFI).

Alumnos aceptados Programa BEIFI 2025 febrero-junio.

Fecha de inicio: lunes, 3 de febrero de 2025 / Fecha de término lunes, 30 de junio de 2025

Área de Publicaciones. 
Difusión de información referente a becas y apoyos estudiantiles. 

Se dio a conocer información respecto a apoyos económicos ofertados 
por instituciones externas y por el  Instituto Politécnico Nacional a los 
alumnos de la Escuela Superior de Comercio y Administración, Unidad 
Tepepan

Banner convocatoria premio al mejor trabajo escrito para titulacion de 
nivel superior 2025.jpg.

Fecha de inicio: lunes, 10 de febrero de 2025 
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 3. Investigación científica y desarrollo tecnológico de vanguardia
Proyecto 14. Formación y consolidación de investigadores socialmente responsables
Acción 5. Gestionar programas de becas y apoyos que promuevan y faciliten la participación de estudiantes en actividades de investigación.

ACTIVIDAD

Departamento de Investigación. 
Alumnado beneficiado del programa DELFIN.  

Un total de 15 alumnos participaron en la edición Verano 2025 del 
programa interinstitucional para el fortalecimiento de la investigación y 
el posgrado del pacífico (programa DELFÍN), realizando una estancia de 
investigación nacional durante el verano.

Eventos en el marco del programa DELFIN 2025.

Fecha de inicio: lunes, 9 de junio de 2025 / Fecha de término viernes, 25 de julio de 2025

Departamento de Investigación. 
Aspirantes a beca BEIFI. 

La ESCA, Unidad Tepepan, registró la participación de 14 alumnos 
aspirantes a la beca de estímulo institucional de formación de 
investigadores, perteneciente al programa institucional de formación 
de investigadores en el periodo agosto - diciembre 2025.

Alumnos aspirantes beca BEIFI 2025 agosto-diciembre.

Fecha de inicio: viernes, 24 de octubre de 2025 / Fecha de término miércoles, 26 de noviembre de 2025

Investigación.

Encuentro BEIFI: En noviembre de 2025 se realizó el encuentro BEIFI 
contando con la participación de siete docentes y 11 alumnos que 
participaron con ponencias y carteles de los avances referentes a 
los proyectos de investigación generados en el marco del Programa 
Institucional de Formación de Investigadores (PIFI), con el fin de difundir 
entre la comunidad de la ESCA Unidad Tepepan las experiencias y los 
avances de sus proyectos de investigación.

Convocatoria Encuentro BEIFI 2025.

Fecha de inicio: viernes, 21 de noviembre de 2025 

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 3. Investigación científica y desarrollo tecnológico de vanguardia
Proyecto 15. Difusión de la ciencia, la innovación y la cultura científica y tecnológica para la sociedad
Acción 1. Organizar y gestionar actividades de divulgación científica para la comunidad politécnica y el público en general, mediante la 
gestión de cátedras de divulgación, el uso de herramientas tecnológicas de información y comunicación; la implementación de actividades 
dentro y fuera del IPN; el desarrollo de proyectos especiales, y otros esquemas de comunicación de la cultura científica y tecnológica.

ACTIVIDAD

Biblioteca.

Durante el año en curso se realizaron distintas acciones dentro de la 
biblioteca de licenciatura, entre las que destacan.

•	 Préstamos de libros a domicilio. 
•	 Consulta de libros en sala general. 
•	 Préstamo de computadoras con acceso a internet para 

investigación. 
•	 Préstamo de juegos de mesa. 
•	 Señalización de los anaqueles con la clasificación de los libros y 

tesis para localizar el acervo con mayor rapidez.

Servicios proporcionados en biblioteca.

Fecha de inicio: lunes, 17 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 12 de diciembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 3. Internacionalización del IPN
Proyecto 31. Mejorar el reconocimiento internacional del IPN
Acción 2. Desarrollar un “Foro de Internacionalización del IPN” por año, para dar a conocer a la comunidad politécnica las estrategias y 
acciones de vinculación internacional del Instituto.

ACTIVIDAD

Publicación y difusión de las convocatorias de movilidad. 

El Departamento de  Extensión y Apoyos Educativos, a través del área 
de Movilidad, realizó las publicaciones de las diferentes movilidades 
nacional e internacional, además del programa de formación de 
lideres, en el cual los alumnos realizaron una breve estancia en el Reino 
Unido  para fortalecer sus aptitudes como líderes en formación, dichas 
convocatorias son semestrales.

Captura de pantalla de las convocatorias de 
movilidad compartidas en redes sociales.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 14 de noviembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 4. Vinculación con la sociedad, el gobierno y el sector productivo
Proyecto 16. Protección intelectual y transferencia del conocimiento para el desarrollo de la sociedad
Acción 1. Incrementar la transferencia de conocimiento mediante el desarrollo de proyectos vinculados con los sectores público, privado y 
social a nivel nacional e internacional.

ACTIVIDAD

Departamento de Formación Profesional 
en Negocios Internacionales.

Proyecto de titulación por opción curricular.   

Se llevó a cabo el trámite de la titulación por opción curricular de 1 
alumno, con el propósito de culminar su titulación con las materias de 
dirección estratégica internacional y seminario de titulación.

Relación de actas de alumnos que aprobaron la opción de titulación 
curricular del periodo febrero-agosto 2025/2, presentación mayo 2025.

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término martes, 6 de mayo de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 4. Vinculación con la sociedad, el gobierno y el sector productivo
Proyecto 16. Protección intelectual y transferencia del conocimiento para el desarrollo de la sociedad
Acción 3. Vincular a los sectores público, privado y social a nivel nacional e internacional mediante la generación de alianzas y estrategias 
que promuevan la transferencia del conocimiento.

ACTIVIDAD

Formación Profesional en Contador Público. 
Conferencia. 

Se llevó a cabo la semana del Contador Público, en la que se presentaron distintas conferencias y, a las cuales asistieron las 
empresas: HAIAT& & AMEZCUA, PWC, así como el Colegio de Contadores Públicos de México. Esta actividad fue realizada 
para que los alumnos pudieran tener conocimiento sobre los aspectos en los que nos afecta la globalización y la situación 
en impuestos a nivel mundial. A estas conferencias asistieron alrededor de 640 alumnos.

Semana del Contador Público.

Fecha de inicio: lunes, 3 de marzo de 2025 / Fecha de término lunes, 31 de marzo de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 4. Vinculación con la sociedad, el gobierno y el sector productivo
Proyecto 16. Protección intelectual y transferencia del conocimiento para el desarrollo de la sociedad
Acción 4. Coadyuvar a la transferencia del conocimiento para el desarrollo de modelos de negocios y diseño de estrategias que den atención 
a las necesidades del ámbito nacional e internacional.

ACTIVIDAD

Departamento de Formación Profesional 
en Negocios Internacionales.

Taller de “Cadena de Suministro”. El Lic. Josué Daniel Valdés Medina 
impartió el taller  “Cadena de Suministro”, donde se abordaron temas 
como el manejo de redes y automatización de la cadena de suministro, 
implementación, el manejo de CRM dentro de una organización, así 
como eficientar los procesos para ser mucho más competitivos, al cual 
asistieron 90 alumnos.

Taller “Cadena Suministro”.

Fecha de inicio: martes, 18 de febrero de 2025 

Departamento de Formación Profesional 
en Negocios Internacionales.

Ciclo de actividades de la Licenciatura de Negocios Internacionales 2025. 
Se realizó el ciclo de conferencias organizado por la jefatura de negocios 
internacionales con el apoyo de docentes y alumnos, ayudando a practicar 
y realizar los diferentes procesos para exportar e importar, logrando 
desarrollar habilidades de comunicación, organización, supervisión, así 
como gestionar la importancia de revisar los documentos para evitar 
tener multas y ser competitivos en un mercado internacional. A estas 
actividades asistieron 2,450 alumnos.

Personal docente que participó en el ciclo de actividades.

Fecha de inicio: lunes, 23 de junio de 2025 / Fecha de término miércoles, 25 de junio de 2025

Departamento de Formación Profesional 
en Negocios Internacionales.

Programación y Organización de la Jornada de Negocios Internacionales. 
Los alumnos y maestros de la carrera de formación profesional de 
negocios internacionales trabajaron en el desarrollo del ciclo de 
conferencias y feria internacional para la comunidad estudiantil, esta 
actividad generó integración y unidad, desarrollando habilidades de 
liderazgo, competitividad, integración, trabajo en equipo, proactividad, 
innovación, creatividad, generando entrevistas a la directora, invitaciones 
a embajadas, manejo de redes sociales, participación activa en redes 
sociales, así como una participación activa en la ejecución de la logística 
desde el inicio hasta término de la jornada. Post de la Feria Internacional.

Fecha de inicio: lunes, 13 de octubre de 2025 / Fecha de término miércoles, 26 de noviembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 4. Vinculación con la sociedad, el gobierno y el sector productivo
Proyecto 17. Emprendimiento e innovación con impacto social
Acción 1. Diseñar e instrumentar acciones que fomenten una cultura de emprendimiento en la comunidad politécnica.

ACTIVIDAD

Fomento a la Cultura Emprendedora.
Implementación de Módulos del taller 
Fomento a la Cultura Emprendedora.

El Área de Fomento a la Cultura Emprendedora impartió talleres de 
formación e implementación a la cultura emprendedora, con el objetivo 
de que la comunidad politécnica de la ESCA Tepepan generara ideas 
emprendedoras de negocios ante distintas situaciones del contexto 
actual, así como para desarrollar la capacidad de ser propositivos y de 
asumir riesgos controlados.

Talleres de fomento a la cultura emprendedora.

Fecha de inicio: martes, 25 de marzo de 2025 / Fecha de término martes, 24 de junio de 2025

Fomento a la Cultura Emprendedora.

Se replicaron algunas publicaciones provenientes de la Dirección de 
Incubación de Empresas tecnológicas del IPN y avisos enviados por la 
dirección de la ESCA Tepepan, relacionados con el emprendimiento y 
becas para jóvenes emprendedores.

Webinar de innovación - fundación Wadhwani.

Fecha de inicio: jueves, 29 de mayo de 2025 / Fecha de término martes, 9 de septiembre de 2025

Fomento a la Cultura Emprendedora.

Se llevó a cabo el taller de “Fomento a la Cultura emprendedora”, el cual 
constó de 11 módulos presenciales para el semestre 2026-1, con una 
duración de dos horas cada uno; en la siguiente tabla se plasman los 
nombres de los módulos, fechas y número de participantes:

Talleres de fomento a la cultura emprendedora 2.

Fecha de inicio: miércoles, 24 de septiembre de 2025 / Fecha de término miércoles, 10 de diciembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 4. Vinculación con la sociedad, el gobierno y el sector productivo
Proyecto 18. Capacitación, certificación de competencias e innovación tecnológica para promover el desarrollo regional
Acción 1. Desarrollar y promover un modelo de educación permanente de calidad nacional e internacional, que respondan a la demanda de 
los sectores público y privado.

ACTIVIDAD

Unidad Politécnica de Integración Social.
Publicación y difusión de los diferentes cursos de informática.

La Unidad Politécnica de Integración Social a través de la coordinación 
de cursos de informática realizó la publicación, gestión y apertura de los 
cursos de informática “EXCEL” en sus 4 diferentes modalidades: básico, 
intermedio, avanzado y funciones específicas; teniendo un total de 181 
alumnos durante el año.

Banners de las publicaciones de los cursos de informática.

Fecha de inicio: miércoles, 22 de enero de 2025 / Fecha de término sábado, 13 de diciembre de 2025

Unidad Politécnica de Integración Social.

Expo-Profesiografica 2025. Se gestionó y realizó la expo-profesiografica 
2025 en las instalaciones de la Unidad Profesional “Adolfo López 
Mateos” Zacatenco, en donde se dio a conocer la oferta educativa de la 
ESCA, Unidad Tepepan a los posibles aspirantes a ingresar a la Unidad 
académica.

Expo-profesiográfica 2025, Zacatenco.

Fecha de inicio: sábado, 25 de enero de 2025 / Fecha de término miércoles, 5 de febrero de 2025

Unidad Politécnica de Integración Social.
Curso de Preparación para Ingreso a Nivel Superior 2024 (CPINS).

La Unidad Politécnica de Integración Social, a través de la Coordinación 
de “CPINS” realizó el curso de preparación a ingreso a nivel superior, el 
cual tuvo lugar en las instalaciones de la ESCA Tepepan.

Curso de preparación para el examen de ingreso a nivel superior del 
IPN.

Fecha de inicio: sábado, 25 de enero de 2025 / Fecha de término sábado, 24 de mayo de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 4. Vinculación con la sociedad, el gobierno y el sector productivo
Proyecto 20. Servicio social y actualización de egresados para la atención de problemas de los sectores de la sociedad
Acción 1. Documentar programas de servicio social para fortalecer el tejido social de comunidades en situación de vulnerabilidad, generando 
oportunidades para alcanzar el bienestar social y el desarrollo sustentable.

ACTIVIDAD

Publicación y difusión de diferentes vacantes para realizar el servicio social. 

El Departamento de Extensión y Apoyos Educativos a través del área de servicio social, realizó las publicaciones de 
las diferentes ofertas y vacantes para realizar el servicio social de las diversas carreras, de las cuales las instituciones 
interesadas se acercan con nosotros para poderle dar mayor difusión dentro de la unidad académica, ya sea que el servicio 
se realice de manera presencial o a distancia.

Captura de pantalla de las vacantes compartidas para realizar el 
servicio social a distancia.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 14 de noviembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 4. Vinculación con la sociedad, el gobierno y el sector productivo
Proyecto 20. Servicio social y actualización de egresados para la atención de problemas de los sectores de la sociedad
Acción 2. Desarrollar estrategias para la vinculación y actualización académica de egresados politécnicos con la finalidad de reposicionarlos 
profesionalmente.

ACTIVIDAD

Publicación y difusión del evento de la “Feria del empleo y servicio social de la ESCA Tepepan. 

El Departamento  de Extensión y Apoyos Educativos a través del área de bolsa de trabajo, realizó la publicación del evento 
de la “Feria del empleo y servicio social” el cual tuvo lugar en el “Lobby” del edificio de gobierno, donde las distintas 
empresas de los diferentes sectores ofertaron vacantes para los alumnos interesados en realizar el servicio social o 
encontrar una oferta de trabajo atractiva, para la cual se tuvo la asistencia de 13 empresas e instituciones de gobierno; la 
duración del evento fue de un día y se contó con el apoyo de las áreas de relaciones públicas, publicaciones así como del 
departamento de Informática.  

Por otra parte, se llevó a cabo el evento de un día empresarial con Grupo Salinas  el 25 de Septiembre  del presente año, 
el cual, en coordinación con la Dirección de Egresados y Servicio Social, la empresa mencionada solicitaba el apoyo para 
reclutar alumnos de la carrera en Contador Público de los últimos semestres para ofertar diversas vacantes dentro de la 
empresa de grupo Salinas. Se contó con la presencia del jefe de la División de Egresados y Servicio Social, integrantes de 
Grupo Salinas y de la M. en E. Ivett Guillen Morales Directora de la ESCA Unidad Tepepan.

Captura de pantalla de la difusión de la feria del empleo y servicio 
social.

Fecha de inicio: domingo, 25 de mayo de 2025 
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 4. Vinculación con la sociedad, el gobierno y el sector productivo
Proyecto 20. Servicio social y actualización de egresados para la atención de problemas de los sectores de la sociedad
Acción 3. Consolidar grupos de egresados politécnicos para que participen en proyectos institucionales y de sus comunidades, los cuales 
deberán ser presentados en foros organizados por el Instituto Politécnico Nacional.

ACTIVIDAD

Publicación y difusión del evento de seguimiento de egresados para 
conmemorar a la generación 1996-2000 la cual cumplió 25 años. 

El departamento de Extensión y Apoyos Educativos a través del área de Seguimiento de Egresados, realizó la publicación 
del evento de egresados el cual tuvo lugar en el auditorio del plantel “Lázaro Cárdenas”, donde las y los egresados de la 
generación 1996-2000, además de recordar momentos como comunidad estudiantil, tuvieron la oportunidad de poder 
tramitar la credencial de egresado.

Captura de pantalla de la discusión de la reunión de egresados de la generación 
1996-2000.

Fecha de inicio: jueves, 22 de mayo de 2025 

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 21. Gobernanza institucional efectiva
Acción 3. Elaborar el informe anual de acciones para garantizar el Estado de derecho que propicia la seguridad y adecuada convivencia en el 
Instituto Politécnico Nacional.

ACTIVIDAD

Apoyo Legal.
Gobernanza institucional efectiva.

El Área de Apoyo Legal brindó acompañamiento técnico-jurídico a la Dirección de la ESCA Tepepan para fortalecer el respeto 
al Estado de derecho y favorecer un clima de seguridad y convivencia institucional. Durante el periodo se desarrollaron 
las siguientes acciones:

•	 Asesoría jurídica permanente a la dirección para la correcta interpretación y aplicación de la normatividad 
institucional, especialmente en materias relacionadas con convivencia escolar, responsabilidades, derechos y 
obligaciones del personal y del alumnado.  

•	 Apoyo en la gestión de casos específicos que requirieron orientación legal, garantizando que su atención se realizara 
en estricto apego a los lineamientos del IPN y privilegiando la solución pacífica de conflictos.   

•	 Se brindó acompañamiento técnico-jurídico en la atención de faltas al reglamento interno cometidas por integrantes 
de la comunidad estudiantil. Esto incluyó la revisión de los hechos reportados, la valoración normativa aplicable y 
la emisión de recomendaciones a las áreas correspondientes para asegurar que las actuaciones institucionales se 
realizaran en apego al marco legal del IPN.   

•	 Se brindó asesoría continua a subdirecciones y jefaturas cuando surgieron dudas normativas, casos sensibles o 
situaciones que requerían la correcta aplicación de reglamentos y lineamientos.  

•	 Se asesoró en la redacción de oficios, reportes, actas y minutas a fin de que cumplieran con los requisitos formales.  
•	 Se dio respuesta a consultas provenientes de docentes, administrativos y estudiantes relacionadas con reglamentos, 

responsabilidades, derechos y obligaciones, así mismo la clarificación de procesos normativos que ayudaron a 
prevenir conflictos.  

•	 Se intervino como apoyo técnico-jurídico en situaciones que requerían diálogo o mediación entre estudiantes o 
entre estudiantes y personal, ponderando siempre soluciones institucionales tempranas antes de que los casos 
escalaran a procedimientos formales.

Asesoria legal.

Fecha de inicio: sábado, 4 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025



Memoria Anual de Actividades - 2025 Memoria Anual de Actividades - 2025

Instituto Politécnico Nacional Instituto Politécnico Nacional

104 105

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestión Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Acción 3. Gestionar, bajo los principios de honestidad, racionalidad y austeridad, los recursos presupuestales asignados por el Gobierno 
Federal y los ingresos excedentes para el cumplimiento de los objetivos institucionales.

ACTIVIDAD

Recursos Materiales.
Requisiciones de material de almacén. 

Del 09 de enero al 15 de diciembre de 2025 se recibieron 240 requisiciones, mediante las cuales se entregó a los 
departamentos solicitantes el material necesario para cubrir y desarrollar sus actividades diarias dentro de la unidad 
académica. Asimismo, del 02 al 16 de diciembre de 2025, se llevó a cabo el inventario correspondiente.

Fecha de inicio: jueves, 9 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Recursos Materiales.
Adquisición de bienes. 

Se atendieron 59 solicitudes de compra, realizadas por diversas áreas de la escuela durante el ejercicio 2025, quedando 
pendientes 25 para atender en el año 2026.

Fecha de inicio: sábado, 1 de marzo de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Recursos Materiales.
Archivo de Concentración.

Se envió el oficio Seaca/DES/ESCATep/SA/RM/AT/3197/2025 a la Dirección de Servicios Generales, el Inventario de Archivo 
en trámite correspondiente al 1er semestre de 2025 perteneciente a diversas áreas de esta unidad académica.

Fecha de inicio: jueves, 26 de junio de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestión Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Acción 4. Desarrollar mecanismos de explotación de información que contribuyan al análisis, valoración y adopción de medidas y decisiones 
para impulsar y mejorar las funciones sustantivas usando la herramienta POWERBI.

ACTIVIDAD

Departamento de Posgrado.

Acciones correctivas de la evaluación del sitio web SEPI. Por temas de 
alta relevancia relacionados con el funcionamiento y operación de los 
sitios web institucionales, se revisaron aspectos clave para garantizar 
el uso adecuado de la plataforma. Se proporcionó la evaluación de 
nuestros sitos, así como las medidas correctivas y preventivas que 
deberán implementarse.

Evaluación del sitio web de la SEPI, ESCA Unidad Tepepan.

Fecha de inicio: sábado, 4 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Coordinación de Enlace y Gestión Técnica.
Autoevaluación. 

En el periodo comprendido del 6 al 21 de enero de 2025, se aplicó el formulario de autoevaluación al personal de mando 
y personal operativo, lo anterior con la finalidad de dar cumplimiento al requisito 7.1 “Evaluación del desempeño de la 
Norma ISO 21001:2018”, en total se reportaron 114 autoevaluaciones.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término martes, 21 de enero de 2025

Coordinación de Enlace y Gestión Técnica.

Establecer un Modelo de Planeación y sus instrumentos que permitan a las dependencias politécnicas planear, evaluar 
y dar seguimiento a las actividades de su programa de desarrollo y a sus necesidades académicas, de infraestructura y 
administrativas específicas.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término martes, 21 de enero de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestión Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Acción 4. Desarrollar mecanismos de explotación de información que contribuyan al análisis, valoración y adopción de medidas y decisiones 
para impulsar y mejorar las funciones sustantivas usando la herramienta POWERBI.

ACTIVIDAD

Departamento de Posgrado.
Correo electrónico. 

Se continuó administrando el contenido para redes sociales y se gestionó 
el correo electrónico de posgrado y de la especialidad de marketing 
estratégico en los negocios. Fueron revisados continuamente más de 
524 correos, a los cuales se les dio respuesta o se canalizaron para su 
atención en tiempo y forma aclarando dudas del proceso de admisión e 
información en general.

Correos de posgrado para atención a aspirantes.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Departamento de Posgrado.
Proceso de admisión B25 y A26. 

Se restructuraron nuevos recursos y se actualizaron los sitios para la 
publicación de las convocatorias de ingreso a posgrado, el control de 
registro, la revisión documental, así como la aplicación del examen de 
admisión, la gestión de las entrevistas y las publicaciones de resultados, 
con la finalidad de hacer más sencilla la visualización de cada uno de los 
procesos.

Calendario del proceso de admisión a posgrado del semestre A26.

Fecha de inicio: lunes, 13 de enero de 2025 / Fecha de término miércoles, 31 de diciembre de 2025

Coordinación de Enlace y Gestión Técnica.
Encuestas de satisfacción. 

La Coordinación de Enlace y Gestión Técnica (CEGET) es la responsable 
de la programación, distribución y análisis de los resultados obtenidos 
en las encuestas de satisfacción al estudiante. Dicho análisis fue 
fundamental para identificar áreas de oportunidad y generar las mejoras 
necesarias en los procedimientos y servicios involucrados, asegurando 
un ciclo de retroalimentación constructivo. Dicha actividad se realizó 
una vez por semestre, así mismo, se elaboró el informe de satisfacción 
del estudiante que permite visualizar los resultados de una manera más 
detallada sobre los procedimientos que intervienen en dicha aplicación.

Aplicacion de encuestas.

Fecha de inicio: martes, 14 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestión Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Acción 4. Desarrollar mecanismos de explotación de información que contribuyan al análisis, valoración y adopción de medidas y decisiones 
para impulsar y mejorar las funciones sustantivas usando la herramienta POWERBI.

ACTIVIDAD

Coordinación de Enlace y Gestión Técnica.
Programación de actividades.  

Del 20 al 31 de enero de 2025, se realizó la planificación integral de las actividades programadas para el ejercicio anual, 
abarcando la totalidad de la estructura orgánica de la organización. Cada departamento y división ha alineado sus objetivos 
específicos con las metas estratégicas generales, asegurando una ejecución coordinada y eficiente durante todo el año

Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 31 de enero de 2025

Coordinación de Enlace y Gestión Técnica.
Estadística 911 y 912 Institucional. 

Se realizó la integración de la estadística institucional de los siguientes 
periodos escolares: inicio 2025-2026/1 y fin 2024-2025/2, así como inicio 
2024-2025/2 y fin 2024-2025/1. 

Con la finalidad de atender la solicitud de la Secretaría de Educación 
Pública, también se reportó la estadística básica de inicio de los cursos 
correspondientes a ciclo 2025-2026, a través del sistema de captura 
del formato 911, con el propósito de integrarla al Sistema Educativo 
Nacional. Equipo 911 en Teams.

Fecha de inicio: lunes, 10 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 26 de septiembre de 2025

Coordinación de Enlace y Gestión Técnica.
Atención de buzón de quejas, sugerencias, felicitaciones y/o apelaciones. 

Con la finalidad de conocer el grado de satisfacción percibida por la comunidad estudiantil al solicitar o recibir los servicios 
y productos, así como con el objetivo de contribuir a las prácticas del Comité Ambiental, se migraron los buzones físicos a 
únicamente digitales, en los cuales se recibieron un total de 35 según se muestra en la siguiente gráfica:

Atencion al buzón de quejas.

Fecha de inicio: lunes, 17 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestión Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Acción 4. Desarrollar mecanismos de explotación de información que contribuyan al análisis, valoración y adopción de medidas y decisiones 
para impulsar y mejorar las funciones sustantivas usando la herramienta POWERBI.

ACTIVIDAD

Coordinación de Enlace y Gestión Técnica.
Programa Operativo Anual. 

La CEGET coordinó el proceso de programación y seguimiento trimestral 
a los indicadores del Programa Operativo Anual 2025 de la unidad 
académica, que tienen como objetivo monitorear y evaluar los resultados 
esperados y obtenidos del quehacer de diferentes departamentos y 
áreas. Fue reportado un total de 65 indicadores programados para este 
año.

Equipo POA en Teams.

Fecha de inicio: martes, 1 de abril de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Coordinación de Enlace y Gestión Técnica.
Declaración patrimonial. 

Del 9 de abril al uno de mayo, se realizó una campaña de publicidad con 
banners de manera física y digital en la página oficial y redes sociales con 
la finalidad de dar seguimiento a las acciones conducentes para hacer del 
conocimiento de las y los servidores públicos de esta unidad académica, 
la obligación de presentar, como cada  mes de mayo,  la declaración 
de situación patrimonial y de intereses; denominada “Cumpliendo con 
nuestra declaración patrimonial, contribuimos con la transparencia 
y el combate a la corrupción”.  Se brindaron asesorías por parte del: 
Departamento de Capital Humano, Asesoría Fiscal y la Coordinación 
de Enlace y Gestión Técnica; se presentaron 684 declaraciones con un 
porcentaje de cumplimiento del 99.85%.

Atención virtual declaración patrimonial.

Fecha de inicio: miércoles, 9 de abril de 2025 / Fecha de término lunes, 2 de junio de 2025

Coordinación de Enlace y Gestión Técnica.
Actualización de identificadores. 

Con la finalidad de continuar contribuyendo con el tema de inclusión en 
la unidad académica, así como, con la acreditación internacional. 

Del 6 de octubre al cuatro de diciembre, se realizó la actualización y 
colocación de 88 identificadores de las Subdirecciones, Departamentos 
y Áreas.

Muestra de un identificador.

Fecha de inicio: lunes, 6 de octubre de 2025 / Fecha de término jueves, 4 de diciembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestión Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Acción 4. Desarrollar mecanismos de explotación de información que contribuyan al análisis, valoración y adopción de medidas y decisiones 
para impulsar y mejorar las funciones sustantivas usando la herramienta POWERBI.

ACTIVIDAD

Coordinación de Enlace y Gestión Técnica.
Sistema de Gestión. 

Durante el año, se realizaron los trabajos correspondientes al Sistema de Gestión para Organizaciones Educativas (SGOE), 
en el que cada semestre se realiza por procedimiento un análisis del contexto de la organización, se trabajaron los riesgos 
asegurando que el SGOE lograra los resultados determinados, de esta manera se documentaron mejoras en la operación 
de los procedimientos.

Fecha de inicio: lunes, 6 de octubre de 2025 / Fecha de término jueves, 4 de diciembre de 2025

Coordinación de Enlace y Gestión Técnica.
Auditoría Interna. 

Del 13 de octubre al 28 de octubre, se realizó el procedimiento de 
conformación y actualización de expedientes del equipo auditor interno, 
así como el registro ante la Dirección de Educación Superior (DES), el 
equipo auditor de la Unidad académica tuvo interacción en dicho 
proceso con el Centro Interdisciplinario de Ciencias de la Salud Unidad 
Santo Tomás (CICS UST) y la Escuela Nacional de Biblioteconomía 
y Archivonomía (ENBA), lo anterior con la finalidad de verificar la 
conformidad, eficacia y mejora continua del Sistema de Gestión 
para Organizaciones Educativas (SGOE), mediante la evaluación del 
cumplimiento de los requisitos de la norma ISO 21001:2018, así como 
identificar fortalezas, áreas de oportunidad y riesgos que impacten en la 
calidad educativa y en la satisfacción de las partes interesadas. 
Como resultado final de dicha auditoría en la unidad académica se 
detectaron 2 hallazgos como fortalezas y 4 hallazgos como oportunidad 
de mejora, los cuales se atendieron de manera inmediata.

Cierre de auditoria interna.

Fecha de inicio: lunes, 13 de octubre de 2025 / Fecha de término martes, 28 de octubre de 2025

Coordinación de Enlace y Gestión Técnica.
Semana de la calidad. 

El 3 de noviembre, la unidad académica fue sede de apertura para él 
evento ciclo de conferencias “Cómo contribuye el IPN a la calidad”, el 
cual se llevó a cabo en el auditorio “Lázaro Cárdenas”, donde se contó 
con la participación de 9 ponentes y 1,979 alumnos, en las conferencias 
se habló de desarrollo de los sistemas de gestión, desarrollo sustentable, 
indicadores de desempeño, sostenibilidad y responsabilidad social, 
mejora continua, competencias y sistemas de gestión de calidad.

Apertura de la semana de calidad.

Fecha de inicio: lunes, 3 de noviembre de 2025 
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestión Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Acción 5. Consolidar la información financiera, presupuestal y contable institucional para la rendición de cuentas, a través del uso de las TIC, 
apegándose a la normatividad aplicable.

ACTIVIDAD

Apoyo Legal.

Se contribuyó activamente a la formalización de los contratos de honorarios con servicios profesionales a través de 
la plataforma Compras MX, verificando que cada documento cumpliera con las obligaciones legales y contractuales 
aplicables.   

Se promovió la coordinación con las áreas de Recursos Materiales y Finanzas para integrar los datos financieros, 
presupuestales y contables correspondientes a estos contratos en un módulo institucional, aprovechando las 
capacidades de las tecnologías de la información para su registro y seguimiento.

Fecha de inicio: sábado, 4 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Recursos Financieros.
Elaboración de informes financieros y programación de los ingresos excedentes.

Se elaboraron los informes financieros de manera mensual, los cuales son: 
•	 El Estado de Origen, que incluye el reporte de los ingresos y egresos, las conciliaciones bancarias y la captación mes 

con mes de los ingresos excedentes.
•	 Estados Financieros, que considera el estado de situación financiera, la balanza de comprobación y el reporte 

mensual del patrimonio de la escuela. 

Estos informes se entregaron mensualmente a la Dirección de Recursos Financieros del IPN, dentro de los primeros cinco 
días de cada mes, conforme a las normas y procedimientos emitidos por esa misma unidad administrativa.

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Recursos Financieros.
Entrega de cheques bancarios de nómina. 

Se entregó el pago de nómina a profesores que cobran a través de cheque bancario, durante las 24 quincenas del año. Así 
también, las tarjetas de vales de libros a toda la plantilla del personal docente, así como, las tarjetas de vales de libros para 
el personal de apoyo y asistencia a la educación (PAAE) que se encuentra inscrito en algún nivel medio o nivel superior y 
las tarjetas de vales de despensa anual a todo el PAAE.

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestión Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Acción 5. Consolidar la información financiera, presupuestal y contable institucional para la rendición de cuentas, a través del uso de las TIC, 
apegándose a la normatividad aplicable.

ACTIVIDAD

Recursos Financieros.
Formato para validación presupuestaria Partida 33901 para la asignación 

de recurso adicional y suficiencia presupuestaria. 

Se envió la solicitud de validación presupuestaria para la Partida 33901 “Subcontratación de Servicios con Terceros”, a la 
Secretaría de Administración del Instituto Politécnico Nacional (IPN), con la finalidad de contar con el recurso presupuestario 
para la contratación de prestadores de servicios profesionales para la impartición de cursos sobre: idiomas, informática, 
seminarios de titulación, de preparación para el examen de ingreso al nivel superior y de apoyo administrativo a los 
servicios educativos.   
La Dirección de Programación y Presupuesto asignó recurso adicional por $11,400,000.00 para la contratación de los 
prestadores de servicios profesionales, a través de la Partida 33901.

Fecha de inicio: lunes, 13 de enero de 2025 / Fecha de término miércoles, 26 de febrero de 2025

Recursos Financieros.

Ingresos excedentes: Durante el periodo de enero a noviembre de 2025, se captaron recursos excedentes por $11,878,748.83, 
por la impartición de cursos de idiomas, de informática y de preparación para el examen de ingreso al nivel superior;  así 
como, por el uso y aprovechamientos de espacios públicos dentro de las instalaciones del plantel, a través de la nueva 
cuenta bancaria concentradora del IPN.

Fecha de inicio: lunes, 13 de enero de 2025 / Fecha de término domingo, 30 de noviembre de 2025

Recursos Financieros.

Compromisos de pago: Se generaron 103 compromisos de pago en el Sistema de Institucional de Gestión Administrativa 
(SIGA), correspondientes a 103 contratos celebrados a través de la plataforma de CompraNet, de la partida 33901 
“Subcontratación de Servicios con Terceros”, para el periodo de 2025; así como, 15 compromisos por cartas compromiso 
para pagos de prestadores de servicios profesionales que no rebasaron las 300 UMAS anuales.

Fecha de inicio: jueves, 10 de abril de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestión Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Acción 5. Consolidar la información financiera, presupuestal y contable institucional para la rendición de cuentas, a través del uso de las TIC, 
apegándose a la normatividad aplicable.

ACTIVIDAD

Recursos Financieros.

Pagos de la Partida 33901: Se realizó el pago de los prestadores de los servicios profesionales, a través de la Partida 33901, 
que consistió en la entrega puntual de 8 entregables o informes de actividades, en los periodos establecidos en el contrato 
de la prestación de los servicios, acompañados de la factura correspondiente.

Fecha de inicio: martes, 29 de abril de 2025 / Fecha de término jueves, 27 de noviembre de 2025

Recursos Financieros.
Transferencias.

1.	 Para prácticas y/o visitas escolares. Se realizaron transferencias interbancarias para la realización de prácticas y/o 
visitas escolares durante el ejercicio 2025. 

2.	 Para apoyo a la investigación. Se realizaron 6 transferencias a investigadores del plantel, por concepto de apoyo 
a la investigación científica y tecnológica de instituciones académicas y sector público, por un monto total de 
$640,943.09.

Fecha de inicio: miércoles, 21 de mayo de 2025 / Fecha de término viernes, 10 de octubre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestión Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Acción 6. Fortalecer en la gestión institucional los mecanismos que el Gobierno Federal y nuestra Casa de Estudios han creado en materia 
de austeridad, canalizando los ahorros generados hacia la atención de las necesidades prioritarias del Instituto Politécnico Nacional.

ACTIVIDAD

Departamento de Formación Profesional 
en Negocios Internacionales.

Equivalencia de unidades de aprendizaje plan 2009-2022.

Se continuó trabajando en la actualización de las unidades de aprendizaje 
en cuanto a las equivalencias, a fin de que nuestros docentes y alumnos  
se encontrasen actualizados y contaran con las competencias necesarias 
para integrarse al campo profesional.

Equivalencia de Unidades de Aprendizaje plan 2009-2022

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Departamento de Formación Profesional en Negocios Internacionales.
Trámites de Liberación de la Unidad de Aprendizaje Electiva.

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término martes, 11 de noviembre de 2025

Departamento de Formación Profesional en Negocios Internacionales atención de alumnos de la carrera de Formación de 
Negocios Internacionales. Se atendieron a 2,850 alumnos referente a diversas dudas y trámites y se tramitó la liberación 
de 250 solicitudes de unidades de aprendizaje electivas.

Atención de alumnos en el departamento.

Fecha de inicio: miércoles, 8 de enero de 2025 / Fecha de término sábado, 22 de noviembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestión Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Acción 6. Fortalecer en la gestión institucional los mecanismos que el Gobierno Federal y nuestra Casa de Estudios han creado en materia 
de austeridad, canalizando los ahorros generados hacia la atención de las necesidades prioritarias del Instituto Politécnico Nacional.

ACTIVIDAD

Departamento de Formación Profesional 
en Negocios Internacionales.

Conferencia Logística 3.0.

Los alumnos de la carrera de formación profesional de negocios 
internacionales realizaron la organización del ciclo de conferencia 
“Logística 3.0”, desarrollando habilidades de liderazgo, trabajo en 
equipo, buscando y dirigiendo a los expositores, así como efectuando el 
proceso de control y contención del aforo, proporcionando los recursos 
y herramientas a los invitados y expositores.

Conferencia logística 3.0.

Fecha de inicio: lunes, 13 de enero de 2025 

Departamento de Formación Profesional 
en Negocios Internacionales.

Exámenes. 

Se elaboró el calendario de exámenes a título de suficiencia (ETS), 
aplicándose 112 exámenes, correspondientes al periodo 2025/2.  Con 
el inicio del periodo 2026/1, se recibió la solicitud de un alumno para 
el examen de saberes previos de la unidad de aprendizaje Estudios 
Regionales de Asia, de la academia de Bloques Regionales, con un 
resultado favorable.

Calendario ETS plan actual.

Fecha de inicio: martes, 15 de julio de 2025 / Fecha de término martes, 30 de septiembre de 2025

Departamento de Formación Profesional 
en Negocios Internacionales.

Reuniones de Juntas de Academia.  

Se llevaron a cabo las juntas de academia previas al semestre 2025/2 y 
2026/1 en ambos turnos, con los presidentes de academia de asignaturas 
afines y los docentes de cada unidad de aprendizaje, con la finalidad de 
llevar a cabo la planeación y organización de las actividades semestrales, 
que se realizan las propuestas de ternas para nombramiento de jefes 
de materia, acordar fechas de elaboración de exámenes a título de 
suficiencia, programación de reuniones de academia, registro de 
calificación de  evaluación de saberes previos, entre otros.

Programacin de reuniones de academia.

Fecha de inicio: martes, 19 de agosto de 2025 / Fecha de término viernes, 22 de agosto de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestión Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Acción 6. Fortalecer en la gestión institucional los mecanismos que el Gobierno Federal y nuestra Casa de Estudios han creado en materia 
de austeridad, canalizando los ahorros generados hacia la atención de las necesidades prioritarias del Instituto Politécnico Nacional.

ACTIVIDAD

Departamento de Formación Profesional en Negocios Internacionales 
Nombramientos de jefes de materia. Se registraron las ternas para 
asignar a los jefes de materia de las respectivas UAS de los programas 
2008 y 2022, para la elaboración, aplicación y evaluación de los ETS.

Propuestas de Profesores para la Asignacin de Jefes de Materia

Fecha de inicio: martes, 9 de septiembre de 2025 

Departamento de Formación Profesional 
en Negocios Internacionales.

Ceremonia de Examen Profesional.  

Se realizó la ceremonia de examen profesional del alumno Erick Salgado 
Chávez, realizado con la opción de experiencia profesional, dirigido por 
las maestras. Carolina Vanessa Avilez Alarcón y Sonia Ramírez Ramírez.

Programa para la toma de protesta.

Fecha de inicio: martes, 4 de noviembre de 2025 
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestión Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Acción 8. Incrementar la digitalización de los procesos institucionales, incorporando soluciones tecnológicas que permitan innovar y agilizar 
los servicios sustanciales del Instituto, así como mejorar la experiencia de los usuarios.

ACTIVIDAD

Unidad de Informática.

Se equipó un laboratorio de cómputo de nueva creación ubicado en 
el edificio “C”, segundo piso. La actividad se realizó con el propósito 
de habilitar un espacio tecnológico para la comunidad del plantel. Se 
instalaron estaciones de trabajo individuales y se integraron recursos 
informáticos que permitieron mejorar los procesos de enseñanza 
y aprendizaje. Esta acción fue coordinada por el Departamento de 
Tecnologías de la Información, con la participación de personal técnico 
y administrativo, quienes colaboraron en la preparación, instalación 
y verificación del funcionamiento del equipo. El laboratorio quedó 
habilitado para su uso académico por estudiantes y profesores.

Laboratorio de cómputo de nueva creación.

Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de febrero de 2025

Unidad de Informática.

Se replicó en redes sociales oficiales (Facebook y X) parte de la información 
que fue publicada en la página institucional, con el propósito de ampliar 
el alcance de la comunicación y mantener informada a la comunidad. 
Asimismo, se compartió y retuiteó contenido de interés para los usuarios, 
fortaleciendo la difusión de temas relevantes durante el periodo. Para 
facilitar la publicación de enlaces, se utilizó el programa acortar.Link, el 
cual permitió reducir las direcciones URL y optimizar su presentación en 
las plataformas digitales. La actividad fue realizada por el departamento 
responsable con la participación del personal encargado de la gestión 
de redes sociales.

Ejemplo de publicación en X.

Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término sábado, 15 de noviembre de 2025

Unidad de Informática.

Se administró el formulario de solicitud de correo institucional y se 
efectuaron modificaciones conforme a las necesidades detectadas 
durante el proceso, con el fin de mejorar su funcionamiento y facilitar el 
registro de información de los usuarios. Asimismo, se envió de manera 
periódica la información recopilada a las áreas correspondientes para su 
análisis y tratamiento oportuno.

Formulario para la recopilación de solicitudes relacionadas con el 
correo institucional.

Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término miércoles, 31 de diciembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestión Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Acción 8. Incrementar la digitalización de los procesos institucionales, incorporando soluciones tecnológicas que permitan innovar y agilizar 
los servicios sustanciales del Instituto, así como mejorar la experiencia de los usuarios.

ACTIVIDAD

Unidad de Informática.

Se realizó préstamo de equipo informático a docentes, administrativos, 
alumnos y usuarios externos, que requirieron un equipo para la consulta, 
llenado de documentos o elaboración de formatos, en los diferentes 
laboratorios con los que se cuenta. 

Esta actividad se llevó a cabo con el propósito de asegurar que todos 
los usuarios contaran con los recursos tecnológicos necesarios para 
cumplir en tiempo y forma con sus actividades laborales o académicas.

Préstamo de equipo.

Fecha de inicio: martes, 14 de enero de 2025 / Fecha de término miércoles, 19 de noviembre de 2025

Unidad de Informática.

Se realizó la actualización del directorio de las extensiones telefónicas de las áreas 
del plantel. 
La actividad consistió en registrar y actualizar la información de todas las 
extensiones y sus respectivos responsables, con el fin de mantener una lista 
maestra vigente que permitiera reflejar oportunamente cualquier cambio o 
adición y asegurar la correcta comunicación interna. 
Los ajustes quedaron registrados en la base de datos administrada por la Unidad 
de Informática (UDI). Asimismo, se actualizó el directorio telefónico institucional 
(SIRDITEL) del IPN, actividad que se llevó a cabo conforme a los cambios de 
jefaturas en la unidad académica. 
Estas acciones fueron realizadas por la UDI, con la participación del personal 
administrativo responsable del control de extensiones.

Actualización de directorio.

Fecha de inicio: miércoles, 15 de enero de 2025 / Fecha de término jueves, 30 de enero de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestión Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Acción 8. Incrementar la digitalización de los procesos institucionales, incorporando soluciones tecnológicas que permitan innovar y agilizar 
los servicios sustanciales del Instituto, así como mejorar la experiencia de los usuarios.

ACTIVIDAD

Unidad de Informática.

Se instaló la suite educativa de ASPEL (COI, NOI, SAE, BANCO y PROD) 
en los laboratorios donde se impartieron las unidades de aprendizaje 
correspondientes. Antes de esta acción únicamente se contaba con 
versiones de prueba, por lo que con la adquisición oficial del software se 
fortaleció el proceso de enseñanza y se enriqueció el aprendizaje de los 
alumnos que cursaron dichas unidades. La actividad se llevó a cabo con 
la finalidad de contar con herramientas actualizadas y funcionales para 
el desarrollo de prácticas reales en el aula.

Instalación de ASPEL.

Fecha de inicio: viernes, 14 de febrero de 2025 / Fecha de término miércoles, 19 de febrero de 2025

Unidad de Informática.

Se instalaron tres servicios de red para la apertura del laboratorio 
ubicado en el Edificio B-217. La actividad incluyó el tendido de cableado 
por canastilla, el cual se remató en el panel correspondiente y, en el 
extremo opuesto, se instalaron rosetas para habilitar los puntos de 
conexión. Como parte del mismo proyecto, se habilitó y configuró un 
rango de puertos en el switch para proporcionar salida a internet al 
laboratorio. Estas acciones fueron realizadas por el Departamento de 
Tecnologías de la Información, con la participación del personal técnico 
responsable de la instalación y configuración de la infraestructura de 
red.

Instalación de servicios de red para apertura de laboratorio B217.

Fecha de inicio: lunes, 10 de marzo de 2025 / Fecha de término viernes, 14 de marzo de 2025

Unidad de Informática.

Se instaló una caja NEMA en la planta alta de la cafetería con el 
propósito de fijar la antena Wifi-proporcionada por la Comisión Federal 
de Electricidad (CFE) y garantizar su adecuada protección y operación. 
Posteriormente, se realizaron pruebas de salida de la señal, las cuales 
se llevaron a cabo con éxito, verificando el funcionamiento correcto 
del servicio. La actividad fue ejecutada por la Unidad de Informática, 
con la participación del personal técnico encargado de la instalación y 
validación del equipo.

Instalación de antena de Wifi de CFE.

Fecha de inicio: jueves, 10 de abril de 2025 

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 22. Gestión Institucional de vanguardia mediante el aprovechamiento de las TIC
Acción 8. Incrementar la digitalización de los procesos institucionales, incorporando soluciones tecnológicas que permitan innovar y agilizar 
los servicios sustanciales del Instituto, así como mejorar la experiencia de los usuarios.

ACTIVIDAD

Unidad de Informática.

Se recopilaron y analizaron las estadísticas, con el objetivo de evaluar 
el rendimiento y la productividad en materia de difusión institucional. 
Durante este periodo se registró un total de 360 publicaciones, lo 
que permitió identificar el alcance generado y el cumplimiento de los 
objetivos de comunicación planteados para el año.

Publicaciones por área.

Fecha de inicio: lunes, 1 de diciembre de 2025 / Fecha de término miércoles, 31 de diciembre de 2025

Coordinación de Enlace y Gestión Técnica.

Capacitación del Sistema. Durante el periodo comprendido del 
17 de febrero al 28 de noviembre del 2025, se realizaron diversas 
capacitaciones a gestores, enlaces, docentes, personal de apoyo y 
asistencia a la educación, en las cuales se contó con la participación 
de diferentes unidades académicas como son: la Escuela Superior de 
Ingeniería Mecánica y Eléctrica Unidad Culhuacan (ESIME Culhuacan), 
la Unidad Profesional Interdisciplinaria de Ingeniería Campus Palenque 
(UPIIP), la Unidad Profesional Interdisciplinaria en Ingeniería Campus 
Tlaxcala (UPIIT) y la Escuela Nacional de Medicina y Homeopatía (ENMH). 
Las capacitaciones fueron en función de: Norma ISO 21001:2018 del 
Sistema de Gestión de Organizaciones Educativas (SGOE), Norma ISO 
19001 Directrices para la auditoría de los sistemas de la calidad y/o 
ambiental, Fase Planear: Sistema de Gestión para Organizaciones 
Educativas SGOE.

Capacitación del sistema de gestión para organizaciones.

Fecha de inicio: lunes, 17 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 28 de noviembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 23. Esquemas innovadores para la transparencia y la rendición de cuentas
Acción 1. Capacitar a los enlaces de las dependencias politécnicas responsables de la atención de solicitudes de información pública.

ACTIVIDAD

Departamento de Posgrado.
Capacitación en gestión escolar. 

Derivado de las acciones realizadas en la Secretaría de Investigación 
y Posgrado (SIP), para ampliar el alcance del Sistema de Gestión de 
Calidad (SGC) a las unidades académicas y mejorar los procedimientos, 
el personal de gestión escolar participó en el curso “Atención eficaz a las 
salidas no conformes”, con el propósito de atender las oportunidades 
de mejora y los hallazgos identificados durante la auditoría interna del 
año 2024.

Correo capacitación 2025.

Fecha de inicio: lunes, 14 de julio de 2025 / Fecha de término martes, 15 de julio de 2025

Departamento de Posgrado Sistema de Gestión de Calidad. 

En el marco de los trabajos correspondientes al sistema de gestión 
de la calidad (SGC) 2025, se acudió a la Secretaría Académica al taller 
“Trabajo en equipo y evaluación sistemática del desempeño en los 
procedimientos”, para atender la auditoría relacionada con el sistema 
de gestión de calidad.

Calendario de capacitación.

Fecha de inicio: miércoles, 20 de agosto de 2025 / Fecha de término jueves, 21 de agosto de 2025

Coordinación de Enlace y Gestión Técnica.
Sistema de Gestión. 

Durante el año, se realizaron los trabajos correspondientes el Sistema 
de Gestión para Organizaciones Educativas (SGOE), en cada semestre 
se realiza por procedimiento un análisis del contexto de la organización, 
se trabajan los riesgos asegurando que el SGOE logre los resultados 
determinados; de esta manera se documentaron mejoras en la 
operación de los procedimientos.

Sistema de gestión SGOE.

Fecha de inicio: lunes, 6 de octubre de 2025 / Fecha de término jueves, 4 de diciembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 23. Esquemas innovadores para la transparencia y la rendición de cuentas
Acción 1. Capacitar a los enlaces de las dependencias politécnicas responsables de la atención de solicitudes de información pública.

ACTIVIDAD

Apoyo Legal.

El área de apoyo legal brindó soporte especializado a la Dirección de la 
ESCA Tepepan en la gestión de las solicitudes de acceso a la información 
pública, asegurando su atención conforme a la normatividad vigente y 
a los principios de legalidad, claridad y protección de datos personales.

•	 El área de apoyo legal de la ESCA Tepepan funge como enlace 
entre la Dirección, la Unidad de Transparencia y la Oficina del 
Abogado General, brindando soporte jurídico en la gestión de 
solicitudes de acceso a la información y asegurando que las 
respuestas cumplan con la normatividad vigente, la protección 
de datos y los principios de transparencia y rendición de cuentas.  

•	 Se realizó la revisión jurídica previa de las respuestas emitidas 
por la Unidad académica, incluyendo la verificación de su 
congruencia con la Ley de Transparencia, la Ley de Protección 
de Datos Personales y los lineamientos institucionales del IPN. 
Este acompañamiento permitió garantizar que la información 
proporcionada fuera precisa, completa y acorde con los criterios 
de clasificación aplicables.  

•	 Se apoyó en la integración y validación de información solicitada 
para asegurar que cada solicitud fuera atendida dentro de 
los plazos establecidos y con el nivel adecuado de sustento 
documental. Este proceso fortaleció la rendición de cuentas y 
mejoró la eficiencia en la respuesta institucional.  

•	 Se colaboró en la revisión de versiones públicas, asegurando que 
los documentos cumplieran con los estándares de protección 
de datos, evitando la exposición de información confidencial o 
sensible.   

•	 Se realizó retroalimentación interna a las áreas responsables 
para mejorar continuamente la calidad de la información 
proporcionada.

Rendición de cuentas.

Fecha de inicio: miércoles, 1 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 23. Esquemas innovadores para la transparencia y la rendición de cuentas
Acción 2. Atender las solicitudes de acceso a la información.

ACTIVIDAD

Departamento de Posgrado Auditoría interna. 

Se realizó una auditoría interna presencial del sistema de gestión de 
calidad (SGC-SIP), de la Secretaría de Investigación a dos procesos de 
gestión escolar de posgrado: 

i) inscripción, reinscripción y actas grupales.
ii) solicitud de exámenes de grado.

Nota informativa sobre la auditoria interna 2025.

Fecha de inicio: lunes, 8 de septiembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 24. Prevención y seguridad para la comunidad
Acción 1. Coordinar el programa institucional de prevención y protección integral de la comunidad, con la participación de los tres niveles de 
gobierno que contribuyan a poner en marcha estrategias de prevención, seguridad y protección.

ACTIVIDAD

Protección Civil.

Elaboración de un programa institucional de prevención y protección integral de la comunidad. Con la participación de 
los tres niveles de gobierno que contribuyó a poner en marcha estrategias de prevención, seguridad y protección, cada 
año se revisa el programa institucional del prevención y protección integral, en ese sentido se elaboró dicho programa 
considerando las necesidades de la población, con la finalidad de crear un ambiente para la paz y prevención de las 
violencias.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Protección Civil.
Diseñar una estrategia de comunicación e información hacia la comunidad 

con énfasis en la prevención y protección integral.

El Programa Interno de Protección Civil vigente en la Unidad académica integró la Brigada Multifuncional de Protección 
Civil. Se elaboró un calendario de actividades para cada ciclo escolar, se implementaron medidas de prevención para cada 
tipo de evento calamitoso al que esté expuesto el inmueble. Se elaboraron los planes adecuados de emergencia para 
mitigar los diferentes agentes perturbadores para el mismo. Se elaboraron calendarios de actividades en el ciclo escolar, 
se elaboraron diagnósticos de riesgos, se elaboró directorio de integrantes de la Unidad Interna de Protección Civil y de 
organizaciones de apoyo, en casos de eventos que requieran ser atendidos de emergencia. Se promovió la adquisición y 
colocación de señalamientos de tipo informativo, prohibitivo, restrictivo, preventivo y obligatorio de acuerdo con la Norma 
vigente.
 

1.	 Se establecieron acciones continuas de mantenimiento preventivo y correctivo de las instalaciones y equipo de seguridad del 
inmueble. 

2.	 Se aplicaron las normas de seguridad que permitan reducir la incidencia de riesgos al personal y bienes patrimoniales en general. 
3.	 Se promovió la adquisición y colocación de equipo de seguridad en el inmueble. Se promovió la impartición de cursos de 

capacitación a los integrantes de la Unidad Interna de Protección Civil. Se elaboró y distribuyó material de difusión del Programa 
de Protección Civil en esta Unidad académica. Se reclutaron alumnos de servicio social a los que se les brindó capacitación 
para apoyo como brigadistas. Impartiendo pláticas a sus compañeros y maestros en los diferentes salones sobre cómo hacer 
repliegue en caso de sismo, así como ejercicios de práctica de primeros auxilios y en caso de incendio. 

4.	 Se realizaron ejercicios y simulacros en el inmueble, de acuerdo con los planes de emergencia y procedimientos metodológicos 
previamente elaborados para cada desastre.

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Protección Civil
Cursos de capacitación. 

Como parte de las actividades a desarrollar en esta área, se impartieron de manera virtual y presencial cursos de 
capacitación en materia de Protección Civil a alumnos de servicio social, los cursos fueron: 

Fecha de inicio: lunes, 6 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

•	 Primeros Auxilios, impartido por 
la Cruz Roja Mexicana de manera 
presencial.  Los cursos a distancia (a 
través de la página www.educacion.
proteccioncivi l .cdmx.gob.mx), 
fueron los siguientes:   

•	 Curso Básico de Primeros Auxilios.
•	 Simulacro de Sismo.

•	 Prevención de Incendios.
•	 Curso Básico de Comunicación.
•	 Medidas Preventivas en Caso de 

Sismo.
•	 Curso Esencial de Evacuación.
•	 Apoyo Sicológico de Primer 

Contacto.
•	 Elaboración de Programa Interno 

de Protección Civil .

El número de alumnos que tomaron los 
cursos fueron: 180 en ambos turnos, 
cubriendo un total de 1,252 horas totales 
en los diversos cursos.
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 24. Prevención y seguridad para la comunidad
Acción 1. Coordinar el programa institucional de prevención y protección integral de la comunidad, con la participación de los tres niveles de 
gobierno que contribuyan a poner en marcha estrategias de prevención, seguridad y protección.

ACTIVIDAD

COSECOVI.
Plan de trabajo. 

Se realizó un plan de trabajo en donde se considera, como objetivo 
primordial la seguridad dentro y fuera de esta unidad académica, para 
la comunidad en general, desde las diferentes áreas de oportunidad 
que se consideran que se obtuvieron como base las ocurridas en el 
año 2024; y haciendo énfasis en el sendero seguro y la prevención del 
delito y poder obtener una futura erradicación de los acontecimientos 
ilícitos, considerando que la población actual es de 6,000 alumnos, 500 
profesores y 280 personal de apoyo para la educación aproximadamente.

Se toma en cuenta el número aproximado de la comunidad y 
considerando las áreas de oportunidad obtenidas el año anterior.

Fecha de inicio: lunes, 20 de enero de 2025 / Fecha de término lunes, 27 de enero de 2025

Protección Civil genera los protocolos de actuación para situaciones que pongan en riesgo 
la integridad de la comunidad politécnica.  

1. Protocolo de Sismo. Las indicaciones son las siguientes: mantener la calma y ubicarse 
en las zonas de seguridad, tales como: trabes, columnas o muros de carga. Si es posible, 
cierra llaves de agua y gas y desconecta la electricidad. No intentes evacuar el inmueble 
durante el sismo, no uses elevadores ni utilices las escaleras. Sigue las indicaciones del 
personal capacitado (brigadistas); en caso de tener que evacuar el lugar, ellos te indicarán 
cuándo hacerlo. No te coloques debajo de mesas, escritorios o camas poco resistentes. 
Resguárdate en zonas de menor riesgo, que deben de estar lejos de objetos que puedan 
caer o de vidrios que puedan romperse. Si el sismo se intensifica, colócate en posición 
fetal a un lado de escritorios, mesas o muebles resistentes que te protegerán de la caída 
de objetos que te puedan lastimar. Si estás en la calle, aléjate de marquesinas, antenas, 
muros, espectaculares, árboles, edificaciones, postes, cables eléctricos y otros elementos 
que puedan caer.   Si te encuentras manejando, frena lentamente, prende las luces 
intermitentes y estaciónate en un sitio seguro, nunca debajo de puentes, cables de alta 
tensión o pasos a desnivel y no obstruyas señalamientos de seguridad. Procura no estorbar el paso de los cuerpos de emergencia.   

2. Protocolo de lluvia e inundación. Las indicaciones principales son las siguientes: si te encuentras en la calle, procura resguardarte en un 
lugar seguro, alejado de árboles o cables de alta tensión. Sube al segundo piso, a la azotea o a un lugar en alto, si el tiempo lo permite, 
procura subir también los artículos de mayor valor. Si estás en casa y el agua empieza a entrar, verifica de dónde proviene. Desconecta 
inmediatamente la energía eléctrica. No camines por corrientes de agua porque te pueden arrastrar. Evita lugares donde corra con 
fuerza o se inunden con facilidad. Si es posible, evacúa el inmueble, ayuda a niños y a personas de la tercera edad; procura cubrirlos con 
algo ligero, pero abrigador y busca resguardarlos para evitar que sufran hipotermia. Nunca entres a un lugar inundado hasta que estés 
seguro de que no hay energía eléctrica. Recuerda que el agua es un conductor eléctrico y puedes electrocutarte. Si viajas con personas 
en un vehículo por un túnel o por un paso a desnivel y observas que el nivel del agua sube rápidamente, salgan del auto, suban al toldo y 
pidan ayuda. Evita refugiarte debajo de puentes o árboles.   Accesibilidad para personas con discapacidad. La unidad cuenta con espacios 
de estacionamiento para personas con discapacidad, barandales y rampas de acceso para sillas de ruedas para que se desplacen sin 
dificultad dentro de las instalaciones de la unidad académica.   Adicional a esto, se hicieron adecuaciones periódicamente para disminuir 
las barreras de accesibilidad física para que los estudiantes y los adultos mayores, mediante rampas y señalamiento puedan tener acceso 
a las diversas áreas de la unidad académica.

Protocolos de actuación.

Fecha de inicio: sábado, 6 de diciembre de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 24. Prevención y seguridad para la comunidad
Acción 2. Coordinar acciones de difusión dirigidos hacia la comunidad con énfasis en la prevención y protección integral.

ACTIVIDAD

Recursos Materiales.
Elaboración de tarjetones. 

Del 17 de enero al 15 de diciembre de 2025 se emitieron dos 
convocatorias, una en cada semestre, y se elaboraron 430 tarjetones 
de docentes, 200 a personal de apoyo y asistencia a la educación y 350 
tarjetones de alumnos (ambos turnos).

Trámites para estacionamiento.

Fecha de inicio: viernes, 17 de enero de 2025 / Fecha de término lunes, 15 de diciembre de 2025

COSECOVI.
Platica de feminicidio. 

De acuerdo con las estadísticas de violencia entre la comunidad y la falta 
de cultura referente a la denuncia, se llevó a cabo durante la semana 
de inducción, pláticas en donde se da a conocer los tips de prevención 
del delito y en caso de ser víctimas de alguno de qué manera se puede 
proceder y cuáles son los medios para llevar a cabo su denuncia.

Plática que se imparte en la semana de inducción para empezar a 
concientizar sobre la denuncia y de que manera se pueden prevenir 

delitos y cómo reaccionar ante estos.

Fecha de inicio: miércoles, 5 de febrero de 2025 
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Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 24. Prevención y seguridad para la comunidad
Acción 3. Actualizar los protocolos de actuación para situaciones que pongan en riesgo la integridad de la comunidad politécnica.

ACTIVIDAD

COSECOVI.
Llenado de Cedulas de reporte.  

En consecuencia de que se han suscitado acontecimientos delictivos 
dentro y fuera de esta unidad académica, en donde las víctimas 
principalmente han sido de la comunidad estudiantil; se procedió a 
llevar a cabo el llenado de dichas cédulas, mismas que nos sirven como 
antecedentes y con ellas se obtuvieron estadísticas con la finalidad 
de dar a conocer a las autoridades correspondientes sobre los casos  
de hechos ilícitos ocurridos fuera del plantel, mientras que, para 
aquellos que ocurrieron dentro de la unidad académica, se propusieron 
estrategias internas para su erradicación.

Gráficas realizadas referente a los hechos ilicitos de los que se tiene 
conocimiento fuera de la Unidad académica.

Fecha de inicio: sábado, 1 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

COSECOVI.
Atención a alumnos.  

Se proporcionó atención  a los alumnos que han sido víctimas de algún hecho ilícito fuera del plantel, mismos que se 
dieron a conocer a las autoridades en las reuniones territoriales; a las cuales se les solicitó sus apoyo; así como se orientó 
a los alumnos a realizar su denuncia ante alguna agencia del Ministerio Público (MP).

Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

Escuela Superior de Comercio y Administración Unidad Tepepan (ESCA-TEP)

Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 24. Prevención y seguridad para la comunidad
Acción 4. Consolidar los procesos de protección integral de la comunidad politécnica, con la participación de las áreas competentes.

ACTIVIDAD

COSECOVI.
Atención a alumnos. 

De manera constante, los alumnos de esta unidad académica se acercaron al área para hacer del conocimiento de las 
diferentes situaciones en donde se puede ver afectada su situación y/o integración, en donde se les proporcionó la 
atención y se planteó a la brevedad, una solución. Dichas situaciones se llevaron a cabo dentro de esta unidad académica.

Fecha de inicio: martes, 11 de febrero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025

COSECOVI.
Reuniones “Sendero Seguro”. 

Se llevaron a cabo reuniones, las cuales coloquialmente se denominaron 
“Sendero Seguro”, en donde participaron personal de la alcaldía, así 
como autoridades representantes de diferentes instancias tales como 
la Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México, de dicha 
institución, asistieron oficiales de la misma Secretaria de Seguridad 
Ciudadana “SSC-CDMX”, tránsito, la alcaldía de Tlalpan, gobierno central 
entre otras. En dicha reunión se dieron a conocer necesidades que 
tienen la unidad académica referente al “Sendero Seguro”.

Reuniones del Sendero Seguro.

Fecha de inicio: viernes, 14 de febrero de 2025 / Fecha de término domingo, 30 de noviembre de 2025
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Eje 5. Gestión ética, gobernanza efectiva y calidad de vida institucional
Proyecto 26. Normatividad del IPN pertinente, actualizada e incluyente
Acción 4. Otorgar asesorías y opiniones jurídicas a las dependencias politécnicas.

ACTIVIDAD

Apoyo Legal.

En el marco del Proyecto 26: Normatividad del IPN pertinente, actualizada e incluyente; el área de apoyo legal de la ESCA 
Tepepan, brindó durante el año asesorías y consultas jurídicas a las diversas áreas de la unidad académica, asegurando 
que sus actuaciones se ajustaran a la normatividad vigente y aplicable.

•	 Se proporcionó acompañamiento en la interpretación de reglamentos, lineamientos y procedimientos institucionales, 
favoreciendo la correcta toma de decisiones y el cumplimiento de los objetivos institucionales.

•	 Se brindó a lo largo del año asesorías, consultas y acompañamiento técnico-jurídico a las distintas áreas de la 
unidad académica, asegurando que sus actuaciones se desarrollaran conforme a la normatividad vigente y aplicable. 
Este apoyo incluyó la interpretación de reglamentos y lineamientos internos, la revisión de documentos oficiales, 
minutas y actas.  

•	 Se proporcionó a la Comisión de Honor soporte jurídico para la correcta interpretación de la normatividad 
vigente y del reglamento interno, así como la revisión de expedientes, actas y acuerdos, garantizando decisiones 
fundamentadas, imparciales y documentadas.  

•	 Se proporcionó soporte jurídico a las comisiones del Consejo Consultivo Estudiantil, asegurando que sus 
deliberaciones y recomendaciones se realizaran de manera transparente, fundada y conforme a la normatividad 
vigente. Esta actividad fortaleció la rendición de cuentas y promovió la confianza de la comunidad estudiantil en los 
procesos de participación y gobernanza de esta unidad académica.

Fecha de inicio: sábado, 4 de enero de 2025 / Fecha de término viernes, 19 de diciembre de 2025


