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INTRODUCCION

El presente manual de organizacién constituye un instrumento de apoyo de la
Coordinacion Politécnica para la Sustentabilidad (la Coordinacion), cuyo propésito es
integrar y delimitar las funciones de las areas que la conforman hasta nivel jerarquico
de Departamento. En ese sentido es una herramienta que esta en correspondencia
con la estructura organica y los diferentes niveles jerarquicos que forman parte de la
Coordinacion, describiéndose las atribuciones, objetivos y funciones que realizan cada
uno de sus Grganos.

Por ser un documento de consulta frecuente, este manual debera ser actualizado cada
afio, o en su caso, cuando exista algun cambio organico funcional interior de esta
unidad politécnica, por lo que cada una de las &reas que la integran, deberan aportar
la informacién necesaria para este propaosito.

Este documento es de observancia general, como instrumento de informacion y
consulta, en todas las areas que conforman la Coordinacion, ya que orienta a los
responsables sobre los niveles jerarquicos, las lineas de mando, las relaciones de
coordinacion y la asignacion de autoridad-responsabilidad. Asimismo, permite el uso
racional de los recursos asignados a la Coordinacion para el logro de su objetivo y
evita, ademas, la evasion, omision y duplicidad de funciones.
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I. MISION

Ser la Unidad del Instituto Politécnico Nacional responsable de promover la formacion
de profesionistas criticos, comprometidos con la sociedad y el medio ambiente, y
generadores de conocimiento a través de investigaciones cientificas e innovacion
tecnoldgica que contribuyan al desarrollo sustentable del pais.
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II. VISION

La Coordinacién Politécnica para la Sustentabilidad ser& la Unidad Responsable de
contribuir al posicionamiento del Instituto Politécnico Nacional como una Institucién de
Educacion Superior Sustentable, que coadyuve a fortalecer una articulacion armonica
de nuestra sociedad con la naturaleza, con reconocimiento nacional e internacional,
impactando de manera palpable en los ambitos social, cultural, ambiental y
econdmico; contando para ello con personal competente, propositivo y comprometido
con los objetivos del Instituto.

COORDINACION GENERAL DE PLANE
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. ANTECEDENTES

La preocupacion por el deterioro del medio ambiente tiene como uno de los
antecedentes mas proximos, una reunioén de 35 personalidades procedentes de 30
naciones, efectuada en 1968 en la ciudad de Roma, Italia. Entre los asistentes a dicha
reunion habia académicos, cientificos, investigadores y politicos quienes compartian
una creciente preocupacion por el deterioro ambiental. Este grupo fue conocido como
“El Club de Roma”. Sus acciones dieron paso a la Conferencia de Estocolmo (Cumbre
de la Tierra), llevada a cabo entre el 5y el 16 de junio de 1972. En ella, se destaco
como principal eje, la conservacion de la naturaleza, asociandose el deterioro del
ambiente a la industrializacion como causa principal; comprendiéndose que las
causas de la problematica ambiental son muy diferentes e igual de diversas las areas
de oportunidad para enmendar el camino hacia escenarios deseables del desarrollo.!
Otra conferencia de importancia mundial fue la de Thilisi, Georgia en ese entonces
formaba parte de la Union de Republicas Soviéticas Socialistas (URSS), efectuada en
1977. En ella se recomendaba la proposicion de objetivos de la educacion ambiental
para todas las personas, sin importar la edad, género, posicién social. Cinco afios
después, en 1982 la declaracion de Nairobi, Kenia, sugirié nuevos planteamientos los
cuales consideraron la compleja relacion entre medio ambiente y desarrollo.?

En este contexto, en América Latina, el Congreso de la Sociedad Interamericana de
Planificacion, realizado en 1982 en Morelia, Michoacan, bajo el auspicio del Programa
de las Naciones Unidas sobre el Medio Ambiente (PNUMA), convocd a diversas
instituciones de caracter académico, industrial, gubernamental, asi como a las
organizaciones no gubernamentales (ONG), entre otros organismos, incluido el
Instituto Politécnico Nacional (IPN); con el propésito de crear un espacio académico
de caracter regional que se hiciera responsable de la formacion de recursos humanos
a fin de constituir una estructura cientifico-tecnoldgica capaz de atender los problemas
ambientales regionales y plantear propuestas de soluciones apropiadas.?

En la actualidad, la problematica ambiental es asunto de las organizaciones de la
sociedad civil, de las instituciones educativas y de investigacion, y de los sectores
intelectual y politico, que se esbozan en las politicas de desarrollo tanto de las
naciones como de los organismos internacionales, de ahi la relevancia de fortalecer
la contribucidén en la construccion del desarrollo sustentable de México a partir del
guehacer del Instituto Politécnico Nacional.

1 Fernando Lozano Romen, “Centro Interdisciplinario de Investigacionesygstudiososaemile ¥#acia
Ambiente y Desarrollo (CIIEMAD)”, en Setenta afios de historia del InstitutolRaifEpnicalN aciorral. Homaone

IV, México, Instituto Politécnico Nacional, Presidencia del Decanato, 2006, ﬁ).461|NFORMACIOH INSTITUCIONA,
2 Ibid, p.462 DIRECCION DE PLANEACION Y ORGAN
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En este sentido, la vertiente ambiental forma parte de las preocupaciones académicas
del IPN donde, como antecedente, en 1939 la Escuela Nacional de Ciencias
Biologicas (ENCB) instituyé en México la primera Catedra de “Conservacion de los
Recursos Naturales” impartida por el pionero de la Ecologia en México, el Doctor
Enrigue Beltran. Afios después, en 1947, publico parte de estas ideas en el
documento: “El problema de la conservacion de los recursos naturales en México, y
un proyecto para resolverlo”.*

En la década de los ochenta se establecié un programa de posgrado en el IPN,
enfocado a la educacion ambiental, al pasar los afios, se fueron mejorando los trabajos
hasta cambiar sus objetivos y su denominacion; el nombre quedd: Proyecto
Interdisciplinario de Medio Ambiente y Desarrollo Integrado (PIMADI), el cual
prevalecié hasta 1997. En este afio se presentaron las condiciones para que el
proyecto se consolidara y se convirtiera en Centro Interdisciplinario de Investigaciones
y Estudios sobre Medio Ambiente y Desarrollo (CIIEMAD), toda vez que se habian
cumplido los objetivos propuestos. Cabe sefialar que, el proyecto estuvo adscrito a la
Secretaria Académica del IPN durante su vigencia. El acuerdo de creacion del
CIIEMAD fue publicado en la Gaceta Politécnica, nium. 382, del 15 de diciembre de
1996.°

En este mismo sentido, en diciembre de 1995, durante la gestién del Ingeniero Diddoro
Guerra como Director General del Instituto, se establecié el Centro Mexicano para la
Producciéon Mas Limpia (CMP+L), el cual inici6 actividades en marzo de 1996.6 Sus
labores comenzaron, temporalmente, en las instalaciones del primer piso de los
laboratorios de la Escuela Superior de Fisica y Matematicas (ESFM). Al inicio estuvo
encaminado a dar cumplimiento al primer objetivo: “Impulsar y coordinar las politicas
de proteccibn ambiental preventiva mediante la aplicacion de estrategias de
produccion mas limpia”. Sera hasta febrero de 2007 que el centro se traslade a sus
instalaciones actuales en Ticoman en la Alcaldia Gustavo A. Madero, en la Ciudad de
México.’

De acuerdo con esta tendencia, en 2006, el Politécnico cre6 el Centro Regional para
la Produccion Mas Limpia (CRP+L), Unidad Tabasco, con un documento firmado por
el Director General José Enrigue Villa Rivera.®

4 Instituto Mexicano de Recursos Naturales, “Informe de su primer afio de labores”. México D.F. 1953.
5 Fernando Lozano Romen, op. cit., pp.463-464.

6 “Acuerdo por el que se establece el Centro Mexicano de Produccién Mas Limpia el 20 de marzo de
1996”7, en Archivo Histérico Central del Instituto Politécnico Nacional elante  AHC-IPN),
Documental, l‘%’i‘l;ﬁ.%rcmagouéwngg I&ﬁ?
7~Gabrlel Pineda Flores, “Cen{ro MeXIcano para la Produccpn Ma§ L_/mp/a Wﬁoﬁm&%%uﬁﬁlg NA
afios del IPN de poner la Técnica al Servicio de la Patria, México, ImstitatociRalitecnioo. Nagionak
Presidencia del Decanato, 2012, pp. 377-379.

8 “Acta del Consejo General Consultivo en donde se establece la creacién del Centrg ﬁeg@ﬁl PBH la
Produccion Mas Limpia, Unidad Tabasco, el 31 de julio de 2006, AHC-IPN, Documental.
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Dicha creacion se sustenta en los propdésitos de consolidar a través de la educacion
la independencia econdmica, cientifica y tecnoldgica del pais; ademas de cumplir con
los fines de superacion y actualizacion en las ramas que contribuyen en desarrollo de
la industria productiva; y de promover opciones técnicas y metodologicas de
prevencion de la contaminacion en los sectores productivos de la region.

El centro conto, para su establecimiento, con apoyos internacionales, mediante una
cooperacidn técnica no reembolsable del Banco Interamericano de Desarrollo (BID),
junto con recursos del Consejo de Ciencia y Tecnologia del estado de Tabasco; el
Fondo Mixto del gobierno del mismo estado; la Organizacion de las Naciones Unidas
para el Desarrollo Industrial y la Agencia de Estados Unidos para el Desarrollo
Internacional. Este centro busca, como beneficios, la disminucién de costos de
produccion, ahorro en el consumo de agua, ahorro de energia, reduccion en el
consumo de materia prima, reduccion de residuos peligrosos, entre otras mejoras
hacia y para el medio ambiente.®

Las acciones institucionales en favor del Medio Ambiente, en recientes fechas también
han tenido un contexto nacional importante. En el 2000, se adicionaron a la Ley
General de Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente en su articulo 39 que: “las
autoridades competentes promoveran la incorporacion de contenidos ecoldgicos,
conocimientos, valores y competencias en los diversos ciclos educativos
especialmente en el nivel basico, asi como en la formacion cultural de la nifiez y la
juventud”.10

A su vez, la Ley General de Educacion indica: “hacer conciencia de la necesidad de
un aprovechamiento racional de los recursos naturales y de la proteccién al ambiente”.
Gracias a estos antecedentes, en el afio 2005 dio inicio la denominada década de
educacion para el desarrollo sustentable, por acuerdo de la Asamblea General de la
Organizacion de las Naciones Unidas (ONU). Durante, esos afios, se llevaron a cabo
en el IPN, diversos foros de desarrollo sustentable, en donde se establecieron bases
para una educaciéon ambiental formal e informal.!

9 Liliana Isabel Gonzalez Pérez, Andrés Ortiz Morales, “Centro Regional para la Produccion Mas

Limpia, Unidad Tabasco (CRP+L. Unidad Tabasco)”, en Setenta y cinco anos del IPN de poner la
Técnica al Servicio de la Patria. Tomo Il, México, Instituto Politécnico Nacional, Presidencia del
Decanato, 2012, pp. 381-383.

10 “Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente”, en Didlii® Ofivia danécmco NAC!H
Federacion, México, 28 de enero de 1988. “Decreto por el que se adiciona UM FACEEN XIEAREIDE PLANE
articulo 3o., la fraccién XX al articulo 15 y se reforma el articulo 39” de Iaé.‘ﬁégfﬁﬁggﬂﬁg'@d T&/CIONA
Ecolégico y la Proteccién al Ambiente”, en Diario Oficial de la Federacion, ; dg' é%‘f’gl B Y ORGANI
2000. 11 Héctor Mayagoitia Dominguez, Coordinador del Programa Ambiental del IPN, sTrahajo
presentado en el 4° Foro Desarrollo Sustentable (UNAI) en junio de 2006”. Versién r sSrrmgﬂm
Maria Elena del Rey Lefiero. ".1?
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Acorde a lo anterior, el Programa Ambiental del Politécnico empez6 a funcionar desde
febrero de 2006 vy, el 30 de marzo de 2007, se firmd el “Acuerdo de creacion del
Programa Ambiental del Instituto Politécnico Nacional (IPN)”, el cual se instituyé con
el objetivo de “promover acciones orientadas a consolidar al IPN como una entidad de
educacion superior sustentable, responsable deformar recursos humanos criticos y
propositivos, generadores del conocimiento y tecnologias vinculadas al desarrollo
sustentable de México en un contexto donde la gestion del campus sea eficiente y de
bajo impacto al ambiente con el objeto de coadyuvar en la formacion de profesionistas;
el desarrollo de investigaciones cientificas y de tecnologia avanzada, y la difusion de
los avances que contribuyan en la prevencion y solucion de problemas ambientales y
el aprovechamiento sustentable de los recursos naturales del pais.

Para el cumplimiento y desarrollo del Programa Ambiental del IPN se creo la
Coordinacion del Programa Ambiental, adscrita a la Secretaria Académica y se
especificd que trabajaria con la Secretaria de Investigacion y Posgrado (SIP), a través
de las direcciones de Investigacion y Posgrado; Secretaria de Extension e Integracion
Social, especialmente a través de la Direccion de Egresados y Servicio Social y la
Secretaria de Administracion, a través de la Division de Servicios Generales, en
vinculacién con las unidades académicas, asi como las dependencias politécnicas que
determine el Director General. También se establecié que la Coordinacién, contaria
con un Comité Asesor, que actuaria como Organo de consulta para proponer acciones
gue fortalezcan y permitan el desarrollo de las funciones que tienen encomendadas.!?

En junio de 2006, la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMANART) y la Asociacién Nacional de Universidades e Instituciones de Educacion
Superior, de México (ANUIES) otorgaron al IPN un reconocimiento a su Programa
Ambiental y el cinco de junio de ese afio, SEMANART y el Centro de Educacion y
Capacitacion para el Desarrollo (CECADESU) otorgaron al Politécnico Nacional el
Premio Nacional al Mérito Ecolégico, en la Categoria de Sector Educativo.'* Dicha
distincion reconocié las acciones que el IPN venia desarrollando por el mejor
conocimiento y la conservaciéon del ambiente y la consolidacién de la cultura ambiental
de la comunidad politécnicay la sociedad en su conjunto, coadyuvando a la mitigacion
y adaptacion al cambio climatico.

INSTITUTO POLITECIICD NACIQ
COORDINACION GENERAL DE PLANE
12 “Acuerdo por el que se establece el Programa Ambiental del Instituto Politécni€dNa8IéhaIn enBaceteNA

Politécnica, afio XLII, vol. 10, nimero extraordinario 668, 31 de octubre dBIBEFHON FE23LVEACION ¥ ORGANI
13 |bid. p. 27.

14 “Recibe el IPN Premio al Mérito Ecolégico 20077, La Jornada, lunes 4 de junio debaodu%gtﬂ?aho
en http://www.jornada.com.mx/2007/06/04/index.php?section=sociedad&article=043n3soc, 01/10/18.
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En esa misma tdénica se impulso el corredor ambiental, puesto en marcha en abril de
2007 por el Director General José Enrique Villa Rivera. Dicho esquema se definio
como “una red de Escuelas, Unidades y Centros de Investigacion dedicados a la
ensefianza y generacion de conocimientos sobre el medio ambiente”.*®> En noviembre
del mismo afo acontecio la “Semana Nacional por la Conservacién 2007” y fue la
primera vez que el Politécnico se sumo a este tipo de cruzadas para conservar el
patrimonio natural del pais.®

Debido a la importancia que cobr6 la sustentabilidad en las instituciones de educacion
superior, a propuesta de la Doctora Yoloxdchitl Bustamante Diez, Directora General
del IPN, el Consejo General Consultivo (CGC) aprobé el 27 de abril de 2012, el
“Acuerdo de creacion de la Coordinacion Politécnica para la Sustentabilidad”, dejando
sin efecto los acuerdos por los que se establecen el Programa Ambiental del Instituto
Politécnico Nacional, y el Programa de Cambio Climatico y Sustentabilidad, ello “con
el fin de consolidar al IPN como una Entidad de Educacién Superior Sustentable,
responsable de formar recursos humanos criticos y propositivos generadores de
conocimientos y

tecnologias para el desarrollo ambiental, econémico y social del pais.”*’ Dicho
acuerdo, establecié impulsar la consolidacion del IPN como una institucion de
educacion superior sustentable e incorporar la sustentabilidad en todos los programas
académicos que ofrezca el Instituto, con apego a los modelos educativo y de
integracion social vigentes; fortalecer e impulsar el desarrollo de proyectos de
investigacion e innovacion tecnolégica que aborden criterios de sustentabilidad.
Asimismo se establecid en su articulo séptimo que la Coordinacién Politécnica para la
Sustentabilidad contara con un Comité Asesor, que actuara como 6rgano de consulta
integrado por: el titular de la Direccibn General, quien lo presidir4; el Secretario
Académico, quien fungird como Secretario Técnico; el Secretario de Investigacion y
Posgrado; el Secretario de Extension e Integracién Social; el Secretario de Servicios
Educativos; el Secretario de Gestion Estratégica, y el Secretario de Administracion.®
El IPN implementé “Los proyectos Estratégicos Trasversales 2010-2012” conforme a
lo anterior adecu6 y constituyd el “Proyecto Estratégico Numero 20 Programa
Institucional para la Sustentabilidad”.*®

15 Héctor Mayagoitia Dominguez. Apoyos para la sustentabilidad, México, Instituto Politécnico Nacional,
Coordinacion Politécnica para la Sustentabilidad, 2016, pp.6-10.

16 Ibid., pp. 24-26. INSTITUTO
17 “Acuerdo de Creacion de la Coordinacion Politécnica”, 27 de abrit@%%l@mm Aﬁﬁ?sﬁh
http://www.sustentabilidad.ipn.mx/ES/Documents/Folletos/2012/2012_ Acuerdo EdeFSustentabilician jpaina

f, consultado el 3 de octubre de 2018. DIRECCION DE PLANEACION Y ORGANIZACION

18 |pidem.

19 Héctor Mayagoitia, op. cit., pp. 37-38. 2 3 JUN 2021
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En el organigrama del 5 de junio de 2014 aprobado por la Doctora Yoloxéchitl
Bustamante Diez, Directora General del IPN, la Coordinacion Politécnica para la
Sustentabilidad (CPS) se integré por un Comité Asesor, Organo Auditor, Comités
Ambientales, Comité Interno de Proyectos, Coordinacion de Enlace y Gestion Técnica,
asi como por tres Departamentos: Departamento de Gestion y Desempefio Ambiental,
Departamento de Proyectos Especiales y Cambio Climético, asi como el
Departamento de Comunicacién y Vinculacion.?°

En junio de 2018, se aprob6 un nuevo organigrama por el Doctor Mario Alberto
Rodriguez Casas, Director General del Instituto Politécnico Nacional en donde se
integré a nivel de Departamentos, el Departamento de Servicios Administrativos.
Asimismo, la Coordinacion dejo de depender de la Direccién General y se integré a la
Secretaria de Investigacion y Posgrado (SIP).%!

El dos de marzo de 2020 la Coordinacion Politécnica para la Sustentabilidad dej6 de
depender de la Secretaria de Investigacién y Posgrado y pasé a formar parte de la
Secretaria Académica, de acuerdo con el Reglamento Organico publicado en esa
fecha; de la misma manera en los articulos 67 y 68 se establecen las funciones de
esta Coordinacion, asi como las labores que desempefiara el encargado de ésta.??

La Coordinacion Politécnica para la Sustentabilidad (CPS), reitera el propdsito de
consolidar las orientaciones que garanticen que las politicas en materia de
sustentabilidad permeen como un enfoque transversal en todos los ambitos del
guehacer institucional y de la planeacion estratégica, destacando la incorporacion del
desarrollo sustentable en los diversos programas académicos y unidades de
aprendizaje; promueve el impulso de una mayor participacion de estudios y proyectos
nacionales de investigacion en la problematica ambiental y de cambio climatico;
ademas de fortalecer las acciones de gestion sustentable de los campus politécnicos,
lo anterior disefiando una estrategia soélida de difusién y vinculacion para apoyar la
formacién de una cultura ambiental, que enfatice la contribucion del IPN al desarrollo
sustentable de la nacion.

20 “Organigrama de la Coordinacién Politécnica para la Sustentabilidad” aprobado por la Doctora Yoloxochitl
Bustamante Diez, Directora General del IPN, el 5 de junio de 2014.

21 “Organigrama de la Coordinacion Politécnica para la Sustentabilidad” apsebagomeoreiresieroNalion
Alberto Rodriguez Casas, Director General del Instituto Politécnico NeGiGHENAG
https://www.repositoriodigital.ipn. mx/bitstream/123456789/24710/1/Coo EéNFOR’;"AF'O” INSTITUCIONA
rd%20Politec%20Sustentabilidad.p df, consultado en septiembre de 2019, PNECCION DE PLANEACION Y ORGANI
22 “Reglamento Organico del Instituto Politécnico Nacional”, en Gaceta Politécnica, ar"? éVjUﬂ iﬁ fl.'lm.
1541, 2 de marzo de 2020, pp. 4, 52. /4
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El logro de estos propésitos va de la mano con la conformacién necesaria de una base
participativa de la comunidad de todas las dependencias politécnicas, a traves de la
operacion de los Comités Ambientales presentes en cada una de ellas.
Complementariamente la instalacion de politicas institucionales por parte de las
diversas dependencias, que incorporen y contribuyan al desarrollo sustentable en las
lineas de investigacion, de innovacion tecnologica, del redisefio curricular, la
divulgacion y la gestion administrativa institucional.

Para poder cumplir los planteamientos estipulados, la Coordinacion Politécnica para
la Sustentabilidad cuenta, a partir de marzo de 2020 con la siguiente estructura
organica: Coordinacion; Comité Asesor; Comité Interno de Proyectos; Organo Auditor;
Coordinacion de Enlace. Cuenta ademas con cuatro departamentos, a saber:
Departamento de Gestion y Desempefio Ambiental; Departamento de Proyectos
Especiales y Cambio Climético; Departamento de Comunicacién y Vinculacion vy el
Departamento de Servicios Administrativos; también estan los Comités Ambientales
gue dependen de la misma Coordinacion.??

INSTITUTO POLITECHICD NACIQ

COORDINACION GENERAL DE PLANE

E INFORMACION INSTITUCIONA,

DIRECCION DE PLANEACION Y ORGANI

23 Organigrama aprobado por el Doctor Mario Alberto Rodriguez Casas Director General del IPN, marzo de

2020, Cf., https://www.ipn.mx/sustentabilidad/conocenos/org-sustentabilidad.pdf, cohsltadd| €fj25 de
febrero de 2021.
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IV. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

A la Coordinacion Politécnica para la Sustentabilidad del Instituto Politécnico Nacional,
le resultan aplicables, en lo conducente, ademas de las contenidas en el Manual de
Organizacion General del Instituto Politécnico Nacional, de manera especial, las
disposiciones contenidas en los ordenamientos e instrumentos juridicos, académicos
y administrativos siguientes:

LEYES

— Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente.
DOF. 28-01-1988. Ultima reforma 05-06-2018.

— Ley General de Vida Silvestre
DOF 03-07-2000. Ultima reforma 19-01-2018.

— Ley de Aguas Nacionales
DOF. 01-12-2001. Ultima reforma 24-03-2016.

— Ley de Ciencia y Tecnologia.
DOF. 05-06-2002. Ultima reforma 08-12-2015.

— Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
DOF 08-10-2003. Ultima reforma 16-02-2018.

— Ley General de Cambio Climético.
DOF. 06-06-2012. Ultima reforma 13-07-2018.

— Ley de Transicion Energética.
DOF. 24-12-2015.

— Ley General de Responsabilidades Administrativas.
DOF. 18-07-2016. Ultima reforma 12-04-2019.

— Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.
DOF 26-01-2017.

INSTITUTO POLITECIICD NACIONAL
— Ley General de Archivos. CUOFE%;&:E:; [m DTE F;II.ANE ACICN
DOF 15-06-2018. Entra en vigor el 15-06-2019. DIRECCION DE PLANEACION Y ORGARIEACIGN
— Ley General de Mejora Regulatoria. 2 3 JUN 2021
DOF 18-05-2018.
REGISTRADO
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— Ley de Residuos Solidos del Distrito Federal.
G.0.D.F.-22-04-2007. Ultima reforma 25-06-2019.

REGLAMENTOS PUBLICADOS EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION

— Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente
en Materia de Prevencion y Control de la Contaminacion de la Atmosfera
DOF 25-11-1988. Ultima reforma 31-10-2014.

— Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente
en Materia de Ordenamiento Ecoldgico.
DOF 08-08-2003. Ultima reforma 31-10-2014.

— Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente
en Materia de Registro de Emisiones y Transferencia de Contaminantes.
DOF 03-06-2004. Ultima reforma 31-10-2014.

— Reglamento de la Ley General de Cambio Climéatico en Materia del Registro
Nacional de Emisiones
DOF 28-10-2004.

— Reglamento de la Ley General de Vida Silvestre.
DOF 30-11-2005. Ultima reforma 09-05-2014.

— Reglamento de la Ley General para la Prevencién y Gestion Integral de los
Residuos.
DOF 30-11-2006. Ultima reforma 31-10-2014.

— Reglamento de la Ley de Promocién y Desarrollo de los Bioenergéticos.
DOF 18- 06-2009.

— Reglamento de la Ley para el Aprovechamiento de Energias Renovables y el
Financiamiento de la Transicion Energética.
DOF 02-09-2009. Ultima reforma de 30-11-2012.

— Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente
en Materia de Autorregulacion y Auditorias Ambientales.
DOF 29-04-2010. Ultima reforma 31-10-2014.

_ INSTITUTO POLITECHICD N
— Reglamento de la Ley Federal de Archivos. COORDINACION GENERAL DE ﬂiﬁ?&f&m
DOE 13-05-2014. E INFORMACION INSTITUCIONA,

DIRECCION DE PLANEACION Y ORGANIZACION

— Reglamento de la Ley de Residuos Solidos del Distrito Federal 7 3 JUN 201
G.0.D.F. 07-10-2008.
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REGLAMENTOS PUBLICADOS EN LA GACETA POLITECNICA

— Reglamento para la Transferencia de Conocimiento en el Instituto Politécnico
Nacional.
Gaceta Politécnica Numero Extraordinario 1402, 14-03-2018.

ACUERDOS PUBLICADOS EN LA GACETA POLITECNICA

— Acuerdo por el que se crea la Coordinacion Politécnica para la Sustentabilidad.
G.P. Numero Extraordinario 932 Bis, 30-04-2012.

— LINEAMIENTOS PUBLICADOS EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION

— Lineamientos de eficiencia energética para la Administracién Publica Federal.
DOF 11-05-2018.

— Disposiciones Administrativas de caracter general en materia de Eficiencia
Energética en los inmuebles, flotas vehiculares, e instalaciones industriales de la
Administracion Publica Federal 2019.

DOF 17-06-2019.

— NORMAS OFICIALES MEXICANAS y NORMA MEXICANA

— NOM-127-SSA1-1994, Salud ambiental. agua para uso y consumo humano, limites
permisibles de calidad y tratamientos a que debe someterse el agua para su
potabilizacién.

D.O.F. 20-11-2000.

— NOM-008-ENER-2001; Eficiencia energética en edificaciones, envolvente de
edificios no residenciales.
D.O.F. 25-04-2001.

— NOM-007-ENER-2014, Eficiencia energética en sistemas de alumbrado en edificios
no residenciales.
D.O.F. 07-08-2014.

— NOM-052-SEMARNAT-2005, que establece las caracteristicas, el procedimiento
de identificacion, clasificacion y los listados de los residuos peligrosos.

D.O.F. 23-06-2006. INSTITUTO POLITECHICD MACICINAL
COORDINACION GENERAL DE PLANEACICN
- EéNFORMACIOH INSTITUCIONAL
.. . . ., CCION DE PLANEACION )
— NOM-025-STPS--2008, Condiciones de iluminacion en los centros de trabgjg. Y ORGANEACION

D.O.F. 30-12-2008. 2 3 JUN 2021
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NOM-001-SEDE-2012, Instalaciones eléctricas.
D.O.F. 17-11-2017.

— NMX-AA-164-SCFI-2013, Edificaciones sustentables, criterios y requerimientos
ambientales minimos.
D.O.F. 04-09-2013.

— NORMAS TECNICAS DE LA CIUDAD DE MEXICO

— NADF-001-RNAT-2015, Establece los requisitos y especificaciones técnica que
deberan cumplir las personas fisicas, morales de caracter publico o privado,
autoridades, y en general todos aquellos que realicen poda, derribo, trasplante y
restitucion de arboles en el Distrito Federal (ahora Ciudad de México).

G.0.D.F. 01-04-2016.

— NADF-006-RNAT-2016, Establece los requisitos, criterios, lineamientos vy
especificaciones técnicas que deben cumplir las autoridades, personas fisicas o
morales que realicen actividades de fomento, mejoramiento y mantenimiento de
areas verdes en la Ciudad de México.

G.O.D.F. 13-04-2018.

— NADF-022-AGUA-2011, que establece la obligacion de presentar Programas de
Ahorro de Agua a los Grandes Consumidores en el Distrito Federal.
G.0.D.F.-30-11-2012

INSTRUMENTOS INTERNACIONALES

— Protocolo de la Convencion Marco de las Naciones Unidas sobre el Cambio
Climatico, firmado en Kioto, el once de diciembre de mil novecientos noventa y
siete.

D.O.F. 31-12-1969.

— Convenio de Viena para la Proteccién de la Capa de Ozono, adoptado en Viena, el
22 de marzo de 1985.
D.O.F. 22-12-1987.

— Convenio sobre la Diversidad Biologica.
D.O.F. 07-05-1993.

— Acuerdos de Cooperacion Ambiental y Laboral de América dmgu m‘ BE“ mﬁ?‘?&
D.O.F. 21 12-1993. E INFORMACION INSTITUCIONA

RECCION DE PLANEACION,Y ORGANIZACION

: . . DI
— Convenio de Estocolmo sobre Contaminantes Organicos Persistentes, adoptado e
Estocolmo, el veintidos de mayo de dos mil uno. 7 3 JUN 2071
D.O.F. 17-05-2004.
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— Protocolo de Montreal de las sustancias que agotan la capa de ozono.
D.O.F. 30-11-2018.

— Protocolo de Cartagena sobre Seguridad de la Biotecnologia del Convenio sobre la
Diversidad Biologica, adoptado en Montreal, el veintinueve de enero de dos mil.
D.O.F. 12-12-2013.

PLANES Y PROGRAMAS

— Programa de Austeridad, Transparencia y Rendiciéon de Cuentas 2019 del IPN
Gaceta Politécnica No. 1451 el 14 de diciembre de 2018. Afio LV. Vol. 18.

— Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
DOF 12-07-2019

— Plan de Desarrollo Institucional (PDI) 2019 - 2024. Eje Transversal 1.
Sustentabilidad con perspectiva politécnica.

COORDINACION GENERAL DE PLANE
E INFORMACION INSTITUCIONA
DIRECCION DE PLANEACION Y ORGANI

23 JUN 2021
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V. ATRIBUCIONES

Reglamento Orgéanico del Instituto Politécnico Nacional

Articulo 61.- Al frente de la Coordinacion Politécnica para la Sustentabilidad habra un
Responsable, que sera designado por el Director General del Instituto Politécnico
Nacional, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 6, fraccion IV del Reglamento
Orgénico. La Coordinacién es un drgano con nivel jerarquico especifico acotado por
el caracter especializado de su competencia.

Articulo 68. El responsable de la Coordinacion Politécnica para la Sustentabilidad
tendrd las siguientes atribuciones:

VI.

VII. Las demas atribuciones que sean necesarias para el cumplim'i&n't'cr)ltjj.r%las aQteriores

Proponer al superior inmediato las acciones que propicien, con un enfoque de
transversalidad, la integracion de los criterios de sustentabilidad en los diversos
ambitos del quehacer y operacion de las entidades que componen el Instituto;

Asumir la representacion académica y administrativa, asi como programar, dirigir y
coordinar las actividades de la Coordinacion a su cargo de acuerdo con los
lineamientos, objetivos y estrategias establecidas;

Asesorar a las dependencias politécnicas para constituir, formalizar y operar
adecuadamente los comités ambientales, promotores de las medidas de
sustentabilidad;

Instalar la Unidad de Verificacion para la Sustentabilidad que comprobara, a través
de la aplicacibn de indicadores, el cumplimiento de los lineamientos de
sustentabilidad por parte de las dependencias politécnicas;

Promover la realizacion de proyectos de investigacion, desarrollo tecnologico y
vinculados, con un enfoque en la sustentabilidad y respeto al medio ambiente;

Promover servicios educativos complementarios dirigidos al personal y alumnos del
Instituto, que propicien espacios permanentes de reflexion y faciliten a las areas
cumplir eficazmente con los lineamientos de sustentabilidad, y

NACIHONAL

COORDINACION GENERAL DE PLANE
E INFORMACION INSTITUCIONA,
DIRECCION DE PLANEACION Y ORGANI
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VIl. ESTRUCTURA ORGANICA
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VIIl. OBJETIVO

Coadyuvar en la formacion de profesionistas criticos, generadores de conocimiento, a
través de la promocion de medidas que propicien el desarrollo de investigaciones
cientificas e innovacion tecnoldgica atendiendo los criterios de sustentabilidad, en un
contexto de gestion sustentable de las Escuelas, Centros y Unidades (ECU), que
permitan contribuir a la consolidacion del IPN como institucion de educacion superior
sustentable.

COORDINACION GENERAL DE PLANE
E INFORMACION INSTITUCIONA
DIRECCION DE PLANEACION Y ORGANI

23 JUN 2021
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IX. FUNCIONES
COORDINACION POLITECNICA PARA LA SUSTENTABILIDAD

- Coordinar el disefio de las acciones de corte transversal que permitan incorporar la
sustentabilidad en todos los programas académicos que oferte el Instituto, con
apego a los modelos Educativo y de Integracion Social vigentes.

- Dirigir y organizar la promocion de los proyectos de investigacion e innovacion
tecnoldgica que aborden criterios de sustentabilidad.

- Coordinar, establecer y autorizar el disefio de los lineamientos y procedimientos
institucionales, que orienten la gestion sustentable en las instalaciones del Instituto.

- Establecer el programa de trabajo para la atencién y seguimiento a los
requerimientos de asesoria y fortalecimiento de los Comités Ambientales.

- Coordinar la elaboracion de instrumentos que contengan indicadores para evaluar
el cumplimiento de los lineamientos de sustentabilidad por parte de las unidades
académicas y dependencias.

- Dirigir el disefio de acciones formativas para asegurar el cumplimiento de los
lineamientos de sustentabilidad en los a&mbitos de la gestion académica y
administrativa, en coordinacién con las dependencias politécnicas y organismos
externos, asi como vigilar su implementacion.

- Coordinar y dirigir los trabajos de conservacion y aprovechamiento del patrimonio
natural institucional mediante el manejo y aplicacion de medidas de conservacion.

- Coordinar y organizar la promocion, difusion y vinculacion de los conocimientos e
innovaciones generados en materia de sustentabilidad con el fin de sumar el
esfuerzo a la comunidad politécnica y a la sociedad mexicana en su conjunto.

- Administrar en coordinacion con el departamento de servicios administrativos, el
capital humano, los recursos materiales y financieros, asi como los servicios
generales asignados.

- Coordinar y dirigir la difusiéon de los programas de capacitacion del personal

docente y administrativo de la Coordinacion. INSTITUTO POLITECNICD NACINAL
COORDINACION GENERAL DE PLANEACICN

L .. ., . ., E INFORMACION INSTITUCIONAL

- Proponer, dirigir y vigilar la elaboracién y actualizacion Mdacpmpu&st@@g,imgﬂgmw

proyectos de lineamientos en materia de sustentabilidad.
2 3 JUN 2021
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- Dirigir y dar visto bueno la elaboracion de los programas Estratégico de Desarrollo
de Mediano Plazo y Operativo Anual, asi como el anteproyecto de presupuesto
anual de su area, asi como supervisar su ejecucion.

- Proponer, dirigir, vigilar la elaboracion o revision de los Manuales de Organizacion
y de Procedimientos.

- Instruir y proporcionar en el ambito de su competencia, la informacion de la
dependencia para el Sistema Institucional de Informacion y la estadistica.

- Instruir y proporcionar en el ambito de su competencia, la informacién solicitada por
la Unidad de Transparencia del Instituto, en el marco de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

- Fomentar y gestionar, dentro de su ambito de su competencia, y en el marco de la
perspectiva de género, y de los programas orientados en esta materia.

- Fomentar y gestionar, dentro de su &mbito de su competencia, y conforme a los
Caodigos Federal e Institucional de ética, y de los programas orientados en esta
materia.

- Proporciona y consolidar, en el ambito de su competencia, la informacion de la
dependencia para el Sistema Institucional de Informacién y la estadistica que de
ella se derive

- Las demas que le sean conferidas expresamente por el Secretario Académico.

INSTITUTO POLITECIICD NACIONAL
COORDINACION GENERAL DE PLANEACICN
E INFORMACION INSTITUCIONAL
DIRECCION DE PLANEACION Y ORGANIZACION

2 3 JUN 2021
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COMITE ASESOR

- Asesorar en la elaboracion del programa anual de actividades de la Coordinacién
Y, en su caso, plantear las observaciones pertinentes

- Opinar sobre los casos en materia de sustentabilidad que se sometan a su
consideracion y facilitar la transversalidad con las dependencias politécnicas.

- Asistir a la Coordinacion en su vinculacibn académica y tecnoldgica con
instituciones de los sectores publico, social y privado.

- Opinar sobre la elaboracion y actualizacion de las propuestas del proyecto de
lineamientos en materia de sustentabilidad.

- Las demas que le sean conferidas expresamente por la Coordinacion.

INSTITUTO POLITECIICD NACHD
COORDINACION GENERAL DE PLANE

E INFORMACION INSTITUCIONA,
DIRECCION DE PLANEACION Y ORGANI

2 3 JUN 2021
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ORGANO AUDITOR

- Asistir a la Coordinacion, en la verificacion a fin de dar seguimiento a los avances
en materia de sustentabilidad que realizan las dependencias politécnicas conforme
al programa de seguimiento anual que defina la Coordinacién.

- Comprobar, primordialmente mediante la aplicacion de indicadores, el
cumplimiento por parte de las dependencias politécnicas, de los lineamientos de
sustentabilidad en funcionamiento.

- Integrar los resultados de la verificacion, que permitan la emision de exhortos para
el cumplimiento de la normatividad local y federal en materia de sustentabilidad.

- Las demas que le sean conferidas expresamente por la Coordinacion.

INSTITUTO POLITECIICD NACIONAL
COORDINACION GENERAL DE PLANEACICN
E INFORMACION INSTITUCIONAL
DIRECCION DE PLANEACION Y ORGANIZACION
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COMITES AMBIENTALES

- Participar como enlace con la Coordinacion Politécnica para la Sustentabilidad en
cada Dependencia Politécnica.

- Supervisar el cumplimiento y aplicacion de las politicas y lineamientos
institucionales en materia de sustentabilidad integrdndose como un equipo con
crecientes capacidades para el trabajo colectivo.

- Formular anualmente, un Programa de Trabajo en materia de sustentabilidad para
sus Dependencias Politécnicas que esté sustentado en sus procesos de
Planeacion, indicando metas concretas, estrategias e indicadores.

- Opinar sobre la actualizacion de las propuestas de proyecto de lineamientos en
materia de sustentabilidad.

- Las demas que le sean conferidas expresamente por la Coordinacion.
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COMITE INTERNO DE PROYECTOS

- Analizar, proponer y definir criterios en forma conjunta, para el desarrollo técnico
administrativo de la Coordinacion.

- Proponer las estrategias que faciliten el cumplimiento de los compromisos de la
Coordinacion, establecidos en los programas: Institucional de Mediano Plazo,
Estratégico de Desarrollo de Mediano Plazo y Operativo Anual.

- Analizar la trascendencia de los objetivos y metas planteados para la Coordinacion,
asi como las acciones para el desarrollo de estos y la evaluacion de los resultados,
con el fin de enriquecer la toma de decisiones.

- Determinar las politicas administrativas y operativas de orden interno, de
conformidad con los lineamientos y disposiciones vigentes.

- Opinar sobre la elaboracion y actualizacion de las propuestas de proyecto de
lineamientos en materia de sustentabilidad

- Proponer los mecanismos necesarios para el seguimiento y evaluaciéon de los
acuerdos derivados del Comité.

- Las demas que le sean conferidas expresamente por la Coordinacion.
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COORDINACION DE ENLACE Y GESTION TECNICA

- Analizar las bases, lineamientos, criterios para la administracion y control flujo de
la informacién educativa de la Coordinacion, asi como promover su cumplimiento.

- Solicitar, concentrar los informes de los departamentos, asi como, integrar el
Informe de Autoevaluacion de la Coordinacion Politécnica para la Sustentabilidad.

- Recabar, estudiar y difundir leyes, reglamentos, normas, lineamientos para
asesorar su aplicacion y vigilar su cumplimiento.

- Elaborar y actualizar propuesta de los proyectos de lineamientos en materia de
sustentabilidad

- Controlar y vigilar la gestion de la documentacion recibida y enviada para solventar
los compromisos de la Coordinacion.

- Opinar sobre la elaboracion y actualizacion de la propuesta de los proyectos de
lineamientos en materia de sustentabilidad.

- Elaborar los programas Operativo Anual y Estratégico de Desarrollo de Mediano
Plazo de la Coordinacion.

- Elaborar y revisar los Manuales de Organizaciéon y de Procedimientos.

- Participar en el impulso de los programas de formacién del personal docente y
administrativo de la Coordinacion.

- Participar en los programas y proyectos de la Coordinacién conforme a las politicas
institucionales relacionadas con la cultura de la legalidad, del respeto a los
derechos humanos y la equidad de género.

- Proporcionar la informacién solicitada por la Coordinacion para el Sistema
Institucional de Informacion y de la Unidad de Transparencia del Instituto conforme
a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Participar en la promocion de los programas orientados en materia de ética,
basados en los cédigos federal e institucional.

- Proporcionar y consolidar, en el ambito de su competenciaparinformaciéowde lacig
dependenci | Sistema Institucional de Inf ion y DE PLANE
ependencia para el Sistema Institucional de Informacion y N NSTIT IR

DIRECCION DE PLANEACION Y ORGANI
- Las demas que le sean conferidas expresamente por la Coordinacian,

Z 3' JUN 2021

NAL
ACICN

PACION

REGISTRADO

CGPII-DPO-DF-01-03/01 MO-3



( MANUAL DE ORGANIZACION

INSTITUTO DE LA Hoja: 21
POLITECNICO COORDINACION POLITECNICA PARA LA
| NACIONAL SUSTENTABILIDAD De: 34

DEPARTAMENTO DE GESTION Y DESEMPENO AMBIENTAL

- Proponer las bases tedrico-conceptuales de la Formacion Tecnoldgico Ambiental
para la Sustentabilidad (FORTAS) asi como, elaborar y apoyar las estrategias
formativas en conjunto con las dependencias politécnicas, del Desarrollo
Sustentable en los contenidos curriculares del IPN.

- Integrar el programa permanente de los Comités Ambientales del IPN, asi como
apoyar y asesorar la actualizacion de los Lineamientos de Sustentabilidad, dando
seguimiento.

- Elaborar, desarrollar e impulsar las medidas que contribuyan a fortalecer el trabajo
en red de los Comités Ambientales, asi como de las comisiones que los integran.

- Integrar y promover las convocatorias peridédicas a participar en sesiones de
retroalimentacion de los Comités Ambientales del IPN.

- Participar en la elaboracién y actualizacion de las propuestas de proyecto de
lineamientos, en materia de sustentabilidad.

- Promover entre los Comités Ambientales y comunidad politécnica, el conocimiento
y aplicacién de los Lineamientos de Sustentabilidad.

- Proponer los indicadores programaticos que contribuyan al fortalecimiento de los
Comités Ambientales, sobre estrategias de la educacion para la sustentabilidad, asi
como sobre la gestion sustentable de los campus.

- Desarrollar y elaborar mecanismos formativos para la comunidad politécnica, sobre
los lineamientos de sustentabilidad y su aplicacion.

- Presentar, el programa anual de trabajo del Departamento que incluya los
requerimientos para su ejecucion y registrar, a partir de ello, los resultados y
estadisticas de las acciones y logros alcanzados.

- Participar en la elaboracion de los programas Operativo Anual y Estratégico de
Desarrollo de Mediano Plazo de la Coordinacion.

- Participar en la elaboracion y revision de los Manuales de Organizacion y de
Procedimientos
INSTITUTO POLITECIICD NACIONAL
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- Participar en los programas y proyectos de la Coordinacién conforme a las politicas
institucionales relacionadas con la cultura de la legalidad, del respeto a los
derechos humanos y la equidad de género.

- Proporcionar la informacion solicitada por la Coordinacion para el Sistema
Institucional de Informacién y de la Unidad de Transparencia del Instituto conforme
a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Participar en la promocion e impulso de los programas orientados en materia de
ética, basados en los codigos federal e institucional.

- Proporcionar y consolidar, en el ambito de su competencia, la informacién de la
dependencia para el Sistema Institucional de Informacion y la estadistica.

- Atender las demas funciones que se le confieran en el ambito de su competencia.
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DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESPECIALES Y CAMBIO CLIMATICO

- Actualizar periodicamente los Lineamientos de Sustentabilidad en el IPN en materia
de agua, conservacioén del patrimonio natural como arbolado y areas verdes,
residuos solidos urbanos, compras verdes, asi como de movimiento y transporte,
principalmente.

- Proponer estrategias que permitan al IPN potenciar el desarrollo de proyectos de
investigacion que aborden criterios de sustentabilidad.

- Asesorar y apoyar la operacion permanente de los Comités Ambientales de,
Unidades Académicas de Investigacién y dependencias del &mbito administrativo.

- Participar en la elaboracién y actualizacion de la propuesta de los proyectos de
lineamientos en materia de sustentabilidad.

- Dar seguimiento al cumplimiento de los procedimientos en materia de gestion
sustentable de las Dependencias Politécnicas en las Unidades Académicas de
investigacion y Dependencias del ambito administrativo, asi como los procesos de
seguimiento realizados por el Organo Auditor.

- Proponer estrategias que permitan al IPN potenciar la conservacion y valoracion
del patrimonio natural institucional, favoreciendo un adecuado manejo, asi como la
instalacién de diversas medidas para su conservacion.

- Participar en la elaboracion de los programas Operativo Anual y Estratégico de
Desarrollo de Mediano Plazo de la Coordinacion.

- Participar en la elaboracion y revision de los Manuales de Organizacion y de
Procedimientos

- Participar en el impulso de los programas de formacién del personal docente y
administrativo de la Coordinacion.

- Participar en los programas y proyectos de la Coordinacién conforme a las politicas
institucionales relacionadas con la cultura de la legalidad, del respeto a los
derechos humanos y la equidad de género.

- Proporcionar la informacion solicitada por la Coordinacion para el Sistema

Institucional de Informacion y de la Unidad de Transparenciaigelinsttatoretmietaacimat
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- Proporcionar y consolidar, en el ambito de su competencia, la informaciéon de la
dependencia para el Sistema Institucional de Informacion y la estadistica.

- Atender las demas funciones que se le confieran en el ambito de su competencia.
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DEPARTAMENTO DE COMUNICACIONY VINCULACION

- Integrar y tramitar el programa anual de difusion de la Coordinacion, incluyendo una
plataforma asociada de divulgacion.

- Recopilar, actualizar y difundir el catalogo de la oferta de eventos, talleres, asi como
de especialistas y lineas de investigacion en materia de sustentabilidad para
usuarios externos en internos, asi como para todos los trabajadores y del IPN.

- Gestionar y apoyar la realizacion de congresos, coloquios y otros eventos de
divulgacion de la sustentabilidad programados por la Coordinacion, tramitar con las
academias, sus investigadores y aquellas entidades que corresponda.

- Apoyar cooperacion y vinculacion de las Dependencias Politécnicas y sus Comités
Ambientales de las unidades académicas y administrativas del Instituto, asi como
las gubernamentales y de los otros sectores, para propiciar la participacion del IPN
en proyectos de sustentabilidad y consejos normalizadores en el tema.

- Integrar y actualizar el catalogo del material de divulgacion en materia de
sustentabilidad, tanto de la Coordinacién como externo.

- Participar en la elaboracién y actualizacion de las propuestas de proyecto de
lineamientos en materia de sustentabilidad.

- Apoyar el desarrollo, elaboracion, actualizacion y distribucién de publicaciones de
la Coordinacion.

- Verificar periédicamente en las paginas oficiales de las Dependencias Politécnicas,
la publicacion de los programas de trabajo, campafias y resultados de
sustentabilidad promovidos por su Comité Ambiental.

- Proponer y aplicar estrategias de colaboracion con Canal Once y los diversos
medios de divulgacion del Instituto Politécnico Nacional, en la difusion de la cultura
ambiental con el fin de fomentar la participacion de los investigadores y de los
comités ambientales.

- Participar en la elaboracion de los programas Operativo Anual y Estratégico de
Desarrollo de Mediano Plazo de la Coordinacion.

- Participar en la elaboracion y revision de los Manuales desOnganizaciénmyo daci
Procedimientos COORDINACION GENERAL DE PLANE

: E INFORMACION INSTITUCIONAL
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- Participar en los programas y proyectos de la Coordinacién conforme a las politicas
institucionales relacionadas con la cultura de la legalidad, del respeto a los
derechos humanos y la equidad de género.

- Proporcionar la informacion solicitada por la Coordinacion para el Sistema
Institucional de Informacién y de la Unidad de Transparencia del Instituto conforme
a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Participar en la promocion de los programas orientados en materia de ética,
basados en los codigos federal e institucional.

- Proporcionar y consolidar, en el ambito de su competencia, la informacién de la
dependencia para el Sistema Institucional de Informacion y la Estadistica.

- Atender las demas funciones que se le confieran en el ambito de su competencia.
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DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

- Programar, organizar y proponer controles los recursos humanos, financieros y
materiales, asi como los servicios generales que la Coordinacion Politécnica para
la Sustentabilidad necesite para el desarrollo de sus funciones.

- Impulsar y difundir los programas de formacion del personal docente y
administrativo de la Coordinacion.

- Elaborar, controlar y supervisar el Programa Anual de Adquisiciones, de prestacion
de servicios, de mantenimiento preventivo y correctivo del mobiliario y equipo de la
Coordinacion.

- Tramitar y controlar ante la Direccion de Capital Humano los movimientos y las
incidencias del personal de la Coordinacion, asi como entregar los comprobantes
de pago a los funcionarios y personal de la Coordinacién, recabar las firmas en las
noéminas correspondientes.

- Proponer y coordinar el programa de capacitacion para el personal directivo,
docente y de apoyo y asistencia a la educacién de la Coordinacion.

- Gestionar y supervisar el tramite de las prestaciones especificas, estimulos y pagos
del personal adscrito a la Coordinacion.

- Participar en el &mbito de la Coordinacién Politécnica para la Sustentabilidad, en
las acciones de proteccion civil y de seguridad e higiene, asi como contribuir a la
prevencion y reduccién de riesgos dentro de las instalaciones para salvaguardar la
integridad de las personas y del patrimonio institucional.

- Tramitar ante las Direcciones de Programacion y Presupuesto y de Recursos
Financieros del Instituto, las conciliaciones, transferencias y demas operaciones
necesarias para garantizar la administracion transparente de los recursos
disponibles.

- Proponer el ejercicio del presupuesto asignado a la Coordinacién, con estricto
apego a la normatividad establecida en la materia.

- Efectuar la consolidacion de los informes financieros y presupuestales de la
Coordinacion, de acuerdo con las normas aprobadas, los procedimientos y las

disposiciones emitidas por la Direccion de Recursos FinancCieM@SiTUTO POLITECHICD NACID
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- Controlar el activo fijo asignado a la Coordinacion, asi como realizar los tramites de
altas, bajas, donaciones, transferencias y enajenaciones de los bienes ante la
Direccion de Recursos Materiales y Servicios del Instituto.

- Vigilar la administracion los recursos materiales, a fin de dar respuesta a los
requerimientos de la Coordinacion de acuerdo con la normatividad aplicable.

- Mantener actualizado el sistema de inventario de la Coordinacion, para llevar un
registro.

- Programar, organizar y controlar los trabajos de mantenimiento y conservacion de
los bienes muebles, inmuebles y los sistemas y equipos de computo de la
Coordinacion.

- Participar en la elaboracion de los programas Operativo Anual y Estratégico de
Desarrollo de Mediano Plazo de la Coordinacion.

- Participar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion y
procedimientos de la Secretaria.

- Elaborar y actualizar los programas y proyectos de las Direcciones adscritas a la
Secretaria, conforme a las politicas institucionales relacionadas con la cultura de la
legalidad, del respeto a los derechos humanos y la equidad de género.

- Proporcionar la informacioén solicitada por la Secretaria para el Sistema Institucional
de Informacién y de la Unidad de Transparencia del Instituto conforme a la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Fomentar y gestionar, dentro de su ambito de su competencia, y conforme a los
Cdbdigos Federal e institucional de ética, y de los programas orientados en esta
materia.

- Proporcionar y fortalecer, en el &mbito de su competencia, la informacion de la
dependencia para el Sistema Institucional de Informacién y la estadistica que de
ella se derive.

- Atender las demas funciones que se le confieran en el ambito de su competencia.
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